
�إجـــــــــــــــراءات الابتعـــــــــــــــــــــــاث

1

إجراءات الابتعاث

عمــادة الدراســات العليــا

�إجـــــراءات الابتعــــــاث







�إجــــــــــــــــراءات الابتعـــــــــــــــــــــــاث

4

  تقديم

لما كان للابتعاث �أهمية خا�صة لدى جامعة المجمعة فقد �أن�ش�أت الجامعة �إدارة 
تخت�ص ب�ش�ؤون الابتعاث والمبتعثين بعمادة الدرا�سات العليا، بهدف ت�أهيل من�سوبي 
الجامعات  المختلفة من  التخ�ص�صات  العلمية في  الدرجات  على  للح�صول  الجامعة 
�إج��راءات الابتعاث، وتفعيلها من  �إلى العمل على تي�سير  �إ�ضافة  المتميزة في العالم، 
المهني  والأداء  والالتزام بمعايير الجودة  الفعّالة،  و�أدواتها  التقنية  الو�سائل  خلال 
تحقيقا لتوجهات الجامعة نحو التميز. وتعد الإدارة همزة و�صل بين كليات الجامعة 
والملحقيات الثقافية ال�سعودية في بلدان الابتعاث المختلفة، وتقوم بعمل الإجراءات 
اللازمة لإي�صال ما يحتاجه المبتعث �إلى كليته وكذلك ما تحتاج الكليات �إي�صاله �إلى 
مبتعثيها، ومتابعة ذلك حتى ي�صدر على �شكل قرار �إداري �إن لزم الأمر. ومن منطلق 
الابتعاث  و�إدارة  العمادة  بالم��سؤولية من قبل من�سوبي  ال�صادق والاح�سا�س  الإيم��ان 
�أيديكم  بين  ال��ذي  للابتعاث  الإج��رائ��ي  الدليل  هذا  ي�أتي  الهدف؛  بهذا  والتدريب 
والعمل  المفاهيم  قيادة الجامعة على تطبيق  �أي�ضا حر�ص  ولي�ؤكد  ال�سياق،  في هذا 
الم�ؤ�س�سي الحرفي في �أداء الأعمال والمهام، و�أنها ت�سير وفق نظام وا�ضح و�أدلة محددة، 
كما �أن الدليل بتفا�صيله لك �إجراء، وبيان ما ينبغي �أن يُتبع من �إج��راءات ونماذج 
�إدارية  �أي�ضاَ لعلاقة  �أجاب عن الأ�سئلة المتوقعة من المعنيين به، وي�ؤ�س�س  يكون قد 
ومهنية عميقة قائمة على الطم�أنينة والثقة فيما يتعلق بحماية حقوق وواجبات 

كل الأطراف والمحافظة عليها، و�صدق التعامل وعدالته.
عميد الدرا�سات العليا

د. فهد بن عبدالله الجدوع
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الإجراء الأول

  طلب فتح ملف في إدارة الابتعاث والتدريب 
خطوات تنفيذ الإجراء

11 يتق���دم المعي���د �أو المحا����ضر بطلب فتح مل���ف في �إدارة الإبتعاث والتدريب خا�ل�ل �شهر من تاريخ  ( 
التعيين للح�صول على الموافقة على الابتعاث و�إ�صدار ال�ضمان المالي، مرفقا به الوثائق مرتبة 

وفق الت�سل�سل التالي: 
�صورة من قرار التعيين.««
�صورة من تبليغ المبا�شرة.««
�صورة من الهوية الوطنية.««
ال�سيرة الذاتية.««
�صورة م�صدقة من �آخر م�ؤهل.««
�صورة من جواز ال�سفر««

22 ملاحظ���ة: يت���م �إ����صدار ال�ضمان المالي للمبتع���ث؛ ليقدم���ه للجامعة �أو المعهد ال���ذي يرغب في  ( 
الدرا�سة فيه، كما ي�ستفيد منه المبتعث في الح�صول على الفيزا.
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الإجراء الثاني

  طلب الابتعاث للدراسات العليا في الداخل والخارج  
خطوات تنفيذ الإجراء	

11 رف���ع طل���ب الابتع���اث من جه���ة العمل مرفقا ب���ه الوثائق ومتطلب���ات الابتعاث قبل ب���دء درا�سة  ( 
المبتعث بما لا يقل عن )60( يوما، مع مراعاة الإجازات، ومرتبة وفق الت�سل�سل التالي:

خط���اب طل���ب ابتعاث من عمي���د الكلية موجه لوكي���ل الجامعة للدرا����سات العليا والبحث ««
العلمي )مو�ضحا فيه موافقة مجل�س الق�سم و مجل�س الكلية(

ا�ستمارة الابتعاث الموجودة على موقع العمادة  وتعب�أ �إلكترونيا.««
����صورة من مح����ضري مجل�سي الق�سم والكلية مت�ضمنن�ي� التو�صية بالابتعاث مع تحديد ««

ا�سم الجامعة والتخ�ص�ص وبداية الدرا�سة ومدتها.
�صورة الهوية ودفتر العائلة للأ�سرة المرافقة««
�صورة من جواز ال�سفر للمبتعث ومرافقيه.««
لمبتعث���ي درا����سة اللغة: �صورة من قبول معهد لغة تابع لإحدى الجامعات المعترف بها من ««

وزارة التعليم العالي في مجال التخ�ص�ص الدقيق للمبتعث .
�صورة من قبول الجامعة المعترف بها ««
طباعة �صفحة من اعتراف وزارة التعليم العالي بالجهة التعليمية من موقع الوزارة.««
تو�ضيح تف�صيلي للبرامج والمقررات التي �سيدر�سها المبتعث.««
�صورة من �شهادة الماج�ستير لطالب الابتعاث لدرا�سة الدكتوراه.««
�إرفاق نموذج تعهد بالعمل بعد انتهاء البعثة.««
تعبئ���ة نم���وذج موافق���ة ولي الأم���ر للمبتعث���ات، �إ�ضاف���ة �إلى الم�ستن���دات الخا����صة بالمراف���ق ««
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المو�ضحة في النموذج.
22 عر�ض الطلب على اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب  ( 
33 في ح���ال وج���ود ملاحظ���ات �أو �إ�ضاف���ات او رف�ض للابتع���اث تخاطب جهة العمل م���ن قبل �أمين  ( 

اللجنة
44 ي����صدر  ق���رار الابتع���اث من قبل وكيل الجامع���ة للدرا�سات العليا والبح���ث العلمي بعد موافقة  ( 

مجل�س الجامعة.

الإجراء الثالث

  ترقية البعثة ، تمديد لغة ،تمديد ابتعاث ، تغيير التخصص ، القيام برحلة علمية
خطوات تنفيذ الإجراء

11 تقديم الطلب من خلال برنامج �سفير للملحقية ببلد الابتعاث قبل نهاية البعثة بمدة لا تقل  ( 
عن ) 45( يوما. �أما المبتعث في الداخل فيتقدم بطلبه �إلى رئي�س الق�سم العلمي.

22 في ح���ال التمدي���د يلزم �إرفاق تقرير درا�سي حديث من الم�شرف الدرا�سي على المبتعث بالجامعة  ( 
التي يدر�س بها يو�صي فيه بتمديد البعثة

33 في ح���ال طل���ب ترقي���ة البعث���ة يل���زم �أن يكون  القب���ول غير م�ش���روط، ومن جامع���ة معترف بها  ( 
)يرفق ما يدل عليه من الملحقية( مع ت�ضمينه نوع الدرا�سة والتخ�ص�ص والمدة الزمنية وبداية 

الدرا�سة. و�إرفاق �صورة �آخر م�ؤهل.
44 في ح���ال طل���ب القيام برحلة علمية �أثناء �إعداد الدرا����سة يلزم تقديم ن�سخة من خطة الدرا�سة  ( 

�أو الا�ستبان���ة للرحل���ة العلمية، �إ�ضاف���ة لل�ضوابط الم�شار �إليها في المادة )15( من لائحة الابتعاث 
والتدريب.
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55 يرفع الطلب من الملحقية عن طريق برنامج »�سفير«  ( 
66 طلب تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية . ( 
77 عر�ض الطلب على اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب  ( 
88 في حال وجود ملاحظات �أو �إ�ضافات �أو رف�ض تخاطب جهة العمل من قبل �أمين اللجنة ( 
99 �إ�صدار القرار من قبل وكيل الجامعة للدرا�سات العليا والبحث العلمي ( 

الإجراء الرابع

  قطع الابتعاث أثناء مدة البعثة
 خطوات تنفيذ الإجراء

11 رف���ع طل���ب قطع البعث���ة �إلكترونيا �إلى الملحقية من خلال برنامج �سفر�ي� ببلد الابتعاث لإنهاء  ( 
البعثة يو�ضح فيه م�سوغات طلب قطع البعثة . و�إرفاق �صورة من �آخر درجة ح�صل عليها. �أما 

المبتعث في الداخل فيتقدم بطلبه �إلى رئي�س الق�سم العلمي.
22 درا�سة الطلب في الملحقية و�إر�ساله بجميع المرفقات لإدارة الابتعاث بالجامعة ( 
33 طلب مرئيات مجل�سي الق�سم والكلية ( 
44 درا�سة الطلب من اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب؛ لتطبيق ما تراه بحقه من فقرات المادة  ( 

)الثلاثون( من لائحة الابتعاث والتدريب..
55 �إ����صدار ق���رار �إنه���اء الابتع���اث من قب���ل وكيل الجامع���ة للدرا����سات العليا والبح���ث العلمي، بعد  ( 

موافقة مجل�س الجامعة.
66 يكتب للملحق الثقافي بذلك وتزويد جهة العمل ب�صورة ( 
77 تتم المبا�شرة والرفع من قبل عميد الكلية لعمادة �ش�ؤون �أع�ضاء هيئة التدري�س ( 
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الإجراء الخامس

  إنهاء الابتعاث للدراسات العليا في الداخل والخارج للحصول على الدرجة العلمية 
خطوات تنفيذ الإجراء

11 رف���ع طل���ب �إنه���اء الابتع���اث للح�صول عل���ى الم�ؤهل عن طري���ق برنام���ج �سفير مت�ضمن���ا الإفادة  ( 
ب�إغا�ل�ق مل���ف المبتع���ث وبي���ان �آخر م���ا تم �صرفه له. �أم���ا المبتعث في الداخل فيتق���دم بطلبه �إلى 

رئي�س الق�سم العلمي.
22 يلزم المبتعث الحا�صل على الدرجة المبتعث من �أجلها �أن يعود للمملكة خلال �شهر على الأكثر  ( 

م���ن انته���اء درا�ست���ه، وعليه �أن يبا�شر خلال ع�شرة �أيام من تاري���خ و�صوله للمملكة، �أما المبتعث 
للداخ���ل فعلي���ه �أن يبا�ش���ر بانته���اء درا�ست���ه مبا�ش���رة ، والرفع بالمبا�ش���رة من قبل عمي���د الكلية 

لعمادة �ش�ؤون �أع�ضاء هيئة التدري�س
33 رفع خطاب من عميد الكلية لوكيل الجامعة للدرا�سات العليا والبحث العلمي مت�ضمنا �صورة  ( 

من الم�ؤهل الحا�صل عليه المبتعث 
44 �إ����صدار ق���رار �إداري ب�إنهاء الابتعاث من قبل وكيل الجامع���ة للدرا�سات العليا والبحث العلمي؛  ( 

لح�صول المبتعث على الدرجة العلمية.
55 يكتب للملحق الثقافي بذلك وتزويد جهة العمل ب�صورة ( 
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الإجراء السادس

  إنهاء الابتعاث للدراسات العليا في الداخل والخارج لانتهاء مدة الابتعاث
خطوات تنفيذ الإجراء

11 رفع طلب �إنهاء الابتعاث لعدم الح�صول على الم�ؤهل المطلوب في المدة المحددة عن طريق برنامج  ( 
�سفير مت�ضمنا الإفادة ب�إغلاق ملف المبتعث وبيان �آخر ما تم �صرفه له. �أما المبتعث في الداخل 

فيتقدم بطلبه �إلى رئي�س الق�سم العلمي.
22 طلب تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية؛  لتطبيق ما تراه بحقه من فقرات المادة )الثلاثون( من  ( 

لائحة الابتعاث والتدريب.
33 درا�سة الطلب من اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب واتخاذ التوجيه والجزاءات المقترحة. ( 
44 �إ����صدار ق���رار �إنه���اء الابتع���اث من قب���ل وكيل الجامع���ة للدرا����سات العليا والبح���ث العلمي، بعد  ( 

موافقة مجل�س الجامعة.
55 يكتب للملحق الثقافي بذلك وتزويد جهة العمل ب�صورة ( 
66 تتم المبا�شرة والرفع من قبل عميد الكلية لعمادة �ش�ؤون �أع�ضاء هيئة التدري�س ( 
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ضوابط الابتعاث لدراسة اللغة 

�ضوابط الابتعاث لدرا�سة  اللغة الإنجليزية لخريجي الدول المتحدثة للغة الإنجليزية
11 يك���ون ق���د �أم����ضى في خدمة الجامعة م���دة لا تقل عن �سنتين من تاري���خ الح�صول على الدرجة  ( 

العلمية مع الأخذ في الاعتبار ما قدمه من منجزات على م�ستوى الجامعة.
22 �أن لا يكون قد �سبق له الابتعاث خارجياً عن طريق الجامعة وللجنة التقدير في بع�ض الحالات  ( 

الخا�صة.
33 �أن يك���ون حا�اً�ل�ص على قبول من معهد للغة تابعا لجامعة مو�صى بها من وزارة التعليم العالي  ( 

في مجال التخ�ص�ص الدقيق للمبتعث .
44 �أن لا تزي���د م���دة الدرا�سة للغة الإنجليزية ع���ن �ستة �أ�شهر قابله للتمديد ل�سنة بحد �أق�صى مع  ( 

الأخذ في الاعتبار ما تم �أنجازه.
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أسئلة متكررة

11 )�س( ما الدول التي يتم الابتعاث  �إليها ؟ ( 
) ج ( لا يت���م الابتع���اث �إلا لجامع���ه معر�ت�ف به���ا و م���ن المه���م �أن يك���ون للجامعة �شه���رة و تميز 
في الف���ن ال���ذي يدر����سه المبتع���ث , و لا يبتع���ث المعيد و المحا����ضر لدرا�سة اللغ���ة �إلا في معهد تابع 
لجامع���ه، وفيم���ا يتعل���ق بال���دول فالابتعاث  لأمري���كا وكندا مت���اح و لها الأولوية، �أم���ا الابتعاث 
لبريطانيا في�شترط �أن لا تزيد ن�سبة المبتعثين في بريطانيا عن 30% من مجموع �أع�ضاء هيئة 
التدري�س��� في الق����سم ال���ذي يتبعه المبتعث , ويح�سب في الن�سبة من تخرج من �أع�ضاء الق�سم من 
بريطاني���ا . كم���ا ي�شر�ت�ط �أن تك���ون الدرا����سة بنظ���ام New Route ولي�س��� من خا�ل�ل البحث 
فق���ط . وي�شر�ت�ط �أن يدر�س��� الطال���ب م���ا لا يقل ع���ن 10 مق���ررات في التخ�ص����ص في الماج�ستير 
و مق���ررات في التخ�ص����ص لمرحل���ة الدكت���وراه, عل���ى �أن ت�ضم���ن �أ�سم���اء المق���ررات في مجل����سي 
 الق����سم والكلي���ة  وق���رار الابتعاث، و الابتع���اث لأ�ستراليا مح�صور في الجامع���ات المن�ضوية تحت

. Group Of Eight

22 )�س( هل ي�سمح بالابتعاث للجامعات ال�سعودية؟ ( 
) ج (  الأ����صل في الابتع���اث �أن يك���ون للخ���ارج، ويمك���ن الابتعاث لبع�ض الجامع���ات في الداخل في 
تخ�ص����صات الدرا����سات الإ�سلامية واللغة العربية، وبناءً عل���ى المبررات التي يقدمها الراغب في 

الابتعاث.
33 )���س( هل يلزم المتقدم للابتعاث لدرا�سة اللغة الح�صول على قبول �أكاديمي ماج�ستير �أو  ( 

دكتوراه؟
) ج ( الإج���راءات تل���زم توفّ���ر قب���ول لغة وقب���ول �أكاديم���ي )ماج�ستير( للمعيدي���ن, )ودكتوراه( 
للمحا�ضري���ن مو�ضحًا به الدرج���ة المطلوب الابتعاث �إليها والتخ�ص����ص وتاريخ بداية الدرا�سة 
ومدته���ا, ولك���ن يمكن الاكتفاء بقبول اللغة ب�شرط �أن يك���ون معهد اللغة تابعا لجامعة مو�صى 

بها من وزارة التعليم العالي في مجال تخ�ص�صك الدقيق.
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44 )�س( هل ي�شترط للمبتعثة للخارج وجود محرم؟ ( 
) ج ( ي�شترط للمبتعثة للخارج وجود مرافق, و لها الحرية في اختيار من ترغب ) الزوج, الأب, 
الأخ ( وفي ح���ال وج���ود زوجن�ي� يرغب���ان في الابتعاث فالأ�صل �أن يكون المراف���ق زوج المبتعثة , و لا 
يتاح للمبتعثة مرافق �آخر �إلا في حالتين : الأولى : اختلاف الدول . والثانية : بعد الم�سافة بين 

الجامعة التي يدر�س فيها المبتعث و التي تدر�س فيها المبتعثة , بحيث تزيد عن 150 كلم.
و�إذا زال �سب���ب �إدراج مراف���ق �آخ���ر �سوى الزوج بان اجتمع���ا في جامعة واحدة �أو في جامعتين تقل 
الم�سافة بينهما عن 150 كلم فتقوم اللجنة بالتو�صية ب�إ�صدار قرار �إلحاقي ب�إثبات الزوج مرافقا 

لزوجته.
55 )�س( كيف �أت�أكد من �أن الجامعة التي �أرغب في الالتحاق بها �أنها معتمدة وكذلك ترتيبها  ( 

العالمي؟
) ج ( يمكن���ك الدخ���ول علي موقع وزارة التعليم الع���الي والو�صول �إلى رابط الجامعات الموُ�صى 

بها.
66 )�س( هل يمكن التقدم للح�صول على الت�أ�شيرة قبل الح�صول على الـ  )I-20( ؟ ( 

 )I-20( لا يمكن �إلا بعد الح�صول على ) ج (
77 )�س( هل يمكن الابتعاث فقط لمدة �س��نة لدرا�س��ة اللغة دون ا�س��تكمال البعثة للح�ص��ول  ( 

على الدرجة العلمية؟
) ج ( لا يمكن ذلك، لأن الابتعاث للغة هدفه الأ�سا�سي هو الابتعاث لنيل درجة علمية

88 )�س( هل يحق للمبتعث التقدم بطلب �إجراء معين لإدارة الابتعاث والتدريب مبا�شرة؟ ( 
) ج ( المبتع���ث للخ���ارج مرتبط ب�شكل كامل بالملحقية، ولا يمك���ن ا�ستقبال �أي طلب للمبتعث �إلا 
م���ن خا�ل�ل الملحق الثقافي، والمبتعث للداخل مرتب���ط بالق�سم الأكاديمي، ولا يمكن ا�ستقبال �أي 

طلب للمبتعث �إلا من خلال الكلية. 



�إجــــــــــــــــراءات الابتعـــــــــــــــــــــــاث

14

99 )�س( لم �أتمكن من ت�سجيل ف�صل درا�سي �أثناء مدة الابتعاث الداخلي، فهل يح�سب هذا  ( 
الف�صل من مدة الابتعاث؟ وهل يلزمني قطع البعثة والمبا�شرة؟

) ج ( �إذا ح���ذف المبتع���ث ف�ا�ل�ص درا�سيا ف�إن ه���ذا محت�سب �ضمن مدة الابتع���اث الأ�سا�سية، ولا 
يمكن المبتعث في هذه الحالة من العودة للعمل �إلا بطلب قطع الابتعاث.

)�س( هل يمكن الح�صول على الدرجة العلمية بالبحث فقط؟( 1010
) ج ( الابتعاث يكون للبرامج التي تت�ضمن مقررات ور�سالة فقط

)�س( هل يلزم على المبتعث تقديم تقارير دورية عن �سيره الدرا�سي ؟( 1111
) ج ( نعم على المبتعث تقديم تقارير دورية عن �سيره الدرا�سي للكلية وللق�سم الأكاديمي فهو 

الم��سؤول عن متابعة مبتعثيه .
)�س( هل يحق للمبتعث الح�صول على رحلة علمية �أثناء فترة الابتعاث؟( 1212

) ج ( يح���ق للمبتع���ث �إلى الخارج القيام برحل���ة علمية �أثناء �إعداد الر�سالة ولمرة واحدة خلال 
المرحلة الدرا�سية الواحدة �إلى المملكة �أو غيرها خارج مقر البعثة وفقاً لل�ضوابط الم�شار �إليها 

في المادة )الخام�سة ع�شرة( من لائحة الابتعاث والتدريب لمن�سوبي الجامعة.
)�س( تمكنت من الح�صول على الدرجة العلمية دون درا�سة المقررات التي طلبت مني في ( 1313

قرار الابتعاث، فهل هذا كاف؟
) ج ( لا يتم التعيين على المرتبة العلمية �إلا بالتزام المبتعث بما ورد بقرار الابتعاث.

)�س( هل يحق للمبتعث الذي يرغب في قطع ابتعاثه مبا�شرة العمل؟( 1414
) ج ( لا يج���وز للمبتع���ث في الداخ���ل والخارج الذي يرغب في قط���ع ابتعاثه قبل الح�صول على 
الم�ؤهل المطلوب ترك مقر درا�سته ومبا�شرة العمل �إلا بعد موافقة مجل�س الجامعة المبنية على 

تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية ولجنة الابتعاث والتدريب.
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)�س( في حال انتهاء المدة الأ�سا�س��ية للابتعاث والتمديد دون الح�ص��ول على الم�ؤهل، ما ( 1515
الإجراء المتبع؟

) ج ( يتق���دم المبتع���ث في الخ���ارج للملحقي���ة بطل���ب �إنه���اء ابتعاث���ه، ويت���م التعامل م���ع الطلب 
الكترونيا. �أما المبتعث في الداخل فيتقدم لرئي�س الق�سم بطلب �إنهاء الابتعاث، ومن ثم يرفع 
لمجل�س��� الكلي���ة ومنه���ا للجنة الابتع���اث والتدريب؛ للتو�صي���ة ب�إنهاء الابتع���اث والرفع لمجل�س 
الجامع���ة للتوجي���ه بالإجراء الجزائي وفقًا للمادة )الثلاثون( من لائحة الابتعاث والتدريب 

لمن�سوبي الجامعة.
)�س( �إذا انتهيت من الدرا�سة متى �ألزم بالمبا�شرة ؟( 1616

) ج ( على المبتعث للخارج �أن يعود للمملكة خلال �شهر على الأكثر من انتهاء درا�سته، وعليه 
�أن يبا�ش���ر خا�ل�ل ع�شرة �أي���ام من تاريخ و�صوله للمملكة، �أما المبتع���ث للداخل فعليه �أن يبا�شر 

بانتهاء درا�سته مبا�شرة .
)�س( هل يمكن الابتعاث مرة �أخرى لمن قطع ابتعاثه؟( 1717

) ج ( الأم���ر يعتم���د عل���ى ق���رار �إنه���اء الابتعاث ال����صادر من �سع���ادة وكيل الجامع���ة للدرا�سات 
العليا والبحث العلمي بناء على تو�صية اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب وموافقة مجل�س 
الجامع���ة  في �إنه���اء الابتع���اث ال�سابق، والإج���راء المتخذ بناءً على الم���ادة )الثلاثون( من لائحة 

الابتعاث والتدريب لمن�سوبي الجامعة.  
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نموذج ]12-03[

استمارة معلومات ابتعاث 

) محا�ضر – معيد (
كلية : ..................................................................           الق�سم : ..............................................

  أولًا : معلومات عن ) المبتعث / المبتعثه ( :
( (( 1 الا�سم رباعياً : ..................................................................................................................................
( (( 2 تاريخ الميلاد :           /        /       14هـ    العمر: ...........................................................................................
( (( 3 مكان الميلاد : .........................................................  المدينة : ............................................................
( (( 4 رقم ال�سجل المدني : )                                             (  م�صدره : .......................... تاريخه :    /      /      14هـ.
( (( 5 و�سائل الات�صال : هاتف المنزل: ................................................ جوال : ................................................

     بريد �إلكتروني :................................................@................................................

( (( 6  الحالة الاجتماعية :   �أعزب    متزوج عدد المرافقين ) .......................... (.
( (( 7  م�سمى الوظيفة ) المعين/المعينة ( عليها : ................................................ رقمها : ) .......................... (.
( (( 8  رقم قرار التعيين : ) ........................................................ ( تاريخه :    /      /      14هـ.
( (( 9  تاريخ المبا�شرة :    /      /      14هـ.

( ( ( 1  رقم الملف : ) .............................. (.
( ( ( 1  الم�ؤهلات العلمية :

التقدير�سنة التخرجمكانها الجهة التي ح�صل منها على الم�ؤهلالتخ�ص�صالدرجة العلمية م
1
2
3
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  ثانياً : معلومات عن الجهة التابع لها ) المبتعث / المبتعثه (: ) يجب تعبئة جميع الحقول (
( (( 1 الكلية/الإدارة : ...................................................... الـــــــقـــــــ�ســــــــــم : .....................................................
( (( 2 التخ�ص�ص العلمي الذي تم �إقراره من قبل مجل�س الق�سم : .....................................................................
( (( 3 عدد �أع�ضاء هيئة التدري�س ال�سعوديين : ) ............................. (  غير ال�سعوديين : ) ............................. (
( (( 4 عدد المحا�ضرين : ) ............................. (.عدد المعيدين : ) ............................. (.
( (( 5 عدد ) المبتعثين/ المبتعثات ( خارجياُ لدرا�سة التخ�ص�ص الدقيق ) للمر�شح/للمر�شحة ( : ) ....................... (
( (( 6 عدد ) المبتعثين/ المبتعثات ( داخلياُ لدرا�سة التخ�ص�ص الدقيق ) للمر�شح/للمر�شحة ( : ) ......................... (.
( (( 7  ع�������دد ) الم���ب���ت���ع���ثن�ي�/ الم���ب���ت���ع���ث���ات ( م�����ن ال���ق�������س���م ل���ن���ف����س���: ال�����������������������������دول�����������������������������ة:).............................(

الجامعة : ) ......................................................... (. الق�سم: ) ......................................................... (
( (( 8  ع�������دد ) الم���ب���ت���ع���ثن�ي�/ الم���ب���ت���ع���ث���ات ( م�����ن ال���ك���ل���ي���ة ل���ن���ف����س���: ال�����������������������������دول�����������������������������ة:).............................(

الجامعة : ) ......................................................... (. الق�سم: ) ......................................................... (
( (( 9 عدد ) الخريجين/ الخريجات ( ال�سعوديين في الق�سم من نف�س الدولة : ) .............................................. (

  ثالثاً : معلومات عن البعثة: )يجب تعبئة جميع الحقول(
( (( 1 الدرجة العلمية  ) المبتعثين/المبتعثات ( للح�صول عليها : .......................................................................
( (( 2 التخ�ص�ص العام باللغة العربية : ..........................................  بلغة الدرا�سة ..........................................
( (( 3 التخ�ص�ص الدقيق باللغة العربية : .......................................  بلغة الدرا�سة ..........................................
( (( 4 ا�سم الق�سم باللغة العربية : .....................................  بالأحرف اللاتينية : ...........................................
( (( 5 ا�سم الجامعة باللغة العربية : .....................................  بالأحرف اللاتينية : .........................................
( (( 6 نقاط تقويم الجامعة ............................................  نقاط تقويم الق�سم : ............................................
( (( 7  ا�سم المدينة باللغة العربية : ......................................  بالأحرف اللاتينية : ..........................................
( (( 8  ا�سم الدولة باللغة العربية : ....................................... بالأحرف اللاتينية : ..........................................
( (( 9  مدة الدرا�سة وفق قرار الإبتعاث : ) .......................................... (.

( ( ( 1  تاريخ بدء الدرا�سة :    /      /      14هـ الموافق     /      /      20م.
( ( ( 1 التاريخ المتوقع للح�صول الدرجة الحالية :    /      /      14هـ.
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  رابعاً : معلومات عن البعثات و القرارات السابقة :
( (( 1 هل �سبق الابتعاث قبل هذه البعثة :   لا   نعم )يرفق �صورة من قرار الابتعاث(

ا�سم الجامعة : ......................................................... الدولة : ...........................................................
الدرجة : ............................  بموجب القرار الإداري رقم: ) .......................... ( وتاريخه:    /    /    14هـ. 

هل ) ح�صل/ ح�صلت ( على الدرجة المطلوبة :     نعم   لا
( (( 2 هل �سبق �إنهاء الابتعاث :   لا   نعم 

وذلك للأ�سباب التالية :
• 	    		 بناء على طلب المبتعث / المبتعثه .  
• 	    		 لعدم القدرة على موا�صلة الدرا�سة. 
• 	    		 مخالفة الأنظمة �أو التعليمات.       
• 	    		 ثبوت التوقف عن الدرا�سة دون عذر مقبول. 
• لعدم ح�صوله على الم�ؤهل المطلوب في المدة المحددة.		    	

بموجب القرار الإداري رقم : ) ............................. ( و تاريخه :      /      /      14هـ.
( (( 3   هل �سبق تمديد الابتعاث :   لا   نعم  وذلك كما يلي :

• ) ............................. ( مجموع المدة: ) ............................. ( 	 		 عدد التمديدات لمرحة الـلــــــــغـــــــة : 
• ) ............................. ( مجموع المدة: ) ............................. (  	 		 عدد التمديدات لمرحة المــــاج�ستير : 
• ) ............................. ( مجموع المدة: ) ............................. (  	 		 عدد التمديدات لمرحة الدكتوراه : 

( (( 4  هل �سبق تغيير الجامعة :     لا   نعم   وذلك كما يلي :
• عدد مرات تغيير الجامعة لمرحة المــــاج�ستير : ) ...................... (   لمرحة الدكتوراه : ) ...................... (.	

( (( 5 هل �سبق تغيير التخ�ص�ص :    لا   نعم    وذلك كما يلي :
• عدد مرات تغيير التخ�ص�ص لمرحة المــــاج�ستير : ) .................... ( لمرحة الدكتوراه : ) .................... ( .	

( (( 6 هل �سبق لك القيام برحلة علمية:    لا   نعم    وذلك كما يلي :
• عدد مرات القيام برحلة علمية لمرحة المــــاج�ستير : ) ...................... ( مجموع المدد: ) ...................... (.	
• عدد مرات القيام برحلة علمية لمرحة الدكتوراه : ) ........................ ( مجموع المدد: ) ......................(.  	
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نموذج ]12-04[

تعهد

....................................................................................................................................  : �أنا   �أتعهد 

والذي �أعمل بوظيفة : ...................................................  بكلية/ب�إدارة ...................................................

والمبتعث من قبل جامعة المجمعة للح�صول على درجة ...........................  في مجال ..................................
ب�أن �أعمل في الجامعة بعد عودتي من البعثة مدة تعادل فترة البعثة على الأقل.

وعلى ذلك �أوقع .

		 ختم الق�سم/الكلية التوقيع :  ...............................................              
التاريخ :        /       /       14هـ

رقم الملف : ) .......................................... (.
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نموذج ]12-05[

تعهد بموافقة ولي أمر المعيدة / المحاضرة على ابتعاثها

�أتعهد �أنا : ................................................................................................................................................
رقم بطاقة الأحوال/�إقامة : ) ............................................................................................................ (

 تاريخه :      /      /      14هـ
م�صدرها : .....................................................................................................
ولي �أمر المعيدة/ المحا�ضرة : ........................................................................

 ب�أنني موافق على ابتعاثها �إلى خارج المملكة ، و�سوف �أكون/يكون ) ................................................... (  
المرافق لها في مقر البعثة طيلة فترة ابتعاثها .. وفي حالة عدم الالتزام بذلك للجامعة حق �إنهاء البعثة.

والله ولي التوفيق
الا�ســـــم : .................................................................................

�صلة القرابة : ........................................................................    
الـتـــوقــــــيـع : ............................................................................

الــتــــاريـــــخ :        /      /       14هـ

ت�صديق المرجع على �صحة التوقيع                                            	       الختم          
الا�سم   : ...........................................................................
الوظيفة : ........................................................................
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نموذج ]05-13[

متطلبات اجراءات الابتعاث

الا�سم: ............................................... الق�سم: ............................................... الكلية: .......................................

  نـــوع الطلـــب
 فتح ملف.     ابتعاث جديد.    تمديد بعثة.    ترقية البعثة.     قطع البعثة    انتهاء مدة الإبتعاث.
 �إنهاء الإبتعاث  للح�صول على الم�ؤهل.    القيام برحلة علمية للمبتعثين.    �أخرى:..................................

ابـــــتــــعــــــــــــاث جــــــــــــديـــــــــــــدفـــــتــــــــــــــــح مــــــــلـــــــــــــــــــف

 �صورة من قرار التعيين.
 �صورة من تبليغ المبا�شرة.

 �صورة من الهوية الوطنية.
 ال�سيرة الذاتية.

 �صورة م�صدقة من اخّر م�ؤهل.
 �صورة من جواز ال�سفر.

 خطاب عميد الكلية.
 ا�ستمارة الإبتعاث .

 �صورة من مح�ضر مجل�س الق�سم. 
 �صورة من مح�ضر مجل�س الكلية.

 �صورة الهوية ودفتر العائلة للأ�سرة المرافقة.
 �صورة من جواز ال�سفر للمبتعث ومرافقيه.

 �صورة من القبول الاكاديمي.

 طباعة اعتراف وزارة التعليم العالي بالجهة التعليمية.
 تو�ضيح تف�صيلي للبرامج التي �سيدر�سها المبتعث.

 �صورة من �شهادة الماج�ستير لطالب الإبتعاث  للدكتوراه.
 تعهد بالعمل بعد انتهاء البعثة.

 نموذج موافقة ولي الامر للمبتعثة.

قطـع البعـثــــة/ انـتـهـــــــاء مــدة الإبـتـعـــــاثتـــرقـــيــــــــــــــــــة الــبــعــثــــــــــــــــــــةتــمـــــــــديـــــــــد  الـــبـعـثـــــــــــــــــة

 طلب تمديد البعثة »الطلب الإلكتروني«.
 ت�أييد الم�شرف الأكاديمي.
 �صورة من قرار الابتعاث.

 �صورة من مح�ضر مجل�س الق�سم. 
 �صورة من مح�ضر مجل�س الكلية.

 تقرير انجاز لتمديد اللغة.

 طلب ترقية البعثة »الطلب الإلكتروني«.
 �صورة من القبول الاكاديمي.

 �صورة من مح�ضر مجل�س الق�سم. 
 �صورة من مح�ضر مجل�س الكلية.

 طلب �إنهاء الإبتعاث  »الطلب الإلكتروني«.
 �صورة اخّر درجة ح�صل عليها.

 �صورة من مح�ضر مجل�س الق�سم. 
 �صورة من مح�ضر مجل�س الكلية.

 خطاب يو�ضح مبررات قطع الإبتعاث.

�أخــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــرىالـقـيــــــــــــام بـرحـلــــــــة عـلـمـيــــــــــة �إنهاء الإبتعاث  للح�صـول على الم�ؤهــل

 طلب �إنهاء الإبتعاث  »الطلب الإلكتروني«.
 خطاب عميد الكلية.

 �صورة الم�ؤهل الحا�صل عليه.

 طلب القيام برحلة علمية »الطلب الإلكتروني«.
 �صورة من مح�ضر مجل�س الق�سم. 
 �صورة من مح�ضر مجل�س الكلية.

 ت�أييد الم�شرف الأكاديمي.
 موافقة الجهة المعنية بالرحلة العلمية.
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وكيل الكلية للدرا�سات العليا والبحث العلمي                                              مدير �إدارة الإبتعاث  والتدريب

           








