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 -------------------------------------------------------------------------------------------------------:سعادة

 

 نشاء قسمطلب إ: الموضوع

 :التالية ساسيةالأ كاديمي جديد وفق المعلوماتأ منشاء قسلكم طلب إ رفقأ

 معلومات القسم

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------:اسم القسم

 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------:الكلية

 -------------------------------------------------:المحافظة   --------------------------------------------:المنطقة

 

___________________________________ 

 معلومات مقدم الطلب

    ---------------------------------:كاديميالقسم الأ    ----------------------------------------------:اسم مقدم الطلب

  --------------------------------:الرتبة الاكاديمية    -----------------------------------------------:الدرجة العلمية

 ----------------------------------------:الجوال    --------------------------------------------:الإداري التصنيف

 --------------------------------------------:الإلكترونيالبريد 

 :توقيع مقدم الطلب                                                                                        

 ..سفلالمعلومات في الألا تعبئ 

 -------------------------------------------------------------------------------:تم تقديم هذا الطلب لـ                

  --------------------------------------------------:الاداري تصنيفه

 م 103/        /          :    هـ     الموافق 341:     /        /   بتاريخ 

 ------------------------------------------:توقيعه    --------------------------------------------------:اسم المستلم

 

 جامعة المجمعة
 وكالة الجامعة للشئون التعليمية
 إدارة الخطط والبرامج الدراسية
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 الدليل الاسترشادي

 :مقدمة

منكم قراءة بنود النموذج بتأن وتعبئة المعلومات  نأمللذا . وصحيحةنشاء قسم يعتبر عملية دقيقة تتطلب تعبئة معلومات متعددة إن تقديم طلب إ

 . بر  والقر  امخلل اللمعلوماتالمغير سهاا  البعد عن الإ نأملكما . بدقة

 :ااه أبيسر ودقة و  النموذجعلى تعبئة هذا المساعدة قبل البدء يرجى جمع المعلومات الضرو ية و 

 .المس تقبليةهداف القسم و ؤيته وخطته أالمعلومات المتعلقة ب -1

 .مكونات القسم وبنيته التحتية -2

 .دا يالكاد  التد يسي والإ -3

 .الخطة الد اسه ية ومكوناتها -4

 .(نشاء وانعكاسهاته الاقتصادية على المجتمع ومجالات عمل خريجي القسممبر ات الإ)د اسهة جدوى إنشاء القسم  -5

 :شروط تقديم الطلب

/ ت)إدا ة الخطط و البرامج الد اسه ية  -وكالة الجامعة للش ئون التعليمية  بـ  التواصل نأمل المساعدةولطلب . كاملةتعبئة المعلومات في النموذج  -1

454441455). 

 .تقديماا مع الطلب اللازم فاق جميع الوثائق والبيانات إ -2

 .وضوحتعبئة المعلومات بدقة و  -3

 .اءاتوفق الإجر  مناولةتعبئة الطلب الكترونيا ومن ثم طباعته وتوقيعه وتسليمه  -4

 :المرفقات

 .لمتوقعة للقسموالتكلفة الاقتصادية امة المجتمع ومجالات عمل الخريجين دالقسم وانعكاسهاته الاقتصادية في خنشاء د اسهة تبين مدى أهية إ -1

 .البرامج والخطط الد اسه ية ومفردات المقر ات التي سهيتم تد يساا في القسم -2

 .الأكاديميعاد لتقويم والاالايئة الوطنية ل  معايير خصائص البرامج وفق -3

 .قائمة اللكتب والمراجع والمجلات والدو يات الضرو ية للقسم -4

 .لزم إذافنيين ال المحاضرين والمعيدين و  وأعدادالايئة التد يس ية وتخصصاتها المطلوبة  أعدادحصائية تبين إ -5

 .هئإنشا سهوم بيانية توضح فيها مساحات القاعات والمعامل التابعة للقسم المراد  -5

 .الخانة الخاصة بذلك جمالية بشكل عام وملءلإالمراد شرائها وبيان تكلفتها ا(  وجدت إن)الو ش و جهزة المعامل أبيان ب -7

 .هيتهأحصائية تبين وجود مثل هذا القسم على المس توى الوطني والعربي والدولي وبيان إ -8

 .نشاء القسمإشواهد تبين ضرو ة  أو إحصائياتو أطلبات  -9

 .انشاء القسمإ طلب ءلتساعدك على مل مس بقاالمعلومات في المرفقات يتم تقديماا مع الطلب ويفترض تجايزها : ملاحظة

 :لية تعبئة الطلبآ

 .تعبئة النموذج الكترونيا -1

  .طباعة الطلب على وجه واحد بشكل واضح -2

 .نسخ من المرفقات نسخ من الطلب وللاث  للاثيمتقد -3

 .لناء تعبئة النموذج في الخانة امخلصصةأ إليهاخر الطلب ويشا  آالمرفقات في  إلحاق -4

 .لناء تعبئة النموذج في الخانة امخلصصةأيضا أ إليها والإشا ة إ فاقاايتم أخرى  في حالة وجود مرفقات -5

 .بطلب جديدأخرى  واسه تلامه مرة إعادتهفي حالة عدم اسه تكمال تعبئة الطلب وفق الشروط سهوف يتم : ملاحظة
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 كاديميإنشاء قسم أ نموذج

 التعريف بالقسم: أولا

  :اسم الكلية التي سيتبعها  :اسم القسم المقترح

:عدد ساعات الخطة  الدرجة العلمية التي يمنحها القسم   

  :المدينة  :المحافظة  :المنطقة

 هـ 341     :     /     / التاريخ  السنة الدراسية   :ما هو الفصل الدراسي المتوقع للبدء بالتدريس
 أهمية القسم : ثانيا

 :نشاء القسمإالهدف من  -3
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 :رؤية القسم -1

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 :رسالة القسم -1

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 (:ساسيةيرجى كتابة المبررات الأ)ء القسم نشاإمبررات  -4

 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 ؟ما هي الحاجة المتوقعة لسوق العمل لخريجي هذا القسم -5

 

     عادية □ لا بأس بها                                        □         مهمة                        □ماسة                                       □
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 :المكونات الأساسية للقسم المقترح: ثالثا

 :البنية التحتية -0
 (المقدمة مع الطلبيرجى بيان وشرح معلومات القاعات الدراسية المطلوبة ضمن الدراسة ) ؟ما هي عدد القاعات الدراسية المطلوبة  للقسم -

  :العدد المطلوب حاليا  :العدد الاجمالي

 (يرجى بيان وشرح معلومات المعامل والورش المطلوبة ضمن الدراسة المقدمة مع الطلب) ؟اللازمة للقسموالورش ما هي عدد المعامل  -

 س.ر :الحاليةالتكلفة   :العدد المطلوب حاليا س.ر :التكلفة الاجمالية   :العدد الاجمالي

  المطلوبة؟والمحاضرين والمعيدين  عضاء الهيئة التدريسيةعدد مكاتب أما هي  -

  :العدد المطلوب حاليا  :العدد الاجمالي

 ؟والخدمات والاجتماعات والمؤتمرات للإدارةما هي عدد المكاتب  -

  اجتماعات  مؤتمرات  :طلابية خدمات  :دارةمكاتب إ

 (الخ.....، مكتبة،رئيس قسم ، معاون، سكرتير: )المطلوبةوالخدمات دارة الإيرجى تحديد مكاتب 
 

3- ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

1- ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

1- ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 البرامج الدراسية داخل القسم -2
 ؟ما هي البرامج التي سيتم تدريسها في القسم

عدد الساعات  في المستقبل نشاء القسمعند إ

 المعتمدة الكلي

3  3   

1  1   

1  1   

4  4   

 حاجة للبرامج الدراسية المذكورة أعلاه؟ما هي ال
 

 الحاجة الاقتصادية:---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 

 الحاجة الاقتصادية: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 

 الحاجة الاجتماعية: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 

 الحاجة الثقافية :-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 

 لوجيوالحاجة للتطوير التكن:- --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 

 احتياجات السياسة الوطنية: -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 

 (وتوضيحهاكرها  يرجى ذ) أخرى حاجات: ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
 ؟(كاديمي والتقويمية للاعتماد الأوفق الهيئة الوطن)ما هي مخرجات التعليم المتوقعة من البرامج 

3- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 

1- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 

1- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
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4- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
 
5- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
6- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
7- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
8- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
9- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
30- ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- 
 

 ؟من قبل الجامعة والكلية والقسم لخطة الدراسيةل المقررات المتطلبة نسبما هي 

 الساعات المعتمدةعدد  )%(نجاز نسبة الإ الجهة

   الجامعة

   الكلية

   القسم

   (ذكرها ىيرج)أخرى

  300 المجموع النهائي

 (كر اذ)أخرى□      15 □    10 □    15 □    10 □   35 □      30 □    5  □ )%( :أقسام أخرىمن  مقررات القسمنجاز إ ةنسبما هي 

 :الكادر التدريسي والمحاضرين والمعيدين -3
   (م لاأداخل الكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر أخرى  ماقسأمتوفر من  الأستاذكان  إذا) مطلوب مع بداية التدريس في القسم؟عضاء الهيئة التدريسية الأعدد ما هو 

المطلوب العدد التخصص الفرعي التخصص العام  
أقسام أخرى العدد متوفر من 

 الكلية داخل

    

    

    

    

   (لا أمالكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر  داخل أخرى أقساممتوفر من  المحاضرذا كان إ) ؟المطلوب مع بداية التدريس في القسم عدد المحاضرينما هو 

    

    

    

   (لا امالكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر  داخل أخرى أقساممتوفر من  المعيدذا كان إ) ؟المطلوب مع بداية التدريس في القسم عدد المعيدينما هو 

    

    

    

   (لا أمالكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر  داخل أخرى أقساممتوفر من  الفنيذا كان إ) ؟المطلوب مع بداية التدريس في القسم عدد الفنيينما هو 
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 :المكتبة والمصادر العلمية -4
 

 )                                   ( ؟ما هي نسبة الكتب المقررة التي تتوفر حاليا في المكتبة للمقررات التي سوف تدرس في القسم
 )                                 ( حاليا ولها علاقة بالقسم؟ي تتوفر ما هي نسبة المجلات والدوريات الت

 )                                  ( تستخدم لتدريس المقررات في القسم؟ما هي نسبة المصادر العلمية المساندة والتي تتوفر حاليا في المكتبة وس
 
 (لمرفقاتضمن االمراجع والمجلات والدوريات سماء الكتب وأ الرجاء ذكر)
 

 :الكلية التي يتبع لها القسم معلومات: رابعا

  :قسام الكليةعدد أ  :اسم الكلية

 :كاديمية الحالية في الكليةالأقسام الأ -1

 

 

      

 

 

 

      

 

 

 

     
 

 

 

 

 

     
 

 

 

 

 

     
 

 

 

 

 

     
 

 

 

 :(قسام في الكليةلأجميع ا أسماءيىجى تعبئة ) خرى الأ الأقسامعلاقة القسم مع  -2
 ه مع القسم في الكليةئشاعلاقة القسم المراد إن اسم القسم في الكلية

 علاقة قوية وتبادلية □    علاقة وطيدة ومكملة □   علاقة مهمة وامتداد له □   علاقة بسيطة □   لا علاقة له به □ 

 وتبادليةعلاقة قوية  □    علاقة وطيدة ومكملة □   علاقة مهمة وامتداد له □   علاقة بسيطة □   لا علاقة له به □ 
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 علاقة قوية وتبادلية □    علاقة وطيدة ومكملة □   علاقة مهمة وامتداد له □   علاقة بسيطة □   لا علاقة له به □ 

 علاقة قوية وتبادلية □    علاقة وطيدة ومكملة □   علاقة مهمة وامتداد له □   علاقة بسيطة □   لا علاقة له به □ 

 علاقة قوية وتبادلية □    علاقة وطيدة ومكملة □   علاقة مهمة وامتداد له □   بسيطةعلاقة  □   لا علاقة له به □ 

 علاقة قوية وتبادلية □    علاقة وطيدة ومكملة □   علاقة مهمة وامتداد له □   علاقة بسيطة □   لا علاقة له به □ 

 علاقة قوية وتبادلية □    علاقة وطيدة ومكملة □   علاقة مهمة وامتداد له □   علاقة بسيطة □   لا علاقة له به □ 

 (هنا يقصد بالخطة الاستراتيجية للقسم خلال السنوات الخمس منذ بدأ العمل بالقسم) :الخطة المستقبلية للقسم: خامسا

 ؟ن يمنحها التخصص في المستقبلالتي يمكن أوالتخصصات ما هي الدرجات العلمية  -1
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- :لوريوس في ابك □

 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- :ماجستير في  □

 

 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- :دكتوراه في  □
 

 لمزمع وضعها وتنفيذها للطلاب؟ما هي خرطة التدريب ا -2
3- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 
1- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 
1- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 
4- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 
 :التعليم في القسم من خرلالما هي الخطوات التي سيتم اتخاذها لضمان جودة  -3
   

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------   :كاديميالإرشاد الأ

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------:الاختبارات

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- :العملية التدريسية

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------: مشاريع التخرج

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- :التدريب

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- :(ذكرهاأ)أخرى  مورأ
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 (الأكاديميلاعتماد للتقويم وا الوطنيةمتطلبات الهيئة ل وفقا) :متطلبات الجودة: سادسا

 (:كاديميالبرنامج الأ)الخطة الدراسية  -1
  هل تم توصيف البرامج اعتمادا على متطلبات الجودة؟ 
                                                                                هل يحقق البرنامج مخرجات التعليم التي تم وضعها؟                   

 لا □جزئيا  □نعم  □

 لا □جزئيا  □نعم  □

 :توصيف المقىرات العلمية -2
  ؟ خرىها في الجامعات الأئهل تم توصيف المقررات وفق معايير الجودة ومقارنتها مع نظرا 
 ؟هل تم اختيار المقررات وفق النسب التي تحقق مخرجات التعليم للبرنامج 
                                         هل تم تحديد مخرجات المقررات العلمية وفق المعايير المحددة؟ 

    

لا                         □جزئيا  □نعم  □

 لا □جزئيا  □نعم  □

 لا □جزئيا  □نعم  □

 :الكادر التدريسي -3
 البرنامج الدراسي  فهل تم اختيار التخصصات لدى الاساتذة بما يحقق اهدا 
  تعتقد ان التخصصات الضرورية لقسمك متوفرة؟هل    
  البدائل؟ إيجادطتكم في خفي حالة صعوبة توفر الكادر التدريسي المؤهل، ما هي   

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
- 
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
- 
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
- 
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
- 
 

                                            

 
 لا □جزئيا  □نعم  □

 لا □جزئيا  □نعم  □
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ولت اهتماما كبيرا بجودة التعليم أمنذ نشأتها  المجمعة امعةجن إ
وحرصا من الجامعة على المواصلة في هذا الاهتمام ووضع لبنة . ومخرجاته

التي تتبع ( البرامج والخطط الدراسيةدارة إ)خرى تم استحداث أساسية أ
ون التعليمية لتعنى بشؤون الخطط والبرامج الدراسية ئوكالة الجامعة للشل

وتوجهاتها نحو التقدم والرقي والريادة من خلال  وذلك تطبيقا لرؤية الجامعة
تطوير الخطط الدراسية وبرامجها لتحسين مخرجات التعليم وتوافقها مع 

يجابي في مواكبة الخطط إلما له من انعكاس  ؛كاديميمعايير الاعتماد الأ
 . التنموية وتلبية احتياجات  سوق العمل

 
 إدارة الخطط والبرامج الدراسية
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