
 
 

 13 من 1 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
 
 

 
 المملكة العربية السعودية          

 التعليم وزارة           

 جامعة المجمعة        

 الادارة العامة للمشروعات والشؤون الفنية         

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 جامعة المجمعة  -الإصدار الأول  

 

 

 دور  ـم   ع أوصن  م   تأهيل استمارة



 
 

 13 من 2 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
 تــنــويــه:

 ي حال مـ  الأحـوال بـأن ا  ـة     أإن تعبئة إستمارة التأهيل وتقديم المستندات المطلوبة لا يعني ب

 الإدارة العامة للمشروعات والشؤون الفنية بجامعة المجمعة.المتقدمة مؤهلة أو معتمدة لدى 

 

  على ا  ة المتقدمة إحضار نسخ م  المستندات المطلوبة مصدقة م  ا  ات الرسمية المعنية

بالمملكة العربية السعودية أو إحضار أصل المستند لتصديق نسخ المستندات لدى الإدارة 

 م الإستمارة.يعة المجمعة ولك عند تسلالعامة للمشروعات والشؤون الفنية بجام

 :مـاتـتعـلي

وفي حالة  على ا ميع التقيد ببيانات هذه الاستمارة والإجابة على الأسئلة جميع ا دون استثناء  (1

 ."ينطبق  لا "، يكتب عبارة  المصنععدم انطباق السؤال على وضع 
 

 يتم توقيع وختم كل صفحة م  صفحات هذه الاستمارة . (2
 

و تقديم ا باليد للإدارة العامة للمشروعات و الشئون الفنية بجامعة يتم تعبئة هذه الاستمارة  ( 3

   المجمعة.
 

 :مع هذه الاستمارة ةالتاليالمستندات م إرفاق يت  (4
 

 صورة م  السجل التجارى للمصنع أو الُمورِد. - أ

 .الصناعيةلغرفة التجارية االمصنع أو الُمورِد ب عضويةصورة ش ادة  - ب

 .ة(الجديد للشركات تسجيل شهادة أو(ل رة م  ش ادة تسديد الزكاة والدخصو - ت

 .نات الاجتماعيةالتأمياشتراك المصنع أو الُمورِد بمؤسسة  ش ادة م   - ث

 الاستثمار الأجنبي.كان المتنافس مرخصا وفقاً لنظام رخصة الاستثمار إذا  - ج



 
 

 13 من 3 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
 الُمورِد و كيلًا لإحدى الشركات.صورة ش ادة إثبات الوكالة فى حالة كان  - ح

 .صنعاالُمورِديرفق نسخة م  كتيب التعريف بالم - خ

 )ان وجدت(الجودة شهاداتصورة من  - د

 م  وزارة التجارة. للمنتَج صورة الترخيص - ذ

 صور للمنتَج أو  المواد إرفاق كتالوجات تحتوي على بطاقة )نشرة( المواصفات الفنية و - ر

 .المنوي توريدها

 ميزانية الشركة لاخر سنتين ماليتيننسخة م   - ز

 أية مستندات أخرى يراها مقدم الاستبيان ضرورية لتأهيله. - س

 ويجب أن تكون هذه الش ادات سارية المفعول.  

 

( يتم دراسة طلب التاهيل المقدم م  المورد والتأكد م  اكتمال الطلب وإستيفائه للشروط وتقديم 5

 كامل المرفقات المطلوبة اعلاة ولا ينظر في طلب غير مكتمل ويعتبر الطلب مرفوضا. 

 

روعات ( في حالة إكتمال محتويات الطلب يتم دراستة فنيا وتقييم الوثائق المرفقة م  قبل إدارة المش6

يُطلب م  الُمورد ترتيب زيارة ميدانية للكشف على مشاريع سابقة تم التوريد إلي ا أو  با امعة وقد

او إجراء  المصنعزيارة المصنع للتأكد م  إجراءات التصنيع و أساليب ضبط ا ودة الُمطبقة م  قِبل 

 .او الفني للتحقق م  البيانات المقدمة مقابلات شخصية مع أفراد م  الكادر الإداري

 

و الوكيل المعتمد له ضم  أ( بعد انت اء الدراسة الفنية للطلب يتم إصدار التوصية بإعتماد المورد 7

قائمة المورديين المعتمدي  لدى ا امعة وتحديث القائمة الكترونيا او يوصى برفض الإعتماد بناء 

 على نتائج التقييم الفني.

 

 ستمارة:تسليم الإ

 . تُسلم الإستمارة إلى الإدارة العامة للمشروعات و الشئون الفنية بجامعة المجمعة 

 



 
 

 13 من 4 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
 :لمزيد م  المعلومات أو الإيضاح الإتصال على 

 014042245:     ـف  ـاتـهــ

 

 

 ـورِدـع أو مُــصنِـل مُــب تأهيـلـط

 أولًا: المعلومات العامة:

 :دورِع ا الُمصنِالُماسم  1

 التجاري : الاسم 2

3 

 :التأسيس تاريخ

 داخل المملكة: -

 خارج المملكة:  -

   ا أخرى        وزعم  ا         وكيـلا          مُصنِع )مُنتِج(  :اطـشــــنوع الــن 4

5 

 الرئيسى:  عنوان المقر

                :           شــارع  ى:                  ـالح مدينة:                    

                    :  الطابق اسم و رقم المبنى:                            

 ص. ب :           الرمـز البريـدي:        

6 

 :  ــصنَــــــعوان الَمـــعن

                :           شــارع  ى:                  ـالح مدينة:                   

                :      الطابق اسم و رقم المبنى:                            

 ص. ب :           :         الرمـز البريـدي

 :  رقم الهاتف 8

 :  رقم الفاكس 9

 : الموقع الالكتروني 10

 : البريد الالكتروني 11

12 
 : ملكية الشركة

 نسبة المشاركة                ا نسية    إسم المالك                           



 
 

 13 من 5 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
1.   

2.   

3.  

 

 :ــ  ادر مـــص              :              ـــصرخيـالترقم  13

 :تاريخ الانت اء                         تاريخ الترخيص:    14

 نوع الرخصة التجارية: 15

 

  

16 

 

 الغرفة التجارية:في الحالي  رقم الاشتراك

17 

 

 

 

 :إن وجدت وخارج ا عناوي  الفروع داخل المملكة

 ص. ب المدينة
الرمز 

 يدالبري
 ولاسم المسئ البريد الالكتروني رقم الهاتف

      

      

      

18 

 :وردالوكالات والمصانع الذي يمثل ا الم

 الــجـالم بلد الأصل اسم المصنعاالشركة

   

   

   

 

  :الفني والإداريالكادر : ثانياً

 :الكادر الإداري .1

 الإسم
المسمى 

 الوظيفي

 سنوات الخبرة العملية المؤهل العلمي
 ا نسية

     

     

     



 
 

 13 من 6 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
     

     

 يرجى إرفاق السيرة الذاتية للكوادر المذكورة اعلاه 

 

 

 

 

 :الفني الكادر  .2

 الإسم
المسمى 

 الوظيفي
 ا نسية سنوات الخبرة العملية المؤهل العلمي

     

     

     

     

     

 يرجى إرفاق السيرة الذاتية للكوادر المذكورة اعلاه 
 

 :والخدمات المطلوب إعتمادها  مجالات النشاط الذي يمارسه المصنعا المورد: ثالثاً

مواد بناء
 

 .مباني خرسانية  .أدوات ومواد ديكور  .معدات وأج زة 

 .مباني مسبقة الصنع  .أبواب ونوافذ  .دهان 

 .مباني جاهزة  .مفروشات وأثاث منزلي   .أرضيات 

 .مباني حديدية  .أثاث مكتبي  .أدوات صحية 

 .معدات سلامة  .معدات طبية  .أخشاب 

 .الأنابيب بأنواع ا  .مواد سباكة  .أخرى 

طرق
مواد 

 

 .معدات حفر  .حواجز خرسانية   تحذيرية.علامات 

 .مواد ردميات  .حواجز أمنية  .علامات مرورية 

 .مواد اسفلتية  .اشارات مرورية  .أخرى 

مواد 

كان
مي

كية
ي

 

 شبكات المياه والصرف  .شبكات تصريف الامطار  .محطات ضخ المياه 

 .تحلية المياه  محطات معا ة الصرف الصحي  .المصاعد والسلالم 



 
 

 13 من 7 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 

 
 

 :ضبط و تأكيد ا ودة: رابعاً

 :المعتمدة لدى المصنع او المورد )ضبط ا ودة( ا ودة على والرقابة الفحص معايير

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  مكافحة الحريقنظم  .معدات الري  تصنيع مجاري الهواء. 

 .مضخات وصمامات  .أج زة ومعدات للتكييف والتبريد  .أخرى 

ك ربائية
مواد 

 

 .محطات توليد  .محطات نقل وتوزيع الطاقة  .لوحات التوزيع 

 .أدوات ك ربائية وإنارة  . نظم المراقبة والأم  . شبكات الاتصال 

 .معدات الكترونية   .أنظمة التحكم  .أخرى 

ى
خـــر

أ
 

 أعمال لم تذكر في ا دول أعلاه:

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 الكودالمواصفات القياسية أو إسم  رقم المرجع

  

  

  

  

  

  



 
 

 13 من 8 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
 

  



 
 

 13 من 9 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
 

 :الحالية ودةـد ا ـيـأكـ ادات تـش
 

 

 يرفق صورة ع  اخر تحديث للش ادة 

 

 

 
  

 مصدرها )ا  ة المانحة( اسم الش ادة رقم

تاريخ 

الحصول على 

 الش ادة

تاريخ آخر 

مراجعة 

 للش ادة

     

     

     

     

     

     



 
 

 13 من 10 صفحة 
 

 السعوديةالمملكة العربية 
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
 :حالياً المشاريع التي يقوم المصنعاالمورد بتنفيذها: خامساً

 

 عقد الخدمات الهندسية او قرار الإحالة م  المالك( ارفاق مايثبت قيمة هذه الخدماتاالتوريدات( 

 القيمة ا  ة المستفيدة اسم المشروع
 االمعداتالموادالخدماتا

 الموردة

 دور المصنعاالمورد

 إشراف تركيب توريـد

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 

 

 13 من 11 صفحة 
 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 المشروعات والشؤون الفنيةإدارة 

 
 :ر سنوات السابقةـالأعمال( خلال العش المشاريع التي قام المصنعاالمورد بتنفيذها سابقا )سابقة: سادساً

 

  او قرار الإحالة م  المالك()عقد الخدمات الهندسية  الخدماتاالتوريداتارفاق مايثبت قيمة هذه 

 

 القيمة ا  ة المستفيدة اسم المشروع
الخدماتاالمواداالمعدات 

 الموردة

 دور المصنعاالمورد

 إشراف تركيب توريـد

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 

 

 13 من 12 صفحة 
 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 المشروعات والشؤون الفنيةإدارة 

 
 إستبيان إجراءات ضبط ا ودة:سابعا: 

 

  ؟في الشركة  ودةلضبط اهل لديك قسم 

 لا □ نعم □
 

 ي طارئ أو حادث أجراءات للتعامل مع إو هل يوجد لديكم نظام لضبط ا ودة

 محتمل 

 لا □ نعم □
 

  المواد الخام قبل استخدام اهل يتم فحص جودة 

 لا □ نعم □
 

 هل يتم فحص جودة المنتج الن ائى؟ 

 لا □ نعم □
 

 هل يوجد فى منشأتك معامل لأختبار المنتج ومكوناته؟ 

 لا □ نعم □
 

 هل تصدر ش ادة مطابقة للمنتج؟ 

 لا □ نعم □
 

 فنى هل تقبل بعمل زيارة لمصنعكامتجرك لتاكيد ماسبق ذكره وعمل تقرير 

 لا □ نعم □
 

  عتمادك هل توافق على التفتيش عليك وعمل تقرير اداء واتخاذ كافة إفى حالة

 المشروع؟ تنفيذ اثناءزمة لضبط ا ودة للااالاجراءات 

 لا □ نعم □
 

 يطلب إرفاق نسخة م  دليل ضبط ا ودة في الشركة 

 يطلب إرفاق كافة ش ادات تقييم ا ودة الممنوحة لكم



 

 

 13 من 13 صفحة 
 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 
 جامعة المجمعة

 إدارة المشروعات والشؤون الفنية

 
 

 إقـــــــــــــــرار

. ............................................................................................................ نحــ  )ا  ــة المتقدمــة(  صــادقنُنُقـــر و بموجــب التوقيــع أدنــاه،  

لتقــديم أيــة شــ ادات لازمــة  اســتعدادعلــى صــحة المعلومــات الــواردة في هــذه الاســتمارة ونحــ  علــى 

نوافق على قيام الإدارة العامة للمشروعات و الشؤون الفنية بزيارات مفاجئـة لمكاتبنـا و    ت ا ولإثبا

الإطــلاع علــى المســتندات المتعلقــة بالمعلومــات الــواردة بالاســتمارة و الاتصــال  و  مصــانعنا مقراتنــا و

قـابلات مـع مـ     بمصادر تلك المعلومات و زيارة المشروعات التى قمنـا او نقـوم بتنفيـذها و إجـراء الم    

   الادارة العامة للمشروعات والشؤون الفنيةلدى  مصنعنا ا شركتنانطلب تسجيل تراه، و 

        

 

  الُمصنِعاالُمورِداسم  : 

 وضـفُـل المــمثـالُم    : 

 ةـفـيـالوظ             : 

  والـرقم الهاتفاا  : 

 تروني  ـالبريد الإلك  : 

 عـــيـوقـتـال      : 

 خـــاريـتـال             : 

 

 الختم الرسمي       :     


