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    االددلیيلل  االإجرراائي
  للإددااررةة  االعامة

  ئةللصحة  االمھهنیية  وواالبیي  
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   االله الرحمن الرحيمبسم 

  
  

  
  

  االررؤؤیية
  خالیية  جامعیية  بیيئة  تأمیينن  خلالل  منن  ووززووااررھھھها  االمجمعة  جامعة  منسووبي  ووسلامة  صحة  حمایية

  .االمحیيططة  بالبیيئة  االإضرراارر  ووعددمم  االمخاططرر٬،  منن

  االررسالة
  االمھهنیية٬،  وواالصحة  االسلامة  ااشتررااططاتت  منن  عالي  مستووىى  بھها  یيتحققق  جامعیية  بیيئة  تووفیيرر

  .االمجتمع  ووخددمة  االتعلیيمیية  االعملیياتت  في  االتمیيزز  لتحقیيقق  ددااعمةً  
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  االأھھھهدداافف
  

  .ووززووااررھھھها  االجامعة  منسووبي  لددىى  االمھهنیية  وواالصحة  االسلامة  ثقافة  تعززیيزز.        1

2              بیيئة  في  االمھهنیية  وواالصحة  االسلامة  مستووىى  ررفع  یيخددمم  بما  االمختلفة  االجامعة  جھهاتت  ددعمم.

  .االجامعة

  .وواالخاررجیية  االددااخلیية  االجامعیية  االبیيئة  حمایية.        3

  .االخاصة  االاحتیياجاتت  ذذوويي  منن  االجامعة  منسووبي  ددعمم.        4

  .في  االبیيئة  االجامعیية  االشاملل  االووصوولل  مفھهوومم  تحقیيقق.        5

6              االددااخلیية  االجامعیية  االبیيئة  في  االخاصة  االاحتیياجاتت  ذذوويي  خددمة  أأعمالل  وومتابعة  تنسیيقق.

  .وواالخاررجیية

  

  

  

                                                

                                                                                                                          

  

  االمقددمة

  

تجعلھهYYا  متمیيYYززةة  للعمYYلل  تYYووفیيرر  بیيئYYة  جامعیيYYة  آآمنYYة  لمنسYYووبیيھها  ووززاائرریيھهYYا  في  ظظلل  سعي  جامعYYة  االمجمعYYة  

  ووخددمYYة  وواالبحثYYي  االتعلیيمYYي  ددووررھھھها  لأددااء  وواالأجنبیية  االووططنیية  للكفاءااتت  جاذذبةوواالددررااسة  وواالبحثث  االعلمي  

ً    االمؤؤھھھهلYYة  االووططنیيYYة  االكYYووااددرر  مYYنن  ووططننYYا  ااحتیيYYاجج  تلبYYي  عالیيYYة  بجYYووددةة  االمجتمYYع   مYYنن  االعددیيYYدد  فYYي  علمیيYYا

ً    االأكثYYرر  االجامعYYاتت  قائمYYة  ضYYمنن  مررمووقYYة  مكانYYة  االجامعYYة  بلYYووغغ  لYYددعمم  ووكYYذذلكك.  االتخصصYYاتت ٬،  نجاحYYا

  تقلیيYYلل  إإلYYى  یيYYؤؤدديي  لمنسYYووبي  االجامعYYة  ممYYا  االمووكلYYة  االأعمالل  أأددااء  في  وواالاجتھهادد  االجدد  إإلى  ددااعمةوواایيضا ً 

  علYYى  االمھهنیيYYة  االمخYYاططرر  تقلیيYYللخYYلالل    مYYنن  االمخررجYYاتت  جYYووددةة  فYYي  وواالررقYYي  االجامعYYة٬،  مYYوواارردد  االفاقYYدد  مYYنن

االجYYYYYYYYYYYYYYYYYامع  مرراافYYYYYYYYYYYYYYYYYقق  فYYYYYYYYYYYYYYYYYي  االسYYYYYYYYYYYYYYYYYلامة  ااشYYYYYYYYYYYYYYYYYتررااططاتت  ووتططبیيYYYYYYYYYYYYYYYYYقق  االصYYYYYYYYYYYYYYYYYحة
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  وواالبیيئة  االمھهنیية  للصحة  االعامة  لإددااررةةاالإددااررااتت  االتابعة  ل
  االصحة  االمھهنیية:  إإددااررةة

  االھهددفف  االعامم:

  صحیية.  جامعیية  بیيئة  تووفیيرر.  1

  صحیية.  جامعیية  بیيئة  تحقیيقق  خلالل  منن  االجامعة  منسووبي  إإنتاجیية  منن  االررفع.  2

  االعملل.  بیيئة  في  االخططرر  لمصاددرر  االجامعة  منسووبي  تعررضض  تقلیيلل.  3

  
  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.  االاررتباطط  االتنظظیيمي:

  :  یيلي  كما  مھهامھهاوو        

  .ووخددماتھها  االجامعة  مرراافقق  في  ووآآمنة  صحیية  عملل  بیيئة  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  ­-1

  .ووللإصاباتت  االمھهنیية  االمھهنیية  للأمررااضض  إإحصائیياتت  إإعدداادد  ­-2

  .االمھهنیية  االسلامة  ووووسائلل  ااددووااتت  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  ­-3

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:*

  .ووخددماتھها  االجامعة  مرراافقق  في  ووآآمنة  صحیية  عملل  بیيئة  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  /1

  تفاصیيلل  االاجررااء:

/  تتمم  االمتابعة  وواالتقیيیيمم  منن  خلالل  االمررااقبیينن  االصحیيیينن  في  جمیيع  مرراافقق  االجامعة  ووررصدد  االملاحظظاتت  االتي  أأ

  تخصص  االبیيئة  عبرر  نماذذجج  معتمددهه  بالإددااررةة.

  /  یيتمم  االررفع  بھه  االي  االمشررفف  على  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئةبب
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  تخصص  االبیيئة  عبرر  نماذذجج  معتمددهه  بالإددااررةة.
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  االملاحظظاتت  االغیيرر  مططابقة  للجھهاتت  االمختصة  لیيتمم  معالجتھها./  یيتمم  إإحالة  جج

  ./  إإعدداادد  إإحصائیياتت  للأمررااضض  االمھهنیية  ووللإصاباتت  االمھهنیية2

  تفاصیيلل  االاجررااء:

  .نمووذذجج  االإصاباتت  االمھهنیية  عبرر  مووقع  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئةتمم  نشرر  /  أأ

خلالل  تأددیية  االعملل  یيتمم  تعبئة  /  في  حالل  تعررضض  أأحدد  منسووبي  االجامعة  للإصاباتت  االمھهنیية  بب

  االنمووذذجج  عبرر  مررجعھه.

  /  االررفع  للإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئة.جج

  /  یيتمم  إإعدداادد  إإحصائیية  للإصاباتت  االمھهنیية.دد

  وومعررفة  معددلل  ااررتفاعع  وواانخفاضض  االإصاباتت./  یيتمم  قیياسھها  بشكلل  ددوورريي  ھھھهـ

  .االمھهنیية  االسلامة  ووووسائلل  ااددووااتت  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  /3

  االاجررااء:تفاصیيلل  

  ززیياررةة  مرراافقق  االجامعة  ووتقیيیيمم  ووسائلل  االسلامة  االمھهنیية./  أأ

  /  االتووصیية  بنشرر  االتعلیيماتت  االخاصة  بووسائلل  االسلامة  بكلل  معملل.بب

  /  تقیيیيمم  أأددووااتت  ووووسائلل  االسلامة  االمھهنیية  بمرراافقق  االجامعة.جج

  االمختصة  دد   للجھهة   االررفع   لیيتمم   االمططابقة   عددمم   بحالاتت   االإددااررةة   على   للمشررفف   االررفع /

  لمعالجتھها.بالجامعة  
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  االھهددفف  االعامم:

  صحیية.  جامعیية  بیيئة  تووفیيرر.  1

  صحیية.  جامعیية  بیيئة  تحقیيقق  خلالل  منن  االجامعة  منسووبي  إإنتاجیية  منن  االررفع.  2

  االعملل.  بیيئة  في  االخططرر  لمصاددرر  االجامعة  منسووبي  تعررضض  تقلیيلل.  3

  
  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.  االاررتباطط  االتنظظیيمي:

  :  یيلي  كما  مھهامھهاوو        

  .ووخددماتھها  االجامعة  مرراافقق  في  ووآآمنة  صحیية  عملل  بیيئة  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  ­-1

  .ووللإصاباتت  االمھهنیية  االمھهنیية  للأمررااضض  إإحصائیياتت  إإعدداادد  ­-2

  .االمھهنیية  االسلامة  ووووسائلل  ااددووااتت  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  ­-3

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:*

  .ووخددماتھها  االجامعة  مرراافقق  في  ووآآمنة  صحیية  عملل  بیيئة  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  /1

  تفاصیيلل  االاجررااء:

/  تتمم  االمتابعة  وواالتقیيیيمم  منن  خلالل  االمررااقبیينن  االصحیيیينن  في  جمیيع  مرراافقق  االجامعة  ووررصدد  االملاحظظاتت  االتي  أأ

  تخصص  االبیيئة  عبرر  نماذذجج  معتمددهه  بالإددااررةة.

  /  یيتمم  االررفع  بھه  االي  االمشررفف  على  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئةبب

  

  

  

  وواالبیيئة  االمھهنیية  للصحة  االعامة  لإددااررةةاالإددااررااتت  االتابعة  ل
  االصحة  االمھهنیية:  إإددااررةة

  االھهددفف  االعامم:

  صحیية.  جامعیية  بیيئة  تووفیيرر.  1

  صحیية.  جامعیية  بیيئة  تحقیيقق  خلالل  منن  االجامعة  منسووبي  إإنتاجیية  منن  االررفع.  2

  االعملل.  بیيئة  في  االخططرر  لمصاددرر  االجامعة  منسووبي  تعررضض  تقلیيلل.  3

  
  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.  االاررتباطط  االتنظظیيمي:

  :  یيلي  كما  مھهامھهاوو        

  .ووخددماتھها  االجامعة  مرراافقق  في  ووآآمنة  صحیية  عملل  بیيئة  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  ­-1

  .ووللإصاباتت  االمھهنیية  االمھهنیية  للأمررااضض  إإحصائیياتت  إإعدداادد  ­-2

  .االمھهنیية  االسلامة  ووووسائلل  ااددووااتت  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  ­-3

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:*

  .ووخددماتھها  االجامعة  مرراافقق  في  ووآآمنة  صحیية  عملل  بیيئة  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  /1

  تفاصیيلل  االاجررااء:

/  تتمم  االمتابعة  وواالتقیيیيمم  منن  خلالل  االمررااقبیينن  االصحیيیينن  في  جمیيع  مرراافقق  االجامعة  ووررصدد  االملاحظظاتت  االتي  أأ

  تخصص  االبیيئة  عبرر  نماذذجج  معتمددهه  بالإددااررةة.

  /  یيتمم  االررفع  بھه  االي  االمشررفف  على  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئةبب

  

  

  

  وواالبیيئة  االمھهنیية  للصحة  االعامة  لإددااررةةاالإددااررااتت  االتابعة  ل
  االصحة  االمھهنیية:  إإددااررةة

  االھهددفف  االعامم:

  صحیية.  جامعیية  بیيئة  تووفیيرر.  1

  صحیية.  جامعیية  بیيئة  تحقیيقق  خلالل  منن  االجامعة  منسووبي  إإنتاجیية  منن  االررفع.  2

  االعملل.  بیيئة  في  االخططرر  لمصاددرر  االجامعة  منسووبي  تعررضض  تقلیيلل.  3

  
  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.  االاررتباطط  االتنظظیيمي:

  :  یيلي  كما  مھهامھهاوو        

  .ووخددماتھها  االجامعة  مرراافقق  في  ووآآمنة  صحیية  عملل  بیيئة  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  ­-1

  .ووللإصاباتت  االمھهنیية  االمھهنیية  للأمررااضض  إإحصائیياتت  إإعدداادد  ­-2

  .االمھهنیية  االسلامة  ووووسائلل  ااددووااتت  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  ­-3

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:*

  .ووخددماتھها  االجامعة  مرراافقق  في  ووآآمنة  صحیية  عملل  بیيئة  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  /1

  تفاصیيلل  االاجررااء:

/  تتمم  االمتابعة  وواالتقیيیيمم  منن  خلالل  االمررااقبیينن  االصحیيیينن  في  جمیيع  مرراافقق  االجامعة  ووررصدد  االملاحظظاتت  االتي  أأ

  تخصص  االبیيئة  عبرر  نماذذجج  معتمددهه  بالإددااررةة.

  /  یيتمم  االررفع  بھه  االي  االمشررفف  على  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئةبب

  

  

  

  االملاحظظاتت  االغیيرر  مططابقة  للجھهاتت  االمختصة  لیيتمم  معالجتھها./  یيتمم  إإحالة  جج

  ./  إإعدداادد  إإحصائیياتت  للأمررااضض  االمھهنیية  ووللإصاباتت  االمھهنیية2

  تفاصیيلل  االاجررااء:

  .نمووذذجج  االإصاباتت  االمھهنیية  عبرر  مووقع  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئةتمم  نشرر  /  أأ

خلالل  تأددیية  االعملل  یيتمم  تعبئة  /  في  حالل  تعررضض  أأحدد  منسووبي  االجامعة  للإصاباتت  االمھهنیية  بب

  االنمووذذجج  عبرر  مررجعھه.

  /  االررفع  للإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئة.جج

  /  یيتمم  إإعدداادد  إإحصائیية  للإصاباتت  االمھهنیية.دد

  وومعررفة  معددلل  ااررتفاعع  وواانخفاضض  االإصاباتت./  یيتمم  قیياسھها  بشكلل  ددوورريي  ھھھهـ

  .االمھهنیية  االسلامة  ووووسائلل  ااددووااتت  تووفرر  ووتقیيیيمم  متابعة  /3

  االاجررااء:تفاصیيلل  

  ززیياررةة  مرراافقق  االجامعة  ووتقیيیيمم  ووسائلل  االسلامة  االمھهنیية./  أأ

  /  االتووصیية  بنشرر  االتعلیيماتت  االخاصة  بووسائلل  االسلامة  بكلل  معملل.بب

  /  تقیيیيمم  أأددووااتت  ووووسائلل  االسلامة  االمھهنیية  بمرراافقق  االجامعة.جج

  االمختصة  دد   للجھهة   االررفع   لیيتمم   االمططابقة   عددمم   بحالاتت   االإددااررةة   على   للمشررفف   االررفع /

  لمعالجتھها.بالجامعة  
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  االبیيئة:  إإددااررةة  صحة

  :االھهددفف  االعامم

  تووفیيرر  بیيئة  جامعیية  صحیية  بددوونن  ملووثاتت  ووااضرراارر  بیيئیية.

  :  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.  االاررتباطط  االتنظظیيمي
  :یيلي  كما  مھهامھهاوو

  .وواالخاررجیية  االددااخلیية  االبیيئة  في  االملووثاتت  على  االمستمررةة  االررقابة  ­-1

  .االملووثاتت  مصاددرر  على  للتعررفف  االلاززمة  إإجررااء  االتحلیيلاتت  ­-2

  االمددنن  في  االصحي  االصررفف  میياهه  معالجة  محططة  وومنتجاتت  االمیياهه  لجووددةة  ددوورريي  تقیيیيمم  إإجررااء­-3          

  .االجامعیية

  للأغررااضض  االلاززمة  وواالمشعة  وواالحیيوویية  االكیيمیيائیية  االموواادد  ووتخززیينن  تددااوولل  عملیياتت  تنظظیيمم­-4

  .وواالبحثیية  االتعلیيمیية

  .االنفایياتت  االططبیية  منن  االتخلصص  عملیياتت  وومتابعة  تنظظیيمم­-5

  .االجامعة  لمشارریيع  االبیيئي  االمررددوودد  في  االفني  االررأأيي  إإبددااء­-6            

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:

  .وواالخاررجیية  االددااخلیية  االبیيئة  في  االملووثاتت  على  االمستمررةة  /االررقابة1

  تفاصیيلل  االاجررااء

  االووبائیياتت./  االززیياررةة  االمیيدداانیية  لجمیيع  مرراافقق  االجامعة  االددااخلیية  وواالخاررجیية  منن  قبلل  مررااقبي  أأ

  /  ررصدد  االملاحظظاتت  االتي  بالإمكانن  اانن  تضرر  صحة  االبیيئة.بب

  /  إإررسالل  االتقرریيرر  للمشررفف  على  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئة.جج

  /  مخاططبة  االجھهة  ذذااتت  االاختصاصص  لمعالجتھه.دد

  االملووثاتت.  مصاددرر  على  للتعررفف  االلاززمة  إإجررااء  االتحلیيلاتت  /2

  االجامعة  ووتحلیيلھها./  جمع  عیيناتت  میياهه  منن  جمیيع  مرراافقق  أأ

  /  في  حالل  ووجوودد  عیيناتت  إإیيجابیية  یيتمم  معالجتھها  تحتت  إإشرراافف  قسمم  صحة  االبیيئة.بب

  ووضمانن  سلامتھها.  االتغیيیيررااتت/  االفحصص  االددوورريي  للمیياهه  لمعررفة  جج

  االمددنن  في  االصحي  االصررفف  میياهه  معالجة  محططة  وومنتجاتت  االمیياهه  لجووددةة  ددوورريي  تقیيیيمم  إإجررااء  /3

  .االجامعیية

  أأ       في  محططة  معالجة  میياهه  بعدد  االانتھهاء  منن  جمع  /   للمختبرر  االمختصص  بفحصھها االعیيناتت  ووتسلیيمھها

  االصررفف  االصحي  بالمددنن  االجامعیية.

  حصرر  االعیيناتت  االإیيجابیية  وومعررفة  مووااقعھها  ووتحددیيدد  سببب  االملووثث  وومعالجتھه./  بب

  للأغررااضض  االلاززمة  وواالمشعة  وواالحیيوویية  االكیيمیيائیية  االموواادد  ووتخززیينن  تددااوولل  عملیياتت  تنظظیيمم  /4

  .وواالبحثیية  االتعلیيمیية

  االخاصة  بكلل  ماددةة  كیيمیيائیية.  msds/  تووجیيھه  مسؤؤوولي  االمعاملل  بووضع  أأ

  /  االررقابة  االمستمررةة  على  ططررقق  تخززیينن  االموواادد  االكیيمیيائیية.بب

  بضررووررةة  ااستخدداامم  ووسائلل  االسلامة  عندد  ااستخدداامم  االماددةة  االكیيمیيائیية.  االتنبیيھه/  جج

  .االنفایياتت  االططبیية  منن  االتخلصص  عملیياتت  وومتابعة  تنظظیيمم  /5

  منن  قبلل  مررااقبي  االووبائیياتت  للمرراافقق  االتي  یيووجدد  بھها  نفایياتت  ططبیية./  االززیياررااتت  االددوورریية  أأ

  /  االززیياررااتت  االددوورریية  لمووقع  تجمیيع  االنفایياتت  االططبیية.بب

  /  متابعة  عملیية  االتخلصص  منن  االنفایياتت  االططبیية.جج
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  االبیيئة:  إإددااررةة  صحة

  :االھهددفف  االعامم

  تووفیيرر  بیيئة  جامعیية  صحیية  بددوونن  ملووثاتت  ووااضرراارر  بیيئیية.

  :  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.  االاررتباطط  االتنظظیيمي
  :یيلي  كما  مھهامھهاوو

  .وواالخاررجیية  االددااخلیية  االبیيئة  في  االملووثاتت  على  االمستمررةة  االررقابة  ­-1

  .االملووثاتت  مصاددرر  على  للتعررفف  االلاززمة  إإجررااء  االتحلیيلاتت  ­-2

  االمددنن  في  االصحي  االصررفف  میياهه  معالجة  محططة  وومنتجاتت  االمیياهه  لجووددةة  ددوورريي  تقیيیيمم  إإجررااء­-3          

  .االجامعیية

  للأغررااضض  االلاززمة  وواالمشعة  وواالحیيوویية  االكیيمیيائیية  االموواادد  ووتخززیينن  تددااوولل  عملیياتت  تنظظیيمم­-4

  .وواالبحثیية  االتعلیيمیية

  .االنفایياتت  االططبیية  منن  االتخلصص  عملیياتت  وومتابعة  تنظظیيمم­-5

  .االجامعة  لمشارریيع  االبیيئي  االمررددوودد  في  االفني  االررأأيي  إإبددااء­-6            

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:

  .وواالخاررجیية  االددااخلیية  االبیيئة  في  االملووثاتت  على  االمستمررةة  /االررقابة1

  تفاصیيلل  االاجررااء

  االووبائیياتت./  االززیياررةة  االمیيدداانیية  لجمیيع  مرراافقق  االجامعة  االددااخلیية  وواالخاررجیية  منن  قبلل  مررااقبي  أأ

  /  ررصدد  االملاحظظاتت  االتي  بالإمكانن  اانن  تضرر  صحة  االبیيئة.بب

  /  إإررسالل  االتقرریيرر  للمشررفف  على  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیية  وواالبیيئة.جج

  /  مخاططبة  االجھهة  ذذااتت  االاختصاصص  لمعالجتھه.دد

  االملووثاتت.  مصاددرر  على  للتعررفف  االلاززمة  إإجررااء  االتحلیيلاتت  /2

  االجامعة  ووتحلیيلھها./  جمع  عیيناتت  میياهه  منن  جمیيع  مرراافقق  أأ

  /  في  حالل  ووجوودد  عیيناتت  إإیيجابیية  یيتمم  معالجتھها  تحتت  إإشرراافف  قسمم  صحة  االبیيئة.بب

  ووضمانن  سلامتھها.  االتغیيیيررااتت/  االفحصص  االددوورريي  للمیياهه  لمعررفة  جج

  االمددنن  في  االصحي  االصررفف  میياهه  معالجة  محططة  وومنتجاتت  االمیياهه  لجووددةة  ددوورريي  تقیيیيمم  إإجررااء  /3

  .االجامعیية

  أأ       في  محططة  معالجة  میياهه  بعدد  االانتھهاء  منن  جمع  /   للمختبرر  االمختصص  بفحصھها االعیيناتت  ووتسلیيمھها

  االصررفف  االصحي  بالمددنن  االجامعیية.

  حصرر  االعیيناتت  االإیيجابیية  وومعررفة  مووااقعھها  ووتحددیيدد  سببب  االملووثث  وومعالجتھه./  بب

  للأغررااضض  االلاززمة  وواالمشعة  وواالحیيوویية  االكیيمیيائیية  االموواادد  ووتخززیينن  تددااوولل  عملیياتت  تنظظیيمم  /4

  .وواالبحثیية  االتعلیيمیية

  االخاصة  بكلل  ماددةة  كیيمیيائیية.  msds/  تووجیيھه  مسؤؤوولي  االمعاملل  بووضع  أأ

  /  االررقابة  االمستمررةة  على  ططررقق  تخززیينن  االموواادد  االكیيمیيائیية.بب

  بضررووررةة  ااستخدداامم  ووسائلل  االسلامة  عندد  ااستخدداامم  االماددةة  االكیيمیيائیية.  االتنبیيھه/  جج

  .االنفایياتت  االططبیية  منن  االتخلصص  عملیياتت  وومتابعة  تنظظیيمم  /5

  منن  قبلل  مررااقبي  االووبائیياتت  للمرراافقق  االتي  یيووجدد  بھها  نفایياتت  ططبیية./  االززیياررااتت  االددوورریية  أأ

  /  االززیياررااتت  االددوورریية  لمووقع  تجمیيع  االنفایياتت  االططبیية.بب

  /  متابعة  عملیية  االتخلصص  منن  االنفایياتت  االططبیية.جج
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  .االجامعة  لمشارریيع  االبیيئي  االمررددوودد  في  االفني  االررأأيي  إإبددااء  /6

  فرریيقق   منن   االررأأيي   اابددااء   یيتمم   للجامعة   مشررووعع   ووجوودد   حالل   االفني    في   االررأأيي   حوولل   االبیيئة صحة

  .وواالمررددوودد  االبیيئي  االسلیيمم

  االووبائیياتت:إإددااررةة  *

  .ووقایية  االمجتمع  منن  االامررااضض  االمعددیية  وواالووبائیيةاالھهددفف  االعامم:  

  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.االاررتباطط  االتنظظیيمي:  

  وومھهامھها  كما  یيلي:

االعملل  ووخلووھھھها  منن  االامررااضض  /  االررقابة  االددوورریية  على  االعیياددااتت  االططبیية  بالجامعة  للتأكدد  صحة  بیيئة  1

  االووبائیية.

  /  مررااقبة  مططاعمم  ووبووفیيھهاتت  االجامعة.2

  /  أأخذذ  عیيناتت  میياهه.3

  /  االإشرراافف  على  االتخلصص  منن  االنفایياتت  االططبیية.4

  /  متابعة  االمخالططیينن  للأمررااضض  االمعددیية  االمكتشفة  في  عیياددااتت  االجامعة.5

  

  

  

  

  

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:

  تفاصیيلل  االاجررااء

االددوورریية  على  االعیياددااتت  االططبیية  بالجامعة  للتأكدد  صحة  بیيئة  االعملل  ووخلووھھھها  منن  االامررااضض    /  االررقابة1

  االووبائیية.

  أأ/  ززیياررةة  مررااقبي  االووبائیياتت  للعیياددااتت  االططبیية.          

  بب/  االتأكدد  منن  صحة  بیيئة  االعملل  وواالخلوو  منن  االامررااضض  االمعددیية.        

  جج/  إإعدداادد  تقارریيرر  ددوورریية.                

  االجامعة./  مررااقبة  مططاعمم  ووبووفیيھهاتت  2

  أأ/  االررقابة  االددوورریية  ووذذلكك  بززیياررةة  االمططاعمم  بشكلل  ددوورريي.        

  للعاملیينن.بب/  االتأكدد  منن  ووجوودد  االشھهاددااتت  االصحیية      

  االأغذذیية.جج/  االتأكدد  منن  صلاحیية    

  دد/  ررفع  في  حالة  ررصدد  حالاتت  غیيرر  صحیية  لمعالجتھها  عبرر  االجھهة  االمختصة.

  /  أأخذذ  عیيناتت  میياهه.3

  أأ/  أأخذذ  عیيناتت  میياهه  عنن  ططرریيقق  مررااقبي  االووبائیياتت.    

  كیيمیيائي).–بب/  یيتمم  تحددیيدد  نووعع  االفحصص  (بكتیيرريي    

  جج/  متابعة  نتائج  االتحالیيلل  ووفي  حالل  ووجوودد  عیينة  إإیيجابیية  یيتمم  مخاططبة  االجھهة  االمختصة  لمعالجتھها.
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  .االجامعة  لمشارریيع  االبیيئي  االمررددوودد  في  االفني  االررأأيي  إإبددااء  /6

  فرریيقق   منن   االررأأيي   اابددااء   یيتمم   للجامعة   مشررووعع   ووجوودد   حالل   االفني    في   االررأأيي   حوولل   االبیيئة صحة

  .وواالمررددوودد  االبیيئي  االسلیيمم

  االووبائیياتت:إإددااررةة  *

  .ووقایية  االمجتمع  منن  االامررااضض  االمعددیية  وواالووبائیيةاالھهددفف  االعامم:  

  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.االاررتباطط  االتنظظیيمي:  

  وومھهامھها  كما  یيلي:

االعملل  ووخلووھھھها  منن  االامررااضض  /  االررقابة  االددوورریية  على  االعیياددااتت  االططبیية  بالجامعة  للتأكدد  صحة  بیيئة  1

  االووبائیية.

  /  مررااقبة  مططاعمم  ووبووفیيھهاتت  االجامعة.2

  /  أأخذذ  عیيناتت  میياهه.3

  /  االإشرراافف  على  االتخلصص  منن  االنفایياتت  االططبیية.4

  /  متابعة  االمخالططیينن  للأمررااضض  االمعددیية  االمكتشفة  في  عیياددااتت  االجامعة.5

  

  

  

  

  

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:

  تفاصیيلل  االاجررااء

االددوورریية  على  االعیياددااتت  االططبیية  بالجامعة  للتأكدد  صحة  بیيئة  االعملل  ووخلووھھھها  منن  االامررااضض    /  االررقابة1

  االووبائیية.

  أأ/  ززیياررةة  مررااقبي  االووبائیياتت  للعیياددااتت  االططبیية.          

  بب/  االتأكدد  منن  صحة  بیيئة  االعملل  وواالخلوو  منن  االامررااضض  االمعددیية.        

  جج/  إإعدداادد  تقارریيرر  ددوورریية.                

  االجامعة./  مررااقبة  مططاعمم  ووبووفیيھهاتت  2

  أأ/  االررقابة  االددوورریية  ووذذلكك  بززیياررةة  االمططاعمم  بشكلل  ددوورريي.        

  للعاملیينن.بب/  االتأكدد  منن  ووجوودد  االشھهاددااتت  االصحیية      

  االأغذذیية.جج/  االتأكدد  منن  صلاحیية    

  دد/  ررفع  في  حالة  ررصدد  حالاتت  غیيرر  صحیية  لمعالجتھها  عبرر  االجھهة  االمختصة.

  /  أأخذذ  عیيناتت  میياهه.3

  أأ/  أأخذذ  عیيناتت  میياهه  عنن  ططرریيقق  مررااقبي  االووبائیياتت.    

  كیيمیيائي).–بب/  یيتمم  تحددیيدد  نووعع  االفحصص  (بكتیيرريي    

  جج/  متابعة  نتائج  االتحالیيلل  ووفي  حالل  ووجوودد  عیينة  إإیيجابیية  یيتمم  مخاططبة  االجھهة  االمختصة  لمعالجتھها.
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  /  االإشرراافف  على  االتخلصص  منن  االنفایياتت  االططبیية.4

  على  ططررقق  االتخلصص./  ززیياررةة  االجھهة  االصحیية  للإشرراافف  أأ      

  /  یيتمم  االاشرراافف  على  مووقع  االتخززیينن.بب      

  .جج/  االاشرراافف  على  االمتعھهدد  بالتخلصص  منن  االنفایياتت  االططبیية  أأثناء  نقلھها        

  /  متابعة  االمخالططیينن  للأمررااضض  االمعددیية  االمكتشفة  في  عیياددااتت  االجامعة.5    

  أأ/  في  حالل  تلقي  إإددااررةة  االووبائیياتت  بلاغغ  بووجوودد  مررضض  معدديي.          

  االصحیية               االتووعیية   ووتقددیيمم   االمخالططیينن   ووحصرر   االووبائیياتت   مررااقبب   قبلل   منن   مباشررتھه   یيتمم بب/

  االلاززمة  لتجنبب  اانتقالل  االعددووىى.

  االووقایية  منن  االاشعاعع  وواالتووعیية  االبیيئیية:  إإددااررةة

  االھهددفف  االعامم:

  ززیياددةة  مستووىى  االمعررفة  عنن  االحفاظظ  على  االبیيئة  ووططررقق  االووقایية  منن  االاشعاعع.

  بالمشررفف  على  االإددااررةة.تررتبطط  االاررتباطط  االتنظظیيمي:  
  :  یيلي  كما  مھهامھهاوو

  .االجامعة  لمجتمع  وواالتووعیية  االتددرریيبب  خطططط  ووضع  ­-1

  االووحددةة  بھها  تقوومم  االتي  االأعمالل  تنفیيذذ  في  ووخاررجھها  االجامعة  ددااخلل  منن  بالمختصیينن  االاستعانة  ­-2

  االافتررااضیية.  وواالتجارربب  وواالتددرریيبب  االتووعیية  مجالاتت  في

  

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:

  االاجررااءتفاصیيلل  

  .االجامعة  لمجتمع  وواالتووعیية  االتددرریيبب  خطططط  ووضع  ­-1

  /  نشرر  معلووماتت  للططررقق  االحفاظظ  على  االبیيئة.أأ          

  /  صیياغة  خططة  سنوویية  للقیيامم  بتنفیيذذ  االتووعیية  لمجتمع  االجامعة  بشكلل  سنوويي.بب          

  بھها  تقوومم  االتي  االأعمالل  تنفیيذذ  في  ووخاررجھها  االجامعة  ددااخلل  منن  بالمختصیينن  االاستعانة  /2

  االافتررااضیية.  وواالتجارربب  وواالتددرریيبب  االتووعیية  مجالاتت  في  االووحددةة

  /  یيتمم  االتنسیيقق  في  ددااحلل  جھهاتت  االجھهاتت  لحصرر  االمختصیينن  بالإشعاعع.أأ            

  /  یيتمم  االاستعانة  بھهمم  لقیياسس  االاشعاعع  بددااخلل  االمعاملل  االمختصة  بالأشعة.بب            

  /  معررفة  مصاددرر  االخططرر  بالإشعاعع  بالجامعة.جج          

  االتووعیية  وواالتددرریيبب.تددرریيبب  في  مجالل  /  تنفیيذذ  دد            

  ذذوويي  االاحتیياجاتت  االخاصة:  إإددااررةة  خددماتت

  االاھھھهتمامم  بذذوويي  االھهممم  االعالیية  ووتووفیيرر  بیيئة  تتلائمم  مع  قددررااتھهمم.  االعامم:االھهددفف  

  :  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.االاررتباطط  االتنظظیيمي
  :یيلي  كما  وومھهامھها

  .االخاصة  االاحتیياجاتت  لذذوويي  مناسبة  جامعیية  بیيئة  تھهیيئة  ­-1

  االجامعة  ددااخلل  االأنشططة  االثقافیية  وواالاجتماعیية  في  االخاصة  االاحتیياجاتت  ذذوويي  مشارركة  تفعیيلل­-2
  .    ووخاررجھها

  االھهددفف  االعامم:

  .تووفیيرر  بیيئة  ملائمة  لذذوويي  االاحتیياجاتت  االخاصة
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  /  االإشرراافف  على  االتخلصص  منن  االنفایياتت  االططبیية.4

  على  ططررقق  االتخلصص./  ززیياررةة  االجھهة  االصحیية  للإشرراافف  أأ      

  /  یيتمم  االاشرراافف  على  مووقع  االتخززیينن.بب      

  .جج/  االاشرراافف  على  االمتعھهدد  بالتخلصص  منن  االنفایياتت  االططبیية  أأثناء  نقلھها        

  /  متابعة  االمخالططیينن  للأمررااضض  االمعددیية  االمكتشفة  في  عیياددااتت  االجامعة.5    

  أأ/  في  حالل  تلقي  إإددااررةة  االووبائیياتت  بلاغغ  بووجوودد  مررضض  معدديي.          

  االصحیية               االتووعیية   ووتقددیيمم   االمخالططیينن   ووحصرر   االووبائیياتت   مررااقبب   قبلل   منن   مباشررتھه   یيتمم بب/

  االلاززمة  لتجنبب  اانتقالل  االعددووىى.

  االووقایية  منن  االاشعاعع  وواالتووعیية  االبیيئیية:  إإددااررةة

  االھهددفف  االعامم:

  ززیياددةة  مستووىى  االمعررفة  عنن  االحفاظظ  على  االبیيئة  ووططررقق  االووقایية  منن  االاشعاعع.

  بالمشررفف  على  االإددااررةة.تررتبطط  االاررتباطط  االتنظظیيمي:  
  :  یيلي  كما  مھهامھهاوو

  .االجامعة  لمجتمع  وواالتووعیية  االتددرریيبب  خطططط  ووضع  ­-1

  االووحددةة  بھها  تقوومم  االتي  االأعمالل  تنفیيذذ  في  ووخاررجھها  االجامعة  ددااخلل  منن  بالمختصیينن  االاستعانة  ­-2

  االافتررااضیية.  وواالتجارربب  وواالتددرریيبب  االتووعیية  مجالاتت  في

  

  االخططووااتت  االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهامم:

  االاجررااءتفاصیيلل  

  .االجامعة  لمجتمع  وواالتووعیية  االتددرریيبب  خطططط  ووضع  ­-1

  /  نشرر  معلووماتت  للططررقق  االحفاظظ  على  االبیيئة.أأ          

  /  صیياغة  خططة  سنوویية  للقیيامم  بتنفیيذذ  االتووعیية  لمجتمع  االجامعة  بشكلل  سنوويي.بب          

  بھها  تقوومم  االتي  االأعمالل  تنفیيذذ  في  ووخاررجھها  االجامعة  ددااخلل  منن  بالمختصیينن  االاستعانة  /2

  االافتررااضیية.  وواالتجارربب  وواالتددرریيبب  االتووعیية  مجالاتت  في  االووحددةة

  /  یيتمم  االتنسیيقق  في  ددااحلل  جھهاتت  االجھهاتت  لحصرر  االمختصیينن  بالإشعاعع.أأ            

  /  یيتمم  االاستعانة  بھهمم  لقیياسس  االاشعاعع  بددااخلل  االمعاملل  االمختصة  بالأشعة.بب            

  /  معررفة  مصاددرر  االخططرر  بالإشعاعع  بالجامعة.جج          

  االتووعیية  وواالتددرریيبب.تددرریيبب  في  مجالل  /  تنفیيذذ  دد            

  ذذوويي  االاحتیياجاتت  االخاصة:  إإددااررةة  خددماتت

  االاھھھهتمامم  بذذوويي  االھهممم  االعالیية  ووتووفیيرر  بیيئة  تتلائمم  مع  قددررااتھهمم.  االعامم:االھهددفف  

  :  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.االاررتباطط  االتنظظیيمي
  :یيلي  كما  وومھهامھها

  .االخاصة  االاحتیياجاتت  لذذوويي  مناسبة  جامعیية  بیيئة  تھهیيئة  ­-1

  االجامعة  ددااخلل  االأنشططة  االثقافیية  وواالاجتماعیية  في  االخاصة  االاحتیياجاتت  ذذوويي  مشارركة  تفعیيلل­-2
  .    ووخاررجھها

  االھهددفف  االعامم:

  .تووفیيرر  بیيئة  ملائمة  لذذوويي  االاحتیياجاتت  االخاصة

  



14

  تفاصیيلل  االاجررااء:
  .االخاصة  االاحتیياجاتت  لذذوويي  مناسبة  جامعیية  بیيئة  /  تھهیيئة1

  /  تووفیيرر  أأماكنن  اانتظظارر  خاصص  لذذوويي  االاحتیياجاتت  االخاصة.أأ

  ووسیيلة  ااتصالل  فعالل  لھهمم  عنن  ططرریيقق  االاتصالل  االمررئي  لتلبیية  خددماتھهمم.  /  تووفیيرربب

  االجامعة  ددااخلل  االأنشططة  االثقافیية  وواالاجتماعیية  في  االخاصة  االاحتیياجاتت  ذذوويي  مشارركة  /  تفعیيلل2

  .    ووخاررجھها

  حافلة  أأ   ططرریيقق   عنن   لھهمم   بالووصوولل   ووذذلكك   االخاصة   االاحتیياجاتت   ذذوويي   مشارركة   تفعیيلل /یيتمم

  االخاصة.بوواابة  ووصوولل  لذذوويي  االاحتیياجاتت  

  للصحة  بب   االعامة   بالإددااررةة   االخاصة   االالكترروونیية   االبوواابة   ططرریيقق   عنن   االحافلة   ططلبب   یيتمم /

  وواالبیيئة.االمھهنیية  

  مووعدد  للززیياررةة./  بعدد  تلقي  االططلبب  یيتمم  االتنسیيقق  مع  االجھهة  االططالبة  ووتحددیيدد  جج

یيتمم  منن  خلالل  ھھھهذذهه  االحافلة  مشارركة  ذذوويي  االاحتیياجاتت  االخاصة  بنشاطط  تعلیيمي  ووتددرریيبب  /  دد

  ددررااتھهمم.یيتناسبب  مع  ق

  إإددااررةة  االسلامة:
  االھهددفف  االعامم:  تووفیيرر  بیيئة  جامعیية  قاددررةة  على  تحقیيقق  االسلامة  للإررووااحح  وواالممتلكاتت.

  :  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.االاررتباطط  االتنظظیيمي
  وومھهامھها  كما  یيلي:

/  متابعة  سلامة  ووسائلل  االسلامة.  (اانذذاارر  *إإططفاء)1   

.ررفع  مستووىى  مووااجھهة  االمخاططرر  عبرر  تنفیيذذ  فررضیياتت  ااخلاء  /2   

/  االتددرریيبب  على  ااستخدداامم  ووسائلل  االسلامة.3   

/  إإعدداادد  تقارریيرر  ددوورریية.4   

  االھهددفف  االعامم:

  ضمانن  سلامة  منسووبي  وومرراافقق  االجامعة.

  تفاصیيلل  االاجررااء:

/  متابعة  سلامة  ووسائلل  االسلامة.  (اانذذاارر  *إإططفاء).1   

إإنذذاارر    –مضخاتت  حرریيقق    ­-/  تنفیيذذ  ززیياررااتت  ددوورریية  لمتابعة  ووسائلل  االسلامة  ططفایياتت  حرریيققأأ              
  االحرریيقق.

/  تددوویينن  ملاحظظاتت  عددمم  االمططابقة.بب               

  /  االررفع  بالملاحظظاتت  عددمم  االمططابقة  االى  االمشررفف  على  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیيةجج            
  وواالبیيئة.

الجتھه.نة  لما  یيحتاجج  االى  صیيانة  وواالتووصیية  بمع/  إإشعارر  االإددااررةة  االعامة  للتشغیيلل  وواالصیيادد               

/  ررفع  مستووىى  مووااجھهة  االمخاططرر  عبرر  تنفیيذذ  فررضیياتت  ااخلاء2   

/  یيتمم  تددرریيبب  جمیيع  منسووبي  االجامعة  على  ططررقق  االاخلاء.أأ             

للإشرراافف  على  فررضیياتت  االاخلاء.  االمددني)/  یيتمم  مخاططبة  االجھهة  االمختصة  (االددفاعع  بب             

االاخلاء./  تقیيیيمم  مستووىى  فررضیية  جج             

/  االتددرریيبب  على  ااستخدداامم  ووسائلل  االسلامة.3           

لمنسووبي  االجامعة  لاستخدداامم  ووسائلل  االسلامة.  تنفیيذذ  ددووررااتت  تددرریيبیية                   

/  إإعدداادد  تقارریيرر  ددوورریية.4   

االجامعة.  یيتمم  إإعدداادد  تقارریيرر  ددوورریية  خلالل  ززیياررااتت  میيدداانیية  یيقوومم  بھها  مررااقبیينن  االسلامة  لجمیيع  مرراافقق   

  
    إإددااررةة  االخددماتت  االمســانددةة

  

ضمانن  تووفیيرر  كافة  االخددماتت  االإدداارریية  وواالفنیية  للإددااررااتت  وواالأقسامم    االھهددفف  االعامم:
االجھهاتت  االمختصة  ددااخلل    مع  وومساعددتھها  على  تحقیيقق  أأھھھهدداافھها  بالتنسیيقق  مع

أأنشططة    االإعلامي  لكافة  االتعرریيفف  بنشاططاتت  االإددااررةة٬،  وواالتووثیيقق  االجامعة٬،  ووكذذلكك
االإددااررةة  ووجمیيع    إإددااررااتت  ووأأقسامماالتعاوونن  بیينن    ووكذذلكك  مدد  جسوورر  االإددااررةة٬،  ووفعالیياتت

    االعملل.  إإددااررااتت  االجامعة  فیيما  یيخددمم  مصلحة
  

    تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.  االاررتباطط  االتنظظیيمي:
  

    االإجــررااءااتت  االررئیيسیيــة:
  

تقددیيمم  االخددماتت  االإدداارریية  وواالفنیية  االمسانددةة  للإددااررااتت  وواالأقسامم    .1
    بالتنسیيقق  مع  االجھهاتت  ذذااتت  االعلاقة.
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  تفاصیيلل  االاجررااء:
  .االخاصة  االاحتیياجاتت  لذذوويي  مناسبة  جامعیية  بیيئة  /  تھهیيئة1

  /  تووفیيرر  أأماكنن  اانتظظارر  خاصص  لذذوويي  االاحتیياجاتت  االخاصة.أأ

  ووسیيلة  ااتصالل  فعالل  لھهمم  عنن  ططرریيقق  االاتصالل  االمررئي  لتلبیية  خددماتھهمم.  /  تووفیيرربب

  االجامعة  ددااخلل  االأنشططة  االثقافیية  وواالاجتماعیية  في  االخاصة  االاحتیياجاتت  ذذوويي  مشارركة  /  تفعیيلل2

  .    ووخاررجھها

  حافلة  أأ   ططرریيقق   عنن   لھهمم   بالووصوولل   ووذذلكك   االخاصة   االاحتیياجاتت   ذذوويي   مشارركة   تفعیيلل /یيتمم

  االخاصة.بوواابة  ووصوولل  لذذوويي  االاحتیياجاتت  

  للصحة  بب   االعامة   بالإددااررةة   االخاصة   االالكترروونیية   االبوواابة   ططرریيقق   عنن   االحافلة   ططلبب   یيتمم /

  وواالبیيئة.االمھهنیية  

  مووعدد  للززیياررةة./  بعدد  تلقي  االططلبب  یيتمم  االتنسیيقق  مع  االجھهة  االططالبة  ووتحددیيدد  جج

یيتمم  منن  خلالل  ھھھهذذهه  االحافلة  مشارركة  ذذوويي  االاحتیياجاتت  االخاصة  بنشاطط  تعلیيمي  ووتددرریيبب  /  دد

  ددررااتھهمم.یيتناسبب  مع  ق

  إإددااررةة  االسلامة:
  االھهددفف  االعامم:  تووفیيرر  بیيئة  جامعیية  قاددررةة  على  تحقیيقق  االسلامة  للإررووااحح  وواالممتلكاتت.

  :  تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.االاررتباطط  االتنظظیيمي
  وومھهامھها  كما  یيلي:

/  متابعة  سلامة  ووسائلل  االسلامة.  (اانذذاارر  *إإططفاء)1   

.ررفع  مستووىى  مووااجھهة  االمخاططرر  عبرر  تنفیيذذ  فررضیياتت  ااخلاء  /2   

/  االتددرریيبب  على  ااستخدداامم  ووسائلل  االسلامة.3   

/  إإعدداادد  تقارریيرر  ددوورریية.4   

  االھهددفف  االعامم:

  ضمانن  سلامة  منسووبي  وومرراافقق  االجامعة.

  تفاصیيلل  االاجررااء:

/  متابعة  سلامة  ووسائلل  االسلامة.  (اانذذاارر  *إإططفاء).1   

إإنذذاارر    –مضخاتت  حرریيقق    ­-/  تنفیيذذ  ززیياررااتت  ددوورریية  لمتابعة  ووسائلل  االسلامة  ططفایياتت  حرریيققأأ              
  االحرریيقق.

/  تددوویينن  ملاحظظاتت  عددمم  االمططابقة.بب               

  /  االررفع  بالملاحظظاتت  عددمم  االمططابقة  االى  االمشررفف  على  االإددااررةة  االعامة  للصحة  االمھهنیيةجج            
  وواالبیيئة.

الجتھه.نة  لما  یيحتاجج  االى  صیيانة  وواالتووصیية  بمع/  إإشعارر  االإددااررةة  االعامة  للتشغیيلل  وواالصیيادد               

/  ررفع  مستووىى  مووااجھهة  االمخاططرر  عبرر  تنفیيذذ  فررضیياتت  ااخلاء2   

/  یيتمم  تددرریيبب  جمیيع  منسووبي  االجامعة  على  ططررقق  االاخلاء.أأ             

للإشرراافف  على  فررضیياتت  االاخلاء.  االمددني)/  یيتمم  مخاططبة  االجھهة  االمختصة  (االددفاعع  بب             

االاخلاء./  تقیيیيمم  مستووىى  فررضیية  جج             

/  االتددرریيبب  على  ااستخدداامم  ووسائلل  االسلامة.3           

لمنسووبي  االجامعة  لاستخدداامم  ووسائلل  االسلامة.  تنفیيذذ  ددووررااتت  تددرریيبیية                   

/  إإعدداادد  تقارریيرر  ددوورریية.4   

االجامعة.  یيتمم  إإعدداادد  تقارریيرر  ددوورریية  خلالل  ززیياررااتت  میيدداانیية  یيقوومم  بھها  مررااقبیينن  االسلامة  لجمیيع  مرراافقق   

  
    إإددااررةة  االخددماتت  االمســانددةة

  

ضمانن  تووفیيرر  كافة  االخددماتت  االإدداارریية  وواالفنیية  للإددااررااتت  وواالأقسامم    االھهددفف  االعامم:
االجھهاتت  االمختصة  ددااخلل    مع  وومساعددتھها  على  تحقیيقق  أأھھھهدداافھها  بالتنسیيقق  مع

أأنشططة    االإعلامي  لكافة  االتعرریيفف  بنشاططاتت  االإددااررةة٬،  وواالتووثیيقق  االجامعة٬،  ووكذذلكك
االإددااررةة  ووجمیيع    إإددااررااتت  ووأأقسامماالتعاوونن  بیينن    ووكذذلكك  مدد  جسوورر  االإددااررةة٬،  ووفعالیياتت

    االعملل.  إإددااررااتت  االجامعة  فیيما  یيخددمم  مصلحة
  

    تررتبطط  بالمشررفف  على  االإددااررةة.  االاررتباطط  االتنظظیيمي:
  

    االإجــررااءااتت  االررئیيسیيــة:
  

تقددیيمم  االخددماتت  االإدداارریية  وواالفنیية  االمسانددةة  للإددااررااتت  وواالأقسامم    .1
    بالتنسیيقق  مع  االجھهاتت  ذذااتت  االعلاقة.
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االمووظظفیينن٬،  ووررفع  االملاحظظاتت  إإنن  متابعة  حضوورر  وواانصرراافف    .2
    االعامة  للمتابعة.  االإددااررةة  إإلى  ووجددتت

    متابعة  االعھهدد  وواالسلفف  وواالإجررااءااتت  االمتعلقة  بھها.  .3
    متابعة  تجھهیيزز  أأنشططة  ووفعالیياتت  االإددااررةة.  .4
    االقیيامم  بتووثیيقق  أأعمالل  االإددااررةة.  .5

    
      االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهـــامماالخططووااتت  

  تقددیيمم  االخددماتت  االإدداارریية  وواالفنیية  االمسانددةة  للإددااررااتت  .1
    بالتنسیيقق  مع  االجھهاتت  ذذااتت  االعلاقة:  وواالأقسامم

    تفاصیيلل  االإجررااءااتت:
  

	
  1-­‐	
  	
وومحاضرر    
	ااستقبالل  االإجاززااتت  وواالتقارریير  االطبیية  وواالإفاددااتت  
    االخاصة  بمووظظفي  االإددااررةة.  االووقووعاتت  ووكافة  االتررقیية

    .نظظامیيتھها  ااستكمالل  االإجررااءااتت  االلاززمة  حیيالھها  وواالتأكدد  منن  .2
أأنھها  جھهة    حیيثث  لإتمامم  ما  یيلززممإإررسالھها  لعماددةة  االموواارردد  االبشرریية٬،    .3

    االاختصاصص.
ااستقبالل  ااستماررااتت  االتررشیيح  لددووررااتت  معھهدد  االإددااررةة  االعامة  االمتاحة    .4

    لمووظظفي  االإددااررةة.
إإررسالھها  للإددااررةة  االعامة  للتططوویيرر٬،  لإتمامم  ما  یيلززمم  حیيثث  أأنھها  جھهة    .5

                                              االاختصاصص.
    ضوواابطط  االإجررااء:

    ااستخدداامم  االنماذذجج  االمعتمددةة.  .1
    ووااللوواائح.  االأنظظمة  ووفقق  االعملل  .2
    
متابعة  حضوورر  وواانصرراافف  االمووظظفیينن٬،  ووررفع  االملاحظظاتت  إإنن  ووجددتت  إإلى    ­-2

    االإددااررةة  االعامة  للمتابعة.
    تفاصیيلل  االإجررااء:

حصرر  االغیيابب  وواالتأخیيرر  لمووظظفي  االإددااررةة  منن  نظظامم    .1
    االالكتررووني.  وواالانصرراافف  االحضوورر

    للمووظظفف.  ووتسلیيمھه٬،  أأوواالتأخرر  تجھهیيزز  نمووذذجج  االإفاددةة  عنن  االغیيابب  .2
االررفع  بالحسمم  على  االمووظظفیينن  االمتغیيبیينن  ددوونن  عذذرر  أأوو  االمتأخرریينن  االذذیينن    .3

أأكملوواا  ما  مجمووعھه  (سبع  ساعاتت)  في  االسنة  لعماددةة  االموواارردد  االبشرریية  لإتمامم  
    ما  یيلززمم  حیيثث  أأنھها  جھهة  االاختصاصص.

ووجوودد  أأيي  ملاحظظاتت  على  نظظامم    االررفع  للإددااررةة  االعامة  للمتابعة  في  حالل  .4
    وواالانصرراافف  أأوو  خلافف  ذذلكك.االحضوورر  

    

  

  
    ضوواابطط  االإجررااء:

    ااستخدداامم  االنماذذجج  االمعتمددةة.  .1
    االعملل  ووفقق  االأنظظمة  ووااللوواائح.  .2

3-­‐	

	:متابعة  االعھهد  وواالسلف  وواالإجرااءااتت  االمتعلقة  بھها      
    تفاصیيلل  االاجررااء:

تسجیيلل  كافة  االعھهدد  االمستلمة  منن  االمستووددعاتت  أأوو  االمنقوولة  منن  جھهاتت    .1
ااخلاء  االططررفف  ااوو  تسجیيلل  االمحاضرر  االلاززمة  في  أأخررىى  وومتابعة  اانتقالھها  عندد  

    حالل  تعررضھها  للتلفف.
    عندد  ااستلامم  االسلفة٬،  یيتمم  تسجیيلل  كافة  االمصررووفاتت  في  بیيانن  خاصص  .2

    ضوواابطط  االاجررااء:
    ااستخدداامم  االنماذذجج  االمعتمددةة.  .1
    عددمم  تأمیينن  أأيي  صنفف  یيتووفرر  بمستووددعاتت  االجامعة.  .2
    االاجتھهادد  في  تأمیينن  االأفضلل  بالسعرر  االأقلل.  .3
    االمبلغ  االمخصصص  للسلفة.عددمم  تجاووزز    .4
    االتامیينن  ووفقق  االضوواابطط  االمحددددةة  في  نظظامم  االمشترریياتت  االحكوومیية.  .5

    
4-­‐	

	:متابعة  تجھهیيز  أأنشطة  ووفعالیياتت  االإددااررةة      
االتنسیيقق  مع  االجھهة  ذذااتت  االعلاقة  للفعالیية  وواالحصوولل  على  مكانن    .1

    وواالمووعدد  االمحدددد  للفعالیية.
عالیية  قبلل  االتأكدد  منن  جاھھھهززیية  االمووقع  االتي  تقامم  فیيھها  االنشاطط  أأوو  االف  .2

    بدداایية  االفعالیية  بووقتت  كافي  ووتززوویيددھھھها  بكافة  االاحتیياجاتت  االلاززمة.
    متابعة  االاحتیياجاتت  ااثناء  فتررةة  االنشاطط  أأوو  االفعالیية  ووتأمیينھها.  .3

    
5-­‐	

	.االقیيامم  بالخدماتت  االفنیية  لتوثیيق  أأعمالل  االإددااررةة      

    تفاصیيلل  االاجررااء:
وومعررفة  االفعالیياتت  وواالمناسباتت    االتنسیيقق  مع  كافة  االإددااررااتت  .1

    االمجددوولة  لددیيھهمم  وواالعملل  على  تووثیيقھها.
    بھها  عندد  االحاجة.  حفظظ  االصوورر  ووأأررشفتھها  لتززوویيدد  االإددااررااتت  .2
االخاصة  بالإددااررةة    تغذذیية  االمووقع  االالكتررووني  وواالحساباتت  .3

    وواالصوورر.  بالمحتووىى  وواالأخبارر
وواالإعلامم  االجامعي    االعامة  للعلاقاتت  االتنسیيقق  مع  إإددااررةة  .4

    فف  االمحلیية.ووتززوویيددھھھهمم  بالأخبارر  االتي  یيمكنن  نشررھھھها  في  االصح
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االمووظظفیينن٬،  ووررفع  االملاحظظاتت  إإنن  متابعة  حضوورر  وواانصرراافف    .2
    االعامة  للمتابعة.  االإددااررةة  إإلى  ووجددتت

    متابعة  االعھهدد  وواالسلفف  وواالإجررااءااتت  االمتعلقة  بھها.  .3
    متابعة  تجھهیيزز  أأنشططة  ووفعالیياتت  االإددااررةة.  .4
    االقیيامم  بتووثیيقق  أأعمالل  االإددااررةة.  .5

    
      االتنفیيذذیية  لإنجازز  االمھهـــامماالخططووااتت  

  تقددیيمم  االخددماتت  االإدداارریية  وواالفنیية  االمسانددةة  للإددااررااتت  .1
    بالتنسیيقق  مع  االجھهاتت  ذذااتت  االعلاقة:  وواالأقسامم

    تفاصیيلل  االإجررااءااتت:
  

	
  1-­‐	
  	
وومحاضرر    
	ااستقبالل  االإجاززااتت  وواالتقارریير  االطبیية  وواالإفاددااتت  
    االخاصة  بمووظظفي  االإددااررةة.  االووقووعاتت  ووكافة  االتررقیية

    .نظظامیيتھها  ااستكمالل  االإجررااءااتت  االلاززمة  حیيالھها  وواالتأكدد  منن  .2
أأنھها  جھهة    حیيثث  لإتمامم  ما  یيلززممإإررسالھها  لعماددةة  االموواارردد  االبشرریية٬،    .3

    االاختصاصص.
ااستقبالل  ااستماررااتت  االتررشیيح  لددووررااتت  معھهدد  االإددااررةة  االعامة  االمتاحة    .4

    لمووظظفي  االإددااررةة.
إإررسالھها  للإددااررةة  االعامة  للتططوویيرر٬،  لإتمامم  ما  یيلززمم  حیيثث  أأنھها  جھهة    .5

                                              االاختصاصص.
    ضوواابطط  االإجررااء:

    ااستخدداامم  االنماذذجج  االمعتمددةة.  .1
    ووااللوواائح.  االأنظظمة  ووفقق  االعملل  .2
    
متابعة  حضوورر  وواانصرراافف  االمووظظفیينن٬،  ووررفع  االملاحظظاتت  إإنن  ووجددتت  إإلى    ­-2

    االإددااررةة  االعامة  للمتابعة.
    تفاصیيلل  االإجررااء:

حصرر  االغیيابب  وواالتأخیيرر  لمووظظفي  االإددااررةة  منن  نظظامم    .1
    االالكتررووني.  وواالانصرراافف  االحضوورر

    للمووظظفف.  ووتسلیيمھه٬،  أأوواالتأخرر  تجھهیيزز  نمووذذجج  االإفاددةة  عنن  االغیيابب  .2
االررفع  بالحسمم  على  االمووظظفیينن  االمتغیيبیينن  ددوونن  عذذرر  أأوو  االمتأخرریينن  االذذیينن    .3

أأكملوواا  ما  مجمووعھه  (سبع  ساعاتت)  في  االسنة  لعماددةة  االموواارردد  االبشرریية  لإتمامم  
    ما  یيلززمم  حیيثث  أأنھها  جھهة  االاختصاصص.

ووجوودد  أأيي  ملاحظظاتت  على  نظظامم    االررفع  للإددااررةة  االعامة  للمتابعة  في  حالل  .4
    وواالانصرراافف  أأوو  خلافف  ذذلكك.االحضوورر  

    

  

  
    ضوواابطط  االإجررااء:

    ااستخدداامم  االنماذذجج  االمعتمددةة.  .1
    االعملل  ووفقق  االأنظظمة  ووااللوواائح.  .2

3-­‐	

	:متابعة  االعھهد  وواالسلف  وواالإجرااءااتت  االمتعلقة  بھها      
    تفاصیيلل  االاجررااء:

تسجیيلل  كافة  االعھهدد  االمستلمة  منن  االمستووددعاتت  أأوو  االمنقوولة  منن  جھهاتت    .1
ااخلاء  االططررفف  ااوو  تسجیيلل  االمحاضرر  االلاززمة  في  أأخررىى  وومتابعة  اانتقالھها  عندد  

    حالل  تعررضھها  للتلفف.
    عندد  ااستلامم  االسلفة٬،  یيتمم  تسجیيلل  كافة  االمصررووفاتت  في  بیيانن  خاصص  .2

    ضوواابطط  االاجررااء:
    ااستخدداامم  االنماذذجج  االمعتمددةة.  .1
    عددمم  تأمیينن  أأيي  صنفف  یيتووفرر  بمستووددعاتت  االجامعة.  .2
    االاجتھهادد  في  تأمیينن  االأفضلل  بالسعرر  االأقلل.  .3
    االمبلغ  االمخصصص  للسلفة.عددمم  تجاووزز    .4
    االتامیينن  ووفقق  االضوواابطط  االمحددددةة  في  نظظامم  االمشترریياتت  االحكوومیية.  .5

    
4-­‐	

	:متابعة  تجھهیيز  أأنشطة  ووفعالیياتت  االإددااررةة      
االتنسیيقق  مع  االجھهة  ذذااتت  االعلاقة  للفعالیية  وواالحصوولل  على  مكانن    .1

    وواالمووعدد  االمحدددد  للفعالیية.
عالیية  قبلل  االتأكدد  منن  جاھھھهززیية  االمووقع  االتي  تقامم  فیيھها  االنشاطط  أأوو  االف  .2

    بدداایية  االفعالیية  بووقتت  كافي  ووتززوویيددھھھها  بكافة  االاحتیياجاتت  االلاززمة.
    متابعة  االاحتیياجاتت  ااثناء  فتررةة  االنشاطط  أأوو  االفعالیية  ووتأمیينھها.  .3

    
5-­‐	

	.االقیيامم  بالخدماتت  االفنیية  لتوثیيق  أأعمالل  االإددااررةة      

    تفاصیيلل  االاجررااء:
وومعررفة  االفعالیياتت  وواالمناسباتت    االتنسیيقق  مع  كافة  االإددااررااتت  .1

    االمجددوولة  لددیيھهمم  وواالعملل  على  تووثیيقھها.
    بھها  عندد  االحاجة.  حفظظ  االصوورر  ووأأررشفتھها  لتززوویيدد  االإددااررااتت  .2
االخاصة  بالإددااررةة    تغذذیية  االمووقع  االالكتررووني  وواالحساباتت  .3

    وواالصوورر.  بالمحتووىى  وواالأخبارر
وواالإعلامم  االجامعي    االعامة  للعلاقاتت  االتنسیيقق  مع  إإددااررةة  .4

    فف  االمحلیية.ووتززوویيددھھھهمم  بالأخبارر  االتي  یيمكنن  نشررھھھها  في  االصح
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  وواالبیيئة    االمھهنیية  للصحة  االعامة  االإددااررةةاالتووااصلل  مع  

  االمھهنیية  وواالبیيئة  ةاالعامة  للصحاالإددااررةة  رراابطط  مووقع  إإددااررةة  

  

http://mu.sa/foraK  
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  وواالبیيئة    االمھهنیية  للصحة  االعامة  االإددااررةةاالتووااصلل  مع  

  االمھهنیية  وواالبیيئة  ةاالعامة  للصحاالإددااررةة  رراابطط  مووقع  إإددااررةة  

  

http://mu.sa/foraK  
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