
 

  

  تقرير وكالة
التعليـمية الشــؤون  

هـ7341-7341الفصل الدراسي الأول   



 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

2 

 

 

 

 

ةوكيل الكلية للشؤون التعليمي

وحدة التعليم 
الإلكتروني

وحدة دعم الطالب
وحدة المعامل 
والتجهيزات

وحدة الجداول 
والاختبارات

وحدة الخطط 
والبرامج الدراسية

مساعدة وكيل الكلية للشؤون
التعليمية

التنظيمي الهيكل        
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 لكترونيالإ التعليم وحدة
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 :والأنشطة المنفذة الدورات

 البرنامج عنوان
 مدة 
 جالبرنام

عدد 
 اتالساع

 التاريخ ستهدفةالفئة الم

 :بعنوان ةدوره تدريبي

 "D2L"كيفية استخدام نظام ال 
  الثالأسبوع الث لطالباتاالطلاب  2 ديوم واح

 :بعنوان ةدوره تدريبي

 لالكترونية""كيفية دخول الاختبارات ا
 ادسالأسبوع الس لطالباتاالطلاب  2 ديوم واح

 :بعنوان ةدوره تدريبي

 "D2L لإلكترونيا"استخدام نظام التعلم 
 ابعالأسبوع الس دريسأعضاء هيئة ت 2 ديوم واح

 :بعنوان ةدوره تدريبي

 مجنية باستخدام برنا"تصميم المقررات الالكترو

Course  Lab" 

 اشرالأسبوع الع دريسأعضاء هيئة ت 2 ديوم واح

  

 ترونيالالك ليمالتع: أولًا

1438-1437أعمال الوحدة للفصل الدراسي الأول العام الجامعي:   
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 وحدة الخطط والبرامج التعليمية
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 :عن عمل رشو المقترحات هذه وأهم1438-1437 الجامعي للعام العمل وورش بالدورات مقترح إعداد .1

  الدراسية الخطة تطوير كيفية -

   (Course specification) الأكاديمي المقرر توصيف -

 .(Program specification) الأكاديمي البرنامج توصيف -

 .(Program report) الأكاديمي البرنامج تقرير -

 التعليمية المخرجات -

 والتقويم التدريس استراتيجيات -

 .بالكلية أكاديمي قسم لك ورسالة وأهداف رؤية اعلان الى ورسالة الكلية بالإضافة رؤية اعلان .2

 .بذلك عرض تصميم تم حيث الوحدة أهداف – الرسالة – الرؤية على تحتوي عروض إعداد .3

 للأقسام لبرامجوا الخطط وتشكيل لجان الكليةب الأكاديمية للأقسام تعريفية أدلة اعداد .4

 .المختلفة الأكاديمية

1438-1437أعمال الوحدة للفصل الدراسي الأول العام الجامعي:   
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  .بالكلية والخطط البرامج لضبط آليات وضع .5

 خلال من الدراسية طالخط ثقافة لنشر المختلفة امبالأقس والطالبات الطلاب مع لقاءات عقد .6

 وتوضيح كيفية المقررة تبالك نموذج لتوزيع التدريس ئةهي بأعضاء والاجتماع التقييم استمارات

 .المقررات توصيف

 توصيف لطلاب،ا قوائم الدراسي، الجدول) تدريسال هيئة أعضاء لملفات الكترونية أرشفة .7

 ...(المقررات

 شملت يثح الاول الدراسي للفصل فعيلهاوت للعمل خطة لوضع دورية اجتماعات عقد .8

 الى بالإضافة الأكاديمية الأقسام منسقي ذلكوك الوحدات وموظفات موظفين الاجتماعات

 .تقدمه عةومتاب العمل سير لتنظيم عياس الوحدات مشرفي بين دورية اجتماعات عقد

 

  



 

9 

 

 
 

 وكالة الجامعة التحكيم الحالة القسم

 اكتمل  اكتمل لخطةعمل ا تم القانون

 اكتمل اكتمل لخطةعمل ا تم الإدارة

 لم يتم التنفيذ ملجاري الع ملجاري الع ليييةاللغة الانج

 تم التنفيذلم ي ملجاري الع ملجاري الع بعلوم الحاس

 

 الخطط حالة
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وحدة الجداول الدراسية والاختبارات
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 الحالي.سي التأكد من جداول الاختبارات النهائية للفصل الدرا .1

للطالبات.س تحديد مكان واليه مكان ورقم الجلوالانتهاء من وضع المراقبات للاختبارات النهائية و .2

 ول وتحديد مهامهم وأعمالهم إعداد ارقام الجلوس للطالبات وتشكيل لجنه للكونتر .3

 لخاصة بها.الاختبارات النهائية بالتعليمات اتزويد مكان  .4

 الأقسام.من جميع  1438ني الانتهاء من الجداول الدراسية للفصل الدراسي الثا .5

.1438لثاني تحديد مواعيد الاختبارات النهائية للفصل الدراسي ا .6

1438-1437أعمال الوحدة للفصل الدراسي الأول العام الجامعي: 
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:الاختبارات فترة خلال والطالبات الطلبة اعداد احصائيات: أولًا

 الفصل لاختبارات (غائب– منسحب – محروم – حضور) ةالحال حسب والطالبات الطلبة اعداد اجمالي

هـ7341/7348 الأول الدراسي

ينالمنسحب ينالمحروم الغياب الحضور بةعدد الطل الشعب
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والطالبات الطلبة شعب اعداد اجمالي
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 نسب اعداد الطلاب والطالبات حسب الحالھ(الحضور- المحرومین-المنسحبین- الغیاب)
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:النتائج إحصائيات: ثانياً

 الكلية أقسام نتائج

%88.3 الطالبات وبأقسام % 86.3 الطلاب أقسام بالغاط سانيةالإن والدراسات العلوم بكلية النجاح نسبة
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وحدة المعامل والتجهيزات
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ت الاحتياج.ظام التشغيل والبرامج الأخرى ذاالتنسيق مع عمادة تقنية المعلومات لإعادة تثبيت ن -1

ها(.عمله سابقا تم إعادة تهيئتجهاز حاسب الي صالح للاستعمال )اجهزه مست 88إعادة تهيئة  -2

بس والموظفين وفق الية منظمه حستوزيع أجهزة الحاسب الالي على أعضاء هيئة التدري -3

الاحتياج.

كد من صلاحيتها وعملها.عمل حصر دوري للأجهزة الموجودة في المعامل والتأ -4

.ه السلامة والأمان في المعاملالتأكد من انظم -5

التعليم ةمادفي قاعات الكلية ورفع التقرير لع في المنصات التعليمية وحصر الأعطالاختبار  -6

الالكتروني.

الدراسية.لمعامل والقاعات اعداد تقارير الأسبوعية عن الأجهزة الموجودة في ا -7

1438-1437أعمال الوحدة للفصل الدراسي الأول العام الجامعي: 
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دعم الطالبوحدة 
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 لوحدةا أهداف تتضمن والتي 1437/1438 للعام لأولا الدراسي للفصل للوحدة عمل خطة اعداد -1

 .ومهامها

:ومهامها أهدافهاو بالوحدة التعريف توضح مطويات طباعة -2

. الشائعة الأسئلة مطوية -

.للطالب دليل مطوية -

بالنظام ربطهم تمو العلمية الأقسام مع التنسيقب الأكاديميين المرشدين على الطلاب توزيع -3

.الالكتروني

يخص فيما الأقسام اله تتعرض التي المشكلات أهم ليع للوقوف الأقسام منسقي مع اجتماع عقد -4

.حلها على والعمل الأكاديمي الارشاد

بالوحدة يختص ام: الأول المحور

1438-1437أعمال الوحدة للفصل الدراسي الأول العام الجامعي: 
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التدريس هيئة أعضاء على الطلاب توزيع
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الاحصائيات
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الأكاديمي الإرشاد من المستفيدين الطلاب
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إدارة الأعمال القانون اللغة الانجليزية تقنية المعلومات
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هـ.1437/1438 للعام الأول الدراسي للفصل الجدد الطلبة استقبال حفل عدادإـ 1

لطلابا: الثاني المحور
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.التعثر لمعالجة برنامج ووضع دراسيا المتعثرين والطالبات الطلاب حصر ـ2

الأكاديمي الإرشاد من المستفيدين الطلاب
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إدارة الأعمال القانون اللغة الانجليزية تقنية المعلومات
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لتحفيزهم لقاء وعمل( فوق فما 4.5 معدل على الحاصلين) المتفوقين الطلاب حصر .3

 التفوق. من مزيد على

المتفوقين الطلاب لأعداد بياني رسم
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إدارة الأعمال القانون اللغة الانجليزية تقنية المعلومات
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والاضافة. الحذف برنامج متابعة ـ4

والإضافة الحذف حصائيةلإ بياني رسم
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إدارة الأعمال اللغة الانجليزية تقنية المعلومات القانون
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 جديدة مهارات كتسابلا الجامعي الطالب امام لمعرفيةا الفرص لإتاحة فعالة وسيلة الدورات تعتبر

 اتدور ثلاث عقد تم المنطلق هذا من. والابداع والتجديد لابتكارا على وترسخ المقدرة المفاهيم توسع هدفها

 النحو على الدورات هذه تبالجامعة تم الطلاب شؤون بعمادة والارشاد التوجيه مركز مع فيها التعاون تم

 :التالي

بالاشتراك السعدون للها عبد المحاضر قدمها لمحاضراتا أثناء في الذهني الشرود من الحد دورة -1

.والإرشاد لتوجيها مركز من علي الحاج عبدالحميد. د مع

.والإرشاد التوجيه ركزم من علي الحاج الحميد عبد .د قدمها المذاكرة وقت تنظم كيف دورة -2

التوجيه مركز من يالعليو العزيز عبد. د دمهاق الطالبات لشطر متميزة تصبحين كيف دورة -3

.والإرشاد

لدوراتا: الثالث المحور
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التواصل مع الكلية

cshg@mu.edu.sa

Cshghat @cshghat alghatcollege Cshghat 




