
  
 

 
 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 

 : مقدمة
ْضاٜل التي تحكل مً خلالُ أٍدافَا باعتبازِ أسد اللأٖ مؤضط٘ ٓعد الهٔهل التيعٔنٕ 

  يمجل الإطاز الرٖ يحدد للنؤضط٘ تكطٔناتَا التيعٔنٔ٘ ّ اختصاصاتَا السٜٔطٔ٘ ّ التفصٔلٔ٘ , 
التيعٔنٔ٘ المتداخل٘ , ننا يحدد أٓطا خطْط الاتصال بين مهْىات ٍرا الهٔهل ّ علاقتَا 

ّصلاسٔات ّ مطؤّلٔات نل التكطٔنات بما ٓطنً تستٔب ّ تيطٔل ناف٘ اتدَْد لتشكٔل 
 أٍدافَا بدزد٘ عالٔ٘ مً الهفاٛٗ ّ الفاعلٔ٘.

ٍـ 20/10/1434 ( بتازٓذ655ز قساز معالٕ مدٓس اتدامع٘ زقه )ّمً ٍرا الميطلل صد
الكاضٕ بتهًْٓ تدي٘ لمسادع٘ ّ تطْٓس الهٔهل التيعٔنٕ للذامع٘ ّ تم مً خلالُ اعتناد خسٓط٘ 

 الهٔهل التيعٔنٕ لهلٔات اتدامع٘ , ّ تحدٓد الاختصاصات العام٘ ّ الازتباط.
الهٔهل التيعٔنٕ لهلٔات اتدامع٘ في ىعاو  تيفٔرٍـ تم 22/2/1436ّ في تازٓذ 

ّزغ٘ عنل لدزاض٘ ساد٘ الهلٔات  قام٘ازأت تدي٘ التيعٔه الإدازٖ  , سٔح الاتصالات الإدازٓ٘
 .الهٔهل التيعٔنٕ عدٓلتلاتددٓدٗ 

                     ( 26552/3ّمً ٍرا الميطلل ّ بمْافك٘ معالٕ مدٓس اتدامع٘ بخطاب زقه )
د.مطله بً ّزٜٔظ تدي٘ التيعٔه الإدازٖ  اتدامع٘ ّنٔلضعادٗ  ٍـ ىعه14/05/1437 ّ تازٓذ

( ّالمأمْل اتذالٕ الْاقع) اتدامع٘ لهلٔات التيعٔنٕ ّزغ٘ عنل بعيْاٌ الهٔهل تسند الدّضسٖ
ٍـ ّذلو بحطْز ضعادٗ ّنٔل اتدامع٘ للػؤٌّ 13/06/1437الادازٓ٘ بتازٓذ  الاتصالات ىعاو في

 التعلٔنٔ٘ ّ عنداٛ الهلٔات ّ مدزاٛ العنْو.
ٍٔهل تيعٔنٕ اتذطْز إلى  ّ أفهاز بلْزٗ ىكاغاتْزغ٘ تم إعادٗ ّ مً خلال تلو ال

 ممٔص ٍّْ الإصداز الجاىٕ ميُ. 
* * * 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : لدلص الللية
 : تعريف

ثلاث٘  , ّعطْٓ٘ الْنلاٛ ّزؤضاٛ الأقطاو. ّ العنٔد زٜٔطًآتألف تزلظ الهلٔ٘ مً 
دٍه ممجل الهلٔ٘ بالمجلظ ٓفطل أٌ ٓهٌْ أس ّ , أعطاٛ ٍٔٝ٘ تدزٓظ علٙ الأنجس بالهلٔ٘

الْنلاٛ أمٔيًا ّتحدد مدد عطْٓتَه بكساز مً تزلظ اتدامع٘ , علٙ أٌ ٓهٌْ أسد العلنٕ , 
 للنذلظ.

* * * 
 : الارتباط التيعيني

 دٓس اتدامع٘.ٓستبط بم
* * * 

 : الاختصاصات

x ّإعازتَه, ّىدبَه, عطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظ, ّالمعٔدًٓ, ّالمحاضستعٔين أ اقتراح , ًٓ
ًٛ علٙ تْصٔ٘ تزالظ الأقطاو المدتص٘. ّتسقٔتَه  بيا

x مع التيطٔل بين الأقطاو. تعدٓلَاأّ اترطط الدزاضٔ٘  اقتراح 

x لمكسزٗ ّالمسادع في أقطاو الهلٔ٘المياٍر الدزاضٔ٘ ّالهتب ا اقتراح. 

x أقطاو الهلٔ٘ ّالعنل علٙ ىػسٍاتػذٔع إعداد البشْخ العلنٔ٘ ّتيطٔكَا بين . 

x ّّضع التيعٔنات اتراص٘ ّفل التكْٓه اتدامعٕ المعتند, مْاعٔد الامتشاىات  تيعٔه إقساز
 .بإدساَٜا

x اللاٜش٘ الداخلٔ٘ للهلٔ٘  احاقتر. 

x . ٘ٔاقتراح خطط التدزٓب ّالابتعاخ اللاشم٘ للهل 

x  يَذٕ للهلٔ٘. غير الماقتراح خط٘ اليػاط 

x ُّالتْدُٔ  فٔنا ٓستبط بالعنلٔ٘ التعلٔنٔ٘  البت في الأمْز الطلابٔ٘ التي تدخل في اختصاصات
 لمجلظ اتدامع٘ فٔنا عدا ذلو.

x  ٘الاضتراتٔذٔ٘ للذامع٘. ٘للهلٔ٘ بما ٓتْافل مع اترط التػػٔلٔ٘إقساز اترط 

x لكبْل ّالتشْٓل مً الهلٔ٘ ّإلَٔاا اقتراح أعداد ّمعآير. 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

x . ٕمتابع٘ تطبٔل معآير ضناٌ اتدْدٗ ّمتطلبات الاعتناد الأناديم 

x . تعصٓص دّز الهلٔ٘ في خدم٘ اتدامع٘ ّالمجتنع 

x  ُمً بين أعطاُٜ أّ غيرٍه . إقساز إىػاٛ ّسدات ّتػهٔل تداٌ داٜن٘ أّ مؤقت 

x  ٘ٔمً مْضْعات اليعس فٔنا يحٔلُ إلُٔ تزلظ اتدامع٘ أّ زٜٔطُ أّ ىاٜبُ أّ عنٔد الهل
 .للدزاض٘ ّإبداٛ السأٖ

* * * 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
 

 
 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : عنيد الللية
 : تعريف

سدّد  فيٓتْلى إدازٗ الػؤٌّ العلنٔ٘ ّالإدازٓ٘ ّالمالٔ٘ للهلٔ٘ عطْ ٍٔٝ٘ التدزٓظ 
  اليعاو ّلْاٜشُ, ّتمجٔل الهلٔ٘ أماو اتدَات المدتلف٘ داخل ّخازز اتدامع٘.

* * * 
 : الارتباط التيعيني

 ., ننا أىُ أسد أعطاٛ تزلظ اتدامع٘ ٓستبط بمدٓس اتدامع٘
* * * 

 : الاختصاصات

x  ُزٜاض٘ تزلظ الهلٔ٘ ّالإغساف علٙ تيعٔه غؤّىُ ّالدعْٗ تذطْز دلطاتُ ّتيفٔر قسازت
 للاعتناد .ّإزضال تساضس دلطاتُ إلى مدٓس اتدامع٘ 

x  ّ٘قْاعدٍا التيفٔرٓ٘ المكسٗ مً اتدامع٘ . , ّ لْاٜح تزلظ التعلٔه العالٕ تطبٔل أىعن٘متابع 

x  ٘ل بالهلٔ٘لظ اتدامع٘ فٔنا ٓتعلتيفٔر قسازات تزمتابع. 

x ضتػازٓ٘ للهلٔ٘ ّتيفٔر تْصٔاتَاتيطٔل أعنال المجالظ الا . 

x  ٘للهلٔ٘ ّمتابع٘ تيفٔرٍا. التػػٔلٔ٘الإغساف علٙ إعداد اترط 

x  ٘في الهلٔ٘ ّالاعتناد الأناديمٕ , التكْٓهمتطلبات ّ , تطبٔل ىعه اتدْدٗمتابع. 

x   ٙإدازٗ غؤٌّ الهلٔ٘ التعلٔنٔ٘ ّالبشجٔ٘ ّالإدازٓ٘ ّالمالٔ٘.الإغساف عل 

x  ٙتطْٓس الهلٔ٘ إدازٓاً ّأناديمٔاً ّبحجٔاًالعنل عل.  

x  الاىطباط داخل الهلٔ٘.ّسفغ اليعاو 

x  أعنال الهلٔ٘ لتطٔير ؛ اللذاٌ اللاشم٘الْسدات ّ تػهٔلاقتراح.  

x ّ٘ٔالعنل علٙ تْفيرٍا. تحدٓد الاستٔادات الإدازٓ٘ ّالمالٔ٘ ّالتعلٔنٔ٘ للهل 

x .٘ٔمتابع٘ إىفام المْازد المدصص٘ للهلٔ٘ ّفل اللْاٜح المال 

x تلهات الهلٔ٘ الجابت٘ ّالميكْل٘المحافع٘ علٙ مم. 

x عن٘ ّاللْاٜح التي تكسٍا اتدامعّ٘فل الأى ,د المالٔ٘ الراتٔ٘ للهلٔ٘زالعنل علٙ تينٔ٘ المْا. 

x اتدامع٘ تيطٔل ّتطْٓس علاقات الهلٔ٘ داخل ّخازز. 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

x  تمجٔل الهلٔ٘ داخل اتدامع٘ ّخازدَا. 

x ّ٘تطْٓس بساتزَا الأناديمٔ٘ , ّتيفٔر خططَا , التعلٔنٔ٘ضير العنلٔ٘  متابع. 

x ٙفي الهلٔ٘ أداٛ الامتشاىات الإغساف عل. 

x                   المْافك٘ علٙ تحْٓل الطالب مً تخصص إلى تخصص آخس داخل الهلٔ٘ ّفل اللْاٜح
 التي ٓطعَا تزلظ اتدامع٘.ّ الطْابط 

x  ّتطْٓس أداَٜه.  ّمً في سهنَه, الإغساف علٙ اضتكطاب أعطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظ , 

x ّفل  , العنل علٙ تفعٔل مػازن٘ أعطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظ في الهلٔ٘ في المؤتمسات ّاليدّات
 ّاللْاٜح. الأىعن٘

x مػازن٘ أعطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظ في الفعالٔات خازز اتدامع٘ ّفل الأىعن٘ ّاللْاٜح.  تيعٔه 

x  ٕللطلابالإغساف علٙ بسامر الإزغاد الأناديم . 

x  الطلابٔ٘ بالهلٔ٘ الأىػط٘الإغساف علٙ تشتلف. 

x  باتذالات ّالمدالفات المتعلك٘ بالطلب٘, ّأعطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظ, ّميطْبٕ الهلٔ٘, السفع
 عن٘ ّاللْاٜح .ّفكاً للأى

x  خدم٘ المجتنع التي تكدمَا الهلٔ٘الإغساف علٙ بسامر . 

x ٘ٓلتشكٔل  ؛ العنل علٙ تعصٓص التْاصل بين ّنلاٛ الهلٔ٘ ّزؤضاٛ الأقطاو ّالْسدات الإداز
 أٍداف الهلٔ٘.

x ٛبالهلٔ٘. العلنّٔ٘زؤضاٛ الأقطاو  الْنلاٛ تكْٓه أدا 

x ّ٘الإدازٖ ّالبشجٕ في  , ناديمٕلأداٛ الأّا , إعداد تكسٓس دّزٖ غامل عً ضير الدزاض
 .الهلٔ٘ ّزفعُ إلى مدٓس اتدامع٘

x  ُتزلظ الهلٔ٘ مً مَاو بُالكٔاو بما ٓفْض. 

x  ٙمً مَاو. اأّ مدٓسٍ , تيفٔر ما ٓهلفُ بُ تزلظ اتدامع٘العنل عل  
* * * 

 
 
 



  
 

 
 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : الللية للظؤون التعلينية وكيل
 

 : تعريف

المسسل٘ لإغساف علٙ ضير العنلٔ٘ التعلٔنٔ٘ للطلب٘ في االمهلف بٍْ عطْ ٍٔٝ٘ التدزٓظ 
, ّتيفٔر الطٔاضات ّالبرامر المعتندٗ في تزالات الػؤٌّ التعلٔنٔ٘ ّاتردمات  اتدامعٔ٘

   المطاىدٗ لها بالتيطٔل مع عنٔد الهلٔ٘.
* * * 

 : الارتباط التيعيني

 .الهلٔ٘, ننا أىُ أسد أعطاٛ تزلظ بعنٔد الهلٔ٘ ٓستبط 
* * * 

 :العامة الاختصاص

التيطٔل الداٜه مع ّنلاٛ , ّ  االإغساف علٙ الْسدات التابع٘ لُ ّمتابع٘ مَاٍن
عً ضير  ٘ػاملالزٓس اتكيحكل أٍداف الهلٔ٘ , ّ إعداد الالهلٔ٘ ّزؤضاٛ الأقطاو العلنٔ٘ بما 

ٓفْضُ  العنل علٙ تيفٔر ماعنٔد الهلٔ٘ , ّ ناديمٕ في الهلٔ٘ ّزفعُ إلى الدزاض٘ ّالأداٛ الأ
 .تزلظ الهلٔ٘ أّ عنٔدٍا مً مَاو بُ

* * * 
 : الوحدات التابعة لى

 وحدة الخطط و البرامج الدراسية :

                   اترطط الدزاضٔ٘ في الهلٔ٘ ّأقطامَا العلنٔ٘,  تيفٔرببياٛ ّ  تختص ٍرِ الْسدٗ
ّ تتْلى عنلٔات التكْٓه ّ التطْٓس ّ الإغساف ّ المتابع٘ للازتكاٛ باترطط ّ البرامر الدزاضٔ٘  

 .لتشطين تشسدات التعلٔه ّتطْٓسٍا
 
 : الجداول و الاختباراتوحدة 

 لأعطاٛالعبٛ التدزٓطٕ  ّمتابع٘ تْشٓع,  طبط اتدداّل الدزاضٔ٘بلْسدٗ تختص ٍرِ ا
الطلاب ّتكْٓه  امتشاىاتتيعٔه ّتْثٔل إدساٛات ّ  ّمً في سهنَه ,ٍٔٝ٘ التدزٓظ, 

 .مطتْٓاتَه الدزاضٔ٘, ّتػهٔل الفسم اللاشم٘ لرلو
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : التعليه الإللتروىيوحدة 

ــٔه    الْســـدِٗ ٍـــر تخـــتص بالإغـــساف علـــٙ ضـــير العنـــل بمعامـــل الهلٔـــ٘ ّقاعـــات التعلـ
ــٕ ــبرامر المعتنــدٗ لمجــالات     , الإلهترّى ــر الطٔاضــات ّال ٕ ّتيفٔ ــ ــٔه الإلهترّى ّاترــدمات  التعل

 التعلٔنٔ٘ المطاعدٗ ّتحكٔل الأٍداف المحددٗ لها. 
 
 :المعامل و التجويزات وحدة 

,  الملاٜن٘ للبٔٝ٘ التعلٔنٔ٘ ٔ٘التعلٔن التذَٔصاتتْفير بمتابع٘  دٗالْستختص ٍرِ 
, ّتحدٓح  متابع٘ تطْٓس المسافل التعلٔنّٔ٘ , ات التعلٔه ّالتعله ّالتأند مً تْظٔفَا في عنلٔ

 .بالهلٔ٘ المعامل
 

 :دعه الطالب وحدة 

خدمات التطذٔل ّ اتذرف ّ الإضاف٘ للنكسزات لطلب٘  تكدٓهتختص ٍرِ الْسدٗ ب
مطيرتَه  اضتنساز ٓطنً بما لهه الأناديمٕ الإزغاد خدم٘ تكدٓه ّضناٌ , الهلٔ٘

 .تعجس دٌّ الأناديمٔ٘
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : وكيل الللية لظؤون الطلاب
 

 : تعريف

فٔنا يختص بالأىػط٘ علٙ غؤٌّ الطلاب لإغساف اٍْ عطْ ٍٔٝ٘ التدزٓظ المهلف ب
   بالتيطٔل مع عنٔد الهلٔ٘.ّغؤٌّ اترسيجين  الطلابٔ٘ , ّ اتذكْم ّاتردمات

* * * 
 : الارتباط التيعيني

 .بعنٔد الهلٔ٘ , ننا أىُ أسد أعطاٛ تزلظ الهلٔ٘ٓستبط 
* * * 

 :العامة الاختصاص

نفاٛٗ العنل في  زفع العنل علٙ , ّ  االإغساف علٙ الْسدات التابع٘ لُ ّمتابع٘ مَاٍن
ّ التيطٔل الداٜه مع ّنلاٛ الهلٔ٘ ّزؤضاٛ الأقطاو العلنٔ٘ بما يحكل  , غؤٌّ الطلاب
          عنٔد الهلٔ٘ , في الهلٔ٘ ّزفعُ إلى  غؤٌّ الطلب٘غامل عً  تكسٓسّ إعداد  أٍداف الهلٔ٘

 .تزلظ الهلٔ٘ أّ عنٔدٍا مً مَاو بُٓفْضُ  ّ العنل علٙ تيفٔر ما
* * * 

 : الوحدات التابعة لى
 : الأىظطة الطلابيةوحدة 

 للإبداع مياضب٘ بٔٝ٘ترلل  , بالهلٔ٘الأىػط٘ الطلابٔ٘  خط٘ بتيفٔر تختص ٍرِ الْسدٗ
 .بالتيطٔل مع اتدَات ذات العلاق٘ في اتدامع٘ الطلب٘ عيد ّالابتهاز

 
 : الخدمات و الحقوق الطلابيةوحدة 

ّضع الادساٛات ّ  تطْٓسٍا ّالعنل علٙ لب٘للط بتكدٓه اتردمات تختص ٍرِ الْسدٗ
ّاتخاذ الْضاٜل اللاشم٘  َهالعيآ٘ بحكْقّمتابع٘ اىتعامَه , ّ اللاشم٘ لطبط سطْزٍه 

لها ّالتيطٔل في ذلو مع المياضب٘ ّاقتراح اتذلْل مػانلَه  تعله ّالدزاض٘ ّ ,  للنشافع٘ علَٔا
 اتدَات ذات العلاق٘ في الهلٔ٘ ّاتدامع٘. 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : طؤون الخريجينوحدة 

ٍرِ الْسدٗ بالتشدٓح المطتنس لكاعدٗ بٔاىات اترسيجين ّاضتكصاٛ آزاَٜه سْل  تختص
المياٍر ّالمَازات المطلْب٘ ّضْم العنل ّالصعْبات التي تْادََه بعد التدسز, ّسجَه علٙ 

 التْاصل مع الهلٔ٘ ّدعنَا مادًٓا ّمعيًْٓا. 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : وكيل الللية للتطوير و الجودة
 : تعريف

في اتدْاىب  اتدْدٗتطبٔل معآير علٙ لإغساف اٍْ عطْ ٍٔٝ٘ التدزٓظ المهلف ب
الأناديمٔ٘ ّالإدازٓ٘ في الهلٔ٘ لطناٌ اتدْدٗ ّتحكٔل متطلبات الاعتناد الأناديمٕ 

   .بالتيطٔل مع عنٔد الهلٔ٘
* * * 

 : الارتباط التيعيني

 .ننا أىُ أسد أعطاٛ تزلظ الهلٔ٘ بعنٔد الهلٔ٘ ,ٓستبط 
* * * 

 : العامة الاختصاص

ٗ طيرمعً  ٘ػاملالزٓس اتك, ّ إعداد ال لُ ّمتابع٘ مَامَاالإغساف علٙ الْسدات التابع٘ 
 العنل علٙ تيفٔر ماعنٔد الهلٔ٘ , ّ في الهلٔ٘ ّزفعُ إلى اتدْدٗ ّ الاعتناد الأناديمٕ 

 .تزلظ الهلٔ٘ أّ عنٔدٍا مً مَاو بُٓفْضُ 
* * * 

 : الوحدات التابعة لى
 : ضنان الجودةوحدة 

 البٔاىات جمع علٙ ّالعنل الأداٛ مطتْٚ ّتكْٓه اتدْدٗ ثكاف٘ بيػس الْسدٗ ٍرِتختص 
                 الأداٛ مطتْٓات عً تكازٓس إعداد ّ الهلٔ٘ في اتدْدٗ أىػط٘ عً مطتنس بػهل ّالمعلْمات

مع اتدَات  كازٓسالتالاسصاٛات ّ إعداد متابع٘  ّ , المدتلف٘ الأىػط٘ مً المطتفٔدًٓ زضاٛ ّ
 .المدتص٘

 
 : الاعتناد الأكاديميوحدة 

                  ,  تطلبات الاعتناد الأناديمٕتحكٔل بسامر الهلٔ٘ لمتابع٘ بم الْسدٗ ٍرِتختص 
اتدْدٗ ّتطْٓس المَازات فٔنا ٓتعلل بػؤٌّ اتدْدٗ ّالاعتناد الأناديمٕ التْاصل مع عنادٗ ّ 

 . بالتيطٔل مع عنٔد الهلٔ٘
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 
 : التخطيط و التطويروحدة 

             ّ التكازٓس  الاضتراتٔذّٔ٘  تػػٔلٔ٘التطْٓسٓ٘ ّال  إعداد اترططب الْسدٗ ٍرِتختص 
 .لهلٔ٘, ّمتابع٘ تيفٔرٍالأقطاو ّّسدات ا ّ الاسصاٛات

 : التدريبوحدة 

لتطْٓس مَازات ميطْبٕ اللاشم٘ الاستٔادات التدزٓبٔ٘ تشدٓد ب الْسدٗ ٍرِتختص 
 .ّالتيطٔل مع اتدَات ذات العلاق٘ في تيفٔرٍا ْظفينملهلٔ٘ مً أعطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظ ّا

 
 : القياض و التقويهوحدة 

ّ الاسصاٛات   المعلْمات تْفيرتختص ٍرِ الْسدٗ بتشلٔل البٔاىات ّ إدساٛ الدزاضات ل
 في الهلٔ٘ , باضتدداو أدّات الكٔاع اللاشم٘.  ّالإدازٖ الأناديمٕ الأداٛ تحطينالمطاٍن٘ في 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3 

4 

5 



  
 

 
 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : وكيل الللية للدراسات العليا و البخث العلني
 : تعريف

البشح دعه الدزاضات العلٔا ّ غؤٌّعلٙ  الإغسافٍْ عطْ ٍٔٝ٘ التدزٓظ المهلف ب
   .بالتيطٔل مع عنٔد الهلٔ٘ الهلٔ٘بالعلنٕ ّمتابع٘ غؤٌّ المبتعجين 

* * * 
 : الارتباط التيعيني

 .بعنٔد الهلٔ٘ , ننا أىُ أسد أعطاٛ تزلظ الهلٔ٘ٓستبط 
* * * 

 :العاو الاختصاص

التيطٔل الداٜه مع ّنلاٛ  ّ.,  الُ ّمتابع٘ مَاٍنالإغساف علٙ الْسدات التابع٘ 
غؤٌّ عداد تكسٓس غامل عً ّإ  , الهلٔ٘ ّزؤضاٛ الأقطاو العلنٔ٘ فٔنا يحكل أٍداف الهلٔ٘

العنل عنٔد الهلٔ٘ , ّ في الهلٔ٘ ّزفعُ إلى  الدزاضات العلٔا ّالبشح العلنٕ ّخدم٘ المجتنع
 تزلظ الهلٔ٘ أّ عنٔدٍا مً مَاو. بُٓفْضُ  علٙ تيفٔر ما

* * * 
 : الوحدات التابعة لى

 : الدراسات العلياوحدة 

  ,ّمتابع٘ تيفٔرٍالدزاضات العلٔا المتعلك٘ باالهلٔ٘  اتضٔاض بإعدادالْسدٗ  ٍرِتختص 
العنل علٙ اضتكطاب الهفاٛات ّ ,  الإغساف علٙ بسامر الدزاضات العلٔا في الهلّٔ٘ 

 الأناديمٔ٘ بالتيطٔل مع اتدَات ذات العلاق٘.
 

 : البخث العلنيوحدة 

سفع نفاٛٗ ّفاعلٔ٘ الهلٔ٘ نأسد المسانص البشجٔ٘ المتنٔصٗ الـتي  بالْسدٗ ٍرِ  تختص
تعنــل علــٙ تينٔــ٘ المػــازن٘ ّالتعــاٌّ مــع المؤضطــات ّالمسانــص التعلٔنٔــ٘ ّالبشجٔــ٘ ّمؤضطــات     

 المجتنع علٙ المطتْٚ المحلٙ ّالإقلٔنٕ ّالعالمٕ. 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : الظؤون العلنيةوحدة 

 ّمً في سهنَه عطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظلأ العلنٔ٘ ػؤٌّالالعيآ٘ بتختص ٍرِ الْسدٗ ب
مْفدٖ ّ مبتعجٕ , ّمتابع٘ أسْال  العلنٔ٘ ّتكدٓه الدعه لهه, ّالعنل علٙ تحكٔل متطلباتَه

 .العنل علٙ تيطٔل ما تكْو بُ الهلٔ٘ مً ىدّات ّمؤتمسات ّملتكٔات علنّٔ٘ الهلٔ٘ , 
 
 : خدمة المجتنعوحدة 

 في لإضَاولهلٔ٘ ّ متابع٘ تيفٔرٍا لبتفعٔل المطؤّلٔ٘ الادتناعٔ٘ ل الْسدٗ ٍرِتص تخ
بالتيطٔل مع اتدَات ذات  ّمتابعتَا تزتنعٔ٘بسامر تكدٓه عً طسٓل  المحلٕ المجتنع تينٔ٘

  .العلاق٘
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 :وكيلة الللية لأقشاو الطالبات
 : تعريف

,                    عطْٗ ٍٔٝ٘ تدزٓظ مهلف٘ بالإغساف العاو علٙ تيعٔه العنل في مكس الطالبات ٍٕ
ّ تطٔير غؤّىَا الإدازٓ٘ ّ المالٔ٘ ّ الفئ٘ , بما تكتطُٔ مصلش٘ العنل , ّفل الأىعن٘ ّ اللْاٜح 

 بالتيطٔل مع عنٔد الهلٔ٘ ّّنلاَٜا ّ زؤضاٛ الأقطاو.
* * * 

 : الارتباط التيعيني

 .أسد أعطاٛ تزلظ الهلٔ٘ ابعنٔد الهلٔ٘ , ننا أىَستبط ت
* * * 

 : الاختصاصات

x  تيطٔل ّتيعٔه العلاق٘ الإدازٓ٘ ّالتيعٔنٔ٘ مع عنٔد ّّنلاٛ ّزؤضاٛ أقطاو الهلٔ٘ نل في
 .تزال اختصاصُ

x  الإغساف علٙ تْفير متطلبات العنلٔ٘ التعلٔنٔ٘ , ّ البشجٔ٘ ّ الإدازٓ٘ ّ المالٔ٘ في مكس
 .الطالبات

x  ّ , ٘الميكْل٘.الإغساف علٙ المحافع٘ علٙ ممتلهات الهلٔ٘ الجابت 

x .الإغساف علٙ تطْٓس بٔٝ٘ العنل في أقطاو الطالبات 

x .الإغساف علٙ إعداد تكْٓه الأداٛ الْظٔفٕ للنْظفات 

x .الإغساف علٙ سفغ اليعاو ّ الاىطباط داخل مكس الطالبات 

x .تمجٔل أقطاو الطالبات في الهلٔ٘ داخل اتدامع٘ ّ خازدَا 

x  الطالبات.متابع٘ تيفٔر اترط٘ التػػٔلٔ٘ لأقطاو 

x .اقتراح آلٔات تطْٓس الأداٛ الإدازٖ في مكس الطالبات 

x  الإغساف علٙ تطبٔل خطط الطلام٘ ّ الإخلاٛ في أسْال الطْازئ بالتيطٔل مع اتدَات
 ذات العلاق٘.

x م٘ ّ الأمً ّ التذَٔصات متابع٘ استٔادات مكس الطالبات في أعنال الصٔاى٘ ّ الطلا
 بالتكازٓس الدّزٓ٘ لهرِ الأعنال., ّ تصّٓد عنٔد الهلٔ٘ المهتبٔ٘
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

x .٘ٔالتيطٔل الداٜه مع مطاعدات ّنلاٛ الهلٔ٘ بما يحكل أٍداف الهل 

x .العنل علٙ تيفٔر ما ٓفْضُ بَا تزلظ الهلٔ٘ أّ عنٔدٍا مً مَاو 
* * * 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
 

 
 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 :لدلص القشه
 : تعريف

 الػؤٌّ فيّ لهل تزلظ قطه صلاسٔات , تدزٓظ الٓتألف المجلظ مً أعطاٛ ٍٔٝ٘ 
 ّلْاٜشُ اليعه سدّد في الأناديمٔ٘

* * * 
 : الارتباط التيعيني

 .بعنٔد الهلٔ٘ستبط ٓ
* * * 

 :الاختصاصات 

x اضٔ٘, ّالهتب المكسزٗ, ّالمسادع.اقتراح خط٘ الدزاض٘, ّالمياٍر الدز 

x  ّتسقٔاتَه.اقتراح تعٔين أعطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظ ّمً في سهنَه 

x .٘علٙ اللْاٜح ّ الأىعن ًٛ  البت في الأمْز الطلابٔ٘ التي تدخل في اختصاصُ بيا

x .٘ٓتطبٔل مطنٌْ لاٜش٘ الدزاض٘ ّ الاختبازات ّ قْاعدٍا التيفٔر 

x .٘اقتراح معادل٘ المكسزات التي ادتاشٍا الطالب خازز اتدامع 

x ز اتدامع٘.التْصٔ٘ بكبْل تحْٓل طالب الدزاضات العلٔا مً داخل ّ خاز 

x .٘ٔدزاض٘ مػسّعات البشْخ العلن 

x  تْشٓع المحاضسات ّالتنسٓيات ّالأعنال التدزٓبٔ٘ علٙ أعطاٛ ٍٔٝ٘ التدزٓظ ّمً في
 سهنَه.

x . تيعٔه أعنال الكطه ّتيطٔكَا 

x  ٘صُ بعد إقسازٍا مً تزلظ اتدامع٘.تدزٓظ المكسزات التي تدخل في اختصامتابع 

x أعطاُٜ.تػهٔل تداٌ داٜن٘ أّ مؤقت٘ مً بين  

x تزلظ الهلٔ٘ أّ عنٔدٍا مً مَاو. بُٓفْضُ  تيفٔر ما 
* * * 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 :رئيص القشه العلني
 : تعريف

                الأمْز العلنٔ٘ ّالإدازٓ٘ ّالمالٔ٘ في الكطه ,  تطٔيرٍْ عطْ ٍٔٝ٘ التدزٓظ المهلف ب
 التيفٔرٓ٘ التي تكسٍا اتدامعّ٘قْاعدٍا لْاٜح تزلظ التعلٔه العالٕ, ّأىعن٘  تطبٔل ّ

* * * 
 : الارتباط التيعيني

 .بعنٔد الهلٔ٘ستبط ٓ
* * * 

 :الاختصاصات 

x  ُّتيفٔر  , ّالدعْٗ تذطْز دلطاتُ, زٜاض٘ تزلظ الكطه ّالإغساف علٙ تيعٔه غؤّى
 ّإزضال تساضس دلطاتُ إلى عنٔد الهلٔ٘. , قسازاتُ

x  ٘ٔبما ٓتْافل مع اختصاصات تزلظ الكطه. بالكطهالمتعلك٘ تيفٔر قسازات تزلظ الهل 

x  ّ٘متابع٘ تيفٔرٍا. , للكطه التػػٔلٔ٘الإغساف علٙ إعداد اترط 

x  الإغساف علٙ إدازٗ غؤٌّ الكطه التعلٔنٔ٘ ّالبشجٔ٘ ّالإدازٓ٘ ّالمالٔ٘ ّالجكافٔ٘, ّتْفير
 متطلباتُ. 

x  ًجٔاً.بح ّ, ّأناديمٔاً , الإغساف علٙ تطْٓس الكطه إدازٓا 

x  ّخازدَا. , ّتطْٓس علاقات الكطه داخل اتدامع٘, تيطٔل 

x .٘ٔالإغساف علٙ تْفير متطلبات الكطه التعلٔنٔ٘ ّالبشجٔ٘ ّالإدازٓ٘ ّالمال 

x ّٗتطْٓس المدسدات التعلٔنٔ٘.  , الإغساف علٙ زفع مطتْٚ اتدْد 

x  ّمتابع٘ قسازات تزلظ الكطه. , تيفٔر 

x  ٍ٘ٝٔ ٛالتدزٓظ بالكطه.الإغساف علٙ اضتكطاب أعطا 

x ّ٘تطْٓس بساتزَا الأناديمٔ٘ في الكطه. , ّتيفٔر خططَا ,ضير العنلٔ٘ التعلٔنٔ٘  متابع 

x ّضبط اليعاو داخل الكطه. مساقب٘ أداٛ الامتشاىات , 

x  اليػاطات الطلابٔ٘ بالكطه.الإغساف علٙ تشتلف 

x  الاعتناد الأناديمٕ.متطلبات  اتدْدٗ ّمعآير تطبٔل 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

x  اللذاٌ المتعلك٘ بأعنال الكطه.اقتراح تػهٔل 

x  ٘ٔفٔنا يحكل أٍداف الأخسٚ التْاصل الداٜه مع ّنلاٛ الهلٔ٘ ّزؤضاٛ الأقطاو العلن
 الهلٔ٘.

x ٘في نل ما ٓطاعدِ في أداٛ  , التيطٔل مع الْسدات الأناديمٔ٘ ّالإدازٓ٘ المياظسٗ باتدامع
 .بالتيطٔل مع عنٔد الهلٔ٘ ّتحكٔل أٍداف الكطه , مَامُ

x  ّ٘البشجٕ في , ّالإدازٖ  , ّالأداٛ الأناديمٕ, إعداد تكسٓس ضيْٖ غامل عً ضير الدزاض
 .ّزفعُ إلى عنٔد الهلٔ٘ , الكطه

x  تزلظ الهلٔ٘ أّ عنٔدٍا مً مَاو. بَاما ٓفْضُ العنل علٙ تيفٔر 
* * * 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 
 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : مشاعدات وكلاء الللية
 : التعلينيةمشاعدة وكيل الللية للظؤون 

بمتابع٘  ّتختص ,الهلٔ٘  عنٔدمعالٕ مدٓس اتدامع٘ بترغٔح مً ٓته تعٔٔيَا بكساز مً 
,  مع ّنٔل الهلٔ٘ للػؤٌّ التعلٔنٔ٘بالتيطٔل  التعلٔنٔ٘ بمكس الطالبات بالهلٌّٔ٘ الػؤ

   .ا ىفظ المَاو ّلها ىفظ الصلاسٔاتّعلَٔ
* * * 

 
 : مشاعدة وكيل الللية لظؤون الطلاب

بمتابع٘  ّتختص ,الهلٔ٘  عنٔدمعالٕ مدٓس اتدامع٘ بترغٔح مً ٓته تعٔٔيَا بكساز مً 
ا ّعلَٔ ,بالتيطٔل مع ّنٔل الهلٔ٘ لػؤٌّ الطلاب الطالبات بمكس الطالبات بالهلٔ٘ ٌّ غؤ

 ىفظ المَاو ّلها ىفظ الصلاسٔات.
* * * 
 

 : مشاعدة وكيل الللية للتطوير و الجودة

بمتابع٘  ّتختص , الهلٔ٘ عنٔدمعالٕ مدٓس اتدامع٘ بترغٔح مً ٓته تعٔٔيَا بكساز مً 
, بالتيطٔل مع ّنٔل الهلٔ٘ للتطْٓس ّ اتدْدٗ بمكس الطالبات بالهلٌّٔ٘ التطْٓس ّاتدْدٗ غؤ

 ا ىفظ المَاو ّلها ىفظ الصلاسٔات.علَٔ ّ
* * * 
 

 : العلني مشاعدة وكيل الللية للدراسات العليا و البخث

بمتابع٘ ّتختص  ,الهلٔ٘  عنٔدمعالٕ مدٓس اتدامع٘ بترغٔح مً ٓته تعٔٔيَا بكساز مً 
بالتيطٔل مع ّنٔل الهلٔ٘  بمكس الطالبات بالهلٌّٔ٘ الدزاضات العلٔا ّالبشح العلنٕ غؤ

   .علَٔا ىفظ المَاو ّلها ىفظ الصلاسٔاتّ ,  للدزاضات العلٔا ّ البشح العلنٕ
* * * 
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : الظؤون الإدارية و المالية بالللية
 : تعريف

   .ٍْ الػدص المدتص بالإغساف علٙ الػؤٌّ الإدازٓ٘ ّ المالٔ٘ بالهلٔ٘
* * * 

 : الارتباط التيعيني

 .بعنٔد الهلٔ٘ٓستبط 
* * * 

 :العاو الاختصاص

لْاٜح الػؤٌّ ّ تطبٔل أىعن٘ ّ  , ّمتابع٘ مَامَا الإغساف علٙ الْسدات التابع٘ لُ
 ّ ما ٓهلفُ عنٔد الهلٔ٘ مً مَاو. , الإدازٓ٘ ّ المالٔ٘ علٙ مْظفٕ الهلٔ٘

* * * 
 : الوحدات التابعة لى

 : طؤون أعطاء هيئة التدريصوحدة 

ّ متابعــ٘  ّمــً في سهنَــه التــدزٓظ ٍٔٝــ٘ أعطــاٛ ّزعآــ٘ الاٍتنــاو ٍــرِ الْســدٗ تتــْلى
 غؤّىَه الإدازٓ٘ مع اتدَات ذات الاختصاص.

 
 : طؤون الموظفينوحدة 

تيعـٔه العنـل الإدازٖ في الهلٔـ٘ ّمتابعـ٘ عنـل المـْظفين الإدازٓـين        ب ْسدٍٗرِ ال تختص
 .تّالتصامَه بالدّاو السسمٕ ّالسفع بمباغسٗ العنل ّطلب الإداشا

 
 : الظؤون الماليةوحدة 

٘   ّمتابع٘بتيعٔه الأعنال المالٔ٘ بالهلٔ٘ , تختص ٍرِ الْسدٗ  ّميطـْبَٔا   ضـلف الهلٔـ
 ., إضاف٘ إلى اضتلاو ّصسف مطتشكات ميطْبٕ الهلٔ٘ مً الإدازٗ المالٔ٘ تطدٓدٍامتابع٘ ّ
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : العود و المشتودعاتوحدة 

 ّالأثـاخ بتيعٔه عَد الهلٔ٘ ّميطْبَٔا ّاضتلاو ّتْشٓع التذَٔـصات  ٍرِ الْسدٗ تص تخ
 إضكاطَاّنرلو  الأفساده معاملات تطذٔل العَد علٙ ٔيع, ّت علٙ ّسدات ّميطْبٕ الهلٔ٘

مـع مطـتْدعات اتدامعـ٘     ٓيطـل الطسف فٔنا ٓتعلل بمطتْدع الهلٔ٘. ننـا   إخلاٛعيَه ّاعتناد 
 .ذات العلاق٘ الأمْزالمسنصٓ٘ بهاف٘ 

 
 :المشاىدة الخدمات وحدة 

٘  التكئـ٘ , ّ أعنـال   عنـال لأاستٔادـات الهلٔـ٘ ل   بمتابعـ٘ تختص ٍرِ الْسـدٗ          , الصـٔاى
ــ٘,   , اليعافــ٘ ّ ــٙ أمــً ّ ّضــلام٘ ّ اترــدمات العام ــ٘, مبي ــات ذات   الهلٔ ّ التيطــٔل مــع اتدَ

 الاختصاص في ذلو.
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 
 : اللليةبمقر الطالبات بالظؤون الإدارية و المالية 

 : تعريف

   .ٍٕ المدتص٘ بالإغساف علٙ الػؤٌّ الإدازٓ٘ ّ المالٔ٘ بالهلٔ٘ في مكس الطالبات
* * * 

 : الارتباط التيعيني

 .تستبط بْنٔل٘ الهلٔ٘ لأقطاو الطالبات
* * * 

 :العاو الاختصاص

ؤٌّ , ّ تطبٔل أىعن٘ ّ لْاٜح الػ مَامَاّمتابع٘  االإغساف علٙ الْسدات التابع٘ له
عنٔد  تهلفَا ّنٔل٘ الهلٔ٘ لأقطاو الطالبات أّالهلٔ٘ ّ ما  الإدازٓ٘ ّ المالٔ٘ علٙ مْظفات

 الهلٔ٘ مً مَاو.
* * * 

 : الوحدات التابعة لى
 : هيئة التدريص عطواتطؤون وحدة 

٘  الاٍتنـاو  ٍرِ الْسـدٗ  تتْلى ٘  عطـْات  ّزعآـ ّمـً في سهنَـه ّ متابعـ٘     التـدزٓظ  ٍٔٝـ
 الإدازٓ٘ مع اتدَات ذات الاختصاص. غؤّىًَ

 
 : الموظفاتطؤون وحدة 

ــات ب تيعــٔه العنــل الإدازٖ في  ب ْســدٍٗــرِ ال تخــتص ــ٘ ّمتابعــ٘ عنــل  مكــس الطالب الهلٔ
 .تالعنل ّطلب الإداشا اتبالدّاو السسمٕ ّالسفع بمباغسً ّالتصامَ اتالإدازٓ اتالمْظف

 
 : بمقر الطالبات الظؤون الماليةوحدة 

٘ بتيعـٔه الأعنـال المالٔـ٘ في مكـس الطالبـات بالهلٔـ٘ ,       تختص ٍرِ الْسدٗ  ضـلف   ّمتابعـ
٘ إلى اضـتلاو ّصـسف مطـتشكات    , إضـاف  تطـدٓدٍا متابعـ٘  ّ ّميطـْباتَا  الهلٔ٘مكس الطالبات ب

 .الهلٔ٘ مً الإدازٗ المالٔ٘ اتميطْب
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 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 
 :بمقر الطالبات  العود و المشتودعاتوحدة 

٘  بتيعٔه عَد ٍرِ الْسدٗ تص تخ َا ّاضـتلاو ّتْشٓـع   اتّميطـْب  مكس الطالبـات في الهلٔـ
 .يعه معاملات تطذٔل العَدّتالهلٔ٘.  اتعلٙ ّسدات ّميطْب ّالأثاخالتذَٔصات 

 
 :بمقر الطالبات  الخدمات المشاىدةوحدة 

                   التكئــ٘ , عنــاللألبمتابعــ٘ استٔادــات مكــس الطالبــات بالهلٔــ٘     تخــتص ٍــرِ الْســدٗ   
مكــس الطالبــات في مبيــٙ   أمــً ّ ضــلامّ٘ اترــدمات العامــ٘, ّ  , اليعافــ٘ ّ , الصــٔاى٘ ّ أعنــال

 . الهلٔ٘, ّ التيطٔل مع اتدَات ذات الاختصاص في ذلو
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4 

5 



  
 

 
 العْلُ

 ( 2الاصدار  )  – الهيلل التيعيني لللليات
 تدي٘ التيعٔه الإدازٖ

 : و التوثيقوحدة العلاقات 
 : تعريف

بالتعسٓف بيػاطات الهلٔ٘ إعلامٔا, ّىػس أخبازٍا في ّضاٜل الإعلاو  ٘دتصٍٕ الْسدٗ الم
, المدتلف٘, ّتيعٔه اضتكبال الْفْد التي تصّز الهلٔ٘, ّمتابع٘ مطتلصمات تيعٔه اللكاٛات ّالمؤتمسات 

   .داخل الهلّٔ٘ تيعٔه قاعات الادتناعات 
* * * 

 : الارتباط التيعيني

 .ٓستبط بعنٔد الهلٔ٘
* * * 

 :العاو الاختصاصات

x .ّ٘ٔضع خط٘ غامل٘ للإعلاو ّالعلاقات العام٘ في الهل 
x .٘تيعٔه بسامر الهلٔ٘ مً المؤتمسات ّاليدّات ّالفعالٔات العلنٔ٘ المتيْع 
x .٘ٔتيعٔه شٓازات الْفْد إلى الهل 
x .العنل علٙ تيطٔل علاقات الهلٔ٘ مع اتدنَْز داخل اتدامع٘ ّخازدَا 
x ٘ٔلامٔاً ّصشفٔاً في ّضاٜل الإعلاو.مياضبات ّىػاطات ّبسامر الهلٔ٘ إع تػط 
x .٘ٔإدازٗ فسٓل العلاقات العام٘ في الهل 
x .٘ٔتطْٓس ّتعصٓص بسامر العلاقات العام٘ ّمياضبات الهل 
x علاو المدتلف٘. التْاصل مع ّضاٜل الإ 
x بُ عنٔد الهلٔ٘ مً أعنال. تيفٔر ما ٓهلف 

* * * 
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