
 

 
 دليل جودة الاختبارات 

 

 1الصفحة 

                            

 
 وكالة الجامعة للشؤون التعليمية 

 

 
 
 
 

 دليل جودة الاختبارات 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 دليل جودة الاختبارات 

 

 2الصفحة 

 المحتويات

 

 الصفحة الموضوع م

 3 مقدمة 1

 4 قواعد جودة الاختبارات 2

 5 آلية سير الاختبارات 3

 6 واختصاصاتها  لجنة سير الاختبارات 4

 9 خدمة في الاختباراتالنماذج المست 5
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 مقدمة

 

 
تضتمن نجتا   والأستس التتياعتد علت  وضتا القو التعليميتة وكالتة الجامعتة للشت و  قد حرصت  ل

فتتي ضتتوء معتتايير الهيئتتة الوقنيتتة للتقتتويم والاعتمتتاد  ممكنتتة يتتة الاختبتتارات بتتوعل  جتتودة عمل

الأكاديمي والتي تضمن جودة الاختبارات من حيث قريقتة تقتويم الطتلاب ووضتا أستئلة الاختبتار 

 والنهائية.داد الجداول المبدئية وتهيئة الكلية للاختبارات وإع

 

لضتما  الجتودة فتي عمليتة  الوكالتةمن هذا الدليل جميا القواعتد والإجتراءات التتي وضتعتها ويتض

 الاختبارات.

 الاختبارات.وآمل من الجميا الالتزام بما جاء في الدليل لكي نصل إل  درجة التميز في 

 

 والله الموفق والمستعا 

 

 

 جامعة للش و  التعليمية وكيل ال                                                  

 أحمد بن علي الرميح د                                                       
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 قواعد جودة الاختبارات
من أجل تحقيق متطلبات الجودة في الاختبارات ينبغي أ  يراعي القسم العلمي وجميا          

 ية:التالأعضاء هيئة التدريس القواعد 

   حيث:الالتزام بمواصفات ورقة الامتحا  من  -1

وتلتتتزم بتوصتتتيف المقتتترر كفايتتة الأستتتئلة لتقتتيس مخرجتتتات التتتتعلم المتوقعتتة متتتن المقتتترر  -

  وأهدافه.

 والمقالي.تنوع الأسئلة ما بين الموضوعي  –

 مناسب.وليس بخط اليد ما وضو  الخط ببنط  بالحاسب الآليقباعة الأسئلة  –

( أستتئلة امتحانتتات فتتي 1لنمتتوذج ) )قبقتتا  لبيانتتات التعريفيتتة توحيتتد الجتتزء الختتا  با –

( أسئلة امتحانات في حالة الاجابتة فتي 2أو نموذج ) الأسئلة حالة الاجابة في ورقة 

 .  الاجابة(كراسة 

 .  الرئيسية والفرعية الاختبارأسئلة  عل توزيا الدرجات  –

وتوزيتتا التتدرجات  التعريفيتتة للمقتتررإعتتداد نمتتوذج لةجابتتة موضتتح عليتته البيانتتات  –

متا كراستات الإجابتة  )الكتونترول(لترئيس لجنتة الاختبتارات  الأسئلة وتستليمه عل 

 .  بعد تصحيحها

 ن أستاذ المقرر. ورقة الأسئلة م عل التوقيا  –

 ورقة الأسئلة للطلاب ككلمة ما تمنياتي بالتوفيق. عل لتعزيز ا –

ورقة  عل بالتوقيا من اللجنة الأقل  عل  اثنا أ  يلتزم  عل واعتمادها  للتدقيقتشكيل لجا   -2

 الإجابة.

 واعتمادها. والكنترولات( )الملاحظة الاختباراتتشكيل لجا   -3

بنسبة تشكيل لجنة داخلية بالقسم لمراجعة تصحيح عينة من أوراق إجابة الاختبار لكل مقرر  -4

 .%5تقل عن  لا

ين في الكليات مستوي المتخصص عل تصحيح عينة من أوراق إجابة الاختبار خارجيا   -5

 المناظرة

 الاختبار.تجهيز اللافتات التوجيهية للطلاب بوماكن لجا   -6

هيئة التدريس  الطلاب ولأعضاءفي أماكن بارزة لكل  الاختباراتإعلا  تعليمات  -7

 الجزاءات.والملاحظين بما فيها لوائح 

 .بهوأخذ رأي الطلاب فيه والاحتفاظ  للاختبارإعداد الجدول المبدئي  -1

وتعليماتها والاستعداد لها والاحتفاظ  الاختباراتقاء توجيهي للطلاب بخصو  تنظيم ل -9

 اللقاء.بكشوف حضور الطلاب لهذا 
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وتعليماتها  الاختباراتتنظيم لقاء توجيهي لجميا أعضاء هيئة التدريس بخصو   -11

 للقاء.اوالاستعداد لها والاحتفاظ بكشف حضور الأعضاء لهذا 

 بارزة.وفي أماكن  الاختبار بوقِ  كافِ عد إعلا  الجدول النهائي قبل مو -11

 الخاصة.تجهيز قاعة لذوي الاحتياجات  -12

وتخصيص موظف للرد علي  الاختباراتتحديد مقر لإرشاد وتوجيه الطلاب بخصو   -13

 استفساراتهم.

 .الاختبارإعداد نموذج لتوقيا المراقبين بحضور  -14

والتهوية  )النظافةنة ومراعاة بما يتفق ما عدد الطلاب في كل لج الاختباراتتجهيز أماكن  -15

 للطلاب(والإضاءة وتوفير مياه شرب 

 المخالفين .إعداد ملف مخالفات الطلاب يتضمن العقوبات التي وُقع  علي الطلاب  -16

الطلاب  عدد-المقررأستاذ  –يتضمن أسم المقرر  الاختباراتإعداد كشف يومي لسير  -17

 نوع العقوبة –عدد المخالفين  –عدد الغائبين  – الطلاب الحاضرينعدد  –المقيدين 

 (بها الموص 

 المحددة.إعلا  نتائج الاختبار في المواعيد  -11

 .عامةولاختبارات القسم لكل مقرر  الاختباراتيقوم كل قسم بإعداد تقرير كيفي عن نتائج  -19

 والقسم.مستوي المقرر  عل إعداد قاعدة بيانات بالطلاب ونتائجهم ونسب النجا   -21

استفسار الطلاب عن صعوبة  )حالات الاختبارات يتضمنالراجعة خلال  إعداد ملف للتغذية -21

تطبيق استبانة تقييم المقرر قبل موعد الاختبار  – عنهاوإجابة أستاذ المقرر  الاختبارأسئلة 

وإعداد تقرير إحصائي عنها بمعرفة وحدة الجودة في القسم المختص ويرسل بوسبوعين 

لأستاذ  يرسل اللجنةيعده رئيس  تقرير –قرير المقرر لأستاذ المقرر لتضمين نتائجه في ت

 مقرره(خلال الاختبار المقرر عن سير 

 الاختبارات.توثيق كافة أعمال  -22

منها أعمال السنة للطلاب في كشوف معتمدة من رئيس القسم وتسليم نسخة  إعلا  درجات -23

 .الاختبارات للجنة

 

 آلية سير الاختبارات           
 

 يلي:النجا  في تنفيذ الاختبارات في مواعيدها يرُاع  الالتزام بما من أجل         

 

المرفق( وفق النموذج )الإعداد مقرر مسئول مسئولية كاملة عن اختباره من حيث الأستاذ  -

 والمراقبة.وإحضار أوراق الأسئلة يوم الاختبار  والتصوير 

لق لرئيس قسمه قبل الاختبار  بفترة نسخة احتياقية من أسئلته في ظرف مغالمقرر أستاذ  يسلمــ 

 وتصبح هذه النسخة مس ولية رئيس القسم. ( أيام عل  الأقل )ثلاثةكافية 

عل  الأستاذ أ  يطبا نسختين حديثتين من قوائم الطلاب من خلال موقعه عل  البوابة  ــ

بالنسخة  ويرفق إحداهما " الإلكترونية  ويكتب أمام خانة الطلاب المحرومين كلمة " محروم 

 الاحتياقية من أسئلته  ويصطحب الأخرى إل  اللجنة لتوقيا الطلاب عليها.

 المحرومين.عدم دخول الطلاب  التوكد منعل  المراقب  ــ
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لتوفير لجنة الاختبارات  التنسيق ما واحد  عليهــ كل أستاذ لديه اختبارات متعددة في توقي  

  بمقرراته.مرور عل  اللجا  الخاصة ملاحظين لمختلف الاختبارات وتكو  مهمته ال

وتسليم أوراق الإجابة إل   النظام ــ عل  الأستاذ سرعة التصحيح وإدخال الدرجات وحفظها في 

 ساعة من تاريخ اختباره(.41لجنة الكنترول )خلال 

 النتيجة.قبل تثبي   لالكونتروما لجنة  الإجابات تم مراجعة كشوف الدرجات ما كراسات ــ ت

 
  واختصاصاتها: لجنة سير الاختبارات     

 

 مهامها العامةمن تكو   القسم رئيس لجنة لسير للاختبارات برئاسة  قسم علميتشكل بكل     

بسهولة  اتالاختباروتوفير المناخ المناسب للطلاب لتودية  الاختبارات التوكد من انتظام سير 

 يلي:فيما  اختصاصاتها وتتمثل ويسر 

بثلاثة أيام  الاختبارقبل موعد  أعضاء هيئة التدريسمن الاحتياق سئلة استلام أوراق الأ -1

 الأقل.عل  
 15عضو لكل  )بواقافي كل لجنة  عدد مناسبإعداد جدول للمراقبين والتوكد من توفر  -2

 .الأقل(قالب عل  
 الإلكتروني.بالبريد  اتالاختبارقواعد بإبلاغ أعضاء هيئة التدريس  -3
 انتظامهم.للتوقيا عليه والتوكد من  لجنة؛ن في كل إعداد كشف حضور للمراقبي -4
والتوكد من توقيا الطلاب  ات الاختبارتجهيز كشوف بوسماء الطلاب الذين أدوا  -5

 .اعليهالحاضرين 
 .وترسل نسخة منه لوكيل الكلية للش و  التعليمية  اختبارأداء كل لجنة  إعداد تقرير عن -6
يوقا عليها أستاذ المقرر بما يفيد استلامها بعد  التي الإجابة م كراسات يإعداد نماذج تسل -7

 مباشرة. الاختبارالانتهاء من 
وذلك لاستخدامه في حالة وجود تبديل بين المراقبين بما  المراقبات؛تجهيز بيا  تبديل  -1

 .وإبلاغ ذلك التبديل لرئيس اللجنة لجنة يضمن تواجد العدد الكافي من المراقبين في كل 
في حالة وجود غش  اللجنة الذي يمُلأ بواسطة المراقب ورئيس  الغش لحالات  توفير بيا  -9

 باللجنة.
قبق ا لأعداد  اتاختبارر العدد الكافي من المقاعد في كل لجنة لتوكد من توفا -11

مما يحول بين الطلاب وبين  المقاعد وكذلك للتوكد من وجود مسافات كافية بين  الطلاب 

 ن.المراقبيوييُسر مهمة  الغش ممارسة 
 عنلحل أي مشكلة عارضة أو الإجابة  الاختبارات؛التواجد المستمر بمقر لجنة  -11

 استفسار.أي 
ا نها -12 التوصيات التي  ا  متضمن الاختبارات ئيًّا عن سير يقدم رئيس اللجنة تقرير 

وكيل الكلية للش و  لسعادة  مستقبلا  تهدف إل  تحسين وتطوير أداء سير الاختبارات 

 .لقسمنتهاء من الاختبارات باالا التعليمية عقب
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النماذج المستخدمة في 

 الاختبارات
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 أولا  : المعلومات الشخصية 

 أسم الطلاب : 

 الرقم الجامعي : 

 معلومات المقرر ثانيا  : 

 اسم المقرر : 

 رقم المقرر ورمزة :

 رقم الشعبة :

 وق  الاختبار )باليوم والتاريخ ( :

 زمن الاختبار : 

 الدرجة الكلية للاختبار )      درجة (          يتكو  هذا الاختبار من )  ( ورقات / أوراق . 

 

 ثالثا  : بعض تعليمات الاختبار 

 عزيز الطالب يجدر بك العناية بقراءة الفقرات التالية :

 .قراءة السؤال أكثر من مرة ، والعناية بالكتابة الإملائية الصحيحة مطلب مهم فاعتن بذلك 

 . الغش أو الشروع فيه أو محاولة ذلك ، أو الإخلال بسير الاختبارات ، يعرضك لاتخاذ الإجراء النظامي 

 ول أثناء الاختبار لأي غرض ، وإخراجه أثناء الاختبار يعرضك لا تخذا الأجراء النظامي يمنع اصطحاب الهاتف المحم 

 . يمنع استخدام أي وسيلة حسابية بدون استئذان الأستاذ المراقب 

 ب المتأخر أكثر اليمنع الخروج من الاختبار قبل مضي نصف ساعة من بداية الاختبار ، وبعد إذن المراقب بذلك ، ولا يحق للط

ن نصف ساعة دخول الاختبار بأي حال من الأحوال ، وفي حالة التأخر أقل من نصف ساعة فيعود تقدير دخوله من عدمه م

 لمشرف القاعة وأستاذ المقرر. 

 ك من إعادة الاختبار غالباً.عيترتب على خروجك أثناء الاختبار ولو لعذر من 

 

 رابعاً : الدرجات المكتسبة :

 كتابةالدرجة  السؤال  الدرجة كتابة  سؤال ال الدرجة كتابة  السؤال
1  4  7  
2  5  8  

3  6  9  
 

 مجموع درجات الأعمال الفصلية :

 مجموع درجات الاختبار النهائي :

 المجموع الكلي للدرجات من مائة درجة :

 أستاذ المقرر
 التوقيع  الاسم

  

 

 

 

 

 

 

 

 وزارة الـتـعـلـيــم الـعـالــي    

        جامعة المجمعة            

                                             ...........: .....كلية    

 ....................القسم العلمي :  

  
 

 

 

 

 

 ( اختبارات ورقة أسئلة1نموذج )   
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  تبارات ورقة أسئلةاخ( 2نموذج ) بسم الله الرحمن الرحيم          

                

 

 
                                                            

 المقرر :                                        وزارة التعليم العالي                                      

 الفصل الدراسي :                                               كلية :                                              

 العام الجامعي :                                      القسم العلمي :                                            

 الزمن :                                        الشعبة :                                                  

 وقت الاختبار :                                                              الدرجة العظمى للاختبار )     ( 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أستاذ المقرر 
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 تقرير عن حالة سير الاختباراختبارات ( 3نموذج )

 

 

 

 
 كلية : 

 

 تبارتقرير عن حالة سير الاخ
 1311هذا تقريرعن حالة سير الاختبار عن يوم                  الموافق :    /    /

 ( مساءا  1:11-1:11)    ( مساءا     12:11-11:11)    ( صباحا  11-8( الوقت:   

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

......................................................................................... 

 

 

 

 رئيس اللجنة

.......................................................... 

في حالة وجود أي شكوى أو ملاحظات  علي الطلاب أثناء سير الامتحا  أو عمل محاضر غش يرفا هذا 

 التقرير مباشرة إلي عميد الكلية كذلك أي غياب أو توخير في حضور المراقبين إلي لجنة الاختبار  .

 

 

 غش محضر ضبط حالةاختبارات ( 4نموذج )
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 كلية : 

 محضر ضبط حالة غش

 هـ1433في      /        / 
 

التخصص ) المستوى  المقرر الرقم الجامعي اسم الطالب

) 

 

 

   

 

 المحترم                                         مشرف لجنة الامتحانات    / سعادة 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

........................ تم ضبط الطالب المذكور أعلاه ......... بتاريخ ..........إنه في يوم ............

 ............. .......وهو يحاول الغش عن قريق ...................

 آمل من سعادتكم التوجيه حيال ذلك .

 

 رئيس اللجنة المراقب الطالب 

    الاسم

    التوقيع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ت  اختبارا(5نموذج )
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 كشف حضور أعضاء هيئة التدريس المراقبين 

 

 

 
 

 كلية : 

 

 كشف حضور أعضاء هيئة التدريس المراقبين
 الفترة :                            القاعة :                     تاريخ الامتحا  :            

 التوقيا اسم عضو هيئة التدريس م

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

1   

9   

11   

11   

12   

13   

14   

15   

16   

17   

11   

19   

21   

 

 رئيس اللجنة :

 

 

 

 

 

 نموذج تبديل مواعيد المراقبات اختبارات( 6نموذج )
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 كلية : 

 نموذج تبديل مواعيد المراقبات
 

 ................................أتعهد أنا / ..........................................................

 بو  أقوم بالمراقبة عل  الامتحا  :

 هـ1434الموافق        /         /        عن يوم : ......................      

ا )  ا )  (     11 – 1الوق  : صباح   ( 3.11 – 1.11مساء  )   ( 12.31 – 11.31ظهر 

 

 

 الطرف الأول : توقيا

................................................ 

 

 

 .........................................بدلا  من : ...................................................

 عل  أ  يقوم هو بالمراقبة بدلا  مني :

 هـ1434/            /       عن يوم : ........................                                   الموافق 

ا )  ا )  ( 11 – 1الوق  : صباح   ( 3.11 – 1.11مساء  )    (    12.31 – 11.31ظهر 

 

 

 

 

 الطرف الثاني : توقيا

................................................ 

 

 

 رئيس لجنة الكونترول

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تهمإحصائية بعدد الطلاب وتقديرا اختبارات( 7نموذج )



 

 
 دليل جودة الاختبارات 

 

 14الصفحة 

 كلية :

 إحصائيات بعدد الطلاب وتقديراتهم

 هـ 1311/1313     الاول للفصل الدراسي

 
  تاريخ الاختبار  اسم المقرر

  الفترة  رقم ورمز المقرر

  عدد الساعات  رقم الشعبة

 
 الطلاب المسجلو  في المقرر

 منسحب أو معتذر محرومو  منتظمو  عددهم

    

 
 الطلاب المنتظمو 

 نسبة النجا  راسبو  ناجحو  همعدد

    

 
 التقديرات

 هـ د +د ج +ج ب +ب أ +أ

         

 

 أستاذ المقرر:                                      التوقيع:

 

 

 

 

 

 

 

 

 كشف استلام قوائم حضور الطلاب وأوراق الاجابة اختبارات( 1نموذج )



 

 
 دليل جودة الاختبارات 

 

 15الصفحة 

 
 

 كلية : 

 

 ة وكشوف الرصدلجنة استلام وتسليم أوراق الإجاب

 هـ 1313/     /       كشف استلام قوائم حضور الطلاب وأوراق الإجابة والدرجات ليوم 

 الفترة

رقم 

ورمز 

 المقرر

اسم 

 المقرر
 الشعبة

أستاذ 

 المقرر

عدد 

 الحضور

)أوراق 

 الإجابة(

توقيا استلام كشف 

 حضور الطلاب

توقيا تسليم أوراق الإجابة 

 وكشف الدرجات

 ملاحظات

أستاذ 

 المقرر
 الكونترول

أستاذ 

 المقرر
 الكونترول

التاري

 خ

 

            

            

           
 

           
 

           
 

            

 أعضاء اللجنة

 

 

 
 

 

 

 


