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سيرفربروجكت)2013المشاريعحقائبلإدارةمايكروسوفتنظامProject Server 2013)

المهامإدارةو المشاريعوحقائبوالبرامجالمشاريعوإدارةلتخطيطويبتطبيقهو

.الفريقأعضاءبينالمشروعوثائقونشروالمخاطرالمشاكلومتابعة

فحةالصهذه،الرئيسةالصفحةأولا  تشاهدالنظامإلىالدخولبتسجيلتقومعندما

علىتساعدكروابطإلىبالإضافةإليكالمسندةالأشياءعنملخصةمعلوماتتعطيك

.النظامموقعأقسامبينالتنقل

بروجكتمايكروسوفتمعسويا  2013سيرفربروجكتنظاميعمل(Microsoft Project

Professional)معالتعامللأنإضافيةميزةيعطيمماالمشاريعوجدولةلتخطيط

.المكتبسطحعلىيعملتطبيقلأنهسهولةأكثريكونبروجكتمايكروسوفت

–
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التاليالعنوانأدخلالنظام،علىالدخوللتسجيل

:الإدخالمفتاحاضغطثمالإنترنتمتصفحفي

http://2pmo.mu.edu.sa/PWA/default.aspx.

ثابتالنطاقاسمأنإلىالانتباهيرجى(majmaah)

إسم،(\)ةبفاصلالمستخدماسموبينبينهويُفصل

باسمعنهويُستعاض،(user1)هناالمستخدم

.(a.ali)مثلابكالخاصالمستخدم

زرعلىالضغط(OK)النظامإلىللدخول.

–
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–
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مثلتالمعلوماإلىللوصولاستخدامهاتستطيعقائمةعلىتحتويالرئيسةةشاشال

..إلخ،المواردالزمني،الجدول،المهامالمشاريع،

غيينب.إليكالمسندوالدورالأماننموذجعلىيعتمدهذهالنظامخصائصإلىالوصول

زمركمثلمعينةوظيفةإلىالوصولتستطعلمإذاالنظامبمديرتتصلأنعليك

.عليهاصلاحيةلكيكونأنيجبأنكمعالمشاريع

رئيسةمناطقثلاثةمنسيرفربروجكتنظامواجهةتتكون:

الأعلىالشريط.

الرئيسةالقائمة.

المحتوىعرضمنطقة.

–
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الأعلىالشريط:

واجهةقدمييذ وال،التاليالشكلفىموضحهوكماالأعلىالشريط2013سيرفربروجكتيستخدم

اتالمعلومعلىأوامرلتنفيذتستخدمهالذيالأدواتشريطهوالشريط.للتنقلةريعوسسهلة

.الموقعوإعداداتالحاليالمستخدماسمالشريطويعرض،المحتوىعرضمنطقةفيالمعروضة

واجهةتستخدم.لالتنقفيقديما  تستخدمكانتوالتيالأدواتوشرائطالقوائمعنبديلا  الشريطيعتبر

.أوفيسمايكروسوفتتطبيقاتجميعفيالآنالشريط

الأزرارمنمجموعةمنتتكونتبويبعلامةكلالشريط،علىالتبويبعلاماتمنالعديديوجد

:(المشاريعشريط)التاليالشكلفيكماالصفحةمحتوىمعللتعاملاستخدامهاتستطيع

–
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الرئيسةالقائمة:

التاليالشكلفىموضحهوكماالأعلىالشريطأسفلالرئيسةالقائمةتتواجد.

يسةالرئللشاشةللرجوععليهالضغطويمكنالرئيسة،القائمةمنطقةفيالجامعةشعاريُعرض.

هذهعلىطالضغبإمكانك.عليهابالاطلاعلكيسمحالتيالرئيسةالصفحاتروابطالقائمةتعرضكما

.النظاممنمختلفةمناطقإلىللتنقلالروابط

لمحتوياتولالوصلتسهيلالموقعفيالبحثإماكنيةلتوفيرخانةالقائمةمنطقةنفسفييُوجدكما

.الموقع

–
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المحتوىعرضمنطقة:

أدناهالشكلفىموضحهوكماالرئيسةالقائمةأسفلالمحتوىعرضمنطقةتتواجد.

(الصفحةتحريرمنتُعدَّل)لكبالنسبةهامةصفحاتإلىللوصولأيقوناتالمحتوىمنطقةتعرض.

بالمشاريعقائمةعلىتحتوىالمشاريعصفحةففيالصفحة،باختلافتختلفالمحتوىعرضمنطقة

.اومراجعتهالبياناتبإدخالفيهتقومالذيالمكانوهوصفحة،كلفيجزءأهمهوهذا.بكالخاصة

–
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منأوةالرئيسالقائمةمن(المشاريع)رابطمنالمشاريعمركزصفحةإليالوصوليمكن

.الرئيسةالصفحةفيالمشاريعأيقونةخلال

المشروعلمديرالأهمالمسئوليةيه2013سيرفربروجكتخلالمنالمشاريعإدارة.

:مثلالنظامخلالمنالمشروعمديربهايقومالتيللإجراءاتبالتفصيلنتطرقسوف

جديدمشروعإنشاء.

لمشروعالزمنيالجدولإدخال.

مشروعوفتحعرض.

الإيداعفرضخاصيةياستخداممشروعإيداع.

المشاريعبمركزحسبوتجميعالتصفيةوعاملالعرضطريقةإستخدام.

مشروععملفريقإنشاء.

–
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جديدمشروعإنشاء:

الرئيسةالقائمةمن(المشاريع)رابطعلىبالضغطالمشاريعمركزلصفحةالدخول.

النظاميقوم."جديد"اخترثمالشريط،من"المشاريع"التبويبعلامةاختر،المشاريعمركزصفحةفي

.(إنشاءاتمشروع)مثلا  المناسبالمشروعنوعبينهامنللاختيارمنسدلةقائمةبعرض

–



5/22/2016 ©SDIT LLC. - 2016, All rights reserved 11

جديدمشروعإنشاء..تابع:

روعالمشتفاصيلصفحةلكتظهر

بياناتحقولعلىتحتويوالتي

.المشروع

ثمالمطلوبةالبياناتبملءقم

."حفظ"زرعلىاضغط

–
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جديدمشروعإنشاء..تابع:

عرضيتم،المشروعحفظبعد

للمشروعالأساسيةالبيانات

(Project Information).

لتعديلالمشروعتحريريمكنك

.الحاجةحسبالبياناتبعض

للمشروع،جدولةعمليمكنككما

المشروعإيداعمنالتأكدبعد

.الزمنيالجدوللظهور

ملحوظة:

(  روعتفاصيل المش)أو صفحة ( بيانات المشروع)صفحة الحقول الموجودة في تختلف بعض قد 

.ن عليهابالزيادة أو النقص تبعا  لتخصيص الصفحات في نسخة بروجكت سيرفر التي تعملو

–
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للمشروعالزمنيالجدولإدخال:

الشاشةيمينعلىالقائمةمن(الزمنيالجدول)رابطعلىبالضغطالمشروعصفحةمن.

التاليبالشكلموضحهوكما،الزمنيالجدولصفحةتظهرسوف.

–
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للمشروعالزمنيالجدولإدخال..تابع:

الرئيسةالقائمةمن«الخادمإعدادات»الرابطخلالمن،(مسحوبغير)مودعالمشروعأنمنتأكد.

المؤسسةكائناتإيداعفرضرابطإخترالإعدادت،صفحةمن.

إيداعهيمكنمسحوبا  كانوإذامودعا ،المشروعكانإذافارغةالمشاريعإيداعصفحةتظهرسوف

.«إيداع»زرعلىالضغطثمالمشروعباختيار

–
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للمشروعالزمنيالجدولإدخال..تابع:

عرضالمستفى»إختر<تحرير<«المهمة»تبويبعلامة<الأعلىالشريط<الزمنيالجدولصفحة».

العملتقسيمهيكلحسبالزمنيالجدولمهامجميعإدخال.

تىح«نشر»زراضغطثمالحفظ،يتمحتىقليلا  وانتظر«حفظ»زرإضغطالمهام،جميعإدخالبعد

.الزمنيالجدولفىتعديلآخريرىأنصلاحيةلهمنكليتمكن

–
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للمشروعالزمنيالجدولإدخال..تابع:

الزمنيللجدولكأساسالعمل،تقسيمهيكلمننموذجالتاليالشكلفي.

–
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للمشروعالزمنيالجدولإدخال..تابع:

قبإغلاقمالزمني،الجدولإدخالمنالانتهاءبعد

رز إضغط<مشروعالتبويبعلامةمنالمشروع

.«إغلاق»

المشروعإيداعتريدهل»رسالةتظهرسوف

ثم،«بإيداعهقم»باختيارقم،«بك؟الخاص

.«موافق»زراضغط

إيداعبعدالمشاريعمركزصفحةإلىالانتقاليتم

.المشروع

–
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المشروعوفتحعرض:

الصفحةنمالمشاريعأيقونةأوالرئيسة،القائمةروابطمنالمشاريعرابطاخترالمشروع،بياناتلعرض

.الرئيسة

روعالمشإخترعليها،بالاطلاعلكيسمحالتيالمشاريعجميعبعرضتقومالمشاريعمركزصفحة.

العرضطريقةإختر<«المهمة»تبويبعلامة<الأعلىالشريط<الزمنيالجدولصفحةمن.

أو«المهامملخص»هيالمختارةالطريقة«Tasks Summary».

المثالسبيلعلىمنهاطرق،عدةإلىالعرضطريقةتغييريمكنك«Tasks Earned Value»،«Tasks

Top-Level»،تريدهاالتيالعرضطريقةلاختيارالمنسدلةالقائمةإستخدم،..إلخ.

–
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المشاريعبمركزحسبوتجميعالتصفيةوعاملالعرضطريقةإستخدام:

الرئيسةنمالمشاريعأيقونةأوالرئيسة،القائمةروابطمنالمشاريعرابطاخترالمشروع،بياناتلعرض.

أو«ملخص»وهيالافتراضيةالعرضبطريقةتعرض،المشاريعمركزصفحةفيالمشاريعقائمة

«Summary»،يقةطر تغييرمنلتتمكن.الصفحةهذهخلالمنالعرضطرقخياراتمنالعديدتتواجد

.إلخ..«Work»أو«Cost»مثلأخرى،عرضطريقةلاختيارالمنسدلةالقائمةاستخدمالحالية،العرض

المشروعإسمرابطعلىإضغطمشروع،أيتفاصيلولعرض.

–
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المشاريعبمركزحسبوتجميعالتصفيةوعاملالعرضطريقةاستخدام..تابع:

وتجمعبترتيلتخصيصحسبوتجميعالتصفيةعاملالمنسدلتينالقائمتيناستخدامبإمكانك

اريعالمشمركزيمتلئعندماالمفيدةالخواصمنحسبوتجميعالتصفيةعاملخاصيتا.المشاريع

.المشاريعمنضخمبعدد

التصفيةعامل:

تصفيةعاملبلا»افتراضيةعرضبطريقةتعرضالمشاريع،مركزصفحةفيالمشاريعقائمة».

تريدلتياالحقولتحديدشاشةلعرض،«...مخصصتصفيةعامل»عنصرباختيارتصفيةعاملتحديديمكنك

.أدناهبالشكلموضحهوكماقيمها،وتحديدأساسهاعلىالتصفية

–
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المشاريعبمركزحسبوتجميعالتصفيةوعاملالعرضطريقةاستخدام..تابع:

حسبتجميع:

مجموعاتبلا»افتراضيةعرضبطريقةتعرضالمشاريع،مركزصفحةفيالمشاريعقائمة».

إلخ..«المهمةلاكتمال%المئويةالنسبة»أو«إنهاء»أو«بدء»أو«المشروعإسم»حسبتجميعاختياريمكنك.

لالحقوتحديدشاشةلعرض،«...المخصصةالمجموعة»عنصرباختيارمخصصةمجموعةإنشاءيمكنككما

.أدناهبالشكلموضحهوكماحسبها،التجميعتريدالتي

–
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المشروععملفريقإنشاء:

الشاريعمركزمنالمشروعباختيارقم.

فريقإنشاء»زراضغطثممشروع،التبويبعلامةإختر».

–
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المشروععملفريقإنشاء..تابع:

لمشروعكالعملفريقلتكوين«الموظفين»الموارداخترالفريقإنشاءصفحةمن.

باختيارقم«User19 Test»،«User20 Test»،بكالخاصالمستخدمواسم«user2»الحالة،هذهفي

.كبيرا  المواردعددكانإذاالتصفيةعاملاستخداميمكنك

إضافة»زرعلىإضغط».

–
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المشروععملفريقإنشاء..تابع:

وهكماالموارد،جدولأسفللمشروعكالمعينةالمواردترىأنيمكنك،«إضافة»زرعلىالضغطبعد

.أدناهالشكلفىموضح

العملفريقلحفظ«إغلاق&حفظ»زرعلىإضغط.

–
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منشروعالممديربهايقومالتيلإجراءاتالبقيةبالتفصيلنتطرقسوفالجزءهذافي

:مثلالنظامخلال

بينهاوالعلاقاتللأنشطةالزمنيةالمددتحديد.

الزمنيةالخطةإلىمواردإضافة.

إليهمالوكلةللمهامالعملفريقتحديث.

المهامتحديثإعتماد.

الحالةتقرير.

–
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المشروعلأنشطةالزمنيةالمددتحديد:

طرابعلىاضغطثمله،الزمنيةالمددتحديدتريدالذيالمشروعإخترالمشاريع،مركزصفحةمن

.المشروعصفحةمنالزمنيالجدول

تحرير»زرإضغط<«المهمة»تبويبعلامة<الأعلىالشريط<الزمنيالجدولصفحةمن».

مؤكدةالغيرللمهاميدويةالجدولةواجعل،المؤكدةللمهامتلقائيةالجدولةإجعل.

يتمأنإلىالنهاية،تايخأوالبدايةتاريخأوالمهمةلمدةقيمةإدخاليلزملااليدويةالجدولةحالةفي

ككلالزمنيالجدولعلىتؤثرسوفالمهامهذهلكنوالنهاية،البدايةوتواريخالمهمةمدةمنالتأكد

.أمكنكلماالبياناتهذهتحديثيجبلذلكبياناتها،وضوحلعدم

–
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المشروعلأنشطةالزمنيةالمددتحديد..تابع:

ومباليالزمنيةللمددالمعتمدةالقيمأدخل

هوكما،(مستوىأخرفي)الفرعيةللمهام

.التاليبالشكلموضح

للمهام،الزمنيةالمددجميعإدخالبعد

يتمحتىقليلا  وانتظر«حفظ»زرإضغط

لكيتمكنحتى«نشر»زراضغطثمالحفظ،

الجدولفىتعديلآخريرىأنصلاحيةلهمن

.الزمني

النسبأوالمدةفيتعديلأيبعد:ملاحظة

وأببعضهاالمهامربطأوللاكتمالالمئوية

أنالضروريمنالمهام،ونهايةبدءتواريخ

يالتالتغييراتلعكسحسابزرعلىتضغط

.الزمنيةالخطةعلىتمت

–
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المشروعأنشطةبينالعلاقاتتحديد:

رابطلىعاضغطثمأنشطته،بينالعلاقاتتحديدتريدالذيالمشروعإخترالمشاريع،مركزصفحةمن

.المشروعصفحةمنالزمنيالجدول

تحرير»زرإضغط<«المهمة»تبويبعلامة<الأعلىالشريط<الزمنيالجدولصفحةمن».

بدءتواريخأوببعضهاالمهامربطأوللاكتمالالمئويةالنسبأوالمدةفيتعديلأيبعد:ملاحظة

.زمنيةالالخطةعلىتمتالتيالتغييراتلعكسحسابزرعلىتضغطأنالضروريمنالمهام،ونهاية

–
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المشروعأنشطةبينالعلاقاتتحديد..تابع:

بدايةإلىنهاية»الأنشطةبينالعلاقةنوعتكونالأحوالمعظمفي».

ربطهاتريدالتي(الأنشطة)المهاممجموعةإختر.

المهمةتبويبعلامةالأدواتشريطمن(المهامربط)زرإضغط.

زرغطاضثمالحفظ،يتمحتىقليلا  وانتظر«حفظ»زرإضغط،المهامجميعبينالعلاقاتتحديدبعد

.الزمنيالجدولفىتعديلآخريرىأنصلاحيةلهمنكليتمكنحتى«نشر»

ةالعلاقنلاحظالمقابلالشكلفي

يس،التأسلمرحلةالفرعيةالمهامبين
.عالمشرو مراحلبينالعلاقةوكذلك

–
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الزمنيةالخطةإلىمواردإضافة:

رابطلىعاضغطثمأنشطته،بينالعلاقاتتحديدتريدالذيالمشروعإخترالمشاريع،مركزصفحةمن

.المشروعصفحةمنالزمنيالجدول

تحرير»زرإضغط<«المهمة»تبويبعلامة<الأعلىالشريط<الزمنيالجدولصفحةمن».

بدءتواريخأوببعضهاالمهامربطأوللاكتمالالمئويةالنسبأوالمدةفيتعديلأيبعد:ملاحظة

.زمنيةالالخطةعلىتمتالتيالتغييراتلعكسحسابزرعلىتضغطأنالضروريمنالمهام،ونهاية

–
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الزمنيةالخطةإلىمواردإضافة..تابع:

مهاملتنفيذالمطلوبةالمواردبتحديدقم

المشروع،

  للمورد«الموقعتجهيز»مهمةخصصمثلا

«User19 Test»،القواعدوصبحفر»مهمةو»

User20»للمورد«الميداتصب»ومهمة Test».

رز إضغط،الزمنيةللخطةالمواردإضافةبعد

اضغطثمالحفظ،يتمحتىقليلا  وانتظر«حفظ»

رىيأنصلاحيةلهمنكليتمكنحتى«نشر»زر

.الزمنيالجدولفىتعديلآخر

ظهور قائمة موارد المشروع للاختيار منها

تم تحديد أسماء الموارد مقابل المهام

–
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إليهمالوكلةللمهامالعملفريقتحديث:

المهامعدديظهرله،مخصصةمهامووجودالنظامإلىالمشروععملفريقمنعضودخولعند

.الرئيسةالصفحةفىالجديدة

  المستخدمباسمالدخولعند:مثلا«user19»،التاليالشكلفىكماله،مخصصةجديدةمهمة1نجد.

الموقعتجهيز»مهمةوبهاالمهام،صفحةعلىالدخوليتمالمهامأيقونةعلىالضغطعند».

–
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إليهمالوكلةللمهامالعملفريقتحديث..تابع:

المهام»التبويبعلامةمن«الاكتمالحالةوضع»زرعلىاضغطثم،«الموقعتجهيز»مهمةإختر».

الإرساليتملم»وحالتها،(%100)مكتملةمهمةإلىالمهمةتحديثيتم».

حالة»زرعلىإضغط،«المهمة»تبويبعلامةمن

إرسالليتم«المحددةالمهام»زرعلىاضغطثم«الإرسال

،«قةالموافانتظارفى»إلىالمهمةحالةوتغييرالتحديثات

.المقابلالشكلفىموضحهوكما

–
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المهامتحديثإعتماد:

عدديظهرالعمل،فريقمنمحدثةلمهاممعلقةموافقاتيجدالنظامإلىالمشروعمديردخولعند

.الرئيسةالصفحةفىالمعلقةالموافقات

  التاليالشكلفىكمامعلقة،موافقة1نجدمشروع،كمديربكالخاصبالمستخدمالدخولعند:مثلا.

تجهيز»مهمةوبهاالموافقات،مركزصفحةعلىالدخوليتمالموافقاتأيقونةعلىالضغطعند

.التاليبالشكلموضحهوكماالموافقة،إنتظارفي«الموقع

–
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المهامتحديثاعتماد..تابع:

الموافقات»التبويبعلامةمن«قبول»زرعلىاضغطثم،«الموقعتجهيز»مهمةإختر».

تأكيد»رسالةتظهرالتحديثقبولعن

غطاضثمبها،تعليقكتابةويمكنك،«الموافقة

.المقابلالشكلفىكما،«موافق»زرعلى

أنيرىحسابهعلىالفريقعضودخولعند

.«تم»إلىتغيرتالمهمةحالة

سيتمللمشروعالزمنيالجدولأننلاحظكما

.تحديثه

–
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الحالةتقرير:

هبأكملالمشروعأومحددةمهاموضعووصفالمعلوماتلنقلبسيطةطريقةالحالةتقاريرتوفر.

وتلقيطلبأتمتةمنتمكنكوأنهاالموكلة،المهامفيالتقدمأولحالةسرديوصفهيالحالةتقارير

.الحالةمعلومات

الفريقلأعضاءالحالةلتقريرطلباتإرسالالمشروعلمديريمكن.

المطلوبةالمعلوماتتوفيرخلالمنلهاالاستجابةالفريقلأعضاءيمكن.

المشروعحالةتقاريرصفحةمنحالة،تقريرطلباتذلكفيبماالحالة،تقاريرإدارةيمكنك.

بالتفصيلالعملورشةفيالحالةتقريرعلىعمليتطبيقأخذسيتم.

–
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خلالنمالمشروعمديربهايقومالتيلإجراءاتلبالتفصيلنتطرقسوفالجزءهذافي

:مثلالمواردلإدارةالنظام

المواردمركزفيحسبوتجميعالتصفيةعاملخاصيتيإستخدام.

المواردأنواع.

الموردتعييناتعرض.

الموردإتاحةعرض.

الحالةتقرير.

–
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المواردمركزفيحسبوتجميعالتصفيةعاملخاصيتيإستخدام:

الموارد،وتجميعترتيبلتخصيصحسبوتجميعالتصفيةعاملالمنسدلتينالقائمتيناستخداميمكنك

.كبيرا  المواردمركزفيالمواردعددكانإذامهمتانالخاصتينهاتان

عاملتخداماستستطيع.مخصصتصفيةعاملباستخدامالمواردبتصفيةلكيسمح:التصفيةعامل

.التصفيةعاملالمنسدلةالقائمةمنمخصصتصفية

–
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المواردمركزفيحسبوتجميعالتصفيةعاملخاصيتيإستخدام..تابع:

ب،حستجميعالمنسدلةالقائمةمن.معينةقيمةأساسعلىالمواردبتجميعتسمح:حسبتجميع

الحقولعلىتشتملوالتيالمتاحةالقائمةمنواحدةقيمةأساسعلىالتجميعبينماالاختياريمكن

مجموعاتابلاختياريمكنكالتجميع،لإلغاء.مخصصتجميعإنشاءأوالحاليةالعرضطريقةفيالفعالة

.حسبتجميعالمنسدلةالقائمةمن

–
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المواردأنواع:

:المشاريعمواردمنأنواعثلاثةيوجد

المشروعفيمهمةعلىيعملشئأوشخصأيهوالعملمورد:عمل.

المشروعفيالمهمةأثناءوتستخدمالملموسةالأشياءهوالمادةمورد:مادة.

لهامصاحبةكميةأووقتأيبدونتكلفةهوالتكلفةمورد:التكلفة.

–
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الموردتعييناتعرض:

أنكنكيم.الموردتعييناتزرعلىاضغطثمتعييناتهبعرضترغبالذيالمورداخترالموارد،مركزمن

.الوقتعلىموزعةبياناتأوGanttمخططفيالموردبياناتعرضطريقةتختار

يقةطر المنسدلةالقائمةمنالموردبياناتعرضطريقةاختياريمكنالمورد،تعييناتصفحةمن

.العرض

–
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الموردإتاحةعرض:

الموردإتاحةزرعلىاضغطثمإتاحته،مديبمعرفةترغبالذيالمورداخترالموارد،مركزمن.

لالخالموردإتاحةمدىمعرفةخلالهمنيمكنكالموردلبياناتبيانيرسمتقدمهذهالعرضطريقة

حسبالتعيينعملمثلالموردإتاحةمدىلمساعدتكالعرضطرقمنالعديديوجد.معينةفترة

.الصفحةلبأسفجدوليةصورةفيتعرضالموردإتاحةتفاصيل.العملأوالمتبقيةالإتاحةأوالمشروع

–
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هذافيالمتوفرةالتعاونخصائصهي2013سيرفربروجكتنظامفيالقوةنقطةتعتبر

هوركبيحدإلىالوظيفةهذهيعززومما.معا  دمجهاتمالتيالمكوناتبسببالمنتج

Microsoftاستخدام SharePointيدارأنيمكنالذيوالإطارالأساسيةالبنيةباعتباره

.خلالهمنأفضلبشكلفريقتعاون

 وربطهاتخزينها،يمكن2013سيرفربروجكتنظامفيوالوثائقوالقضايا،،المخاطر

.المهامأوبالمشاريع

يتموع،المشر خطةنشريتمعندمامشروعلكلتلقائيا  (فرعي)مشروعموقعإنشاءيتم

.والمستنداتوالمشاكلللمخاطرالموقعهذاداخلفرعيةمكتباتإنشاء

–
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المخاطرإدارة:

أنيحتملالتيوالظروفالأحداثوتتبعوتحديداستباقيبشكلالمخاطرتخطيطالمخاطرإدارةتشمل

.للمشروعالمستقبليالتخطيطعلىتؤثر

هاأهميتدرجةيظهرلهارقميتقديروتحديدوالتأثيرالإحتماليةحيثمنالمخاطرتقييميمكن.

–
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مشروعمخاطرتعديل/إضافة:

رابطاضغطثمالمشروعحددالمشاريعمركزمن

منالرئيسةالصفحةفتحيتم«المشروعموقع»

قائمةمن«المخاطر»رابطإضغطالمشروع،موقع

.المشروعموقع

ابطر اضغطإليهاوللإضافةبالمخاطر،قائمةتظهر

.«جديدعنصر»

المقابل،الشكلفىكماالمخاطرنموذجيظهر

(النظاممديربواسطةالنموذجهذاتعديليمكن)

.«حفظ»زراضغطثمالنموذجإملأ

قائمةمنإختيارهيمكنكالخطرإضافةبعد

أوإليهملفإرفاقأوحذفهأووتحريره،المخاطر

.الأعلىالشريطخلالمنآخرينمعمشاركته

–



5/22/2016 ©SDIT LLC. - 2016, All rights reserved 46

المشاكلإدارة:

يذهاتنفيتملمالتيالمشاريعفيالمهامأوالعملعناصرلتعقبالمشاكلقائمةاستخداميمكن

.عقباتأولمشاكلوتعرضتبسهولة

علىستؤثرالمشاكلكانتإذاماتحديدالعملفريقوقادةالموارد،ومديري،المشاريعلمديرييمكن

.أكبرمشاكلإلىتتحولأنقبلالمشاكللإدارةالاستراتيجياتوتحديدالمشروع

–
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مشروعمشاكلتعديل/إضافة:

رابطاضغطثمالمشروعحددالمشاريعمركزمن

منالرئيسةالصفحةفتحيتم«المشروعموقع»

من«المشاكل»رابطإضغطالمشروع،موقع

.المشروعموقعقائمة

رابطاضغطإليهاوللإضافة،مشاكلبالقائمةتظهر

.«جديدعنصر»

المقابلالشكلفىكماالمشاكلنموذجيظهر،

(النظاممديربواسطةالنموذجهذاتعديليمكن)

.«حفظ»زراضغطثمالنموذجإملأ

ةقائممنإختيارهايمكنكالمشكلةإضافةبعد

اإليهملفإرفاقأوحذفهاأووتحريرها،مشاكلال

.الأعلىالشريطخلالمنآخرينمعمشاركتهاأو

–
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مشروعوثائقإدارة:

همبينفيماالمشاريعوثائقوتبادلللتعاونالفريقلأعضاءموقعالمستنداتمكتبةتوفر.

فتحيتم«عالمشرو موقع»رابطاضغطثمالمشاريعمركزالمشروعبتحديدلمشروعوثيقةإضافةيمكنك

.المشروعموقعقائمةمن«مستندات»رابطإضغطالمشروع،موقعمنالرئيسةالصفحة

جديدمستند»رابطاضغطإليهاوللإضافةبالمستندات،قائمةتظهر».

خترإ،(النظاممديربواسطةالنموذجهذاتعديليمكن)أدناهالشكلكمامستندإضافةنموذجيظهر

.«موافق»زراضغطثمالنموذج

مناختيارهيمكنكالمستندإضافةبعد

ريرهتحأوعليهوالاطلاع،المستنداتقائمة

خلالمنآخرينمعمشاركتهأوحذفهأو

.الأعلىالشريط

–


