
 
 
 
 
 
 
 
 

 1نموذج                                                نموذج خطة عمل                                                                                          

 خطة عمل  لــــ  خطة عمل  لــــ

 لم تنفذ نفذت تاريخها  الخطوة الإجرائية  الأسبوع شهر م
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 01وذج  نم                                   بطاقة تقييم أداء مهام الإرشاد                                                    

 تنفيذ مهام  وحدة  الإرشاد الأكاديمي مهام وحدة الإرشاد الأكاديمي الإجرائية م المجال
 معدوم ضعيف مقبول متوسط عال عال جداً

كلية
ل ال

وكي
هام 

م
 

 تتوفر خطة عمل فصلية مفعلة لوحدة الإرشاد 1
 

      
       يوجد مقر مناسب مخصص لرئيس  الإرشاد الأكاديمي 2
       تتوافر التجهيزات اللازمة وأدلة العمل الإرشادي بوحدة  الإرشاد 3
       مهام وحدة  الإرشاد الأكاديمي محددة لكل من أعضائه 4
       توفر وحدة الإرشاد الأكاديمي أدلة إرشادية 5
       تدل الشواهد على متابعة رئيس الوحدة  لمهامه 6

شاد
لإر

س ا
رئي

 

       ة عمل فصلية لرئيس الإرشادتتوفر خط 7
       ينفذ رئيس الإرشاد لقاءات توجيهية لرؤساء الأقسام 8
       تدل الشواهد على متابعة رئيس الوحدة لمهامه 9

       يوثق الرئيس  أعمال الوحدة  بصور ه مكتملة 11
       رشاديزود مركز الإرشاد المرشدين الأكاديميين بالنشرات وأدلة الإ 11
       يتابع مركز الإرشاد تنفيذ وتفعيل حصص الإرشاد والساعات المكتبية 12
       تتوافر شواهد التكامل بين الإرشاد الأكاديمي والإرشاد الطلابي في إرشاد الطلاب 13
 يتم تقييم عمل المرشدين الأكاديميين وتقديم التغذية الراجعة لأداء 14
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 معدوم ضعيف مقبول متوسط عال عال جداً مهام وحدة الإرشاد الأكاديمي الإجرائية م المجال
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       توجد خطة فصلية لبرامج القسم الإرشادية 15
       ملف القسم  الإرشادي الأكاديمي مجهز بجميع متطلبات الإرشاد   اللازمة 16
       ف القسم  الإرشادي الأكاديمي  قائمة بأسماء المرشدين الأكاديميينيوجد بمل 17
       ينفذ القسم  لقاءات تعريفية بالنظام للمرشدين الأكاديميين 18
       ينفذ القسم  لقاءات تعريفية بالنظام للطلاب المستجدين 19
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هام

م
 

       لرئيسة لملف الإرشاد الأكاديمييفعل المرشد الأكاديمي المطالب ا 21

       يستوفي المرشد الأكاديمي ملفات الطلاب ويحفظها في حقيبة الإرشاد الأكاديمي 21
       يقدم المرشد الأكاديمي معلومات إرشادية للطلاب تتعلق بالخطة الدراسية 22
       وعتهيتابع المرشد الأكاديمي تنفيذ الخطة الدراسية لطلاب  مجم 23
       يشرف  المرشد الأكاديمي على تسجيل الجداول الدراسية لطلاب مجموعته 24
       يفعل المرشد الأكاديمي حصص الإرشاد والساعات المكتبية 25
       يوجد تواصل وتنسيق  بين المرشد الطلابي ومركز الإرشاد الأكاديمي 26
       ه التعليمي والمهني لطلاب نظام المقررات في المدرسةيسهم المرشد الطلابي في التوجي 27

       مجموع الدرجات  
 1 28 56 84 112 141 المجموع الكلي  
 



 
 
 
 
 
 
 

 ( 12   )نموذج                               * من قبل رئيس  القسممتابعة مهام المرشد الأكاديمي                                                     

اجتمع    اسم المرشد الأكاديمي م
 بالطلاب

تابع المستوى 
 الدراسي 

استكمل النماذج وفق تقدم 
 الطلاب 

 التوجيهات فعل الساعات  الإرشادية 
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 رئيس وحدة الإرشاد                                                                                    رئيس القسم                    

 التوقيع     ............ز................................................: الاسم                              التوقيع                                     ...........   ..................................: الاسم

 أختر إشارة دالة على المتابعة *

 



 
 
 
 
 
 
 

 ( 12   )نموذج                               * من قبل رئيس  القسممتابعة مهام المرشد الأكاديمي                                                     

اجتمع    يمياسم المرشد الأكاد م
 بالطلاب

تابع المستوى 
 الدراسي 

استكمل النماذج وفق تقدم 
 الطلاب 

 التوجيهات فعل الساعات  الإرشادية 

1       

2       

3       

4       

5       
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11       

 رئيس وحدة الإرشاد                                                          رئيس القسم                                              

 التوقيع     ...........................................................: الاسم                              التوقيع                                     ...........   ..................................: الاسم

 أختر إشارة دالة على المتابعة *

 



 
 
 
 
 
 
 

 

 (11   )نموذج                               استمارة التعرف على حالة                                                    

اجتمع    اسم المرشد الأكاديمي م
 بالطلاب

تابع المستوى 
 الدراسي 

وفق تقدم استكمل النماذج 
 الطلاب 

 التوجيهات فعل الساعات  الإرشادية 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

11       

 رئيس وحدة الإرشاد رئيس القسم                                                                                                       

 التوقيع     ............ز................................................: الاسم                              التوقيع                                     ...........   ..................................: الاسم

 بعةأختر إشارة دالة على المتا *



 
 
 
 
 
 
 

 

 ـة_البيانات الشخصية للطالب

 .........................................سنة التحاقه بالكلية  ..............................................................القسم   هـ21:    /      /      تاريخ الميلاد       ..............................................................:اسم الطالب

 )            (عدد الأخوات       : )           (  خوةعدد الإ................................................: ترتيب الطالب في الميلاد

 :الطالب جوالرقم  ................................................: عمله              ................................................: صلة القرابة................................................ : .اسم ولي الأمر

 ................................................ :هاتف العمل           ................................................ :رقم الجوال

 ...............................................: يذكر السبب في حال عدم عيشه مع والده ................................................: ــة_ ش الطالبمع من يعي

 ................................................ : .مستوى السمع   ................................................: مستوى النظر: الحالة الصحية

 ................................................: نوعها        ................................................ : .لديه إعاقة

 ................................................: أمراض أخرى

 ................................................ :البالرعاية الصيحة التي يحتاج لها الط

                 :الصفات الشخصية للطالب

 )         (       يحتاج إلى مساعدة )          ( متوسطة )      (          جيدة الحالة الاقتصادية                                     

   ................................................التوقيع            ................................................: المرشد الطلابياسم 

 ................................................: التوقيع    ................................................ :المرشد الأكاديمياسم 

 (12)نموذج 



 
 
 
 
 
 
 

 


