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كلمة سعادة وكيل الجامعة للشؤون التعليمية

سم الله الرحمن الرحيم
الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين سيدنا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين.

تعــد وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة إحــدى الركائــز المهمــة التــي تســاعد الجامعــة علــى النجــاح فــي تحقيــق أهدافهــا, والقيــام 
بوظيفتهــا الرئيســة وهــي التعليــم. وعندمــا شــرفت بتكليفــي مــن قبــل معالــي مديــر الجامعــة, وكيــاً للجامعــة للشــؤون 
التعليميــة؛ حرصــت علــى تأســيس العمــل بصــورة مهنيــة مؤسســية تعــزز ثقافــة العمــل بــروح الفريــق، وتعــزز الســعي الجــاد للإبــداع 

والتطويــر والابتــكار والمبــادرة،. 
ــزت الوكالــة وبدعــم مشــكور مــن الكليــات والعمــادات المســاندة, علــى تحقيــق متطلبــات ومعاييــر الاعتمــاد الأكاديمــي  كمــا ركَّ
فيمــا يتعلــق بالتعلــم والتعليــم، وجعــل ذلــك الموجــه الرئيــس لــكل نشــاطات الوكالــة، وضابطــً للقواعــد والأســس التــي 

. المســاندة  والعمــادات  والكليــات  الدائمــة  اللجــان  جميــع  مــع  تعاملاتهــا  فــي  منهــا  تنطلــق 
ويعــد تطويــر المناهــج والخطــط الدراســية مــن أهــم أولويــات الوكالــة فــي الفتــرة الحاليــة والمقبلــة، وكذلــك تحقيــق التميــز فــي 
التعلــم والتعليــم، وتطويــر آليــات الإرشــاد الأكاديمــي بمــا يتيــح للطالــب فرصــة الدراســة العلميــة وفــق الأســس العلميــة العالميــة ، 
كمــا تســعى وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة إلــى تنميــة شــخصية الطالــب, القياديــة فــي إطــار مــن الحريــة الأكاديميــة 

المنضبطــة. 
وبوجــه عــام فــإن وكالــة الجامعــة للشــئون التعليميــة, تركــز جهودهــا فــي تحقيــق الأهــداف العليــا للجامعــة, تلــك الأهــداف التــي 
تحقيقــً   , الجامعــة  مديــر  معالــي  مــن  النظيــر  منقطــع  دعــم  ظــل  فــي  المعرفــة,  مجتمــع  متطلبــات  تحقيــق  إلــى  ترمــي 

لتوجيهــات حكومــة خــادم الحرميــن الشــريفين ـ حفظــه الله ـ فــي تطويــر التعليــم العالــي.

وكيل الجامعة للشؤون التعليمية 
الأستاذ الدكتور محمد بن عثمان الركبان 
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كلمة إدارة الخطط والبرامج الدراسية

بسم الله الرحمن الرحيم
الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين سيدنا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين. 

إن مــن أهــم مــا يميــز أيــة مؤسســة تعليميــة  ناجحــة خططهــا الدراســية التــي مــن شــأنها تشــكيل وصياغــة مخرجــات خريجيهــا وتأهيلهــم 
لســوق العمــل بمهــارات عاليــة مــن شــأنها إنجــاح القطاعــات والمؤسســات المختلفــة. ممــا يؤكــد حاجــة الجامعــات إلــى مراجعــةٍ مســتمرة 
ــج  ــة البرام ــادة صياغ ــدة أو إع ــج جدي ــرض برام ــك بع ــة ، وذل ــة الوطني ــط التنمي ــع خط ــات م ــك المخرج ــق تل ــان تواف ــة لضم ــا التعليمي لمخرجاته

ــراه مــن آليــات تضمــن المواكبــة المســتمرة.  القديمــة وتحديثهــا وفــق مــا ت
إن إتبــاع منهجيــة مدروســة يضمــن بنــاء خطــط دراســية متميــزة علميــا ومعتــرف بهــا أكاديميــً تعكــس بالتأكيــد مــدى حــرص الجامعــة فــي 
الريــادة والارتقــاء بمخرجاتهــا. وقــد تكــون المبــادرة مــن القســم العلمــي المختــص أو مــن لجــانٍ تنشــئها الكليــات لمراجعــة الخطــط الدراســية 

هــي الطريقــة المثلــى لتحديــد المحتــوى العلمــي المناســب لــكل برنامــج مــع الحفــاظ علــى تناســق برامــج الكليــة ككل. 
ومــع ذلــك فــإن عــرض المتطلبــات اللازمــة لبنــاء أو تعديــل أو تطويــر الخطــط الدراســية وكذلــك عــرض الإجــراءات المطلــوب اتباعهــا لاعتمادهــا 
والتــي يمكــن أن تســهم فــي بنــاء خطــط دراســية متميــزة بالجامعــة يحتــاج إلــى إدارة عليــا مــن شــأنها فحــص ومتابعــة تلــك الخطــط ورصــد 

الملاحظــات والتعديــات اللازمــة لجاهزيتهــا بأطــر واضحــة مبنيــة علــى مرئيــات الهيئــة الوطنيــة للاعتمــاد الأكاديمــي. 
وحيــث أن جامعــة المجمعــة متمثّلــة بإدارتهــا العليــا ووكالتهــا للشــئون التعليميــة أولــت أهميــة عظمــى للخطــط والبرامــج الدراســية وحرصــت 
منــذ إنشــائها علــى الارتقــاء بالمســتوى التعليمــي بمــا فــي ذلــك اعتمــاد برامــج أقســامها أكاديميــا ، فقــد قدمــت توصيــة فــي الجلســة 
)الخامســة( لمجلــس الجامعــة المنعقــد فــي تاريــخ 1434/6/18هـــ بطلــب اســتحدات )إدارة الخطــط والبرامــج الدراســية( حتــى تــم اعتمــاد التوصيــة 
بقــرار وزارة التعليــم العالــي الصــادر برقــم 1456 وتاريــخ 1434/8/2هـــ بشــأن الموافقــة علــى إحــداث وحــدات ضمــن هيكلــة وكالــة الجامعــة 
ــتوى  ــاء بمس ــي الارتق ــة ف ــة بالغ ــن أهمي ــذه الإدارة م ــه ه ــا تمثل ــك لم ــية وذل ــج الدراس ــط والبرام ــا إدارة الخط ــن ضمنه ــة م ــئون التعليمي للش
الجــودة الشــاملة للمؤسســة التعليميــة علــى وجــه العمــوم ، و الرفــع مــن مســتوى معيــار التعلــم والتعليــم ومعاييــر الاعتمــاد الأكاديمــي 

علــى وجــه الخصــوص.
وقــد شــرعت الإدارة ببنــاء رؤيــة مســتقبلية لهــا والبــدء بمهامهــا وتنظيــم أعمالهــا ضمــن فريــق عمــل مــن منســوبي الجامعــة وفــق هيــكل 
تنظيمــي داخلــي مــدروس بوحــدات مســتقلة حــددت فيــه مهــام كل قســم بمــا يضمــن اســتقلاليته عــن باقــي الأقســام وتبعيتــه لــإدارة التــي 

تنضــوي تحــت منهجيــة وكالــة الجامعــة للشــئون التعليميــة فــي رســم أهدافهــا.

 إدارة الخطط والبرامج الدراسية
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جامعة المجمعة

تعــد جامعــة المجمعــة مــن أحــدث الجامعــات فــي الوطــن الغالــي والتــي انضمــت لمنظومــة مــن الصــروح العلميــة الكثيــرة والكبيــرة لتصبــح 
رافــد مــن روافــد التعليــم الجامعــي وصــرح ينتظــر منــه أبنــاء محافظــة المجمعــة والمحافظــات ضمــن نطــاق الجامعــة الكثيــر لتقدمــه لهــم . 
ــوزراء  ــز آل ســعود رئيــس مجلــس ال وجــاء إنشــاء هــذه الجامعــة بنــاء علــى موافقــة خــادم الحرميــن الشــريفين الملــك عبــدالله بــن عبدالعزي
جامعــات  ثــاث  مــع  2009م  أغســطس   24 الموافــق  1430هـــ  رمضــان   3 بتاريــخ  وذلــك  ـ  الله  حفظــه  ـ  العالــي  التعليــم  مجلــس  رئيــس 
أخــرى فــي كل مــن مدينــة الدمــام ومحافظــة الخــرج ومحافظــة شــقراء , وبموجــب هــذا القــرار تــم ضــم تســع كليــات قائمــه مــع ثــاث كليــات 
تحــت الإنشــاء لجامعــة المجمعــة , تشــمل عــدد مــن  المحافظــات والمراكــز وهــي المجمعــة - الزلفــي – الغــاط- رمــاح - حوطــة ســدير حيــث 
ســتقدم هــذه الجامعــة خدمتهــا لمنطقــة جغرافيــه كبيــرة تشــمل عــدة محافظــات ومــدن وهجــر اكتمــل فيهــا انتشــار التعليــم العــام 
لتكمــل هــذه الجامعــة منظومــة التعليــم فيهــا وتحقــق هــدف وزارة التعليــم العالــي بالتوســع فــي التعليــم الجامعــي ليشــمل كل أرجــاء 
المملكــة حيــث ستســاعد هــذه الجامعــة فــي اســتيعاب الأعــداد المتزايــدة مــن خريجــي الثانويــة العامــة وتحــدث اســتقرار اجتماعــي ونفســي 
ــذي ســتضيفه هــذه الجامعــة  ــرة إضافــة للحــراك العلمــي والثقافــي ال ــاء وبنــات المنطقــة والتخفيــف علــى الجامعــات فــي المــدن الكبي لأبن
للمجتمــع المحلــي . مــع العمــل علــى خدمــة المجتمــع بشــكل واســع فــي عــدة مجــالات اجتماعيــة وتوعويــة وتثقيفيــة وتدريبــه مــع أمكانيــة 
الارتقــاء بمســتوى الأداء الوظيفــي والتنظيمــي لــدى الجهــات والمنشــئات الحكوميــة مــن خــال تقديــم دورات متقدمــه واستشــارات فــي 
التخصصــات المتوفــرة فــي الجامعــة . مــن خــال البحــث العلمــي والبرامــج والدراســات التــي تتوافــق مــع مــا رســم لهــذه الجامعــة مــن رؤيــة 
ــة  ــذه الجامع ــيس ه ــل تأس ــت مراح ــد توج ــإذن الله . وق ــا ب ــول له ــط للوص ــي تخط ــا الت ــغ أهدافه ــامية وتبل ــالتها الس ــق رس ــتقبليه لتحق مس
بصــدور أمــر ملكــي برقــم : أ/194 وتاريــخ 30 ذو الحجــة 1430هـــ الموافــق 17 ديســمبر 2009م بتعييــن الدكتــور خالــد بــن ســعد بــن محمــد 
المقــرن مديــراً لجامعــة المجمعــة بالمرتبــة الممتــازة. ليبــدأ العمــل فــي هــذه الجامعــة بشــكل أوســع وتتســارع الخطــوات لتطويــر الكليــات 
القائمــة ومواصلــة إنشــاء كليــات جديــدة والموافقــة علــى إضافــة أقســام وتخصصــات يحتاجهــا ســوق العمــل لتســير هــذه الجامعــة فــي ركــب 
ــن  ــف بي ــان تق ــا بالبن ــار إليه ــه يش ــه متقدم ــارة علمي ــون من ــئة لتك ــة الناش ــذه الجامع ــرق له ــتقبل مش ــاؤل لمس ــره تف ــي بنظ ــور والرق التط

مثيلاتهــا مــن الجامعــات الأخــرى بــكل فخــر واعتــزاز وتميــز ,
اعتمــاده  تــم  مــا  خــال  مــن  ومســاندة  دعــم  مــن  الشــريفين  الحرميــن  خــادم  حكومــة  لهــا  وفرتــه  مــا  بفضــل  ثــم  الله  بفضــل   

للجامعــة منميزانيــة كبيــرة .
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مقدمة

تنعكــس كفــاءة البرنامــج الدراســي وخطتــه الدراســية بمــردوده الوطنــي حيــث يقــاس البرنامــج الدراســي بمــدى أهميتــه فــي تنميــة 
وإثــراء شــخصية المتعلــم فــي مجــالات تحديــد وتشــخيص وحــل المشــكلات المرتبطــة بالتخصصيــة المهنيــة والتــي تعــرف بـــ: ))المهــارات 

الصلبــة(( مــن خــال دراســة علميــة مســتندة علــى البحــث العلمــي واســتقراء الواقــع المعاصــر.
وتعتبــر الخطــة الدراســية مــن أبــرز عناصــر العمليــة التعليميــة وأهمهــا، مــن حيــث أنهــا تهــدف إلــى تنميــة مهــارات وســلوكيات الطالــب غيــر 

المهنيــة إلــى جانــب الثقافــة العامــة بغــض النظــر عــن تخصصــه الأكاديمــي، وهــو مــا يسُــمي اصطلاحــا بـــ ))المهــارات الرقيقــة((.
ومــن المشــكلات التــي تواجــه الجامعــات - بصفــة عامــة - عشــوائية الخطــط الدراســية وعــدم اتســاقها وتكاملهــا وتتابعهــا التصاعــدي والتراكمــي 
مــن الناحيــة المعرفيــة والعمليــة، وهــذا مــا يعيــق مقدرتهــا علــى تحقيــق الأهــداف العليــا، ومنهــا تمكيــن الطالــب مــن امتــاك المهــارات التفكيريــة 

والمعرفيــة والعمليــة الضروريــة المختلفــة مــن خلــق وإبــداع واســتنباط وحســن اتخــاذ القــرار وغيرهــا.
ــت  ــي بني ــر الت ــس والمعايي ــة الأس ــً مراجع ــن أيض ــي ولك ــوى العلم ــط المحت ــس فق ــية، لي ــط الدراس ــة الخط ــى مراجع ــة إل ــرت الحاج ــا ظه ــن هن وم

ــها. ــى أساس ــت عل وصُمم
إن صياغــة وبنــاء وتأســيس الخطــط ســواء كانــت المؤسســة التعليميــة حديثــة النشــأة أم قديمــة تحتــاج إلــى وجــود لجنــة دائمــة تتولــى هــذه المهــام 
وتمتلــك مــن الصلاحيــات مــا يتيــح لهــا اتخــاذ إجــراءات وقــرارات تصــل بالمؤسســة إلــى الغايــة المنشــودة، وتكــوّن هــذه اللجنــة علــى مســتوى الكليــة 
ومنبثقــة مــن اللجنــة الرئيســية بالجامعــة. ويعتمــد نجــاح أيــة خطــة أكاديميــة - بصــورة كبيــرة جــدا - علــى أعضــاء اللجنــة ومــا يتمتعــون بــه مــن خبــرات 
علميــة وأكاديميــة واطــاع علــى وســائل التعليــم الحديثــة. ومــن الأمــور التــي ينبغــي مراعاتهــا عنــد تشــكيل لجنــة الخطــة الدراســية أن يكــون فيهــا 

ممثــل مــن كل قســم أو مرحلــة دراســية إضافــة إلــى الكفــاءات والخبــرات المتميــزة فــي هــذا المجــال.
وللتحقــق مــن جــودة وتميــز البرامــج والخطــط الدراســية لابــد مــن اتبــاع مــا تصــدره الهيئــة الوطنيــة للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي بالمملكــة، وكذلــك 

الأخــذ بالقواعــد والإرشــادات التــي وضعتهــا اللجنــة الدائمــة للخطــط والبرامــج الدراســية بالجامعــة بعيــن الاعتبــار.
ولابــد وأن تخضــع الخطــط الدراســية المقترحــة لتقويــم وتحكيــم مــن عــدة جهــات داخليــة وخارجيــة للوصــول إلــى خطــة متميــزة. ومثــال ذلــك الأقســام 
العلميــة بالكليــة والجهــات المســتفيدة وكذلــك بخبــرات الجامعــات العالميــة. كمــا أن هنــاك أمــر هــام فــي هــذا الصــدد وهــو توثيــق الخطــة فــي 

جميــع مراحــل بنائهــا مــن حفــظ المعلومــات الخاصــة بهــا وأرشــفة الخطــط القديمــة.
ولتحقيــق الأهــداف المرجــوة أعــاه كان لا بــد مــن تشــكيل إدارة كاملــة ومتكاملــة تعنــى بجميــع مــا يتعلــق بالبرامــج والخطــط الدراســية منــذ بدايــة 
ــم متابعــة واعتمــاد هــذه الخطــط والبرامــج للخــروج بخطــط منافســة علــى  ــر المتعــارف عليهــا وتطبيقهــا ومــن ث الإنشــاء مــن خــال وضــع المعايي

المســتوى المحلــي والإقليمــي والعالمــي.
ويعتبــر تشــكيل الإدارة الرئيســة »إدارة الخطــط والبرامــج الدراســية«، واللجنــة الدائمــة للخطــط والبرامــج الدراســية، واللجــان والوحــدات المســاندة مــن 

الخطــوات الهامــة فــي الوصــول الــى الأهــداف والغايــات مــن خــال النســيج المتكامــل بينهــا، مــع ضــرورة تحديــد المهــام وأيضــا توفيــر
      وإقرار المعايير والضوابط التي تحكم مهام هذه اللجان.
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الباب الأول
وكالة الجامعة للشئون التعليمية

و
إدارة الخطط والبرامـــــج الدراسيــــة
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وكالة الجامعة للشؤون التعليمية

أولا/ نبذه عن وكالة الجامعة للشؤون التعليمية 

منــذ أن نشــأت جامعــة المجمعــة والعنايــة بالتعليــم وتطويــره هدفهــا الرئيــس, حيــث تضمــن الهيــكل الإداري للجامعــة عنــد إنشــائها وكالــةً 

مخصصــة للشــؤون التعليميــة، وقــد ســعت جامعــة المجمعــة لتفعيــل دور هــذه الوكالــة, حيــث تــم فــي شــهر شــوال مــن عــام 1433هـــ تكليــف 

ــة فــي ممارســة دورهــا فــي الاهتمــام بالتعليــم فــي الجامعــة, وفــي  ســعادة الدكتــور محمــد بــن عبــد الله الشــايع مشــرف عليهــا لتبــدأ الوكال

الركبــان  عثمــان  بــن  محمــد  الدكتــور  الأســتاذ  ســعادة  بتكليــف  الجامعــة,  مديــر  معالــي  قــرار  صــدر  1434/4/14هـــ  الموافــق  الأحــد  يــوم 

وكيــاً للجامعــة للشــؤون التعليميــة بنــاءً علــى موافقــة معالــي وزيــر التعليــم العالــي ــــ رئيــس مجلــس الجامعــة ــــ وذلــك للقيــام بكافــة المهــام 

والاختصاصــات المنصــوص عليهــا فــي دليــل الصلاحيــات والاختصاصــات, الصــادر بالقــرار الإداري لمعالــي مديــر الجامعــة رقــم 10 بتاريــخ 1431/7/1هـــ .

وتتبــع وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة بشــكل مباشــر, كافــة كليــات الجامعــة وهــي ) كليــة التربيــة بالمجمعــة – كليــة التربيــة بالزلفــي 

– كليــة الهندســة بالمجمعــة – كليــة الطــب بالمجمعــة – كليــة العلــوم الطبيــة التطبيقيــة بالمجمعــة – كليــة طــب الأســنان بالزلفــي – كليــة 
العلــوم بالزلفــي – كليــة المجتمــع بالمجمعــة – كليــة إدارة الأعمــال بالمجمعــة – كليــة العلــوم والدراســات الإنســانية بالغــاط - كليــة العلــوم 

والدراســات الإنســانية برمــاح - كليــة العلــوم والدراســات الإنســانية بحوطــة ســدير _ كليــة علــوم الحاســب والمعلومــات بالمجمعــة - ومــا 

يســتحدث مــن كليــات( كمــا يتبعهــا أيضــً العمــادات المســاندة ذات العلاقــة, وهــي : ) عمــادة القبــول والتســجيل –عمــادة شــؤون الطــاب – عمــادة 

التعليــم الالكترونــي والتعلــم عــن بُعــد ــــ عمــادة الجــودة وتطويــر المهــارات – عمــادة الســنة التحضيريــة( , كمــا يتبعهــا أيضــً, 

) مركز تعليم اللغة العربية لغير الناطقين بها (.
وتضم الوكالة في مرافقها الداخلية عدداً من الإدارات المنظمة للعمل, والعديد من الوحدات الفاعلة واللجان النشطة والبرامج النوعية.

ثانيا/الرؤية والرسالة والقيم والأهداف

الرؤيــــــة :   بيئة تعليمية متميزة تحقق معايير الجودة ومتطلبات الاعتماد الأكاديمي .

ــر المســتمر فــي البرامــج التعليميــة لتحقيــق متطلبــات ســوق  ــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة إلــى التحســين والتطوي الرســالة : تســعى وكال

العمــل, وذلــك مــن خــال رفــع كفــاءة الأداء فــي كليــات الجامعــة وتهيئــة البيئــة التعليميــة الداعمــة للطالــب وعضــو هيئــة التدريــس.  

القيـــــم : العدالة الإتقان  المحاسبية التطوير المؤسسية
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إدارة الخطط والبرامج الدراسية

أولا/التعريف بالإدارة :

هــي إدارة تهتــم ببنــاء الخطــط الدراســية وتطويرهــا لتحســين مخرجــات التعليــم وتحقيــق توافقهــا مــع معاييــر الاعتمــاد الأكاديمــي, وذلــك لمــا لــه 

مــن انعــكاس إيجابــي فــي مواكبــة الخطــط التنمويــة وتلبيــة احتياجــات ســوق العمــل. 

ثانيا/رؤية ورسالة الإدارة :

الرؤيـــــة: الارتقاء والريادة بالخطط والبرامج الدراسية لكليات الجامعة.

الرســالة: تحقيــق متطلبــات المجتمــع المحلــي والتنميــة الوطنيــة ببنــاء خطــط وبرامــج دراســية ترتقــي بمخرجاتهــا التعليميــة وتطبــق المواصفــات 

والمعاييــر الضروريــة مــن خــال التعــاون فــي إعــداد الخطــط والبرامــج والتحكيــم علــى المســتوى المحلــي والعالمــي.

ثالثا/أهداف الإدارة :

تأتي أهداف عمل الإدارة في ضوء أهداف وكالة الجامعة للشؤن التعليمية طبقاً للجداول التالية:

جدول ) 1 (: أهداف إدارة الخطط والبرامج الدراسية

الهدف الرئيس الأول للوكالة: تهيئة بيئة تعليمية تساعد على الإبداع والتميز

الهدف الفرعي للوكالة
مسؤولية الإدارة 

تجاه تحقيق الهدف
الأهداف الرئيسة للإدارة

رفع كفاءة الأداء للكليات 

والعمادات المساندة.
مسؤولية تشاركية

ــر الخطــط والبرامــج الدراســية لهــا  تحســين البيئــة الأكاديميــة لنســبة 50 % مــن كليــات الجامعــة مــن خــال تطوي

بنهايــة العــام الجامعــي 1436/1435  هـــ
تنمية مهارات الطالب والعناية 

باحتياجاته المهنية والتربوية. 
مسؤولية تشاركية

وضــع الخطــط والبرامــح الدراســية لنســبة 50 % مــن كليــات الجامعــة بمــا يحقــق مخرجــات التعليــم المناســبة طبقــً 

لاحتياجــات ســوق العمــل والمعاييــر المحليــة والدوليــة بنهايــة العــام الجامعــي 1436/1435  هـ
استقطاب أعضاء هيئة التدريس 

المتميزين والرقي المستمر 

بأدائهم

مسؤولية تشاركية
ــاء علــى احتياجــات الخطــط  ــات الجامعــة بن ــة لنســبة 50 % مــن كلي ــم للكفــاءات التدريســية المطلوب وضــع قوائ

ــة العــام الجامعــي 1436/1435  هـــ والبرامــج الدراســية بهــا بنهاي
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الهدف الرئيس الثاني للوكالة: التطوير والتحسين المستمر للبرامج التعليمية

الهدف الفرعي للوكالة
مسؤولية الإدارة 

تجاه تحقيق الهدف
الأهداف الرئيسة للإدارة

تطوير البرامج التعليمية وفق 

معايير الجودة ومتطلبات الاعتماد 

الأكاديمي

مسؤولية رئيسية
وضع المواصفات والمعايير الضرورية لإعداد الخطط والبرامج الدراسية بما يتوافق مع معايير الاعتماد الأكاديمي  

والهيئة الوطنية للاعتماد والتقويم الأكاديمي بنهاية الفصل الدراسي الاول من العام الجامعي 1435/1434  هـ

الارتقاء باستراتيجيات التعليم 

والتعلم لتحسين المخرجات 

التعليمية المستهدفة

مسؤولية رئيسية
الوصول بعدد 50% من الخطط والبرامح الدراسية لكليات الجامعة بتحديد واضح لاستراتيجيات التعليم المناسبة 

لكل من مخرجات التعلم المستهدفة لكل من هذه الخطط والبرامج بنهاية العام الجامعي 1436/1435  هـ

تطوير أساليب تقويم الطلاب بما 

يسهم في تحقيق العدالة والرفع 

من كفاءة المخرجات

مسؤولية رئيسية

الوصول بعدد 50% من الخطط والبرامح الدراسية لكليات الجامعة بتحديد واضح لاساليب تقويم الطلاب المناسبة 

لقياس مدى تحقق كل من مخرجات التعلم المستهدفة لكل من هذه الخطط والبرامج بنهاية العام الجامعي 

1436/1435  هـ

الهدف الرئيس الثالث للوكالة: تعزيز الشراكات المؤسسية بما يخدم عملية التعليم

الهدف الفرعي للوكالة
مسؤولية الإدارة 

تجاه تحقيق الهدف
الأهداف الرئيسة للإدارة

توثيق الصلة بين الجامعة 

ومؤسسات المجتمع ذات العلاقة
مسؤولية تشاركية

خلق مشاركة حقيقية مع ثلاث ممثلون عن سوق العمل لكل برنامج دراسي لعدد 50 % من البرامج الدراسية 

لكليات الجامعة وذلك عند وضع أو تطوير الخطط والبرامج الدراسية لهذه الكليات بنهاية العام الجامعي 

1436/1435  هـ.
إقامة برامج التبادل المعرفي بما 

يساعد على تحقيق متطلبات 

مجتمع المعرفة

مسؤولية تشاركية

خلق بيئة للتبادل المعرفي مع ممثلون عن سوق العمل أو من القطاع الاكاديمي المناظر أو المتخصصون 

في وضع الخطط الدراسية أو ممثلوا هيئات الاعتماد الاكاديمي لكل برنامج دراسي لعدد 50 % من البرامج 

الدراسية لكليات الجامعة بنهاية العام الجامعي 1436/1435  هـ.

التواصل مع الخريجين والاستفادة 

من تجاربهم
مسؤولية تشاركية

خلق بيئة للتواصل مع الخريجين من خلال الشاركة في المحافل العلمية المختلفة للإدارة من ورش عمل 

أودورات تدريبية في مجال الخطط والبرامج الدراسية وذلك لخريجين 50 % من البرامج الدراسية لكليات الجامعة 

بنهاية العام الجامعي 1436/1435  هـ.
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رابعا/ برامج االإدارة

برنامج التنسيق والمتابعة ودراسة الخطط الدراسية الحالية وتطويرها.

برنامــج تطويــر الخطــط والبرامــج الدراســية ووضــع المقترحــات والتصــورات المســتقبلية المتعلقــة بالتطويــر العلمــي والمعرفــي للخطــط  والبرامــج 

الدراســية. 

برنامج تأهيل لجان الخطط الدراسية في الكليات والأقسام لاعداد الخطط والبرامج الدراسية.

برنامج  متابعة إعداد وتنفيذ الخطط والبرامج الدراسية في الكليات وفق الأسس المعمول بها في الجامعة و الوكالة والإدارة. 

برنامج  توثيق الخطط والبرامج الدراسية وتوحيد النماذج والملحقات والمرفقات وإنشاء قاعدة بيانات خاصة.

البرنامج الإحصائي في التغذية الراجعة من الكليات واللجان الخاصة والأقسام الأكاديمية بالتعاون مع عمادة الجودة وتطوير المهارات.

خامسا/الهيكل التنظيمي للإدارة :

لتحقيق الاهداف الفرعية ومن ثم الرئيسة للإدارة، تم هيكلة الإدارة لتضم أربع أقسام أساسية :

وحدة الخطط والبرامج  الدراسية ووحدة الجودة والاعتماد الاكاديمي و وحدة الدراسات المعرفية والعلمية ووحدة التخطيط والتطوير

رسم )  1  (: الهيكل التنظيمي للإدارة
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سادسا/مهام أقسام الإدارة

مهام المشرف على إدارة الخطط والبرامج الدراسية :

أولاً : تجاه الإدارة:

- هيكلة أقسام الإدارة وأختيار أعضائها واقتراح تشكيل اللجان حسب الحاجة؛ واقتراح مكافآت لأعضاء اللجان.

- إعداد خطة عمل سنوية ودورية لعمل الإدارة

- الإشراف والمتابعة لأقسام الإدارة لتطوير خططها وبرامجها 

- تقييم أداء الأقسام وتحديد الاجراءات التصحيحية اللازمة

- إدارة الأمور المالية والإدارية والفنية التي تحتاجها الإدارة والأقسام واللجان التابعة لها.

- الاستعانة بمتخصصين وخبراء محليين ودوليين في الخطط و البرامج الدراسية من داخل الجامعة أو خارجها لغايات المساعدة والتحكيم.

ثانياً : تجاه كليات الجامعة:

- متابعة وحث الكليات والأقسام الأكاديمية على عملية تطوير الخطط والبرامج الدراسية بما يضمن نجاحها.

- التنسيق مع الجهات ذات العلاقة لتنظيم ورش العمل والدورات التدريبية في مجال الخطط والبرامج الدراسية.

- المتابعــة المســتمرة لأعمــال ونشــاطات لجــان الخطــط الدراســيّة فــي الأقســام والكليّــات، وعقــد الاجتماعــات مــع المعنييــن لغايــات التقييــم 

والتحســين وتوفيــر الوســائل والإمكانــات الضروريــة لهــا.

ــر الجامعــة، وعــرض  ــي مدي ــة الدائمــة للبرامــج والخطــط الدراســية بعــد اعتمادهــا مــن معال ــة بقــرارات اللجن ــات والأقســام العلميّ ــة الكليّ - مخاطب

ــة الدائمــة. ــة إقرارهــا مــن اللجن ــات، ومتابعــة تنفيذهــا فــي حال مــة مــن لجــان الخطــط والبرامــج الدراســيّة بالكليّ المقترحــات المقدَّ

ثالثاً: تجاه وكالة الجامعة للشؤون التعليمية:

- الرفع الى سعادة وكيل الجامعة للشؤون التعليمية بالتقارير الدورية عن أداء الإدارة

- إعداد التقرير السنوي للإدارة ورفعه إلى وكالة الجامعة للشؤون التعليمية لعرضه على اللجنة الدائمة للخطط والبرامج الدراسية.

- أمانــة اللجنــة الدائمــة للخطــط والبرامــج الدراســية، وإعــداد جــدول أعمــال اجتماعــات اللجنــة الدائمــة، وعــرض الموضوعــات المدرَجــة فــي جــدول أعمــال 

الاجتماعــات عليهــا.

مهام وحدة الخطط والبرامج الدراسية :

- دراسة الخطط والبرامج الدراسية وبيان مدى توافقها مع المعايير والضوابط المعمول بها في الجامعة. 

- وضع الأسس والآليات في إعداد الشكل الفني للخطط والبرامج الدراسية من مستويات وترميز وفق المعايير المتبعة في الجامعة.
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- التأكد من الوثائق والنماذج المرفقة مع الخطة أو البرنامج الدراسي. 

- التأكد من أن آلية إعداد الخطط والبرنامج الدراسي قد تمت وفق التسلسل الإداري المتبع وقد تم اعتمادها والتنسيب بها

 وفق الآليات المنبثقة عن إدارة الخطط والبرامج الدراسية. 

- عمل النماذج وتطوير آليات التقييم الفني للخطط الدراسية وبرامجها.

- العمل على توحيد المظهر العام للخطط والبرامج الدراسية بما لا يخل بمعايير الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الاكاديمي. 

صين في اللغتين العربية والانجليزية وفي الإخراج الفني لمراجعة الخطط والبرامج الدراسية لُغويّاً وفنيا. رين متخصِّ - الاستعانة بمحرِّ

- إنشاء قاعدة معلومات للخطط والبرامج الدراسيّة المنتهية )المعتمدة( في الجامعة. 

- دراسة ما يحال إلى إدارة الخطط والبرامج الدراسية من اللجنة الدائمة للخطة الدراسية.

- إعداد التقرير السنوي للإدارة ورفعه إلى وكالة الجامعة للشئون التعليمية.

مهام وحدة الجودة والاعتماد الأكاديمي :

- التنسيق مع عمادة الجودة وتطوير المهارات فيما يتعلق بالمعايير والضوابط والنماذج المعمول بها.

- الوقــوف علــى مــدى جــودة البرنامــج مــن خــال تشــكيل لجنــة متخصصــة بالتعــاون مــع عمــادة الجــودة وتطويــر المهــارات ومــن خــال إدارة  الخطــط 

والبرامــج الدراســية.

- مواكبة التطور في المعايير ودراستها وتوفيرها كمعلومات ونماذج للكليات والأقسام الأكاديمية.

- تقييم الخطط الدراسية من منظور الجودة للتحقق من جودة البرنامج وتوافقه مع الإطار الوطني.

مهام وحدة الدراسات العلمية  والمعرفية :

- تشكيل اللجان العلمية المتخصصة لدراسة وتحكيم الخطط الدراسية الواردة من إدارة  الخطط الدراسية وتقييمها.

- وضع التصورات المستقبلية المتعلقة بالتطوير العلمي والمعرفي للخطط والبرامج الدراسية. 

- التنسيق مع الإدارة  في ما يتعلق بإنجاز دورات وورش عمل موجهة للكليات والأقسام الأكاديمية في الجامعة.

سابعا/ الية الفحص الفني للخطط الدراسية المقدمة للإعتماد الداخلي

يقوم وحدة الخطط والبرامج الدراسية باستقبال طلبات مختلفة تتعلق بالخطط والبرامج الدراسية واهمها:

- انشاء قسم اكاديمي

- استحداث او تعديل خطة دراسية

- اعتماد إستحداث مقررات جديدة ضمن الخطة الدراسية
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الى غير ذلك من الطلبات التي تم اعداد نماذج خاصة لها )مرفقة مع الدليل(. 

ــودة  ــادة الج ــن الإدارة وعم ــية وبي ــج الدراس ــط والبرام ــل إدارة الخط ــام داخ ــن الاقس ــل بي ــة الوص ــو حلق ــية ه ــج الدراس ــط والبرام ــدة الخط ــر وح وتعتب

وتطويــر المهــارات وعمــادة القبــول والتســجيل مــن جهــة أخــرى. حيــث تقــوم الوحــدة ومــن خــال المشــرف علــى الإدارة وبعــد التأكــد مــن اكتمــال 

الوثائــق الضروريــة والمصاحبــة للطلــب )الوثائــق المطلوبــة موضحــة فــي قســم اعــداد واعتمــاد الخطــط الدراســية( بارســالها الــى الجهــات المذكــورة 

اعــاه لغايــات عــدة منهــا:

- التأكد من جودة الخطة الدراسية ومطابقتها للمعايير 

- التأكد من مطابقة الخطة الدراسية للمتطلبات الفنية وتوزيع الساعات والترميز والمستويات

- تحكيم الخطة الدراسية للوقوف على المستوى المعرفي والعلمي للخطة الدراسية

تقــوم وحــدة الخطــط والبرامــج الدراســية بــالإدارة بعــد اســتلام الملاحظــات بعقــد اجتمــاع يضــم كل مــن مشــرف الإدارة ومســؤوول وحــدة الخطــط 

والبرامــج الدراســية وممثــل مــن القســم الاكاديمــي المســؤول عــن البرنامــج والخطــة الدراســية وممثــل عــن عمــادة القبــول والتســجيل وممثــل 

عــن عمــادة الجــودة وتطويــر المهــارات وذلــك لمناقشــة الملاحظــات والتوصيــات المتعلقــة بالخطــة الدراســية لاختصــار الوقــت فــي المراســات وايصال 

المعلومــات واضحــة ومســهبة الــى المســؤول عــن الخطــة الدراســية.

وفــي خطــوة لاحقــة تقــوم وحــدة الخطــط والبرامــج الدراســية باعــداد التقريــر الشــامل وارســاله حســب الاصــول الــى الكليــة المعنيــة لاجــراء التعديــات 

التــي تــم مناقشــتها ضمــن مهلــة زمنيــة معينــة واعــادة تقديــم الطلــب والوثائــق المصاحبــة لــه الــى وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة والتــي 

بدورهــا تقــوم بارســالها الــى الإدارة للوقــوف علــى مــدى جاهزيــة الخطــة لارســالها الــى اللجنــة الدائمــة للخطــة الدراســية للتوصيــة باعتمادهــا.

تقــوم وحــدة الخطــط والبرامــج الدراســية بعــد ذلــك بكتابــة التقريــر النهائــي الشــامل وتوجيــه خطــاب رســمي مــن مشــرف الإدارة الــى اللجنــة الدائمــة 

للخطــة الدراســية مصحوبــا بطلــب التعديــل او الاســتحداث وجميــع الوثائــق والنمــاذج المتعلقــة بــه لدراســة الطلــب والتوصيــة باعتمــاده مــن قبــل 

مجلــس الجامعــة او ارجاعــه الــى الكليــة المعنيــة اذا وجــدت ملاحظــات تســتوجب التعديــل واســتيفاء الشــروط.
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رسم )  2 ( : الية الفحص الفني للخطط الدراسية المقدمة للإعتماد الداخلي
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ثامنا/تحكيم الخطة الدراسية 

الخطــة الدراســية هــي »رحلــة فكريــة » للطــاب، تشــمل تسلســل مخطــط الخبــرات التــي مــن شــأنها أن تــؤدي إلــى مســتويات التعلــم 

المســتهدفة،  ولذلــك فــإن بنــاء خطــة دراســية جديــدة يمــر بعــدة مراحــل:

التصميــم العــام للخطــة : ويشــمل تحديــد الهــدف العــام للخطــة، ثــم تحديــد مجموعــة المهــارات التــي يجــب أن يمتلكهــا الخريــج لتحقيــق هــذا 

الهــدف، يلــي ذلــك تحديــد مجموعــة المقــررات الدراســية التــي مــن شــأنها بنــاء هــذه المهــارات لــدى الطالــب عنــد إكمالــه للخطــة الدراســية. 

كمــا يتــم تحديــد اســتراتيجيات التدريــس المناســبة لبنــاء هــذه المهــارات المســتهدفة مــن خــال تدريــس مجموعــة المقــررات المختــارة للخطــة، 

ويضــاف إلــى ذلــك تحديــد طريقــة التحقــق مــن اكتســاب الطالــب لهــذه المهــارات المســتهدفة.

إنشــاء خريطــة تفصيليــة للمقــررات الدراســية للخطــة : وتشــمل تحديــد الســاعات التدريســية لــكل مقــرر، والمتطلــب الســابق أو المرافــق لــه، 

وموضــع المقــرر فــي الخطــة – بمعنــى تحديــد المســتوى الدراســي لــه – وهنــا ينبغــي مراعــاة التسلســل والتــوازن والتكامــل بيــن المســتويات 

المختلفــة وكذلــك مقــررات كل مســتوى ومقــررات جميــع المســتويات.

ــة  عمــل توصيــف مفصــل لــكل مقــرر : توصيــف المقــرر الدراســي يهــدف الــى إرشــاد الطــاب إلــى: أهــداف المقــرر، ماهيــة الأنشــطة المطلوب

ــاب.  ــتاذ والط ــن الأس ــد بي ــة عق ــرر بمثاب ــف المق ــر توصي ــن أن يعتب ــا. ويمك ــم عليه ــة تقييمه ــداف، وكيفي ــذه الأه ــق ه ــي تحقي ــاركة ف للمش

ــية،  ــابيع الدراس ــى الأس ــه عل ــي لمحتويات ــع الزمن ــة، والتوزي ــه التعليمي ــه، ومخرجات ــرر، وأهداف ــوى المق ــد  محت ــرر تحدي ــف المق ــن توصي يتضم

وتوزيــع الدرجــات، وبيانــات الكتــاب الدراســي والمراجــع المقترحــة. 

)معلومات أكثر عن التحكيم تجدونها في دليل تحكيم الخطط الدراسية(
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الباب الثاني
إعداد الخطط والبرامج الدراسية



18

إعداد الخطط والبرامج الدراسية

مقدمة

ان اعــداد الخطــط والبرامــج الدراســية هــو جــزء اساســي مــن هــذا الدليــل يتــم فيــه توضيــح وشــرح المعاييــر والضوابــط والاليــات المنظمــة لاعــداد 

الخطــط الدراســية. حيــث ان اعــداد خطــة دراســية ناجحــة يكــون مبنيــا علــى قواعــد بنائــي صحيحــة وتمــر مــن خــال خطــوات زمنيــة منظمــة. لــذا 

فــان الحاجــة الــى اعــداد الخطــة الدراســية، لا بــد ان يكــون مبنيــا علــى عوامــل كثيــرة اهمهــا الحاجــة الــى تطويــر الخطــة بمــا يتواكــب مــع التطــور 

المعرفــي وحاجــات ســوق العمــل. 

كمــا لابــد مــن ان تكــون خطــوات البنــاء ذات مرجعيــة ذات مســتوى عــال مــن العلــم والتجربــة لتكــون طريقــا  يهتــدي بــه المتخصصــون فــي اعــداد 

الخطــة الدراســية والارتقــاء بهــا. و مــن هنــا يوضــح فــي هــذا الدليــل اليــة اختيــار المرجعيــة الصحيحــة وكيفــي الاشــارة اليهــا والتعامــل معهــا.

وبعــد ان تكــون خطــوات الدراســة المعرفيــة قــد اكتملــت وان المرجعيــات المختــارة قــد وضحــت، تأتــي خطــو البنــاء الهيكلــي والفنــي للخطــة 

الدراســية بجميــع مكوناتهــا المرتبطــة بالحالــة المعرفيــة والعلميــة مــن جهــة وتطبيــق اعلــى مواصفــات الجــودة والتميــز مــن جهــة اخــرى. ان 

اســتخدام النمــاذج المرافقــة المعتمــدة وتوزيــع المقــررات وتحديــد المســتويات والســاعات ليعتبــر خطــوة مهمــة تســهل للطالــب التعامــل معهــا 

لمــا فيهــا مــن سلاســة وليونــة وايضــا تبيــن لعضــو الهيئــة التدريســية التناســق العلميــة والزمنــي. لــذا فــان هــذه الخطــو لا بــد ان تكــون تشــاركية، 

يشــترك بهــا كل مــن لــه علاقــة فــي اعــداد وتنفيــذ واقــرار والعمــل بهــذه الخطــة الدراســية.

وفــي بنــد مهــم يتعلــق باليــات الاقــرار والاعتمــاد، يكــون  المســؤولون الاداريــون فــي تناغــم زمنــي وتوثيــق هــادف يسلســل احــداث انشــاء واعتمــاد 

واقــرار ورفــع الخطــة الدراســية.



19

أولا/ خصائص الخريجين حسب نواتج التعلم عند إتمامهم للبرنامج الدراسي )البكالوريوس(

هنــاك الكثيــر مــن الخصائــص الواجــب توفرهــا فــي الطلبــة الخريجيــن وذلــك بالتوافــق مــع وثيقــة »الإطــار الوطنــي للمؤهــات للتعليــم العالــي  

فــي المملكــة العربيــة الســعودية« وأيضــا ضمــن اســتراتيجية الجامعــة فــي اســتيفاء المعاييــر والمتطلبــات اللازمــة للتخريــج وأهمهــا:

ر المعارف وعلى تطوير مدى واسعٍ من المهارات التي تعلموها والاستمرارية في زيادتها. - القدرة  على تذكُّ

مة من المعارف في مجال دراسيّ معين، وبالنظريات والمباديء المتعلقة بذلك المجال. - المعرفة بمجموعة شاملة ومتناسقة ومنظّـَ

- القــدرة علــى البحــث فــي المشــكلات المعقــدة وإيجــاد حلــول ابتكاريــة تحــت قــدر محــدود مــن التوجيــه، باســتخدام رؤى مــن مجــال دراســتهم 

ــة. ــرى ذات العلاق ــالات الأخ ــن المج و م

ــا المعقــدة ، والقــدرة علــى  ــد واســتخدام الأســاليب الرياضيــة والإحصائيــة المناســبة فــي التحليــل وإيجــاد الحلــول للقضاي - القــدرة علــى تحدي

اختيــار واســتخدام أكثــر الآليــات مناســبة لإيصــال النتائــج إلــى المتلقيــن المختلفيــن.

- القدرة على القيادة والاستعداد للتعاون الكامل مع الآخرين في المشاريع والمبادرات المشتركة. 

ــي  ــة ف ــة الفعال ــة للممارس ــارات المطلوب ــارف والمه ــن المع ــل م ــع و متكام ــال واس ــام بمج ــن الإلم ــً، يتعي ــج مهني ــون البرنام ــة ك ــي حال وف

المجــال المهنــي المطلــوب.

وفــي حالــة كــون البرنامــج أكاديميــً ولا يقــود إلــى ممارســة مهنيــة، يتعيــن اكتســاب معرفــة عميقــة وفهــم شــامل لأدبيــات الأبحــاث 

فــي مجــال التخصــص، إضافــة إلــى القــدرة علــى تفســير وتحليــل وتقويــم أهميــة تلــك الأبحــاث فــي زيــادة المعرفــة فــي المجــال الدراســي.

ثانيا/ معايير إعداد البرنامج الدراسي

عند إعداد البرنامج لابد من مراعاة ما يلي:

• أن يكون البرنامج الدراسي قادرا على تحقيق الأهداف الموضوعة. 

• أن تكون رسالته ورؤيته وأهدافه واضحة وبسيطة وقابلة للمقارنة والقياس.

• أن يوجد هدف عام للبرنامج الأكاديمي موثق ومعمم يحدد المعارف والمهارات المتوخاة التي تتوافق مع احتياجات سوق العمل. 

• أن توجد أهداف تفصيلية موثقة ومعممة تنبثق عن الهدف العام للبرنامج .
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• أن تتــاءم أهــداف البرنامــج الموضوعــة مــع مخرجــات التعلــم المقصــودة وأن تكــون مرتبطــة بالأهــداف التعليميــة للقســم والكليــة 

والجامعــة. 

• أن تكــون الأهــداف والاســتراتيجيات المتبعــة فــي وضــع محتــوى البرنامــج وتصميمــه وتطويــره مقدمــة علــى شــكل نقــاط واضحــة 

ومنســجمة مــع رســالته وأهدافــه ومخرجاتــه بحيــث تُمكّــن الطلبــة مــن الحصــول علــى مخرجــات التعلــم المســتهدفة مــع بيــان المرجعيــات 

الخاصــة بالبرنامــج وكذلــك المرجعيــات الوطنيــة والعالميــة. 

• وجــود خطــة تفصيليــة للبرنامــج تبيــن المقــررات الدراســية, وتصنيفهــا ) نظــري, عملــي ,تماريــن.. إلــخ( وتسلســلها, وعــدد الســاعات الدراســية 

المعتمــدة والفعليــة ومتطلباتهــا, والفصــل أو الفصــول الدراســية التــي تنفــذ بهــا . 

• وجــود خطــة تفصيليــة لــكل مقــرر تتضمــن: الوصــف العــام للمقــرر, ولغــة التدريــس, والأهــداف واســتراتيجيات التعلــم، وأســاليب التقويــم, 

ومصــادر التعلــم, وعمليــات التطويــر والتحســين. 

• توزيع مقررات البرنامج الدراسي وفق المتبع )إجباري, اختياري, حر( وتقسيمها )جامعة, كلية, قسم(. 

ثالثا/ معايير إعداد الخطة الدراسية

ــار حاجــة ســوق العمــل وتناســق الخطــة مــع مخرجــات التعليــم  ــر والأســس مــع الأخــذ بعيــن الاعتب إن إعــداد الخطــة الدراســية ضمــن المعايي

لــه أثــر إيجابــي كبيــر علــى كفــاءة الخطــة الدراســية وانعكاســاتها علــى جــودة التعليــم والأداء التدريســي؛ بحيــث تتوافــق الخطــة الدراســية 

مــع مــا ورد فــي سياســة التعليــم فــي المملكــة وخُطــط التنميــة، وأهــداف الجامعــة. ولابــد أن تكــون المــادة العلميّــة للمقــرّرات منطلقــة مــن 

أصولهــا, مراعيــةً لمســتجداتها وتطوراتهــا العالميّــة وأن تهتــمّ بأخلاقيّــات المهــن وســلوكيّات الممارســة. 

لــذا لابــد مــن مراعــاة العديــد مــن الضوابــط التــي ينبغــي أن تخضــع لهــا الخطــة الدراســية لتوحيــد المعاييــر والإخــراج العلمــي والمعرفــي والفنــي 

لهــا. وأهــم هــذه الضوابــط هــي:  

ــز علــى الجوانــب العلميّــة النظريّــة والتطبيقيّــة وتطويــر المهــارات، مــع إبــراز الحقائــق العلميــة ودورهــا فــي تنميــة قــدرات الطــاب  • أن تُركِّ

علــى التفاعــل الإيجابــي المبنــي علــى التفكيــر والاســتيعاب والمشــاركة لخلــق بيئــة إبداعيــة، وتحقــق العمــق فــي التخصــص مــع تنــوع حقــول 

المعرفيــة.

م المادة العلميّة للمقرّرات باللغة التي يتم تدريس المقررات بها. • أن تُقدَّ
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• أن تكــون الخطــة الدراســية قــادرة علــى صقــل وتطويــر مهــارات الطالــب البحثيــة مــن خــال إنجــاز الأبحــاث النظريــة والتطبيقيــة وأيضــا وجــود 

التدريــب الميدانــي وفــق الكليــة والتخصــص.

• أن يتــم توزيــع المقــررات الدراســية علــى المســتويات وتحديــد الحــد الأدنــى والأعلــى للوحــدات الدراســية لــكل مقــرر علــى حــده وعــدد 

الوحــدات الكلــي للتخــرج ككل وفــق وثيقــة الإطــار الوطنــي للمؤهــات للتعليــم العالــي فــي المملكــة العربيــة الســعودية.

• أن يتفادى عند إعداد الخطة ازدواجية المقررات في الخطة الدراسية مع الخطط الأخرى في الكلية أو في الجامعة.

ــاتٍ  ــي جامع ــة ف ــامٍ مماثل ــلّ لأقس ــى الأق ــيّة عل ــط دراس ــاث خط ــة ) Benchmarking ( لث ــرات المرجعيّ ــة المؤشِّ ــح بطريق ــراء مس ــمّ إج • أن يت

أو كليّــاتٍ لديهــا اعتمــادٌ أكاديمــيّ أو سُــمعةٌ حســنة فــي مجــال الخطــط والبرامــج الدراســيّة التــي يُــراد تطويرهــا أو إنشــاؤها. 

ويتمّ الحصول على هذه المعلومات من مصادر عدّة، من أبرزها:

وزارة الخدمــة المدنيّــة، وزارة العمــل، الغُــرف التجاريّــة والصناعيّــة، أبــرز الشــركات فــي مجــال التخصّصــات، الكليّــات والبرامــج المشــابهة، أصحــاب 

الخبــرة فــي مجــال التخصّصــات المــراد إنشــاؤها، دليــل الإحصــاءات الــذي تُصــدره مصلحــة الإحصــاءات العامّــة، ورش العمــل مــع مؤسّســات 

ــة، ومكتــب الخريجيــن بالجامعــة. القطــاع الخــاص والعــام، إصــدارات الجمعيّــات المهنيّ

• أن تُحكّم الخطة الدراسية من قبل متخصصين ينتمون إلى مؤسسات علمية داخلية وخارجية متميزة ببرامجها وخططها.

• أن يُلتزم في إعداد الخطط  بمعايير الجودة والاعتماد الأكاديميّ الوطنيّة والعالميّة.

• أن ترقّــم المقــررات وفقــً لنظــام موحــد داخــل القســم والكليــة مــع التأكــد مــن تسلســل المقــررات و تحديــد حاجــة أي مقــرر لمتطلــب أو 

متطلبــات ســابقة ويفضــل التقليــل مــن المتطلبــات الســابقة قــدر الإمــكان .

رابعا/ المؤشِرات المرجعيّة للخطة والبرنامج الدراسي

ــرات المرجعيّــة مــن أهــمّ الأدوات العلميّــة التــي تُســتخدم فــي مجــال تحســين الجــودة وتطويــر الأداء فــي مجــال إعــداد أو  تُعتبــر المؤشِّ

ــزة، ومقارنتهــا بواقــع  تطويــر البرامــج الدراســيّة. ويتــمّ الاســتفادة منهــا فــي معرفــة نتائــج خبــرات البرامــج المماثلــة فــي الجامعــات المتميِّ

ــيّ. ــج الدراس ــاء البرنام ــي بن ــة ف ــا كمرجعيّ ــتفادة منه ــل الاس ــن أج ــك م ــه، وذل ــى بنائ ــج عل ــق البرنام ــل فري ــذي يعم ــيّ ال ــج الحال البرنام

زة باستخدام مرجعين أساسيّين:  ويتمّ اختيار البرامج المماثلة المتميِّ
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)University Ranking( أولا/ التصنيفات العالمية للجامعات

م مواقــع هــذه التصنيفــات قوائــم بأفضــل الجامعــات العالميّــة علــى مســتوى العمــوم وعلى مســتوى بعــض التخصّصــات، وتحتوي  حيــث تُقــدِّ

هــذه القوائــم على أســماء الجامعــات ومواقعهــا الالكترونية.

ســات التعليــم العالــيّ، نذكــر منهــا علــى ســبيل المثــال ثلاثــةَ أنــواعٍ  دةٌ ومتنوعــةٌ مــن التصنيفــات العالميّــة لمؤسَّ وهنــاك أنــواعٌ متعــدِّ

التالــي: النحــو  علــى 

ــمّ  ــن أه ــام، وم ــتوى الع ــى المس ــلفاً عل دة س ــدَّ ــر مح ــب معايي ــات حس ــب الجامع ــى بترتي ــة: وتُعن ــة العامّ ــات العالميّ ــوع الأول: التصنيف الن

التصنيفــات:  هــذه 

http://www.topuniversities.com/university-rankings :للجامعات العالميّة  QS أ- تصنيف

http://www.arwu.org :ب- تصنيف شانغهاي للجامعات العالميّة

دة علــى مســتوى تخصّــصٍ  صــة: وتهتــمّ بترتيــب الجامعــات العالميّــة ومقارنتهــا بمعاييــر محــدَّ النــوع الثانــي: التصنيفــات العالميّــة المتخصِّ

معيّــن، ومــن أمثلــة هــذه التصنيفــات: 

أ- تصنيف College Crunch لكليّات وأقسام الحاسب الآليّ على:                                  

2009-best-schools-for-computer-science-majors-20-http://www.collegecrunch.org/rankings/the

ب- تصنيف QS لأفضل برامج ماجستير إدارة الأعمال على:

http://www.topmba.com/mba-rankings 

نــة بنــاءً علــى معاييــر  النــوع الثالــث: التصنيفــات الوطنيّــة )المحليّــة( للجامعــات: وهــي التــي تهتــمّ بتصنيــف الجامعــات فــي دولــة مُعيَّ

دة، ومنهــا:  محــدَّ

أ- تصنيف الاندبندنت ) The Independent ( للجامعات البريطانيّة على الموقع التالي: 

 7281=http://www.thecompleteuniversityguide.co.uk/single.htm?ipg

ب- تصنيف وورد نيوز )World News( للجامعات الأمريكيّة على الموقع التالي: 

http://www.usnews.com/sections/rankings
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ثانيا/ هيئات الاعتماد البرامجي المتخصصة

ــك  ــن تل ــيّ م ــاد الأكاديم ــى الاعتم ــت عل ــي حصل ــة الت ــام العلميّ ــة والأقس ــج الأكاديميّ ــماء البرام ــة بأس ــات قائم ــذه الهيئ م ه ــدِّ ــث تُق حي

الجهــة، وتتمثّــل الاســتفادة منهــا فــي كيفيّــة الحصــول علــى الاعتمــاد الأكاديمــيّ مــن هــذه الهيئــات، وكيفيّــة اختيــار البرامــج المماثلــة؛ 

علــى: للوقــوف 

.)Intended Learning Outcomes ILO›s( م المقصودة بالبرنامج تحديد مخرَجات التعلَّ 	•

م المختلِفة. توزيع الوحدات المعتمَدة على مجالات التعلَّ 	•

نوعيّة التدريب الميدانيّ المطلوب في مجال التخصّص. 	•

القواعد الأخلاقيّة للمهنة أو التخصّص التي يجب إدراجها في البرنامج. 	•

ــات أو  ــج الجامع ــن برام ــلّ م ــى الأق ــة عل ــيّة مماثل ــجَ دراس ــةِ برام ــحٍ لثلاث ــراء مس ــى إج ــره إل ــه أو تطوي ــد بنائ ــيّ عن ــج دراس ــع أيّ برنام ويخض

الكليّــات التــي لديهــا اعتمــادٌ أكاديمــيّ أو خبــرة واســعة فــي مجــال البرنامــج الدراســيّ الــذي يُــراد بنــاؤه أو تطويــره؛ ويُشــترط فــي البرامــج 

المماثلــة التــي تــمّ اختيارهــا مــن الجامعــات أو الكليّــات أن تكــون متنوعــةً )مــن أمريــكا، وأوربــا، واليابــان، واســتراليا، وشــرق آســيا، ومــن 

الــدول العربيّــة والخليجيّــة ومــن داخــل المملكــة(. 

بع في آليّة مسح البرامج الدراسيّة المماثلة، فإنّه يسير وَفْقاً للمراحل التالية: وأمّا المنهج المتَّ

المرحلة الأولى: دراسة عامة لجميع البرامج المماثلة

ويُقصد بها ما يلي:

معرفة عدد المقررات والوحدات الدراسيّة المعتمَدة للبرامج المماثلة. 	•

كيفية توزيع الوحدات المعتمَدة على متطلّبات الجامعة، والكليّة، والتخصّص. 	•

عدد المقرّرات الدراسيّة في كلّ برنامج، وتوزيعها. 	•

التعرف الى كيفيّة تضمين الجانب التقنيّ والمهاريّ في البرنامج )إن وُجد(. 	•

إعداد تقرير عن أعمال هذه المرحلة في كلّ برنامج. 	•

المرحلة الثانية: المقارنة والموازنة بين البرامج التي تم دراستها في المرحلة الأولى
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وتشمل الموازنة ما يلي: 

المقارنة والموازنة بين عدد الوحدات في البرامج المماثلة وتوزيعها على متطلّبات البرنامج. 	•

الموازنة بين عدد المقرّرات الدراسيّة في البرامج المماثلة، وكيفيّة توزيعها على متطلّبات الجامعة، والكليّة، والتخصّص. 	•

إعداد تقرير يتضمّن نتائج المقارنة والموازنة بين البرامج المماثلة. 	•

المرحلة الثالثة: المقارنة والموازنة بين عناصر البرنامج  )المحتوى العلميّ، الجانب التقنيّ، الأداء المهاريّ(

ويشمل ذلك: 

الإطــاع علــى التوصيــف الدقيــق لمحتويــات المقــرّرات العلميّــة فــي البرامــج المماثلــة التــي تــمّ مســحها فــي المرحلــة الأولــى  	•

ــة دمــج الجانــب التقنــيّ والمهــاريّ مــع المحتــوى العلمــيّ. بهــدف الإطــاع علــى كيفيّ

تطبيق نتائج الفقرة السابقة )1( على جميع المقرّرات العلميّة المقترَحة في البرنامج مع مراعاة نتائج المرحلة الثانية. 	•

مــة لهــم فــي معرفــة المهــارات  الاســتعانة برؤيــة الجهــات المســتفيدة )الحكوميّــة أو الخاصّــة( مــن مخرجــات البرامــج الدراســيّة المقدَّ

دةٍ وســريعةِ النتائــج.  يــج ضمــن آليّــةٍ محــدَّ التــي يحتاجونهــا فــي الخرِّ

خامسا/مراحل استحداث وتطوير الخطة والبرامج الدراسية

ــد  ــر لا ب ــتحداث والتطوي ــدوى الاس ــان ج ــع بي ــابقا وم ــا س ــم ذكره ــي ت ــية الت ــج الدراس ــة والبرام ــداد الخط ــر إع ــروط  معايي ــتيفاء ش ــد اس بع

للخطــة الجديــدة أو المســتحدثة المــرور بعــدة مراحــل أهمهــا:

المرحلة الأولى: لجنة الخطة بالقسم

تقــوم لجنــة الخطــة بالقســم بإعــداد طلــب  اســتحداث الخطــة الدراســية أو تعديلهــا بنــاء علــى الحاجــة أوالتنســيب مــن قبــل الكليــة لمثــل 

هــذا التخصــص بعــد التأكــد مــن أن الخطــة مــرت بمراحــل إعدادهــا الرئيســة وهــي:

استيفائها لمعايير إعداد الخطة الدراسية وشروطها.

مقارنة الخطة باستخدام المؤشرات المرجعية للخطة الدراسية والبرنامج الدراسي.

معرفة احتياجات سوق العمل وراء اعضاء الهيئة التدريسية والخريجين

المرحلة الثانية: مجلس بالقسم
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يقــوم القســم المعنــي بدراســة المقتــرح المقــدم مــن لجنــة الخطــة داخــل القســم لمناقشــته تمهيــدا للتوصيــة بعرضهــا علــى لجنــة الخطــط 

الدراســية داخــل الكليــة. وتهــدف هــذه المرحلــة الــى اصــدار قــرار اداري علــى مســتوى القســم باعتمــاد اســتحداث او تعديــل الخطــة الدراســية 

يثبــت ضمــن محضــر مجلــس القســم ويشــار اليــه كقــرار اداري يمكــن الرجــوع اليــه عنــد الحاجــة.

المرحلة الثالثة: لجنة الخطط الدراسية بالكلية

ــية  ــات الأساس ــة والمكون ــح الرئيس ــة الملام ــي ودراس ــم المعن ــن القس ــة م ــة المقدم ــة الخط ــة بدراس ــية بالكلي ــط الدراس ــة الخط ــوم لجن تق

للخطــة الدراســية وعلاقتهــا مــع الخطــط الأخــرى داخــل الكليــة، مــع التأكــد أيضــا مــن أن الخطــة الدراســية قــد مــرت بجميــع المراحــل الضروريــة 

لإعــداد الخطــة الدراســية وخلوهــا مــن الأخطــاء اللغويــة باللغتيــن العربيــة والانجليزيــة.

تقــوم لجنــة الخطــط الدراســية فــي الكليــة )يمكــن الاشــارة الــى اللجنــة كإدارة الخطــة الدراســية داخــل الكليــة( بإرجــاع الخطــة إلــى القســم 

مســتوى  علــى  الدراســية  الخطــط  لجنــة  تأكــد  بعــد  معينــة.  شــروط  اســتيفاء  او  التعديــات  لإجــراء  ضــرورة  وجــود  حالــة  فــي  المعنــي 

الكليــة أن الخطــة الدراســية المقدمــة مــن القســم المعنــي مســتوفاة الشــروط يتــم عرضهــا علــى مجلــس الكليــة للمناقشــة تمهيــدا 

لاقرارهــا

المرحلة الرابعة: مجلس الكلية

يقــوم مجلــس الكليــة بمناقشــة وإقــرار الخطــة الدراســية وتثبيــت هــذا الاقــرار ضمــن محضــر مجلــس الكليــة ورفعهــا إلــى وكيــل الجامعــة 

للشــؤون التعليميــة مدعمــة بجميــع الوثائــق التــي تــم ذكرهــا فــي بنــد  )الإجــراءات الإداريّــة لإقــرار الخطــة والبرنامــج الدراســيّ( . لاحقــا

المرحلة الخامسة: وكالة الجامعة للشئون التعليمية 

ــة  ــية بالكلي ــج الدراس ــط والبرام ــى إدارة الخط ــي عل ــج الدراس ــية أو البرنام ــة الدراس ــرض الخط ــة بع ــؤون التعليمي ــة للش ــة الجامع ــوم وكال تق

والتــي بدورهــا تقــوم بمــا يلــي:

دراســة الحالــة الفنيــة لطلــب اســتحداث او تعديــل الخطــة الدراســية واســتيفاء متطلبــات بنــاء الخطــة الدراســية وتوفــر عناصرهــا واكتمــال  	•

ــات  ــق والمرفق الوثائ

مــن خــال التواصــل مــع عمــادة الجــودة وتطويــر المهــارات فــي الجامعــة، يتــم التأكــد مــن اســتيفاء الخطــة الدراســية أو البرنامــج الدراســي  	•
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ــه.  ــد إدارة الخطــط والبرامــج الدراســية ب ــر وتزوي للشــروط المتعلقــة باعتمــاد البرامــج والخطــط الدراســية. وتقــوم الإدارة بإعــداد تقري

ــى  ــررات عل ــع المق ــز وتوزي ــق بالترمي ــل يتعل ــود أي خل ــدم وج ــن ع ــد م ــم التأك ــجيل يت ــول والتس ــادة القب ــع عم ــل م ــال التواص ــن خ م 	•

ــع  ــز م ــي الترمي ــابه ف ــود تش ــدم وج ــن ع ــد م ــى التاك ــة ال ــادة. بالاضاف ــات العم ــع متطلب ــاعات م ــدد الس ــز وع ــة الترمي ــق الي ــتويات وتواف المس

المقــررات فــي الخطــط الاخــرى.

دراســة المحتــوى العلمــي للخطــة الدراســية أو البرنامــج الدراســي ن قبــل وحــدة الدراســات العلميــة والمعرفيــة . وتقــوم الوحــدة بتقديــم  	•

ــية. ــج الدراس ــط والبرام ــى إدارةالخط ــر إل التقري

ــة ملاحظــات ســلبية يتــم عــرض الخطــة أو البرنامــج  ــة عــدم وجــود أي ــر المقدمــة مــن قبــل إدارةالخطــط الدراســية وفــي حال بعــد دراســة التقاري

ــة الدائمــة للخطــط والبرامــج الدراســية. الدراســي علــى اللجن

تقــوم اللجنــة الدائمــة للخطــط والبرامــج الدراســية بدراســة الخطــة الدراســية أو البرنامــج الدراســي والتأكــد مــن اســتيفائه لجميــع المتطلبــات 

والشــروط برفعــه إلــى مجلــس الجامعــة لاعتمــاده بصفــة نهائيــة.

المرحلة السادسة: مجلس الجامعة

يقوم المجلس باعتماد الخطة أو البرنامج الدراسي بصفة نهائية.

سادسا/الآلية والإجراءات الإدارية لإقرار الخطط والبرامج الدراسية

أولا/ الوثائق والمستندات المصاحبة لطلب استحداث او عديل خطة دراسية

        بعــد الانتهــاء مــن إعــداد الخطــة والبرنامــج الدراســيّ وتعبئــة نمــوذج طلــب اســتحداث او تعديــل الخطــة الدراســية مــن قبــل لجنــة الخطــة 

الدراســية داخــل القســم، يُرفِــق القســم فــي ملــف مرفــق )مســتقل عــن نمــوذج طلــب تعديــل أو اســتحداث الخطــة الدراســية(  المســتندات التاليــة: 

ــة  ــى اللجن ــيّ إل ــج الدراس ــع البرنام ــى رف ــة عل ــه الموافق ــب في ــة يطل ــد الكليّ ــى عمي ــص إل ــيّ المخت ــم العلم ــس القس ــن رئي ــاب م خط 	•

بإقــراره. للتوصيــة  الدراســية؛  والخطــط  للبرامــج  الدائمــة 

خطــاب مــن عميــد الكليّــة إلــى رئيــس اللجنــة الدائمــة للبرامــج والخطــط الدراســية يطلــب فيــه التوصيــة بإقــرار البرنامــج الدراســيّ، ورفعــه  	•

لمجلــس الجامعــة.
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صورة من قرار مجلس القسم يُوصي فيه بإقرار البرنامج الدراسيّ ورفعه إلى مجلس الكليّة. 	•

صــورة مــن قــرار مجلــس الكليّــة يُوصــي فيــه ـ بنــاءً علــى توصيــة مجلــس القســم ـ بإقــرار الخطــة أو البرنامــج الدراســيّ، ورفعــه إلــى اللجنــة  	•

ــراره، ورفعــه لمجلــس الجامعــة. الدائمــة للبرامــج والخطــط الدراســية؛ للتوصيــة بإق

صورة من محاضر لجان الخطة الدراسية على مستوى القسم والكلية. 	•

مراسلات تحكيم الخطة الدراسية )ان وجدت( 	•

مراسلات وزيارات ووثائق تبين دراسة سوق العمل وتاثيره على تعديل الخطة الدراسية 	•

توصيــف المقــررات وفــق نمــوذج الهيئــة الوطنيــة ووفــق نمــوذج رقــم )5(. يفضــل تعبئــة النمــوذج باللغتيــن الا فــي الاقســام التــي تختــص  	•

تدريســها. فــي  واحــدة  باللغــة 

ــية  ــة والهندس ــة والطبي ــام العلمي ــق بالاقس ــا يتعل ــة، فيم ــة الوطني ــوذج الهيئ ــق نم ــة  وف ــة والانجليزي ــن العربي ــج باللغتي ــف البرنام توصي 	•

الاقــل. علــى  الانجليزيــة  اللغــة  او  والانجليزيــة  العربيــة  باللغتيــن  المقــرر  توصيــف  يكــون  ان  بــد  لا  والتطبيقيــة 

شواهد تبين اجراء ورش عمل او لقاءات تتعلق بتطوير واعداد الخطط الدراسية. 	•

بعــد ارفــاق كل مــا يلــزم مــع طلــب تعدديــل او اســتحداث الخطــة الدراســية، تمــر الوثائــق ضمــن التسلســل المشــار اليــه فــي مراحــل اســتحداث 

وتطويــر الخطــة والبرامــج الدراســية الــذي تــم شــرحه ســابقا. 

ثانيا/ آلية إقرار الخطط والبرامج الدراسية

إن إقــرار الخطــط والبرامــج الدراســية بعــد اســتيفائها للشــروط والمعاييــر واعتمادهــا كخطــط وبرامــج دراســية جديــدة أو مراجعــة الخطــط والبرامــج 

الدراســية لا بــد لــه مــن آليــة  وإجــراءات معينــة. حيــث تخضــع الخطــط الدراســية لتقييــم شــامل وتمــر مــن خــال إجــراءات محــددة لتضمــن أن الخطــة 

الدراســية قــد اســتوفت الشــروط والمعاييــر لاعتمادهــا - كمــا ســيبين لاحقــا. أمــا الخطــط الدراســية المعدلــة فــا بــد - بالإضافــة إلــى طلــب إقرارهــا 

- إدراج أســباب التعديــل والتطــورات التــي حدثــت علــى الخطــة الدراســية، مثــل: طلــب مراجعــة للخطــة الدراســية مــن داخــل الجامعــة أو خارجهــا، 

أو تطــورات جديــدة فــي التخصــص، أو تغيــر متطلبــات واحتياجــات ســوق العمــل، أو تغيــر احتياجــات التنميــة الوطنيــة، أو التوافــق مــع متطلبــات 

الاعتمــاد الأكاديمــي.
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ولغاية إقرار الخطة الدراسية والبرنامج لا بد من إتمام الإجراءات التالية:

الخطــوة الأولــى: يــدرس ملــف الخطــة والبرنامــج الدراســيّ وَفْــق الضوابــط والمعاييــر الفنيــة مــن قبــل إدارة الخطــط والبرامــج الدراســية وكتابــة 

التوصيــات والاقتراحــات بهــذا الشــأن.

الخطوة الثانية: التحكيم؛ وذلك من خلال:

الأكاديمييــن المختصيــن )داخــل وخــارج الجامعــة(: حيــث يتــم إرســال الخطــة الدراســية إلــى محكميــن مــن ذوي الاختصــاص والكفــاءة العاليــة 

ــرأي وتقييــم الخطــة الدراســية ضمــن المعاييــر والضوابــط التــي تحددهــا الإدارة. ــداء ال علــى المســتوى الوطنــي والإقليمــي - إن أمكــن - لإب

ــر الخطــط الدراســية فــي محــاكاة  ــرأي القطاعيــن العــام والخــاص: وخاصــة فيمــا يتعلــق بالخطــط الدراســية ذات الطابــع التطبيقــي وأث الأخــذ ب

مخرجــات التعليــم مــع الاحتياجــات الوطنيــة فــي ســوق العمــل.

المهتمين وأصحاب العلاقة من خلال عرضها على الموقع الإلكتروني للكلية.

الخطــوة الثالثــة: جمــع الآراء والمقترحــات التــي تــم تقديمهــا مــن المحكميــن والتــي احتــوت طلــب إجــراء تعديــات جوهريــة أو بســيطة علــى 

القســم المعنــي لمناقشــتها وإبــداء الــرأي فيهــا.

الخطــوة الرابعــة:  عــرض الخطــة الدراســية علــى اللجــان التخصصيــة والتــي تــم التحــدث عنهــا ســابقا وفــق التخصــص الــذي تتبعــه الخطــة 

الدراســية. حيــث تقــوم اللجنــة المعنيــة بدراســة شــاملة ومعمقــة للخطــة علــى المســتوى العلمــي وبيــان مــدى كفــاءة الخطــة واســتيفائها 

للشــروط والمعاييــر والضوابــط الملزمــة فــي إنشــاء الخطــة الدراســية. 

الخطــوة الخامســة: عــرض الخطــة الدراســية أو البرنامــج الدراســي علــى إدارة الجــودة والمعاييــر للنظــر باســتيفائها لشــروط الاعتمــاد وتوكيــد 

الجــودة.

الخطــوة السادســة : بعــد أن تتــم التعديــات النهائيــة مــن القســم المعنــي والأخــذ بــرأي اللجنــة التخصصيــة المعنيــة، يتــم عــرض الخطــة 

الدراســية أو البرنامــج الدراســي علــى اللجنــة الدائمــة للخطــط والبرامــج الدراســية فــي الجامعــة لإقرارهمــا تمهيــداً لعرضهــا علــى مجلــس 

الجامعــة.

فــي حــال إجــراء تعديــات طفيفــة ضمــن مقــررات بعينهــا ودون أن يكــون لهــا أثــر رئيســي علــى الخطــة، فتتــم التوصيــة بإقــرار التعديــل مــن قبــل 
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مجلســي القســم والكليــة ثــم ترفــع لوكيــل الجامعــة للشــؤون التعليميــة والأكاديميــة تمهيــداً لإقرارهــا مــن قبــل اللجنــة الدائمــة للخطــط 

الدراســية. والبرامــج 

ــغ أمانــة المجلــس وكيــل الجامعــة للشــؤون التعليميــة ورئيــس اللجنــة  فــي حــال إقــرار الخطــة والبرنامــج الدراســيّ مــن مجلــس الجامعــة تُبلِّ

ــة وعمــادة  الدائمــة للخطــط والبرامــج الدراســية بقــرار مجلــس الجامعــة لتفعيــل الخطــة والبرنامــج الدراســيّ مــن خــال عمــادة الكليــة المعنيّ

ــات؛  ــة الملاحظ ــع قائم ــية م ــج الدراس ــط والبرام ــى إدارةالخط ــيّ إل ــج الدراس ــة والبرنام ــاد الخط ــا تُع ــدم إقراره ــال ع ــي ح ــجيل، وف ــول والتس القب

لإعادتهــا إلــى الكليّــة.  

ملاحظــة: يتــم إعــام الكليــة أو القســم خطيــا بقــرار مجلــس الجامعــة بخصــوص البرنامــج والخطــة الدراســية ســواء بالاعتمــاد أو الرفــض 

التعديــات.  إجــراء  أو  التعليــق  أو 
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الباب الثالث
المتطلبات الفنية لإعداد الخطة الدراسية
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أولا: العناصر الأساسية المكونة للخطة الدراسية

الكلية :

• مقدمــة: وتمثــل نبــذة عــن نشــأة الكليــة والتخصصــات المتوفــرة وأعــداد الطلبــة والهيئــة التدريســية والبنيــة التحتيــة إلــى غيــر ذلــك ممــا تــراه 

الكليــة مناســبا. وتكــون هــذه المقدمــة موحــدة لجميــع البرامــج الدراســية الموجــودة داخــل الكليــة.

• رؤية الكلية ورسالتها وأهدافها.

• شروط القبول وشروط التدريب والتخرج في الكلية.

• أقسام الكلية والبرامج الدراسية والدرجات العلمية التي تمنحها الكلية.

• الرموز المستخدمة في الترقيم للأقسام )باللغتين العربية والانجليزية(.

• الهيــكل العــام للخطــة الدراســية بالكليــة: وهنــا يقصــد بــه العناصــر المشــتركة بيــن الأقســام والمكونــة للهيــكل العــام للخطــة الدراســية 

فــي الكليــة.

ــتوى  ــى مس ــدرس عل ــي ت ــية الت ــررات الدراس ــا المق ــد به ــا يقص ــاري(: وهن ــة وإجب ــة )اختياري ــنة التحضيري ــة والس ــة والكلي ــات الجامع • متطلب

الجامعــة والكليــة وفــي الســنة التحضيريــة والتــي تكــون موحــدة لجميــع الأقســام والبرامــج  التخصصيــة مــن حيــث الاســم والترميــز والمســتوى 

الدراســي.

القسم الأكاديمي

• نبذة عن القسم.

• رؤيــة القســم ورســالته وأهدافــه: عــادة مــا تكــون الرؤيــة والرســالة والأهــداف متوافقــة مــع التــي تــم تحديدهــا للكليــة ولكــن بشــكل تخصصي 

أكثر.

• شــروط القبــول فــي القســم: وتكــون عــادة نفــس شــروط القبــول فــي الكليــة مضافــً إليهــا شــروط التخصــص ولكنهــا معتمــدة فــي نفــس 

الوقــت مــن الكليــة. 

كلمة إدارة الخطط والبرامج الدراسية
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• تحديــد متطلبــات الحصــول علــى الدرجــة الممنوحــة فــي القســم: مثــل اجتيــاز عــدد معيــن مــن الســاعات بنجــاح، بالإضافــة إلــى اجتيــاز متطلبــات 

التدريــب أو أيّ متطلبــات تخص القســم.

• الرموز المستخدمة للإشارة إلى القسم والمستوى والتخصص الدقيق.

ــد مــن الالتــزام  ــا لاب ــة والحــرة: وهــي المقــررات الدراســية التــي سيدرســها الطالــب داخــل القســم وهن ــة والاختياري • متطلبــات القســم الإجباري

بالنســب المخصصــة للمتطلبــات مــع الإشــارة إلــى أن المتطلبــات الحــرة هــي المتطلبــات التــي يدرســها الطالــب بحريــة مــن خــارج الخطــة 

الدراســية المســجل بهــا.

• الخطــة الدراســية )باللغتيــن العربيــة والانجليزيــة( لمرحلــة البكالوريــوس موزعــة علــى المســتويات الدراســية ويمكــن إضافــة مخطط انســيابي 

للخطــة الدراســية )اختيــاري( يبيــن المســتويات وعلاقــة المقــررات مــع بعضهــا البعــض مــن خــال المتطلــب الســابق والمرافق. 

• توصيف المقررات الدراسية، ويتم توصيف المقرر بطريقتين:  

الطريقة الأولى : 

توصيف المقرر المختصر  ويحتوي على: 

• رمز واسم  المقرر

• رمز واسم المتطلب السابق أو المتطلب المرافق

• الساعات المعتمدة مع بيان توزيعها 

• المختبرات أو التمارين المتعلقة بالمقرر )إن وجدت(

• المستوى الدراسي للمقرر

• محتويات المقرر

• أهداف المقرر

• مخرجات التعلم المقرر
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• الكتاب المقرر والمراجع )اسم الكتاب، المؤلف، تاريخ الإصدار، رقم الطبعة، دار النشر(

• توزيع محتوى المقرر على أسابيع الفصل الدراسي 

• توزيع علامات المقرر )امتحانات ممنهجة أو مفاجئة أو نشاطات وتقارير(

الطريقة الثانية: 

توصيف المقرر باستخدام نموذج توصيف المقرر المعتمد من قبل الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الأكاديمي.

ثانيا/ هيكلية الخطة الدراسية

تتكون الخطة الدراسية من العناصر الأساسية التالية )باللغتين العربية والانجليزية(: 

أولا/ اسم الخطة الدراسية وسنتها الدراسية وعدد ساعاتها 

يتم تحديد اسم الخطة الدراسية وفقا للبرنامج والدرجة العلمية التي تمنح للطالب في حالة اجتيازه لمتطلبات الخطة. 

رسم 3: مثال على مسمى الخطة الدراسية
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مثال :

الخطة الدراسية لبرنامج البكالوريوس في تخصص الهندسة الكهربائية أو الخطة الدراسية لبرنامج البكالوريوس في تخصص اللغة العربية

 ومن المهم أيضا الالتزام بعدد ساعات الخطة الدراسية وفق التخصصات العلمية والتربوية المعمول بها في الجامعة.

ثانيا/ أسماء المقررات الدراسية وأرقامها ورموزها  

يتــم اختيــار أســماء المقــررات بعنايــة تامــة لتعبــر عــن المحتــوى العلمــي للمقــرر دون تشــابه مــع أســماء أخــرى فــي الكليــة أو كليــات أخــرى داخــل 

الجامعــة إلا اذا كان المقــرر المقصــود هــو نفــس المقــرر أينمــا وجــد. ويتــم اختيــار رمــز المقــرر ضمــن الآليــة التاليــة:

ــز  ــس الرم ــتخدام نف ــل اس ــره فيفض ــة لتغيي ــباب تقني ــود أس ــدم وج ــوى أو ع ــي المحت ــر ف ــه دون تطوي ــول ب ــا ومعم ــود أص ــرر موج • إذا كان المق

المســتخدم ســابقا.

• إذا كان رمــز المقــرر مســتحدثا أو مطــورا عمــا قبــل فيجــب اختيــار رمــز لــم يتــم اســتخدامه ســابقا فــي الجامعــة. وعنــد وضــع الرمــز، يجــب مراعــاة 

أن يتكــون الرقــم والرمــز مــن قســمين رئيســين: 

أ( قسم يتكون من )3-4( أحرف يعبر عن رمز البرنامج وهو عادة نفس رمز القسم الذي ينتمي اليه البرنامج. 

ب( وقســم يتكــون مــن )3(  أرقــام تشــير إلــى المســتوى الدراســي والتخصــص الدقيــق  وتسلســل المقــرر ضمــن المقــررات التخصصيــة الدقيقــة 

الواحــدة.

مثال :

كهر 426   أو EE 426 وهو مقرر الاتصالات الرقمية )Digital Communications( في قسم الهندسة الكهربائية في كلية الهندسة؛

رسم 4: مثال على كيفية ترميز المقررات
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ثالثا/  المتطلبات السابقة ورموزها

ينظــر إلــى المتطلبــات الســابقة علــى أنهــا المقــررات الدراســية التــي يجــب أن يجتازهــا الطالــب قبــل دراســته للمقــررات التــي تعتمــد عليهــا، وتكــون 

هــي نفــس أســماء المقــررات الدراســية ولكــن يشــار إليهــا كمتطلــب ســابق عنــد الحاجــة. وعنــد وضــع المتطلبــات الســابقة يجــب مراعــاة مــا يلــي:

• أن يكون مستوى المتطلب السابق أقل من مستوى المقرر الدراسي الذي يعتمد عليه.

• تراعــى أرقــام الترميــز مــن حيــث المســتوى الدراســي وأيضــا رقــم التسلســل للمتطلــب الســابق إن كان المقــرر والمتطلــب الســابق لــه مــن نفــس 

التخصــص الدقيــق.

• يتم وضع أكثر من متطلب سابق لمقرر واحد عند الضرورة فقط ولغاية تسهيل عملية تسجيل المقررات للطلاب.

• يراعى التقارب في المستوى الدراسي بين المتطلب السابق والمقرر الدراسي وأن لا تكون هناك فجوة زمنية بينهما.

رابعا/ المتطلبات المرافقة )المتزامنة( ورموزها )إن وجدت(

ينظــر إلــى المتطلبــات المرافقــة علــى أنهــا المقــررات الدراســية التــي يجــب أن يجتازهــا الطالــب مــع دراســته للمقــررات التــي تعتمــد عليهــا، وتكــون 

هــي نفــس أســماء المقــررات الدراســية ولكــن يشــار إليهــا كمتطلــب مرافــق )متزامــن( عنــد الحاجــة. وعنــد وضــع المتطلبــات المرافقــة يجــب مراعــاة 

مــا يلــي:

• أن يكون مستوى المتطلب المرافق مساو لمستوى المقرر الدراسي الذي يعتمد عليه.

• تراعــى أرقــام الترميــز مــن حيــث المســتوى الدراســي وأيضــا رقــم التسلســل للمتطلــب المرافــق إن كان المقــرر والمتطلــب المرافــق لــه مــن نفــس 

التخصــص الدقيق.

• يتم وضع أكثر من متطلب مرافق لمقرر واحد عند الضرورة لتسهيل عملية تسجيل المقررات للطلاب.

خامسا / عدد الوحدات الدراسية المعتمدة لكل مقرر دراسي

لكل مقرر دراسي ساعات معتمدة تتراوح ما بين )صفر( كمقرر التدريب في بعض التخصصات و )أربعة( وحدات دراسية موزعة كما يلي:

ــق عــدد  ــدرس تطاب ــادةً عــدد الســاعات التــي ت ــذي يدرســه الطالــب فــي القاعــات الدراســية بأســلوب نظــري، وع نظــري: وهــي المحتــوى العلمــي ال

الوحــدات المســجلة.

عملــي: وهــي المقــررات الدراســية التــي تــدرس فــي المعامــل والمختبــرات والمشــاغل إلــى غيــر ذلــك، وعــادة تحتســب الوحــدة الدراســية المســجلة 
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بســاعتين تدريســيتين أو أكثــر اعتمــادا علــى الكليــة والتخصــص.

تماريــن : وهــي عبــارة عــن ســاعات لا تدخــل ضمــن احتســاب الوحــدات المعتمــدة ولكــن تخصــص لحــل التماريــن المتعلقــة بالمــادة النظريــة - كمــا 

هــو الحــال فــي بعــض التخصصــات العلميــة ويمكــن احتســابها كعبــئ تدريســي تبعــا للمؤسســة التعليمية.

إن عدد الوحدات الدراسية المعتمدة لمقرر الاتصالات الرقمية هو 4 وموزعة حسب)1،0،3(  ويشير إلى :

رسم 5: مثال: توزيع الساعات المعتمدة 
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ان توزيــع الســاعات يتــم علــى اســاس عــدد ســاعات الإتصــال. لــذا فــإن عــدد ســاعات الاتصــال العملــي هــي ســاعتان وتقابــل ســاعة دراســية واحــدة 

معتمــدة. أمــا ســاعات الاتصــال النظــري فإنهــا تســاوي عــدد الســاعات الدراســية المعتمــدة.

في بعض التخصصات تعطى دروس مساعدة )تمارين( بمعدل ساعة اتصال واحدة )50 دقيقة( وتساوي صفر ساعة دراسية معتمدة.

عــادة مــا تســاوي عــدد الســاعات النظريــة عــدد الوحــدات الدراســية مــن خــال مفهــوم ســاعات الاتصــال. أمــا بخصــوص الســاعات العمليــة فــإن عــدد 

ســاعات الاتصــال قــد تكــون متســاوية أو أكثــر وتعتمــد علــى طبيعــة الخطــة الدراســية والكليــة التابعــة لهــا.

ــة فتعتمــد 3 ســاعات  ــة واحــدة معتمــدة. أمــا التخصصــات الطبي ــل ســاعة عملي ــة ســاعاتين اتصــال مقاب ــات الهندســية والتطبيقي تعتمــد الكلي

ــل كل ســاعة عمليــة واحــدة معتمــدة اتصــال مقاب

ثالثا/ متطلبات الخطة الدراسية

يتم توزيع نسب المتطلبات وفق التوزيع المعتمد من قبل وكالة الجامعة للشؤون التعليمية. 

أولا: المتطلبات الإجبارية والاختيارية والحرة

 الجدول التالي يبين  متطلبات الجامعة الإجبارية ورموزها وتوزيع  عدد الوحدات الدراسية عليها .

جدول )  2 (: يتم اختيار 6 وحدات دراسية )3 مقررات(

رقم رمز اسم المقرر
المقرر

عدد الوحدات 
الدراسية

توزيع الساعات الدراسية

عتن

SALM 1012200المدخل إلى الثقافة الإسلامية

SALM 1022200الإسلام وبناء المجتمع

SALM 1032200النظام الاقتصادي في الإسلام

SALM 1042200أسس النظام السياسي في الإسلام
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جدول ) 3 (: يتم اختيار 2 وحدات دراسية )مقرر واحد(

رقم رمز اسم المقرر
المقرر

عدد الوحدات 
الدراسية

توزيع الساعات الدراسية

عتن

ARAB 1012200المهارات اللغوية            

ARAB 1022200التحرير العربي       

جدول )4(: يتم اختيار 4 وحدات دراسية )مقررين(

عدد الوحدات رقم رمز المقرراسم المقرر
الدراسية

توزيع الساعات الدراسية
عتن

قضايا مجتمعية 
SOCI 1012200معاصرة

ENG 1012200اللغة الانجليزية

ENT 1012200ريادة الأعمال

FCH 1012200الأسرة والطفولة

أساسيات الصحة 
HAF 1012200واللياقة

الأنظمة وحقوق 
LHR 1012200الانسان

VOW 1012200العمل التطوعي
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متطلبات الكلية :

وهــي المتطلبــات التــي لا بــد مــن أن يدرســها الطالــب علــى مســتوى الكليــة وتكــون موحــدة لجميــع الأقســام العلميــة داخــل الكليــة، ولا بــد مــن 

إقــرار المقــررات مــن قبــل لجنــة الخطــة الدراســية علــى مســتوى الكليــة. ولا بــد للكليــات العلميــة مراعــاة الســنة التحضيريــة والتــي قــد تعتبــر 

مرحلــة مــا قبــل متطلبــات الكليــة.

السنة التحضيرية:

وهــي ســنة دراســية تتكــون مــن فصليــن دراســيين وقــد تــم إقرارهــا مــن قبــل الجامعــة للكليــات العلميــة وذلــك لإعــداد الطــاب المســتجدين فــي 

الجامعــة للحصــول علــى الحــد الأدنــى مــن المعرفــة فــي العلــوم الأساســية والتــي تُكسِــب الطالــب المهــارات الضروريــة لدراســة التخصــص فــي 

الكليــات العلميــة. وتعتبــر عــدد الوحــدات المعتمــدة فــي الســنة التحضيريــة جــزء مــن عــدد الوحــدات الكلــي للخطــة الدراســية داخــل القســم. ولا 

بــد لــكل كليــة مراعــاة المقــررات الخاصــة بهــا فــي الســنة التحضيريــة ضمــن المقــررات الكليــة التــي أقرتهــا الجامعــة والتأكــد مــن وحــدة الرمــوز 

والترقيــم.

متطلبات القسم الإجبارية:

إن البرنامــج الدراســي بخطتــه الدراســية يتبــع القســم الأكاديمــي وتحتــوي الخطــة الدراســية علــى متطلبــات )مقــررات(  القســم الإجباريــة وهــي 

موحــدة لجميــع البرامــج الدراســية. ويمكــن أن يكــون هنــاك أكثــر مــن برنامــج ضمــن القســم الواحــد تحــت مســمى »مســار« وتكون لــه متطلباته 

الإجباريــة الخاصــة بــه.

متطلبات البرنامج الإجبارية:

 وهــي عبــارة عــن مقــررات دراســية إجباريــة خاصــة ببرنامــج دراســي دون ســواه »مســار« حيــث يتــم تخصيــص الطــاب وفــق هــذا البرنامــج المتخصــص 

والــذي يعتبــر جــزءا مضافــً علــى متطلبــات القســم الإجباريــة.

متطلبات البرنامج الاختيارية:

وهــي مقــررات دراســية محــددة يقــوم القســم بطــرح عــدد منهــا فــي كل فصــل دراســي وفــق الاحتياجــات وتكــون هــذه المقــررات خاصــة بالبرنامــج 

»مســار« ويقــوم الطالــب بالتســجيل عليهــا وفــق اختيــاره وميولــه.
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المقررات الحرة:

ــة فــي  هــي عبــارة عــن مقــررات مــن 3 إلــى 6 ســاعات يقــوم الطالــب بدراســتها خــارج خطتــه الدراســية، وليســت لهــا علاقــة بالمتطلبــات الاختياري

الجامعــة أو الكليــة أو القســم. ويشــار إلــى هــذه المقــررات فــي الخطــة الدراســية كعــدد ســاعات معتمــدة فقــط وتوضــع لهــا ضوابــط وفــق القســم 

والكليــة.

ــج تخصصــه مثــل اللغــات  عــادة مــا تكــون هــذه المقــررات عامــة تطــرح مــن قبــل الكليــات فــي الجامعــة وتضيــف مهــارات ومعرفــة للطالــب خري

ــة وغيرهــا. ــة والاقتصــاد والإســعافات الأولي الأجنبي

ثانيا: متطلبات التخرج في الخطة الدراسية

عدد الوحدات الدراسية:

ــاز عــدد مــن الوحــدات الدراســية ضمــن خطتــه ويختلــف عــدد الوحــدات طبقــا للكليــة والقســم ويمكــن تصنيــف عــدد  ــب مــن أن يجت ــد للطال لا ب

ــة :  ــنة التحضيري ــاب الس ــي دون احتس ــدول التال ــق الج ــص وف ــي كل تخص ــية ف ــدات الدراس الوح

جدول ) 5(: يبين عدد الوحدات الدراسية المطلوبة وفق الكلية )التخصص(

عدد الكلية
المستويات

عدد الوحدات الدراسية في 
إجمالي عدد الوحدات الدراسيةالمستوى الواحد

120-15128-4818 سنوات

160-16200-51020 سنوات

5 سنوات 
160-32200-40)في السنة الدراسية(5 سنواتنظام سنوي
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التدريب الميداني 

يعتبــر التدريــب الميدانــي جــزء مهــم مــن الخطــة الدراســية لبعــض التخصصــات ومتطلــب لإكمــال الطالــب شــروط التخــرج بنجــاح. وتختلــف طبيعــة 

التدريــب مــن كليــة لأخــرى وخاصــة الكليــات الهندســية والصحيــة والتقنيــة إلــى غيــر ذلــك. وعــادة تقــوم كل كليــة بوضــع شــروط وآليــة تدريــب 

طلبتهــا مــع الالتــزام بمعاييــر التدريــب الميدانــي الصــادرة مــن الهيئــة الوطنيــة للاعتمــاد الأكاديمــي مــن حيــث مــدة التدريــب وآليــة إقــراره ومتابعتــه 

وتقييمــه إلــى غيــر ذلــك. 

يتــم ذكــر متطلبــات وشــروط التدريــب ضمــن البرنامــج الدراســي للطالــب ويتــم تحديــد الحــد الأدنــى مــن الوحــدات المعتمــدة التــي يجــب للطالــب 

أن يجتازهــا بنجــاح قبــل أن يُســمَح لــه بالتدريــب. ولا بــد مــن الإشــارة إلــى أن عــدد الوحــدات المعتمــدة للتدريــب هــو )صفــر( وحــدة دراســية معتمــدة 

ويتــم تقييــم الطالــب بمقيــاس )اجتــاز( أو )لــم يجتــاز( متطلبــات التدريــب.

مشاريع التخرج:

إن مشــروع التخــرج يعتبــر جــزء مهــم مــن الخطــة الدراســية لبعــض التخصصــات فــي الجامعــة ولا بــد مــن الإشــارة إليــه فــي الخطــة الدراســية مــن 

حيــث الحــد الأدنــى لعــدد الســاعات التــي يجــب أن يجتازهــا الطالــب لعمــل مشــروع التخــرج و يمكــن ربطــه بمتطلبــات ســابقة وفــق مــا يــراه القســم 

مناســبا. عــدد الوحــدات الدراســية لمشــروع التخــرج وأقســامه وآليــة اعتمــاده تعــود للقســم المعنــي ورؤيتــه بحيــث لا يتعــارض مــع الإطــار الوطنــي 

للمؤهــات للتعليــم العالــي وخاصــة فيمــا يتعلــق بمخرجــات التعليــم.

الشكل التالي يبين توزيع الوحدات الدراسية للبرنامج الأكاديمي:

شكل )6(: توزيع الوحدات الدراسية على متطلبات الخطة الدراسية
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الجدول التالي يبين مثالا توضيحيا لخطة دراسية مجموع وحداتها الدراسية 136 ساعة: 
جدول )  6 ( : مثال توزيع المتطلبات وفق عدد الوحدات والنسب المئوية لكل متطلب

النسبة )%(عدد الوحداتالمتطلبات
128.7متطلبات جامعة
1612متطلبات كلية

5440متطلبات قســـم

متطلبات برنامج )مسار(
3626.3متطلبات إجبارية
128.7متطلبات اختيارية

64.3مقررات حــــرة
136100المجموع

تقوم كل كلية بتوزيع مقرراتها الدراسية على المستويات الدراسية وفق الجدول التالي:
جدول ) 7 (: توزيع المقررات الدراسية على المستويات الدراسية

اسم  
المقرر

رقم رمز 
المقرر 
باللغة 

الانجليزية

رقم رمز 
المقرر 
باللغة 
العربية

رقم ورمز توزيع الوحدات الدراسية
المتطلب 

السابق

رقم ورمز 
المتطلب 

المرافق المعتمدتدريب)تمارين(عملينظري

ملاحظات:
تحسب كل وحدة معتمدة نظري بخمسين دقيقة

    تحسب كل وحدة عملي /تدريب بمئة دقيقة للتخصصات الهندسية والتطبيقية و مئة وخمسين دقيقة    

            للتخصصات  الطبية الا اذا ارتأت الكلية غير ذلك مع بيان السبب 
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الجزء الرابع
النماذج المستخدمة في اعداد الخطط الدراسية
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طلب استحداث )تعديل( 
خطة دراسية
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المحـتويات
بسم الله الرحمن الرحيم

مقــــدمة :

ان اســتحداث برنامــج أكاديمــي جديــد أو التعديــل علــى برنامــج أكاديمــي مســتمر يعتبــر عمليــة مركبــة تحتــوي علــى الكثيــر مــن العناصــر 

المؤثــرة التــي يجــب أخذهــا بعيــن الاعتبــار. 

ولعــل مــن أهــم هــذه العناصــر هــي القيمــة العلميــة والإضافــة النوعيــة التــي يمكــن أن يضيفهــا هــذا البرنامــج للمجتمــع والعمــل والبيئــة التــي 

تحيــط بــه. وحيــث أن تفاعــل مخرجــات البرنامــج مــن كــوادر ذات مهنيــة عاليــة ودرايــة علميــة ناضجــة مــع المحيــط يبيــن لنــا أهميــة هــذه المخرجــات 

وأهميــة صقلهــا ووضعهــا ضمــن أولويــات البرنامــج المزمــع اســتحداثه.

وعنــد توفــر العناصــر المؤثــرة الأخــرى كالخطــة الدراســية المدروســة جيــدا والمطابقــة للمعاييــر الوطنيــة والعالميــة وتوفــر الــكادر التدريســي 

المؤهــل مــن ذوي الاختصاصــات الدقيقــة الضروريــة ودراســة ســوق العمــل وتوفيــر مصــادر تعليميــة وتعلميــة مختلفــة يســاهم إســهاما كبيــرا 

فــي بنــاء برنامــج أكاديمــي لــه القــدرة علــى تحقيــق الأهــداف المرجــوة منــه.

وكأي برنامــج أكاديمــي يطمــح إلــى التحســن ومعرفــة انعكاســه علــى العمليــة التعليميــة لا بــد مــن وضــع اســتراتيجية واضحــة للتقييــم الذاتــي 

مــن خــال معاييــر الجــودة الخاصــة بجميــع عناصــر البرنامــج مــن تدريــس واختبــارات وخطــة دراســية وتوصيــف مقــررات وإدارة تعليميــة إلــى غيــر 

ذلــك كتقييــم شــامل ومســتمر يهــدف إلــى اســتخدام التغذيــة الراجعــة للتطويــر والتحســين.

ولا بــد مــن القائميــن علــى البرنامــج أن تكــون عندهــم رؤيــة واضحــة, واســتراتيجية تطويــر مســتقبلية, سلســلة تتعامــل مــع المتغيــرات والأحــداث 

وتتفاعــل معهــا لأجــل التغييــر والتعديــل البنــاء بمــا يخــدم محــور العمليــة الأكاديميــة ويحســن مخرجاتــه .

إن طلــب اســتحداث أو تعديــل برنامــج أكاديمــي والمتوفــر بيــن أيديكــم الآن يهــدف إلــى تنظيــم وحصــر البيانــات المفــروض توفرهــا لاســتحداث 

البرنامــج الأكاديمــي واكتمــال عناصــره. حيــث تــم العمــل علــى تقســيم الطلــب إلــى ســتة أجــزاء رئيســة : 

الجــــزء الأول : التعريف بالبرنامج الاكاديمي

الجزء الثاني : أهمية البرنامج

الجزء الثالث : علاقة البرنامج مع البرامج الاخرى داخل القسم والكلية
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الجزء الرابــــــــع: الخطة الدراسية للبرنامج

الجزء الخامس: توصيف البرنامج وتوصيف المقررات

الجزء السادس: مستلزمات تنفيذ البرنامج

الجزء السابـــــع: أدوات ومصادر التعليم والتعلم

الجزء الثامـــــن: الخطة الاستراتيجية المستقبلية للبرنامج

الجزء التاســــع: متطلبات الجودة 

الجزء العاشـــر: إقرار البرنامج
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 جامعة المجمعـة

وكالة الشئون التعليمية

اللجنة الدائمة للخطط والنظام الدراسي

سعادة: ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

الموضوع: طلب  □ استحداث  □ تعديل  برنامج اكاديمي

أرفق لكم طلب □ استحداث  □ تعديل   برنامج أكاديمي وفق المعلومات الأساسية التالية:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ اسم البرنامج:	

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ رمز البرنامج:	

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ اسم القسم:	

الكلية: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

المنطقة: ------------------------------------- المحافظة: -------------------------------------------------------------------------------------------------

معلومات مقدم الطلب

-------------------------   الدرجة العلمية: --------------------- القسم الأكاديمي:	 	---------------------------------------------- اسم مقدم الطلب:	

-------------------------------- الجوال	 	---------------------------------------------- --------------------------   التصنيف الإداري:	 الرتبة الأكاديمية:	

-------------------------------------------------------------------------------------------------- البريد الإلكتروني:	

علمــا بــأن المعلومــات الــواردة فــي الطلــب قــد تــم مناقشــتها فــي مجلــس القســم بجلســته رقــم )    ( بتاريــخ    /     /    143 هـــ وتمــت التوصيــة 

مــن مجلــس الكليــة باســتحداث )تعديــل( البرنامــج الأكاديمــي والــذي بــدوره أقــر بالموافقــة علــى اســتحداث )تعديــل( القســم فــي جلســته

رقم )        ( بتاريخ     /    /     143هـ والمرفقات صحيحة وسليمة وعليه أوقع.

                                                                                      توقيع مقدم الطلب:

فضلا.. لا تملأ المعلومات في الأسفل

تم تقديم هذا الطلب لـ :--------------------------------------------------   تصنيفه الإداري:---------------------------------

بتاريخ :     /        /   143هـ     الموافق:        /        /      201 م

اسم المستلم:--------------------------------------------------    توقيعه:---------------------------------------------------
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الدليل الاسترشادي

مقدمة:

إن تقديــم طلــب اســتحداث أو تعديــل برنامــج أكاديمــي يعتبــر عمليــة دقيقــة تتطلــب تعبئــة معلومــات متعــددة وصحيحــة. لــذا نأمــل مــن ســعادتكم 

قــراءة بنــود النمــوذج بتــأن وتعبئــة المعلومــات بدقــة. كمــا نأمــل البعــد عــن الإســهاب غيــر المبــرر والاختصــار المخــل للمعلومــات. 

لذا قبل البدء بتعبئة النموذج نأمل جمع المعلومات الضرورية التي ستساعدك على تعبئة هذا الطلب بيسر ودقة وأهمها:

1- المعلومات المتعلقة بأهداف البرنامج ورؤيته وخطته المستقبلية

2- مكونات البرنامج وبنيته التحتية

3- الكادر التدريسي والإداري

4- الخطة الدراسية ومكوناتها

5- دراسة جدوى استحداث البرنامج أو تعديله )مبررات الإنشاء وانعكاساته الاقتصادية على المجتمع ومجالات عمل خريجي القسم(

شروط تقديم الطلب :

1- تعبئــة المعلومــات فــي النمــاذج المرفقــة كاملــة. فــي حالــة عــدم التمكــن مــن ملــئ معلومــات معينــة يتــم الاتصــال بــــ وكالــة الجامعــة للشــئون 

التعليميــة-  إدارة البرامــج والخطــط الدراســية )ت/ 064041055، ف/ 064041066( لطلــب المســاعدة.

2- إرفاق جميع الوثائق والبيانات المطلوب تقديمها مع الطلب.

3- أن تكون المعلومات المدرجة دقيقة وواضحة.

4- يتم تعبئة الطلب الكترونيا ومن ثم طباعته وتوقيعه وتسليمه باليد حسب التعليمات المرفقة.

المرفقات:

عند تقديم هذا الطلب يتم ارفاق ما يلي:

1- نموذج توصيف البرنامج وفق الهيئة الوطنية للإعتماد الأكاديمي والتقويم وفق لغة التدريس المعتمدة في القسم
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2- نموذج توصيف مقررات الخطة الدراسية وفق لغة التدريس المعتمدة في القسم

3- محاضر اجنماعات لجنة الخطة في القسم ولجنة الخطة في الكلية المتعلقة بتعدسل او استحداث الخطة الدراسية 

4- محاضر اجتماعات القسم والكلية المتضمنة الموافقة والاقرار والتوصية على استحداث )تعديل( الخطة الدراسية

5- شــواهد تبيــن الإجــراءات التــي تــم اتخاذهــا قبــل إعــداد الخطــة الدراســية )مخاطبــة ســوق العمــل أو ورش واجتماعــات ولقائــات مــع المجتمــع 

ومــع الخريجيــن واعضــاء الهيئــة التدريســية(

6- شواهد تبين الية اختيار المرجعيات وتبنيها والعمل بها

7- مرسلات واليات التحكيم التي تم اتباعها لتحكيم الخطة الدراسية

8- اية شواهد أو دلائل تشير الى جودة الخطة الدراسية وتوافقها مع المعايير الوطنية والعالمية

ملاحظة: المعلومات في المرفقات يتم تقديمها مع الطلب ويفترض تجهيزها أولا لتساعدك على ملئ طلب استحداث البرنامج

آلية تعبئة الطلب:

1- تعبئة الطلب الكترونيا

2- طباعة الطلب على وجه واحد بشكل واضح 

3- تقدم ثلاث نسخ من الطلب ونسخة واحدة من المرفقات

4- ترفق المرفقات في آخر الطلب ويشار إليها أثناء تعبئة الطلب المقدم في الخانة المخصصة

5- في حالة وجود مرفقات أخرى يتم إرفاقها والإشارة إليها أيضا إثناء تعبئة الطلب في الخانة المخصصة

ملاحظــة: فــي حالــة عــدم اســتكمال تعبئــة الطلــب وفــق الشــروط ســوف يتــم إعادتــه واســتلامه مــرة أخــرى بطلــب جديــد.. لمعلومــات 

مفصلــة يرجــى قــراءة دليــل اعــداد الخطــط الدراســية الصــادر عــن وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة – وحــدة الخطــط والبرامــج الدراســية
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نموذج استحداث ) تعديل ( برنامج أكاديمي

الكلية 
مقدمة : 

وتمثل نبذة عن نشأة الكلية والتخصصات المتوفرة وأعداد الطلبة والهيئة التدريسية والبنية التحتية إلى غير ذلك مما تراه الكلية مناسبا. وتكون هذه المقدمة 
موحدة لجميع البرامج الدراسية الموجودة داخل الكلية : 

رؤية الكلية:

رسالة الكلية:

شروط القبول: 
1

2
3

4

5

شروط التدريب :
1

2
3
4

شروط التخرج في الكلية:

1
2
3
4

أقسام الكلية والبرامج الدراسية والدرجات العلمية التي تمنحها الكلية:

الدرجة العلميةالبرامج الأكاديمية ضمن القسمالقسم الأكاديمي

1
2
3
4
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أولا: التعريف بالبرنامج: 
1- اسم البرنامج 

رقم البرنامجرمز البرنامج
2- اسم الكلية التي يتبعها:

3- المؤهل العلمي الذي يمنحه البرنامج:
4- مجموع الساعات 

المعتمدة لإكمال 
البرنامج:

7- المدينة:6- المحافظة:5- المنطقة:
8- تاريخ البدء 

بالبرنامج 
)المستحدث أو 

المعدل(:

الفصل 
السنةالشهراليومالدراسي

تعبأ المعلومات في البند 9 و10 فقط للبرنامج المستمر المعدل
 9- إذا كان البرنامج مستمرا، ما هي المدة الزمنية التي تم فيها استخدام البرنامج المعدل؟

10- ما هي المؤسسة  )الجهة(التي قامت بتقييم البرنامج المستمر وأوصت بالتعديلات؟
11- ما اسم وتصنيف الشخص المسئول عن البرنامج؟

ثانيا: أهمية البرنامج:
1- أهداف البرنامج:

-
-
-
-

2- رؤية البرنامج:

3- رسالة البرنامج:

4- مبررات استحداث )تعديل( البرنامج )يرجى كتابة المبررات الأساسية(:
-
-
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-
-
-

5- ما هي الحاجة المتوقعة لسوق العمل لخريجي هذا القسم؟
□  ماسة                                □    مهمة                             □  لا بأس بها                                              □ عادية  

6- ما هي المخرجات المتوقع اكتساب الخريجين لها بعد إتمام هذا البرنامج؟
-
-
-
-
-

7- ما هي نواتج التعلم المتوقعة من البرنامج وفق الهيئة الوطنية لللإعتماد الأكاديمي والتقويم؟ )اقرأ الدليل للمساعدة(
أ- المعارف

1
2
3
4
5

ب- المهارات الإدراكية:
1

2
3
4
5

ت- مهارات التعامل مع الآخرين وتحمل المسؤولية:
1

2
3
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4
5

ث-  مهارات التواصل، وتقنية المعلومات والمهارات العددية:
1

2
3
4
5

ج- المهارات النفسية والحركية:
1

2
3
4
5

8- ما مدى ارتباط البرنامج مع رؤية الجامعة؟

9- ما هي جهات العمل المتوقعة للخريجين؟
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
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ثالثا: علاقة البرنامج مع البرامج الأخرى داخل القسم والكلية: 

1- ما هي البرامج التي يتم تدريسها في القسم او الكلية وذات علاقة مع البرنامج المستحدث أو المعدل

النسبة المئوية )%(عدد الساعات المعتمدةالقسم الأكاديمي أو الكلية اسم البرنامج

1

2

3

4

5

2- ما هي نسب إنجاز الخطة الدراسية للبرنامج من قبل الجامعة والكلية والقسم ؟

عدد الساعات نسبة الإنجاز )%(الجهة
المعتمدة

الجامعة

الكلية

القسم

أخرى)يرجى ذكرها(

100المجموع النهائي

3- ما هي المسارات أو التخصصات الفرعية المتاحة في البرنامج:

1

2

3

4
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رابعا: الخطة الدراسية للبرنامج: 

1- المتطلبات الإجبارية والاختيارية:

النسبة المئوية من مجموع ساعات الخطة مجموع الساعات المعتمدةنوع المتطلبمتطلب
الدراسية

جامعة
إجباري

اختياري

كلية
إجباري

اختياري

قسم
إجباري

اختياري

مقررات حرة : )خارج الخطة وبمعدل 6 ساعات  معتمدة 
على الأكثر(

المجموع الكلي للساعات والنسب

2- متطلبات السنة التحضيرية *) إن وجدت(

الفصل الأول

رقم 
اسم المقرررمز المقررالمقرر

رقم و رمز توزيع الوحدات الدراسية
المتطلب السابق

إسم المتطلب 
السابق

عملينظري
تدريب

)تمارين(
معتمد
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المجموع

الفصل الثاني

رقم 
اسم المقرررمز المقررالمقرر

رقم و رمز توزيع الوحدات الدراسية
المتطلب السابق

رقم ورمز 
المتطلب 

المرافق

عملينظري
تدريب

)تمارين(
معتمد

المجموع

* لا تحتسب متطلبات السنة التحضيرية ضمن الساعات المعتمدة للبرنامج الأكاديمي
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3- متطلبات الجامعة :

عدد الساعات المعتمدةاسم المقرررمز المقرررقم المقرر

4- متطلبات الكلية الإجبارية

عدد الساعات المعتمدةاسم المقرررمز المقرررقم المقرر

5- متطلبات الكلية الإختيارية

عدد الساعات المعتمدةاسم المقرررمز المقرررقم المقرر

6- متطلبات القسم الإجبارية

عدد الساعات المعتمدةاسم المقرررمز المقرررقم المقرر
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7- متطلبات القسم الإختيارية

عدد الساعات المعتمدةاسم المقرررمز المقرررقم المقرر
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8- المقررات الحرة

عدد الساعات المعتمدةاسم المقرررمز المقرررقم المقرر

9- متطلبات التدريب

عدد الساعات المعتمدةاسم المقرررمز المقرررقم المقرر

10- توزيع المقررات على المستويات**

المستوى الأول

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد
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المجموع

المستوى الثاني

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد

المجموع
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المستوى الثالث

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد

المجموع

المستوى الرابع

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد
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المجموع

المستوى الخامس

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد

المجموع

المستوى السادس

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد
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المجموع

المستوى السابع

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد
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المجموع

المستوى الثامن

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد

المجموع

المستوى التاسع

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد
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المجموع

المستوى العاشر

رمز المقرررقم المقرر

اسم المقرر

نظري

عملي

رقم و رمز المتطلب توزيع الوحدات الدراسية
السابق )المرافق(

إسم المتطلب 
السابق

)المرافق(

تدريب

)تمارين(
معتمد

المجموع

**تعبأ وحدات النظري والعملي والتدريب كساعات اتصال وما يكافئها كساعات معتمدة يعبأ في خانة »معتمد«



67

خامسا- توصيف البرنامج وتوصيف المقررات: 

1- توصيف البرنامج: يتم توصيف البرنامج وفق الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الأكاديمي بلغة التدريس. ويتم ارفاق النموذج مع طلب التعديل. 

2-  توصيف المقرر: يتم توصيف المقرر وفق الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الأكاديمي بلغة التدريس. ويتم ارفاق التوصيفات مع طلب التعديل.

3- توصيف المقرر المختصر: يتم تعبئة النموذج في الاسفل: معلومات المقرر باللغتين العربية والانجليزية وباقي المعلومات بلغة التدريس المعتمدة ويكرر لكل مقرر في 
الخطة الدراسية

مختصر توصيف المقرر
:  )Course Information( * معلومات المقرر 

اسم المقرر: 

رقم المقرر:

اسم ورقم المتطلب السابق:

اسم ورقم المتطلب المرافق:

مستوى المقرر:

الساعات المعتمدة:

:Module Title

 :Module ID
: )Prerequisite (Co-requisite

: Co-requisite

Course Level:

:Credit Hours

Module Description    	                                    			                     		 وصف المقرر :

Module Aims 	                                                                         				          أهداف المقرر :
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11
22
33
44
55

:Learning Outcomes                                                                                                                    :مخرجات التعليم      

11

22

33

44

55

                                                                                                                                      :Course Contents           :محتوى المقرر        

قائمة الموضوعات

)Subjects(

عدد الأسابيع

)Weeks(

ساعات التدريس

)Hours(
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                                                                                                  :Textbook and References  :الكتاب المقرر والمراجع المساندة        

اسم الكتاب المقرر

Textbook title

اسم المؤلف )رئيسي(

Author’s Name

اسم الناشر

Publisher

سنة النشر

Publishing Year

اسم المرجع

Reference 

اسم المؤلف )رئيسي(

Author’s Name

اسم الناشر

Publisher

سنة النشر

Publishing Year

* يتم تعبئة معلومات المقرر باللغتين العربية والانجليزية وباقي المعلومات بلغة التدريس المعتمدة ويكرر لكل مقرر في الخطة الدراسية

.Course Information should be filled in English. Other information should be filled in the approved teaching language at the college *
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سادسا: مستلزمات تنفيذ البرنامج

1- الإمكانات البشرية: 

ما هو عدد أعضاء الهيئة التدريسية المطلوب مع بداية التدريس في البرنامج: )إذا كان الأستاذ متوفر من برامج أخرى  يرجى ذكر ذلك في بند متوفر ام لا(  

الرتبة التخصص الفرعيالتخصص العام
العدد متوفر من برامج أخرى داخل الكليةالعدد المطلوبالأكاديمية

ما هو عدد المحاضرين المطلوب مع بداية التدريس في القسم: )إذا كان المحاضر متوفر من برامج أخرى داخل الكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر ام لا(  

العدد متوفر من أقسام أخرى داخل العدد المطلوبالتخصص الفرعيالتخصص العام
الكلية

ما هو عدد المعيدين المطلوب مع بداية التدريس في القسم: )اذا كان المعيد متوفر من برامج اخرى داخل الكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر ام لا(  

العدد متوفر من أقسام أخرى داخل العدد المطلوبالتخصص الفرعيالتخصص العام
الكلية

ما هو عدد الفنيين المطلوب مع بداية التدريس في القسم: )إذا كان الفني متوفر من برامج أخرى داخل الكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر ام لا(  

العدد متوفر من اقسام أخرى داخل العدد المطلوبالتخصص الفرعيالتخصص العام
الكلية
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2- الإمكانات المادية
- ما هي عدد القاعات الدراسية المطلوبة  للبرنامج: )يرجى بيان وشرح معلومات القاعات الدراسية المطلوبة ضمن الدراسة المقدمة مع الطلب(

العدد المطلوب حاليا:العدد الاجمالي:

- ما هي عدد المعامل والورش اللازمة للبرنامج: )يرجى بيان وشرح معلومات المعامل والورش المطلوبة ضمن الدراسة المقدمة مع الطلب(
العدد المطلوب ر.سالتكلفة الاجمالية :العدد الاجمالي:

حاليا:
ر.سالتكلفة الحالية:

- ما هي عدد مكاتب أعضاء الهيئة التدريسية والمحاضرين والمعيدين المطلوبة: 
العدد العدد الاجمالي:

المطلوب 
حاليا:

- ما هي عدد المكاتب للإدارة والخدمات والاجتماعات والمؤتمرات:
اجتماعاتمؤتمراتخدمات طلابية:مكاتب إدارة:

يرجى تحديد مكاتب الإدارة والخدمات المطلوبة: )رئيس قسم، معاون، سكرتير، مكتبة،.....إلخ(
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سابعا: أدوات و مصادر التعليم والتعلم:

1- أدوات التعليم والتعلم

ما هي أدوات التعلم الضرورية لتطبيق البرنامج: )يرجى اختيار الأداة وتفصيلها(

أدوات تقليدية: 

-

-

-

-

-

أدوات سمعية: 

-

-

-

-

-

أدوات بصرية: 

-

-

-

-

-

أدوات الكترونية وبرامج: 
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-

-

-

-

-

2- مصادر التعليم والتعلم

المجلات والدوريات

-

-

-

-

-

المواقع الإلكترونية المتخصصة

-

-

-

-

-

مصادر تعليمية أخرى )دورات وورش عمل وتدريب(

-

-

-

-

-
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3- توفر مصادر التعلم

ما هي نسبة الكتب المقررة التي تتوفر حاليا في المكتبة للمقررات التي سوف تدرس في البرنامج:

ما هي نسبة المجلات والدوريات التي تتوفر حاليا ولها علاقة بالبرنامج:

ما هي نسبة المصادر العلمية المساندة والتي تتوفر حاليا في المكتبة وستستخدم لتدريس المقررات في 
البرنامج:

يتم تخصيص كتاب رئيسي واحد على الأقل لكل مقرر في الخطة وكتابين مساندين وملء الجدول أدناه

اسم المقرر

Course

اسم 
الكتاب

Book

المؤلف

Author

دار النشر

Publish-
er

الرقم 
التسلسلي

ISBN

عدد 
النسخ 

المطلوبة
عدد النسخ المتوفرة
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ثامنا: الخطة المستقبلية للبرنامج: )هنا يقصد بالخطة الاستراتيجية للقسم خلال السنوات الخمس منذ بدء العمل بالبرنامج(

1- ما هي الآلية التي سيتم من خلالها تطوير خطة البرنامج إذا دعت الضرورة لذلك؟

-

-

-

-

-

2- ما هي خطة التدريب المزمع وضعها وتنفيذها للطلاب؟

-
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-

-

-

-

3- ما هي الخطوات التي سيتم اتخاذها لضمان جودة التعليم في القسم من خلال؟

الإرشاد الأكاديمي:

-

-

-

-

الإختبارات:

-

-

-

-

العملية التدريسية:

-

-

-

-

مشاريع التخرج:

-

-

-

-
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التدريب:

-

-

-

-

أمور أخرى )أذكرها(:

-

-

-

-

تاسعا: متطلبات الجودة: 

1- الخطة الدراسية )البرنامج الأكاديمي(:

• هل تم توصيف البرامج اعتمادا على متطلبات الجودة؟ 	

• هل يحقق البرنامج مخرجات التعليم التي تم وضعها؟                                                                                                 	

□ نعم □ جزئيا □ لا
□ نعم □ جزئيا □ لا

2- توصيف المقررات العلمية:

•  هل تم توصيف المقررات وفق معايير الجودة ومقارنتها مع نظيراتها في الجامعات الأخرى؟ 	

• هل تم اختيار المقررات وفق النسب التي تحقق مخرجات التعليم للبرنامج؟	

• هل تم تحديد مخرجات المقررات العلمية وفق المعايير المحددة؟                                        	

   
□ نعم □ جزئيا □ لا                        

□ نعم □ جزئيا □ لا
□ نعم □ جزئيا □ لا

3- الكادر التدريسي:

• هل تم اختيار التخصصات لدى الأساتذة بما يحقق أهداف البرنامج الدراسي؟ 	

• هل تعتقد أن التخصصات الضرورية لقسمك متوفرة؟                                  	

□ نعم □ جزئيا □ لا
□ نعم □ جزئيا □ لا
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في حالة صعوبة توفر الكادر التدريسي المؤهل، ما هي خطتكم في إيجاد البدائل؟  

1
2
3
4

4- ما مدى اتساق نواتج التعلم المتوقعة للبرنامج مع الإطار الوطني للمؤهلات والمقارنة المرجعية:

مدى الاتساقالبرنامج المقترحالعلامة المرجعيةالإطار الوطني للمؤهلاتوجه المقارنة

المعارف

الحقائق

المفاهيم

النظريات

الإجراءات

المهارات الإدراكية

مهارات العلاقة بين 
الأشخاص وتحمل المسئولية

مهارات التواصل
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المهارات النفس حركية

5. نواتــج التعليــم للبرنامــج الأكاديمــي والمقــررات: )يتــم وضــع الإشــارة x فــي الخانــة التــي تحقــق مخــرج التعليــم للمقــرر كامــا و وضــع اشــارة Y اذا كان يحقــق 
مخــرج التعليــم جزئيــا(

Learning Outcomeمخرجات التعليم

أ

المعارف:

           الحقائق

           المفاهيم والإجراءات الخاصة بالنظريات

Knowledge:

               Facts

               Concepts, Theories procedures. 

A

ب

المهارات المعرفية والإدراكية

           تطبيق المهارات عندما يتطلب ذلك

           التفكير الإبداعي لحل المشكلات

Cognitive Skills
               Apply skills when asked

 Creative thinking and problem               
solving

B

Interpersonal skills and responsibilityCمهارات العلاقة مع الاخرين وتحمل المسؤوليةج
Responsibility for own learningC-1السؤولية عن التعلمج-1
Group participation and leadershipC-2المشاركة الجماعية والقيادةج-2

-Act responsibly-personal and professional sitالاستجابة بشكل مسؤول في المواقف الشخصية والمهنيةج-3
uationsC-3

Ethical Standards and behaviorC-4المعايير الأخلاقية والسلوكج-4
Communication IT and Numerical SkillsDمهارتي التواصل واستخدام تقنية المعلومات العدديةد

Oral and Written CommunicationsD-1الاتصال الشفهي والكتابيد-1
Use of ITD-2استخدام تقنية المعلوماتد-2
Basic Mathematics and statisticsD-3الرياضيات الأساسية والإحصاءد-3

Psychomotor skillsEالمهارات النفسية الحركيةهـ

* قد تختلف بعض النواتج حسب الكلية والتخصص
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هـ

)E(

د3

D-(
)3

د2

)D-2(

د1

)D-1(

ج4

C-(
)4

ج3

)C-3(

ج2

)C-2(

ج1

C-(
)1

ب

)B(

أ

)A(

رمز ورقم 
المقرر

Course ID

اسم المقرر

Course Title
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6- الشؤون الطلابية
- ما هي الإجراءات التي سيتم اتباعها في تقييم الطالب :

وضع وتوزيع العلامات
-
-

-

-

الإجراءات التي ستستخدم لفحص تحقيق المعايير

-

-

-

-

- الإدارة ودعم الطلاب
ما هي الإجراءات التي سيتم اتباعها لاستهداف الإرشاد الأكاديمي؟

-

-

-

-

ما هي إجراءات تظلم الطالب والآلية المستخدمة؟

-

-

-
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-

7- تقييم البرنامج وعمليات التحسين
ما هي العمليات التي ستستخدم لتقييم  وتحسين الاستراتيجيات المتبعة لتحسين عملية التعليم؟

-

-

-

-

ما هي العمليات التي ستستخدم لتقييم مهارات الكلية باستخدام الاستراتيجية المتبعة؟

-

-

-

-

ما هي الاستراتيجيات التي ستستخدم في البرنامج للحصول على تقييم شامل لجودة البرنامج وتحسين نواتجه؟
من الطلاب والخريجين

-

-

-

-

من مقيمين خارجيين

-

-

-

-

من المستخدمين

-
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-

-

-

ما هي مؤشرات الأداء التي ستستخدم للمشاهدة وكتابة التقرير السنوي عن جودة البرنامج؟

-

-

-

-

ما هي الإجراءات التي سيتم اتباعها من أجل مراجعة التقييمات  والخطة المفعلة لتحسين البرنامج؟

-

-

-

-
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ملاحظاتلانعمالبندم

تم التقدم بطلب لإقرار خطة جديدة أو تعديل خطة قائمة1

تشكلت لجنة لدراسة الخطة الدراسية المقترحة في القسم.2

عقدت ورشة تدريبية لأعضاء هيئة التدريس في مجال تطوير الخطط والبرامج 3
الدراسية.

تم اعتماد الخطة في مجلس القسم في محضر اجتماع رسمي بتاريخ .4

تم اعتماد الخطة في مجلس الكلية في محضر اجتماع رسمي بتاريخ5

تم تبنى الإطار الوطني للمؤهلات.6

تم الاسترشاد بمجموعة من الخطط الدراسية الحديثة بالجامعات العربية 7
والعالمية )ترفق قائمة(.

تم الاسترشاد بآراء المعنيين بالموضوع من جهات التوظيف )ترفق قائمة(.8

تم الاسترشاد بالمرجعيات العالمية في مجال التخصص )ترفق قائمة(.9

تم استطلاع آراء الطلبة في الخطة الدراسية من خلال )استبانات، ورش عمل، 10
لقاءات، بريد الكتروني،....الخ ( )ترفق عينات(.

تم استطلاع آراء الخريجين في الخطة الدراسية من خلال )استبانات، ورش 11
عمل، لقاءات، بريد الكتروني،....الخ ( )ترفق عينات( .

تم تحديد مخرجات التعليم )مهارات، معارف، اتجاهات( )يتم تحديدها على 12
مستوى الجامعة، الكلية، القسم(.

تحتوي الخطة على مقرر تدريب ميداني )بقدر الإمكان(.13

تم تكثيف الجانب العملي في بعض المقررات )بقدر الإمكان(.14

تم تضمين الخطة برنامجاً للتدريب التعاوني )بقدر الإمكان(.15

تم العناية بتطوير المهارات التخصصية وزيادتها.16

يتم إقرار البرنامج على مستوى القسم والكلية  ثم مراجعته من عمادة الجودة وتطوير المهارات من خلال النموذج التالي تمهيدا لرفعه للجنة 
الدائمة للخطط  بالجامعة

عاشرا: إقرار البرنامج
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تم تضمين نموذج توصيف البرنامج الدراسي.17

تم تضمين نموذج توصيف المقررات.18

تم تحديد لغة تدريس المقررات.19

تم تضمين نموذج مختصر توصيف المقرر.20

تم تضمين نموذج مستلزمات تطبيق الخطة الدراسية.21

تم تحديد الحد الأدنى من الساعات المعتمدة.22

تم تحديد الرؤية والرسالة والأهداف.23

تم تحكيم الخطة من قِبل متخصصين.24

تم تحديد مسمى المؤهل الذي يحصل عليه الخريج.25

تم تحديد شروط الالتحاق بالبرنامج.26

تم تحديد جهات التوظيف التي يمكن أن يعمل بها الخريج.27

تم إعداد مصفوفة البرنامج.28

تم إعداد مصفوفة اتساق البرنامج مع الإطار الوطني للمؤهلات والمقارنة 29
المرجعية.
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طلب إنشاء قسم جديد
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سعادة : ----------------------------------------------------------------------------------

الموضوع: طلب إنشاء قسم

أرفق لكم طلب إنشاء قسم أكاديمي جديد وفق المعلومات الأساسية التالية:

معلومات القسم

اسم القسم:---------------------------------------------------------------------

الكلية:-------------------------------------------------------------------------

المنطقة:------------------------------المحافظة:-----------------------------------

معلومات مقدم الطلب

اسم مقدم الطلب:---------------    القسم الأكاديمي:--------------------------------------

الدرجة العلمية:--------------------    الرتبة الاكاديمية:-------------------------------------

التصنيف الإداري:-----------------------    الجوال:---------------------------------------

البريد الإلكتروني:------------------------------

علما بأن المعلومات الواردة في الطلب والمرفقات صحيحة وسليمة وعليه أوقع.

                                                                                        توقيع مقدم الطلب:

لا تعبئ المعلومات في الأسفل..

تم تقديم هذا الطلب لـ       :--------------------------------

تصنيفه الاداري:-------------------------------------------------- 

بتاريخ :     /        /   143هـ     الموافق :        /        /      201 م

اسم المستلم: --------------------------------------------------    توقيعه: -------------

جامعة المجمعة
وكالة الجامعة للشئون التعليمية

إدارة الخطط والبرامج الدراسية
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الدليل الاسترشادي

مقدمة :

إن تقديــم طلــب إنشــاء قســم يعتبــر عمليــة دقيقــة تتطلــب تعبئــة معلومــات متعــددة وصحيحــة. لــذا نأمــل منكــم قــراءة بنــود النمــوذج بتــأن وتعبئــة 

المعلومــات بدقــة. كمــا نأمــل البعــد عــن الإســهاب غيــر المبــرر والقصــر المخــل بالمعلومــات. 

وقبل البدء يرجى جمع المعلومات الضرورية المساعدة على تعبئة هذا النموذج بيسر ودقة وأهمها:

6- المعلومات المتعلقة بأهداف القسم ورؤيته وخطته المستقبلية.

7- مكونات القسم وبنيته التحتية.

8- الكادر التدريسي والإداري.

9- الخطة الدراسية ومكوناتها.

10- دراسة جدوى إنشاء القسم )مبررات الإنشاء وانعكاساته الاقتصادية على المجتمع ومجالات عمل خريجي القسم(.

شروط تقديم الطلب :

5- تعبئــة المعلومــات فــي النمــوذج كاملــة. ولطلــب المســاعدة نأمــل التواصل  بـــ وكالة الجامعــة للشــئون التعليميــة - إدارة الخطط و البرامج الدراســية 

)ت/ 064041055(.

6- إرفاق جميع الوثائق والبيانات اللازم تقديمها مع الطلب.

7- تعبئة المعلومات بدقة ووضوح.

8- تعبئة الطلب الكترونيا ومن ثم طباعته وتوقيعه وتسليمه مناولة وفق الإجراءات.

المرفقات:

1- دراســة تبيــن مــدى أهميــة إنشــاء القســم وانعكاســاته الاقتصاديــة فــي خدمــة المجتمع ومجــالات عمــل الخريجيــن والتكلفــة الاقتصاديــة المتوقعة 

. للقسم

2- البرامج والخطط الدراسية ومفردات المقررات التي سيتم تدريسها في القسم.

3- خصائص البرامج وفق معايير الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الأكاديمي.
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4-  قائمة بالكتب والمراجع والمجلات والدوريات الضرورية للقسم.

5- إحصائية تبين أعداد الهيئة التدريسية وتخصصاتها المطلوبة وأعداد المحاضرين والمعيدين والفنيين إذا لزم.

6- رسوم بيانية توضح فيها مساحات القاعات والمعامل التابعة للقسم المراد إنشائه.

7- بيان بأجهزة المعامل والورش )إن وجدت(  المراد شرائها وبيان تكلفتها الإجمالية بشكل عام وملء الخانة الخاصة بذلك.

8- إحصائية تبين وجود مثل هذا القسم على المستوى الوطني والعربي والدولي وبيان أهميته.

9- طلبات أو إحصائيات أو شواهد تبين ضرورة إنشاء القسم.

ملاحظة: المعلومات في المرفقات يتم تقديمها مع الطلب ويفترض تجهيزها مسبقا لتساعدك على ملء طلب إانشاء القسم.

آلية تعبئة الطلب:

7- تعبئة النموذج الكترونيا.

8- طباعة الطلب على وجه واحد بشكل واضح. 

9- تقديم ثلاث نسخ من الطلب وثلاث نسخ من المرفقات.

10- إلحاق المرفقات في آخر الطلب ويشار إليها أثناء تعبئة النموذج في الخانة المخصصة.

11- في حالة وجود مرفقات أخرى يتم إرفاقها والإشارة إليها أيضا أثناء تعبئة النموذج في الخانة المخصصة.

ملاحظة: في حالة عدم استكمال تعبئة الطلب وفق الشروط سوف يتم إعادته واستلامه مرة أخرى بطلب جديد.
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أولا: التعريف بالقسم
اسم الكلية التي سيتبعها:اسم القسم المقترح:

الدرجة العلمية التي يمنحها 
القسم

عدد ساعات الخطة:

المدينة:المحافظة:المنطقة:
ما هو الفصل الدراسي المتوقع 

للبدء بالتدريس:
التاريخ:     /     /      143 هـالسنة الدراسية

ثانيا: أهمية القسم 
1- الهدف من إنشاء القسم:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2- رؤية القسم:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3- رسالة القسم:
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4- مبررات إنشاء القسم )يرجى كتابة المبررات الأساسية(:

• 	------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

• 	------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

• 	------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

• 	----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

• 	----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5- ما هي الحاجة المتوقعة لسوق العمل لخريجي هذا القسم؟

□  ماسة                                     □    مهمة                             □  لا بأس بها                                       □ عادية    
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ثالثا: المكونات الأساسية للقسم المقترح:
1- البنية التحتية:

- ما هي عدد القاعات الدراسية المطلوبة  للقسم؟ )يرجى بيان وشرح معلومات القاعات الدراسية المطلوبة ضمن الدراسة المقدمة مع الطلب(
العدد المطلوب حاليا:العدد الاجمالي:

- ما هي عدد المعامل والورش اللازمة للقسم؟ )يرجى بيان وشرح معلومات المعامل والورش المطلوبة ضمن الدراسة المقدمة مع الطلب(
التكلفة الحالية:العدد المطلوب حاليا:ر.سالتكلفة الاجمالية :العدد الاجمالي:

- ما هي عدد مكاتب أعضاء الهيئة التدريسية والمحاضرين والمعيدين المطلوبة؟ 
العدد المطلوب حاليا:العدد الاجمالي:

- ما هي عدد المكاتب للإدارة والخدمات والاجتماعات والمؤتمرات؟
اجتماعاتمؤتمراتخدمات طلابية:مكاتب إدارة:

يرجى تحديد مكاتب الإدارة والخدمات المطلوبة: )رئيس قسم ، معاون، سكرتير، مكتبة،.....الخ(

1 -	-----------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------

2 -	-----------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------

3 -	-----------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------

2- البرامج الدراسية داخل القسم
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ما هي البرامج التي سيتم تدريسها في القسم؟
عدد في المستقبلعند إنشاء القسم

الساعات 
المعتمدة 

الكلي
11

22

33

44
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ما هي الحاجة للبرامج الدراسية المذكورة أعلاه؟

€ الحاجة الاقتصادية:------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

€ الحاجة الاقتصادية: ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

€ الحاجة الاجتماعية: -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

€ الحاجة الثقافية: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

€ الحاجة للتطوير التكنولوجي:- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

€ احتياجات السياسة الوطنية: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

€ حاجات أخرى )يرجى ذ كرها وتوضيحها(: ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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ما هي مخرجات التعليم المتوقعة من البرامج )وفق الهيئة الوطنية للاعتماد الأكاديمي والتقويم(؟

---------------------------------------------------------------------------------- -1

-------------------------------------------------------------------------------- -2

--------------------------------------------------------------------------------- -3

--------------------------------------------------------------------------------- -4

--------------------------------------------------------------------------------- -5

--------------------------------------------------------------------------------- -6

---------------------------------------------------------------------------------- -7

--------------------------------------------------------------------------------- -8

--------------------------------------------------------------------------------- -9

--------------------------------------------------------------------------------- -10
ما هي نسب المقررات المتطلبة للخطة الدراسية من قبل الجامعة والكلية والقسم؟

عدد الساعات المعتمدةنسبة الإنجاز )%(الجهة

الجامعة

الكلية

القسم

أخرى)يرجى ذكرها(

100المجموع النهائي

ما هي نسبة إنجاز مقررات القسم من أقسام أخرى)%( : □  5    □ 10      □ 15   □ 20    □ 25    □ 30    □ 35      □أخرى)اذ كر(

3- الكادر التدريسي والمحاضرين والمعيدين:
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ما هو عدد أعضاء الهيئة التدريسية المطلوب مع بداية التدريس في القسم؟ )إذا كان الأستاذ متوفر من أقسام أخرى داخل الكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر أم لا(  

العدد المطلوبالتخصص الفرعيالتخصص العام
العدد متوفر من 

أقسام أخرى 
داخل الكلية

ما هو عدد المحاضرين المطلوب مع بداية التدريس في القسم؟ )إذا كان المحاضر متوفر من أقسام أخرى داخل الكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر أم لا(  

ما هو عدد المعيدين المطلوب مع بداية التدريس في القسم؟ )إذا كان المعيد متوفر من أقسام أخرى داخل الكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر ام لا(  

ما هو عدد الفنيين المطلوب مع بداية التدريس في القسم؟ )إذا كان الفني متوفر من أقسام أخرى داخل الكلية يرجى ذكر ذلك في بند متوفر أم لا(  

4- المكتبة والمصادر العلمية:
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ما هي نسبة الكتب المقررة التي تتوفر حاليا في المكتبة للمقررات التي سوف تدرس في القسم؟ )                                   (

ما هي نسبة المجلات والدوريات التي تتوفر حاليا ولها علاقة بالقسم؟ )                                 (

ما هي نسبة المصادر العلمية المساندة والتي تتوفر حاليا في المكتبة وستستخدم لتدريس المقررات في القسم؟ )                                  (

)الرجاء ذكر أسماء الكتب والمراجع والمجلات والدوريات ضمن المرفقات(

رابعا: معلومات الكلية التي يتبع لها القسم:

اسم الكلية:
د  عــد
م  قســا أ
: لكليــة ا

1- الأقسام الأكاديمية الحالية في الكلية:

البرامج المطروحةاسم القسم
عدد

اعضاء الهيئة 
التدريسية

عدد 
عدد الفنيينعدد المعيدينالمحاضرين
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2- علاقة القسم مع الأقسام الأخرى )يرجى تعبئة أسماء جميع الأقسام في الكلية(:

علاقة القسم المراد إنشائه مع القسم في الكليةاسم القسم في الكلية

□ لا علاقة له به   □ علاقة بسيطة   □ علاقة مهمة وامتداد له   □ علاقة وطيدة ومكملة    □ علاقة قوية وتبادلية

□ لا علاقة له به   □ علاقة بسيطة   □ علاقة مهمة وامتداد له   □ علاقة وطيدة ومكملة    □ علاقة قوية وتبادلية

□ لا علاقة له به   □ علاقة بسيطة   □ علاقة مهمة وامتداد له   □ علاقة وطيدة ومكملة    □ علاقة قوية وتبادلية
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□ لا علاقة له به   □ علاقة بسيطة   □ علاقة مهمة وامتداد له   □ علاقة وطيدة ومكملة    □ علاقة قوية وتبادلية

□ لا علاقة له به   □ علاقة بسيطة   □ علاقة مهمة وامتداد له   □ علاقة وطيدة ومكملة    □ علاقة قوية وتبادلية

□ لا علاقة له به   □ علاقة بسيطة   □ علاقة مهمة وامتداد له   □ علاقة وطيدة ومكملة    □ علاقة قوية وتبادلية

□ لا علاقة له به   □ علاقة بسيطة   □ علاقة مهمة وامتداد له   □ علاقة وطيدة ومكملة    □ علاقة قوية وتبادلية

خامسا: الخطة المستقبلية للقسم: )هنا يقصد بالخطة الاستراتيجية للقسم خلال السنوات الخمس منذ بدأ العمل بالقسم(

1- ما هي الدرجات العلمية والتخصصات التي يمكن أن يمنحها التخصص في المستقبل؟

□ بكالوريوس في : ---------------------------------------------------------------------------------------------

□ ماجستير في : ---------------------------------------------------------------------------------------------

□ دكتوراه في : ----------------------------------------------------------------------------------------------
2- ما هي خطة التدريب المزمع وضعها وتنفيذها للطلاب؟

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- -1

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- -2

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- -3

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- -4
3- ما هي الخطوات التي سيتم اتخاذها لضمان جودة التعليم في القسم من خلال:

الإرشاد الأكاديمي:   ----------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------الاختبار

سادسا: متطلبات الجودة: )وفقا لمتطلبات الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الأكاديمي(

1- الخطة الدراسية )البرنامج الأكاديمي(:

• هل تم توصيف البرامج اعتمادا على متطلبات الجودة؟ 	

• هل يحقق البرنامج مخرجات التعليم التي تم وضعها؟                                                                                                 	

□ نعم □ جزئيا □ لا

□ نعم □ جزئيا □ لا



102

2- توصيف المقررات العلمية:

•  هل تم توصيف المقررات وفق معايير الجودة ومقارنتها مع نظرائها في الجامعات الأخرى؟ 	

• هل تم اختيار المقررات وفق النسب التي تحقق مخرجات التعليم للبرنامج؟	

• هل تم تحديد مخرجات المقررات العلمية وفق المعايير المحددة؟                                        	

   

□ نعم □ جزئيا □ لا                        
□ نعم □ جزئيا □ لا

□ نعم □ جزئيا □ لا

3- الكادر التدريسي:

• هل تم اختيار التخصصات لدى الاساتذة بما يحقق اهداف البرنامج الدراسي 	

• هل تعتقد ان التخصصات الضرورية لقسمك متوفرة؟   	

• في حالة صعوبة توفر الكادر التدريسي المؤهل، ما هي خطتكم في إيجاد البدائل؟  	

---------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------

                                           

□ نعم □ جزئيا □ لا

□ نعم □ جزئيا □ لا
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إن جامعــة المجمعــة منــذ نشــأتها أولــت اهتمامــا كبيــرا بجــودة التعليــم ومخرجاتــه. وحرصــا مــن الجامعــة علــى المواصلــة فــي هــذا الاهتمــام ووضــع 

لبنــة أساســية أخــرى تــم اســتحداث )إدارة البرامــج والخطــط الدراســية( التــي تتبــع لوكالــة الجامعــة للشــئون التعليميــة لتعنــى بشــؤون الخطــط والبرامــج 

الدراســية وذلــك تطبيقــا لرؤيــة الجامعــة وتوجهاتهــا نحــو التقــدم والرقــي والريــادة مــن خــال تطويــر الخطــط الدراســية وبرامجهــا لتحســين مخرجــات 

التعليــم وتوافقهــا مــع معاييــر الاعتمــاد الأكاديمــي؛ لمــا لــه مــن انعــكاس إيجابــي فــي مواكبــة الخطــط التنمويــة وتلبيــة احتياجــات  ســوق العمــل. 

إدارة الخطط والبرامج الدراسية

تقرير فني

                                                                               □ استحداث خطة دراسية                    □ تعديل خطة دراسية

القسم إسم البرنامج:
الأكاديمي:

الكلية:

عدد ساعات فصل وسنة تقديم الخطة:
الخطة:

عدد سنوات )فصول الخطة(:

1- تقييم المعايير والعناصر الأساسية المكونة للخطة الدراسية:

غير مستوفىالبندالرقم
مستوفى

المعايير الاساسية  		

ــرات المرجعيّــة ) Benchmarking ( لثــاث خطــط دراســيّة علــى الأقــلّ لأقســامٍ مماثلــة فــي جامعــاتٍ أو كليّــاتٍ 1 تــمّ إجــراء مســح بطريقــة المؤشِّ
لديهــا اعتمــادٌ أكاديمــيّ أو سُــمعةٌ حســنة فــي مجــال الخطــط والبرامــج الدراســيّة التــي يُــراد تطويرهــا أو إنشــاؤها.

تم تُحكيَّم الخطة الدراسيّة من عدّة جهاتٍ داخليّة وخارجيّة متميِّزة في خططها وبرامجها الدراسيّة.2

يُلتزم في إعداد الخطة  بمعايير الجودة والاعتماد الأكاديميّ الوطنيّة والعالميّة.3

التزام الخطة الدراسية بالحد الأدنى والأقصى من الوحدات الدراسية بالجامعة4
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الخطة مقدمة وفق النموذج المعتمد5

ترميز المقررات صحيح وفق المعايير6

عدم وجود أخطاء املائية وفنية في الخطة7

شروط القبول و التدريب والتخرج متوفرة في الخطة8

ــم 9 ــات للتعلي ــيّ للمؤهِّ ــار الوطن ــة “الإط ــي وثيق ــا ورد ف ــب م ــرّج حس ــدة للتخ ــية المعتمَ ــدات الدراس ــدد الوح ــى لع ــى والأقص ــدّ الأدن ــزم بالح تَلت
ــعوديّة”. ــة الس ــة العربيّ ــي المملك ــيّ ف العال

10
 تُــوزَّع المقــرّرات الدراســيّة فــي مرحلــة البكالوريــوس علــى مســتوياتٍ لا تَقِــلّ عــن ثمانيــةٍ , ولا يَقِــلّ العــبء الدراســيّ فــي أيّ مســتوى دراســيّ عــن 
ــات للتعليــم العالــيّ فــي المملكــة  الحــدّ الأدنــى، ولا يزيــد عــن الحــدّ الأقصــى المســموح بــه حســب مــا ورد فــي وثيقــة “الإطــار الوطنــيّ للمؤهِّ

العربيّــة الســعوديّة”. 

تتراوح عدد الوحدات الدراسيّة للمقرّر بين وِحدتين إلى ثلاث وِحداتٍ دراسيّةٍ ومبرر في حالة النقص أو الزيادة.11

مقدمة: وتمثل نبذة عن نشأة الكلية والتخصصات المتوفرة واعداد الطلبة والهيئة التدريسية والبنية التحتية الى غير ذلك مما تراه الكلية 12
مناسبا. وتكون هذه المقدمة موحدة لجميع البرامج الدراسية الموجودة داخل الكلية

رؤية الكلية ورسالتها وأهدافها13

اقسام الكلية والبرامج الدراسية والدرجات العلمية التي تمنحها الكلية14

 الرموز المستخدمة في الترقيم للأقسام )باللغتين العربية والانجليزية(15

الهيكل العام للخطة الدراسية بالكلية: وهنا يقصد به العناصر المشتركة بين الاقسام والمكونة للهيكل العام للخطة الدراسية في الكلية16

متطلبــات الجامعــة والكليــة والســنة التحضيريــة )اختياريــة وإجبــاري(: وهنــا يقصــد بهــا المقــررات الدراســية التــي تــدرس علــى مســتوى الجامعــة 17
والكليــة وفــي الســنة التحضيريــة والتــي تكــون موحــدة لجميــع الاقســام والبرامــج  التخصصيــة مــن حيــث الاســم والترميــز والمســتوى الدراســي.

نبذة عن القسم18

رؤيــة القســم ورســالته وأهدافــه: عــادة مــا تكــون الرؤيــة والرســالة والاهــداف متوافقــة مــع التــي تــم تحديدهــا للكليــة ولكــن بشــكل تخصصــي 19
. كثر أ

شــروط القبــول فــي القســم: وتكــون عــادة نفــس شــروط القبــول فــي الكليــة مضــاف اليهــا شــروط تخصــص التخصــص ولكنهــا معتمــدة فــي 21
نفــس الوقــت مــن الكليــة.

تحديــد متطلبــات الحصــول علــى الدرجــة الممنوحــة فــي القســم: مثــل اجتيــاز عــدد معيــن مــن الســاعات بنجــاح المحــدد  بالإضافــة الــى اجتيــاز 22
متطلبــات التدريــب او ايــة متطلبــات تخــص القســم.

الرموز المستخدمة للإشارة الى القسم والمستوى والتخصص الدقيق24

25
ــزام  ــن الالت ــد م ــا لاب ــم وهن ــل القس ــب داخ ــها الطال ــي سيدرس ــية الت ــررات الدراس ــي المق ــرة: وه ــة والح ــة والاختياري ــم الاجباري ــات القس متطلب
بالنســب المخصصــة للمتطلبــات مــع الاشــارة ان المتطلبــات الحــرة هــي المتطلبــات التــي يدرســها الطالــب بحريــة مــن خــارج الخطــة الدراســية 

ــا. ــجل به المس

الخطــة الدراســية )باللغتيــن العربيــة والانجليزيــة( لمرحلــة البكالوريــوس موزعــة علــى المســتويات الدراســية ويمكــن اضافــة مخطــط انســيابي 26
للخطــة الدراســية )اختيــاري( يبيــن المســتويات وعلاقــة المقــررات مــع بعضهــا البعــض مــن خــال المتطلــب الســابق والمرافــق.
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27

وجود المرفقات:

- نموذج توصيف البرنامج )نموذج أ(

- نموذج إقرار الخطط والبرامج الدراسية

- نموذج الخطة الدراسية للبرنامج )نموذج ب( )متطلبات جامعة وكلية وقسم(

- نموذج توصيف مختصر لمقررات الخطة الدراسية )نموذج  5(

- نموذج توصيف مقررات الخطة الدراسية )نموذج د(

- نموذج مستلزمات البنية التحتية للبرنامج الأكاديمي )نموذج هـ(

- نموذج حاجات الكادر الأكاديمي والفني والإداري )نموذج و(

- توصية مجلس القسم وإقرار مجلس الكلية بالموافقة على استحداث )تعديل البرنامج( }صورة من محاضر الاجتماعات{

2- خلاصة عن التقييم الفني للخطة الدراسية:

1
2
3
4
5

- التوصيات:

1
2
3
4

اعتمده:	 		 معد التقرير:
التاريخ:	 		 التاريخ : 

التوقيع :	 		 التوقيع :
نسخة )مع كتاب توجيه( :

1- سعادة وكيل الجامعة للشؤون التعليمية للاطلاع لطفا
2- اللجنة الدائمة للخطة الدراسية 

3- إدارة الخطط والبرامج الدراسية للحفظ
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:)Course Information( * معلومات المقرر  

اسم المقرر: 

رقم المقرر:

اسم ورقم المتطلب 
السابق:

اسم ورقم المتطلب 
المرافق:

مستوى المقرر:

الساعات المعتمدة:

:Module Title

 :Module ID
: )Prerequisite (Co-requisite

: Co-requisite

Course Level:

:Credit Hours

Module Description 	                                    			                     		 وصف المقرر :
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Module Aims 	                                                                         				   أهداف المقرر :

11
22
33
44
55

:Learning Outcomes                                                                                                                       :مخرجات التعليم      

11
22
33
44
55

                                                                                                                                                             :Course Contents           :محتوى المقرر        

قائمة الموضوعات

)Subjects(

عدد الأسابيع

)Weeks(

ساعات التدريس

)Hours(
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                                                                                                  :Textbook and References  :الكتاب المقرر والمراجع المساندة        

اسم الكتاب المقرر

Textbook title

اسم المؤلف )رئيسي(

Author’s Name

اسم الناشر

Publisher

سنة النشر

Publishing Year

اسم المرجع

Reference 

اسم المؤلف )رئيسي(

Author’s Name

اسم الناشر

Publisher

سنة النشر

Publishing Year

* يتم تعبئة معلومات المقرر باللغتين العربية والانجليزية وباقي المعلومات بلغة التدريس المعتمدة ويكرر لكل مقرر في الخطة الدراسية

.Course Information should be filled in English. Other information should be filled in the approved teaching language at the college *
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