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٣ؤر٠ ٛزا اُذ٤َُ الإسشبدٟ ك٠ اؽبس عؼ٠ ٤ًِخ ؽت الأع٘بٕ ثغبٓؼخ أُغٔؼخ ا٠ُ 

رؾو٤ن سإ٣زٜب أُزٔضِخ ك٠ إٔ رٌٕٞ ٤ًِخ ٓز٤ٔضح أه٤ٔ٤ِب ٝ ػب٤ُٔب ك٠ اٗزبط ٓؼشكخ ؽت الأع٘بٕ 

 اعزخذآٜب.ٝ 

اُشإ٣ٚ ٝ اُٞطٍٞ ا٠ُ اُـب٣بد، كوذ   ٝ ُٔب ًبٕ اُغبٗت اُز٘ظ٠ٔ٤ ُٚ أ٤ٔٛخ ك٠ رؾو٤ن

أر٠ ٛزا اُذ٤َُ ٤ُؾذد ٜٓبّ ًَ ٝؽذح ك٠ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٠ٔ٤ ٤ٌُِِخ ٝ اُِغبٕ اُزبثؼخ ُٜب ٝ ٣ٞػؼ 

ز٘ل٤ز٣ٚ ُغبٓؼخ اُظلاؽ٤بد ُو٤بداد ا٤ٌُِخ اعز٘بدا ا٠ُ ُٞائؼ اُزؼ٤ِْ اُؼب٠ُ ثبٌُِٔٔخ ٝ اُوٞاػذ اُ

 أُغٔؼخ.

ٝ ٣ٜذف ٛزا اُذ٤َُ لإٔ ٣ٌٕٞ ٓشعؼب عٜلا عش٣ؼب ه٤بداد ا٤ٌُِٚ ٝ أػؼبء ٤ٛئخ 

اُزذس٣ظ ك٤ٜب ٝ ٓٞظل٤ٜب، ٤ُغْٜ ك٠ ر٘ظ٤ْ اُؼَٔ داخَ ا٤ٌُِخ ثلبػ٤ِخ ٝ اٗغبص، ٝ ٣ٔ٘غ 

 اكضدٝاع٤خ ٝ اُزذاخَ ك٠ اُظلاؽ٤بد ٝ اُز٠ ٖٓ شؤٜٗب إٔ رئصش ػ٠ِ كبػ٤ِخ الأداء.

الله اُزٞك٤ن ك٠ إٔ ٣غْٜ ٛزا اُذ٤َُ ك٠ ر٘ظ٤ْ اُؼَٔ داخَ ا٤ٌُِخ، ٝ إٔ ٣شكغ ٖٓ  أعؤٍ

 عٞدح الأداء ٝإٔ ٣ض٣ذ ٖٓ عشػخ الإٗغبص

 ٝ الله ٠ُٝ اُزٞك٤ن

 الأطرو ػجذالله ثٍ ػجذانرحًٍ. د

 ثبنسنفٍ الأضُبٌ طت كهُخ ػًُذ
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 أولاً : يجهص انكهُخ
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 تؼرَف:  1/1

ٝػؼ٣ٞخ اًُٞلاء ٝسإعبء الأهغبّ ٝصلاصخ أػؼبء ٤ٛئخ رذس٣ظ  ،ٖٓ : اُؼ٤ٔذ سئ٤غبً  يجهص انكهُخ٣زؤُق 

٣لؼَ إٔ ٣ٌٕٞ أؽذْٛ ٓٔضَ ا٤ٌُِخ ثبُٔغِظ اُؼ٢ِٔ. ٝرؾذد ٓذد ػؼ٣ٞزْٜ ثوشاس ٖٓ  ،ػ٠ِ الأًضش ثب٤ٌُِخ 

 غِظ.ػ٠ِ إٔ ٣ٌٕٞ أؽذ اًُٞلاء أ٤ٓ٘بً ُِٔ، ٓغِظ اُغبٓؼخ 

 

  تُظُى انًجهص:  1/2 

 عزٔبع الا ثؾؼٞس صِض٢ أػؼبئٚ.٣ظؼ الإ ٝلا ،٣غزٔغ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٓشح ًَ شٜش ػ٠ِ الأهَ  -1

ٝػ٘ذ اُزغب١ٝ ٣شعؼ اُغبٗت اُز١  ،رظذس هشاساد أُغِظ ثبلأؿِج٤خ لأطٞاد الأػؼبء اُؾبػش٣ٖ  -2

 ك٤ٚ اُشئ٤ظ.

( خٔغخ 15ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ خلاٍ ) رؼزجش هشاساد أُغِظ ٗبكزح ٓب ُْ ٣شد ػ٤ِٜب اػزشاع ٖٓ -3

ػشش ٣ٞٓبً ٖٓ ربس٣خ ٝطُٜٞب ا٤ُٚ. ٝارا اػزشع ػ٤ِٜب أػبدٛب ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٓشلٞػخ ثٞعٜخ ٗظشٙ 

كبرا ثو٢ أُغِظ ػ٠ِ سأ٣ٚ ٣ؾبٍ اُوشاس أُؼزشع ػ٤ِٚ ا٠ُ ٓغِظ اُغبٓؼخ ُِجذ  ،ُذساعزٜب ٖٓ عذ٣ذ 

ٝهشاسٙ  ،غِظ اُغبٓؼخ رظذ٣ن اُوشاس أٝ رؼذ٣ِٚ أٝ اُـبإٙ ُٝٔ ،ك٤ٚ ك٢ أٍٝ عِغخ ػبد٣خ أٝ اعزض٘بئ٤خ 

 ك٢ رُي ٜٗبئ٢.

ٕ رؼشع ع٤ٔغ أ٣لٞع أُغِظ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ثؼغ طلاؽ٤برٚ خلاٍ كزشح الإعبصح اُظ٤ل٤خ ػ٠ِ  -4

 هشاساد ٝاُزٞط٤بد أُزخزح خلاٍ ٛزٙ اُلزشح ك٢ اُغِغخ الأ٠ُٝ ُٔغِظ ا٤ٌُِخ ثؼذ الإعبصح.

 

 :أيٍُ انًجهص  1/3

ذ ًٝلاء ا٤ٌُِخ أٌُِق ثز٘ظ٤ْ أػٔبٍ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٝ اػذاد عذٍٝ أػٔبُخ ٝ رٞص٤ن ٓؾبػشح ٝ ٛٞ أؽ

 .رٞط٤برخ ٝ رؾش٣ش هشاسارخ

 ٝ لأ٤ٖٓ أُغِظ أُٜبّ الأر٤خ:

 .اهزشاػ ٓٞاػ٤ذ اٗؼوبد عِغبد أُغِظ 

 ٓ ٜ٘ب.اعزلاّ أُٜبّ أُشاد ػشػٜب ػ٠ِ أُغِظ ٖٓ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِٚ، ٝ رض٣ٝذ أػؼبء أُغِظ ث٘غخخ 

 .اػذاد عذٍٝ أػٔبٍ اُغِغبد 

 .رؾش٣ش ٓؾبػش اُغِغبد ٝ سكؼٜب ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِٚ لإػزٔبدٛب 

 .اػذاد اُخطبثبربُٔ٘جضوٚ ٖٓ هشاساد أُغِظ ُِغٜبد أُؼ٤٘خ 

 .أسشلخ ٓؾبػش ٝ هشاساد ٓغِظ ا٤ٌُِخ 

 .اػذاد خطبة ثبُٔغزؾوبد أُب٤ُخ لأػؼبء أُغِظ 
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 يهبو انًجهص:  1/4

ٔغِظ اُغبٓؼخ ثبهشاس اُخطخ الإعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ ثٔب ٣زٞاكن ٓغ اُخطؾ الإعزشار٤غ٤خ اُزٞط٤خ ٝاُشكغ ُ -1

 ُِغبٓؼخ.

 اهشاس اعزشار٤غ٤خ ُِجؾش اُؼ٢ِٔ ك٢ ا٤ٌُِخ. -2

 ػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ ثب٤ٌُِخ.اهشاس اُخطخ اُؼبٓخ ُزطج٤ن اُغٞدح ٝالا -3

 ٝػغ ػٞاثؾ اُوجٍٞ ٝاُزؾ٣َٞ ٖٓ ا٤ٌُِخ ٝا٤ُٜب. -4

 ئهزخ ٖٓ ث٤ٖ أػؼبئٚ أٝ ٖٓ ؿ٤شْٛ.رش٤ٌَ ُغبٕ دائٔخ أٝ ٓ -5

 عزشبس٣خ ُز٘ظ٤ْ اعشاءاد رشش٤ؼ ٝاخز٤بس اًُٞلاء ٝ سإعبء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ .رش٤ٌَ اُِغ٘خ الا -6

 رشغ٤غ اػذاد اُجؾٞس اُؼ٤ِٔخ ٝر٘غ٤وٜب ث٤ٖ أهغبّ ا٤ٌُِخ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ٗششٛب. -7

 ٝٗذثْٜ ٝرشه٤برْٜ . ،بسرْٜ ٝاػ ،ٝأُؾبػش٣ٖ ،ٝأُؼ٤ذ٣ٖ  ،اُ٘ظش ك٢ رؼ٤٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ  -8

اُزٞط٤خ ثبهشاس اُخطؾ ٝأُ٘بٛظ اُذساع٤خ أُوزشؽخ ٖٓ ُغ٘خ اُخطؾ اُذساع٤خ ٝاٌُزت ٝأُشاعغ  -9

 أُوشح ٖٓ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ.

 ٓزؾبٗبد ٝٝػغ اُز٘ظ٤ٔبد اُخبطخ ثبعشائٜب .اهزشاػ ٓٞاػ٤ذ الا -10

 اُزٞط٤خ ثبهشاس اُلائؾخ اُز٘ل٤ز٣خ اُذاخ٤ِخ ٤ٌُِِخ . -11

ُِغ٘خ اُزذس٣ت ٝػٔبدح شئٕٝ أػؼبء  ثزؼبس اُلاصٓخ ٤ٌُِِخ ٝاُشكغ ثٜباد خطؾ اُزذس٣ت ٝالااػذ -12

 ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝأُٞظل٤ٖ.

 اُجذ ك٢ الأٓٞس اُطلاث٤خ اُز٢ رذخَ ك٢ اخزظبطٚ ٝاُزٞع٤ٚ ُٔغِظ اُغبٓؼخ ك٤ٔب ػذا رُي. -13

 ُِذساعخ ٝاثذاء اُشأ١. اُ٘ظش ك٤ٔب ٣ؾ٤ِٚ ا٤ُٚ ٓغِظ اُغبٓؼخ أٝ سئ٤غٚ أٝ ٗبئجٚ أٝ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ -14

 

 صلاحُبد انًجهص:  1/5

 ئٕٝ أًبد٤ٔ٣خ:ش 1/5/1

 

 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾذ٣ذ دسعخ الأػٔبٍ اُلظ٤ِخ. -1

 أُٞاكوخ ػ٠ِ إٔ ٣ٌٕٞ ػٖٔ الاخزجبس اُٜ٘بئ٢ اخزجبس ػ٢ِٔ أٝ شل١ٞ. -2

خزجبساد أُٞاكوخ ػ٠ِ اعزض٘بء ٓوشساد اُ٘ذٝاد ٝالأثؾبس ٝأُوشساد اُؼ٤ِٔخ ٖٓ الا -3

 اد ٝرؾذ٣ذ ه٤بط رؾظ٤َ اُطبُت ك٢ ٛزٙ أُوشساد.ٝاُزوذ٣ش

 خزجبس اُٜ٘بئ٢.ر٣ٌٖٞ ُغ٘خ ُز٘ظ٤ْ أػٔبٍ الا -4

 اُٜ٘بئ٤خ.الاخزجبساد رطج٤ن اُغش٣خ ك٢ اعشاءاد  -5

 خزجبس اُٜ٘بئ٢ ُجؼغ أُوشساد ث٘بء ػ٠ِ رٞط٤خ سئ٤ظ اُوغْ.ٝػغ أعئِخ الا -6
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 ٔوشس ػ٘ذ اُؾبعخ.خزجبساد ا٠ُ أػؼبء ٤ٛئخ رذس٣ظ ؿ٤ش أعزبر اُاع٘بد رظؾ٤ؼ الا -7

 ٣ض٣ذ ػٖ صلاس عبػبد. ٣وَ ػٖ عبػخ ٝلا خزجبس اُٜ٘بئ٢ ثٔب لارؾذ٣ذ ٓذح الا -8

أُٞاكوخ ػ٠ِ ٓؼبدُخ أُوشساد اُز٢ دسعٜب اُطبُت خبسط اُغبٓؼخ ث٘بءً ػ٠ِ رٞط٤خ الأهغبّ  -9

 الاًبد٤ٔ٣خ.

خ ُِزخشط أُٞاكوخ ػ٠ِ دساعخ اُطبُت ُٔوشساد دساع٤خ ارا ا٠ٜٗ اُطبُت أُوشساد أُطِٞث -10

 ًٝبٕ ٓؼذُٚ أهَ ٖٓ أُطِٞة.

 اُزٞط٤خ ثبػطبء اُطبُت كشطخ ساثؼخ ُشكغ ٓؼذُخ اُزشا٢ًٔ. -11

 اهزشاػ أػذاد اُطلاة اُز٣ٖ ٣ٌٖٔ هجُْٜٞ ك٢ اُؼبّ اُذساع٢. -12

اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُشؽلاد اُؼ٤ِٔخ ُِٔجزؼض٤ٖ أص٘بء اػذاد اُشعبُخ ؽغجٔب ر٘ض ػ٤ِخ  -13

 ثزؼبس ٝاُزذس٣ت.الا( ٖٓ لائؾخ 17/16/15أُٞاد )

اُزٞط٤خ ثبػطبء اُطبُت كشطخ اعزض٘بئ٤خ لإٜٗبء ٓزطِجبد اُزخشط ثؾذ أهظ٠ لا٣زغبٝص  -14

ٗظق أُذح الأط٤ِخ أُؾذدح ُِزخشط ارا ُْ ٣٘ٚ اُطبُت ٓزطِجبد اُزخشط خلاٍ ٓذح اهظبٛب 

 ٗظق أُذح أُوشسح ُزخشعٚ ػلاٝح ػ٠ِ ٓذح اُجشٗبٓظ.

ذساعخ لارزغبٝص كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ ُِطبُت أُلظٍٞ ثغجت اُزٞط٤خ ثبػطبء كشطخ لإًٔبٍ اُ -15

 اعز٘لبر ػؼق ٓذح اُجشٗبٓظ.

ُِطبُت أُلظٍٞ ثغجت رزغبٝص كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ  اُزٞط٤خ ثبػطبء كشطخ لإًٔبٍ اُذساعخ لا -16

 الإٗزاساد.

 خزجبس اُٜ٘بئ٢.اػزٔبد هٞائْ اُؾشٓبٕ ٝسكغ اُؾشٓبٕ ػٖ اُطِجخ ُذخٍٞ الا -17

رزغبٝص اُلظَ  لا ػطبء اُطِجخ كشطخ اخزجبس ٜٗبئ٢ ثذ٣َ خلاٍ كزشح اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ا -18

 اُزب٢ُ.

 اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اػبدح ه٤ذ اُطِجخ. -19

 اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُؼٞاثؾ اُلاصٓخ ُزو٣ْٞ أداء اُطِجخ أُ٘زظ٤ٖٔ. -20

زجبساد خرزغبٝص ثذا٣خ الا اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اػبدح رظؾ٤ؼ أٝسام الإعبثخ خلاٍ كزشح لا -21

 اُٜ٘بئ٤خ ُِلظَ اُزب٢ُ.

 

 شئٕٝ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ:  1/5/2

 

 شئٕٝ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُغؼٞد٤٣ٖ:   1/5/2/1

 

 اُزٞط٤خ ثزؼ٤٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ. -1

 ٝأُؼ٤ذ٣ٖ ٝٓغبػذ١ اُجبؽض٤ٖ.اُزٞط٤خ ثزؼ٤٤ٖ أُؾبػش٣ٖ  -2



 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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ػ٠ِ دسعخ اُذًزٞساٙ ك٢  اُزٞط٤خ ثبُزؼ٤٤ٖ ػ٠ِ سرجخ اعزبر ٓغبػذ ٖٓ دٕٝ اشزشاؽ اُؾظٍٞ -3

رٔ٘ؼ ك٤ٜب دسعخ اُذًزٞساٙ ٝكن اُؼٞاثؾ أُؾذدح ك٢ ٗظبّ ُٝٞائؼ اُزؼ٤ِْ  اُزخظظبد اُز٢ لا

 اُؼب٢ُ.

ٝرشش٤ؼ ػذد  ،اُ٘ظش ك٢ رشه٤خ ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ث٘بءً ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ أُخزض  -4

 ٖ عٞاْٛ.ٖٓ أُؾ٤ٌٖٔ أُزخظظ٤ٖ لا٣وَ ػٖ صٔب٤ٗخ ٖٓٔ سشؾْٜ ٓغِظ اُوغْ أٝ ٓ

أُٞاكوخ ػ٠ِ طشف ثذٍ ٝؽذاد رذس٣غ٤خ ارا صاد ػذد اُٞؽذاد اُزذس٣غ٤خ لأػؼبء ٤ٛئخ  -5

 ػٖ اُ٘ظبة أُوشس. ،اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌْٜٔ ٖٓ داخَ اُغبٓؼخ 

ثؼذ ٓؼ٢  ،اُزٞط٤خ ثؾظٍٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ اعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ ُٔذح ػبّ دساع٢  -6

أٝ ُٔذح كظَ دساع٢ ٝاؽذ  ،ح رلشؽ ػ٢ِٔ عبثوخ خٔظ ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ أٝ ٖٓ رٔزؼٚ ثبعبص

 ثؼذ ٓؼ٢ صلاس ع٘ٞاد ٖٓ رؼ٤٤٘ٚ أٝ ٖٓ رٔزؼٚ ثبعبصح رلشؽ ػ٢ِٔ عبثوخ.

 اُ٘ظش ك٢ اُزوش٣ش أُوذّ ػٖ اٗغبصاد ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ خلاٍ اُزلشؽ اُؼ٢ِٔ. -7

د اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٓشبسًخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثظلخ ٓغزشبس ؿ٤ش ٓزلشؽ ك٢ اُغٜب -8

 اُؾ٤ٌٓٞخ أٝ اُوطبع اُخبص أٝ أُ٘ظٔبد الإه٤ٔ٤ِخ أٝ اُذ٤ُٝخ.

اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٓشبسًخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ أُئرٔشاد ٝاُ٘ذٝاد اُز٢ رؼوذ  -9

 أٝ خبسعٜب.داخَ أٌُِٔخ 

 اُزٞط٤خ ث٘ذة ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ُِؼَٔ ُذٟ اُغٜبد اُؾ٤ٌٓٞخ . -10

 ٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ.اُزٞط٤خ ثبػبسح خذٓبد ػؼ -11

 اُزٞط٤خ ثب٣لبد ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ك٢ ٜٓٔخ ػ٤ِٔخ خبسط ٓوش اُغبٓؼخ. -12

 اُزٞط٤خ ثب٣لبد ػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ُزذس٣ظ خبسط أٌُِٔخ. -13

اُزٞط٤خ ثبُغٔبػ ُؼؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُغلش لإعشاء ثؾٞس ك٢ عبٓؼخ ؿ٤ش عبٓؼزٚ خلاٍ  -14

 اُؼطِخ اُظ٤ل٤خ.

اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ك٢ ٗطبم رخظظٚ اُؼ٢ِٔ ٖٓ هغْ ا٠ُ  اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ -15

 آخش داخَ ا٤ٌُِخ ٗلغٜب .

 اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ٖٓ ا٤ٌُِخ ٝا٤ُٜب. -16

 اُزٞط٤خ ث٘وَ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ ا٠ُ ٝظ٤لخ خبسط اُغبٓؼخ. -17

اؽبُزٚ ا٠ُ اُزوبػذ أُجٌش ث٘بء  اُزٞط٤خ ثوجٍٞ اعزوبُخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ أٝ -18

 ػ٠ِ ؽِجٚ.

 رض٣ذ ػٖ ع٘ز٤ٖ هبثِخ ُِزغذ٣ذ . عزؼبٗخ ثؤعبرزح ؿ٤ش أُزلشؿ٤ٖ ُٔذح لااُزٞط٤خ ثبلا -19

 اُزٞط٤خ ثبُزؼبهذ ٓغ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ روبػذح ث٘بء ػ٠ِ ٓب ٣شكغ ٖٓ ٓغبُظ الأهغبّ.  -20
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 ،شثٞؽ اُشرجخ اُؼ٤ِٔخ اُز٢ ًبٕ ػ٤ِٜب اُزٞط٤خ ثٔ٘ؼ الأعزبر ؿ٤ش أُزلشؽ ٌٓبكؤح رؼبدٍ أٍٝ ٓ -21

 كبٕ ُْ ٣ٌٖ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ اُغبثو٤ٖ ٣ؾذد ٓغِظ اُغبٓؼخ ٓوذاس أٌُبكؤح ثٔب لا

 ٣زغبٝص أٍٝ ٓشثٞؽ سرجخ أعزبر ٓغبػذ.

 اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٓشبسًخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ ٝٝسػ اُؼَٔ . -22

 

 ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ:شئٕٝ أػؼبء    1/5/2/2

 

اُزٞط٤خ ثزٞظ٤ق ٖٓ رغبٝص اُؾذ الأػ٠ِ ُِؼٔش )عز٤ٖ ع٘خ ٤ٓلاد٣خ( ك٢ ؽذٝد ػشش ع٘ٞاد  -1

ٝصلاس ع٘ٞاد ُِلئبد  ،ٝخٔظ ع٘ٞاد ُلأعبرزح أُغبػذ٣ٖ ،ُلأعبرزح ٝالأعبرزح أُشبس٤ًٖ 

 الأخشٟ.

ٓغبٍ اُزخظض ٝثؼذ ؽزغبة اُخجشاد ك٢ ؿ٤ش اُزذس٣ظ اُغبٓؼ٢ ارا ًبٗذ ك٢ باُزٞط٤خ ث -2

 أُئَٛ اُؼ٢ِٔ اُز١ رْ اُزؼبهذ ٓؼٚ ػ٠ِ أعبعٚ ثٞاهغ ع٘خ ٌَُ ع٘ز٤ٖ.

 .اُزذس٣ظ ٓئرٔشاً أٝ ٗذٝح ػ٤ِٔخ اُزٞط٤خ ثؾؼٞس ػؼٞ ٤ٛئخ -3

%( ػ٠ِ إٔ لا ٣زغبٝص الإعٔب٢ُ ٓجِؾ  100اُزٞط٤خ ثض٣بدح ٌٓبكؤح ٜٗب٣خ اُخذٓخ ثؾذ أهظ٠ ) -4

 ك٢ ؽٌْٜٔ. ريال( لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ 100.000ٖٓٝ)

ٝرشش٤ؼ ػذد  ،اُ٘ظش ك٢ رشه٤خ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ث٘بءاً ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ أُخزض  -5

 ٣وَ ػٖ صٔب٤ٗخ ٖٓٔ سشؾْٜ ٓغِظ اُوغْ أٝ ٖٓ عٞاْٛ. ٖٓ أُؾ٤ٌٖٔ أُزخظظ٤ٖ لا

 اُزٞط٤خ ثبُزٔذ٣ذ ُؼؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثؼذ اٗزٜبء اُخذٓخ.  -6

 

 ثزؼبس ٝاُزذس٣ت:شئٕٝ الا  1/5/3

 

 ط٤خ ثبثزؼبس أُؼ٤ذ٣ٖ ٝأُؾبػش٣ٖ ٝاُزٔذ٣ذ ُْٜ أٝ اٜٗبء ثؼضبرْٜ.اُزٞ -1

اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ رـ٤٤ش أُجزؼش ُزخظظٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ثِذ اُذساعخ ؽغت ٓبرْ سكؼٚ ٖٓ  -2

 ٓغِظ اُوغْ.

اُزٞط٤خ ثب٣وبف ٓخظظبد أُجزؼش ارا ؿ٤ش رخظظٚ أٝ عبٓؼزٚ أٝ ٓوش دساعزٚ ٖٓ دٕٝ ٓٞاكوخ  -3

أٝ ارا خبُق  ،ٝ ارا ُْ ٣غزطغ إٔ ٣ٞاطَ اُذساعخ ٝكوبً ُِزوبس٣ش أُزؼِوخ ثغ٤ش دساعزٚ أ ، ٓغِظ اُوغْ

أٝ ارا ُْ ٣ؾظَ ػ٠ِ أُئَٛ أُطِٞة ك٢ أُذح أُؾذدح  ،الأٗظٔخ أٝ اُزؼ٤ِٔبد أٝ آز٘غ ػٖ ر٘ل٤زٛب 

 أٝ صجذ رٞهلٚ ػٖ اُذساعخ أٝ رشى ٓوش اُذساعخ ٖٓ دٕٝ ػزس ٓوجٍٞ. ،

بُخ ٓجزؼض٢ ا٤ٌُِخ أُزؼضش٣ٖ ك٢ دساعزْٜ ثؼذ ٓؼ٢ ٗظق أُذح ا٠ُ ٤ًَٝ اُغبٓؼخ اُشكغ ثزوش٣ش ػٖ ؽ -4

 ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ.

اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ اُشؽلاد اُؼ٤ِٔخ ُِٔجزؼض٤ٖ أص٘بء اػذاد اُشعبُخ ؽغجٔب ر٘ض ػ٤ِخ أُٞاد  -5

 ثزؼبس ٝاُزذس٣ت.ٖٓ لائؾخ الا (15،16،17)
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 :ُؼ٤ِباُذساعبد اشئٕٝ   1/5/4

 

أٝ  أٝ اُذًزٞساح ث٘بءا ػ٠ِ رٞط٤خ اُوغْ أُخزض ثبػبكخ ششٝؽ ُِوجٍٞ ثٔشؽِخ أُبعغز٤شاُزٞط٤خ  -1

 .أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ

 ثٔ٘ؼ اُطبُت كشطخ اػبك٤خ لا رض٣ذ ػٖ كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ ث٘بءا ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْاُزٞط٤خ  -2

 ٠ روش٣ش أُششف ػ٠ِ سعبُخ اُطبُت اُغبٓؼ٤خػِ ٤خأُج٘ٝ  ، أٝ أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ أُخزض

 .ك٠ ؽبٍ ػذّ ؽظٍٞ اُطبُت ػ٠ِ اُذسعخ خلاٍ اُؾذ الأهظ٠ ُِٔذح أُؾذدح ُِؾظٍٞ ػ٤ِٜب

ث٘بءا ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ ، ا٠ُ اُغبٓؼخ ٖٓ عبٓؼخ أخشٟ ٓؼزشف ثٜب  اُزٞط٤خ ثوجٍٞ رؾ٣َٞ اُطبُت -3

 ششٝؽ اُزؾ٣َٞ. أٝ أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ ٓغ ٓشاػبحأُخزض  اُوغْ

ث٘بءا ، ٖٓ عبٓؼخ أخشٟ ٓؼزشف ثٜب  أُؾٍٞاُطبُت  ثٔؼبدُخ اُٞؽذاد اُذساع٤خ اُز٠ دسعٜباُزٞط٤خ  -4

 .أٝ أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ أُخزض ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ

ث٘بءا ػ٠ِ   ، اُزٞط٤خ ثبهزشاػ أُوشساد أُطِٞثٚ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ اُذثِّٞ اُؼب٠ُ ٝ ٓغ٠ٔ اُشٜبدح -5

 .أٝ أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظأُخزض ٓغِظ اُوغْ رٞط٤خ 

أًضش ٖٓ كظَ دساع٠  خ ٝ أُوشساد اُز٠ رزطِت دساعزٜباُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ الإخزجبساد اُجذ٣ِ -6

أٝ أُغبُظ أُشزشًخ أُخزض ث٘بءا ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ ك٠ ٓوشساد اُذساعبد اُؼ٤ِب، 

 .ُِجشآظ

هٞاػذ ٓؾذدح ُطبُت  شلٟٞ شبَٓ رؼوذح ُغ٘خ ٓزخظظخ ٝكن اُزٞط٤خ ثبعشاء اخزجبس رؾش٣شٟ ٝ -7

أٝ أُخزض ث٘بءا ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ ،  اُذساعبد اُؼ٤ِب ثؼذ اٜٗبئخ ًبكخ أُوشساد أُطِٞثٚ

 .أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ

،   ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ا٠ُ خٔظ سعبئَ ًؾذ أػ٠ِ اُزٞط٤خ ثض٣بدح اششاف ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ -8

 .أٝ أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ أُخزض ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْث٘بءا 

أُٞاكوخ ػ٠ِ ٓششف ثذ٣َ ػ٠ِ اُشعبُخ ك٠ ؽبٍ ػذّ رٌٖٔ أُششف ٖٓ الإعزٔشاس أٝ ٝكبرخ أٝ اٗزٜبء  -9

 .أٝ أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ أُخزض ث٘بءا ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ،  خذٓزٚ ثبُغبٓؼخ

أٝ أُخزض ث٘بءا ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ ،  ُِشعبئَ اُؼ٤ِٔخاُزٞط٤خ ثزش٤ٌَ ُغ٘خ أُ٘بهشخ  -10

 .أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ

اُزٞط٤خ ثبػبدح ه٤ذ اُطبُت ارا أُـ٠ ه٤ذح ٝ رؾذ٣ذ أُوشساد اُز٠ ٣غت اػبدح دساعزٜب ارا ُْ ٣ٔؼ٠  -11

 .ػ٠ِ اُـبء ه٤ذ اُطبُت عزخ كظٍٞ دساع٤خ

 خ اُؼشث٤خ ، ٓغ روذ٣ْ ِٓخض ٝاف ثبُِـخ اُؼشث٤خ.اُزٞط٤خ ثٌزبثخ اُشعبئَ اُغبٓؼ٤خ ثِـخ ؿ٤ش اُِـ -12

اُزٞط٤خ ثؤٕ ٣وّٞ ثبلإششاف ػ٠ِ اُشعبئَ اُؼ٤ِٔخ ٓششكٕٞ ٖٓ رٟٝ اُخجشح أُز٤ٔضح ٝ اٌُلب٣خ  -13

 ث٘بءا ػ٠ِ رٞط٤خ ٓغِظ اُوغْ ، اُؼ٤ِٔخ ك٠ ٓغبٍ اُجؾش ٖٓ ؿ٤ش أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُغبٓؼخ

 أٝ أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ. أُخزض
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 بَُبً : ػًُذ انكهُخح
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 تؼرَف:  2/1

ٛٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ اُز١ ٣ز٠ُٞ اداسح اُشئٕٝ اُؼ٤ِٔخ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٤ٌُِِخ ك٢  ػًُذ انكهُخ

ؽذٝد اُ٘ظبّ ُٝٞائؾٚ ٣ٝوذّ ا٠ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ ع٘خ عبٓؼ٤خ روش٣شاً ػٖ شئٕٝ اُزؼ٤ِْ ٝعبئش 

 ا٤ٌُِخ.ٝعٞٙ الأٗشطخ ك٢ 

 

 الإرتجبط:  2/2

 ٣شرجؾ ثٔذ٣ش اُغبٓؼخ ًٔب أٗٚ أؽذ أػؼبء ٓغِظ اُغبٓؼخ.

 

 َطبق انؼًم:  2/3

الإششاف ػ٠ِ ع٤ش اُؼَٔ الإداس١ ٝالأًبد٢ٔ٣ ٝاُزط٣ٞش١ ٣ٝٔضَ ٛٔضح اُٞطَ ث٤ٖ ا٤ٌُِخ ٝاُو٤بداد اُؼ٤ِب 

 ك٢ اُغبٓؼخ.

 

 يهبو انؼًُذ:  2/4

 اُشئٕٝ الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ :  2/4/1

 

 رخبر ًَ اُزذاث٤ش أُغبػذح ػ٠ِ ؽغٖ ع٤ش أُظبُؼ اُخبػؼخ ُغِطزٚ ٝر٘ظ٤ٜٔب.ا -1

 ،ٝر٘ل٤ز هشاسارٚ ،ٝاُذػٞح ُؾؼٞس عِغبرٚ  ،سئبعخ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٝالإششاف ػ٠ِ ر٘ظ٤ْ شئٝٗٚ  -2

 .ٝاسعبٍ ٓؾبػش عِغبرٚ ا٠ُ ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ

 رطج٤ن ُٞائؼ ٝأٗظٔخ ٓغِظ اُزؼ٤ِْ اُؼب٢ُ. -3

 .أُغٔؼخُغ٤بعبد اُؼ٤ِب ك٢ عبٓؼخ رؾو٤ن الأٛذاف ٝا -4

 ر٘ل٤ز هشاساد ٓغِظ اُغبٓؼخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثب٤ٌُِخ. -5

ر٘ل٤ز اُغ٤بعبد ٝاُجشآظ أُؼزٔذح ُٔغبلاد شئٕٝ اُطلاة ٝاُخذٓبد اُزؼ٤ٔ٤ِخ أُغبػذح ٝرؾو٤ن  -6

 الأٛذاف أُؾذدح ُٜب.

 ٘ٞدٛب.ر٘ل٤زٛب ٝرؾو٤ن ث الإششاف ػ٠ِ اػذاد اُخطخ الإعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ ٝٓزبثؼخ -7

 الإششاف ػ٠ِ اداسح شئٕٝ ا٤ٌُِخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ ٝاُضوبك٤خ ٝاُش٣بػ٤خ. -8

داس٣بً ٝأًبد٤ٔ٣بً ٝثؾض٤بً ٝروذ٣ْ أُوزشؽبد ثشؤٕ اعزٌٔبٍ أُ٘شآد ٝاُزغ٤ٜضاد ٝا٤ُ٥بد ارط٣ٞش ا٤ٌُِخ  -9

 ٝؿ٤شٛب.

 الإششاف ػ٠ِ رط٣ٞش ػلاهبد ا٤ٌُِخ داخَ ٝخبسط اُغبٓؼخ. -10

 ششاف ػ٠ِ رٞك٤ش ًَ ٓزطِجبد ا٤ٌُِخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ.الإ -11

 ػوذ اعزٔبػبد اُذٝس٣خ ٓغ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝالإداس٤٣ٖ ٝاُطلاة. -12



 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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 رو٣ْٞ أداء ًٝلاء ا٤ٌُِخ ٝسإعبء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝٓذساء ٝسإعبء اُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٚ. -13

 ٝأُ٘وُٞخ.أُؾبكظخ ػ٠ِ ٓٔزٌِبد ا٤ٌُِخ اُضبثزخ  -14

 عزشبس١ ٤ٌُِِخ ٝرؾغ٤ٖ ٝر٘ل٤ز رٞط٤برٜب.الإششاف ػ٠ِ أػٔبٍ أُغِظ الا -15

 اُؼَٔ ػ٠ِ ر٤ٔ٘خ ٝرؼض٣ض أُٞاسد أُب٤ُخ اُزار٤خ ٤ٌُِِخ ٝرؾغ٤ٖ طٞسرٜب اُز٤٘ٛخ. -16

 الإششاف ػ٠ِ رخط٤ؾ ٝاػذاد ٤ٓضا٤ٗخ ا٤ٌُِخ. -17

 ٣وزؼ٤ٜب ع٤ش اُؼَٔ ك٢ ا٤ٌُِخ.طذاس اُوشاساد اُذاخ٤ِخ ٝاػزٔبد اُزؼ٤٤٘بد اُز٢ ارش٤ٌَ اُِغبٕ ٝ -18

اػذاد روش٣ش دٝس١ شبَٓ ػٖ ع٤ش اُذساعخ ٝالأداء الأًبد٢ٔ٣ ٝالإداس١ ٝاُجؾض٢ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝسكؼٚ  -19

 ا٠ُ ٓؼب٢ُ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ.

٣وغ ٖٓ ػؼٞ  ٣لاؽظٞٗٚ ػٖ ًَ ٓب ٣ظِٚ ٖٓ سإعبء الأهغبّ أٝ ٓب اُشكغ ُٔذ٣ش اُغبٓؼخ ث٘بءً ػ٠ِ ٓب -20

 ٖٓ اخلاٍ ثبُٞاعجبد أُطِٞثخ أٝ أ١ ٓخبُلبد أخشٟ.٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٝٓ ك٢ ؽٌٔٚ 

 اُشكغ ثبُٔغبئَ اُزؤد٣ج٤خ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُطِجخ ٝٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ. -21

 اُو٤بّ ثٔب ٣لٞػٚ ا٤ُٚ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ٖٓ ٜٓبٓٚ. -22

 خ.رٔض٤َ ا٤ٌُِخ داخَ اُغبٓؼخ ٝخبسعٜب ٝاُز٘غ٤ن ث٤ٖ ا٤ٌُِخ ٝأُئعغبد ٝاُٞصاساد اُؾ٤ٌٓٞ -23

 ٣ٌِلٚ ثٚ ٓغِظ اُغبٓؼخ أٝ ٓذ٣شٛب. ر٘ل٤ز ٓب -24

 

 اُشئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ:  2/4/2
 

 الإششاف ػ٠ِ ع٤ش اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝر٘ل٤ز خططٜب ٝرط٣ٞش ثشآغٜب الأًبد٤ٔ٣خ. -1

 ػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ .الإششاف ػ٠ِ رطج٤ن ٗظْ ُٝٞائؼ اُغٞدح ٝاُزو٣ْٞ ٝالا -2

 ل٤خ ثب٤ٌُِخ.الإششاف ػ٠ِ ٓخزِق الأٗشطخ اُطلاث٤خ ؿ٤ش اُظ -3

 ٗؼجبؽ داخَ ا٤ٌُِخ.ٝػجؾ اُ٘ظبّ ٝالا ،ٓزؾبٗبد الإششاف ػ٠ِ ٓشاهجخ أداء الا -4

 رشغ٤غ اعشاء اُجؾٞس ك٢ رخظظبد ا٤ٌُِخ أُخزِلخ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح اُجؾش اُؼ٢ِٔ. -5

 اُؼَٔ ػ٠ِ اهبٓخ سٝاثؾ أًبد٤ٔ٣خ ٓغ ٓئعغبد رؼ٤ٔ٤ِخ داخَ أٌُِٔخ ٝخبسعٜب. -6

 بء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ.الإششاف ػ٠ِ اعزوطبة أػؼ -7

ػ٠ِ اٗغبصٛب ك٢ ٓٞاػ٤ذٛب الإششاف ػ٠ِ رطج٤ن اُخطؾ ٝاُجشآظ اُذساع٤خ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝاُؼَٔ  -8

 .أُوشسح

 .ٝٓزبثؼخ ثشآظ اُزٞع٤ٚ ٝالإسشبد أُخزِلخ ،الإششاف ػ٠ِ روذ٣ْ اُشػب٣خ ٝاُخذٓبد اُطلاث٤خ  -9

 ٤ٔ٤خ.الإششاف ػ٠ِ رٞك٤ش ًبكخ ٓزطِجبد ا٤ٌُِخ اُؼ٤ِٔخ ٝاُزؼِ -10

 روذ٣ْ أُوزشؽبد ثشؤٕ اُخطخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُؼ٤ِٔخ ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ ٝاُذساعبد اُؼ٤ِب ك٢ ا٤ٌُِخ. -11



 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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 ٝششٝؽ ٓ٘ؼ اُذسعبد اُؼ٤ِٔخ ،اُشكغ ثٔزًشاد ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض خطخ اُذساعخ ك٢ ا٤ٌُِخ  -12

 هجٍٞ اُطِجخ ٝاُطبُجبد. ؽٝششٝ ،

 

 صلاحُبد انؼًُذ:  2/5

ُٝٚ اُؾن ك٢ الاػزشاع ػ٠ِ هشاسارٜب خلاٍ  ،عزٔبػبد ٓغبُظ الأهغبّ أُظبدهخ ػ٠ِ ٓؾبػش ا -1

 خٔغخ ػشش ٣ٞٓبً ٖٓ ربس٣خ ٝطُٜٞب ا٤ُٚ.

 ارخبر اُوشاس ٤ٗبثخً ػٖ ٓغِظ ا٤ٌُِخ ػ٘ذ رل٣ٞؼٚ ثزُي. -2

 اطذاس اُوشاساد اُذاخ٤ِخ اُز٢ ٣وزؼ٤ٜب ؽغٖ ع٤ش اُؼَٔ ثب٤ٌُِخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ. -3

اُٞظ٤ل٢ اُز٢ ٣ؼذٛب ًٝلاء ا٤ٌُِخ ٝسإعبء الأهغبّ ٝٓذ٣شٝ الإداساد ٝاُٞؽذاد اػزٔبد روبس٣ش الأداء  -4

 الإداس٣خ ثشؤٕ ٓ٘غٞث٤ْٜ.

عزض٘بئ٤خ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٓغ اثلاؽ ػٔبدح شئٕٝ أػؼبء ػطشاس٣خ ٝالاخ ٝالا٣اػزٔبد ٓ٘ؼ الإعبصح اُؼبد -5

 ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝأُٞظل٤ٖ ٝكوبً ُِ٘ظبّ.

 ُٞائؼ اُؼَٔ اُغبٓؼ٤خ.رل٣ٞغ طلاؽ٤برٚ ٝكوبً ُِؼٞاثؾ ٝ -6

 اػزٔبد ؽِجبد اُششاء ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ. -7

 اطذاس هشاس ثزش٤ٌَ اُِغبٕ اُذائٔخ أُخزِلخ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ ٝكوبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ. -8

 اداسح ر٣ٞٔلاد ا٤ٌُِخ ٝا٤ُٔضا٤ٗخ ٝاػذاد ٓششٝع أُٞاصٗخ اُغ٣ٞ٘خ ٝرؾذ٣ذ أٝعٚ اُظشف. -9

 ُؼَٔ ك٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ ٤ٓضا٤ٗخ ا٤ٌُِخ.اػزٔبد اُظشف ػ٠ِ ٓزطِجبد ا -10

 ػزٔبداد اُزغ٤٤ش اُز٢ ٣لٞػٜب ا٣بٙ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ.اػزٔبد اُظشف اُضب١ٞٗ لإ -11

 اُزٞط٤خ ثظشف الاعزؾوبهبد ُِؼَٔ خبسط اُذٝاّ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ. -12

ٝػغ اُزٞط٤بد ك٢ ع٤ٔغ الأٓٞس أُزؼِوخ ثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝؿ٤شْٛ ٖٓ اُوبئ٤ٖٔ  -13

ٝهجٍٞ  ،اُزذس٣ظ ٖٓ رؼ٤٤ٖ ٝرشه٤خ ٝٗوَ ٝاٗزذاة ٝاػبسح ٝا٣لبد ٝٓ٘ؼ الإعبصاد اُذساع٤خ ثؤػٔبٍ 

 الاعزوبُخ ٝٗؾٞ رُي.

 اُزٞط٤خ ثز٤ٌِق اُؼَٔ خبسط اُذٝاّ اُشع٢ٔ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ . -14

 اُزٞط٤خ ثبُز٤ٌِق اُذاخ٢ِ ٝاُخبسع٢ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ ؿ٤ش أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ. -15

 15خبسعٜب ارا ًبٗذ أهَ ٖٓ ا٤ٌُِخ اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ داخَ اُغبٓؼخ ٝاُزٞط٤خ ثؾؼٞس ٓ٘غٞث٢  -16

 .٣ٞٓبً 

اُزٞط٤خ ثبُٔٞاكوخ ػ٠ِ ٓشبسًخ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٠ أُئرٔشاد ٝ اُ٘ذٝاد اُز٠ رؼوذ داخَ  -17

 أٌُِٔخ أٝ خبسعٜب.

 اُزٞط٤خ ثبٜٗبء ػوٞد أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ ثبُز٘غ٤ن ٓغ سإعبء الأهغبّ. -18



 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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 ُزٞط٤خ ثبلاعزؼبٗخ ثبٌُلبءاد اُغؼٞد٣خ أُز٤ٔضح ٖٓ خبسعخ اُغبٓؼخ ُِو٤بّ ثبُزذس٣ظ.ا -19

اػزٔبد ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ أُخزض أٝ أُغبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ ػ٠ِ رؤع٤َ هجٍٞ ؽبُت اُذساعبد  -20

 اُؼ٤ِب ػ٠ِ ألا رزغبٝص ٓذح اُزؤع٤َ كظ٤ِٖ دساع٤٤ٖ.

غبُظ أُشزشًخ ُِجشآظ ػ٠ِ ؽزف ؽبُت اُذساعبد اُؼ٤ِب اػزٔبد ٓٞاكوخ ٓغِظ اُوغْ أُخزض أٝ أُ -21

 ع٤ٔغ ٓوشساد اُلظَ اُذساع٢ .

 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾ٣َٞ اُطبُت ٖٓ خبسط اُغبٓؼخ ٤ٌُِِخ. -22

 أُٞاكوخ ػ٠ِ رؾ٣َٞ اُطبُت ا٠ُ ا٤ٌُِخ ٖٓ ٤ًِخ أخشٟ. -23

 غٔبػ ُِطبُت ثبُذساعخ ًطبُت صائش.أُٞاكوخ ػ٠ِ اُ -24

 وبً ُلأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ.اػزٔبد اُوشاساد اُزؤد٣ج٤خ ٝك -25

 .اُ٘زبئظ اُٜ٘بئ٤خ ُلآزؾبٗبداػزٔبد  -26

اُظلاؽ٤بد اُز٠ ٣لٞػٜب ُٚ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ أٝ أؽذ ًٝلائٜب ٝ اُز٠ رشد ك٠ خطبة رل٣ٞغ   -27

 اُظلاؽ٤بد )ٓضَ اُزؼبهذ ٓغ أؽجبء الأٓز٤بص(.

 

 انتبثؼخ نؼًبدح انكهُخ:و انًجبنص  الإدارادانىحذاد و  2/6

 :نكهُخ طت الأضُبٌ شبريانًجهص الإضت  2/6/1

 

 تؼرَف:

٤ٛئخ اعزشبس٣خ ٤ٌُِخ ؽت الاع٘بٕ ، عبٓؼخ أُغٔؼخ ، رٜذف ا٠ُ اُزؾغ٤ٖ أُغزٔش ُجشآظ ا٤ٌُِخ الأًبد٤ٔ٣خ 

ٝكن ٓزطِجبد عٞم اُؼَٔ ، ٝرٞع٤ٚ ع٤بعبرٜب أُغزوج٤ِخ ٝرو٣ْٞ خططٜب الإعزشار٤غ٤خ ٝاُزٞاطَ ٓغ 

 اُوطبػبد اُؼبٓخ ٝاُخبطخ.

 

 ص:تشكُم انًجه

٣ششؼ ٓغِظ ا٤ٌُِخ أػؼبء أُغِظ ػ٠ِ ألا ٣وَ ػٖ رغؼخ أػؼبء ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ خٔغخ ػشش ػؼٞاً 

 ٣ٝؼزٔذ اُزش٤ٌَ ٖٓ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ ؽغت أُؼب٤٣ش اُزب٤ُخ:

 ٣ٌٕٞ رش٤ٌَ أُغِظ ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ: .1

 . ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ 

 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ 

 .٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح 

 ٠ُ اص٘ب ػشش( ٖٓ ر١ٝ اُخجشح ك٢ هطبػبد ؽت الاع٘بٕ أُخزِلخ ٖٓ داخَ أٌُِٔخ )عجؼخ ا

 أٝ خبسعٜب ٣ٌٕٝٞ ٖٓ ث٤ْٜ٘ ثؼغ خش٣غ٢ ا٤ٌُِخ أُز٤ٔض٣ٖ.

 ٣خزبس أُغِظ ك٢ عِغزٚ الأ٠ُٝ اُشئ٤ظ ٝٗبئجٚ ، ٣ٌٕٝٞ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح أ٤ٓ٘بً ُِٔغِظ. .2
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 ٠ الأهَ ع٣ٞ٘بً.٣غزٔغ أُغِظ ثذػٞح ٖٓ سئ٤غٚ ٓشر٤ٖ ػِ .3

٣غٞص ػوذ عِغبد أُغِظ داخَ ا٤ٌُِخ أٝ خبسعٜب ، ًٔب ٣غٞص ُٚ دػٞح ٖٓ ٣شٟ ٖٓ خبسط أُغِظ  .4

 ُؾؼٞس عِغبرٚ.

 رٌٕٞ ػؼ٣ٞخ أُغِظ ػب٤ٖٓ هبثِخ ُِزغذ٣ذ . .5

 ٣ٔ٘ؼ أػؼبء أُغِظ شٜبدح روذ٣ش ػ٘ذ اٗزٜبء ٓذح ػؼ٣ٞزْٜ ك٢ أُغِظ. .6

 ا٤ٌُِخ. رؼشع رٞط٤بد أُغِظ الاعزشبس١ ػ٠ِ ٓغِظ .7

 

 يهبو انًجهص الاضتشبرٌ:

 روذ٣ْ ٓوزشؽبد ثشؤٕ ًَ ٓب ٣خذّ اعزششاف ٓغزوجَ ا٤ٌُِخ. .1

 روذ٣ْ عُجَ رؼ٤ٔن اُششاًخ ث٤ٖ ا٤ٌُِخ ٝأُغزٔغ أُؾ٢ِ ٝاُؼب٢ُٔ. .2

 الإعٜبّ ك٢ رط٣ٞش اُجشآظ ٝأُ٘بٛظ ٝكن ٓزطِجبد عٞم اُؼَٔ . .3

 الإعٜبّ ك٢ ر٘ل٤ز اُخطخ الإعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ. .4

 ٓوزشؽبد ٖٓ شؤٜٗب رٞك٤ش اُذػْ أُبد١ ٝأُؼ١ٞ٘ ٤ٌُِِخ.روذ٣ْ  .5

الإعٜبّ ك٢ ٝػغ آ٤ُخ ُِز٘غ٤ن لإهبٓخ ٓششٝػبد ٓشزشًخ ث٤ٖ ا٤ٌُِخ ٝهطبػبد أُغزٔغ ثٜذف ا٣غبد  .6

 ؽٍِٞ ُٔشٌلاد أُغزٔغ ثظٞسح رٌب٤ِٓخ.

 اهزشاػ أعب٤ُت ُزٞك٤ش ٓظبدس ر٣َٞٔ ُٔششٝػبد ا٤ٌُِخ اُزط٣ٞش٣خ. .7

 

 انؼًُذ:يكتت  إدارح  2/6/2

 ر٤ٌٖٔ ك٢ أُغبٛٔخ ٝ ٣ٌٕٞ ٜٓٔخ ٌٓزت ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ،   .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ أٓبّ ٓغئٞلاً  اُؼ٤ٔذ ٌٓزت ٓذ٣ش ٣ٌٕٞ

 ثٌٔزت اُخبطخ اُغٌشربس٣خ ٝالأػٔبٍ أُٜبّ ًبكخ ر٘ل٤ز عٞدح خلاٍ ٖٓ ٝأٛذاكٜب سعبُزٜب رؾو٤ن ٖٓ ا٤ٌُِخ

 ٝكن اُؼلاهخ راد ٝاُٞؽذاد الإداساد ًبكخ ٓغ اُز٘غ٤ن عٞدح ٝػٔبٕ الأعب٤ُت، أكؼَ ثبعزخذاّ اُؼ٤ٔذ

 .ا٤ٌُِخ اداسح رؼ٤ِٔبد

 :انتفصُهُخ انًهبو 

 .اُظلاؽ٤بد ٝؽغت ٤ًِٜٝٝب ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٖٓ ٝاُزٞع٤ٜبد اُزؼ٤ِٔبد ٝر٘ل٤ز رِو٢ .1

 .الأخشٟ ثبلأؽشاف ا٤ٌُِخ ػلاهخ ٣ذػْ ثٔب ثب٣غبث٤خ ٓؼٜب ٝاُزؼبَٓ اُٜبرل٤خ أٌُبُٔبد ٓؼبُغخ .2

 .أُؼزٔذح ا٤ُ٥خ ٝكن أُ٘بعجخ اُشدٝد ط٤بؿخ ػ٠ِ ٝاُؼَٔ اُٞاسدح دأُشاعلا ٓؼبُغخ .3

 .أُؼزٔذح ا٤ُ٥خ ٝكن  اُؼ٤ٔذ ثٌٔزت اُخبطخ أُشاعلاد ٝؽجبػخ ٗغخ .4

 .أُؼزٔذح ا٤ُ٥خ ٝكن ٓغزِضٓبرٜب ٝرذث٤ش ُٜب ٝاُزشر٤ت اُؼ٤ٔذ اعزٔبػبد عذاٍٝ اػذاد .5

 .أُؼزٔذح ا٤ُ٥خ ٝكن عزلآٜبا ٖٓ ٝاُزؤًذ ُلاعزٔبػبد اُؾؼٞس دػٞاد ٝاسعبٍ اػذاد .6
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 . ا٤ٌُِخ ثؼ٤ٔذ اُخبطخ ٝالارظبلاد اُِوبءاد  ر٘ظ٤ْ .7

 اُزؼ٤ِٔبد ٝكن اُضائش٣ٖ ٝاعزوجبٍ, أُ٘بعت اُٞهذ ك٢ ثبُٔٞاػ٤ذ ٝرز٤ًشٙ ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٝهذ ر٘ظ٤ْ .8

 . أُوشسح

 . عش٣زٜب ٝػٔبٕ ٝؽلظٜب ٝرشر٤جٜب اُؼ٤ٔذ ٌٓزت ثؤػٔبٍ اُخبطخ أُِلبد اٗشبء .9

 .أُلائٔخ ثبُٞع٤ِخ ٌٖٓٔ ٝهذ ثؤعشع ٝاُؾشعخ اُٜبٓخ ٝالارظبلاد ثبُٔٞػٞػبد ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ اثلاؽ  .10

 .ػِٔٚ ٗطبم ك٢ روغ أخشٟ ٜٓبّ أ١ ر٘ل٤ز  .11

 

 انؼلالبد انؼبيخ: وحذح  2/6/3

 ، ا٤ٌُِخ ػٖ الإ٣غبث٤خ أُلب٤ْٛ ٝرشع٤خ ثغٜٔٞسٛب ا٤ٌُِخ ػلاهخ ٝرذػ٤ْ رو٣ْٞٝ رٜذف ٛزح اُٞؽذح ا٠ُ 

 ٝالأًبد٤ٔ٣خ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ا٤ٌُِخ ٣ٞٛخ اثشاص ٖٓ خلاٍ اُؼ٤ِٔخ ٝأٌُبٗخ الأٛذاف ٓغ رزٞاًت ر٤٘ٛخح طٞس ٝا٣غبد

 .ثبٌُِٔٔخ اُؼب٢ُ ٝاُزؼ٤ِْ ٝاُغبٓؼخ ا٤ٌُِخ ع٤بعخ ػٖٔ أُطِٞة ثبُشٌَ

 

 :انتفصُهُخ انًهبو 

 . أُغزٔغ خذٓخ ك٢ ٝاُجؾض٤خ الأًبد٤ٔ٣خ ٝسعبُزٜب ا٤ٌُِخ ثذٝس اُزؼش٣ق .1

 . ٝٗشبؽبرٜب ا٤ٌُِخ ػٖ ًبك٤خ ثٔؼِٞٓبد ٤ًِٝبرٜب اُغبٓؼخ داداسا رض٣ٝذ .2

 .اُٞؽذح أػٔبٍ ُذػْ اُغبٓؼخ ك٢ أُغبٗذح ٝاُؼٔبداد ُِغبٓؼخ الاٌُزش٤ٗٝخ اُجٞاثخ ٓغ اُز٘غ٤ن .3

 ر٘ظ٤ْ ص٣بساد اُٞكٞد ا٠ُ ا٤ٌُِخ. .4

 ٝاُلؼب٤ُبد دٝاُ٘شبؽب ثبلأخجبس ٝرض٣ٝذٛب ، ا٤ٌُِخ سعبُخ ُ٘شش أُخزِلخ الاػلاّ ٝعبئَ ٓغ اُزٞاطَ .5

 . ثب٤ٌُِخ روبّ اُز٢

  .(أُئرٔشاد ٝاُ٘ذٝاد ٝاُلؼب٤ُبد اُؼ٤ِٔخ أُز٘ٞػخ) ا٤ٌُِخ ٝاٗشطخ  ٓؾبكَ ٝرٞص٤ن ٝرـط٤خ ر٘ظ٤ْ .6

  .ا٤ٌُِخ ٓطجٞػبد ػ٠ِ الاششاف .7

 .ٝرط٣ٞشٙ ٝرؾذ٣ش ٓؾزٞاٙ الاٌُزش٢ٗٝ ا٤ٌُِخ ٓٞهغ ػ٠ِ الاششاف .8

 .ٝ ؽَ ٓشٌلارٜب٣ضٜب دػْ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ ث٘بء ٓٞاهؼْٜ ٝ رؾذ .9
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 انتبثؼخ نؼًبدح انكهُخ:انهجبٌ   2/7

 ثبنكهُخ: انتخطُظ الاضتراتُجً  وتطىَر و ان هجىدحنانهجُخ الإشرافُخ    2/7/1

ٝ . ػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخرخزض ٛزٙ اُِغ٘خ ثبلإششاف ػ٠ِ ٗشبؽبد ٝأػٔبٍ اُغٞدح ٝالا

ٝرزٌٕٞ ٖٓ اُؼ٤ٔذ سئ٤غبً ٤ًَٝٝ اُزط٣ٞش ٝاُغٞدح أ٤ٓ٘ب ٝأسثؼخ اػؼبء  ،رشٌَ اُِغ٘خ ثوشاس ٖٓ اُؼ٤ٔذ 

 آخش٣ٖ ػ٠ِ الأهَ )صلاصخ ًٝلاء ٝػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ(.

 يهبو انهجُخ:

 سعْ اُغ٤بعبد اُؼبٓخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ. .1

 ٗشش صوبكخ اُغٞدح ك٢ ا٤ٌُِخ ٝدػْ الأٗشطخ أُزؼِوخ ثٜب. .2

 ػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ ثب٤ٌُِخ.٣ْٞ ٝالاالإششاف ػ٠ِ ٗشبؽبد اُزو .3

 ٓزبثؼخ ٓغزٟٞ الاٗؼجبؽ ٝاُغٞدح ك٢ ا٤ٌُِخ. .4

 اُؼَٔ ػ٠ِ اُزؾغ٤ٖ أُغزٔش ُِغٞدح ثب٤ٌُِخ. .5

 .ٝ ٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛب ٝ رو٣ٜٞٔب اػزٔبد اُخطخ الاعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخٓ٘بهشخ ٝ  .6

 اػزٔبد اُزوش٣ش اُغٟ٘ٞ ٤ٌُِِخ.ٓ٘بهشخ ٝ  .7

 خ ُغٞائض اُز٤ٔض أُخزِلخ.رشش٤ؼ أُز٤ٔض٣ٖ ٖٓ ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِ .8

 

 نجُخ انتُطُك وانًتبثؼخ الأكبدًَُخ:   2/7/2

رشٌَ اُِغ٘خ ثوشاس ٖٓ ٝ  ٝٓزبثؼخ شئٜٝٗب. ثب٤ٌُِخ اُؼ٤ِٔخ الأًبد٤ٔ٣خرخزض ٛزٙ اُِغ٘خ ثبلإششاف ػ٠ِ 

٠ الأهَ خش٣ٖ ػِأ٤ٓ٘بً ٝأسثؼخ أػؼبء آ اُزؼ٤ٔ٤ِخٝرزٌٕٞ ٖٓ اُؼ٤ٔذ سئ٤غبً ٤ًَٝٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ  ،اُؼ٤ٔذ 

 )صلاصخ ًٝلاء ٝػؼٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ(.

 يهبو انهجُخ:

 ر٘غ٤ن اُؼَٔ ث٤ٖ أهغبّ ا٤ٌُِخ الأًبد٤ٔ٣خ ٝرجبدٍ اُزغبسة اُ٘بعؾخ. .1

 الأًبد٤ٔ٣خ . ٝاساهزشاػ ٝٓزبثؼخ ٓئششاد الأد .2

 دساعخ ٓغٞداد ٓشبس٣غ اُزط٣ٞش الأًبد٢ٔ٣ ٝاثذاء اُزٞط٤بد ؽ٤بُٜب. .3

 الأًبد٤ٔ٣خ.رغ٤َٜ ٜٓٔخ الأهغبّ ك٢ ر٘ل٤ز أُٜبّ  .4

 ؽز٤بعبد أُزٞهؼخ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ ٓغزٟٞ الأهغبّ.دساعخ الا .5

 ػزٔبد الأًبد٢ٔ٣.ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز رذس٣ظ أُوشساد اُذساع٤خ ٝكوبً ُِٔؼب٤٣ش ا٤ُٜ٘ٔخ ٝٓؼب٤٣ش الا .6



 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 جبيؼخ انًجًؼخث طت الأضُبٌ   نكهُخ انتُظًًُ نههُكم الإرشبدي انذنُم
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 ٓزبثؼخ أداء أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٓ ؽ٤ش ر٘ل٤ز أُٜبّ الأًبد٤ٔ٣خ. .7

 بد٤ٔ٣خ ُِٞؽذاد اُزبثؼخ ًُِٞلاء.ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز اُوشاساد الأً .8

 رشاٙ ٖٓ اعشاءاد ٝٓجبدساد ُزط٣ٞش اُؼ٤ِٔخ الأًبد٤ٔ٣خ. اهزشاػ ٝر٘ل٤ز ٝٓزبثؼخ ٓب .9

  ٣ؾ٤ِٚ اُؼ٤ٔذ . اثذاء اُشأ١ ٝاُزٞط٤بد ك٢ ٓب .10

 

 :وانجذاول انذراضُخ نجُخ الاختجبراد   2/7/3

ر٤ٜؤح ٝاعزٌٔبٍ ًبكخ الاعزؼذاداد ٝ ر٘ظ٤ْ عذاٍٝ أُوشساد اُذساع٤خ  رخزض ٛزٙ اُِغ٘خ ثبلإششاف ػ٠ِ

ٝرزٌٕٞ ٖٓ اُؼ٤ٔذ سئ٤غبً ٤ًَٝٝ  .ٝٓزبثؼخ ع٤شٛب ػ٠ِ اُٞعٚ أُطِٞةاُلاصٓخ ُؼوذ الاخزجبساد ك٢ ا٤ٌُِخ 

، ٝ ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ اػبكخ أػؼبء  الأًبد٤ٔ٣خ سإعبء الأهغبّٝ ًٝلاء ا٤ٌُِخ ٝ أ٤ٓ٘بً  اُزؼ٤ٔ٤ِخا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ 

 .آخش٣ٖ ٝكوب ُزوذ٣شح

 و انهجُخ :هبي

 ٓشاعؼخ ٝاػزٔبد عذاٍٝ أُوشساد اُذساع٤خ. .1

 لإششاف ػ٠ِ ر٤ٜؤح اُوبػبد اُذساع٤خ ٝاُزؤًذ ٖٓ اعزٌٔبُٜب ُغ٤ٔغ أُزطِجبد.ا .2

 رٞص٣غ عذاٍٝ الاخزجبساد ػ٠ِ اُوبػبد اُذساع٤خ. .3

رٞص٣غ عذاٍٝ أُشاهج٤ٖ ُلاخزجبساد ػ٠ِ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُزؤًذ ٖٓ ؽؼٞسْٛ ٝر٘ظ٤ْ ػ٤ِٔخ  .4

 اُزجذ٣َ ث٤ٖ أُشاهج٤ٖ ٝرؼ٣ٞغ أُزـ٤ج٤ٖ ْٜٓ٘.

رو٤٤ذ اُؾؼٞس اُطلاث٢ ُلاخزجبساد ثؾغت اٌُشٞكبد اُٜ٘بئ٤خ ُِٔوشساد ٝاُشكغ ثؤعٔبء اُطِجخ  .5

 ثشٌَ ٓجبشش. اُزؼ٤ٔ٤ِخ أُزـ٤ج٤ٖ ا٠ُ ًٝبُخ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ 

 زذس٣ظ.اُزؤًذ ٖٓ رغ٤ِْ أٝسام اعبثبد اُطلاة ا٠ُ ٓوشس١ أُٞاد ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُ .6

 ٖٓ ٜٓبّ ك٢ ٗطبم ػِٜٔب. اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُو٤بّ ثٔب ٣ًِٞٚ ا٤ُٜب اُؼ٤ٔذ أٝ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ  .7

 

 انذراضُخ: و انًُبهجنجُخ انخطظ   2/7/4

رزشٌَ اُِغ٘خ ٝ   ٢ٛ اُِغ٘خ أُخزظخ ثذساعخ ٝرو٣ْٞ ٝرط٣ٞش اُخطؾ اُذساع٤خ ُِجشآظ أُؼزٔذح ك٢ ا٤ٌُِخ.

دػٞح  ٝ ُشئ٤ظ اُِغ٘خ، ٝػؼ٣ٞخ سإعبء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ.  ) سئ٤غبً ( ٤ٔ٤ِخاُزؼٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ 

 .أؽذ اُطلاة ُِؾؼٞس

 يهبو انهجُخ:

دساعخ ٝٓشاعؼخ اُخطؾ اُذساع٤خ ثشٌَ دٝس١ لاًزشبف ٓٞاؽٖ اُؼؼق ٝاُزٞط٤خ ثطشم ٓؼبُغزٜب  .1

 ٝاعشاءاد اُزؼذ٣َ أُ٘بعجخ.



 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 جبيؼخ انًجًؼخث طت الأضُبٌ   نكهُخ انتُظًًُ نههُكم الإرشبدي انذنُم
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لاعز٤لبء ٓغزِضٓبد الاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣  الإششاف ػ٠ِ اعزٌٔبٍ أٝطبف أُوشساد اُذساع٤خ .2

 ٝٓزطِجبد اػزٔبد اُخطؾ اُذساع٤خ ك٢ اُغبٓؼخ.

خطؾ اُذساع٤خ ٝاُزٞط٤خ ُِاُ٘ظش ك٢ ٓلاؽظبد أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝاُطِجخ ك٢ اُزطج٤وبد  .3

 ثبُٔوزشؽبد اٌُل٤ِخ ثٔؼبُغزٜب.

 ٖ ٜٓبّ ك٢ ٗطبم ػِٜٔب.اُو٤بّ ثٔب ٣ًِٞٚ ا٤ُٜب اُؼ٤ٔذ أٝ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ ٓ .4

 

 :انذراضبد انؼهُب و انجحج انؼهًًنجُخ   2/7/5

رزشٌَ اُِغ٘خ ٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ٝ   ب٤ٌُِخ.ث اُؼ٠ِٔ اُجؾش ٝ اُؼ٤ِب اُذساعبدزط٣ٞش ث ٢ٛ اُِغ٘خ أُخزظخ 

 اػبكخ ُشئ٤ظ اُِغ٘خ  ٝ ، سئ٤غبً( ، ٝػؼ٣ٞخ سإعبء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ) اُؼ٠ِٔ اُجؾش ٝ اُؼ٤ِب ذساعبدُِ

 .ُزوذ٣شح ٝكوب آخش٣ٖ أػؼبء

 يهبو انهجُخ:

 .رط٣ٞش اعزشار٤غ٤خ اُجؾش اُؼ٠ِٔ ثب٤ٌُِخ .1

 .ا٤ٌُِخ داخَ اُؼ٢ِٔ ثبُجؾش أُؼ٤٘خ اُغٜبد عٜٞد ٝر٘غ٤ن اُجؾض٤خ، اُزٞعٜبد رؾذ٣ذ .2

 .ب٤ٌُِخالأثؾبس اُؼ٤ِٔخ أُذػٞٓخ ث ص٣بدح ػ٠ِ اُؼَٔ .3

 الأششاف ػ٠ِ أٗشطخ اُزؼ٤ِْ أُغزٔش ثب٤ٌُِخ. .4

 لإششاف ػ٠ِ ثشآظ اُذساعبد اُؼ٤ِب ٝ اُضٓبلاد أُوذٓخ ٖٓ ا٤ٌُِخ.ا .5

 

 بر انًؼُذٍَ:ُنجُخ اخت  2/7/6

٢ٛ ُغ٘خ اعزشبس٣خ رخزض ثذساعخ ٓذٟ ٓلائٔخ أُزوذ٤ٖٓ ػ٠ِ ٝظ٤لخ ٓؼ٤ذ ك٢ ا٤ٌُِخ ٖٓٔ أٝطذ الأهغبّ 

) سئ٤غبً ( ، ٝػؼ٣ٞخ  زؼ٤ٔ٤ِخاُرشٌَ اُِغ٘خ ٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ ٝ  لأًبد٤ٔ٣خ ثوجُْٜٞ ُٜزٙ اُٞظ٤لخ.ا

 ( ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٣زْ ٓشاػبح رٔض٤ِْٜ ُلأهغبّ ألأًبد٤ٔ٣خ أُخزِلخ ثوذس الإٌٓبٕ.6عزخ )

 يهبو انهجُخ:

 اعزوجبٍ ِٓلبد أُزوذ٤ٖٓ ػ٠ِ ٝظ٤لخ ٓؼ٤ذ ٝأُٞط٢ ثوجُْٜٞ ٖٓ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝدساعزٜب. .1

 هغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝرٞص٤ن اُزٞط٤خ ثوجُْٜٞ ٖٓ ػذٓٚ.ٓوبثِخ أُزوذ٤ٖٓ أُٞط٠ ثوجُْٜٞ ٖٓ الأ .2

 اُشكغ ثبُزٞط٤بد ُِوجٍٞ أٝ ػذٓٚ ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ لارخبر اُوشاس أُ٘بعت . .3

دساعخ ا٤ُ٥بد ٝلإعشاءاد أُزجؼخ لاخز٤بس أُؼ٤ذ٣ٖ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝاهزشاػ اُزٞط٤بد أُزؼِوخ ٝاُشكغ ثٜب  .4

 ا٠ُ ٓغِظ ا٤ٌُِخ لإهشاسٛب.

 ِٚ ا٤ُٜب اُؼ٤ٔذ أٝ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ ٖٓ ٜٓبّ ك٢ ٗطبم ػِٜٔب.اُو٤بّ ثٔب ٣ًٞ .5



 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 جبيؼخ انًجًؼخث طت الأضُبٌ   نكهُخ انتُظًًُ نههُكم الإرشبدي انذنُم
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 :نجُخ انتىظُف  2/7/7

رخزض ٛزٙ اُِغ٘خ ثز٘ظ٤ْ ٝٓزبثؼخ اعشاءاد رٞظ٤ق ًَ ٖٓ ْٛ ػ٠ِ اٌُبدس اُظؾ٢ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝاٜٗبء 

ٖ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ، رشٌَ اُِغ٘خ ثوشاس ٓٝ  الاعشاءاد ٖٓ ػٔبدح شئٕٝ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝأُٞظل٤ٖ.

سئ٤غبً ٝٓذ٣ش ػبّ الاداسح ا٤ٓ٘بً ٝػؼ٣ٞخ ًَ ٖٓ  ُِذساعبد اُؼ٤ِب ٝ اُجؾش اُؼ٠ِٔٝرزٌٕٞ ٖٓ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ 

 ٓذساء اُؼ٤بداد ٝٓذ٣ش أُؼبَٓ ثبلإػبكخ ا٠ُ ػؼ٣ٖٞ اخش٣ٖ ٓغ رؾذ٣ذ عٌشر٤ش ُِغ٘خ.

 يهبو انهجُخ:

 كْٜ ٝاعز٤ؼبة اعشاءاد اُزٞظ٤ق ك٢ اُغبٓؼخ. -1

 ٝاشـبٍ اُشبؿش ٜٓ٘ب ك٢ اعشع ٝهذ. ،عبد ا٤ٌُِخ ٖٓ اُٞظبئقرؾذ٣ذ اؽز٤ب -2

 الاششاف ػ٠ِ اعشاءاد أُغبثوبد اُٞظ٤ل٤خ. -3

 رش٤ٌَ ُغبٕ ٓغبثوبد اُٞظبئق ثبُز٘غ٤ن ٓغ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ. -4

 

 :نجُخ تمىَى الأداء وزَبدح انرواتت والاضتمطبة  2/7/8

غؼٞد٤٣ٖ ٝدساعخ ؽِجبرْٜ ُض٣بدح اُشٝارت. رخزض ٛزٙ اُِغ٘خ ثزو٣ْٞ أداء أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٓ ؿ٤ش اُ

ًزُي اُؼَٔ ػ٠ِ اعزوطبة أُز٤ٔض٣ٖ ػ٤ِٔبً ٝثؾض٤بً ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٓ داخَ أٌُِٔخ ٝ خبسعٜب 

رشٌَ اُِغ٘خ ثوشاس ٖٓ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ُٔذح ػبّ  ُِؼَٔ ثب٤ٌُِخ ٝكن اؽز٤بعبد الأهغبّ أُخزِلخ ٝرٞط٤زٜب.

ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝاُغٞدح سئ٤غبً ٝػؼ٣ٞخ ًٝلاء ا٤ٌُِخ ٝٓٔضَ ا٤ٌُِخ ك٢  دساع٢ ٝاؽذ، ٝرزٌٕٞ ٖٓ ٤ًَٝ

 أُغِظ اُؼ٢ِٔ ٓغ رؾذ٣ذ عٌشر٤ش ُِغ٘خ.

 يهبو انهجُخ:

 رو٤٤ْ أداء ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ ؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ. .1

 دساعخ ؽِجبد ص٣بدح سٝارت ؿ٤ش اُغؼٞد٤٣ٖ. .2

 اُ٘ظش ك٢ ؽِجبد الاعزوطبة ٝدساعزٜب. .3

 ٤ٌُِخ أُخزِلخ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ أُؼ٤٘خ.رؾذ٣ذ اؽز٤بعبد أهغبّ ا .4

اعزوطبة أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٖٓ ٓخزِق دٍٝ اُؼبُْ ػٖ ؽش٣ن الإػلإ، أٝ الارظبٍ ثٌٔبرت  .5

 اُزٞظ٤ق أٝ الارظبٍ أُجبشش ثؤػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أُشاد اُزؼبهذ ٓؼْٜ.

 .خاُشكغ ثزوبس٣شٛب ٝرٞط٤برٜب ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِ .6
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 :و إدارح انؼُبداد نجُخ انًتبثؼخ الإدارَخ  2/7/9

رشٌَ اُِغ٘خ ٝ  بلإششاف ػ٠ِ الأػٔبٍ الإداس٣خ ٝٓزبثؼخ اُخذٓبد ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ.ثرخزض ٛزٙ اُِغ٘خ 

)ػ٠ِ إٔ ٣ٌٕٞ أؽذْٛ ٗبئجب ُشئ٤ظ اُِغ٘خ( ، ثوشاس ٖٓ اُؼ٤ٔذ، ٝرزٌٕٞ ٖٓ اُؼ٤ٔذ سئ٤غبً ًٝٝلاء ا٤ٌُِخ 

ٓذ٣ش اُشئٕٝ أُب٤ُخ ٝأُشزش٣بد ٓذ٣ش الإداسح ٝ بداد ٝأُششف ػ٠ِ أُؼبَٓ ٝٝٓذساء اُؼ٤

 .، ٝ ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ اػبكخ أػؼبء آخش٣ٖ ٝكوب ُزوذ٣شح ، ٝ ٣خزبس ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ أ٤ٖٓ اُِغ٘خٝأُغزٞدػبد

 يهبو انهجُخ:

 ثب٤ٌُِخ. إدارح انؼُبداد و انًؼبيمالإششاف ػ٠ِ  .1

 خ أُخزِلخ ك٢ ا٤ٌُِخ .ر٘غ٤ن اُؼَٔ ث٤ٖ اُٞؽذاد الإداس٣ .2

 ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز أُٜبّ الإداس٣خ ٝأػٔبٍ ط٤بٗخ أُجب٢ٗ ٝاُزغ٤ٜضاد. .3

 ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز ٓشبس٣غ ا٤ٌُِخ اُزط٣ٞش٣خ ٝؽَ أُشٌلاد اُز٢ رؼ٤ن ر٘ل٤زٛب. .4

 .ثب٤ٌُِخ ٓزبثؼخ ٓئششاد الأداء ُلأػٔبٍ الإداس٣خ ٝاُخذٓبد اُؼلاع٤خ .5

 ًِٞلاء أُزؼِوخ ثبُشئٕٝ الإداس٣خ ٝأػٔبٍ اُظ٤بٗخ.ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز هشاساد اُٞؽذاد اُزبثؼخ ُ .6

 رؾذ٣ذ ٜٓبّ أُٞظل٤ٖ الإداس٤٣ٖ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ أدائْٜ. .7

 الاؽٔئ٘بٕ ػ٠ِ اُزظشكبد أُب٤ُخ ٝػٔبٕ ٓطبثوزٜب ُلأٗظٔخ ٝاُزؼ٤ِٔبد. .8

 اهزشاػ ٝر٘ل٤ز ٝٓزبثؼخ ٓب رشاٙ ٖٓ اعشاءاد ٝٓجبدساد ُزط٣ٞش اُؼَٔ الإداس١ . .9

 ٔب ٣ؾ٤ِٚ اُؼ٤ٔذ.ٝاُزٞط٤بد ك٤اثذاء اُشأ١  .10

 

 اُؼ٤بداد: اداسح

 

داء اُؼب٤ِٖٓ ك٤ٜب ٝ شئٕٝ أُشػ٠ أبلاششاف ػ٠ِ ع٤ش اُؼَٔ ك٢ اُؼ٤بداد ٝ رخزض اداسح اُؼ٤بداد ث

 ػجشأُٜبّ اُزلظ٤ِ٤خ الأر٤خ:

 

ذ اُخطؾ اُزؼو٤ْ ( ٝ ٣ؼ ،الأشؼخ  ،الاششاف ػ٠ِ اُؼ٤بداد ٝ الاهغبّ اُزبثؼخ ُٜب ) الاعزوجبٍ ٝ أُٞاػ٤ذ .1

 ٝ أُوزشؽبد ُزط٣ٞشٛب.

 .ا٤ٌُِخ ك٢ اُؼذٟٝ ٌُٔبكؾخ ٝالإعشاءاد اُغ٤بعبد ٝػغ .2

ٓزبثؼٚ  اؽز٤بعبد اُؼ٤بداد ٖٓ ٓٞاد ٝ اعٜضٙ ٝٓغزِضٓبد ؽج٤ٚ ٝ اُز٘غ٤ن ٓغ أُغزٞدػبد ك٢ ٛزا  .3

 .اُخظٞص

 بداد .ٝ الاهغبّ اُؼ٤ِٔخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثغذاٍٝ اُؼ٤ اُزؼ٤ٔ٤ِخاُز٘غ٤ن ٓغ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِشئٕٝ  .4

 .ثْٜك٤ٔب ٣زؼِن  ٓذ٣ش الاداسحاُز٘غ٤ن ٓغ ٝ ر٘ظ٤ْ اعبصاد ٓٞظل٢ اُؼ٤بداد  .5
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الاششاف ػ٠ِ ؽؼٞس ٝ اٗظشاف ع٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ثبُؼ٤بداد ٝ رج٤ِؾ الإداسح ك٢ ؽبُٚ أُجبششح اٝ  .6

 اُزـ٤ت اٝ الاٗوطبع.

 ٢ .ٓزبثؼٚ ٝ رو٣ْٞ اداء الاؽجبء ٝ الأخظبئ٤٤ٖ ٝ اُل٤٤ٖ٘ أُش٤ُٖٞٔ ثبٌُبدس اُظؾ .7

 .اػذاد روبس٣ش رو٣ْٞ الاداء اُٞظ٤ل٢ ُٔ٘غٞث٢ اُؼ٤بداد ٝ اُشكغ ثٜب لإداسح ا٤ٌُِخ .8

 ٓزبثؼٚ اؽز٤بعبد اُؼ٤بداد ٖٓ اػٔبٍ اُظ٤بٗخ ٝ اُزش٤ْٓ ٝ اُزؤًذ ٖٓ اُز٘ل٤ز ػ٠ِ اُٞعٚ أُطِٞة. .9

 الاششاف ػ٠ِ عش٣ٚ ٝ ؽلع ٓؼِٞٓبد أُشػ٠ ػ٘ذ رطج٤ن أُِق الاٌُزش٢ٗٝ. .10

 ا٤ٌُِخ ػٖ ع٤ش اُؼَٔ ثبُؼ٤بداد. ُؼ٤ٔذشٜشٟ روذ٣ْ روش٣ش  .11

 اػذاد اُزوبس٣ش اُطج٤خ ٝ روبس٣ش الإعبصاد أُشػ٤خ ؽغت لائؾخ اُزوبس٣ش اُطج٤خ . .12

 اعزوجبٍ شٌب١ٝ ٓشاعؼ٢ ٝ ٓٞظل٢ اُؼ٤بداد ٝ اُ٘ظش ك٤ٜب ٝ ٓؾبُٝٚ ؽِٜب. .13

 

 اداسٙ أُؼبَٓ :

 

 ٝ ٓزطِجبرٜب خٓزبثؼ ٝاُؼب٤ِٖٓ ك٤ٜب  داءأٝ أُؼبَٓ بلاششاف ػ٠ِ ع٤ش اُؼَٔ ك٢ رخزض اداسح أُؼبَٓ ث

 خذٓبرٜب، ػجشأُٜبّ اُزلظ٤ِ٤خ الأر٤خ: عٞدٙ ػ٠ِ اُزؤ٤ًذ

 

 الاششاف ػ٠ِ ٓؼبَٓ اُطلاة ٝ ٓزبثؼٚ اؽز٤بعبرٜب. .1

 الاششاف ػ٠ِ أُؼبَٓ الإٗزبع٤خ ٝ ٓشاهجٚ ٓؼذٍ الاٗزبط ٝ عٞدٙ أُ٘زظ. .2

ٓٞاد ٝ اعٜضٙ ٝ ٓغزِضٓبد ثبُز٘غ٤ن  ٓغ ٓزبثؼٚ اؽز٤بعبد أُؼبَٓ ) الإٗزبع٤خ ٝ اُطلاث٤خ ( ٖٓ  .3

 أُغزٞدػبد ٝ الاششاف ػ٠ِ رٞس٣ذٛب ٝ رش٤ًجٜب .

 . ثْٜك٤ٔب ٣زؼِن  ٓذ٣ش الاداسحاُز٘غ٤ن ٓغ ٝ  أُؼبَٓ ٓٞظل٢ اعبصاد ر٘ظ٤ْ .4

الاششاف ػ٠ِ ؽؼٞس ٝ اٗظشاف ع٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ثبُٔؼبَٓ ٝ اثلاؽ الإداسح ك٢ ؽبُٚ أُجبششح اٝ  .5

 اُزـ٤ت اٝ الاٗوطبع.

 اػذاد روبس٣ش رو٣ْٞ الاداء اُٞظ٤ل٢ ُِؼب٤ِٖٓ ثبُٔؼبَٓ ٝ اُشكغ ثٚ ُلإداسح . .6

 ك٢ أُؼبَٓ. خاُج٤ئخ اُزؼ٤ٔ٤ِ خاُؼَٔ ػ٠ِ رٞك٤ش ٓزطِجبد أُوشساد ٓب هجَ اُغش٣ش١ ٝ ػ٠ِ ٓلائٔ .7

٤بٗخ ٝ اُزش٤ْٓ ٝ ٓزبثؼٚ الأعٜضح ٝ رؾذ٣ذ ؽبعٚ أُؼبَٓ ٖٓ اػٔبٍ اُظ حالاششاف ػ٠ِ روبس٣ش ٓؼب٣ش .8

 .٘ل٤زٛبر

 .ػٖ ع٤ش اُؼَٔ ثبُٔؼبَٓا٤ٌُِخ  شٜشٟ ُؼ٤ٔذروذ٣ْ روش٣ش  .9

 اُ٘ظش ك٢ شٌبٟٝ الاؽجبء ٝ اُطلاة ٝ أُٞظل٤ٖ ثخظٞص أُؼبَٓ ٝ اُؼَٔ ػ٠ِ ؽِٜب . .10

 

 و نؼًُذ انكهُخ إضتحذاث نجبٌ أخري وفمب نرؤَتخ حىل حطٍ ضُر انؼًم.
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 نهشئىٌ انتؼهًُُخ انكهُخ وكُم:  حبنخب
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 ؼرَف:ت  3/1

ع٤ش اُؼ٤ِٔخ أٌُِق ثبلإششاف ػ٠ِ ٛٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ  انتؼهًُُخ نهشئىٌ انكهُخ وكُم

 .ر٘ل٤ز اُغ٤بعبد ٝ اُجشآظ أُؼزٔذح ك٠ ٓغبٍ اُخذٓبد اُزؼ٤ٔ٤ِخ، ٝ  اُزؼ٤ٔ٤ِخ ك٠ ٓشؽِخ اُذساعخ اُغبٓؼ٤خ

 

 الإرتجبط:  3/2

 .٤ٌِخأًُب أٗٚ أؽذ أػؼبء ٓغِظ  ؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ٣شرجؾ ث

 

 :َطبق انؼًم  3/3

 . اُجشآظ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝ ه٤بدح ػ٤ِٔخ اُزط٣ٞش الأًبد٠ٔ٣الإششاف ػ٠ِ 

 

 :انتؼهًُُخ نهشئىٌيهبو وكُم انكهُخ   3/4

 .ٝرط٣ٞشٛب اُؼ٤ِٔخ، ٝأهغبٜٓب ا٤ٌُِخ ك٢ اُذساع٤خ اُخطؾ ر٘ل٤ز ػ٠ِ الإششاف -1

 .أُلائٔخ اُؼ٤ِٔخ اُج٤ئخ رٞك٤ش ػ٠ِ اُؼَٔ -2

 .ؽٌْٜٔ ك٢ ٖٝٓ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء اُزذس٣غ٢ اُؼتء ػ٠ِ ٝالإششاف اُذساع٤خ، اُغذاٍٝ ػجؾ -3

 الأهغبّ ٓغ ثبُز٘غ٤ن رٞك٤شٛب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ اُزذس٣ظ، ٤ٛئخ أػؼبء ٖٓ ا٤ٌُِخ اؽز٤بط رؾذ٣ذ ٓزبثؼخ -4

 .اُؼ٤ِٔخ

 .ٝاُزؼِْ اُزؼ٤ِْ ػ٤ِٔبد ك٢ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ًلبءح سكغ ك٢ أُغبٛٔخ -5

 ػ٤ِٔبد ك٢ رٞظ٤لٜب ك٢ ٝاُزؤًذ اُزؼ٤ٔ٤ِخ، ُِج٤ئخ أُلائٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُزغ٤ٜضاد رٞك٤ش ػ٠ِ الإششاف -6

 .ا٤ٌُِخ ك٢ ٝاُزؼِْ اُزؼ٤ِْ

 .ثب٤ٌُِخ أُؼبَٓ ٝرؾذ٣ذ ، اُزؼ٤ٔ٤ِخ أُشاكن رط٣ٞش ٓزبثؼخ -7

 ٓغ ثبُز٘غ٤ن ثب٤ٌُِخ اُزخظظبد ٓخزِق ك٢ اُذساع٤خ ٝأُشاعغ اُزؼِْ، ٓظبدس رٞك٤ش ػ٠ِ اُؼَٔ -8

 .اُغبٓؼخ ك٢ اُؼلاهخ راد اُغٜبد

 .ا٤ٌُِخ ك٢ اُزو٣ْٞ ٝأدٝاد أعب٤ُت رط٣ٞش -9

 .ُزُي اُلاصٓخ اُلشم ٝرش٤ٌَ اُذساع٤خ، ٓغز٣ٞبرْٜ ٝرو٣ْٞ اُطلاة، آزؾبٗبد اعشاءاد ٝرٞص٤ن ر٘ظ٤ْ -10

 .ا٤ٌُِخ أٛذاف ٣ؾون ثٔب اُؼ٤ِٔخ الأهغبّ ٝسإعبء ا٤ٌُِخ، ًٝلاء ٓغ اُذائْ اُز٘غ٤ن -11

 ٜٓبٓٚ، أداء ك٢ ٣غبػذٙ ٓب ًَ ك٢ ثبُغبٓؼخ أُ٘بظشح ٝالإداس٣خ ٤ٔ٣خالأًبد اُٞؽذاد ٓغ اُزٞاطَ  -12

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اًُٞبُخ أٛذاف ٝرؾو٤ن

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ا٠ُ ٝسكؼٚ ا٤ٌُِخ، ك٢ الأًبد٢ٔ٣ ٝالأداء اُذساعخ ع٤ش ػٖ شبَٓ روش٣ش اػذاد  -13

ّٞػٚ ٓب ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ -14  .ٜٓبّ ٖٓ ػ٤ٔذٛب أٝ ا٤ٌُِخ، ٓغِظ ثٚ ٣ل
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 :انتؼهًُُخ نهشئىٌانىحذاد انتبثؼخ نىكبنخ انكهُخ   3/5

 :وحذح انخطظ و انجرايج انذراضُخ  3/5/1

ثج٘بء اُخطؾ اُذساع٤خ ٝرط٣ٞشٛب ُزؾغ٤ٖ ٓخشعبد اُزؼ٤ِْ ٝرؾو٤ن رٞاكوٜب ٓغ ٓؼب٤٣ش اُٞؽذح  رخزض ٛزٙ 

٣خ ٝرِج٤خ اؽز٤بعبد عٞم الاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣, ٝرُي ُٔب ُٚ ٖٓ اٗؼٌبط ا٣غبث٢ ك٢ ٓٞاًجخ اُخطؾ اُز٘ٔٞ

 . اُؼَٔ

 يهبو انىحذح: 

ٝػغ أُٞاطلبد ٝأُؼب٤٣ش اُلاصٓخ ك٢ اػذاد اُخطؾ ٝاُجشآظ اُذساع٤خ ثٔب ٣زٞاكن ٓغ ٓؼب٤٣ش ا٤ُٜئخ  -1

 اُٞؽ٤٘خ ُِزو٣ْٞ ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣.

 .ثبػزٔبدٛب دساعخ اُخطؾ اُذساع٤خ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝرو٣ٜٞٔب ٝكن أُؼب٤٣ش ٝاُؼٞاثؾ ٝا٤ُ٥بد، ٝاُزٞط٤خ  -2

رط٣ٞش اُخطؾ ٝاُجشآظ اُذساع٤خ، ٝدػْ ٝٓغبٗذح الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ؛ ُِٞطٍٞ ا٠ُ خطؾ دساع٤خ   -3

 .ثغٞدح ػب٤ُخ

اُزؼبٕٝ الأًبد٢ٔ٣ ٓغ ٓخزِق الأهغبّ أُ٘بظشح ك٢ اُغبٓؼبد ٓؾ٤ِبً ٝاه٤ٔ٤ِبً ٝػب٤ُٔبً ػٖٔ آ٤ُخ   -4

 .الأًبد٤ٔ٣خ ك٢ عج٤َ رؾو٤ن عٞدح ث٘بء اُخطؾ ٝاُجشآظ ٓؼزٔذح ٝسع٤ٔخ

 .سكغ ًلبءح اُؼب٤ِٖٓ ك٢ ٓغبٍ اُخطؾ ٝاُجشآظ اُذساع٤خ  -5

أُزبثؼخ أُغزٔشح لأػٔبٍ ُغبٕ اُخطؾ اُذساع٤خّ ك٢ الأهغبّ، ٝٗشبؽبرٜب؛ ُـب٣بد اُزو٤٤ْ ٝاُزؾغ٤ٖ،   -6

 .ٝالإٌٓبٗبد اُؼشٝس٣خ ُٜب ثبُز٘غ٤ن ٓغ ًٝبُخ اُغبٓؼخ ُِشئٕٝ الأًبد٤ٔ٣خ ٝرٞك٤ش اُٞعبئَ

 .غذاد اُخطؾ ٝاُجشآظ اُذساع٤خػ٠ِ ٓغزٟٞ اُغبٓؼبد أُؾ٤ِخ ٝاُخبسع٤خٓزبثؼخ ٓغز  -7

اُخطؾ ٝاُجشآظ  اُز٘غ٤ن ٓغ اُغٜبد راد اُؼلاهخ؛ ُز٘ظ٤ْ ٝسػ اُؼَٔ ٝاُذٝساد اُزذس٣ج٤خ ك٢ ٓغبٍ  -8

 .اُذساع٤خ

 

 :وحذح انتًُس فٍ انتؼهُى وانتؼهى  3/5/2

ئخ اُزذس٣ظ ، ٝرٞك٤ش ث٤ئخ أًبد٤ٔ٣خ ٓؾلضّح ٝداػٔخ رٜزْ ٝؽذح اُز٤ٔض ك٢ اُزؼ٤ِْ ٝاُزؼِْ ثذػْ أػؼبء ٤ٛ

 كؼب٤ُخ اُزذس٣ظ ٝعٞدح ٓخشعبد اُزؼِْ. ُؼٔبُِٕز٤ٔض ٝالإثذاع ك٢ اُزؼِْ ٝاُزؼ٤ِْ، 

 

 يهبو انىحذح: 

ٝػغ ٓوزشؽبد)آ٤ُبد( ُض٣بدح ًلبءح ٝرؾغ٤ٖ أداء الأعزبر اُغبٓؼ٢ )ٝسػ ػَٔ، دٝساد رذس٣ج٤خ، ػوذ  -1

 ِٓزو٤بد ٓزخظظخ( .

 ٣ٞش اُزار٢ )ا٢ُٜ٘ٔ( ُذٟ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ .دػْ اُزط -2
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أُزبثؼخ ٝاُز٘غ٤ن ٓغ ٝؽذاد اُغٞدح ثب٤ٌُِبد أُخزِلخ ك٤ٔب ٣زؼِن ثبعز٤لبء ٓزطِجبد ٓؼ٤بس اُزؼ٤ِْ  -3

 ٝاُزؼِْ.

الإعٜبّ ك٢ رط٣ٞش ؽشائن اُزذس٣ظ: الاٛزٔبّ ثبُزؼ٤ِْ الاٌُزش٢ٗٝ ٝاُزؼِْ اُزار٢ ٝاُزؼِْ اُ٘شؾ ٝأْٛ  -4

 م اُزذس٣ظ ٝاُزؼ٤ِْ أُزٔشًض ؽٍٞ اُطبُت.أُغزغذاد ك٢ ؽش

،ٓضَ: أٌُزجبد ٝأُؼبَٓ ٝهبػبد  ٝػغ آ٤ُبد ُزط٣ٞش ٝرؾغ٤ٖ ٓزطِجبد ٝرغ٤ٜضاد اُزؼ٤ِْ ٝاُزؼِْ  -5

 اُزذس٣ظ ٝهبػبد الإٗزشٗذ ثب٤ٌُِبد أُخزِلخ.

 

 :وحذح تمُُبد انتؼهُى  3/5/3

ٞلاً ا٠ُ رؾغ٤ٖ اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝدػٜٔب بعزخذاّ اُزؼ٤ِْ الاٌُزش٢ٗٝ ٝرطج٤وٚ ٝطاُٞؽذح  ثرخزض ٛزٙ 

 .رطج٤ن اُزٌُ٘ٞٞع٤ب ٝرو٤٘برٜب ك٢ اُزؼ٤ِْأػ٠ِ ٓغز٣ٞبد ٝرؼض٣ضٛب ٝالاسروبء ا٠ُ 

 يهبو انىحذح: 

ٗشش اُٞػ٢ ثضوبكخ اُزؼ٤ِْ الاٌُزش٢ٗٝ ُؼٔبٕ اُزط٣ٞش أُغزٔش ٝاُؼَٔ ػ٠ِ الاعزلبدح ٖٓ رو٤٘بد  -1

 .اُزؼ٤ِْ

ٌُزش٢ٗٝ ثب٤ٌُِخ ػ٠ِ أًَٔ ٝعٚ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رظ٤ْٔ أُوشساد اداسح رطج٤ن ػ٤ِٔخ اُزؼ٤ِْ الا -2

 .ش٤ٗٝخ ٝرط٣ٞشٛب ُلأهغبّ أُخزِلخالاٌُز

 ك٠ ثؼذ ػٖ ٝاُزؼِْ الاٌُزش٠ٗٝ اُزؼ٤ِْ ٝػٔبدح ا٤ٌُِخ ث٤ٖ ٝطَ ؽِوخ رٌٕٞ إ ػ٠ِ اُٞؽذح رؼَٔ -3

 اُخطؾ ٝسعْ زر٘ل٤ ك٠ ٝأُشبسًخ الاؽز٤بعبد ٝدساعخ ٝاُظ٤بٗخ اُزذس٣ت ٖٓ اُٞؽذح اػٔبٍ ع٤ٔغ

 .ُِؼٔبدح اُغ٣ٞ٘خ

 رذس٣ظ ُِزؼبَٓ ٓغ أُوشساد الاٌُزش٤ٗٝخ .أػؼبء ٤ٛئخ ر٤ٜئخ ٝدػْ رٞعٚ ٓغزٔغ ا٤ٌُِخ ٖٓ ؽلاة ٝ  -4

 روذ٣ْ اُذٝساد ٝاُ٘ذٝاد ٝاُٞسػ اُزذس٣ج٤خ اُلاصٓخ ُخذٓخ اُزؼ٤ِْ الاٌُزش٢ٗٝ ٝرط٣ٞشٙ ك٢ ا٤ٌُِخ. -5

٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝاُز١ ثذٝسٙ ٣غبْٛ ك٢ ر٤غ٤ش رٞك٤ش اُذػْ اُل٢٘ ٝالاعزشبساد ُِطلاة ٝلأػؼبء -6

 ٝرط٣ٞش اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ك٢ ا٤ٌُِخ ثشٌَ ػبّ .

 رٞك٤ش ًبكخ ٓزطِجبد رشـ٤َ ٝادآخ اُزغ٤ٜضاد اُزو٤٘خ أُزٞكشح ثب٤ٌُِخ. -7

 

 :وحذح انمُبش و انتمىَى  3/5/4

 ٖٓ ٣ؼزش٣ٜب هذ ٝٓب ٤ٗخ،آ ٓشٌلاد ٖٓ رؼب٤ٗٚ ٓب ٝاًزشبف اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُؼ٤ِٔخ زشخ٤ضاُٞؽذح  ثرخزض ٛزٙ 

 .ٝاُزشث٣ٞخ اُوبئٔخ ٝرؾغ٤ٖ الأداءؽَ أُشٌلاد أٝ ٗٞاؽ٢ اُوظٞس اُؼ٤ِٔخ ، ٝ اُؼَٔ ػ٠ِ  ٓغزوج٤ِخ ػٞائن

 يهبو انىحذح:

 اػذاد أدٝاد اُو٤بط ) ٓوب٤٣ظ ٝاعزجبٗبد ٝثطبهبد ٓلاؽظخ( اُلاصٓخ ُؼ٤ِٔبد اُزو٣ْٞ. -1
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 ،ٝروذ٣ٜٔب ثغش٣خ ربٓخ ُِٔؼ٢٘ ثبُزو٣ْٞ  ،رؾ٤ِِٜب ٝ ،الإششاف ػ٠ِ رطج٤ن أدٝاد اُو٤بط أُخزِلخ  -2

 إ ٝعذد. ،ٝٓؼبُغخ اُغٞاٗت اُغِج٤خ  ،ُلاعزلبدح ٜٓ٘ب ك٢ رؼض٣ض اُغٞاٗت الا٣غبث٤خ 

رؾ٤َِ ٗزبئظ اخزجبساد أُوشساد اُذساع٤خ اُلظ٤ِخ ٝاُٜ٘بئ٤خ ، ٝروذ٣ْ ثؼغ أُئششاد الإؽظبئ٤خ  -3

اُز٢ ٣ٌٖٔ إٔ ٣غز٤٘ش ثٜب أُ٘غوٕٞ  ،طؼٞثخ الأعئِخ  ٓضَ ٓؼبٓلاد اُضجبد ٝٓذٟ ،ُغٞدح الاخزجبس 

 ك٢ رو٣ْٞ ٓذٟ ٓلائٔخ الأعئِخ اُز٢ ٣غزخذٜٓب ُو٤بط رؾظ٤َ اُطلاة الأًبد٢ٔ٣.

ُزجبدٍ ا٥ساء ؽٍٞ رط٣ٞش أعب٤ُت رو٣ْٞ  ،ػشع ٝٓ٘بهشخ ٗزبئظ اُزو٣ْٞ ػ٠ِ أُ٘غو٤ٖ ثبُوغْ  -4

 اُطلاة.

 رو٣ْٞ ٓذٟ عٞدرٜب ك٢ ه٤بط اُزؾظ٤َ اُؼ٢ِٔ.رغ٤َٜ ٜٓٔخ رظؾ٤ؼ الاخزجبساد أُٞػٞػ٤خ ، ٝ -5

اعشاء اُذساعبد ػ٠ِ ثؼغ اُظٞاٛش الأًبد٤ٔ٣خ ٝؿ٤ش الأًبد٤ٔ٣خ ، ُزٞك٤ش ثؼغ أُئششاد اُز٢  -6

 . ٣ٌٖٔ الاػزٔبد ػ٤ِٜب ك٢ ارخبر ثؼغ اُوشاساد الإداس٣خ

 غ٤ش ٗزبئغٜب.روذ٣ْ الاعزشبسح ُٔغزخذ٢ٓ أُوب٤٣ظ ٝالاعزجبٗبد ك٢ ٤ًل٤خ اعزخذآٜب ٝرؾ٤ِِٜب ٝرل -7

 ر٘ظ٤ْ ٝر٘ل٤ز اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ ك٢ اُو٤بط ٝاُزو٣ْٞ ثٜذف رط٣ٞش ٜٓبساد اُو٤بط ٝاُزو٣ْٞ. -8

 أُشبسًخ ك٢ عٜٞد الإػلاّ اُزشث١ٞ ٖٓ خلاٍ ٗشش اُضوبكخ الأعبع٤خ ك٢ ٓغبٍ اُو٤بط ٝاُزو٣ْٞ. -9
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 نشئىٌ انطلاة انكهُخ وكُم:  راثؼب
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 تؼرَف:  4/1

أٌُِق ثبلإششاف ػ٠ِ ر٘ل٤ز اُغ٤بعبد ٝ ٛٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ  انطلاة نشئىٌ انكهُخ وكُم

 ، ثبلأٗشطخ ٣خزض ك٤ٔب شئٕٞ اُطلاة ٝ رؾو٤ن الأٛذاف أُؾذدح ُٜب ، دٓغبلاًبكخ اُجشآظ أُؼزٔذح ك٠ 

 .٤خاٌُِ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ، ثب٤ٌُِخ  الأًبد٠ٔ٣ ٝالاسشبد ، اُطلاث٤خ ٝاُخذٓبد

 

 الإرتجبط:  4/2

 .ا٤ٌُِخًٔب أٗٚ أؽذ أػؼبء ٓغِظ  ؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ٣شرجؾ ث

 

 :َطبق انؼًم  4/3

 . اُطلاة شئٕٞ ٓغبلاد ًبكخالإششاف ػ٠ِ 

 

 :انطلاة نشئىٌيهبو وكُم انكهُخ   4/4

 .ثبُطلاة أُزؼِوخ اُز٘ل٤ز٣خ ٝهٞاػذٛب اُغبٓؼخ، ُٝٞائؼ ثؤٗظٔخ اُطلاة رٞػ٤خ ػ٠ِ اُؼَٔ -1

 .ثب٤ٌُِخ أُغزغذ٣ٖ أُوذٓخ ُِطلاة أُوذٓخ ٝالأٗشطخ اُجشآظ ٠ػِ الإششاف -2

 .رط٣ٞشٛب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ُِطلاة، أُوذٓخ اُخذٓخ ػ٠ِ الإششاف -3

 .اٗزظبْٜٓ ٝٓزبثؼخ اُطلاة، ؽؼٞس ُؼجؾ اُلاصٓخ الإعشاءاد ٝػغ -4

 .رؾذ٣ضٜب ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ثبُطلاة، أُزؼِوخ اُج٤بٗبد هٞاػذ ث٘بء -5

 ٝاُغغلاد أُؼِٞٓبد ؽو٤وخ ٖٓ ُِطلاة اُذساع٤خ اُؾبُخ ػٖ ٓؼِٞٓبد ٖٓ رؾزبعٚ ثٔب أهغبّ رض٣ٝذ -6

 .أُزٞكشح

 .ػ٤ِٜب ُِٔؾبكظخ اُلاصٓخ اُٞعبئَ ٝارخبر اُطبُت، ثؾوٞم اُؼ٘ب٣خ -7

 راد اُغٜبد ٓغ رُي ك٢ ٝاُز٘غ٤ن ُٜب أُلائٔخ اُؾٍِٞ ٝاهزشاػ ٝٓشٌلارْٜ، اُطلاة رظِْ دساعخ -8

 .اُغبٓؼخ ا٤ٌُِخ ك٢ اُؼلاهخ

 .ؽوْٜ ك٢ اُ٘ظب٤ٓخ الإعشاءاد ٝرطج٤ن أُخبُل٤ٖ اُطلاة رؤد٣ت غبُٕ سئبعخ -9

 .ا٤ٌُِخ ك٢ الأًبد٢ٔ٣ الإسشبد صوبكخ ٗشش -10

 ٓغ ثبُز٘غ٤ن ُٚ، اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٓٔبسعخ ٝر٘ظ٤ْ ا٤ٌُِخ، ك٢ اُطلاث٢ الإسشبد خطخ اهزشاػ -11

 .اُغبٓؼخ ك٢ اُؼلاهخ راد اُغٜبد

 ك٢ اُؼلاهخ راد اُغٜبد ٓغ ثبُز٘غ٤ن ر٘ل٤زٛب، ػ٠ِ ٝالإششاف ثب٤ٌُِخ، اُطلاث٤خ الأٗشطخ خطخ اهزشاػ -12

 .اُغبٓؼخ

 .أُ٘بعجخ اُٞظبئق ػ٠ِ ؽظُْٜٞ ٝدػْ اُخش٣غ٤ٖ، ٓغ سٝاثؾ ث٘بء ػ٠ِ اُؼَٔ -13
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 .ا٤ٌُِخ ٓخشعبد ٓغ اُؼَٔ عٞم أسثبة سػب ٓذٟ ُٔؼشكخ اُخش٣غ٤ٖ ٓزبثؼخ -14

 .اُطلاة شئٕٝ ك٢ اُؼَٔ ًلبءح سكغ ػ٠ِ اُؼَٔ -15

 ٜٓبٓٚ، أداء ك٢ ٣غبػذٙ ٓب ًَ ك٢ ثبُغبٓؼخ أُ٘بظشح ٝالإداس٣خ الأًبد٤ٔ٣خ اداُٞؽذ ٓغ اُزٞاطَ -16

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اًُٞبُخ أٛذاف ٝرؾو٤ن

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ا٠ُ ٝسكؼٚ ا٤ٌُِخ، ك٢ اُطلاة شئٕٝ ػٖ شبَٓ روش٣ش اػذاد -17

ّٞػٚ ٓب ر٘ل٤ز ػ٠ِ اُؼَٔ -18  .ٜٓبّ ٖٓ ػ٤ٔذٛب أٝ ا٤ٌُِخ، ٓغِظ ثٚ ٣ل

  

 :انطلاة نشئىٌحذاد انتبثؼخ نىكبنخ انكهُخ انى  4/5

 : الأَشطخ انطلاثُخ وحذح  4/5/1

، ا٤ٍُٔٞ ٝكن ا٣غبث٤بً اُلشاؽ أٝهبد ُشـَ ٝرٞع٤ٜٜب؛ ٝطوِٜب اُطلاة ٓٞاٛت ز٤ٔ٘خرخزض ٛزٙ اُٞؽذح ث

 .ِلخأُخز ٝاُلؼب٤ُبد الأٗشطخ ك٢ ٝاُز٘ظ٤ْ أُشبسًخ خلاٍ ٖٓ ٝاُخجشاد أُؼشك٤خ اُؾظ٤ِخًزُي اًغبثْٜ 

 يهبو انىحذح:

اػذاد اُطبُت صوبك٤بً، ٝاعزٔبػ٤بً، ٝس٣بػ٤بً، ٝك٤٘بً، ٝاًزشبف أُٞاٛت ٝأُغبػذح ػ٠ِ ر٤ٔ٘زٜب  -1

 . ٝرط٣ٞشٛب

الإعٜبّ ك٢ ث٘بء شخظ٤خ اُطبُت صوبك٤بً، ٝاعزٔبػ٤بً، ٝس٣بػ٤بً، ٝك٤٘بً ٝرٞع٤ٜٚ؛ ُزؾو٤ن اُشخظ٤خ  -2

 .أُزضٗخ أُؾجخ ُٞؽٜ٘ب ٝه٤بدرٜب

ؽ٢٘ ُذٟ اُطلاة ٖٓ خلاٍ سثطْٜ ثٔ٘غضاد اُٞؽٖ ٝرؼش٣لْٜ ثٜب، ٝرؤ٤ًذ اٗزٔبئْٜ ر٤ٔ٘خ اُؾظ اُٞ -3

 . ا٤ُٚ

 . ، ٝر٤ٔ٘زٜب، ٝطوِٜب، ٝرٞظ٤ق ؽبهبرْٜ الإثذاػ٤خ ك٤ٔب ٛٞ ٓضٔش ٝٗبكغ اًزشبف ٓٞاٛت اُطلاة -4

 .ٓؼبسف ٜٝٓبساد اػبك٤خ، ٝؿشط اُو٤ْ اُ٘ج٤ِخ ٝاُغ٤ًِٞبد الإ٣غبث٤خ ك٢ ٗلٞعْٜ اُطلاة اًغبة -5

ء سٝػ اُز٘بكظ اُشش٣ق، ٝرو٣ٞخ اُؼلاهبد الاعزٔبػ٤خ ثضٓلائْٜ ٝأعبرزرْٜ ٝٓغزٔؼْٜ، ٝػَٔ ارًب -6

 ٓغبثوبد شٜش٣خ ٝكظ٤ِخ ٝع٣ٞ٘خ.

 ػَٔ دٝساد رٞػ٣ٞخ رشَٔ اُغٞاٗت اُضوبك٤خ ٝالإثذاػ٤خ ٖٓ شؼش ُٝوبءاد ٝٗذٝاد . -7

 ا٤ٌُِخ.ٓخ أُغبثوبد اُؼ٤ِٔخ ث٤ٖ ؽلاة اهب -8

ٝرُي ثبُٔشبسًخ ك٢ أُغبثوبد اُضوبك٤خ ك٢ اؽبس اُز٘بكظ داخَ  سكغ سٝػ أُ٘بكغخ ث٤ٖ اُطلاة ، -9

 سعٜب.ا٤ٌُِخ، ٝخب
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 الإرشبد و انحمىق انطلاثُخ : وحذح  4/5/2

 ٝاُزشث٣ٞخ اُ٘لغ٤خ ٝالاعزشبساد الأًبد٤ٔ٣خ الإسشبد٣خ اُخذٓبد أكؼَ زوذ٣ْرخزض ٛزٙ اُٞؽذح ث

 ػؼٞاً  ٤ٌُٕٞ ُٝز٤ٜئزٚ اُغبٓؼ٤خ، اُج٤ئخ ٓغ ُز٤ٌقٝا شخظ٤زٚ ث٘بء ا٠ُ اُطبُت ٤ُظَ ، ُِطِجخ ٝالاعزٔبػ٤خ

 ٝالأٛذاف الأًبد٤ٔ٣خ الأٛذاف رؾو٤ن خلاٍ ٖٓ ٝرُي رخشعٚ ثؼذ أُغزٔغ ٝك٢ اُغبٓؼ٤خ دساعزٚ أص٘بء كؼبلاً 

 .الاعزٔبػ٤خ

 يهبو انىحذح:

روذ٣ْ ثشٗبٓظ سػب٣خ اعزٔبػ٤خ ٝٗلغ٤خ ٝرؼ٤ٔ٤ِخ ٝطؾ٤خ ٝرشث٣ٞخ ٝٓغبػذح اُطِجخ ُلاعزلبدح ٖٓ  -1

ٝرٌبَٓ   ٝرؾو٤ن اُزٞاكن الاعزٔبػ٢ ٝاُ٘لغ٢ ْاُجشٗبٓظ أُخزِلخ اُز٢ رغبػذْٛ ػ٠ِ اشجبع ؽبعبرٜ

 اُشخظ٤خ.

 ز٣ٖ ُذ٣ْٜ أٓشاع ٓضٓ٘خ.وجٍٞ ٝاُزغغ٤َ ثؾبلاد اُطبُجخ اُاُشكغ ُؼٔبدح اُ -2

اُزٞاطَ ٝاُز٘غ٤ن ٓغ سإعبء الاهغبّ الاًبد٤ٔ٣خ ثزؾ٣َٞ اُؾبلاد اُز٢ رؾزبط ا٠ُ اسشبد ٝرٞع٤ٚ  -3

 ُِٔزبثؼخ.

اهبٓخ اُجشآظ اُٜبدكخ ُزؼذ٣َ ثؼغ اُغ٤ًِٞبد اُغِج٤خ اُز٢ لا رزلن ٓغ اُو٤ْ اُششػ٤خ ٝرجظ٤ش اُطِجخ  -4

 ثبُِٞائؼ.

 اُو٤بّ ثغٞلاد ثؤٗؾبء ا٤ٌُِخ ُٔزبثؼخ اُطلاة ؽغت الاخزظبص. -5

 رجظ٤ش اُطلاة ثؤٛذاف اُزٞع٤ٚ ٝالاسشبد ٝخططٚ ٝثشٗبٓغٚ ٝخذٓبرٚ.  -6

ٝؽَ ٓشبًِْٜ اُلشد٣خ ٝاُغٔبػ٤خ   اُز٢ رغبػذ ػ٠ِ رؾو٤ن سػب٣خ اُطِجخر٤ٜئخ اُظشٝف أُ٘بعجخ  -7

 ٝسػب٣خ هذسارْٜ ٤ُْٜٓٝٞ ٝرؾو٤ن ؽبعبرْٜ ٝرؾو٤ن اُ٘ٔٞ أُ٘بعت ُِٔشؽِخ اُزب٤ُخ ُٔشؽِزْٜ.

 

 انتطجُم و انخذيبد انطلاثُخ : وحذح  4/5/3

، ًٔب رخزض ا٤ٌُِخ أُخزِلخرخزض ٛزٙ اُٞؽذح  ثز٘ظ٤ْ ػ٤ِٔخ اُزغغ٤َ ٝ اُؾزف ٝ الإػبكخ ُٔوشساد 

 .ًبكخ الأٓٞس الإداس٣خ أُزؼِوخ ثبُطلاة ثزغ٤َٜ ٝ ٓزبثؼخ

 يهبو انىحذح:

 الإششاف ػ٠ِ أػٔبٍ اُزغغ٤َ ٝ اُؾزف ٝ الإػبكخ ُِٔوشساد. -1

 .اداسح أٓٞس اُطلاة ك٤ٔب ٣زؼِن ثبُزؾ٣َٞ ٝ اُؾشٓبٕ ٝ الإػززاس ٝكن الأٗظٔخ -2

 ٖٓ اعزٌٔبٍ ًبكخ ٓزطِجبرٜب. لاٍ اُؼبّ اُذساع٠ ٝ اُزؤًذالإششاف ػ٠ِ عبٛض٣خ هبػبد أُؾبػشاد خ -3

 رؾ٤َِ اُٞاهغ ثٔب ٣غٔؼ ثج٘بء ٓ٘ظٞٓخ ٓؼِٞٓبد ٓزٌبِٓخ ؽٍٞ ًبكخ اُطلاة ٝأٝػبػْٜ الأًبد٤ٔ٣خ. -4
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رؾذ٣ذ آٌبٗبد ا٤ٌُِخ أُزٞكشح ٝاُؼَٔ ػ٠ِ الاعزلبدح اُوظٟٞ ٜٓ٘ب، ٝرٞك٤ش ٓب ٣ِضّ ٜٓ٘ب؛ ُ٘غبػ  -5

 ػ٤ِٔخ اُزغغ٤َ.

ث٤ٖ ًبكخ اُغٜبد ٝالأؽش داخَ ا٤ٌُِخ ٝخبسعٜب أُؼ٤٘خ ثزوذ٣ْ اُخذٓبد ٝأُغبػذاد ُِطلاة  اُز٘غ٤ن  -6

 .ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ػٔبٕ عشػخ ٝطُٜٞب ُِٔغزل٤ذ٣ٖ ٜٓ٘ب  ،

ثخطبثبد اُزؼش٣ق ٝاُغلش ثشٌَ ده٤ن ثؾغت اُج٤بٗبد أُذسعخ ك٢ ثشٗبٓظ شئٕٝ  رض٣ٝذ اُطلاة -7

 .اُطلاة ٝكن ا٤ُ٥خ أُؼزٔذح

ٔبد اُخبطخ ٝ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ًبكخ اُغٜبد راد اُؼلاهخ، ٖٓ أعَ رؾغ٤ٖ أداء اُخذٓبد اطذاس اُزؼ٤ِ -8

، ٝرُي ك٢ ٓٞاهغ اُخذٓبد اُطلاث٤خ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝ أُٞاهغ اُزبثؼخ ُِغبٓؼخ ، ٝأ٣٘ٔب  أُوذٓخ ُِطلاة

 . ٝعذد رِي أُٞاهغ

 أُشبًَ .اػذاد اُزوبس٣ش ػٖ عٞدح اُخذٓبد اُطلاث٤خ أُوذٓخ ُِطلاة ٝٓؼبُغخ أثشص  -9

اعزوجبٍ الاهزشاؽبد ٝأُلاؽظبد ٖٓ اُطلاة ثخظٞص اُخذٓبد اُز٢ روذّّ ا٤ُْٜ ٝاػذاد روش٣ش ثٜب،  -10

 .ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛب ثؼذ اػزٔبدٛب

 .اػلإ اُزو٣ْٞ الأًبد٢ٔ٣ ُِطلاة، ٝاُؼَٔ ػ٠ِ ر٘ل٤زٙ ٝكن اخزظبطبد اُٞؽذح -11

 .لاةٖ اداسح اُغبٓؼخ اُخبطخ ثبُطاػلإ ع٤ٔغ اُزؼب٤ْٓ اُٞاسدح ٓ -12

 

 شئىٌ انخرَجٍُ  و تذرَت أطجبء الإيتُبز : وحذح  4/5/4

ًٔب  بلاششاف ػ٠ِ ثشٗبٓظ رذس٣ت أؽجبء الآز٤بص ٝاداسح شئٝٗٚ ٝرٞك٤ش ٓزطِجبرٚ.ثرخزض ٛزٙ اُٞؽذح 

ثبُزؾذ٣ش أُغزٔش ُوبػذح ث٤بٗبد اُخش٣غ٤ٖ ٝاعزوظبء آسائْٜ ؽٍٞ أُ٘بٛظ ٝأُٜبساد أُطِٞثخ رخزض 

ؼٞثبد اُز٢ رٞاعْٜٜ ثؼذ اُزخشط ، ٝؽضْٜ ػ٠ِ اُزٞاطَ ٓغ ا٤ٌُِخ ٝدػٜٔب ٓبد٣بً ٝعٞم اُؼَٔ ٝاُظ

 ٝٓؼ٣ٞ٘بً.

 يهبو انىحذح:

 الاششاف ػ٠ِ رذس٣ت اؽجبء الآز٤بص ٝاهزشاػ اُخطؾ ُزط٣ٞش ثشٗبٓغٚ. -1

ُوبءاد دٝس٣خ ، ٝرُي ٖٓ خلاَُ ػوذ  ٓزبثؼخ شئٕٝ اؽجبء الآز٤بص ٝاُ٘ظش ك٢ ٓشبًِْٜ ٝاُغؼ٢ ُؾِٜب -2

 .ْٜطَ ٓؼُِزٞا

 ٝاُز٘غ٤ن ٓغ عٜبد اُزذس٣ت.اؽجبء الآز٤بص رذس٣ت عذاٍٝ ػذاد ا -3

 .اؽجبء الآز٤بصرذس٣ت اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ ػٖ ثشٗبٓظ  -4

 ٝاعزوظبء آسائْٜ. ٣شٌَ دائْ ْٜاُزٞاطَ ٓؼاػذاد هبػذح ث٤بٗبد ػٖ خش٣غ٠ ا٤ٌُِخ ، ٝ  -5

 ؽش خش٣غ٢ ا٤ٌُِخ ػ٠ِ أُشبسًخ ك٢ أٗشطخ ٝكؼب٤ُبد ا٤ٌُِخ. -6

 روش٣ش دٝس١ ػٖ ػَٔ اُٞؽذح. اػذاد -7
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 وانجىدح نهتطىَر انكهُخ وكُم:  خبيطب
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 تؼرَف:  5/1

أٌُِق ثبلإششاف ػ٠ِ ػ٤ِٔبد اُزط٣ٞش ٝ ٛٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ  وانجىدح نهتطىَر انكهُخ وكُم

الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ، ٝ ػجؾ اُغٞدح ، ٝ رؾو٤ن ٓؼب٤٣ش الإػزٔبد ٝ اُزو٣ْٞ الأًبد٠ٔ٣ ك٠ اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ك٠ 

عٞدح اُؼَٔ الإداسٟ داخَ ا٤ٌُِخ ٝ اُؼَٔ ػ٠ِ رط٣ٞش ٝ رؾغ٤ٖ الأداء ك٠ ًبكخ اُغٞاٗت  ٝ ٗشش صوبكخ 

 .اُغٞدح

 

 الإرتجبط:  5/2

 .ا٤ٌُِخًٔب أٗٚ أؽذ أػؼبء ٓغِظ  ؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ٣شرجؾ ث

 

 :َطبق انؼًم  5/3

ٝ رؾو٤ن ٝ عٔغ ٝ رٞص٤ن أُؼِٞٓبد ، ٤خ ػجؾ اُغٞدح الإششاف ػ٠ِ اُٞؽذاد اُزبثؼخ ًُِٞبُخ ٝ ٝػغ آُ

 ٓزطِجبد الإػزٔبد الأًبد٠ٔ٣ ٝ ر٤ٔ٘خ ٜٓبساد ٓ٘غٞث٠ ا٤ٌُِخ. 

 

 يهبو وكُم انكهُخ نهتطىَر وانجىدح:  5/4

 رٌش٣ظ ٓلّٜٞ اُغٞدح ٝٗشش صوبكزٜب ػ٠ِ ٓغزٟٞ ا٤ٌُِخ. -1

 الإششاف ػ٠ِ رطج٤ن ثشٗبٓظ اُغٞدح ثب٤ٌُِخ. -2

 لأداء ك٢ ا٤ٌُِخ.الإششاف ػ٠ِ رو٣ْٞ ا -3

 الإششاف ػ٠ِ ر٘ل٤ز ثشٗبٓظ اُزو٣ْٞ ٝالاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣. -4

 اُزخط٤ؾ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ الاػزٔبد اُجشآغ٢ ٝالأًبد٢ٔ٣ ٤ٌُِِخ. -5

 اػذاد ٝر٘ل٤ز اُخطؾ اُزط٣ٞش٣خ ٝالإعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ. -6

 الإششاف ػ٠ِ اُٞؽذاد ٝاُِغبٕ اُزبثؼخ ًُِٞبُخ. -7

 ًٞبُخ ٝاُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٜب.ٝػغ اُغ٤بعبد ٝاُخطؾ أُغزوج٤ِخ ُِ -8

 دساعخ اُظؼٞثبد أٝ أُشٌلاد اُز٢ رٞاعٚ ثشآظ اُزط٣ٞش ٝاُغٞدح ٝاهزشاػ اُؾٍِٞ ُٜب. -9

رؾذ٣ذ الاؽز٤بعبد اُزذس٣ج٤خ أُزخظظخ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ثب٤ٌُِخ  -10

 ٝاُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح رط٣ٞش أُٜبساد ك٢ ر٘ل٤زٛب .

اُزذس٣ظ ػ٠ِ أُشبسًخ ك٢ ؽؼٞس اُذٝساد ٝاُجشآظ اُزذس٣ج٤خ ٝٝسػ اُؼَٔ  رشغ٤غ أػؼبء ٤ٛئخ -11

 اُز٢ روذٜٓب ُْٜ ػٔبدح رط٣ٞش أُٜبساد .

الإششاف ػ٠ِ اػذاد خطخ ُزط٣ٞش ٜٓبساد ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝأُٞظل٤ٖ  -12

 ٝاُطِجخ.
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لاؽ٤خ ك٢ اُغٜبد أُخزظخ ثؼذ الإششاف ػ٠ِ اػذاد اُزوش٣ش اُغ١ٞ٘ ٤ٌُِِخ ٝسكؼٚ ا٠ُ طبؽت اُظ -13

 اهشاسٙ ٖٓ اُؼ٤ٔذ.

روذ٣ْ روبس٣ش دٝس٣خ ُؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ػٖ رطٞس اُؼَٔ ثبُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٚ ٝكوبً ُِٜٔبّ أُ٘بؽخ ثٚ،  -14

 ٝاُظؼٞثبد اُز٢ رٞاعٜٜب.

ٝػغ اُ٘ظبّ اُذاخ٢ِ ُِؼَٔ ك٢ ًٝبُخ اُزط٣ٞش ٝاُغٞدح ٝالاخزظبطبد ٝاُزٞط٤ق اُؼبّ ُٞاعجبد  -15

 ٜب ٤ًٝل٤خ اُز٘غ٤ن ث٤ٖ اُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٚ.اُؼب٤ِٖٓ ث

 الإششاف ػ٠ِ اُشئٕٝ أُب٤ُخ ٝاُؼٜذ أُخظظخ ًُِٞبُخ ٝثشآغٜب ٝكن اُِٞائؼ ٝالأٗظٔخ. -16

 الإششاف ػ٠ِ ر٘ل٤ز ٓب ٣ؾبٍ ا٤ُٚ ٖٓ ٓٞاػ٤غ راد اخزظبص ثبُزط٣ٞش ٝاُغٞدح. -17

 ُجؾض٢ ٝاُٞظ٤ل٢ ك٢ ا٤ٌُِخ.لأداء الأًبد٢ٔ٣ ٝاٝار٘ل٤ز ٝٓزبثؼخ ٗشبؽبد عٞائض الإثذاع ٝاُز٤ٔض  -18

ٝػغ اُخطؾ أُشؽ٤ِخ أُ٘بعجخ ُِٔشاعؼخ اُذٝس٣خ ُٔؼب٤٣ش اُغٞدح أُؼزٔذح ُؼٔبٕ اُزؾغ٤ٖ أُغزٔش  -19

 ك٢ أداء الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُٞؽذاد الإداس٣خ ثب٤ٌُِخ.

ٝػغ آ٤ُخ ُِزؼشف ثزٞهؼبد ٝٓزطِجبد ٝٓغزٟٞ سػب ػٔلاء ا٤ٌُِخ )اُذاخ٤٤ِٖ ٝاُخبسع٤٤ٖ(  -20

 .ؿٜب ا٠ُ ًَ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ٝاُٞؽذاد الإداس٣خ راد اُؼلاهخٝاثلا

 روذ٣ْ اُذػْ الإداس١ ٝاُل٢٘ ُغ٤ٔغ اُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٚ. -21

 ٓزبثؼخ ر٘ل٤ز أػٔبٍ اُزو٣ْٞ اُزار٢ ٝالأًبد٢ٔ٣ ُغ٤ٔغ أهغبّ ا٤ٌُِخ. -22

 الإششاف ػ٠ِ عٔغ اُٞصبئن ٝأُؼِٞٓبد ٝرٞص٤وٜب ك٢ ٓشًض ٓزٌبَٓ ُِٔؼِٞٓبد. -23

 ػ٠ِ ٝؽذح اُخش٣غ٤ٖ ٝ ث٘بء عغٞس اُزٞاطَ ٓؼْٜ ُٔؼشكخ آسائْٜ ٝاُؾظٍٞ ػ٠ِ دػْٜٔ. الإششاف -24

 روذ٣ْ اُزغ٤ٜلاد اُلاصٓخ ُغ٤ٔغ كشم اُؼَٔ اُوبئٔخ ػ٠ِ رطج٤ن اُغٞدح.  -25

 ٓؼبٝٗخ اُؼ٤ٔذ ك٢ اُزخط٤ؾ ٝاُز٘ظ٤ْ ٌَُ ٓب ٖٓ شؤٗٚ ر٤غ٤ش ع٤ش اُؼَٔ ثب٤ٌُِخ. -26

 ٍ.ر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِلٚ ثٚ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ٖٓ أػٔب  -27

  

 انىحذاد انتبثؼخ نىكبنخ انكهُخ نهتطىَر وانجىدح:  5/5

 : ضًبٌ انجىدح وحذح  5/5/1

 ُغ٤ٔغ الأٓضَ ٝالاعزخذاّثزؾغ٤ٖ عٞدح اُجشٗبٓظ  ٝ ٓزبثؼخ ٓئششاد الأداء ،  اُٞؽذح رخزض ٛزٙ  

ٝاداسح ًٔب رششف اُٞؽذح ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اُزٞص٤ن  .اُزؼ٤ِْ ثٔغزٟٞ ُِٜ٘ٞع أُزبؽخ ٝأُٞاسد الإٌٓبٗبد

 أُؼِٞٓبد.

 :انىحذحيهبو 

  . دػْ ػ٤ِٔخ ػٔبٕ اُغٞدح اُشبِٓخ -1
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  .دػْ ػ٤ِٔبد اُزؾغ٤ٖ أُغزٔش ُزؾو٤ن ٓغز٣ٞبد عٞدح ػب٤ُخ -2

 .ُزؾو٤وٜب اُلاصٓخ أُشبس٣غ ٝاهزشاػ أٌُٔ٘خ اُزؾغ٤ٖ ٓٞاؽٖ رؾذ٣ذ -3

 .الأداء رؾغ٤ٖ أعَ ٖٓ ٝأٛذاكٜب ا٤ٌُِخ سعبُخ رؾو٤ن ػ٠ِ الإششاف -4

 خ.ك٢ ًبكخ اُزخظظبد اُزبثؼخ ٤ٌُِِ ٤ٔض ٝ رؾل٤ض اُوذسح اُز٘بكغ٤خاػلاء ه٤ْ اُز -5

 اُ٘ذٝاد، ٝػوذ ٝاُ٘ششاد، ٝاٌُز٤جبد، اُذساعبد، اطذاس خلاٍ ٖٓ ا٤ٌُِخ ك٢ اُغٞدح صوبكخ ٗشش -6

 .اُؼَٔ ٝٝسػ ٝأُؾبػشاد،

 .ثبُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٖٓ خلاٍ ه٤بط ٓئششاد الأداء ُٔذخلارٜب ٝٓخشعبرٜب الإسروبء -7

اء ع٤ٔغ اُلئبد ثب٤ٌُِخ ٖٓ خلاٍ رظ٤ْٔ ٝاػذاد ٗٔبرط الاعزج٤بٗبد ٝروذ٣ْ الأدٝاد اُلاصٓخ رو٣ْٞ أد -8

  .ُِزو٣ْٞ ثؾ٤ش رزؼٖٔ رؾو٤ن آ٤ُبد ٝٓؼب٤٣ش ا٤ُٜئخ اُو٤ٓٞخ ُؼٔبٕ اُغٞدح

 .ثب٤ٌُِخ اػذاد روبس٣ش ػٖ ٓغز٣ٞبد الأداء ٝسػب أُغزل٤ذ٣ٖ ٖٓ الأٗشطخ أُخزِلخ -9

 ٝاعزٌٔبٍ أدائٜب، ك٢ اُغٞدح ٓؼب٤٣ش رلؼ٤َ ػ٠ِ ٝاداسارٜب ٝؽذارٜب ٝ ا٤ٌُِخ أهغبّ ع٤ٔغ ٓؼبٝٗخ -10

 .٤ٌُِِخ الاًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد رؾو٤ن ك٢ ٣غْٜ ثٔب ُٜب، اُزار٢ اُزو٣ْٞ ػ٤ِٔبد

 رؾو٤ن دٕٝ ؽبُذ ػشاه٤َ أٝ طؼٞثبد ٝأ١ الإٗغبصاد ٓزؼٔ٘ب اُٞؽذح ػَٔ ػٖ كظ٢ِ روش٣ش اػذاد -11

 .ٝرط٣ٞشٙ اُؼَٔ غ٤ٖٝرؾ ُزغبٝصٛب ٝٓوزشؽبد أُشعٞح الأٛذاف

 .أُؼِٞٓبد ثب٤ٌُِخ رٞص٤نٝػغ آ٤ُخ ػَٔ ٝاػؾخ ُؾلع ٝ -12

 .٤ٌُِِخ ٝٓ٘غٞث٤ٜب ث٤بٗبدر٣ٌٖٞ هبػذح  -13

 .ثب٤ٌُِخ اُؼَٔ ػ٠ِ اُزؾٍٞ ا٠ُ الأسشلخ الإٌُزش٤ٗٝخ -14

 اُز٘غ٤ن ٓغ الاهغبّ ٝ الإداساد ٝاُٞؽذاد أُخزِلخ ك٢ ػ٤ِٔخ اُزٞص٤ن. -15

 .ٝ الإرلبه٤بد الاعزٔبػبد ؽلع رش٤ٌلاد اُٞؽذاد ٝاُِغبٕ ٝٓؾبػش -16

 

 : الإػتًبد الأكبدًًَ وحذح  5/5/2

ػجؾ ٝ رطج٤ن ٓؼب٤٣ش اُغٞدح ٝ الاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣ ٝ رؾو٤وٜب بلإششاف ػ٠ِ ث اُٞؽذحرخزض ٛزٙ  

 ٝأُؾبكظخ ػ٤ِٜب.

 :انىحذحيهبو 

 .ثب٤ٌُِخ الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ٝأٛذاف ٝع٤بعبد خطؾ سعْ -1

 د الأًبد٢ٔ٣ ٤ٌُِِخ ٝأُؾبكظخ ػ٤ِٚ.اُؼَٔ ػ٠ِ اُؾظٍٞ ػ٠ِ الاػزٔب -2

 الإششاف ػ٠ِ رٞػ٤خ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ ثٔزطِجبد الاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣. -3
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 أُؾ٤ِخ اُزغبسة ػٞء ك٢ ا٤ٌُِخ ك٢ اُغٞدح ٝػٔبٕ الأًبد٢ٔ٣ ُلاػزٔبد أُزٌبَٓ اُذ٤َُ اػذاد -4

 ٓؼب٤٣ش ٝرطج٤ن ػ٤ِٚ ٝأُؾبكظخ الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ػ٠ِ ا٤ٌُِخ ؽظٍٞ ٣ؼٖٔ ثٔب اُشائذح ٝاُذ٤ُٝخ

 .أُوشح ا٤ُ٥خ ٝكن ٝرُي ٝاُزو٤٘خ ٝاُز٘ظ٤ٔ٤خ ٝالإداس٣خ اُزؼ٤ٔ٤ِخ أُغبلاد ك٢ اُغٞدح ٝٓزطِجبد

 اُغٞدح ٝػٔبٕ الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ٓغبٍ ك٢ ٝالإداس٣خ اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُٞؽذاد لأداء أُغزٔشح أُزبثؼخ  -5

 .أُؼزٔذح خا٤ُ٥ ٝكن اُزط٣ٞش٣خ ُِٔوزشؽبد ٝرؼ٤ٜٔ٘ب روبس٣ش ٝاػذاد

 ٓغز٣ٞبد رؾو٤ن ٖٓ ا٤ٌُِخ ر٤ٌٖٔ شؤٗٚ ٖٓ ٓب ًَ ك٢ ٝالاػزٔبد اُغٞدح ػٔبٕ ػٔبدح ٓغ اُز٘غ٤ن  -6

 .اُغٞدح ٝػٔبٕ الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ٓغبٍ ك٢ ػب٤ُخ

 ث٘بء هبػذح ث٤بٗبد ٝرؾذ٣ضٜب ثشٌَ ٓغزٔش ػٖ أٗشطخ اُغٞدح ٝالاػزٔبد ك٢ ا٤ٌُِخ. -7

 .(SSR)  اػذاد روبس٣ش اُزو٣ْٞ اُزار٤خ -8

 اعزوجبٍ كشم الاػزٔبد اُذاخ٤ِخ ٝاُخبسع٤خ. -9

 .الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ٤ٛئبد ُض٣بسح ص٢٘ٓ عذٍٝ ُٞػغ ٝاُجشآظ الأهغبّ ٓغ اُز٘غ٤ن-10

 .ثب٤ٌُِخ أُخزِلخ ٝاُجشآظ ُلأكغبّ الأًبد٢ٔ٣ الاػزٔبد ٤ٛٝئبد خجشاء ص٣بسح ٓزبثؼخ -11

 .ًبد٢ٔ٣الأ الاػزٔبد هؼب٣ب ك٢ ٝاُجشآظ ُلأهغبّ الاعزشبساد روذ٣ْ  -12

 عٔغ اُج٤بٗبد ٝأُؼِٞٓبد ثشٌَ ٓغزٔش ػٖ ٓزطِجبد الاػزٔبد الأًبد٢ٔ٣.-13

 اػذاد روش٣شٍ دٝس١ ػٖ أٗشطخ اُٞؽذح ٝسكؼٚ ا٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝ اُغٞدح.-14

 

 : انتخطُظ و انتطىَر وحذح  5/5/3

 اُزؼذ٣لاد ٝاعشاء ر٘ل٤زٛب ٝٓزبثؼخ ٤ٌُِِخ الإعزشار٤غ٤خ ٝ اُز٘ل٤ز٣خ اُخطؾ ر٘ل٤ز ٝ بػذادث اُٞؽذحرخزض  

 .الآش ُضّ ارا اُزظؾ٤ؾ٤خ

 :انىحذحيهبو 

 اػذاد ٝٓشاعؼخ اُخطخ الاعزشار٤غ٤خ ٤ٌُِِخ. -1

 .٤ٌُِِخ اُز٘ل٤ز٣خاػذاد اُخطخ  -2

 روذ٣ْ اُذػْ ٝأُشٞسح ُلأهغبّ ٝاُٞؽذاد الأخشٟ ك٢ هؼب٣ب اُزخط٤ؾ. -3

 ٓشاهجخ ر٘ل٤ز اُخطؾ ٝرظؾ٤ؼ الاٗؾشاكبد إ ٝعذد. -4

 ذح اُزذس٣ت ك٤ٔب ٣زؼِن ثبػذاد اُجشآظ اُزذس٣ج٤خ ك٢ ٓغبٍ اُزخط٤ؾ.اُز٘غ٤ن ٓغ ٝؽ -5

  ٝاُظؼٞثبد اُز٢ ،اػذاد روش٣ش ع١ٞ٘ ػٖ عٜٞد ا٤ٌُِخ ٝاهغبٜٓب ك٤ٔب ٣زؼِن ثٔغز٣ٞبد ر٘ل٤ز اُخطؾ  -6

 هذ رٞاعٚ اُزل٤ز.
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 : انتذرَت وحذح  5/5/4

أُشبسًخ ك٢ ر٘ظ٤ْ ػ٤ِٔخ روذ٣ْ اُجشآظ رخزض ٛزٙ اُٞؽذح ثزؾذ٣ذ الاؽز٤بعبد اُزذس٣ج٤خ ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٝ 

ٓٞاعٜخ ٓزطِجبد عٞم ك٠ ٔغبػذح اُ، اػبكخ ا٠ُ  ب ٝرو٤٤ْ ٓذٟ كبػ٤ِخ ٛزٙ اُجشآظاُزذس٣ج٤خ ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤زٛ

اُؼَٔ ٝاربؽخ اُلشطخ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُغبٓؼخ ُلاعزلبدح ٖٓ خجشارْٜ ك٢ ٓؼبُغخ هؼب٣ب اُغبٓؼخ 

 د.ٝأُغزٔغ ك٢ ٓخزِق اُزخظظب

 :انىحذحيهبو 

رؾذ٣ذ الاؽز٤بعبد اُزذس٣ج٤خ ٝاُجشآظ اُلاصٓخ ُزط٣ٞش أُٜبساد ك٢ ا٤ٌُِخ ٝدػْ ٓشبسًخ أػؼبء ٤ٛئخ  -1

 اُزذس٣ظ ك٢ ٛزٙ اُجشآظ.

رؾذ٣ذ الاؽز٤بعبد اُزذس٣ج٤خ أُزخظظخ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ الأهغبّ الأًبد٤ٔ٣خ ثب٤ٌُِخ  -2

 ٘ل٤زٛب.ٝاُز٘غ٤ن ٓغ ػٔبدح رط٣ٞش أُٜبساد ك٢ ر

ر٘ل٤ز ثشآظ رط٣ٞش ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ )أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝ ، ػجش سكغ ًلبءح أُٞاسد اُجشش٣خ ثب٤ٌُِخ -3

 اداس٤٣ٖ ٝ ك٤٤ٖ٘ ٝؽلاة(.

 اربؽخ اُلشطخ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ُزوذ٣ْ خذٓبد ُِٔغزٔغ أُؾ٢ِ . -4

ُزذس٣ج٤خ ٝٝسػ ؽش ٝرشغ٤غ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ػ٠ِ أُشبسًخ ك٢ ؽؼٞس اُذٝساد ٝاُجشآظ ا -5

 اُؼَٔ اُز٢ روذٜٓب ػٔبدح رط٣ٞش أُٜبساد.

 ر٘ظ٤ْ اٗؼوبد أُؾبػشاد ٝٝسػ اُؼَٔ اُؼشٝس٣خ ك٢ ا٤ٌُِخ ثبُز٘غ٤ن ٓغ الأهغبّ. -6

 اػذاد روش٣ش دٝس١ ػٖ أٗشطخ اُٞؽذح ٝ سكؼٚ ا٠ُ ٤ًَٝ ا٤ٌُِخ ُِزط٣ٞش ٝ اُغٞدح. -7
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 جحج انؼهًًنهذراضبد انؼهُب وان انكهُخ وكُم:  ضبدضب
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 تؼرَف:  6/1

أٌُِق ثبلإششاف ػ٠ِ ٛٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ ، انؼهًً وانجحج انؼهُب نهذراضبد انكهُخ وكُم

 ، ثب٤ٌُِخ أُجزؼض٤ٖ ٕٞئش ٝٓزبثؼخ ٝ خذٓخ أُغزٔغ ، ، اُؼ٠ِٔ اُجؾش ٝدػْ ، اُؼ٤ِب اُذساعبد ٕٞئش

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن

 

 ط:الإرتجب  6/2

 .ا٤ٌُِخًٔب أٗٚ أؽذ أػؼبء ٓغِظ  ؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ٣شرجؾ ث

 

 :َطبق انؼًم  6/3

 . ثب٤ٌُِخ اُؼ٠ِٔ اُجؾش ٝدػْ ، اُؼ٤ِب اُذساعبد شئٕٝالإششاف ػ٠ِ 

 

 :انؼهًً انجحج و انؼهُب نهذراضبديهبو وكُم انكهُخ   6/4

 . رؾو٤ٜب ٝٓزبثؼخ اُؼ٤ِب ثبُذساعبد أُزؼِوخ  ا٤ٌُِخ ع٤بعبد اهزشاػ -1

 . ثب٤ٌُِخ اُؼ٤ِب اُذساعبد ؽلاة  شئٕٝ بثؼخٓز -2

 . ا٤ٌُِخ ك٠ اُؼ٤ِب اُذساعبد ثشآظ  ػ٠ِ الاششاف -3

 .ر٘ل٤زٛب أ٤ُبد ٝٝػغ ثب٤ٌُِخ اُؼ٠ِٔ اُجؾش  خطخ اػذاد ػ٠ِ الاششاف -4

 . اُؼ٠ِٔ اُجؾش ٓغبٍ ك٠ ٝآٌبٗبرٜب ا٤ٌُِخ هذساد رط٣ٞش -5

 ك٤ٔب الاخشٟ اُجؾض٤خ ٝأُئعغبد جؾٞساُ ٝٓشاًض اُغبٓؼخ ك٠ اُؼ٠ِٔ اُجؾش ػٔبدح ٓغ اُزٞاطَ -6

 . ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اُجؾٞس ثبعشاء ٣زؼِن

 . ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ُِجؾٞس  ٝر٣َٞٔ دػْ رٞك٤ش  ػ٠ِ اُؼَٔ -7

 . ثؾض٤خ ر٤ٔض ٓشاًض اٗشبء رشغ٤غ -8

 .خٝاُغبٓؼ ا٤ٌُِخ ك٠ أُخزظخ اُغٜبد ٓغ ثبُز٘غ٤ن الأًبد٤ٔ٣خ اٌُلبءاد اعزوطبة ػ٠ِ اُؼَٔ -9

 . ٓزطِجبرْٜ  رؾو٤ن ػ٠ِ ٝاُؼَٔ ، ُْٜ اُذػْ  ٝروذ٣ْ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ثشئٕٝ اُؼ٘ب٣خ-10

 . ا٤ٌُِخ ك٠ الاثزؼبس ع٤بعبد ُز٘ل٤ز أ٤ُبد اهزشاػ-11

 . ٝٓجزؼض٤ٜب ا٤ٌُِخ ٓٞكذٟ أؽٞاٍ ٓزبثؼخ ػ٠ِ الاششف-12

 . ٝٓزبثؼزٜب أُغزٔغ ُخذٓخ ا٤ٌُِخ روذٜٓب اُز٠  اُجشآظ ػ٠ِ الاششاف-13

 أُغزوج٢ِ ٝاُز٤ٔض اُغٞدح ٖٓ ػب٤ُخ دسعبد ُزؾو٤ن (ٝٗٞػب ًٔب) ٤ٌُِِخ ٝاُلٌش٣خ اُجشش٣خ ُوذسحا ر٤ٔ٘خ-14

 .أُغزٔغ ٝخذٓخ اُؼ٢ِٔ ٝاُجؾش اُزؼ٤ِْ ٓغبلاد ك٢

 ٓزبثؼخ شئٕٞ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝ أُؾبػش٣ٖ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ. -15
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 :انؼهًً انجحج و انؼهُب نهذراضبدانىحذاد انتبثؼخ نىكبنخ انكهُخ   6/5

 : انؼهُب نذراضبدا وحذح  6/5/1

 .ثبُزخط٤ؾ ٝ الاششاف ػ٠ِ ثشآظ اُذساعبد اُؼ٤ِب ثب٤ٌُِخاُٞؽذح  رخزض ٛزٙ  

 :انىحذحيهبو 

 .ًض رذس٣ت ُجشآظ اُذساعبد اُؼ٤ِبر٤ٜئخ اُج٤٘خ اُزؾز٤خ اُلاصٓخ ُلإػزشاف ثب٤ٌُِخ ًٔش  -1

 ٝػغ خطخ اعزشار٤غ٤خ ُزؾو٤ن ٓزطِجبد ثشآظ اُذساعبد اُؼ٤ِب. -2

 ثشؤٕ اُزؾؼ٤ش ُزُي . اُز٘غ٤ن ٓغ ًٝبُخ اُغبٓؼخ ُِذساعبد اُؼ٤ِب  -3

 اُز٘غ٤ن ٓغ ا٤ُٜئبد أُخزظخ لأخز ٓزطِجبد الاػزشاف . -4

 

 

 : انجحج انؼهًً وحذح  6/5/2

 أُؼ٤٘خ اُغٜبد عٜٞد ٝر٘غ٤ن ا٤ٌُِخ، ك٢ اُجؾض٤خ ٝاُزٞعٜبد الاعزشار٤غ٤بد ثزؾذ٣ذ اُٞؽذح ٛزٙ رخزض

 أثؾبس ٓغبٍ ك٢ اُؾذ٣ضخ اُزو٤٘خ ٝاعزغلاة ػب٤ُٔب، أُز٤ٔض٣ٖ اُجبؽض٤ٖ ٝاعزوطبة ، داخِٜب اُؼ٢ِٔ ثبُجؾش

 .أُغبٍ ٛزا ك٢ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٜٓبساد ٝرط٣ٞش الأع٘بٕ، ؽت

 :انىحذحيهبو 

 رؾذ٣ذ الاعزشار٤غ٤بد ٝاُزٞعٜبد اُجؾض٤خ، ٝر٘غ٤ن عٜٞد اُغٜبد أُؼ٤٘خ ثبُجؾش اُؼ٢ِٔ داخَ ا٤ٌُِخ. -1

 اُجؾش اُؼ٢ِٔ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝرؾغ٤ٖ ٓخشعبرٚ ٖٓ خلاٍ دػْ ٝرشغ٤غ اُجؾش اُؼ٢ِٔ أُز٤ٔض.ص٣بدح اٗزبط  -2

 رؾل٤ض اُجبؽض٤ٖ ػ٠ِ اُز٤ٔض ٝالإثذاع ٝالاثزٌبس ٝالاخزشاع. -3

 اُؼَٔ ػ٠ِ ص٣بدح اُز٣َٞٔ أُغزوطت ُذػْ اُجؾش اُؼ٢ِٔ ك٢ ا٤ٌُِخ. -4

 اعزغلاة اُزو٤٘خ اُؾذ٣ضخ ك٢ ٓغبٍ أثؾبس ؽت الأع٘بٕ. -5

 شاًبد اُجؾض٤خ ٓغ اُظ٘بػخ ك٢ ٓغبٍ أثؾبس ؽت الأع٘بٕ.رط٣ٞش اُش -6

 ك٢ ٓج٢٘ ا٤ٌُِخ أُزخظظ٤ٖ ُِطلاة( ٖٓ ؽ٤ش اُزغ٤ٜض ٝاُظ٤بٗخ.رؾغ٤ٖ ٓشاكن اُجؾٞس ) -7

 سكغ ٓغزٟٞ ٜٓبساد أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ لإعشاء ٝٗشش ثؾٞس ػب٤ُخ اُزؤص٤ش. -8

 رؼض٣ض ٓشبسًخ ؽلاة اُجٌبُٞس٣ٞط ك٢ ٓغبٍ اُجؾش اُؼ٢ِٔ. -9

 اُجبؽض٤ٖ ك٢ اُؾظٍٞ ػ٠ِ اُذػْ أُبد١ ٖٓ أُظبدس ُِز٣َٞٔ داخَ اُغبٓؼخ ٝخبسعٜب.ٓغبػذح  -10

ٝػغ اُز٘ظ٤ٔبد ٝالإعشاءاد لاعزخذاّ أُؼبَٓ ٝأُخزجشاد، ٝػٞاثؾ اعشاء اُجؾٞس اُؾ٣ٞ٤خ  -11

 اُطج٤خ ػ٠ِ الإٗغبٕ ٝاُؾ٤ٞإ ُزطبثن أُؼب٤٣ش اُؼب٤ُٔخ أُؼزٔذح.
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 ُِجبؽض٤ٖ. رٞك٤ش خذٓخ اُزؾ٤َِ الإؽظبئ٢ اُؾ١ٞ٤ -12

روذ٣ْ اُذػْ اُؼ٢ِٔ ك٤ٔب ٣زؼِن ثٔشاعؼخ ٓوزشؽبد اُجؾٞس ٝأُغبػذح ك٢ اُزظ٤ْٔ اُغ٤ذ ُخطؾ  -13

 الأثؾبس.

رٞك٤ش اُذػْ ك٢ اُزؾش٣ش اُؼ٢ِٔ ُِٔوبلاد اُؼ٤ِٔخ ٝرغ٤ٜض اُظٞس ٝاُشعّٞ اُج٤ب٤ٗخ ؽز٠ رٌٕٞ ك٢  -14

 ٓغزٟٞ هبثَ ُِ٘شش ك٢ اُذٝس٣بد اُؼب٤ُٔخ.

 اطَ ٓغ اُذٝس٣بد أُظ٘لخ ك٢ هبػذح ث٤بٗبد ٖٓ اعَ اُ٘شش.ٓغبػذح اُجبؽض٤ٖ ك٢ اُزٞ -15

ر٘غ٤ن ٝرغ٤َٜ ٜٓٔخ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ك٢ اُزٞاطَ ٓغ الإداساد راد اُؼلاهخ ثذػْ اُجؾش  -16

 اُؼ٢ِٔ ك٢ اُغبٓؼخ.

 

 : وانًؼُذٍَ انًحبضرٍَ و انتذرَص هُئخ أػضبءشئىٌ  وحذح  6/5/3

 أُؾبػش٣ٖ ٝ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ ؤػؼبءٕ الإداس٣ٚ اُخبطٚ ثثبلإششاف ػ٠ِ ًبكخ اُشئٞ اُٞؽذح ٛزٙ رخزض

 .ٝأُؼ٤ذ٣ٖ

 :انىحذحيهبو 

 اعزوطبة أُؼ٤ذ٣ٖ ٝأُؾبػش٣ٖ ٝأُجزؼض٤ٖ أُز٤ٔض٣ٖ . -1

 ر٘ظ٤ْ ػَٔ أُؼ٤ذ٣ٖ ٝأُؾبػش٣ٖ ك٢ ا٤ٌُِخ ُؾ٤ٖ اثزؼبصْٜ . -2

 ُٔغِظ بثٜ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ ٝاُشكغ أُؾبػش٣ٖ ٝ  اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء اُزشه٤بد ر٘غ٤ن اعشاءاد -3

 .ا٤ٌُِخ

 .اُز٘غ٤ن ٓغ  ػٔبدح شئٕٞ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ؽٍٞ ًبكخ الأٓٞس أُزؼِوخ ثبُزٞظ٤ق -4

ٝ ٓزبثؼخ اعشاءاد   الأهغبّ ؽبعخ ؽغت أُز٤ٔض٣ٖ ٖٓ اُغؼٞد٤٣ٖ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء اعزوطبة -5

 .رؼ٤٤ْٜ٘ ٝ ٓزبثؼخ ًبكخ شئْٜٞٗ الإداس٣ٚ ثؼذ رُي

 اعشاءاد ع٤ش ٓزبثؼخٝ ،   اُغؼٞد٤٣ٖ ؿ٤ش ٖٓ ؽٌْٜٔ ك٢ ٖٓ ٝ  اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٓغ اُزؼبهذ -6

 .اُؼَٔ ٓجبششرْٜ ؽز٠ ٓؼْٜ اُزٞاطَ ٝ أُزؼبهذ٣ٖ اٝسام

 .ِْٜٓلبر ٝرظ٤٘ق ؽلعٝ  اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٝاٗشبء هبػذح ث٤بٗبد خبطخ ثبُٔؼ٤ذ٣ٖ ٝأُؾبػش٣ٖ  -7

، ٝ أُطِٞثخ ٝاُخجشاد خظظبدثبُز ُْٜ اُطِجبد ٝاسعبٍ اُغؼٞد٣خ اُضوبك٤خ أُِؾو٤خ ٓغ اُزٞاطَ -8

 اُزٞاطَ ٓؼْٜ لاؽوب لإرٔبّ أٟ اعشاءاد لاصٓخ.

 ٝأُؾبػش٣ٖ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء الإػطشاس٣خ ٝ اُؼبد٣خ الإعبصاد ٓ٘ؼ اعشاءاد ر٘غ٤ن -9

 .ٝأُؼ٤ذ٣ٖ

 ؽٌْٜٔ ك٢ ٖٝٓ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٖٓ ا٤ٌُِخ ٓ٘غٞث٢ ٖٓ روغ اُز٢ ثبُٔخبُلبد ُِؼ٤ٔذ اُشكغ -10
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 : شئىٌ انًجتؼخٍُ ذحوح  6/5/4

 اُشاه٤خ أُغز٣ٞبد راد اُغبٓؼبد ا٠ُ ثٔزبثؼخ شئٕٞ أُؼ٤ذ٣ٖ ٝ أُؾبػش٣ٖ أُجزؼض٤ٖ اُٞؽذح ٛزٙ رخزض

 ٓشاًض ك٢ شئْٜٝٗ ُٔزبثؼخ ا٤ٌُِخ ث٤ٖ ٝ ث٤ْٜ٘ اُزٞاطَ ُزٞك٤ش اُغؼ٢ ٝ أُز٤ٔض، اُؼب٢ُٔ ٝاُزظ٤٘ق

 ..اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء أُغزوج٢ِ الأداء ٖٓ سك٤غ ٟٞٓغز ُزؾو٤ن ٝرُي ُْٜ اُلاصّ اُذػْ رٞك٤ش ٝ اثزؼبصْٜ

 :انىحذحيهبو 

 .اُؼلاهخ راد أُغبلاد ع٤ٔغ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝؽذاد ٓغ  اُز٘غ٤ن -1

 .لاثزؼبسُ ا٤ٌُِخ بد اُغبٓؼخ ٝع٤بع ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤ز -2

 .اُؼلاهخ راد أُغبلاد ع٤ٔغ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝؽذاد ٓغ  اُز٘غ٤ن -3

 .الأهغبّ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اُخبسط ك٢ ٤ِخاٌُ ٓجزؼض٢ أؽٞاٍ ٓزبثؼخ ػ٠ِ الإششاف -4

 ٝأُؾبػش٣ٖ أُؼ٤ذ٣ٖ اثزؼبس ٝآ٤ُبد ششٝؽ ثخظٞص اُؼ٤ِب ُِذساعبد اُغبٓؼخ ًٝبُخ ٓغ اُز٘غ٤ن -5

 .ٝاُٞظ٤ل٤خ أُب٤ُخ ثؾوٞهْٜ ٝٓب٣زؼِن

 .اُٞؽذح ٣خض ك٤ٔب ا٤ٌُِخ ٓٞهغ رؾذ٣ش ٓزبثؼخ -6

 .ثخظٞص ٜٓبّ اُٞؽذح اُؼ٢ِٔ اُجؾش ٝ اُؼ٤ِب ُِذساعبد ا٤ٌُِخ ٤ًَٝ ر٤ٌِلبد ر٘ل٤ز -7

 

 : خذيخ انًجتًغ وحذح  6/5/5

 ثٜذف ٝٓ٘غٞث٤ٜب ا٤ٌُِخ ٖٓ أُوذٓخ أُغزٔغ خذٓخ أٗشطخ ُز٘ل٤ز ٝاُز٘ظ٤ْ ثبُزخط٤ؾ اُٞؽذح ٛزٙ رخزض

، أُغزل٤ذ٣ٖ أساء ػ٠ِ ث٘بءً  اُخذٓبد ُٜزٙ اُذٝس١ اُزو٣ْٞ ٝ ُِٔغزٔغ ٝاُظؾ٤خ اُطج٤خ ثبُخذٓبد الإسروبء

 .اُغبٓؼخ رخذٜٓب اُز٢ ثبُٔؾبكظبد أُغزٔغ ؽبعبد ا٠ُ ُزٞع٤ٜٜب

 :انىحذحيهبو 

 .ٝرط٣ٞشٛب أُغزٔغ خذٓخ أٗشطخ ٝرٞص٤ن ٝر٘ظ٤ْ سطذ -1

 .ثٔب ك٤ٜب اُوٞاكَ اُطج٤خ أُغزٔغ خذٓخ أٗشطخ ك٢ أُشبسًخ ػ٠ِ ا٤ٌُِخ ٓ٘غٞث٢ ؽش -2

 (رُي ٝٗؾٞ ٝأُؾبػشاد اُؼلاع٤خ، ٝاُخذٓبد ًبلاعزشبساد،) الأٗشطخ رٞص٤ن ٓزبثؼخ -3

 .أُخزض ا٤ٌُِخ ٤ًَٝ ا٠ُ ٝسكؼٜب أُغزٔغ خذٓخ أٗشطخ ػٖ روش٣ش اداػذ -4

 .أُغزٔغ خذٓخ ٝكؼب٤ُبد أٗشطخ ك٢ ا٤ٌُِخ ٓشبسًخ رو٣ْٞ -5
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 لألطبو انطبنجبد انكهُخ خوكُه:  ضبثؼب
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 تؼرَف:  7/1

 ، اُطبُجبد اهغبّ ك٠ اُؼَٔ ز٘ظ٤ْث خأٌُِلػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثب٤ٌُِخ  ٠ٛ،  انطبنجبد لألطبو انكهُخ وكُهخ

 ٝسإعبء ًٝٝلائٜب ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ٝاُِٞائؼ الاٗظٔخ ٝكن اُؼَٔ ٓظِؾخ ثٔب٣وزظخ شئٜٝٗب ٝرغ٤٤ش

 . الاهغبّ

 

 الإرتجبط:  7/2

 .ا٤ٌُِخأؽذ أػؼبء ٓغِظ  بًٔب أٜٗ ؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخشرجؾ ثر

 

 :َطبق انؼًم  7/3

 ٝسإعبء ًٝٝلائٜب ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذبّ اُطبُجبد ثبُز٘غ٤ن ٓغ الاداسٟ ٝ الأًبد٠ٔ٣ أُزٌبَٓ ػ٠ِ أهغالإششاف 

 . الاهغبّ

 :انطبنجبد لألطبو انكهُخ وكُهخيهبو   7/4

  :اُطبُجبد اهغبّ ٣خض ك٤ٔب اُزب٤ُخ الاخزظبطبد ر٘ل٤ز اُطبُجبد لاهغبّ ا٤ٌُِخ ٤ًِٝخ رز٠ُٞ

 ٓغبٍ ك٠ ًَ ا٤ٌُِخ بّاهغ ٝسإعبء ًٝٝلاء ػ٤ٔذ ٓغ ٝاُز٘ظ٤ٔ٤خ الاداس٣خ اُؼلاهخ ٝر٘ظ٤ْ ، ر٘غ٤ن -1

 .اخزظبطخ

 . ٝأُب٤ُخ ٝالاداس٣خ ٝاُجؾض٤خ ، اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُؼ٤ِٔخ ٓزطِجبد ػ٠ِ الاششاف -2

 . ٝأُ٘وُٞخ اُضبثزخ ا٤ٌُِخ ٓٔزٌِبد ػ٠ِ أُؾبكظخ -3

  .ا٤ٌُِخ ٓغِظ هشاساد ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤ز -4

 . ٝاًبد٤ٔ٣ب اداس٣ب اُطبُجبد اهغبّ ك٠ اُؼَٔ رط٣ٞش -5

 ٝاُو٤بط اُذساع٤خ ٝاُجشآظ اُخطؾ ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب ٤ٔ٤ِخاُزؼ اُؼ٤ِٔخ شئٕٝ ٓزبثؼخ -6

  .اُزؼ٤ٔ٤ِخ ُِشئٕٝ ا٤ٌُِخ ًٝبُخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اُزؼ٤ِْ ٝرو٤٘بد ٝاُزؼِْ اُزؼ٤ِْ ك٠ ٝاُز٤ٔض ٝاُزو٣ْٞ

 اُطلاث٤خ ٝاُؾوٞم ٝالاسشبد اُطلاث٤خ الاٗشطخ ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب اُطبُجبد شئٕٝ ٓزبثؼخ -7

 .اُطلاة ُشئٕٝ ا٤ٌُِخ ًٝبُخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اُخش٣غ٤ٖ ٝشئٕٝ اُطلاث٤خ ٝاُخذٓبد ٝاُزغغ٤َ

 الاًبد٠ٔ٣ ٝالاػزٔبد اُغٞدح ػٔبٕ ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب ٝاُغٞدح اُزط٣ٞش شئٕٝ ٓزبثؼخ -8

 .ٝاُغٞدح ُِزط٣ٞش ا٤ٌُِخ ًٝبُخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ٝاُزذس٣ت ٝاُزط٣ٞش ٝاُزخط٤ؾ

 ، اُؼ٤ِب اُذساعبد ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب اُؼ٠ِٔ ٝاُجؾش اُؼ٤ِب عبداُذسا شئٕٝ ٓزبثؼخ -9

 أُغزٔغ ٝخذٓخ أُجزؼض٤ٖ ٝشئٕٝ ، ؽٌْٜٔ ك٠ ٖٝٓ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ اػؼبء ٝشئٕٝ اُؼ٠ِٔ ٝاُجؾش

 .اُؼ٠ِٔ ٝاُجؾش اُؼ٤ِب ُِذساعبد ا٤ٌُِخ ًٝبُخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن
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 :نطبنجبدا لألطبوانىحذاد انتبثؼخ نىكبنخ انكهُخ   7/5

 :يطبػذح وكُم انكهُخ نهشئىٌ انتؼهًُُخ  7/5/1

 اُخطؾ ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب( ، اُطبُجبد هغبّ)ثؤ اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُؼ٤ِٔخ شئٕٝ ٔزبثؼخٝ رخزض ث

 ا٤ٌُِخ ًٝبُخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اُزؼ٤ِْ ٝرو٤٘بد ٝاُزؼِْ اُزؼ٤ِْ ك٠ ٝاُز٤ٔض ٝاُزو٣ْٞ ٝاُو٤بط اُذساع٤خ ٝاُجشآظ

  .اُزؼ٤ٔ٤ِخ ُِشئٕٝ

 :يطبػذح وكُم انكهُخ نشئىٌ انطبنجبد  7/5/2

 ٝاُؾوٞم ٝالاسشبد اُطلاث٤خ الاٗشطخ ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب اُطبُجبد شئٕٝ ثٔزبثؼخ رخزض ٝ

 .اُطلاة ُشئٕٝ ا٤ٌُِخ ًٝبُخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن اُخش٣غ٤ٖ ٝشئٕٝ اُطلاث٤خ ٝاُخذٓبد ٝاُزغغ٤َ اُطلاث٤خ

 :نكهُخ نهتطىَر و انجىدحيطبػذح وكُم ا  7/5/3

 ػٔبٕ ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب ،( اُطبُجبد ثؤهغبّ) ٝاُغٞدح اُزط٣ٞش شئٕٝ ثٔزبثؼخ رخزض ٝ

 .ٝاُغٞدح ُِزط٣ٞش ا٤ٌُِخ ًٝبُخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن ٝاُزذس٣ت ٝاُزط٣ٞش ٝاُزخط٤ؾ الاًبد٠ٔ٣ ٝالاػزٔبد اُغٞدح

 :جحج انؼهًًيطبػذح وكُم انكهُخ نهذراضبد انؼهُب و ان  7/5/4

 ٝؽذاد ٜٓبّ ثز٘ل٤ز ٣زؼِن ك٤ٔب ،( اُطبُجبد ثؤهغبّ) اُؼ٠ِٔ ٝاُجؾش اُؼ٤ِب اُذساعبد شئٕٝ ثٔزبثؼخ رخزض ٝ

 أُجزؼض٤ٖ ٝشئٕٝ ، ؽٌْٜٔ ك٠ ٖٝٓ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ اػؼبء ٝشئٕٝ اُؼ٠ِٔ ٝاُجؾش ، اُؼ٤ِب اُذساعبد

 .اُؼ٠ِٔ ُجؾشٝا اُؼ٤ِب ُِذساعبد ا٤ٌُِخ ًٝبُخ ٓغ ثبُز٘غ٤ن أُغزٔغ ٝخذٓخ

 :يطبػذح يذَر الادارح  7/5/5

 . اُطبُجبد اهغبّ ٣خض ك٤ٔب ثٜٔبّ ٓذ٣ش الإداسح رخزض ٝ
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 يجبنص الألطبو:  حبيُب
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 :يجهص انمطى  8/1

 ك٢ طلاؽ٤برٚ اُوغْ ُٝٔغِظ ا٤ٌُِخ، ٓغِظ ٖٓ أُؼزٔذ٣ٖ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ٖٓ يجهص انمطى ٣زؤُقٝ 

 شٜش ًَ ٓشح اُوغْ ٓغِظ ٣غزٔغ ٝ .ٝالأٗظٔخ اُِٞائؼ ٓغ ٣زٞاكن ثٔب ٝالاداس٣خ ٝأُب٤ُخ ؼ٤ِٔخاُ اُشئٕٝ

 ٝرظذس اُوغْ سئ٤ظ أُغِظ ٣زشأط ٝ . أػؼبئٚ صِض٢ ثؾؼٞس الا الاعزٔبع ٣ظؼ ٝلا الأهَ، ػ٠ِ

  .اُشئ٤ظ ك٤ٚ اُز١ اُغبٗت ٣شعؼ اُزغب١ٝ ٝػ٘ذ اُؾبػش٣ٖ الأػؼبء لأطٞاد ثبلأؿِج٤خ - اُوشاساد

 

 يجهص انمطى: يهبو 

 .ٝرشه٤زْٜ ٝاػبسرْٜ ٝأُؾبػش٣ٖ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ثزؼ٤٤ٖ اُزٞط٤خ -1

 .رؼذ٣ِٜب أٝ اُذساع٤خ اُخطؾ ثبهشاس اُزٞط٤خ -2

 .اُوغْ ك٢ ٝأُشاعغ أُوشسح اٌُزت ثبهشاس اُزٞط٤خ -3

 .اُؼ٤ِٔخ اُجؾٞس ٝٗشش ٝر٘غ٤ن اػذاد ػ٠ِ اُوغْ أػؼبء رشغ٤غ -4

ػ٠ِ  الإششاف أٝ ثبُزذس٣ظ اُجبسصح اُؼ٤ِٔخ أٌُبٗخ ر١ٝ ٖٓ ٓزلشؿ٤ٖ ؿ٤ش شخبصأ أعٔبء اهزشاػ -5

 .اُؼ٤ِٔخ ٝاُشعبئَ اُجؾٞس

 ك٢ ُِزذس٣ظ ٓؾذدح ُٔذح ٝؿ٤شْٛ، اُغؼٞد٤٣ٖ ٖٓ صائش٣ٖ، ثظلخ ثٔزخظظ٤ٖ ثبلاعزؼبٗخ اُزٞط٤خ -6

 .اُوغْ

 .اُشأ١ ٝاثذاء ُِذساعخ ا٤ٌُِخ ًٝلاء ا٤ُٚ ٣ؾ٤ِٚ ك٤ٔب اُ٘ظش -7

 . اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػؼبء ث٤ٖ ٖٓ ٓئهزخ أٝ دائٔخ ُغبٕ رش٤ٌَ -8

 :رئُص انمطى انؼهًً  8/2

ٛٞ ػؼٞ ٤ٛئخ اُزذس٣ظ أٌُِق ثزغ٤٤ش أٓٞس اُوغْ اُؼ٤ِٔخ ٝالإداس٣خ ٝأُب٤ُخ، ٝأُغئٍٝ  رئُص انمطى

ػٖ رطج٤ن ُٞائؼ ٝأٗظٔخ ٓغِظ اُزؼ٤ِْ اُؼب٢ُ. ٣ٝؼ٤ٖ سئ٤ظ اُوغْ ٖٓ ث٤ٖ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ 

أُز٤ٔض٣ٖ ثبٌُلبءاد اُؼ٤ِٔخ ٝالإداس٣خ ثوشاس ٖٓ ٓذ٣ش اُغبٓؼخ ث٘بء ػ٠ِ رشش٤ؼ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ اُغؼٞد٤٣ٖ 

 ٣ٌٕٝٞ اُزؼ٤٤ٖ ُٔذح ع٘ز٤ٖ هبثِخ ُِزغذ٣ذ.

 :رئُص انمطى يهبو

 ٓؾبػش ٝسكغ هشاسارٚ ٝر٘ل٤ز عِغبرٚ ُؾؼٞس ٝاُذػٞح شئٝٗٚ ر٘ظ٤ْ ػ٠ِ ٝالإششاف اُوغْ سئبعخ -1

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ا٠ُ عِغبرٚ

 .ثبُوغْ ٣زؼِن ك٤ٔب ا٤ٌُِخ هشاساد ر٘ل٤زٝ  ُِغبٓؼخ اُؼ٤ِب ٝاُغ٤بعبد الأٛذاف نرؾو٤ -2

 .ر٘ل٤زٛب ٝٓزبثؼخ ُِوغْ الاعزشار٤غ٤خ اُخطخ اػذاد ػ٠ِ الإششاف -3
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 رط٣ٞش، ٝ اُؼَٔ ػ٠ِ ٝاُضوبك٤خ ٝأُب٤ُخ ٝالإداس٣خ ٝاُجؾض٤خ اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُوغْ شئٕٝ اداسح ػ٠ِ الإششاف -4

 .ٝثؾض٤بً  ٝأًبد٤ٔ٣بً  اداس٣بً  اُوغْ

 .ٝأُب٤ُخ ٝالإداس٣خ ٝاُجؾض٤خ اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُوغْ ٓزطِجبد ًَ رٞك٤ش ػ٠ِ الإششاف -5

 .اُوغْ ٓغِظ هشاساد ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤ز -6

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ هجَ ٖٓ طلاؽ٤بد ٖٓ ا٤ُٚ ٣لٞع ثٔب اُو٤بّ -7

 .الآز٤بص أؽجبء رذس٣ت ٝثشآظ أُغزٔش اُزؼ٤ِْ ثشآظ ك٢ اُوغْ أػؼبء ٓشبسًخ ر٘ظ٤ْ -8

 اداسح روش٣ش ػ٠ِ الاؽلاع، ٝ ثبُؼ٤بداد الأًبد٢ٔ٣ اُؼَٔ ع٤ش ثز٘ظ٤ْ ُِو٤بّ اُؼ٤بداد ٓذ٣ش ٓغ اُز٘غ٤ن -9

 .ثبُوغْ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء اُغش٣ش١ اُ٘شبؽ ػٖ اُؼ٤بداد

 .اُوغْ ٝٓ٘غٞث٢ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ لأػؼبء اُٞظ٤ل٢ الأداء روبس٣ش اػذاد -10

 .اُوغْ ك٢ اُغش٣ش٣خ َهج ٓب ثبُٔوشساد ٣زؼِن ك٤ٔب أُؼبَٓ ٓذ٣ش ٓغ اُز٘غ٤ن -11

 .اُوغْ ك٢ الأًبد٤ٔ٣خ ثشآغٜب ٝرط٣ٞش خططٜب ٝر٘ل٤ز اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُؼ٤ِٔخ ع٤ش ػ٠ِ الإششاف -12

 .ثبُوغْ اُطلاث٤خ اُ٘شبؽبد ٓخزِق ػ٠ِ الإششاف -13

 .اُوغْ داخَ اُ٘ظبّ ٝػجؾ الآزؾبٗبد، أداء ٓشاهجخ -14

 ٝسكؼٚ اُوغْ ك٢ ٝاُجؾض٢ اس١ٝالإد الأًبد٢ٔ٣ ٝالأداء اُذساعخ ع٤ش ػٖ شبَٓ ع١ٞ٘ روش٣ش اػذاد -15

 .ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ا٠ُ

 أُوشساد ٓغ ٤ُز٘بعت اُذساع٢ اُغذٍٝ ثز٘ظ٤ْ ُِو٤بّ الأًبد٤ٔ٣خ ُِشئٕٝ ا٤ٌُِخ ٤ًَٝ ٓغ اُز٘غ٤ن -16

 .أُطشٝؽخ

 :يُطمخ انمطى  8/3

 ك٤ٔبٓغِظ اُوغْ اُؼ٠ِٔ ٝ هشاساد سئ٤ظ اُوغْ  هشاساد ٝ ع٤بعبد ٝ رٞعٜبد  ر٘ل٤زٝ رز٠ُٞ ٓزبثؼخ 

 .اُطبُجبد اهغبّ ٣خض

 ٝ ٣ٞعذ ثب٤ٌُِخ الأهغبّ اُؼ٤ِٔخ الأر٤خ:

 .هغْ ٝهب٣خ الأع٘بٕ .1

 .هغْ اطلاػ الأع٘بٕ .2

 هغْ عشاؽخ الأع٘بٕ.  .3

 هغْ الإعزؼبػٚ اُغ٤٘خ. .4

 هغْ اُؼِّٞ اُطج٤خ الأعبع٤خ. .5

 هغْ اُزؼ٤ِْ اُطج٠ ُؼِّٞ ؽت الأع٘بٕ. .6
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 يذَر الادارح و انىحذاد الإدارَخ الأخري:  تبضؼب
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 : يذَر الإدارح   9/1

 

 ٝ ٛٞ أُٞظق أٌُِق ثبلإششاف اُؼبّ ػ٠ِ الإداسح اُؼبٓخ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝاداسح شئٕٝ أُٞظل٤ٖ اُزبثؼ٤ٖ ُٜب.

 ٣شرجؾ ثؼ٤ٔذ ا٤ٌُِخ.

  

 يهبو يذَر الإدارح:

 الإششاف ػ٠ِ رطج٤ن الأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ ٝخطخ ا٤ٌُِخ أُؼزٔذح ك٤ٔب ٣خض اُشئٕٝ الإداس٣خ. -1

، ٝٝؽذح  ش اُؼَٔ الإداس١ ٝأُب٢ُ ثب٤ٌُِخ ٝالإششاف ػ٠ِ ٝؽذح شئٕٝ أُٞظل٤ٖر٘ظ٤ْ ع٤ -2

 ٝؽذح اُخذٓبد أُغبٗذح. ٝ ٝ أُغزٞدػبد ٝ اُؼٜذ ،  الارظبلاد الإداس٣خ

 اُزج٤ِؾ ػٖ ٓجبششح ٓٞظل٢ ا٤ٌُِخ ٝػٖ رشًْٜ اُؼَٔ. -3

 الإششاف ٝٓزبثؼخ ر٘ل٤ز الأػٔبٍ الإداس٣خ ُِٞؽذاد اُزبثؼخ ُلإداسح. -4

 شاف ػ٠ِ ؽغٖ ٝرط٣ٞش ع٤ش اُؼَٔ ك٢ الإداسح.الإش -5

الإششاف ػ٠ِ الأػٔبٍ اُخبطخ ثطِجبد أُزؼبهذ٣ٖ ك٢ ا٤ٌُِخ ك٤ٔب ٣خض اُغٞاصاد )الإهبٓخ  -6

 ٝاُزؤش٤شاد ٝرزاًش اُغلش(.

 الإششاف ػ٠ِ ٓ٘شآد ا٤ٌُِخ ٓغ اُغٜبد راد اُؼلاهخ ٝٝػغ اُخطؾ ُٔزبثؼخ ط٤بٗزٜب ٝٗظبكزٜب. -7

 ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘ ٝأُغزخذ٤ٖٓ ٝاُؼٔبٍ.ر٘ظ٤ْ الإعبصاد اُؼبد٣خ  -8

ر٤ٌِق ٖٓ ٣ِضّ ُلارظبٍ ثبُغٜبد أُخزظخ ثبطلاػ الأػطبٍ اُطبسئخ اُز٢ رؾذس ك٢ ا٤ٌُِخ  -9

 ٝٓزبثؼزٜب.

 ر٤ٌِق ٖٓ روزؼ٢ ٓظِؾخ اُؼَٔ ر٤ٌِلٚ ثبُؼَٔ خبسط ٝهذ اُذٝاّ اُشع٢ٔ ٝكوبً ُلأعظ اُ٘ظب٤ٓخ.-10

ٍَ ْٜٓ٘.الإششاف ػ٠ِ ٓٞظل٢ اُ-11  ٤ٌِخ ٝرؾذ٣ذ طلاؽ٤بد ً

 الإششاف ػ٠ِ عغلاد اُؾؼٞس ٝاُـ٤بة ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الإداس٤٣ٖ ٝأُٞظل٤ٖ ٝاُل٤٤ٖ٘.-12

 ٓزبثؼخ ر٤ٜؤح ٝرغ٤ٜض ٓشاكن ا٤ٌُِخ ٝالإششاف ػ٠ِ ط٤بٗزٜب دٝس٣بً.-13

ٓلاد اُو٤بّ ثبلإعشاءاد الأ٤ُٝخ اُخبطخ ثبعزوذاّ ر١ٝ أُزؼبهذ٣ٖ ثب٤ٌُِخ ٝاُزؼو٤ت ػ٠ِ أُؼب-14

 ٝاُطِجبد اُذاخ٤ِخ ٝ اُخبسع٤خ.

 ؽِت طشف ٓب ٣غزؾوٚ أُزؼبهذٕٝ ثب٤ٌُِخ ٖٓ رؼ٣ٞؼبد ػٖ رزاًش علشْٛ ؽغت الأٗظٔخ.-15

 ارخبر الإعشاءاد الأ٤ُٝخ ُِؾغْ ػٖ أ٣بّ اُـ٤بة ُٔ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ.-16
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ض ثب٤ٌُِخ ثبػذاد اػذاد روبس٣ش رو٣ْٞ الأداء اُٞظ٤ل٢ ُٔ٘غٞث٢ اداسح ا٤ٌُِخ، ٝٓزبثؼخ ه٤بّ الأهغبّ ٝأُشاً-17

ٓب ٣خظٜب ٖٓ رِي اُزوبس٣ش ٝاسعبُٜب ا٠ُ ػٔبدح شئٕٝ أػؼبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٝأُٞظل٤ٖ ك٢ 

 أُٞاػ٤ذ أُؾذدح.

 الإششاف ػ٠ِ أػٔبٍ الأسش٤ق ٝاُ٘غخ ٝٓزبثؼخ اُخذٓبد ٝػ٠ِ ؽشًخ اُ٘وَ.-18

 اُشكغ ثبؽز٤بعبد ا٤ٌُِخ ٖٓ أُٞاسد اُجشش٣خ ٝاُزغ٤ٜضاد أُخزِلخ.-19

 ٣ش اُغ١ٞ٘ ٝروبس٣ش دٝس٣خ لأػٔبٍ الإداسح ٝاُٞؽذاد اُزبثؼخ ُٜب ٝسكؼٚ ا٠ُ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ.اػذاد اُزوش-20

 ر٘ل٤ز ٓب ٣ٌِلٚ ثٚ اُؼ٤ٔذ ٖٓ أػٔبٍ أخشٟ.-21

 :شؤوٌ انًىظفٍُ  9/2

بلإششاف ػ٠ِ شئٕٝ أُٞظل٤ٖ ثب٤ٌُِخ ٝٓزبثؼخ ػَٔ أُٞظل٤ٖ ٝاُزضآْٜ ثبُذٝاّ ٝ رخزض ٛزٙ اُٞؽذح ث

 اُؼَٔ ٝؽِت الإعبصاد. اُشع٢ٔ ٝاُشكغ ثٔجبششح

 انشؤوٌ انًبنُخ:  9/3 

اُؼبّ ػ٠ِ اُشئٕٝ أُب٤ُخ ٝٝؽذح أُشزش٣بد ٝأُغزٞدػبد ٝٝؽذح  الإشرافو تختص هذه الوحدة ب

أُزبثؼخ ك٢ ا٤ٌُِخ ٝاُؾلبظ ػ٠ِ ٓٞعٞدارٜب . ًزُي الاششاف ػ٠ِ ٝؽذح أُؾبعجخ ٝاػذاد اُخطؾ أُب٤ُخ، 

 طشف ٓغزؾوبد ٓ٘غٞث٢ ا٤ٌُِخ ٖٓ الاداسح أُب٤ُخ.اػبكخ ا٠ُ الاششاف ػ٠ِ اعزلاّ ٝ

 :الإتصبلاد الإدارَخ  9/4

الإرظبلاد الاداس٣خ ث٤ٖ أهغبّ ٝ اداساد ا٤ٌُِخ ٝ ًٝبلارٜب ٝ اُؼبّ ػ٠ِ  الإشرافو تختص هذه الوحدة ب

 .ػٔبدرٜب، ٝث٤ٖ ًبكخ الاداساد أُخزِلخ ثبُغبٓؼخ

 :انًطتىدع و انؼهذ  9/5

 .اداسح أُغزٞدػبد ٝ أُغزٌِٜبد ٝ اُؼٜذ ثؤٗٞاػٜباُؼبّ ػ٠ِ  لإشرافاو تختص هذه الوحدة ب

 انخذيبد انًطبَذح:  9/6

ٔزبثؼخ اُخذٓبد ٝرط٣ٞشٛب ًبُ٘ظبكخ ٝاُز٣ٖٞٔ ٝاُزشر٤ت لإهبٓخ اُؾللاد ٝاُ٘ذٝاد ث اُٞؽذح ٛزٙ رخزض ٝ

 ٝٗؾٞ رُي. ًٔب رخزض ثبُ٘وَ ٖٓ ا٤ٌُِخ ٝا٤ُٜب.


