
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نمٗٛ العمًٕ ٔالدزاضات الإٌطاٌٗٛ بسواح الهمٗٛ:

 إدازٚ الأعىاه  الكطي الاناديم٘ :

 ادازٚ والٗٛ -بهالٕزٖٕع ادازٚ الأعىاه  اللدٌاور:

 151نى٘  – إضتدداً ابساضب في العمًٕ الأدازٖٛ المكسز:

 عم٘ خاطس بضىد . أ المكسز:وٍطل 

 د. وػسف بَ عبد الله المػسف اللدٌاور:وٍطل 

 ِـ141    /        /          التٕؾٗف:ىاد تازٖذ اعت

https://www.google.com.sa/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0CB0QFjAA&url=http%3A%2F%2Fmu.edu.sa%2Far%2F%25D9%2583%25D9%2584%25D9%258A%25D8%25A9-%25D8%25A7%25D9%2584%25D8%25B9%25D9%2584%25D9%2588%25D9%2585-%25D9%2588%25D8%25A7%25D9%2584%25D8%25AF%25D8%25B1%25D8%25A7%25D8%25B3%25D8%25A7%25D8%25AA-%25D8%25A7%25D9%2584%25D8%25A7%25D9%2586%25D8%25B3%25D8%25A7%25D9%2586%25D9%258A%25D8%25A9-%25D9%2581%25D9%258A-%25D8%25B1%25D9%2585%25D8%25A7%25D8%25AD%2F%25D8%25A7%25D9%2584%25D9%2583%25D9%2584%25D9%258A%25D8%25A7%25D8%25AA&ei=NWxYVKLeCYivPMjrgfAE&usg=AFQjCNHHrBe_tP56ZGKchwpg_XbrT3278w
https://www.google.com.sa/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0CB0QFjAA&url=http%3A%2F%2Fmu.edu.sa%2Far%2F%25D9%2583%25D9%2584%25D9%258A%25D8%25A9-%25D8%25A7%25D9%2584%25D8%25B9%25D9%2584%25D9%2588%25D9%2585-%25D9%2588%25D8%25A7%25D9%2584%25D8%25AF%25D8%25B1%25D8%25A7%25D8%25B3%25D8%25A7%25D8%25AA-%25D8%25A7%25D9%2584%25D8%25A7%25D9%2586%25D8%25B3%25D8%25A7%25D9%2586%25D9%258A%25D8%25A9-%25D9%2581%25D9%258A-%25D8%25B1%25D9%2585%25D8%25A7%25D8%25AD%2F%25D8%25A7%25D9%2584%25D9%2583%25D9%2584%25D9%258A%25D8%25A7%25D8%25AA&ei=NWxYVKLeCYivPMjrgfAE&usg=AFQjCNHHrBe_tP56ZGKchwpg_XbrT3278w
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 عاوٛ عٍْبالمكسز الدزاض٘ ٔوعمٕوات  فأ( التعسٖ

 إضتدداً ابساضب في العمًٕ  المكسز: اضي- 1 .1

 دازٖٛالإ

 نى٘ ١٥١ المكسز:زوص    

 (  1)  الطاعات المعتىدٚ:  عدد- 2 .2

 والٗٛ إدازٚ :ٙ ٖكدً قىٍْ المكسز الدزاض٘رأٔ اللداور ال اللدٌاور- 3 .3

 العسبٗٛ  .5  :المكسز لغٛ تدزٖظ – 4 .4

 عم٘ خاطس بضىد . . أ  :المكسز الدزاض٘ وٍطل اضي- 5 .6

 المطتٕٝ الجالح :أٔ المطتٕٝ الأناديم٘ الرٙ ٖعطٜ فْٗ المكسز الدزاض٘ الطٍٛ-6 .7

 لا ٖٕدد  :)إُ ٔددت(المكسز الطابكٛ لهرا  المتطمبات- 7 .8

 (263)داز   ٌظي المعمٕوات الادازٖٛ  :(الآٌٗٛ لهرا المكسز )إُ ٔددت المتطمبات- 8 .9

  :تكدٖي المكسز إُ لم ٖهَ داخن المبٍٜ السٟٗظ لمىؤضطٛ التعمٗىٗٛ وٕقع- 9

 ( زواح -ٍٜ نمٗٛ العمًٕ ٔالدزاضات الإٌطاٌٗٛ وب)

 التدزٖظ اضمٕب – 11

  % 85 الٍطبٛ الم٠ٕٖٛ:  ٌعي بضاقسات تكمٗدٖٛ –أ 

  % 5 الٍطبٛ الم٠ٕٖٛ:  ٌعي بطتمط )تكمٗدٙ، عَ بعد(-ب 

  % 11 الٍطبٛ الم٠ٕٖٛ:  ٌعي التعمي الالهلذٌٔ٘ –ز 

  ....... % الٍطبٛ الم٠ٕٖٛ:   وساضمْ –د 

  ....... % الٍطبٛ الم٠ٕٖٛ:   اخسٝ-ِـ 

 ولاسظات:

 لا ٖٕدد              

 

  :الأِداف( ب

 وإِ الهدف الأضاض٘ وَ ِرا المكسز:-1

 الأضاضٗٛ لمشاضب الأل٘. تعسٖف الطالب بالمهٌٕات 

 .تٍىٗٛ وّازات الطالب في اضتدداً التطبٗكات المدتمفٛ وع التعاون وع البٗاٌات 

 .٘تعمٗي الطالب نٗفٗٛ إدازٚ ٔتٍظٗي الممفات باضتدداً ابساضب الأل 

 ( إنطاب الطالب المّازات لمتعاون وع الٍٕافرwindows( بضسز الٍؿٕف ٔ )word processing )

ـ باضتدداو( Spread sheetsٔ وعابزٛ البٗاٌات ٔ ابزدأه )  MS wordـ داوعَ طسٖل اضتد

Excel   ًٔنٗفٗٛ عىن العسٔض التكديمٗٛ باضتددا(power point). 

  العمًٕ الإدازٖٛ بمدتمف برؿؿاتّا.اللذنٗص عمٜ الاضتدداوات الطابكٛ في بصالات 
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 الدزاض٘  ٔبذطين المكسزؾف بإيجاش أٖٛ خطط ٖتي تٍفٗرِا لتطٕٖس -2

  ٌ٘ٔإدزاز المادٚ التعمٗىٗٛ عمٜ ٌظاً التعمي الالهلذ D2L .٘ٔإتاسٛ الفسؾٛ لمتعمي الرات 

 .٘بذدٖح وٕقٕعات المكسز بما ٖتٕافل وع التطٕز التكني ٔالعمى 

 .٘تٕظٗف وٕاقع الاٌلذٌت المتدؿؿٛ، ٔالمهتبٛ الالهلذٌٔٗٛ في بذطين المكسز الدزاض 

 تي ٖتي تدزٖطّا وجن بساور وتابعٛ ابسداثٛ في اللداور الMicrosoft Office  لتدزٖب الطلاب عمٜ بساور

 .سدٖجٛ

 

 

 :الدزاض٘تٕؾٗف المكسز ز( 

 

 :تٍألها التي ضٗتيالمٕقٕعات -1

 قاٟىٛ المٕقٕعات
عدد 

 الأضابٗع

ضاعات 

 التدزٖظ

 4 1 تمّٗد

 4 1 ابساضب الأل٘ )المفًّٕ ٔالمهٌٕات(

 8 2 ضظ ٔالمبادئٌظاً التػغٗن ) الٍٕٖدٔش( , الا

 12 3 بسٌاور الٕٔزد

 12 3 بسٌاور الانطن

 8 2 بسٌاور البأز بٍٕٖت

 8 2 الاٌلذٌت

 4 1 اللدٖد الالهلذٌٔ٘

 

  وهٌٕات المكسز الدزاض٘ )إجمال٘ عدد ضاعات التدزٖظ لهن فؿن دزاض٘(: -2

 
 المحاقسٚ

فؿٕه 

 دزاضٗٛ
 المدتلد

عىم٘/وٗداٌ٘/      

 تدزٖبي
 الاجمال٘ أخسٝ

ضاعات 

 التدزٖظ
 لا ٖٕدد الألى

تمّٗد ٔتعمٗي الطالب 

نٗفٗٛ اضتدداً ٌظاً 

 التعمي الالهلذٌٔ٘

 4 لا ٖٕدد عىم٘

 لا ٖٕدد الجاٌٗٛ 
وفاِٗي ٔوهٌٕات 

 ابساضب الال٘
 4 لا ٖٕدد عىم٘
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 لا ٖٕدد الجالجٛ 
ضظ ٔوبادئ ٌظي أ

 (windowsالتػغٗن )

 4 لا ٖٕدد عىم٘

 4 ٖٕدد لا عىم٘ لا ٖٕدد السابعٛ 

 لا ٖٕدد ابشاوطٛ 

اضتدداً وعالج الٍؿٕف 

(Word)  

 4 لا ٖٕدد عىم٘

 4 لا ٖٕدد عىم٘ لا ٖٕدد الطادضٛ 

 4 لا ٖٕدد عىم٘ لا ٖٕدد الطابعٛ 

 لا ٖٕدد الجاوٍٛ 

وعابزٛ البٗاٌات 

عَ اضتدداً ابزدأه ٔ

 (Excel) طسٖل

 4 لا ٖٕدد عىم٘

 4 لا ٖٕدد عىم٘ لا ٖٕدد التاضعٛ 

 4 لا ٖٕدد عىم٘ لا ٖٕدد العاغسٚ 

 
ابسادٖٛ 

 عػس
 لا ٖٕدد

سٔض التكديمٗٛ الععىن 

 باضتدداً 

(Power point) 

 4 لا ٖٕدد عىم٘

 4 لا ٖٕدد عىم٘ لا ٖٕدد الجاٌٗٛ عػس 

اضتدداً الاٌلذٌت في  لا ٖٕدد الجالجٛ عػس 

البشح ٔالتٕؾن الى 

 المعمٕوات

 4 لا ٖٕدد عىم٘

 4 لا ٖٕدد عىم٘ ددلا ٖٕ السابعٛ عػس 
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ابشاوطٛ 

 عػس
 لا ٖٕدد

نٗفٗٛ اٌػاٞ اللدٖد 

 الالهلذٌٔ٘ ٔاضتدداوْ
 4 لا ٖٕدد عىم٘

الطاعات 

 المعتىدٚ
3     61 

 

 

 ضاعات التعمي المتٕقع أُ ٖطتٕفّٗا الطالب أضبٕعٗاً / ضاعات دزاضٛ خاؾٛ إقافٗٛ-3
4 

 

 

الٕطني لمىؤِلات ٔولاٟىتّا وع طسم التكٕٖي  بالإطازبطسدات التعمي المطتّدفٛ ٔفكا لمجالات التعمي  – 4

 ٔاضلذاتٗذٗات التدزٖظ.

 

 الٕطني لمىؤِلات الإطازبصالات  

 لمىكسز(التعمي المطتّدفٛ  )بطسدات

اضلذاتٗذٗات 

 التدزٖظ
 طسم التكٕٖي

 : في ٌّاٖٛ دزاضٛ المكسز ٖطتطٗع الطالب أُ:  المعازف 1.0

اللدبصٗٛ لمشاضب ٔالمهٌٕات المادٖٛ  الال٘ ) ابساضب ٖرنس وهٌٕات 1.1

 الأل٘ ٔٔظاٟفّا(

 بذسٖسٖٛإختبازات  المحاقسٚ

 ٔغفّٗٛ

 (word, excel, power point)  المكسزٚ التطبٗكات ٖتكَ 1.2

 ٖٔطتددوّا بهفاٞٚ

 اختبازات عىمٗٛ التعمي التعأٌ٘

غفّٗٛ زاتإختبا التعمي  الرِني التي دزضّا للداورالمتعمكٛ بافاِٗي ٖرنس الم 3.3  

 : في ٌّاٖٛ دزاضٛ المكسز ٖطتطٗع الطالب أُ: المّازات المعسفٗٛ 2.0

ٖبشح ٖٔطتكؿ٘ المعمٕوات ابشاؾٛ بلداور ابساضب الأل٘ وَ وؿادز  2.1

 وتٍٕعٛ

التدزٖظ 

 الاضتكؿاٟ٘

 نتابٛ تكازٖس

ٛ بذسٖسٖإختبازات  سن المػهلات ل المّازات المعسفٗٛ المهتطبٛطبٖ 2.2

 ٔغفّٗٛ

 التكٗٗي الرات٘ التعمي الرات٘ ٖكٗي ذاتْ ٔتٍىٗٛ وّازات وأزاٞ المعسفٛ بدآ واٖتي انتطابٛ 2.3

 : في ٌّاٖٛ دزاضٛ المكسز ٖطتطٗع الطالب أُ: وّازات التعاون وع الآخسَٖ ٔبذىن المطؤٔلٗٛ 3.0

 الملاسظٛ التعمي التعأٌ٘ عىن في بصىٕعٛ لتشكٗل ِدف ٔاسد وػلذكٖ 3.1

 وٍاقػات ابسٕاز ٔالمٍاقػٛ في بصىٕعات عَ زأْٖ أواً شولاْٟ علدٍٖاقؼ ٖٔ 3.2

يحلذً الأخسَٖ ٔيحلذً الكٗي ٔالعادات ٔالتكالٗد المجتىعٗٛ أثٍاٞ  3.3

 المػازنٛ في بصىٕعات العىن

 اضتباٌات التعمي التػازن٘
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 الٕطني لمىؤِلات الإطازبصالات  

 لمىكسز(التعمي المطتّدفٛ  )بطسدات

اضلذاتٗذٗات 

 التدزٖظ
 طسم التكٕٖي

 .................. : وّازات التٕاؾن ٔتكٍٗٛ المعمٕوات ٔالمّازات العددٖٛ 4.0

ٔوّازات الالكاٞ ٔنطس سادص ابشٕف وَ التشدخ أواً  العىن المٗداٌ٘ 4.1

 الأخسَٖ

 التكازٖس البشٕخ

اضتدداً غبهٛ  ٔ وّازٚ الكدزٚ عمٜ وٕانبٛ التطٕز التهٍٕلٕد٘ 4.2

ذات الؿمٛ بالمادٚ  دٔزٖات ٔالمجلات العمىٗٛالإٌلذٌت للاضتفادٚ وَ ال

 الدزاضٗٛ.

 ٔادبات اضتدداً الاٌلذٌت

 وٍاقػات التطبٗل العىم٘ ٔزبط المٍّذٗٛ بالتطبٗل العىم٘ وّازٚ وٕانبٛ ضٕم العىن 4.3

تباده الادٔاز بين الاضتاذ ٔ الطالب لتػذٗع المبادزٚ ٔ نػف المّازات  4.4

 .الػدؿٗٛ لمطالب

 الملاسظٛ التفاعم٘التعمي 

 .................. :المّازات الٍفظ سسنٗٛ 5.0

   لا ٖٕدد 5.1

  

 

 خلاه الفؿن الدزاض٘ الطلابتكٕٖي وّاً  هددٔ. 5

 

 الأضبٕع وّىٛ التكٕٖي 
 الٍطبٛ

 وَ التكٕٖي الٍّاٟ٘

1 

 
 21 الطابع اختباز فؿم٘ أٔه

2 

 
 21 الجاٌ٘ عػس اختباز فؿم٘ ثاٌ٘

3 

 
 ٔاضتدداً ٌظاً التعمي الالهلذٌٔ٘ ٔادبات ٔوػازنٛ

عم٘ وداز الفؿن 

 الدزاض٘
21 

 اختباز ٌّاٟ٘ 4
ؿن طبكا اخس الف

 لمذدٔه الدزاض٘
40 

 

 د. الدعي ٔالازغاد الأناديم٘ لمطلاب

 تكدٖي الدعي الهاون لمطالب أناديمٗا ٔازغادٖا

 وَ خلاه الطاعات المهتبٗٛ لمدعي المباغس

عمي الالهلذٌٔ٘ لمدعي الغلر وباغسٔالتٕاؾن وع الطمبٛ وَ خلاه اللدٖد الالهلذٌٔ٘ ٌٔظاً الت  
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 ِـ   وؿادز التعمي 

 :الهتب المكسزٚ المطمٕبٛ-1

  ، الدنتٕزٚ اوٍٗٛ عمٜ ؾالح : ابساضب الالى فٜ العمًٕ الادازٖٛ ، داز الصِساٞ لمٍػس ٔالتٕشٖع السٖاض

 ِـ .1427ً ـ 2116

 :المسادع السٟٗطٛ-2

  ، الدنتٕزٚ اوٍٗٛ عمٜ ؾالح : ابساضب الالى فٜ العمًٕ الادازٖٛ ، داز الصِساٞ لمٍػس ٔالتٕشٖع السٖاض

 ِـ 1427ً ـ 2116

  ٘ابساضب الآل٘ ٔ تطبٗكاتْ في العمًٕ الإدازٖٛ. الٍاغس وهتبٛ السغد. تألٗف:  د.عجىاُ  الطمًٕ ، د.عم

 ابزىعٛ ، د. ٔلٗد الػباٌ٘. 

  بّا:ٖٕؾٜ  ٔالمسادع التيالهتب -3

  وتابعٛ وإِ ددٖد عمٜ الاٌلذٌت 

 :المسادع الإلهلذٌٔٗٛ، وٕاقع الإٌلذٌت...الخ-4

 ع لدّٖا علاقْ بالمادٓ التي تدزعأٙ وٕاق 

 أخسٝ:وٕاد تعمٗىٗٛ -5

 عسٔض البٕزبٍٕٖت 

 

 :المسافل اللاشوٛ ٔ.

 المباٌ٘:-1

 ٘ساضب وٕؾٕه بػبهٛ الاٌلذٌت( 31)  وعىن ابساضب الآل 

 :وؿادز ابساضب الآل٘-2

 دّاش عسض البٗاٌات 

 دّاش نىبٕٗتس بضىٕه 

 غاغٛ عسض 

 ٌٛٗٔضبٕزٚ الهلذ 

 أخسٝ:وؿادز -3

  ٖٕددلا 

 

 

 



 

 
 9من  8الصفحة 

 تكٗٗي المكسز الدزاض٘ ٔعىمٗات تطٕٖسٓ . ش
 

 التدزٖظ:اضلذاتٗذٗات ابسؿٕه عمٜ التغرٖٛ السادعٛ وَ الطلاب بخؿٕف فعالٗٛ -1

 .تؿىٗي اضتباٌْ وعتىدٚ وَ الكطي لتٕشٖعّا عمٜ الطمبٛ لتكٗٗي فعالٗٛ التدزٖظ 

 .سمكات وٍاقػٛ وع الطلاب 

 ابزاوعٛ. تعب٠ٛ الاضتىازٚ الالهلذٌٔٗٛ عمٜ وٕقع 

 .ٓوٍاقػٛ الطمبٛ ٔاخر زأّٖي بطسٖكٛ تدزٖظ المكسز أٔ بضتٕا 

 .عكد لكاٞات وع الطمبٛ للاضتىاع إلى ولاسظاتّي بخؿٕف فعالٗٛ التدزٖظ 

 الكطي:اضلذاتٗذٗات أخسٝ لتكٗٗي عىمٗٛ التدزٖظ وَ قبن المدزع أٔ -2

 وَ خلاه المسادعات الدٔزٖٛ التػدٗـ المطتىس لمىػهلات 

 الاضتبٗاُ اضتىازات 

 التدزٖظ:عىمٗات تطٕٖس -3

 .ٚالإطلاع عم٘ ابزدٖد  بؿفٛ وطتىسٚ فٗىا ٖتعمل بالمادٚ وَ خلاه غبهٛ الاٌلذٌت ٔتتبع الهتب ابزدٖد 

 .)الآخر بتٕؾٗات المسادعٛ الداخمٗٛ ٔابشازدٗٛ لمىكسز ) أعكاٞ ٠ِٗٛ التدزٖظ وَ الداخن ٔوَ ابشازز 

 ؾمٛ ذات وٕقٕعات تتٍأه ،خازز وَ أٔ الكطي داخن وَ أعكاٞ ٖكدوّا عىن ٕزؽل الكطي تٍظٗي 

 فّٗا. المػازنٛ عمٜ المكسز طمبٛ ٔبذفٗص ،بالمٍّر

 ٔنتابٛ ابزاوعٛ، سسً داخن تعكد التي اللذبٕٖٛ ٔالمؤتمسات المحاقسات سكٕز عمٜ الطمبٛ بذفٗص 

 سٕلها. التكازٖس

 الطالب:عىمٗات التشكل وَ وعاٖلر الإبظاش لدٝ -4

 ٗوَ أٔزام إدابات الطلاب ٔوػازٖعّي وَ قبن بعض أعكاٞ آخسَٖ في الكطي.وسادعٛ ع ٍٛ 

 :الدزاض٘ ٔالتدطٗط لتطٕٖسِا فعالٗٛ المكسزإدساٞات التدطٗط لمىسادعٛ الدٔزٖٛ لمدٝ  -5

 .بذدٖح وؿادز التعمي ابشاؾٛ بالمكسز لمتأند وَ وٕانبٛ التطٕزات المطتذدٚ في المجاه باضتىساز 

 وَ قبن بزٍٛ ابشطط ٔاللداور. كسز بػهن دٔزٙ  ٔتصٖٔدٓ بالمطتذداتوسادعٛ تٕؾٗف الم 

 . الإطلاع عمٜ الأبحاخ ابزدٖدٚ في بصالات المكسز 

 .اضتطلاع أزاٞ الطلاب سٕه المكسز 

 .وتابعٛ الهتب ٔالمسادع ابسدٖجٛ في وٕقٕعات المكسز 

 ٝالإطلاع عمٜ تٕؾٗف وكسزات وػابّٛ في داوعات أخس. 
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 زٟٗظ الكطي الأناديم٘  وٍطل المكسز
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