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PCOM 113 – اسم ورمز المقرر الدراسي :  مهارات الحاسب الآلي  

 عدد الساعات المعتمدة:  2   عملي )1( – محاضره )1(

Computer skills and application                                                                    كتاب المقرر

   

 : المراجع الرئيسة

Computing Basics series .part1- 1v,Cheltenham courseware, 1st Edition) 

 :توصيف المقرر الدراسي 

 

هذا المقرر يغطي المفاهيم الأساسية لمحو الأمية الحاسوبية، ويعطي مقدمه لأنظمة التشغيل وحزم البرمجيات 

ا الى بعض المفاهيم كما يتطرق أيض. المختلفة الهامة لمعالجة النصوص وجداول البيانات والعروض التقدمية

و يعتمد على . للإنترنت والخدمات الالكترونية بما في ذلك المواقع الالكترونية والبريد الإلكتروني الاساسيه

 .التدريب العملي بشكل أساسي

 ساعات الاتصال عدد الأسابيع الموضوع

 6 2 مقدمة في المكونات الماديه للحاسب

 6 2 انواعهامقدمه في برمجيات الحاسب مفهومها و 

 3 1 تعريف نظم التشغيل و كيفية عمله

 MS Windows 7 2 6نظام التشغيل ويندوز 

 Ms Word 2010 3 9معالج النصوص 

 Ms Excel 2010 3 9جداول البيانات 

 Ms PowerPoint 2 6العروض التقديميه 

 6 2 الانترنت و البريد الالكتروني 

   (: إجمالي عدد ساعات التدريس لكل فصل دراسي)مكونات المقرر الدراسي  -2

/      ميداني/عملي لا يوجد: المختبر : مادة الدرس : المحاضرة

 لا يوجد: تدريبي

 لا يوجد: أخرى

 

 


