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 كلمة عميد الكلية:

 الله وبعد،،،رسول  والسلام على الحمد لله رب العالمين والصلاة

ت تسععععى كليععععة إدارة الأعمععععال إلععععى تحليععععو الجععععودة التعليميععععة وت ععععوير  دا  ععععا  عععع   ععععتى المجععععاا

ومعععن هععع ا يشععع دها ع عععال التعلعععيم  ععع  المملكعععة العربيعععة السععععودية،  اسعععتجابة لمت ل عععات التلميعععة التععع 

لمعععا لعععه معععن  هميعععة لعععد   (دليعععل ال عععلاب وال ال عععات بكليعععة إدارة الأعمعععالصعععدرت الكليعععة    المل لعععو

مععععن اععععلال اسععععتعراا الأة مععععة الجامعيععععة  تثلععععيح م حععععول حلععععوع م وواج ععععات م الجامعيعععة  عععع ال ل عععة 

وا عععل ال عععرام   تععععريح م علعععى  عسعععام الكليعععةبالإضعععا ة إلعععى  وعواععععد السعععلوض وااةلععع ا  ال لابععع  

ومععععن  لعععع  ،  عععع  جامعععععة المجمعععععة ملدمععععةالخععععدمات الالملدمعععة  ي ععععا  كمععععا يت ععععرى هعععع ا الععععدليل إلععععى 

الخصععععومات الماليععععة  عععع  عععععدد مععععن ومزايععععا الاععععدمات الللععععل الجععععامع ، واععععدمات العلايععععة ال  يععععة، و

ال والأعمععععال والعععع م يعلععععى بااةشعععع ة ال لابيععععة لععععادم المعععع  بالإضععععا ة إلععععى التعريعععع  بةلععععا  ال يعععع 

الدراسعععععات عمععععال الت وعيعععععة ل ل عععععة الكليععععة  كمعععععا يحتعععععوم هعععع ا العععععدليل علعععععى تحصععععيل للا حعععععة والأ

  وااات ارات للمرحلة الجامعية واللواعد التلحي ية ل ا

 

 

 كلية إدارة الأعمالعميد 

 السعدونيبن نقاء نقيان د. 
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 لهيكل التنظيميا
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 مجلس الكلية 

 عميد الكلية 

 مكتب العميد

 اللجان والمجالس

وكالة الكلية للشؤون 

 التعلمية والتطوير 
 الأقسام العلمية 

إدارة الخدمات 

 المساندة

وكالة الكلية لشطر 

 الطالبات 

وكالة الكلية 

للدراسات العليا 

 والبحث العلمي 

وحدة الشؤون -

  التعليمية والإختبارات.

وحدة الأنشطة -

 الطلابية. 

وحدة الإعتماد -

الأكاديمي وضمان 

 الجودة. 

وحدة التعليم -

 الإلكتروني. 

وحدة التوجيه -

 والإرشاد الطلابية. 

 وحدة الخريجين. -

 

الدراسات العليا وحدة -

  .والبحث العلمي

وحدة شؤون الهيئة -

 التعليمية. 

وحدة المعامل وتقنية -

 المعلومات. 

وحدة الإبتكار وريادة -

 الأعمال. 

 

 وحدة الخريجين. -

 

الخدمات وحدة -

  .المشتركة

وحدة الخدمات -

 الخاصة. 

وحدة التطوع وخدمة -

 المجتمع. 

قسم الخدمات الإدارية -

  .والفنية

قسم العلاقات -

 والتوثيق. 

 قسم الشؤون المالية. -
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 الرؤية والرسالة والأهداف للكلية 
 

 تحقيق التمَيُّز والريادة في مجال المال والأعمال محلياً ودولياً. الرؤية:
تقديم برامج تعليمية متميزة، تحٌقق تعليم تنافسي، وتسٌهم  الرسالة:

في إنتاج ونشر المعرفة في مجال المال والأعمال، وبناء شراكات 

 إجتماعية فاعلة لتعزيز التنمية المستدامة وجودة الحياة.  

 الأهداف: 

تهيئة بيئة أكاديمية داعمة ومحفزة للتميُّز والإبداع من منظور -1

 ة. الحوكمة الشامل

بناء القدرات التنافسية للطلاب في البرامج التعليمية المختلفة وفق -2

 متطلبات سوق العمل ومجتمع المعرفة. 

 تعزيز إنتاج المعرفة في مجال المال، والأعمال. -3

 بناء شراكات إجتماعية فاعلة لتطوير وتنمية المجتمع.  -4

 القيم: 

 Institutional work العمل المؤسسي -1

 Professionalization المهنية -2

 Transparency الشفافية -3

 Integrity النزاهة-4

  Excellence التميز-5

 Creativity الابداع -6

 Sustainability الاستدامة -7
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 :الخطط الدراسية للأقسام في الكلية

 ،الكليات، وهى مقررات ملزمة لجمي  طلاب الجامعةهي المقررات الدراسييية التي يدرسيياا طالب الجامعة مي جمي   * متطلبات الجامعة:

 تخصصاتام.كلياتام و ختلافإأي متطلبات إلزامية يدرساا جمي  الطلاب مي الجامعة على 

لزامية يدرسيياا الطلاب مي الكلية الواحدة إوهي متطلبات  ،المختلفة راسييية المشييتركة بين أقسييام الكليةهي المقررات الد * متطلبات الكلية:

 .العلمية النظر عن أقسامامبغض 

المقررات التي يمكن للطالب دراسيييييييتاا إختيارييا من بين مجموعة من المقررات المطروحة، ويمكن : هي ختيا يةلإمتطلبات المساااااااا  ا

 المحددة مي الخطة الدراسية للبرنامج. تيارها بعدد من الوحدات الدراسيةللطالب إخ

 .قييييبييييل الييييتسيييييييييييجيييييييييل مييييي مييييقييييرر  خيييير مييييعييييييييين: هييييو مييييقييييرر يييييجييييب إكييييميييياليييي  * الاااامااااتااااطاااالاااا  السااااااااااااباااا 

، B جتياز المقررإقبل  A ، حيناا لا يمكن للطالب التسيييجيل مي مقرر Bمثلاي هو المقرر A بمعنى  خر إذا كان المتطلب السيييابل للمقرر

ا بأن  لا يمكن دراسة مقرر ومتطلب  السابل مي نفس الفصل الدراسي  .علمي

الطالب من خارج خطت  الدراسييييييية ويمثل م  المقرات اةجبارية واةختيارية مجموب متطلبات هو المقرر الذي يدرسيييييي  : * المق   الح 

 .التخرج

 

 المحاسبة خطة برنامج

 المستويات  مقررات الخطة الدراسية علىتوزيع 

 المستوى
ورقم رمز 

 المقرر
 اسم المقرر

 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية 

 برنامج( / 

 المستوى

1 

 

 

 

 SALM 101  جامعة 2 - اختياري المدخل إلى الثقامة اةسلامية 

ENG 101 جامعة 2 - اختياري اللغة الانجليزية 

MGT 110 كلية 3 - اجباري ماارات الاتصال 

INF 110 كلية 3 - اجباري ماارات الحاسب وتقنية المعلومات 

MGT 111  كلية 3 - اجباري اةدارة والأعمالمبادئ 

LAW 110 كلية 3 - اجباري مبادئ القانون 

  16     المجموع

 المستوى

2 

SALM 102   جامعة 2 - اختياري اةسلام وبناء المجتم 

ECO 110 كلية 3 - إجباري مبادئ لاقتصاد الجزئي 

 ENG 111  لغة إنجليزية(II) إجباري ENG 101  3 جامعة 

ARAB 101 جامعة 2 - اختياري الماارات اللغوية 

 MAT 110 كلية 3 - إجباري مقدمة مي الرياضيات 

ACC 110  برنامج 3 - إجباري (1)مبادئ المحاسبة 

  16     المجموع

 جامعة 2 - اختياري النظام الاقتصادي مي اةسلام SALM 103 المستوى
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3 STA 210 إجباري مبادئ اةحصاء MAT 110 3 كلية 

MGT 212 إجباري قراءات انجليزية مي إدارة الأعمال ENG 111 3 كلية 

ECO 212 إجباري مبادئ الاقتصاد الكلي ECO 110 3 كلية 

LAW 220 إجباري القانون التجاري LAW 110 3 كلية 

ACC 211 ( 2مبادئ المحاسبة) إجباري ACC 110 3 برنامج 

  17     المجموع

 المستوى

4 

FIN 210 مبادئ المالية 
 إجباري

ACC 211 

MAT 110 

3 
 كلية

MGT 220 إجباري إدارة الموارد البشرية MGT 111 3 كلية 

MKT 210 إجباري مبادئ التسويل MGT 111 3 كلية 

MGT 230 إجباري إدارة العمليات MGT 111 3 كلية 

ACC 220 ( 1محاسبة متوسطة) إجباري ACC 211 3 برنامج 

ACC 230 إجباري مبادئ التكاليف والمحاسبة اةدارية ACC 211 3 برنامج 

  18     المجموع

 المستوى

5 

 

 

 

ACC 321  إجباري )2(محاسبة متوسطة ACC 220 3 برنامج 

ACC 340  إجباري والضريبة الزكاة عن المحاسبة ACC 220 3 برنامج 

ACC 350  المحاسبة الحكومية والمنظمات غير

 الاادمة للربح
 إجباري

ACC 220 3 برنامج 

ACC 370 إجباري نظم المعلومات المحاسبية ACC 211 3 برنامج 

ACC 322 إجباري المحاسبة مي المنشآت الصغيرة ACC 220 3 برنامج 

  15     المجموع

 المستوى

6 

ACC 323 إجباري محاسبة مالية متقدمة ACC 321 3 برنامج 

ACC 360 إجباري الداخلية المراجعة ACC 321 3 برنامج 

ACC 331 إجباري محاسبة التكاليف ACC 230 3 برنامج 

MGT 330 إجباري اةدارة الاستراتيجية 
MGT 111 

FIN 210 
 كلية 3

FIN 311 إجباري الأسواق والمؤسسات المالية FIN 210 3 كلية 

  15     المجموع

 المستوى

7 

ACC 461 إجباري المراجعة الخارجية ACC 360 3 برنامج 

ACC 432 إجباري المحاسبة اةدارية ACC 331 3 برنامج 

LAW 204 كلية 3 - إجباري المعاملات المالية مي الفق  الاسلامي 

ACC 420 برنامج 6 ساعة 95إنااء  إجباري تدريب ميداني 

  15     المجموع
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 المستوى

8 

ACC 426 إجباري تحليل التقارير المالية ACC 321 3 برنامج 

ACC 427 إجباري المحاسبة مي المنشآت المتخصصة ACC 321 3 برنامج 

ACC 428 إجباري معايير المحاسبة ACC 323 3 برنامج 

ACC 471 تطبيقات الحاسب الآلي مي المحاسبة 
 إجباري

ACC 331 

INF 110 

3 
 برنامج

ENT 101 كلية 2 - اختياري ريادة الأعمال 

 :اختياري من داخل القسم مقرر 

ACC 440 نظرية المحاسبة 

 اختياري

ACC 323  

 برنامج 3

ACC 472  بحوث العمليات مي المحاسبة ACC 230  

ACC 429 محاسبة دولية ACC 323  

ACC 433 
  ACC 432 دراسات الجدوى وتقييم الاداء

 

ACC 441  مناهج وطرق البحث مي المحاسبة ACC 323  

  17     المجموع

نامج   129    إجمالي ساعات البر
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 القانون خطة برنامج

 

 المستويات  مقررات الخطة الدراسية علىتوزيع 
 

 المستوى
رمز ورقم  

 المقرر
 اسم المقرر

 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / 

كلية / 

 برنامج(

 المستوى 

1 

LAW100 مبادئ القانون 
 3 - اجباري

 برنامج

LAW102 اجباري تاري    خ القانون 
- 

 برنامج 3

LAW103   اجباري المدخل إلى الفقه الإسلام 
- 3 

 برنامج

 اختياري )اختياري متطلب كلية( 
 كلية 3 -

 كلية 3 - اختياري )اختياري متطلب كلية( 

SALM 
101 

المدخل إلى الثقافة 
 الإسلامية )متطلب سلم(

 - اختياري
2 

 جامعة

  17     المجموع

 المستوى

2 

LAW121 3 - اجباري 1 الإداري القانون 
 برنامج

LAW122 امات العامة النظرية ز  اجباري 1 للالت 
- 

 برنامج 3

LAW123 اجباري الدستوري القانون 
- 3 

 برنامج

LAW124 برنامج 3 - اجباري 1 العام الدولى   القانون 

 كلية 3 - اختياري )اختياري متطلب كلية( 

ARAB 103   التحرير العرب   )متطلب
 عرب(

 - اختياري
2 

 جامعة

SOCI 101 
قضايا مجتمعية معاصرة 

 )اختياري عام (
 - اختياري

2 
 جامعة

  19     المجموع

 المستوى

3 

LAW210 برنامج 3 - اجباري علم الإجرام والعقاب 

LAW212 برنامج 3 - اجباري القانون التجاري 

LAW213 برنامج 2 - اجباري القانون البحري 

LAW215 برنامج 3 - اجباري قانون المرافعات 

SALM 102 
الإسلام وبناء المجتمع 

 )متطلب سلم(
 - اختياري

2 
 جامعة
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FCH 101 
الأسرة والطفولة )اختياري 

 عام (
 - اختياري

2 
 جامعة

SALM 103 
  
ز
النظام الاقتصادي ف
 الإسلام )متطلب سلم(

 - اختياري
2 

 جامعة

  17     المجموع

 المستوى

4 

LAW224  برنامج 3 - اجباري 2القانون الدولى  العام 

LAW225  امات ز  برنامج 3 - اجباري 2النظرية العامة للالت 

LAW226  أحكام الملكية الفكرية
 2 - اجباري والتجارية

 برنامج

LAW227  برنامج 3 - اجباري 2القانون الإداري 

LAW228  أحكام المواريث والوصايا
 3 - اجباري والوقف

 برنامج

LAW229 3 - اجباري أحكام الأسرة 

 برنامج

  17     المجموع

 المستوى

5 

 

LAW310 برنامج 3 - اجباري قانون العمل 

LAW313 العام  
 برنامج 3 - اجباري القانون الجزاب 

LAW316 برنامج 3 - اجباري طرق الاثبات والتنفيذ 

LAW317  العقود التجارية وعمليات

 البنوك
 3 - اجباري

 برنامج

LAW318 ائب  برنامج 3 - اجباري نظام الزكاة والضز

LAW319 
  الفقه 

القواعد الفقهية فز

 الإسلام  
 3 - اجباري

 برنامج

 المجموع
  

 
 

18  

 المستوى

6 

 

LAW320 الدولي الخاص القانون  برنامج 3 - اجباري 

LAW324 برنامج 2 - اجباري قانون التأمينات الاجتماعية 

LAW328 برنامج 3 - اجباري القضاء اةداري 

LAW329 برنامج 3 - اجباري قانون الشركات 

LAW330 برنامج 3 - اجباري القانون الجزائي الخاص 

LAW331  برنامج 3 - اجباري أصول الفق 

  18     المجموع
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 ساعات: 6 منها الاختيارية: ويختار الطالب البرنامجمتطلبات 

 المستوى

7 

LAW401 برنامج 2 - اجباري القانون الجوي 

LAW402 برنامج 3 - اجباري أحكام الملكية 

LAW403 برنامج 3 - اجباري الأوراق التجارية والاملاس 

LAW404 برنامج 3 - اجباري قانون التأمين 

LAW414 برنامج 3 - اجباري المعاملات المدنية 

متطلبات البرنامج ) -

(الاختيارية  برنامج 3 - اجباري 

  17     المجموع

 المستوى

8 

LAW420  أحكام الضمان العيني

 برنامج 3 - اجباري والشخصي

LAW425 برنامج 3 - اجباري قانون البيئة 

LAW430 برنامج 3 - اجباري قانون اةجراءات الجزائية 

LAW432 برنامج 3 - اجباري قاعة بحث وتدريب 

متطلبات البرنامج ) -

(الاختيارية  برنامج 3 - اجباري 

 برنامج 3 - اجباري مقرر حر -

  18     المجموع

 اسم المقرر رمز المقرر م
 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية 

 برنامج( / 

متطلبات 

نامج  البر

 الاختيارية

LAW436   اختياري القانون المقارن LAW 100 3 برنامج 

LAW437    التنظيم القانوني للمان
 الحرة

 اختياري
LAW 100 

 برنامج 3

LAW438   اختياري قوانين الطاقة LAW 100 3 برنامج 

LAW439   اختياري قوانين الأسوق المالية LAW 212 3 برنامج 

LAW440   اختياري موضوعات قانونية مختارة LAW 100 3 برنامج 
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LAW442   قانون التجارة الدولية ( E ) اختياري LAW 100 3 برنامج 
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 إدارة الأعمال خطة برنامج

 المستويات  مقررات الخطة الدراسية علىتوزيع 

 المساراتجميع  مشتركة فيالأولى  الأربعالمستويات أولاً: 

 

 المستوى
رمز ورقم  

 المقرر
 اسم المقرر

 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية 

 برنامج( / 

 المستوى

1 

 

 

 

 إختياري متطلب جامعة سلم -
- 

2 
 جامعة

 إختياري متطلب جامعة اختياري -
- 

2 
 جامعة

INF 110  مهارات الحاسب وتقنية

 المعلومات

 اجباري

 كلية 3 -

MET 111 اجباري م ارات التعليم والتحكير وال حث - 
 برنامج 3

MGT 111 
 اجباري مبادي إدارة الأعمال

 كلية 3 -

MGT 110 اجباري مهارات الإتصال 
 كلية 3 -

  16     المجموع

 المستوى

2 

 - إختياري متطلب جامعة سلم -
2 

 جامعة

 - إختياري اختياريمتطلب جامعة  -
2 

 جامعة

ECO 110 اجباري الاقتصاد الجزئي مبادئ - 
3 

 برنامج

MGT 121 
 إدارة مي انجليزية قراءات

 (1الأعمال )

 -MGT111 اجباري

ENG101 3 برنامج 

MAT 

110  
 الرياضيات ميمقدمة 

 اجباري
- 

 برنامج 3

LAW 110 اجباري مبادئ القانون 
 كلية 3 -

  16     المجموع

 المستوى

3 

 - اختياري متطلب جامعة سلم -
 جامعة 2

QUA 211 ( 1اةحصاء اةداري) إجباري MAT 110 
 برنامج 3
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 الإدارة المالية مسارتوزي  ملررات  ثاةياً:

MGT 212 
قراءات انجليزية مي إدارة 

 (2)الأعمال

 اجباري
MGT 121 

 برنامج 3

ECO 212 اجباري مبادئ الاقتصاد الكلي ECO 110 
 برنامج 3

MKT 210 اجباري مبادئ التسويل MGT 111 

, ECO 110 
 برنامج 3

ACCT111 
مبادئ المحاسبة والتقرير 

 المالي

 اجباري
- 

3( +2 

 برنامج تمارين(

 المجموع
   

 
17( +2 

 تمارين(
 

 المستوى

4 

 - اختياري اختياري متطلب جامعة  -
2 

 جامعة

HRM 221 اجباري إدارة الموارد البشرية MGT 111 
3 

 برنامج

FIN 210 اجباري مبادئ المالية ACC 111 
3 

 برنامج

MIS 221 اجباري نظم المعلومات اةدارية MGT 111, 

INF 110 

 برنامج 3

QUA 221 ( 2اةحصاء اةداري) اجباري 
QUA 211 

 برنامج 3

ACC 230 
مبادئ التكاليف والمحاسبة 

 اةدارية

 اجباري
ACC 111 

3 
 برنامج

  17     المجموع

 اسم المقرر رمز المقرر المستوى
 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية 

 برنامج( / 

 المستوى

5 

 

 

 

MGT 310 
مناج البحث مي إدارة 

 الأعمال

 ,MGT 111 اجباري
QUA 211 

 تخصص 3

ECO 313 اجباري اقتصاديات النقود والبنوك ECO 212 3 تخصص 

MGT 320 اجباري التنظيمي  السلوك MGT 111 3 برنامج 

ACC 220 ( 1المحاسبة المتوسطة ) اجباري ACC 111 3 تخصص 

MGT 230 إدارة العمليات 
 اجباري

MGT 111 3 تخصص 

LAW 326  اجباري قانون تجاري LAW 110 3 برنامج 

  18     المجموع

 MGT321 المستوى
ولية والمسؤأخلاقيات العمل 

 الاجتماعية

 اجباري
MGT 111 3 

 برنامج
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 ساعات معتمدة: 6الاختيارية: ويختار منها الطالب  المسارمتطلبات 

 

 

 

6 
MGT330 اةدارة الاستراتيجية 

 ,MKT 210 اجباري
FIN 210  

3 
 برنامج

ACC321 ( 2المحاسبة المتوسطة)*( ) اجباري ACC 220 3 تخصص 

MGT420 
ادارة المشاري  الصغيرة 

 والمتوسطة

 اجباري
MGT 111 3 تخصص 

  3 - اجباري *حر مقرر -

  15     المجموع

 المستوى

7 

FIN 410 

 العمليات البنكية
 +FIN 210 اجباري

ECO 313
  

 تخصص 3

FIN 420 اجباري مالية الشركات FIN 210 3 تخصص 

FIN 321 وإدارة  الاسواق المالية
 المحامظ

 اجباري
FIN 210 3 تخصص 

 تخصص 3 - اختياري للمسار اختياري مقرر -

MGT419 برنامج 1 - اجباري (1) مشروب تخرج 

ACC 426 اجباري تحليل التقارير المالية ACC 321 3 تخصص 

  16     المجموع

 المستوى

8 

 تخصص 3 - اختياري للمسار اختياري مقرر -

FIN 430 اجباري الاقراض وتحليل الائتمان FIN 321 3 تخصص 

FIN 450 اجباري المالية الدولية FIN 210 3 تخصص 

FIN413  مبادئ التامين وإدارة
 المخاطر المالية

 اجباري
FIN 210 

 تخصص 3

MGT429 
   (2) مشروب تخرج

 اجباري
MGT  419 

 برنامج 2

MGT 418 
 الميدانيتدريب 

 99 اجتياز اجباري
 ساعة

 برنامج 3

  17     المجموع

 اسم المقرر رمز المقرر م
 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية 

 برنامج( / 

متطلبات 

 المسار

 الاختيارية

FIN 401   اختياري الاندسة المالية FIN 210 3 تخصص 

FIN 402 
 الأصول إدارة

 اختياري
FIN 210 3 تخصص 

FIN 403  موضوعات مختارة مي
 الاستثمار

 اختياري
FIN 310 3 تخصص 

FIN 310 
 أساسيات الاستثمار

 اختياري
FIN 210 3 تخصص 
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 وارد ال شريةإدارة الممسار توزيع مقررات ثالثاً: 

 المتطلبات السابقة ر اسم المقرر رمز المقرر المستوى
الساعات 

 المعتمدة

 نوب المتطلب

)جامعة / كلية / 

 برنامج(

 المستوى

5 

MGT230 اختياري ادارة العمليات MGT 111 3 تخصص 

MGT311 
مناج البحث مي إدارة 

 الأعمال

 ,MGT 111 اختياري
QUA 211 

 تخصص 3

MGT320 اختياري السلوك التنظيمي MGT 111 3 برنامج 

MGT313 اجباري الماارات اةدارية MGT 111 3 تخصص 

LAW326 اجباري قانون تجاري LAW 110 3 برنامج 

 مقرر حر 3 - اجباري حر مقرر -

  18     المجموع

 المستوى

6 

MGT321 
اخلاقيات العمل والمسؤولية 

 الاجتماعية
 اجباري

MGT 111 3 برنامج 

MGT330 اةدارة الاستراتيجية 
 ,MKT 210 اجباري

FIN 210 
3 

 برنامج

MGT420 
ادارة المشاري  الصغيرة 

 والمتوسطة
 اجباري

MGT 111 3 تخصص 

HRM311 
وتصميم التنظيم  نظريات

 المنظمات
 اجباري

HRM 221 3 تخصص 

 مقرر حر 3 - اجباري حر مقرر -

  15     المجموع

 المستوى

7 

HRM411 اجباري ادارة الاداء والتعويضات HRM 221 3 تخصص 

HRM412  اجباري والخدمة المدنيةنظام العمل HRM 221 3 برنامج 

HRM413 
صن  القرارات وحل 

 المشكلات
 اجباري

HRM 221 3 تخصص 

HRM414 
تخطيط وتوظيف الموارد 

 البشرية
 اجباري

HRM 221 3 تخصص 

 مسارمقرر اختياري لل -
 اختياري

 تخصص 3 -

MGT419 برنامج 1 - اجباري (1) مشروب تخرج 

  16     المجموع

 المستوى

8 

HRM321 
تنمية وتدريب الموارد 

 البشرية
 اجباري

HRM 221 3 تخصص 

HRM421 اجباري القيادة وادارة الابتكار HRM 221 3 تخصص 

HRM423 اجباري التغيير والتطوير التنظيمي HRM 311 3 تخصص 

 تخصص 3 - اختياري مسارمقرر اختياري لل -

MGT429 اجباري (2) مشروب تخرج MGT  419 2 برنامج 

MGT418 الميداني تدريب 
 99 اجتياز اجباري

 ساعة
 برنامج 3

  17     المجموع
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 ساعات معتمدة: 6الاختيارية: ويختار منها الطالب  المسار متطلبات  

 

 ة م المعلومات الإدارية مسارتوزي  ملررات  رابعاً: 

 اسم المقرر رمز المقرر المستوى
 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

المعتمد

 ة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية / 

 برنامج(

 المستوى

5 

MGT311 بحوث العمليات 
 ,MAT110 اجباري

INF110 
 تخصص 3

MIS311 
اسس الخوارزميات 

 (E والبرمجة 
 اجباري

INF 110 3 تخصص 

MIS312 تحليل وتصميم النظم 
 اجباري

MIS221 3 تخصص 

LAW326 القانون التجاري 
 اجباري

LAW 110 3 برنامج 

MIS314  اةمدادإدارة سلسلة 
 ,MGT311 اجباري

INF110 
3 

 تخصص

MGT312 التنظيميسلوك ال 
 اجباري

MGT 111 3 برنامج 

  18     المجموع

 المستوى

6 

MGT321 
اخلاقيات العمل 

 الاجتماعيةوالمسؤولية 
 اجباري

MGT 111 3 برنامج 

CSI261 اساسيات قواعد البيانات 
 ,MIS221 اجباري

MIS311 
3 

 تخصص

MIS321 
إدارة الشبكات 
 والاتصالات

 اجباري
MIS221 3 تخصص 

MIS322 نظم دعم القرار 
 ,MIS221 اجباري

MIS311 
 تخصص 3

 تخصص 3 - اختياري مقرر اختياري للمسار -

  15     المجموع

 المستوى

7 

MIS411 
إدارة مشروعات تقنية 

 المعلومات
 ,MKT210 اجباري

MGT 310 
 تخصص 3

MIS412 
 مي قراءات متخصصة

 الادارية المعلومات نظم

 ,MIS 312 اجباري
MIS 321 

 برنامج 3

 اسم المقرر رمز المقرر م
 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية 

 برنامج( / 

متطلبات 

 المسار 

 الاختيارية

HRM403 
الموارد نظم معلومات 
 البشرية

 ,HRM 221 اختياري
MIS 221 

3 
 تخصص

HRM401 الصحة والسلامة المانية 
 اختياري

HRM 221 3 تخصص 

HRM402 
 الدولية البشرية الموارد إدارة

 اختياري
HRM 221 3 تخصص 

MGT404 الجودة الشاملة إدارة 
 اختياري

MGT 111 3 تخصص 
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 اسم المقرر رمز المقرر المستوى
 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

المعتمد

 ة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية / 

 برنامج(

 مقرر اختياري للمسار -
 ,MKT210 اختياري

MGT 310 
 تخصص 3

 مقرر حر -
 اجباري

 مقرر حر 3 -

MGT418 الميداني تدريب 
 99اجتياز  اجباري

 ساعة
 برنامج 3

MGT419 برنامج 1 - اجباري (1) مشروب تخرج 

  16     المجموع

 المستوى

8 

MGT330 اةدارة الاستراتيجية 
 ,MKT 210 اجباري

FIN 210 
3 

 تخصص

MIS422 
 الآلي الحاسب تطبيقات
 اةدارة مي

 اجباري
MIS 221 3 تخصص 

MIS423 الالكترونية الأعمال 
 MKT 210 اجباري

MIS 221 
3 

 تخصص

 تخصص 3 - اختياري مسارمقرر اختياري لل -

 حر مقرر -
 اجباري

 مقرر حر 3 -

MGT429 اجباري   (2) مشروب تخرج MGT  419 2 برنامج 

  17     المجموع

 ساعات معتمدة: 9الاختيارية: ويختار منها الطالب  المسارمتطلبات 

 

 

 

 

 

 التسويو مسارتوزيع مقررات  اامساً: 

 اسم المقرر رمز المقرر م
 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية 

 برنامج( / 

متطلبات 

 المسار 

 الاختيارية

MIS401  وتنقيب إدارة المعرمة
 البيانات

 ,MGT 310 اختياري
QUA 211 

 تخصص 3

MIS402 
 تطوير تطبيقات الويب

 اختياري
MIS 221 3 تخصص 

MIS403  حلقة بحث مي نظم
 المعلومات اةدارية

 ,MIS 312 اختياري
MIS 321 

3 
 تخصص

MIS404  تخطيط موارد المنشأة

(ERP) 

 ,MAT 110 اختياري
INF 110 

3 
 تخصص

ACC370 
 المعلومات المحاسبيةنظم 

 اختياري
 تخصص 3 -
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 اسم المقرر رمز المقرر المستوى
 إجباري

 أو اختياري
 المتطلبات السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوب المتطلب

)جامعة / كلية / 

 برنامج(

 المستوى

5 

ECO313 اقتصاديات النقود والبنوك 
 اجباري

ECO 212 3 تخصص 

MGT320 السلوك التنظيمي 
 اجباري

MGT 111 3 برنامج 

LAW326 القانون التجاري 
 اجباري

LAW 110 3 برنامج 

MGT230 إدارة العمليات 
 اجباري

MGT 111 3 تخصص 

MGT311 
مناج البحث مي إدارة 

 الأعمال

 ,MGT 111 اجباري
QUA 211 

 تخصص 3

 اجباري حر مقرر -
- 

 مقرر حر 3

  18     المجموع

 المستوى

6 

MGT321 
أخلاقيات العمل 

 ولية الاجتماعيةوالمسؤ
 اجباري

MGT 111 3 برنامج 

MKT320 اجباري تسويل الخدمات MKT 210 3 تخصص 

MGT420 
ادارة المشاري  الصغيرة 

 والمتوسطة
 تخصص MGT 111 3 اجباري

MGT330 اجباري اةدارة الاستراتيجية 
MKT 210, 
FIN 210 

3 
 برنامج

 اجباري حر مقرر -
- 

 مقرر حر 3

  15     المجموع

 المستوى

7 

MKT410 اجباري سلوك المستالك MKT 210 3 تخصص 

MKT420 
موضوعات معاصرة مي 

 التسويل
 اجباري

MKT210 3 تخصص 

MKT430 التسويل بحوث 
 ,MKT210 اجباري

QUA 211 
 تخصص 3

MKT440 التسويل اةلكتروني 
 ,MKT210 اجباري

MIS221 
3 

 تخصص

MKT450 
ماارات البي  وإدارة 

 المبيعات
 اجباري

MKT 210 3 تخصص 

MGT419 برنامج 1 - اجباري (1) مشروب تخرج 

  16     المجموع

 المستوى

8 

MKT460 اجباري الدولي التسويل MKT 210 3 تخصص 

MKT470 اجباري التسويقية الاتصالات MKT210 3 تخصص 

MKT480 الاستراتيجي التسويل 
 اجباري

MKT210 3 تخصص 

MGT418 الميداني تدريب 
 99 اجتياز اجباري

 ساعة
 برنامج 3

MGT429 اجباري   (2) مشروب تخرج MGT  419 2 برنامج 

 تخصص 3 - اختياري مقرر اختياري مسار -

  17     المجموع
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 ساعات معتمدة: 3الاختيارية: ويختار منها الطالب  المسارمتطلبات 

 

 القواعد التنفيذية لهاولائحة الدراسات والاختبارات للمرحلة الجامعية 

 

 التسجيل

  ةمستو  الجامع التسجيل على آلية ض وو الل ول والتسجيل بصياغة عمادة تختص -1

الكليات، و يتاح  بالتلسيو م   عةتملا يةالا التسجيل حسب الل ول والتسجيل بإجراء عملية تلوم عمادة  -2

 :دراست ا،  و ح   ا و لا لللوابل التالية يرغ ب الت  لرراتلمتسجيل ا لل الب

 .كاديم ال بلحسه عن  ريو بوابة الل ام ايجب على ال الب إجراء عملية التسجي - 

  كاديم احددة    التلويم المالحترة الزملية ا لالدراست ا اب غبير الت  لرراتلما إضا ة لل الب  -ب

 دةى، حسب ما سيرد    الحلرةايلل عن الحد ا ، وااس الدرا للعبءااعلى سجيل الحد الت يتجاوز ا  -ت

   ثالثاً( من ه ه اللاعدة 

 اار اد  وإجراء عملية والتواصل معه ل على جدول ال البلا اا كاديم ايتاح للمر د ا -ث

مسؤواً كتروة ، ويكون اتحمل ال الب مسؤولية التسجيل ا، ويإلكتروة تم إجراء عملية التسجيل ي -ج

 عن الملررات المسجلة 

 كاديم  يعت ر ملل عا عن الدراسة،ا ترة التسجيل و و التلويم ا لالإ ا لم يسجل ال الب  م ملرر ا -ح

 و  ل( درجة غير مكتمل  ي ا على ال ين يلومون بإكمال ملررات حصلوا لابمن  ل  ال  ويستثلى

  م(  مستمر

جلس اللسم لمت لب، ولما لررلمبعد اجتياز ا اامت لب سابو  له يحو لل الب تسجيل  م ملررا -خ

  ستثلاء من  ل ا

ل ا، بما     ل   ل مةلمواللوا ح ا ة ام الدراسة ومتابعة    معر ة كاملة سؤوليةمليتحمل ال الب ا -د

  التخرج ومت ل ات كاديمية،اا ة اراتااةل ال وااة ام التسجيل و

 

 

 عتماد التسجيل:ا

كاديم ، اا   بوابة الل ام  ص كتروة  الداول إلى حسابه الشخاجب على ال الب    حال التسجيل اي -1

 .ضا ةاا ترة الح ف و لالو اعتماد جدوله ا

 اسم المقرر رمز المقرر م
 إجباري

 أو اختياري

المتطلبات 

 السابقة

الساعات 

 المعتمدة

 نوع المتطلب

)جامعة / كلية 

 برنامج( / 

متطلبات 

 المسار 

 الاختيارية

MKT401 الصناعي التسويل 
 تخصص MKT 210 3 اختياري

MKT402 مي حاسوبية تطبيقات 
 التسويل

 تخصص MKT 210 3 اختياري

MKT403 
 المنتجات إدارة

 تخصص MKT 210 3 اختياري
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التسجيل" إ ا لم لعدم  "ملل   كاديم  ع ارةا ام االل    ويوض  موعو ا عن الدراسة، ال الب يعت ر -2

ال ين يلومون بإكمال  لابويسـتثلى من  ل  ال   كاديم ااو و التلويم   الدراس يلم بتسجيل جدوله

 الثالثةدتين لماا    ماورد مراعاة م  ، م( و مستمر   ل(  مكتمل درجة غير  ي ا على حصلوا ملررات

  حةللا ثون من الاوالث ون والرابعةلاثوالث

 :العبء الدراسي

الدراسية للملررات الت  يسجل ا ال الب    الحصل  الوحدات(  العبء الدراس  هو مجمول الساعات -1

 :الدراس ، ويحدد حسب اللواعد التالية

 :دنىلأالحد ا -أ
   ساعة 12تلل عن  الكل  صل  الدراسية الخ ة دةى للعبء الدراس  حسبلحد الأا

 :علىلأالحد ا  -ب
ساعات معتمدة     10 ساعة معتمده    الحصل الدراس ، و 20على للعبء الدراس  هو لأالحد ا

  الدراسية الخ ة ساعات الحصل الصيح  حسب

  ساعة 14يه عن لد   كاديميا  ن يزيد العبء الدراس ل رميحو لل الب الا  -2

  ساعة 16ن تلدير مل ول  ن يزيد العبء الدراس  لديه ع يحو لل الب الحاصل على ا -3

على ب لأعلى بما ال يزيد عن ساعتين معتمدة، ويمكن تجاوز الحد الأبتجاوز الحد ايسمح لل الب الخري   -4

  .لرراتلما    يوجد تعارا  أكثر، واا (4 ساعات لل الب الخري  إ ا كان معدله التراكم   (4 

الدراسية؛ لاب ال اع اء دةى لأوا علىلأالحد ا تجاوز الل ر    للشؤون ال ال ية الدا مة يحو للجلة  -5

 لمعالجة الحاات ااستثلا ية الواردة من عمادة الل ول والتسجيل 

لررات، ملاستثلاء من  ر  إضا ة اختص المضه بلاء على توصية مجلس اللسم العميد الكلية  و من يحو -6

الخ ة الدراسية،     حال تع ر  رح ملررات يدرس ا ال الب بديلة لتحديد ملررات الدراسية ضمن الخ ة

 .الخ ة لرراتلمئة مكا   و معادلة ال ديلة لرراتمل ن تكون ا على

 الإنذار الأكاديمي:

  00 5 من  00 2يع   ال الب إة اراً  كاديمياً إ ا عل معدله التراكم  عن 
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 حرمانال

 الخ ة    حددةلمالتعليم ا ما اةو لا  - حلوريا  وا تراضيا -الدراسية الوحدة بحلور لتزم ال البي

 الجامعة، امجلس لت  يحددها ةس ة حلوره عن اللس ة علت الدراسية، ويحرم من داول اات ار الل ا   إ ا

تلدير محروم  ويرصد له ملررالدراس ،لراس ا    ا بس ب الغياب ات ارامن داول ا حرمويعد ال الب ال م 

 ( DN  و  ح(

   :اللاعدة التلحي ية 

، كما ورد    التلويم ااول من بدء الدراسةمن اليوم  حاضراتلما بحلوراالتزام   ال الب على يجب -1

 .للجامعة ااكاديم 

امس وعشرين    %( 25  ات ار الل ا   للملرر إ ا زادت ةس ة غيابه عنايحرم ال الب من داول ا -2

 الحعلية والسريرية العملية والدروس للمحاضراتااتصال  ساعات مجمول من ، بدون ع رالما ة 

المادة  مراعاة م  الغياب لس ةالأعلى لتحديد الحد  الحو    لس الكليةلمجو للملرر، حددةلموالتمارين ا

  الخامسة عشر

 الحصليةااعمال  درجة وتث ت له لرر،لمراس ا    اات ار بس ب الغياب اال الب ال م حرم من داول ايعد  -3

  (DN). و  ح( تلدير محروم  ويرصد له

  كاديم االغياب عن  ريو بوابة الل ام ا كون رصدي -4

تاريخ   س ول من والغياب للمحاضرة ااا لحلورا ويلتزم بإداالاستا  الملرر  سلد رصد الغيابي -5

 .ىحاضرة كحد  عصلما

 ، ويستمر    الرصد ا من  ول يوم    الحصل الدراسي د  علو هيئة التدريس    رصد الغياب إلكتروةي  -6

س ول ااير ااس ول اايلصد با  كاديم ااالتلويم  حسب  من الحصل الدراس ايرلأا س وللأا ة اية إلى

 ااعداد العام  وادمل الل ا ية ات اراتاال م يس و ا

 ر لرلمتلدم ا الت  الكلية حرومين من ع ل مجلسلما لابيتم إعرار عوا م ال  -7

عوا م  اعلانكاديم ،  و ابوابة الل ام ا لاللررات الدراسية من الميمكن لل الب معر ة حرماةه    ا -8

  الل ا ية ات اراتاا الحرمان ع ل بداية

 رفع الحرمان

 ااع ار المل ولة والية ع ول ا  تحديد الكلية جلسلميجوز  -1

والسماح لل الب بداول  الحرمان، ر   -استثلاء - ومن يحوضه (الت  يت ع ا ال الب  جلس الكليةلميجوز  -2

من  %( 50  تلل ةس ة الحلور عن امجلس، على  الري ة  ن يلدم ال الب ع را يل له ات ار،  اا

  حددة للملررلمالحعليةا والسريرية تصال للمحاضرات والتمارين والدروس العمليةاساعات ا
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 المواظبة والاعتذار عن الدراسة

 الاعتذار عن الفصل الدراسي

دون  ن يعد راس ا  يه إ ا تلدم ب لب ع ر   صل دراس ااعت ار عن ااستمرار    دراسة  لل الب يجوز -1

( ويحتسب   W ل(  و   ويرصد لل الب تلدير  كاديم  للجامعةاكاديم  حسب التلويم اابوابة الل ام ا

  اللازمة لإة اء مت ل ات التخرج ه ا الحصل من المدة

 ا تتجاوز  صول ااعت ار  صلين دراسيين متتالين  و ثلاثة  صول غير متتالية   يجب  -2

 المقرر الدراسي الانسحاب من

  ربعة ملررات  يلة (4 يزيد عن  ان ملرر واحد    الحصل الدراس  وبما م اةسحابلل الب اجوز ي -1

ً ة ام حددةالم دةلمالجامعية، و و ا دراسته مدة  :التالية و لا للشرو  ا

ةسحاب عن الحصل الدراس  لاحدد للموعد امال ة اية ررع للملةسحاب عن اا ن يتلدم ب لب ا - 

 ع ل اةللاء ثلث  لررلمعت ار عن االلدورات اللصيرة يكون ا كاديم ، وباللس ةاحسب التلويم ا

 .الدورة مدة

 للملرر ال م اةسحب مله  (w ل(  و  رصد لل الب ي  -ب

  .ولى التأسيسية بالكليةاشتركة للكليات  و السلة الما ولىالأ السلة ضمن برةام  لررلميكون ا  ا -ت

     ور التغيير واا دراسية من ا ة لكوةه ةسحاب من ملرر لن يتم  رحهايسمح لل الب باا  -ث

 .ستمرةلميوجد ما يعادله    الخ ل ا

للل ام كتروةية لاا ن ملرر ع ر حسابه    ال وابةةسحاب عاايتحمل ال الب مسؤولية إداال حركة   -2

  ستثلاء من  ل اا الشؤون ال ال ية كاديم  للجامعة، والتأكد من  ن الحركة عد تم ع ول ا، ويجوز للجلةاا

 التاجيل والانقطاع عن الدراسة

ع ر بوابة الل ام يجوز لل الب التلدم ب لب تأجيل الدراسة ع ل ة اية الأس ول الأول من بدء الدراسة  -1

على  ا تتجاوز مدة التأجيل  صلين دراسيين متتالين  و ثلاثة  صول دراسية غير متتالية،  ااكاديم 

 لر يس الجامعة  و من يحوضه ااستثلاء من  ل  ويجوز 

 ا تحتسب مدة التأجيل ضمن المدة اللازمة لإة اء مت ل ات التخرج   -2

جته ايلاف وضع ا/  و ال الب المرا و لزو يجوز لل ال ة المرا لة لزوج ا  و من يعول ا  رعا الم تعث -3

العودة  خمس سلوات، و   حال رغب ال البالل ول  و التسجيل ( لمدة ا تتجاوز ال  وضعه ااكاديم  

 عود م  مراعاة :يللدراسة 

ثلة  و المكا ئة الت  س و لل الب دراست ا    حال تغير الخ ل الدراسية تعادل الملررات المما - 

  التخرج و لا للخ ة الحاليةكمل مت ل ات يو

  الأكاديم  السابو وضعهل ال الب يعود   حال عدم تغير الخ ل الدراسية  -ب

   د  الدراسة ك الب مستجديللسم و   ا للاء امس سلوات يححظ ملعد ال الببعد اة -ج

 ملل عا يجب على ال الب المؤجل التسجيل بعد اةت اء  ترة التأجيل واا  عت ر  -4

 الأكاديم يتحمل ال الب مسؤولية اداال حركة التأجيل ع ر حسابه    ال وابة االكتروةية للل ام  -5

 للجامعة والتأكد من ان الحركة عد تم ع ول ا 
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 ي قيد الطالبط

ب لب التأجيل  دون تلدمه مجلس الجامعة، مدة يحددها إ ا اةل   عن الدراسة ي و  عيد ال الب من الجامعة

ةل ال، ا وم عيده التلدم ب لب إعادة عيده برعمه وسجله ع ل المويمكن لل الب ا .الدراسة عت ار عنالأ و

 :جراءات الخاصة ب ل اوالا حة الشرو  لوتحدد اللواعد التلحي ية ل  ه ا

 :التاليةات يعت رال الب م ويا عيده    الحا -1

  س ول الثاة  من الدراسةاة اية اكاديم  ع ل اجيل، إ ا لم يلم بمعالجة وضعه ا   لعدم التسلملا - 

 .ل ال عن الدراسةااة -ب

 ة:تيااللوابل ا، و و هوسجل  وم عيده التلدم لكليته ب لب إعادة عيده برعمهميمكن لل الب ال -2

 من تاريخ    الليد امسة  صول دراسية لال ن يتلدم ب لب إعادة الليد ا - 

 عيد ال الب  ن يوا و مجلس الكلية الت  يت ع ا ال الب على إعادة -ب

  إمكاةه التلدم للجامعة  ال ا مستجدا،  ى على    عيد ال الب امسة  صول دراسية أكثرإ ا مل -ت

عللة    حيله، لمتل  و عليه كا ة  رو  الل ول ا   السابو على  نسجله الدراسدون الرجول إلى 

 اللجلة و لا لللوابل الت  تحددها ستثلاءمن  ل ااوللجلة الدا مة للشؤون ال ال ية 

وبلاء على توصية اللجلة الدا مة  يجوز إعادة عيد ال الب  كثر من مرة واحدة، ولر يس الجامعة ا . -ث

 .ستثلاء من  ل ا ية اللشؤون ال ال

ا يجوز اعادة عيد ال الب ال م  صل من الجامعة اس اب تأدي ية اا بعد مل  ثلاث سلوات من صدور عرار 

  الحصل، و و اللوابل التالية

 ان يكون برةام  ال الب الدراس  متاح بالجامعة  -1

 ان يسجل ال الب لى الخ ة الحديثة بال رةام  م  معادلة الملررات الت  س و دراست ا بما يعادل ا  -2

 اً  و  كاديمياً اا يكون عد التحو الال  ترة ااةل ال بجامعة  ار ، و صل مل ا  صلاً تأدي ي -3

 الجامعةمن اعادة قيد الطالب المنسحب 

لع ر تل له الج ة الت   -السابو-وسجله  لسحب من الجامعة التلدم ب لب إعادة عيده برعمهلميجوز لل الب ا

  ب ل  الخاصة جراءاتاوا الشرو  حةللا ا ل  ه يحددها مجلس الجامعة، وتحدداللواعد التلحي ية

 تيةالأالسابو و و اللوابل  هوسجل عيده برعمه عادةا ب لب لسحب التلدم لكليتهلميمكن لل الب ا

  ةسحاباامسة  صول دراسية من تاريخ ا لال ن يتلدم ب لب إعادة الليد ا -1

   ن يوا و مجلس الكلية الت  يت ع ا ال الب على إعادة عيد ال الب  -2

ً  التلدم للجامعة إ ا ملى على اةسحاب ال الب امسة  صول دراسية،   إمكاةه -3  دون اً مستجد  ال ا

وللجلة  حيله،عللة   ملالل ول ا  رو  كا ة عليه تل  و  ن السابو، على  الدراسسجله  الرجول إلى

 و لا لللوابل الت  تحددها اللجلة ستثلاء من  ل ابية الاالدا مة للشؤون ال 
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 الفصل من الجامعة
 

 يحصل ال الب من الجامعة    الحاات الآتية :

الحادية  حدد للتخرج، و لا للمادتين لممعدله التراكم  ا خحاااةة إة ارات متتالية الاثإ ا حصل على ث -1

وااربعون( و  الثاةية وااربعون( من ه ه اللا حة، ولمجلس الجامعة ملح ال الب  رصة اضا ية لر   

 معدله التراكم  

 .وة على مدة ال رةام لالررة لتخرجه علمدة املا مدة  عصاها ةص  لاللتخرج اا مت ل ات  إ ا لم يل  -2

علي م  حكام الحلرتين  ل  وتن ال يلاب  وضال ال  معالجة تثلا يةااس تلاالح    الجامعة جلسلمويجوز  

  تتجاوز عاما دراسيا ا رصةاستثلا ية ، إع اؤهم لمادةالسابلتين    ه ه ا

  و ي  ر  ل     السجل الأكاديم  00 5من 00 2يل ر ال الب إ ا اةخحض معدله التراكم  عن  -1

جة حالة ال الب على إ ا حصل ال الب على ثلاثة إة ارات متتالية  إةه يعت ر محصوا  كاديمياً، وتتم معال  -2

 :اللحو التال 

لمجلس الجامعة إع اء ال الب  رصة رابعة بلاءا على توصية مجلس الكلية لمن يمكله ر   معدله  - 

  00 5من  00 2  عن بحث ا يلل معدله الحصل راكم  بدراسته للملررات المتاحة الت

 للجلة الدا مة لشؤون ال لاب الأكاديمية  ن توص  لمجلس الجامعة بإع اء ال الب  رصة اامسة  -ب

بشر  ان يكون هلاض تحسن    اداء ال الب    الحصلين اايرين بحيث ا يلل معدله الحصل  عن 

  00 5من  5 2

المدة الملررة لتخرجه علاوة على مدة مدة  عصاها ةص  إ ا لم يله ال الب مت ل ات التخرج الال  -ج

ال رةام   لمجلس الجامعة بلاءً على توصية اللجلة الدا مة للشؤون ال لابية اع اء  رصة استثلا ية 

لل الب اة اء مت ل ات التخرج بحد  عصى ا يتجاوز ضع  المدة ااصلية المحددة للتخرج بشر  

 ان يكون س ب التعثر مل واً لمجلس الجامعة 

 و  عيد ال الب    الكلية ا ا لم يحلو  رو  ا م  ة اية السلة ااولى المشتركة وي الب بالتحويل ي -د

 لكلية  ار  حسب  رو  ا 

 التحويل

 : يجوز ع ول تحويل ال الب من اارج الجامعة و و اللوابل الآتية

تعليمية  جل ية على  ن يكون ال الب عد درس    جامعة  و كلية محلية،  و جامعة  و كلية  و مؤسسة  -1

  ة بلد الدراس    اتصاصا ن تكون مراصة من ج ة ا

  تأدي ية س اباحول مل ا الم من الجامعة ايكون محصو اا -2

 .ضوابل  ار  يلع ا مجلس الجامعة  م -3

  :اللاعدة التلحي ية

ا لكاديم ، وتجم  حددة    التلويم مكاديم     الحترة الاتلدم  ل ات التحويل ع ر بوابة الل ام ا  -1

  لد  عمادة الل ول والتسجيل ال ل ات

بمعدل ( ن يكون ال الب عد درس    كلية  و جامعة معترف ب ا لد  وزارة التعليم، وله سجل  كاديم   -2

 ااعل واحد على  لحصل دراس  (تراكم 

  عدل التراكم ميكون راس ا    الاا  -3
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ً ث سلوات، و للابعد مرور ث ا اب تأدي ية سلأحول مل ا لممن الجامعة ا اً يكون محصو اا -4 لللوابل  ا

  حةلا عشرون من ال لمادةا علي ا    لصوصلما

 التحويل الت  يلترح ا مجلس الكلية، وتعتمد من مجلس الجامعة  رو   ن تل  و عليه -5

  تو ر ملاعد  اغرة بلحس التخصص -6

  جمعةلم% من مت ل ات التخرج    جامعة ا 60يلل عن  ا ما دراسة -7

مجمعة لا    جامعة وما بل  عليه حول مل املا الجامعة    من مدة ال الب  ن يكون مجمول ما  ملاه  -8

ية لابكلية، وللجلة الشؤون ال لل لاء    ال صىعااوالحد  دةىاادة بين الحد لمتزيد عن متوسل ا امدة 

 .ستثلاء من  ل اا

 يكون  دةلمجراءات ه ه الأوإ ا تجاوزت ا كاديم ،لأجمعة و و التلويم الما يكون التحويل لجامعة -9

  التحويل للحصل الدراس  التال 

 كاديم  لل البا ن تث ت حركة التحويل    السجل ا -10

 .ستثلاء من  ل اااللرورة  ضه    حالةلر يس الجامعة  و من يحو يجوز -11

 

 معادلة المقررات

الملررات الت  اجتازها ال الب اارج الجامعة بلاء على توصية يلوم مجلس الكلية الت  يت ع ا الملرر بمعادلة 

%( من ساعات 40الأعسام الت  تلدم ه ه الملررات على  ن ا تتجاوز الملررات المعادلة  ربعين بالما ة  

الخ ة المعتمدة للتخصص المحول اليه، وتث ت    السجل الأكاديم  لل الب الملررات الت  عودلت له ، وا 

احتساب معدله التراكم ، بشر   ن يكون محتو  الملرر ال م اجتازه ال الب مكا ئا للملرر المراد  تدال   

ستثلاء اجلس الكلية بلاء على توصية مجلس اللسم المويجوز   أعلى،( ج تلدير  و ن يحصل  يه على، معادلته

  من  ل 
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ومن قسم لأخر داخل الكلية، ومن تخصص  حويل الطالب من كلية الى أخرى داخل الجامعةت

 لأخر داخل القسم 

 :يكون و و اللوابل التالية  ار  داال الجامعة إلى من كلية تحويل ال الب  واُ: 

كاديم ، وتجم  لأمحددة    التلويم الكاديم     الحترة الأ ات التحويل ع ر بوابة الل ام اتلدم  ل -1

ال ل ات لد  عمادة الل ول والتسجيل، ويتم التر يح و لا للشرو  واللوابل الت  تلع ا الكلية 

  - .تاحةململاعد الللمحاضلة بين ال الب حسب ا

و صلين دراسيين  ال كالوريوس،  صول دراسية لدرجة مدة تزيد عن  ربعة ىعد  مل يكون ال الب  ا  -2

  لدرجةالدبلوم

ول من الحصل الدراس ،  و العام الدراس  للكليات الت  ااس ول لال ااإجراءات التحويل ا  ن تلت   -3

 التال   يكون التحويل للحصل الدراس  مدةله ه ا جراءاتاا ت  و الل ام السلوم، وإ ا تجاوزت

 ا حول مل لما الكلية عل   اا صل دراس واحد على   مل اا بعد يحول ال الب ا -4

ستثلاء من اا  ومن يحوضه الجامعة ولر يس الجامعية، دراسته لاواحدة ا بالتحويل مرة يسمح لل الب -5

 . ل 

 

 ومن تخصص الى  ار داال اللسم  ر داال الكليةاثاةياً: تحويل ال الب من عسم الى  

كاديم ، وتجم  لأمحددة    التلويم الكاديم     الحترة اا ات التحويل ع ر بوابة الل ام اتلدم  ل -1

للمحاضلة تلع ا الكلية  لد  عمادةالل ول والتسجيل،ويتم التر يح و لا للشرو واللوابل الت  ال ل ات

  بلابين ال 

 ة اء مت ل ات التخرجاا ية اللسم  و التخصص بعد التحويل ك    له ت ليةملدة امل ن تكون ا  -2

  للكليات الدراس ،  و العام الدراسول من بداية الحصل لأس ول الأا لال ن تلت   إجراءات التحويل ا -3

  التال   الدراسدة  يكون التحويل للحصل ملجراءات ه ه ااو الل ام السلوم، وإ ا تجاوزت االت  ت  

ستثلاء اادراسته الجامعية، ولر يس الجامعة  و من يحوضه  لالمح لل الب بالتحويل مرة واحدة ايس -4

  من  ل 

ار داال   ىداال الجامعة، ومن عسم آل  ار  إلى كلية حول منمال لل الب الدراسية ملرراتلا وتحتسب تث ت

كاديم ، الأمعادلت ا    السجل  وتمت دراست ا ار داال اللسم، الت  س و لل البالى  الكلية، ومن تخصص 

  و و ضوابل يلع ا مجلس الجامعة

  :اللاعدة التلحي ية

 إلى كلية كلية محول منلال الب ا درســه  م ملرر معادلةتتم  مختصلاللســم ا مجلس موا لة بلاء على -1

ار داال اللسم و و الشرو  الى  تخصص  ار داال الكلية،  و منالى   ار  داال الجامعة،  و من عسم 

  :يةالآت

تلل عن  امشـاب ا بلسـ ة  م ابلا  و ال الب داال الجامعة ال م درسـه الملررات(  ملررل ن يكون ا - 

  الدراسية تتلمل ا الخ ة الت  لرراتلمحد الأمحرداته  مع م    %70

الجامعة،  و    الكلية  و     معادل لهلا ملررلا وحدات عادل عن عددمال ملررلا وحدات تلل عددا   -ب

  .اللسم

 .عدل التراكم  لل البملاحتساب ا عادل   ملا لررمليدال ا -ت
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 أعفاء الطالب من بعض المقررات

 ملرراتلمن ا  ومجموعة دراس  ملرر وضوابل إعحاء ال الب من دراسة  رو  الجامعة مجلس يل 

تلدير  ويرصد لل الب الدراسية، للخ ة الدراسية من مجمول الوحدات ٪25تتجاوز عن  االدراسية وبلس ة 

  (E   و (ع  معحى 

  :للاعدة التلحي يةا

  :التاليةو لا لللوابل  ملرراتلا بعض من دراسة ال الب مكن اعحاءي

ركـات علميـة معت رة، اس و دراست ا  و  بحـاث  و مش لررات ملـابـل ملرراتملإعحاء ال الب من بعض ا -1

  به رات الخ ة الدراسية، وو و ما يوصسـت د ات، على  ن تكون من ملرملحتو  واملمكـا ئة    ا

    الكلية واللسممجلس

 اات ارات  عيارية، مثل ملات ارات اامجموعـة من ا ملـابـل اجتيـازلررات ملإعحاء ال الب من بعض ا  -2

IELTS و TOEFL و STEP   )به الدراسية، وو و ما يوص الخ ة كون من ملرراتعلى  ن ت  

  مجلس الكلية ويعتمده مجلس الجامعة

 .مله ما يزيد على سلتين عحاءلأا  لوبملا لررملما يعادل ا اجتياز ى علىيكون عد مل ا -3

 الزائرونالطلبة 

 ار  داال   كثر    جامعة    ودراس ملرر دراسة الت  يدرس  ي ا الكلية لل الب، بعد موا لة يجوز

  ن تكون دراسته دون تحويله، على اإلي  لتم ي التي   رل من  رول الجامعة     و اارج ا،  و ملكةملا

وتث ت  الت  درس ا، الدراسية لرراتمال وتعادل ل ا زا ر، ك الب    جامعته  و دراسته م  متزاملة

كاديم  لل الب، ويحدد مجلس الجامعة اللوابل لأالت  تم معادلت ا    السجل ا لررات الدراسيةملا

  كاديم لأمعدل التراكم  لل الب    سجله الل مة     ل ، بما  ي ا إمكاةية احتساب ا ضمن املا

  :للاعدة التلحي يةا

 الجامعة   رول  من  رل     ار ،  و جامعة    لرراتمال بعض بدراسةيلوم  الزا ر هو ال م ال الب

  :تيةالآو لا لللوابل  درس ا الت  ملرراتلا دون تحويله، وتعادل له يلتم  إلي ا الت 

 

 : ار     جامعةالدراسة زا اً ال الب ال م يرغب   واً: 

  زا ر ك الب بالدراسة للسماح له ال الب من كلية س لةملا وا لةملا الحصول على -1

 .زائر كطالب  قل مي الجامعة قبل طلب  الدراسةلالفصل واحد على ا (بمعدل تراكمي)ن يكون للطالب سجل أكاديمي ا -2
  بلد الدراسة    اتصاصاا  من ج ة مراصة  و جامعة  كلية     ن تكون الدراسة -3

ً   و  اً ال الب اارج الجامعة معاد لرر ال م يدرسهمل ن يكون ا -4 لررات ملحد الأ   محرداته  (مكا ئا

 70تلل عن % اتتلمل ا مت ل ات التخرج بلس ة  الت 

عصى للس ة الوحدات الدراسية الت  يمكن احتساب ا من اارج الجامعة ايحدد مجلس الجامعة الحد ا  -5

  .لل الب الزا ر

  وتث ت    سجله لتراكم ،ا ضمن معدله لررات الت  تتم معادلت ا لل الب الزا رملت ااتحتسب معد -6

  كاديم لأا

املـة     رعين من  رول الجـامعـة، بشر   ن يحصـــل زمت ملررات يمكن  ن يـدرس ال ـالـب -7

  سيلوم بدراست ا الت  لرراتملتحديد ا الكليتين، م  لامس لة من كلوا لة المال الب على ا

بشر   ن يحصـــل ال ـالـب على متزاملـة    جـامعـة  ار ،  ملررات يـدرس ال ـالـب يمكن  ن -8

ويوجه  وإمكاةية معادلت ا، ـت املررات الت  ســيلوم بدراسـلتحديد ا م  المس لة من كليته  وا لةملا

  ار لأالل ول والتسجيل إلى الجامعة ا عمادة بخ اب رسم  من
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و تدال  كاديم لأجله اس    لرراتملبـالتزامن، وتث ـت اـت ـا الت  تم دراسـ لرراتملا تتم معـادلـة . -9

  عدل التراكم ملضمن حساب ا

ل من  س و لالالت  حصل علي ا ا يجب على ال الب تزويد عمادة الل ول والتسجيل بلتا جه  -10

ً  كزا ر، وإ ا لم يلدم ةتا جه   يل   ترة دراستهبدء الدراسة    ول  صل دراس عن تل   يعت ر ملل عا

  ( عدا الحصول الصيحية(ل الحصو

ولى التأسيسية لأللكليات  و السلة ا  شتركةملولى اا الب الجامعة    برةام  السلة ايسمح لا   -11

 . ار  بأم من ملررات ا    جامعةزا ر  بالكلية بالدراسة

إ ا  ث ت ما يدل على اةت امه  ااالب الزا ر إن كان مستحلا ل ا كا أة الش رية لل ملتصرف ا ا  -12

 .زارها الت  بالجامعة    دراسته

 ار  يمكن لل الب الزا ر الدراسة  تزاملياً( م  التلسيو بين كليته والكلية المزارة    جامعة  -13

 رات ااس وعية وااات ارات الحصلية للمان عدم تعرا  وعات المحاض

  جمعةملزا را    جامعة االدراسة  ال ا   ار  ويرغب جامعة  البلثاةياً: 

   أكثر 00 5من  00 3 ( بمعدل تراكم    ن يكون لل الب سجل  كاديم  -1

جمعة، ويجب  ن ملللدراسة  ال ا زا را    جامعة ا من جامعته مس لة  ن يحصل على موا لة ا ية -2

  بدراست ا سيلوم ال الب الت  جمعةملا جامعة ملررات ي كر    الخ اب

  جمعةملا من جامعة  ار  مكا أة الزا ر من جامعةلل الب  تصرف اا -3

مراعاة كا ة ضوابل التسجيل     لررات لل الب من ع ل عمادة الل ول والتسجيل م لمتسجل ا -4

  لرراتملا

 .درس ا لررات الت ملةتا   ا بسجل  كاديم ، يوضح دراسته ة اية    ال الب يزود -5

 الاختبارات

 الاختبار الفصلي

عمال الحصلية ما بين ا اللسم تلسيم درجة اعتراح مجلس بلاء على ملررليت ع ا ا الت  الكلية مجلس يحدد -1

 ( 60% إلى ( %40 

 عمال الحصليةلأواللسم ل الكلية  من مجلس حددةملا الدرجة باحتساب لررملا يلتزم  ستا   -2

 ،  صل دراس كل بداية    لل الب الحصليةالأعمال  درجات توزي  ن كيحيةلابإع لررمليلتزم  ستا  ا -3

  الحصلية ات اراتاوموعد ا لررملا توصي     بحسب ماورد

عله،ويحسب  يغيب ال م  الدراس لررملصحرا    اات ار ا الل ا   تكون درجته ات اراعن ا الغا ب ال الب

  االت  حصل علي  الحصليةالأعمال  درجات   على  ساسالدراس لررملا تلديره     ل 

 بأداء اات ار والسماح له ع ول ع ره، كليةالجلس ملات ار الل ا   لع ر، يجوز امن  داء ا ا لم يتمكن ال الب ا

للكلية  التالية الدراسية السلة   التال ،  والحصل الدراس التال ،  و  ستو  الدراسلما ة اية يتجاوز ابديل، بما 

ات ار ال ديل، اعليه ال الب بعد  دا ه ام يحصل الدراسية الكاملة، وتع   التلدير ال  الت  ت  و ة ام السلة

 .اتيار ال ديلا   حال عدم  دا ه ا(  F   و  (ه  تلدير راسب  و

  :اللاعدة التلحي ية

  س  ه  س ول من زوال لال ن يلدم الع ر ا -1
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جلس مل يجوز لع ر،  الدراس الحصل مواد من  م الل ا      ات اراا حلور من ال الب يتمكن لم إ ا  -2

الحصل ة اية  تتجاوز امدة  لالا لبدياات ارا  ملحه وا لة علىموال ال الب  و من يحوضه ع ول ع رهكلية 

  ات ار ال ديللادير ال م يحصل عليه بعد  دا ه لالتال ، ويع ى التل  الدراس

  ؤهلين للتخرج    الحصل الدراس يالصيح ملالاب ال ديل لل  ات اراا يمكن إجراء -3

السماح لل الب باستكمال  لرر ملبلاء على توصية  ستا  ا لرر ملال م يتولى تدريس اجلس اللسم مليجوز 

 :و و اللوابل التالية( IC   و( ل مكتمل  تلدير غير وملحه التال ،  الحصل الدراس     م ملرر مت ل ات

التعاوةية، على ملررات: مشاري  التخرج، ال رام  ((IC   و( ل  يلتصر إع اء التلدير غير مكتمل -1

   يداةملا التدريب

استكماله    سجل ال الب لعدم  ( IC   و( ل  يغير تلدير غير مكتمل   واحد ولم إ ا ملى  صل دراس -2

مت ل ات  ل  الملرر ولم يكن ال الب معت راً  و مؤجلاً ل ل  الحصل  يست دل بتلدير راسب  ه( ويحسب 

  ضمن المعدل الحصل  والتراكم  

تتجاوز امسة عشر يوما من اعتماد  امدة  للاى الدرجة الل ا ية للملرر الدراس  االت لم عليجوز لل الب 

 . للملررالدراس الدرجةالل ا يةال الب على  الآلية واجراءات ت لم  حةلاال ل  ه اللتيجة، وتحدد اللواعد التلحي ية

 :اللاعدة التلحي ية

اجابته  إعادة تصحيح  وراى  و  الدراس للملرر لل ا يةا يحو لل الب  ن يتلدم ب لب الت لم على الدرجة -1

 ً  ااكاديم   الل ام بوابة إلكتروةيا ع ر ويلدم ال لب اللتيجة، تاريخ اعتماد من الال امسة عشر يوما

  الجامعية دراسته للاا مرات ثلاإعادة التصحيح ث لتلديم  ل ات علىاا ن يكون الحد  -2

لرر، و   حال وجود ا أ تعدل اللتيجة إلكتروةيا،  ما    حال ملا على ر يس اللسم  لب إ ادة  ستا   -3

    من علويين وعدم ع ول ال الب ب ل ، على ر يس اللسم  ن يشكل لجلة التصحيح،لامة  ادة بساا

بتعديل درجة ال الب،  تخا  عرارهار   تلريرها إلى ر يس اللسم تو لرر،ملاللسم ليس من بيل ما  ستا  ا

  غ ال الب باللرارلاإب و ر ض ال لب، على  ن يتم  ل     مدة  عصاها عشرة  يام عمل، ويتم 

 .السابلة جراءاتااب للشؤون التعليمية يلوم وكيل الكلية لررملا اللسم هو  ستا  إ ا كان ر يس  -4

  



 

32 
 

 تقديراتال

 الطالب بناء على معدله التراكمي كالآتي:يكون التقدير العام للمعدل التراكمي عند تخرج 

  00 4من  50 3 و  00 5من  50 4إ ا كان المعدل التراكم  ا يلل عن    ممتـاز( : 

 50 3إلى  عل من  75 2 و من  00 5من  50 4إلى  عل من  75 3 جيد جدا(: إ ا كان المعدل التراكم  من 

  00 4من 

من  75 2إلى  عل من  75 1 و من  00 5من  75 3إلى  عل من  75 2 إ ا كان المعدل التراكم  من   جيــد(: 

4 00  

من  75 1إلى  عل من  00 1 و من  00 5من  75 2إلى  عل من  00 2إ ا كان المعدل التراكم  من    ملـ ول(:

4 00  

  :للاعدة التلحي يةا

 ( 5التلدير من     كل ملرر على ان وزن ال الب الت  يحصل علي ا  التلديرات حتسبت

 تحسب التقديرات التي يحصل عليها الطالب في كل مقرر كما يلي: 

وزن التلدير من  رمز التلدير التلدير الدرجة المئوية

5 

وزن التلدير من 

4 

 00 4 00 5  + ممتاز مرتح  95-100

إلى اعل من  90

95 

 75 3 75 4   ممتاز

إلى اعل من  85

90 

 50 3 50 4 ب+ جيد جداً مرتح 

إلى اعل من  80

85 

 00 3 00 4 ب جيد جداً 

إلى اعل من  75

80 

 50 2 50 3 ج+ جيد مرتح 

إلى اعل من  70

75 

 00 2 00 3 ج جيد

إلى اعل من  65

70 

 50 1 50 2 د+ مل ول مرتح 

إلى اعل من  60

65 

 00 1 00 2 د مل ول

 0 00 1 ه راسب 60 عل من 

  الأولى أو الثانية ما يلي:شروط الحصول على مرتبة الشرف  

(  و 00 5( من  00 5( إلى  75 4تملح مرت ة الشرف الأولى لل الب الحاصل على معدل تراكم  من   -1

( علد التخرج ، وتملح مرت ة الشرف الثاةية لل الب الحاصل على 00 4( من  00 4( إلى  75 3من  
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من  (75 3( إلى  عل من  25 3(  و من  00 5( من  75 4( إلى  عل من  25 4معدل تراكم  من  

 ( علد التخرج 00 4 

 ويشتر  للحصول على مرت ة الشرف الأولى  و الثاةية ما يل :  -2

ويشمل ال الب الزا ر  و    جامعة  ار  ا يكون ال الب عد رسب     م ملرر درسه    الجامعة  - 

 الى الجامعة وال الب المحول 

ى والحد  ن يكون ال الب عد  كمل مت ل ات التخرج    مدة  عصاها متوسل المدة بين الحد الأدة  -ب

  و مع ده الأعصى لل لاء    كليته 

%( من مت ل ات التخرج 60 ن يكون ال الب عد درس    الجامعة الت  سيتخرج مل ا ما ا يلل عن   -ت

  

 راسته بالجامعة اا يكون صدر بحو ال الب عرار تأدي   الال  ترة د -ث

 

 تخرجال

ملرة من مجلس لالدراسية ا والخ ة يتخرج ال الب بعد إة اء مت ل ات التخرج بلجاح حسب الل ام الدراس 

يلل     اه مجلس الجامعة لكل تخصص، على  عدل ال م يحددلميلل معدله التراكم  عن ا ااالجامعة  على 

  "حوال عن تلدير "مل ولاكل ا

 التلحي ية:اللاعدة 

يتخرج ال الب بعد إة اء مت ل ات التخرج بلجاح حسب الخ ة الدراسية، على  ا يلل تلديره عن مل ول  -1

بلاءً على توصية مجلس  الكلية –الجامعة (، ولمجلس 00 5 من  00 2  ا يلل معدله التراكم  عن 

 ى للتخرج علا ترا  معدات   –واللسم 

لررات الت  درس ا ال الب، والتلدير ال م حصل مجمي  تلديرات الكاديم  لأيجب  ن يتلمن السجل ا -2

  عليه

 وثيقة التخرج :

تاريخ التخرج   ملح كل اري  وثيلة تخرج يوضح  ي ا باللغتين العربية والإةجليزية المعلومات التالية:ي -1

 التراكم ،المعدل بال جرم والميلادم ، اسم ال الب رباعياً، جلسيته، رعم السجل المدة ، الكلية،

التخصص، المسار  إن وجد( ، الدرجة العلمية، التلدير، ومرت ة الشرف  إن وجدت(، وتوع  الوثيلة 

 وتختم من عميد الل ول والتسجيل 

 و تال   و سجل  كاديم  برسوم حسب اللوابل الت  تصدرها  يمكن إصدار وثيلة تخرج ك دل محلود  -2

 عمادة الل ول والتسجيل  

يدرس ا ال الب  ملاس ة دراسية تحديد ملررات ملختصلاللسم ا مجلس توصية بلاء على الكليةجلس مليجوز 

  عدلملورسوبه    ا الدراسية لرراتملا    لر   معدله التراكم ، و ل     حال ةجاحه

 :للاعدة التلحي يةا

 بعض دراسة إعادةدةى للتخرج يمكله لأومعدله  عـل من الحـد ا ال ـالـب ال م  ة ى مت ل ـات التخرج 

 :معدل التراكم  و ل  على اللحو التال للررات لر   امال

 ( وحدة دراسية 18 يتم إعادة دراسـت ا  الت  عصـى للملرراتلأحد اال -1
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معدل بما لا لر   م لوبةلا الدرجة مراعاة م  دراسـت ا، يتم إعادة الت  ملرراتليلوم اللسم العلم  بتحديد ا -2

  جلس الكليةلمدةى للمعدل التراكم  للتخرج والر   ب ل  ايز يد عن الحد ا ا

 بية والاعذارلاالحالات الط

 الطلابية  )القواعد والإجراءات(:الحالات 

رغ ة من كلية إدارة الأعمال    توحيد إجراءات التعامل م  اع ار ال لاب وال ال ات    الأعسام العلمية 

هـ بدراسة   يعة 1444/ 4/ 8( بتاريخ  10ل ا عام مجلس الكلية    جلسته  بالكلية تحليلاً للعدالة الملشودة بيل م 

الأع ار  ووض  آلية لتعامل مع ا سواء    حال الغياب عن المحاضرات  و ااات ارات الش رية او ااات ارات 

 الل ا ية و لاً لما يل :

 إجراءات التعامل مع الأعذار:

 : المحاضرات  و ااات ارات الحصلية والل ا ية ما يليشتر  لل ول ع ر ال الب/بة المتغيب عن 

 الاختبارات الفصلية : 

     ان يتم تلديم الع ر رسمياً و و اللمو ج المُعد ل  ا الغرا إلى ملسو اللسم العلم  ال م يت   له الملرر

 الأصلية الكلية الال  س ول من اليوم ال م حصل  يه الغياب لتسليم جمي  التلارير والمسوغات 

  ان يتم إر اى المستلدات الرسمية الموثلة الداعمة م  ضرورة كوة ا  صل ومكتملة وواضحة المعلومات

 والأاتام 

  تحصل لجلة ااع ار ال لابية المختصة بدراسة الأع ار ال لابية باللسم بما     ل  حاات الغياب عن

داء الر م  ي ا وتر   توصيات ا لر يس اللسم المحاضرات والأةش ة الدراسية  و ااات ارات الش رية واب

 للاعتماد 

   متابعة ةتيجة ال لب على لوحة الإعلاةات باللسم او ع ر الوسا ل الأار 

 رفع الحرمان / الاختبارات النهائية : 

    او اكثر من المحاضرات    50ا يتم الل ر    ااع ار الملدمة ا ا تجاوز ال الب/بة ةس ة غياب ) % 

 تم تلديم الع ر رسمياً و و اللمو ج المُعد ل  ا الغرا إلى لجلة الحاات ال لابية     الكلية الال ان ي

 المدة المحددة ال م تحدده الكلية لتسليم جمي  التلارير والمسوغات الأصلية 

 ان يتم إر اى المستلدات الرسمية الموثلة الداعمة م  ضرورة كوة ا  صل ومكتملة وواضحة المعلومات 

 والأاتام 

  تحصل لجلة الحاات ال لابية بالكلية المختصة بدراسة ااحاات ال لابية بما     ل  ر   الحرمان  و

 ااات ارات الل ا ية  وابداء الر م  ي ا وتر   توصيات ا إلى مجلس الكلية  
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    متابعة ةتيجة ال لب على لوحة الإعلاةات باللسم او ع ر الوسا ل الأار 

 :هاضوابطوذار المقبولة حالات الأع

باللسم العلم  الأع ار الملدمة من ال الب/بة وتلرر اللجلة ر   الغياب عن تل ل لجلة الحاات ال لابية 

لجلة الحاات  لحال بعد ااعتماد من ر يس اللسم بيلما تلوم بحسب ارات الش رية المحاضرة  و إعادة ااات ا

الملدمة من ال الب/بة وتلرر اللجلة بر   الحرمان   و إعادة ااات ارات ال لابية  بالكلية  بل ول الحاات  

 الل ا ية  بحسب الحال بعد ااعتماد من مجلس الكلية  و ل  و و الحاات التالية:

 العذر الطبي: -1

  ملصة  حكوم  ويكون التلرير ع ر ملصة صحت يل ل تلرير     يلص على التلويم بمستشحى 

 الخدمات الصحية( 

 -يلص على عدم عدرة ال الب على الحلور للجامعة( وملح ال الب إجازة   ل تلرير     محصل يل

 مرضية من مستشحى حكوم  ويكون التلرير ع ر ملصة صحة  ملصة الخدمات الصحية( 

  ا يل ل تلارير ملح ااجازات المرضية الصادرة من الل ال الخاص إا بإر اى تلرير     محصل

الخدمات ال لابية بالجامعة ويكون التلرير ع ر ملصة صحة  ملصة الخدمات واعتماده من 

 الصحية( 

  ا تل ل المواعيد والمراجعات للمراكز الصحية والمستشحيات 

 الوفاة: يقبل عذر الطالب/بة في حالة وفاة أحد أقاربه وفقاً للضوابط التالية: -2

 دن،الأاوة،الأواد،الزوج  و الزوجة( ان تكون الو اة لأحد الأعارب من الدرجة الأولى الوال 

 - ان ا يكون الغياب لأكثر من ثلاثة  يام من تاريخ الو اة 

 - إر اى تلرير  و   ادة الو اة  كما يجب على ال الب/بة ان ير   الع ر الال  س ول من تاريخ

 الغياب 

 الحوادث:  وتشمل حوادث المرور والحوادث الجنائية ويقبل عذر الطالب/بة وفق -3

 الضوابط التالية:

  ان تكون حدثت وعت المحاضرات  و ااات ارات الش رية او ااات ارات الل ا ية 

  إر اى تلرير مصدى من الج ة الأملية المختصة 

  ان يترتب على الحوادث المرورية اضراراً تعيو ال الب من حلور المحاضرات  و ااات ارات

 الش رية 

   س ول من الغياب يجب ان ير   ال الب الع ر الال 

 

 الحجز الأمني: يقبل عذر الطالب/بة في حال الحجز الأمني وفقاً للضوابط التالية: -4
   ان يكون الحجز    وعت المحاضرات  و ااات ارات الش رية او ااات ارات الل ا ية 

  إر اى تلرير مصدى من الج ة الأملية المختصة 

 الأنشطة الطلابية: -5

  بالأةش ة ال لابية الت  ترعاها الجامعة كأةش ة  ؤون ال لاب او وزارة يل ل ع ر ال الب المشارض

الرياضة يتشر   ن يلدم كتاباً من ج ة اااتصاص تحيد  يه بمشاركته وةول المشاركة ويوم وتاريخ 

 ووعت المشاركة 
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 أي عذر لم يرد أعلاه للجنة السلطة التقديرية في قبول أو رفض الأعذار.

  -الخطوات الإجرائية للنظر في الأعذار الطلابية:

 الاختبارات الفصلية : 

تجتم  لجلة الأع ار ال لابية باللسم العلم  للل ر    ال ل ات الملدمة و ل  بعد اةت اء م لة تلديم  -1

 الأع ار 

مر يات تلوم اللجلة بالل ر    ال ل ات ودراست ا وم ابلت ا م  اللواعد الم كورة  علاه وإبداء ال -2

 حول ا سواء بالر ض  و الل ول 

 تر   اللجلة إلى ر يس اللسم للاعتماد  و التوجيه بشأة ا  -3

تلوم اللجلة بالإعلان    لوحة إعلاةات اللسم العلم  لجمي  ال ل ات الملدمة للجلة سواء المل ولة مل ا  -4

  و المر وضة 

 علاء هيئة التدريس لإجراء اللازم و و    حال ع ول  ع ار إعادة اات ارات   رية تخا ب اللجلة  -5

 المت   

لل لاب  و ال ال ات المر وضة  ع ارهم الحو    ااعتراا على عرار اللجلة بموعد  عصاه  س ول  -6

 من تاريخ الإعلان  ري ة إحلار ما يؤيد اعتراض م 

 رفع الحرمان والاختبارات النهائية : 

    ال ل ات الملدمة و ل  بعد اةت اء م لة تلديم الأع ار  ال لابية بالكلية للل رتجتم  لجلة الحاات  -7

تلوم اللجلة بالل ر    ال ل ات ودراست ا وم ابلت ا م  اللواعد الم كورة  علاه وإبداء المر يات  -8

 حول ا سواء بالر ض  و الل ول 

  و التوجيه بشأة ا  الكلية للاعتمادتر   اللجلة إلى مجلس  -9

لوحة إعلاةات اللسم العلم  لجمي  ال ل ات الملدمة للجلة سواء تلوم اللجلة بالإعلان     -10

 المل ولة مل ا  و المر وضة او من الال وسا ل الأار  

اللجلة  علاء هيئة التدريس لإجراء  الل ا ية تخا ب   حال ع ول  ع ار إعادة اات ارات  -11

 اللازم و و المت   

عتراا على عرار اللجلة بموعد لل لاب  و ال ال ات المر وضة  ع ارهم الحو    اا -12

  عصاه  س ول من تاريخ الإعلان  ري ة إحلار ما يؤيد اعتراض م 
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 والحقوق الطلابيةالتوجيه والارشاد وحدة 

تختص ه ه الوحدة بتلديم المشورة والمساعدة العلمية والتوجيه ااجتماع  والسلوك  لجمي   لاب الكلية لتلمية 

 خصيات م واهتمامات م الم لية  كما تختص بدعم حلوى ال لاب على  سس تتو ا و م  الأة مة واللوا ح 

   ثلا ة العدل والإةصاف بين ال لابالم  لة بالجامعة وتلمية 

 اصات الوحدة: اتص

   لاب  كاديميا وإر ادهممتابعة ال-1

تزويد ال لاب بااعتراحات واللصا ح لتحسين تحصيل م العلم  ومساعدت م    التغلب على مشاكل م  - 2 

 الأكاديمية والإدارية 

الحلول ح واعتراااهتمام بحاات التأار الدراس م والعمل على دراسة  س اب  ل  التأار وتلديم يد العون  - 3 

 الملاس ة 

 مساعدة ال لاب اكتشاف عدرات م وميول م وتحديد  هدا  م وتلمية إمكاةات م مما يحلو مصلحة المجتم   - 4 

 برام  إر ادية وتوجي ية   ت يئة ال لاب المستجدين لمعر ة الحياة الجامعية وة ام الدراسة ب ا من الال - 5 

 بين ال لاب  ةشر الوع  بلا حة الكلية والجامعة - 6

 ت ليل العل ات الت  تعوى التحصيل العلم  لل لاب  - 7 

 دراسة ال واهر السلوكية السل ية ل عض ال لاب والعمل على إيجاد حلول ملاس ة ل ا  - 8 

توجيه ال لاب المتعثرين دراسيا وإر ادهم وااهتمام ب م ومتابعت م لر   مستواهم العلم  ومساعدت م     - 9 

 لى ما يواج ون من عل ات التغلب ع

 رعاية ال لاب المتحوعين وإر ادهم ومعاوةت م على ااستمرار    التحوى  - 10 

 ااهتمام بال لاب الموهوبين ودعم إبداعات م  - 11 

  ودراسة اع  واللحسلاب  وم ااحتياجات الخاصة على التحصيل العلم  والتكلي  ااجتممساعدة ال  - 12 

 على حل ا مشاكل م والعمل 

 مساعدة ال لاب وت يئت م للحياة العملية بما يمكل م من اللجاح    الوظا   المختلحة وادمة المجتم   - 13 

 التحليو والحصل    الشكاو  والت لمات الت  يتلدم ب ا ال لاب  - 14 

 ة المرت  ة بالجامعة تلديم ااستشارات اللازمة لل لاب  يما يخص مشكلات م الأكاديمية وغير الأكاديمي - 15 

ت صير ال لاب بحلوع م الجامعية وكيحية الحصول علي ا باللجوء إلى الللوات الشرعية والرسمية داال  - 16 

 الجامعة 

  إعرار م ادئ العدل والإةصاف كدعامة  ساسية    بلاء مجتم  مثال  داال الجامعة - 17 

 واللوا ح الم  لة بالجامعة وبما ا يتعارا معه ا و م  الأة مة على  سس تتو دعم حلوى ال لاب -18 

مساعدة ال ل ة المتوع  تخرج م    تسجيل ما ت لى ل م من مواد وإحالة  ل ات م الت  ا تست ي  الوحدة  -19

 تحليل ا لعمادة الل ول والتسجيل بالجامعة ومتابعة  ل  

 ياةات الم لوبة و رزها وتكملة ال (اات اراتاب الحرمان الغياب عن اااةسح استلام الحاات ال لابية  -20 

 دعيل ا وإحالت ا لوكيل الشؤون التعليمية والت وير وتومراجعت ا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نادي المال والاعمال
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  الأهداف:

تعزيز المعر ة: تعزيز المعر ة المتخصصة    مجاات اللاةون، المحاس ة، وادارة ااعمال بين  -1

 اللدوات وورش العمل والمحاضرات والللاءات والمسابلات  علاء اللادم من الال تل يم 

ت وير الم ارات العملية: تو ير  رص ت  يلية لأعلاء اللادم وبعض ال لاب لت وير م ارات م  -2

 العملية وااحترا ية من الال تل يم المسابلات والمشاري  العملية التعاوةية 

التعاون بين  علاء اللادم والم ليين والخ راء    توسي  الش كات الم لية: تشجي  تو يد علاعات  -3

 مجاات المال والأعمال واللاةون والمحاس ة ل لاء   كات م لية عوية ومستدامة 

تعزيز التعاون الأكاديم : تشجي  التعاون الأكاديم  بين الأعلاء و علاء هيئة التدريس وال احثين  -4

 ت ادل المعر ة والخ رات    مجاات المال وااعمل واللاةون والمحاس ة ل

تلمية المسؤولية ااجتماعية: تعزيز عيم المسؤولية ااجتماعية وااالاعية بيلأعلاء اللادم من الال  -5

 تل يم م ادرات ت وعية و عاليات توعوية ت دف الى تحليو التلمية المستدامة للمجتم  

مشاريع م الخاصة وتوجي  م ةحو  تشجي  اابتكار وريادة ااعمال: تححيز  علاء اللادم على   لاى -6

 امكاةات التمويل والدعم اللازمة لتحليو ةجاح م    عالم المال وااعمال 

   بلاء اللدرات ال شرية الو لية    مجال المال  2030مواك ة رؤية المملكة العربية السعودية  -7

 وااعمال واللاةون 

 للتواصل م  اللادم على العلاوين ال ريدية التالية

 

 في النادي لأقتراحات والاستفسارت والتسجيلل

 

 

 

 والطالبات الخدمات المقدمة للطلاب

 النقل الجامعي

تلدم إدارة الللل العديد من الخدمات ومن ضمل ا ادمة الللل الجامع  لل لاب وال ال ات ويمكن 

 معر ة المزيد من ه ه الخدمات ع ر الرمز التال :
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 المركز الطبي الجامعي

 ال  ية على اللحو اات :الخدمات من  المركز ال    الجامع  عدداً يلدم 

   تلديم الرعاية الصحية الأولية وعاية وعلاجاً وتأهيلاً  -1

م ا رة الحاات الإسعا ية الأولية داال واارج الخدمات ال  ية مثل حاات الإغماء والمغص الكلوم وحاات الصرل  -2

 . وغيرها

 .   مراا الللب والربو –اللغل  –مثل السكر   المزملةمتابعة الحاات المرضية  -3

 . إسعاف حاات الجروح والحروى والكسور وتحويل ا للمستشحى إ ا احتاج الأمر -4

 . تحويل الحاات المرضية الت  تحتاج إلى رعاية ثاةوية إلى المستشحيات -5

 .تلييم حاات  وم ااحتياجات الخاصة وتلديم تلرير ب ل  -6

 المراجعين لكل عيادة   ية    سجلات ااصة للرجول ل ل  إ ا لزم الأمر  و باستخدام الل ام الإلكتروة تسجيل  سماء  -7

 التحصين ضد الأمراا المعدية لل لاب الممارسين الصحيين ع ل ت  يل م بالمستشحى -8

للاء محاضرات مكا حة الأمراا المستو لة ال حيلية والمعدية والحد من اةتشارها وةشر الوع  الصح  عن  ريو إ -9

 .تثليحية وعمل م ويات على مستو  الحرد والأسرة والمجتم 

 موع  المركز ال    الجامع  بالمجمعة

 الدور الثاة  - 5م لى  -المديلة الجامعية 

 

  رعام التواصل

 اتصال واتس - 0164043333
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 الطلاب والطالباتدلة تهم أ

 

 الجامعيةدليل الاسئلة الشائعة للدراسة في المرحلة 

 

 

 لحقوق والواجباتميثاق الطالب الجامعي ل

 

 

 لائحة مكافحة التدخين

 

 

 الجامعة لمنسوبي برنامج مزايا والشراكات

 

 

 قواعد السلوك والانضباط الطلابي
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 موقعنا اةلكتروني

 

 

 Xنا على منصة حساب

 

 

 0164043018رقم الااتف/ 

 0164043018الواتس/ 

  cash@mu.edu.saالبريد الالكتروني/ 

 

 نماذج الإرشاد الأكاديمي 

mailto:cash@mu.edu.sa
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 (4نموذج رقم )

 تقرير عن لقاءات الإرشاد الأكاديمي الجماعي
 المجموعة الإرشادية........................إسم المرشد الأكاديمي :........................................... .........................عدد طلاب 

 .......................................القسم:............................... العام الجامعي:................... الفصل الدراسي:............... يوم وتاريخ اللقاء......

 

 م

 

 إسم ال الب / ال ال ة

 

 الرعم الجامع 

 

 الإرشاد الجماعيموضوع 

 

 

 نتائج الإرشاد الجماعي

   
  

   

   

   

   

   

   

   

   
 توقيع المرشد الأكاديمي:..................................  

 ملحوظة: يرسل للسيد/ رئيس لجنة الإرشاد الأكاديمي بالقسم في نهاية كل فصل دراسي.
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 (5نموذج رقم )

 أكاديمي  لذوي الاحتياجات الخاصة  إستمارة لقاء إرشاد

إسم المرشد الأكاديمي:.................................. القسم:................... العام الجامعي:................. 

 الفصل الدراسي:...............
 الرقم الجامعي: إسم الطالب / الطالبة:

المعدل الفصلي )       ( المعدل  تخصص الطالب / الطالبة:

 التراكمي )           ( 

 يوم وتاريخ إنعقاد اللقاء الإرشادي: المستوي الدراسي:

 

 موضوع اللقاء الإرشادي او المشكلة:
                                                                                                                                                 

 
                                                                                                                                                 

 
                                                                                                                                                 

 
                                                                                                                                                 

 
                                                                                                                                                 

 
                                                                                                                                               

 
                                                                                                                                                 

 
                                                                                                                                                 

 

 نتائج اللقاء الإرشادي:
                                                                                                                                                 

 
                                                                                                                                                 

 
                                                                                                                                                 

 

                                                                                                                                                 
 

                                                                                                                                                 
 

                                                                                                                                                 
 

                                                                                                                                                 
 

                                                                                                                                                

 

 

 

 

 
 (6ةمو ج رعم  

 المتعثرين

 ..........العام                  الفصل الدراسي.......... قسم ..........                  كلية ..........

 رقمه الجامعي اسم الطالب م

 الخدمات الارشادية المقدمة مسبب التعثر

تجاوز المدة  اسم المرشد

 )أسبابه(

التعثر في مقرر 

 دراسي )اسبابه(

انخفاض المعدل 

 )أسبابه(
 عدد المرات الخدمة

   smsرسالة      1
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  رسالة بوابة   

  تنبيه الطالب  

  اجتماع معهعقد   

  تعديل الجدول  

  توجيه المختص  

  مناقشه في الغياب  

  
شرح الخطة ونظام 

 المعدل له
 

  أخرى )توضح(  

2   

  smsرسالة   

 

  رسالة بوابة   

  تنبيه الطالب  

  عقد اجتماع معه  

  تعديل الجدول  

  المختصتوجيه   

  مناقشه في الغياب  

  
شرح الخطة ونظام 

 المعدل له
 

  أخرى )توضح(  

                  رئيس القسم     

 عميد الكلية                                                 
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 (7نموذج )

 إستمارة تقويم الطلبة المتعثرين دراسيا

 إسم الطالب / الطالبة

 

الرقم 

 الجامعي

 

المستوي 

 الدراسي

 

 القسم

 

 المعدل الفصلي

 

 المعدل التراكمي
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التراكمي )          ( إسم متابعة الطالب / الطالبة في الفصل الدراسي التالي للعام:.......... المعدل الفصلي )          ( المعدل 

 المرشد الأكاديمي:.............................
ملحوظة: يحتفظ بالأصل في ملف الطالب لدي المرشد الأكاديمي وترسل صورة للسيد/ رئيس لجنة الإرشادالأكاديمي بالقسم في نهاية كل فصل 

  دراسي.
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 (8ةمو ج رعم  

 المتحوعين

 لعام ..........ا       الفصل الدراسي.......... .........              قسم كلية ..........   

 رقمه الجامعي اسم الطالب م

 الخدمات الارشادية المقدمة

 اسم المرشد

 عدد المرات الخدمة

1   

  smsرسالة 

 

  رسالة بوابة 

  عقد اجتماع معه

  تسجيل اسمه في لوحة الشرف

فرصة للقيادة وتحمل منح 

 المسؤولية
 

  اشراكة في المجلس الطلابي

ترتيب لقاء له مع رئيس القسم 

 وعميد الكلية
 

  الاشاده بالطالب امام زملائه

  منح جائزه لتفوقه

2   

  smsرسالة 

 

  رسالة بوابة 

  عقد اجتماع معه

  تسجيل اسمه في لوحة الشرف

منح فرصة للقيادة وتحمل 

 المسؤولية
 

  اشراكة في المجلس الطلابي

ترتيب لقاء له مع رئيس القسم 

 وعميد الكلية
 

  الاشاده بالطالب امام زملائه

  منح جائزه لتفوقه

 

                  رئيس القسم     

 عميد الكلية             
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 (9نموذج رقم )

 الحضور لدورة او ورشة عمل  لطلاب قسم/.......................  باسماء كشف

 عنوان الدورة/ ورشة العمل .................................................................

 .....الفصل الدراسي:.................................. العام الجامعي :.............                   

 توقيع  المكان الوقت اليوم إسم الطالب م

 إلي من

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 مقدم الورشة/ الدورة  بقسم/..................... الإسم/........................... التوقيع/................
بعد توقيع عضو هيئة التدريس ) المرشد الأكاديمي(. مع ضرورة  الأكاديمي بالقسم المعني في بداية كل فصل دراسي ملحوظة: يعلن الجدول للطلاب بواسطة السيد/ رئيس لجنة الإرشاد

 إعلان قوائم الإرشاد الأكاديمي باسماء الطلاب لكل عضو هيئة تدريس

 

 

 

 

 


