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أولا مقدم الطلب:

يســتطيع مقــدم الطلــب )المســتخدم العــادي( الدخــول عــى النظــام وتقديــم طلــب تنقــات او 
نقــل مســتلزمات عــن طريــق ايقونــة )خدمــة التنقــات والمســتلزمات( بأنواعهــا الأربعــة:
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طلب نقل مستلزمات 1

ــب موافقــة رئيــس  ــب اكتمــال الطل ــم ارســاله ويتطل ــب ومــن ث يعــئ المســتخدم نمــوذج الطل
ــه. جهت
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تنقات أعضاء هيئة التدريس 2

ــب موافقــة رئيــس  ــب اكتمــال الطل ــم ارســاله ويتطل ــب ومــن ث يعــئ المســتخدم نمــوذج الطل
ــذ  ــول بتنفي ــائق المخ ــم الس ــا رق ــا معه ــة مرفق ــل الموافق ــب تص ــال الطل ــد اكتم ــة وعن الجه

ــب. الطل
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تنقات الأنشطة الطابية 3

ــب موافقــة رئيــس  ــب اكتمــال الطل ــم ارســاله ويتطل ــب ومــن ث يعــئ المســتخدم نمــوذج الطل
ــذ  ــول بتنفي ــائق المخ ــم الس ــا رق ــا معه ــة مرفق ــل الموافق ــب تص ــال الطل ــد اكتم ــة وعن الجه

ــب. الطل
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طلبات أخرى 4

ــب موافقــة رئيــس  ــب اكتمــال الطل ــم ارســاله ويتطل ــب ومــن ث يعــئ المســتخدم نمــوذج الطل
الجهــة.
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ثانياً المفوض على المركبة:

يمكّــن النظــام مســتخدم المركبــة إضافــةً عــى الطلبــات المتاحــة لمقــدم الطلــب )المســتخدم 
العــادي( مــن بعــض المزايــا الإضافيــة الــي تســاعده عــى إدارة جميــع مــا يتعلــق بالمركبــة.

بحيــث يســتطيع مــن خــال ايقونــة طلــب تجديــد تفويــض المركبــة، رفــع طلــب التجديــد ومتابعتــه 
وكذلــك يســتلزم اكتمــال الطلــب موافقــة رئيــس الجهــة. 

ويستطيع كذلك من خال ايقونة طلبات الصيانة رفع الطلبات بأنواعها الخمسة:
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طلبات تغيير الزيت 1

تمكــن هــذه الخدمــة صاحــب المركبــة مــن رفــع طلبــات تغيــر الزيــت ومتابعــة طلباتــه الســابقة 
ويتطلــب اكتمــال الطلــب موافقــة رئيــس الجهــة.
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طلبات تغيير البطارية 2

تمكــن هــذه الخدمــة صاحــب المركبــة مــن رفــع طلبــات تغيــر البطاريــة ومتابعــة طلباته الســابقة 
ويتطلــب اكتمــال الطلــب موافقــة رئيــس الجهة.



11

طلبات غسيل المركبة 3

ــه  ــة طلبات ــة ومتابع ــيل المركب ــات غس ــع طلب ــن رف ــة م ــب المركب ــة صاح ــذه الخدم ــن ه تمك
الســابقة ويتطلــب اكتمــال الطلــب موافقــة رئيــس الجهــة.
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طلبات تغيير الإطارات 4

تمكــن هــذه الخدمــة صاحــب المركبــة مــن رفــع طلبــات تغيــر اطــارات المركبــة ومتابعــة طلباتــه 
الســابقة ويتطلــب اكتمــال الطلــب موافقــة رئيــس الجهــة.
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طلبات صيانة 5

ــابقة  ــه الس ــة طلبات ــة ومتابع ــات الصيان ــع طلب ــن رف ــة م ــب المركب ــة صاح ــذه الخدم ــن ه تمك
ــة. ــس الجه ــة رئي ــب موافق ــال الطل ــب اكتم ويتطل
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ثالثاً مدير الجهة: 

يستطيع مدير الجهة إدارة المركبات الخاصة بجهته عن طريق الخدمات التالية:

اعتماد جميع الطلبات المرسلة من الموظفين تحت ادارته. 1
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طلب صرف محروقات 2

ــة  ــة حال ــات ومتابع ــب صرف محروق ــع طل ــة رف ــر الجه ــتطيع مدي ــة يس ــذه الخدم ــال ه ــن خ م
ــب. الطل
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طلب تبديل مستخدم مركبة 3

مــن خــال هــذه الخدمــة يســتطيع مديــر الجهــة رفــع طلــب تبديــل المســتخدم المفــوض عــى 
مركبــة تابعــه لجهتــه لمســتخدم اخــر فــي نفــس الجهــة ومتابعــة حالــة الطلــب.
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طلب ارجاع مركبة 4

مــن خــال هــذه الخدمــة يســتطيع مديــر الجهــة ارجــاع المركبــات التابعــة لجهتــه ومتابعــة حالــة 
الطلبــات.
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طلب سيارة مؤقتة 5

تمكــن هــذه الخدمــة مديــر الجهــة مــن طلــب ســيارة مؤقتــة مــن خــال تعبئــة النمــوذج ومــن 
ثــم متابعــة حالــة الطلــب.
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