
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توزيع لجان الجودة بقسم اللغة العربية 

 

 ه ـ1445

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  رتسييبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  العامة؛ فقد يتوافق مع المصلحة   هـ، بما1445والإدارية للعام الجامعي 

 كل من: تكليف 

 

 

 رئيس القسم   دكتور طنف بن صقر العتيبي  -
 

 منسق الجودة بالبرنامج   دكتورة سحر منصور السيد صباح   -
 

      

 بالقسم.بالإشراف العام على جميع اللجان الإدارية، والأكاديمية  

 

 

 

           

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  رتسييبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  فقد  العامة؛ يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 :الجودة، وضمان التطويرتشكيل لجنة إعادة 

 رئيسا   صباح  منصور السيد   د. سحر -

 منسقا   محمد د. إسماعيل محمود   -

 عضوا   د. فهد فريح الرشيدي -

 عضوا   عبد الله أحمد البسيوني د.  -

 عضوا   د. ذيب مقعد العصيمي  -

 عضوا   حمد عبد الله الدخيل مد. نورة   -

 عضوا   إبراهيم الصباغ   ح د. سام -

 عضوا   الأزهر جوادي  رد. سمي  -

 عضوا   د. منال أبو المجد سلامة  -

 

   اللجنة: مهام 

 .  وضع خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة •

  التدريس،وأعضاء هيئة  الطلاب،)والكلية   البرنامج،نشر ثقافة الجودة في بين منسوبي  •

 (  والمستفيد الخارجي من البرنامج  والإداريين،

 تعريف منسوبي القسم بالممارسات الجيدة لمعايير الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد. •

 الأدلة والوثائق الخاصة بالمعايير.توفير  •

 وفق الممارسات المتضمنة. وتصنيفها، وترتيبهاللمعايير، وتوثيقها، إعداد الملفات  •

 تخطيط وإجراء الدراسة الذاتية للبرنامج بواسطة لجان المعايير. •

 كتابة تقرير الدراسة الذاتية. •

ات البر • داد توصـــــيفـ د من إعـ ككـ اذ  الهنـالتـ ة للتقويم  امج والمقررات وفق نمـ ة الوطنيـ يئـ
 الإعداد والمشاركة في زيارات المراجعة الداخلية والخارجية. والاعتماد الأكاديمي.

 وما أسفرت عنه من نتائج. التقارير،رفع التوصيات إلى مجلس القسم في ضوء  •

 منسق الجودة بالبرنامج. عن نشاط اللجنة إلى دوري   رفع تقرير  •

   .اختصاص ما يحال إليها من موضوعات ذات  •

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 د.طنف بن صقر العتيبي 

 



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية،أعمال القسم  ر يتسيص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  العامة؛ فقد يتوافق مع المصلحة  وبما هـ،  1445والإدارية للعام الجامعي 

 : والجودةالأكاديمي، تشكيل لجنة الاعتماد  إعادة 

 رئيسا   د. سحر منصور السيد صباح   -

 منسقا   محمد سماعيل محمود  اد.  -

 عضوا   د. مشعل عبد الله الهرف  -

 عضوا   د. عبد الله أحمد البسيوني  -

 عضوا   إبراهيم الصباغ ح د. سام -

 عضوا   الطاهر الإمام   ىد. ند -

 عضوا   د. عبد الرحمن أحمد الشقير  -

 عضوا   د. أسماء أحمد العناقرة  -

 عضوا   د. جبر ضويحي الفحام   -

 

   اللجنة: مهام 

وضع الخطط المرحلية المناسبة للمراجعة الدورية لمعايير الجودة المعتمدة لضمان   •

   . التحسين المستمر في أداء البرنامج 

  .والكلية القسم،تكريس مفهوم الجودة ونشر ثقافتها على مستوى  •

 بالقسم.لإشراف على تطبيق برنامج الجودة ا •

 الإشراف على تقويم الأداء في القسم  •

 الإشراف على تنفيذ برنامج التقويم والاعتماد الأكاديمي. •

 للقسم.إعداد وتنفيذ الخطط التطويرية والإستراتيجية  •

 ة الشؤون التعليمية لإعداد الاستبانات المطلوبة لوكا •

دراســة الصــعوبات أو المشــكلات التي تواجه برامج التطوير والجودة واقتراو الحلول  •
 لها. 

 تجهيز نماذ  متطلبات الاعتماد الأكاديمي.   •

     .متابعة إجراءات وإعداد تقرير الدراسة الذاتية للبرنامج  •

   . متابعة إعداد الملفات التقدم للحصول على الاعتماد الأكاديمي •

   . عام الدراسي لوحدة الجودة بالكليةرفع تقرير نهاية ال •

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 د.طنف بن صقر العتيبي 

 



 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية،أعمال القسم  ر يتسيص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  العامة؛ فقد يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

   والتقويم: إعادة تشكيل لجنة القياس  

 رئيسا   د. منال أبو المجد سلامة   -

 منسقا   د. سمير الأزهر جوادي   -

 عضوا   يوسف شاهين  ءد. رجا -

 عضوا   د. إبراهيم الأغبش عبد الدافع   -

 عضوا   مريم عبد الله اليوسف  أ. -

 

   اللجنة: مهام 

 المدي، وقصيرة المدى(  )طويلةوالتقويم بنوعيها القياس، خطة إعداد  •

ثقــافــة   • وورش العمــل،   التــدريبيــة،والتقويم من خلال عقــد الــدورات    القيــاس،نشـــــر 
 والندوات. ،والمحاضرات 

 قياس نواتج التعلم، وتحليل ما أسفرت عنه من نتائج. •

 .لجنةتقديم الدعم لأعضاء هيئة التدريس فيما يتعلق بمهام ال •

 تنويع أساليب القياس، وتبنى الأساليب الحديثة في مجال قياس وتقويم الأداء.العمل على   •

 وأدوات جمع البيانات المتعلقة بالقياس والتقويم. الاستبانات،تصميم  •

 وغير المباشرة. المباشرة،والتقويم المختلفة  القياس،العمل على متابعة تنفيذ أدوات  •

اشـــــرة • ذ أدوات التقويم المبـ ة لتنفيـ داد خطـ ار  إعـ ات الاختبـ ات    -ات  )مصـــــفوفـ  –الواجبـ
 البحوث. الخ(.

 مقابلات...الخ.(. -إعداد خطة لتنفيذ أدوات التقويم غير المباشرة )استبانات  •

 المتعلقة بالقسم.وتحليل الاستبانات  قياس، •

 منسق الجودة بالبرنامج. عن نشاط اللجنة إلى دوري   رفع تقرير  •

   .اختصاص ما يحال إليها من موضوعات ذات  •

 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 



 

 إداري  قرار 

أعمال القسم الأكاديمية،   رتسييبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 قرر الآتي:   العامة؛ فقد هـ، وبما يتوافق مع المصلحة 1445والإدارية للعام الجامعي 

   :لخريجينا وخصائص الأداء،  مؤشرات  قياس تشكيل لجنة 

 رئيسا   محمود أحمد د. إسماعيل أ.

 منسقا   د. منال أبو المجد سلامة 

 عضوا   د. عبد الله أحمد البسيوني 

 عضوا   سحر منصور السيدد. 

 عضوا   د. سامح عبد الله الصباغ  

 عضوا   د. سمير الأزهر جوادي  

 عضوا   د. أحمد إبراهيم ندا  

 عضوا   د. رجاء يوسف شاهين  

 عضوا   الطاهر الإمام   ىد. ند

 

   اللجنة: مهام 

 .  وضع خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة •

 .الأداءوالبيانات المطلوبة لعمل مؤشرات   المعلومات،جميع  •

 .مؤشرات الأداء الخاصة بالقسم في العام الأكاديميإعداد   •

 تنفيذ استطلاعات الرأي، وتحليلها، وإعداد تقاريرها.  •

 مؤشرات الأداء، وتحليل النتائج.  وضع خطة زمنية لقياس  •

 إعداد تقرير قياس مؤشرات الأداء.  •

 منسق الجودة بالبرنامج.إلى  عن نشاط اللجنةدوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 

 



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  رتسييبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  العامة؛ فقد يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 العليا:تشكيل لجنة الدراسات 

 رئيسا   د. مشعل عبد الله الهرف  -

 منسقا   عبد الرحمن أحمد السبتد. أ. -

 عضوا   سعد عبد الله المحمود  أ.د. -

 عضوا   د. محمد سعد القحطاني  -

 عضوا   د. عبد العزيز عبد الرحمن المحسن  -

 عضوا   عبد العزيز محمد   ة د. عاز -

 عضوا   د. سمير الأزهر جوادي  -

 عضوا   مزنة عبد العزيز السويكت أ. -

 

   اللجنة: مهام 

 وضع خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة  •

 شؤونها. برامج الدراسات العليا في القسم، ومتابعة معايير القبول في  النظر في  •

 متابعة تسجيل طلاب الدراسات العليا.  •

 متابعة إجراءات تسجيل الرسائل العلمية، ومناقشتها.  •

 تشكيل لجان مناقشة الرسائل العلمية.  •

 تطبيق معايير الإشراف على الرسائل العلمية   •

وقوائم   قسم، عمل قاعدة معلومات واسعة تشمل معلومات عن أساتذة الدراسات العليا بال  •
وخارجها؛ لتيسير مهمة  المملكة، الرسائل والأبحاث العلمية المسجلة في الجامعات داخل 

 اطلاع الباحثين عليها. 

 قسم لمنسق الجودة. عن حالة الدراسات العليا بال  دوريتقديم تقرير  •

   .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 بن صقر العتيبي  طنف  د.

 



 

 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية،أعمال القسم  تسيربناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخص    

   الآتي:قرر  العامة فقد يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

   العلمي: تشكيل لجنة البحث 

 يسا  ئر مد المنيع  ح أ دد. سعوأ. -

 منسقا   طنف صقر العتيبي د.  -

 عضوا   د. عازة عبد العزيز محمد   -

 عضوا   د. فاطمة عويض المطيري  -

 عضوا   د. عبد العزيز أحمد المنيع  -

 عضوا   د. عبد العزيز عبد الرحمن المحسن  -

 عضوا   وفاء إبراهيم الحجي  أ. -

 

   اللجنة: مهام 

 . وضع خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة •

 والاتصال العلمي، وتقديمها إلى مجلس القسم. العلمي،فحص طلبات التفرغ  •

 والبحثي لأعضاء هيئة التدريس في القسم. العلمي،حصر الإنتا   •

 ، والجامعة.تمثيل القسم في لجان البحث العلمي على مستوى الكلية •

ــة محليا    تعزيز • ــصـ ــر الأبحاث في المجلات العلمية المتخصـ ــجيع    وخارجيا،نشـ مع تشـ
ــاء هيئة التدريس(، و)طلاب   الباحثين ــل المجلات العلمية   أعضــ ــر في أفضــ على النشــ
 الدولية.

 وتحفيزهم. بحثياً،دعم المتميزين  •

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ات ذات اختصاص ما يحال إليها من موضوع •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 د.طنف بن صقر العتيبي 



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  ريتسي بص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  العامة؛ فقد يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 العلمية: تشكيل اللجنة 

 رئيسا   د. طنف بن صقر العتيبي  -

 منسقا   سعد عبد الله المحمود  أ.د. -

 عضوا   عبد الرحمن أحمد السبتد. أ. -

 عضوا   د. ذيب مقعد العصيمي  -

 عضوا   د. عازة عبد العزيز محمد    -

 عضوا   د. محمد سعد القحطاني  -

 عضوا   سارة عبد الله الصبيح  د. -

 عضوا   الأغبش عبد الدافع د. إبراهيم  -

 

   اللجنة: مهام 

 وضع خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة  •

ب الرفع إلى  • دريس التي تتطلـ ة التـ ــاء هيئـ ة من أعضـــ دمـ ات المقـ النظر في جميع الطلبـ
 العلمي.المجلس 

فحص طلبات الترقيات العلمية لأعضــاء هيئة التدريس في القســم، والتككد من اســتيفائها   •
الموضـــوعية من المجلس العلمي، وإعداد التقارير عنها للعرل على مجلس للضـــوابط  

 القسم.

تنظيم لقـاءات تعريفية بشـــــروط وضـــــوابط الترقيات وحضـــــور المؤتمرات والندوات  •
 لأعضاء القسم.

ــتقبال الطلاب والطالبات المحولين من كليات داخل الجامعة وخارجها والراغبين في  • اسـ

 ة.الالتحاق بقسم اللغة العربي

 دراسة وفحص السجلات الأكاديمية للطلاب والطالبات الراغبين في التحويل. •

 مراجعة توصيفات المقررات المراد معادلتها ومطابقتها بتوصيفات القسم. •

 مخاطبة رئيس القسم وإبداء رأي اللجنة في طلب التحويل. •

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .يها من موضوعات ذات اختصاص ما يحال إل •
 رئيس القسم اللغة العربية 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  يري تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  العامة؛ فقد يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

   :، والابتكار، وريادة الأعمال التمييزإعادة تشكيل لجنة 

 رئيسا   د. أحمد عبد الله القشعمي  -

 منسقا   د. محمد مشخص المطيري -

 عضوا   د. جبر ضويحي الفحام   -

 عضوا   د. انتصار عبد الله عبد القادر  -

 عضوا   عبد السمع المغربي  ة د. فوزي -

 عضوا   د. داليا عبد الباقي محمد   -

 

   اللجنة: مهام 

 . وضع خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة •

وريادة الاعمال بين أعضاء هيئة التدريس والطلاب  والابتكار،  التمييز،ثقافة  ر نش  •
 . والكلية، والجامعة   القسم،وجميع منسوبي 

 القسم. دعم التطور الذاتي لمنسوبي  •

 القسم. حصر المتميزين من منسوبي  •

 والعالمية.  ، والإقليمية ، والمحلية  ،الجوائزمتابعة  •

تشجيع الطلاب على تقديم أفكارهم وابتكاراتهم وتحويلها الى منتجات ومشاريع ريادية   •
 والجامعة.   والكلية،  القسم،باسم 

  داعمة،وتوفير بيئة عمل  الجديدة، والمشروعات الريادية   الابتكارية،تبني الأفكار  •
 وجاذبة للمشروعات التطبيقية. 

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 



 

 

 إداري  قرار 

ر أعمال القسم الأكاديمية،  يتسي بص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 فقد قرر الآتي:   العامة؛ هـ، وبما يتوافق مع المصلحة 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 الطلابية: تشكيل لجنة الأنشطة 

 رئيسا   د. أسماء أحمد العناقرة   -

 منسقا   د. فهد فريح الرشيدي   -

 عضوا   العزيز أحمد المنيع   د د. عب -

 عضوا   عبد الباقي محمد  اد. دالي -

 عضوا   أ. نوال عبد العزيز الفحام   -

 

   اللجنة: مهام 

 . وضع خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة •

ة   • ات الطلابيـ ة للفعـاليـ ة،إعـداد خطـة زمنيـ ة،  العلميـ اضـــــيـ ة،  والريـ افيـ ة    والثقـ والترفيهيـ
 والإشراف على تنفيذها داخل القسم والكلية. ومتابعتها،

وتقـديم المقترحـات اللازمـة لرفع   أنواعهـا،تقييم فعـاليـات الأنشـــــطـة الطلابيـة بجميع   •
 مستواها.

وتبنيها والعمل على تنفيذها بالتنسيق مع وكالة الكلية لشؤون    الطلابية،تشجيع المبادرات   •
 الطلاب.

 شؤون الطلاب في كل ما يخص الأنشطة الطلابية. عمادةالتنسيق مع  •

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 

 



 

 

 

 إداري  قرار 

ر أعمال القسم الأكاديمية،  يتسي بص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 فقد قرر الآتي:   العامة؛ هـ، وبما يتوافق مع المصلحة 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 الدراسية:  والمناهج الخطط،تشكيل لجنة 

 رئيسا   طنف صقر العتيبي  د. -

 منسقا   صالح الملحم د د. فه -

 عضوا   د. أحمد إبراهيم ندا -

 عضوا   خلود محمد الأسمري  -

 عضوا   د. سعود أحمد المنيع  -

 عضوا   د. محمد مشخص المطيري -

 

   اللجنة: مهام 

 . وضع خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة •

 الخطط الدراسية للبرامج المعتمدة في القسم. دراسة، وتقويم •

ة، ومراجعة • اف مواطن الضـعف، والتوصـية    دراسـ ية بشـكل دوري لاكتشـ الخطط الدراسـ
 .معالجتها، وتطويرهابطرق 

ــتلزمات الاعتماد الأكاديمي   • ــتيفاء مس ــية لاس الإشــراف على توصــيف المقررات الدراس
 ومتطلبات اعتماد الخطط الدراسية في الجامعة.

والطالبات في تطبيقات الخطط   ب،والطلا التدريس،نظر في ملاحظات أعضــــاء هيئة  ال •
 الدراسية.

 متابعة اعتماد الخطط الدراسية، والتنسيق مع الأقسام المناظرة في الجامعة. •

 معادلة المقررات الدراسية للطلاب المحولين إلى الكلية. •

 نامج.منسق الجودة بالبرعن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  ريتسي بص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  فقد  العامة؛ يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 :  الجداول، والاختباراتتشكيل لجنة إعادة 

 رئيسا   خلود محمد الأسمري  .د -

 منسقا   د. أحمد إبراهيم ندا -

 عضوا   عبد الله الصبيح  ة د. سار -

 عضوا   د. ندى الطاهر الإمام   -

 عضوا   د. ياسر الطيب محمد أحمد   -

 

 : اللجنةمهام 

 خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة وضع  •

 إعداد الجداول الدراسية للقسم بالتنسيق مع البرامج المختلفة في الكلية. •

 إعداد جدول العبء التدريسي لأعضاء هيئة التدريس والمحاضرين والمعيدين بالقسم. •

القبول  متابعة الربط الإلكتروني للشـعب بكسـماء أعضـاء هيئة التدريس بالتنسـيق مع وحدة   •
 والتسجيل في الكلية.

متابعة قيام أعضاء هيئة التدريس بإعلان جداولهم متضمنة الساعات التدريسية والمكتبية   •
 وفق النموذ  المعد لذلك، وذلك بعد اعتمادها من رئيس القسم.

 ، والنهائية.تنظيم وإعداد جدول الاختبارات الفصلية •

 مختصة بشكن الاختبارات فيما يخص القسم.متابعة التقارير الواردة من وكالة الكلية ال •

اســتلام أظرف اختبارات المواد المختلفة من أعضــاء هيئة التدريس والتككد من مطابقتها   •
وجود نموذ  الإجابة في   -للضـــــوابط والشـــــروط )وجود البيـانات الكـاملـة على الظرف

 .. إلخ.سلامة البيانات الأولية على الصفحة الرئيسة للاختبارات.-ظرف مغلق مرفق

 تنظيم أعمال الاختبارات والمراقبة لمقررات القسم. •

 تسلم أوراق الإجابة من المراقبين بعد انتهاء الاختبار، وتسليمها إلى أستاذ المقرر. •

تسلم أوراق الإجابة من أستاذ المقرر بعد الانتهاء من التصحيح، مرفقاً بها نموذ  إعلان   •
 النتيجة معتمداً من رئيس القسم.

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  ريررفع تق •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 د.طنف بن صقر العتيبي 



 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 فقد قرر الآتي:   العامة؛ هـ، وبما يتوافق مع المصلحة 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 الطلابية: إعادة تشكيل لجنة الحقوق  

 رئيسا   د. أحمد إبراهيم ندا -

 منسقا   د. كريمة دغيمان العنزي  -

 عضوا   الملحم  صالحد. فهد  -

 عضوا   القادر د. انتصار عبد الله عبد  -

 عضوا   د. عبد الرحمن أحمد شقير   -

 عضوا   د. سمير الأزهر جوادي  -

 عضوا   د. ياسر الطيب محمد   -

 

   اللجنة: مهام 

 إعداد خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة.  •

 . يتقدم بها الطلاب  التيالشكاوى والتظلمات  فيوالفصل التحقيق،  •

ة،  تبصـــــير الطلاب بحقوقهم   • اللجوء إلى القنوات  الجـامعيـ وكيفيـة الحصـــــول عليهـا بـ
 . الجامعةالقسم، والكلية،  والرسمية داخلالشرعية، 

القســـم،  والإنصـــاف كدعامة أســـاســـية في بناء مجتمع مثالي داخلالعدل،  إقرار مبادئ   •
 . الجامعةوالكلية، 

ــس تتوافق مع   • لا   وبمابالجامعة،  واللوائح المطبقة  الأنظمة،  دعم حقوق الطلاب على أسـ
 . يتعارل معها

 واجبات.وما عليهم من  حقوق،إعداد ورشة عمل لتبصير الطلاب بما لهم من  •

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 ي العتيب طنف بن صقر  د.

 

 



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم ير ي تسب ص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  فقد  العامة؛ يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 إعادة تشكيل لجنة الإرشاد الأكاديمي:  

 رئيسا   د. كريمة دغيمان العنزي  -

 منسقا   د. منال أبو المجد سلامة   -

 عضوا   د. أحمد عبد الله القشعمي  -

 عضوا   د. هدى سعود العواد -

 عضوا   الأزهر جوادي  رسمي  د. -

 عضوا   د. فوزية عبد السميع المغربي  -

 عضوا   نوال عبد العزيز الفحام   أ. -

 

   اللجنة: مهام 

 إعداد خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة.  •

اديمي ومعـالجتهـا بشـــــكـل منفرد وإحـالتهـا لمن يلزم من   • ــة حـالات التعثر الأكـ دراســـ
 المستشارين النفسيين والاجتماعيين بالتنسيق مع مركز التوجيه والإرشاد.

ــية، أو اجتماعية، أو دعم مالي  • ــة الحالات الطلابية ذات الحاجة إلى خدمات نفســ دراســ
اعدة في التغلب على هذه المشـاكل إما بشـكل مباشـر عن طريق وكالات الكلية أو والمسـ

 بالإحالة للمختصين بالتنسيق مع الجهات ذات العلاقة في الكلية.

ــتجدين في الكلية على التكيف والانخراط في الجو التعليمي للكلية  • ــاعدة الطلاب المس مس
 وتلبية احتياجاتهم.بشكل سريع وميسر عن طريق تعريفهم بخدمات اللجنة 

تبصـير الطلاب بحقوقهم الجامعية وكيفية الحصـول عليها باللجوء إلى القنوات الشـرعية   •
 والرسمية داخل الجامعة.

دعم حقوق الطلاب على أســـــس تتوافق مع الأنظمـة واللوائح المطبقـة بـالجـامعـة وبمـا لا  •
 يتعارل معها.

كاوى الطلبة الأكاديمية وغير الأكاديمية • تقبال شـ والعمل على حلها وفق لوائح وأنظمة    اسـ
 الجامعة.

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 ي العتيب د.طنف بن صقر 

 



 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  ريتسي بص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي: قرر  فقد  العامة؛ يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 الإعلام: العلاقات العامة، و إعادة تشكيل لجنة

 رئيسا   ندى الطاهر الإمامد.  -

 منسقا   إبراهيم الحجي أ. وفاء  -

 عضوا   د. ماجد ناصر الفهيد   -

 عضوا     هند عمر يوسف  .د -

 

   اللجنة: مهام 

 إعداد خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة.  •

 للقسم.تحديث الموقع الإلكتروني  الإشراف على •

 متابعة أنشطة القسم، وتوثيقها. •

وفعالياته، بالتنسـيق    وبرامجه،  القسـم،تبرز أنشـطة    وكتيبات، وملصـقات  نشـرات،إصـدار  •
 مع الزملاء في القسم.

ونشــرها في موقع   القســم،التنســيق مع وحدة العلاقات العامة في الكلية لتوثيق مناشــط   •
 الكلية.

 التقرير السنوي. إعداد وأرشفة فعاليات القسم للاستفادة منها في  وثيق،ت •

 مج.منسق الجودة بالبرناعن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 

 



 

 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 فقد قرر الآتي:   العامة، هـ، وبما يتوافق مع المصلحة 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 التدريب: إعادة تشكيل لجنة 

 رئيسا   محمد أحمد د. ياسر الطيب  -

 منسقا   د. منال أبو المجد سلامة  -

 عضوا   د. عبد العزيز سليمان الملحم -

 عضوا   د. رجاء يوسف شاهين  -

 عضوا   فاطمة إبراهيم الصعب  أ. -

 

   اللجنة: مهام 

 إعداد خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة.  •

  التدريس، وأعضاء هيئة   ،)الطلاب دراسة الاحتياجات التدريبية لمنسوبي القسم  •

 والمستفيد الخارجي من البرنامج(   والإداريين،

 وضع الخطط التدريبية المناسبة مع المختصين   •

 هيئة التدريس. العمل لأعضاءوورش  الدورات،تنظيم وتنسيق  •

تشـجيع منسـوبي القسـم على المشـاركة في حضـور الدورات والبرامج التدريبية وورش   •
 وخارجه. القسم،العمل داخل 

 اقتراو مشاريع تطويرية للقسم بالتشاور مع أعضائه. •

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 لغة العربية  رئيس القسم ال

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 



 

 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 فقد قرر الآتي:   ؛ العامةهـ، وبما يتوافق مع المصلحة 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

   المجتمع: خدمة و  التطوع، إعادة تشكيل لجنة 

 رئيسا   د. هند عمر يوسف   -

 منسقا   الأغبش عبد الدافع   م د. إبراهي -

 عضوا   أ. عيدة منيف سقيان -

 عضوا   عثمان حسن عبد الله  أ. -

 

   اللجنة: مهام 

الطلاب، منســــوبي القســــم )لمجتمع المحلي من  المقدمة لخدمة  لوضــــع خطة ســــنوية ل •
  والقسم. والكلية،وفقاً لرؤية، ورسالة، وأهداف الجامعة،  (وأعضاء هيئة التدريس

 المحلي.صر تعاون منسوبي القسم )أعضاء، وطلاب( مع مؤسسات المجتمع ح •

إعـداد دورات تـدريبيـة للقطـاعـات الحكوميـة؛ لتنميـة قـدراتهم المهنيـة واللغويـة، وتزويـدهم   •
 بكل ما يستجد في مجال اللغة العربية وغير ذلك.

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .يها من موضوعات ذات اختصاص ما يحال إل •
 

 

 

 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 



 

 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 فقد قرر الآتي:   ؛ العامةهـ، وبما يتوافق مع المصلحة 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 )الإلكتروني(:  التعليم الرقمي إعادة تشكيل لجنة 

 رئيسا   الموسى حمد  موسي ناصرد.   -

 منسقا   إبراهيم الصعب   أ. فاطمة  -

 عضوا   د. إبراهيم الأغبش عبد الدافع   -

 عضوا   اليا عبد الباقي محمد دد.  -

 عضوا   الطاهر الإمام  د. ندى  -

 عضوا   عيدة منيف سقيانأ.  -

 

   اللجنة: مهام 

 إعداد خطة عمل سنوية لأنشطة اللجنة.  •

 الإشراف على مقررات التعلم الإلكتروني التابعة للقسم. •

 التعلم الإلكتروني على مستوى الكلية.تمثيل القسم في وحدة  •

 إعداد وتنفيذ البرامج التدريبية لطلاب التعلم الإلكتروني في مقررات القسم. •

 القسم.التنسيق مع عمادة التعليم الإلكتروني فيما يخص الاختبارات الإلكترونية لطلاب  •

 سم.المعمل الإلكترونية وقت الاختبارات الإلكترونية لطلاب القالإشراف على  •

عن الاختبارات الإلكترونية من طلاب القسـم، ومتابعة أعذارهم،    المتغيبينحصـر أسـماء  •
 لعقد اختبار بديل في حال قبول الأعذار. المعنيينوالتنسيق مع 

إعداد وتنفيذ برامج تدريبية لأعضــــاء هيئة التدريس حول كيفية إدارة وتفعيل المقررات  •
 .الإلكترونية، ونظام التعلم الإلكتروني

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 



 

 
 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  رتسييبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي:قرر  العامة فقد يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

   الخريجين:إعادة تشكيل لجنة 

 رئيسا   دغيمان العنزي  ة د. كريم -

 منسقا   أحمد العناقرة  ء أسماد.  -

 عضوا   د. إبراهيم الأغبش عبد الدافع  -

 عضوا   انتصار عبد الله عبد القادر د.  -

 عضوا   البسيوني أحمد د. عبد الله  -

 عضوا   د. فوزية عبد السميع المغربي  -

 عضوا   صالح العنزي   أ. منيرة -

 عضوا   أ. مزنة عبد العزيز السويكت -

 

   اللجنة: مهام 

 اللجنة.  ةوضع خطة عمل سنوية لأنشط •

 إعداد دليل إحصائي لخريجي وخريجات القسم.  •

تدعم    (طلاب وطالبات مختلفة للمتوقع تخرجهم )في مهارة  متنوعة  إقامة دورات تدريبيه   •
  موقفهم أثناء البحث عن فرصة عمل مناسبة 

وتعريفهم بفرص العمـل المتـاحـة  ب،  للطلاوالتوجيهـات الوظيفيـة    ،تقـديم الاســـــتشـــــارات  •
وتعزيز قـدرتهم على الاختيـار عن طريق الاســـــتعـانـة بـذوي الخبرة من أعضـــــاء هيئـة  

 التدريس.

 المختلفة.  قسمدعوة الخريجين والخريجات للمشاركة في أنشطة ال •

 والجامعة. الكلية،القسم، والمشاركة في حفلات التخر  على مستوى  •

 منسق الجودة بالبرنامج.ة إلى عن نشاط اللجندوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.



 

 

 

 إداري  قرار 

أعمال القسم الأكاديمية،   رتسييبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 هـ، وبما يتوافق مع المصلحة العامة فقد قرر الآتي: 1445والإدارية للعام الجامعي 

   

 الميداني: إعادة تشكيل لجنة التدريب  

 رئيسا   د. موسى ناصر حمد الموسى -

 منسقا   د. فاطمة عويض المطيري  -

 عضوا   د. رجاء يوسف شاهين   -

 عضوا   الدخيل حمد عبد الله مد. نورة   -

 عضوا   د. هند عمر يوسف  -

 

   اللجنة: مهام 

 اللجنة.  ةوضع خطة عمل سنوية لأنشط •

وغير حكومية( للحصــول على فرص تدريبية    )حكومية،التواصــل مع الجهات المحتفلة   •
 محددة.ومناسبة للطلاب وفق معايير  شاغرة،

عن نوع البرنامج التدريبي المطلوب، تزويد الجهات الســــابقة بما تحتاجه من معلومات   •
 ومدته، والغرل منه. 

 وضع معايير للترشيح، والمفاضة بين المتقدمين للتدريب. •

 متابعة سير العملية التعليمية من بداية البرنامج التدريبي حتى رصد الدرجات. •

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 د.طنف بن صقر العتيبي 

 

 



 

 

 

 إداري  قرار 

  الأكاديمية، أعمال القسم  يري تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

   الآتي:قرر  العامة فقد يتوافق مع المصلحة  هـ، وبما 1445والإدارية للعام الجامعي 

 

   والتجهيزات:  والمعامل،  القاعات،إعادة تشكيل لجنة 

 رئيسا   ناصر الفهيد  دماج  د. -

 منسقا   منيرة صالح العنزي  أ. -

 عضوا   د. هند يوسف عمر  -

 عضوا   د. هدى سعود العواد -

 عضوا   عثمان الحسنعبد الله  أ. -

 عضوا   أ. مريم عبد الله اليوسف   -

 

   اللجنة: مهام 

 اللجنة.  ةوضع خطة عمل سنوية لأنشط •

 دراسة، وتحديد احتياجات القسم من المعامل، والأجهزة.  •

التنسيق مع المعنيين بالصيانة الدورية للمنصات التعليمية، والأجهزة، القاعات   •

 الدراسية. 

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 

 

 



 

 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 هـ، وبما يتوافق مع المصلحة العامة فقد قرر الآتي:  1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 إعادة تشكيل لجنة إعداد الأدلة التعريفية بالقسم: 

 رئيسا   د. منال أبو المجد سلامة   -

 منسقا   رجاء يوسف شاهين د.   -

 عضوا   د. انتصار عبد الله عبد القادر   -

 عضوا   د. إبراهيم الأغبش عبد الدافع   -

 عضوا   عبد الله أحمد البسيوني  د. -

 عضوا   د. سمير الأزهر جوادي   -

 عضوا   د. هند عمر يوسف  -

 عضوا   د. أسماء أحمد العناقرة   -

 عضوا   د. ياسر الطيب محمد أحمد   -

 

   اللجنة: مهام 

 اللجنة.  ةسنوية لأنشطوضع خطة عمل  •

القبول والتسجيل والدراسة والإشراف  العمل بالقسم من تنظيم قواعد عداد الأدلة التي  إ •

  والتقويم،   قياسالخريجين، وخصائص الالطلابية، وأنشطة، وقوق حوال  والإرشاد،

  المجتمع، وخدمة والاختبارات،    والجداول  الدراسية،الخطط عتماد، وسياسة القسم، و لا وا

  و  الميداني، والتدريب  العلمي،والبحث  والأنشطة،   العليا،والدراسات  الجودة،وضمان 

تاحتها  وإ من الأدلة التعريفية للقسم، .. وغيرها ..................................... 

ً إ  . لكترونيا

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى دوري  رفع تقرير •

  .إليها من موضوعات ذات اختصاص ما يحال  •
 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 



 

 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 هـ، وبما يتوافق مع المصلحة العامة فقد قرر الآتي:  1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 وفقا  للنماذج الجديدة:توصيف البرنامج   تحديث تشكيل لجنة 

 

 رئيس القسم  يبي ت د. طنف بن صقر الع -
 منسق الجودة بالبرنامج  د. سحر منصور السيد صباو   -

 

   اللجنة: مهام 

التــككـد من إعـداد توصـــــيف البرنـامج وفق نمــاذ  الهيئــة الوطنيــة للتقويم والاعتمـاد   •
 الأكاديمي.

خصائص  (، ولتطوير 2030) تطوير التوصيف بما يتوافق مع الرؤية العامة للمملكة   •

   العمل.الخريجين لتلبية احتياجات سوق 

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 

   

 

 

 



 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 هـ، وبما يتوافق مع المصلحة العامة فقد قرر الآتي:  1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 تشكيل لجنة إعداد التقرير السنوي للبرنامج. 

 رئيسا   د. سحر منصور السيد

 منسقا   محمود أحمد د. إسماعيل  

 عضوا   د. عبد الله أحمد البسيوني 

 عضوا   المجد سلامة د. منال أبو 

 عضوا   د. سامح عبد الله الصباغ  

 عضوا   د. سمير الأزهر جوادي  

 عضوا   د. أحمد إبراهيم ندا  

 عضوا   د. رجاء يوسف شاهين  

 

   اللجنة: مهام 

  بالبرنامج،جمع بيانات التقرير السنوي للبرنامج بالتعاون مع كل من لجان الجودة   •

 المختصة. الكلية  ووحدات 

مراجعة صحة المعلومات، وعمل الإحصاءات اللازمة بالتعاون مع وحدة الإحصاء،  •

 والمعلومات. 

  . التقرير السنوي إخرا  البيانات في قوالب ملائمة لعمل  •

لنهائي لمعالي رئيس القسم، ومن ثم اعتماده في المجالس  رفع التقرير في شكله ا •

 المختصة. 

 

    

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 

 



 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 هـ، وبما يتوافق مع المصلحة العامة فقد قرر الآتي:  1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 مقررات البرنامج وفقا  للنماذج الجديدة:   وتقرير ، توصيف إعدادتشكيل لجنة 

 

 

 القسمهيئة التدريس ببعضوية جميع أعضاء 

 

 

   اللجنة: مهام 

توصــيف مقررات البرنامج وفق نماذ  الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد  التككد من إعداد  •
 الأكاديمي.

خصائص  (، ولتطوير 2030) تطوير التوصيف بما يتوافق مع الرؤية العامة للمملكة   •

   العمل.الخريجين لتلبية احتياجات سوق 

 إعداد تقارير مقررات البرنامج   •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 

 

 



 

 

 إداري  قرار 

ير أعمال القسم الأكاديمية،  ي تسبص ت بناءً على الصلاحيات المخولة لرئيس القسم فيما يخ    

 هـ، وبما يتوافق مع المصلحة العامة فقد قرر الآتي:  1445والإدارية للعام الجامعي 

 

 التحسين. التشغيلية، وخطط  ةالخط تشكيل لجنة إعداد

 رئيسا   د. طنف صقر العتيبي 

 منسقا   د. سحر منصور السيد

 عضوا   محمود أحمد د. إسماعيل  

 عضوا   أحمد البسيوني د. عبد الله 

 عضوا   د. منال أبو المجد سلامة 

 عضوا   د. سامح عبد الله الصباغ  

 عضوا   د. داليا عبد الباقي محمد  

 عضوا   د. سمير الأزهر جوادي  

 عضوا   د. أحمد إبراهيم ندا  

 عضوا   د. رجاء يوسف شاهين  

 

   مهام اللجنة 

 اللجنة. ةوضع خطة عمل سنوية لأنشط •

 مؤشرات أداء الخطة التشغيلية.متابعة  •

 دورية.التقارير الخاصة بالخطة التشغيلية، ومتابعتها بصورة  إعداد  •

 التشغيلية.إعداد التقرير النهائي للخطة  •

 العلاقة.والتنسيق مع اللجان ذات  الأنشطة،وتنفيذ  تشغيل،متابعة  •

 ومتابعة تنفيذها  التحسين،إعداد خطة  •

 منسق الجودة بالبرنامج.عن نشاط اللجنة إلى  رفع تقرير دوري •

  .ما يحال إليها من موضوعات ذات اختصاص  •
 

 رئيس القسم اللغة العربية  

 

 

 طنف بن صقر العتيبي  د.

 

 


