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ػض٠ضٞ اٌطبٌت 

 

ٚٔؼًّ ِٓ أعٍه ....ٔؾٓ ِؼه.. …ٌغذ ٚؽذن

 

٠ط١ت ٌٕب ٠ٚغؼذٔب أْ ٔغزمجٍه ثىً اٌٛد ٚاٌؾت ٚاٌزشؽ١ت فؤ٘لا ِٚشؽجب ثه ػنٛا ِٓ 

٠ٚغؼذٔب أْ ٔمذَ ٌه ٘زا . أػنبء أعشح و١ٍخ اٌؼٍَٛ ثبٌضٌفٟ ١ٕ٘ٚئب ٌٍى١ٍخ ثبٔنّبِه ا١ٌٙب

لذ ٠ىْٛ غبِنب ػ١ٍه ١ٕ٠ٚش ٌه اٌطش٠ك  اٌذ١ًٌ الإسؽبدٞ ٌىٝ ٠ىْٛ ث١ٓ ٠ذ٠ه ٠ٛمؼ ٌه ِب

, ٠ٚشؽذن اٌٝ ِب٠غت ارجبػٗ خلاي فزشح دساعزه ثبٌى١ٍخ

 

. ف١ٗ خ١ش ٌٍٛهٓ ٚٔغؤي الله أْ ٠ٛفمه ٠ٚٛفمٕب ٌّب

 

ٚالله ٌٚٝ اٌزٛف١ك 

 

ٚؽذح الإسؽبد ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟ   
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: مقدمة

 اٌطلاة ٌّغبػذح اٌؼٍَٛ و١ٍخٌ  فٟ  رؾى١ٌٍٙب اٌزٟ رُ اٌّّٙخ اٌٛؽذاد ِٓ  ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟ الإسؽبد ٚؽذح رؼزجش

ٌُ  ثٙذف الإداس٠خٌ  الإعشاءاد رجغ١وٌ  ػٍٝ ٌٚزٌه رؼًّ .اٌمشاساد إٌّبعجخ ٚارخبر أ٘ذافُٙ ثٍٛسح ػٍٝ أفنً  رمذ٠

ب رغؼٝ اٌزٟ اٌؾبٍِخ اٌغٛدح ِؼب١٠ش ٚفك ٌٍطبٌت ٚأعٛد٘ب اٌخذِبد ٌٙ  ٚاٌىبدس اٌّىبْ رخق١ـ رُ ٚلذ. اٌى١ٍخٌ  ا١ٌ

اٌؼبِخ  اٌخطٛه ثٛمغ  ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟالإسؽبد ٚؽذح لبِذ ٚ لذ . أوًّ ٚعٗ ػٍٝ اٌٛؽذح ثٛاعجبد ٌٍم١بٌَ اٌّئً٘

ٚأٙبء  اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌخطخ أغ١بة ٠ؾمك ثّب الاوبد١ّ٠خ ِغ١شرٗ اصٕبء ٌٍطبٌت اٌلاصَ اٌذػُ رٛف١ش اعً ِٓ ٚا١ٌ٢بد

  .اٌّؾذدح اٌض١ِٕخ اٌّذح مّٓ اٌذساع١خ اٌخطخ ِزطٍجبد

 ِشؽذ رٛف١ش ِٓ لاثذ فىبْ اٌجشٔبِظ اٌذساعٟ  لأ٘ذاف ٚفمب ٌذٜ اٌطبٌت اٌّغزمٍخ اٌزار١خ اٌضمخ ثٕبء اعً ِٚٓ

 ِٓ ٠ؾزبعٛٔٗ لذ ف١ّب ػٛٔبً ٌُٙ ١ٌٚىْٛ اٌطٍجخ ِؼ١ٕخ ِٓ ِغّٛػخ ٠ؾشف ػٍٝ اٌزذس٠ظ ١٘ئخ أػنبء ِٓ أوبد٠ّٟ

 اٌذساع١خ اٌّمشساد فٟ إٌغبػ ِزطٍجبد ٚارّبَ اٌجىبٌٛس٠ٛط دسعخ اٌؾقٛي ػٍٟ ِزطٍجبد اعزىّبي فٟ ِغبػذٖ

داخً  ٚفؼٛثبد ِؾبوً ِٓ ٠ٛاعْٙٛ ِب ؽً اٌٝ اٌٛفٛي فٟ ٚاٌّغبػذح إٌقؼ اٌّطٍٛثخ ٌٚزمذ٠ُ اٌّٙبساد ٚرؾم١ك

 ١ٌٚىْٛ عج١لاً ٌؾغٓ ، الاوبد٠ّٟ أدائُٙ ػٍٟ ِجبؽش غ١ش اٚ ِجبؽش ثؾىً ٠ئصش ِّب خبسعٗ اٚ اٌغبِؼٟ اٌؾشَ

 .اخز١بسارُٙ فٟ ِغزمجٍُٙ
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: الرإٌة

ثبٌى١ٍخ ٚؽذح ِز١ّضح ٚسائذح فٟ رمذ٠ُ خذِبد الإسؽبد الأوبد٠ّٟ   ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟالإسؽبد أْ رىْٛ ٚؽذح

 ػبَ ثؾىً ٚاٌغبِؼخ ٚث١ٓ اٌطبٌت خبؿ ثؾىً ٚاٌى١ٍخٌ  اٌطبٌت ث١ٓ ٘بدفخ رفبػ١ٍخٌ  اسؽبد٠خٌ  ث١ئخٌ ٚخٍك.ٌٍطلاةٚاٌزٛع١خ 

 اٌٝ اثزذاءً ِٓ ِشؽٍخ اٌزغغ١ً ٚؽزٝ ِشؽٍخ اٌزخشط ٌٍٛفٛي اٌطبٌت الاوبد١ّ٠خٌٌ  لاؽز١بعبد الاعزغبثخ ػٍٝ رؼًّ

 .ٚاٌز١ّض اٌؼٍّٟ الاثذاع رسٚح

: الرسالة

ثزمذ٠ُ اٌّؾٛسح ٚاٌّغبػذح اٌؼ١ٍّخ ٚاٌزٛع١ٗ الاعزّبػٟ ٚاٌغٍٛوٟ  الإسؽبد ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟ رؼٕٟ ٚؽذح

ٌغ١ّغ هلاة اٌى١ٍخ ٌز١ّٕخ ؽخق١برُٙ ٚا٘زّبِبرُٙ ا١ٌّٕٙخ ٠ٚجؾش ف١ّب ٌذ٠ُٙ ِٓ لذساد ٠ٚؼًّ ػٍٝ ر١ّٕزٙب ٚرط٠ٛش٘ب 

٠ٚؾغؼُٙ ػٍٝ اٌز١ّض ٚاٌزفٛق ٚالإثذاع ٠ٚغبػذُ٘ ػٍٝ اٌزؼبًِ ِغ اٌقؼٛثبد اٌّخزٍفخ اٌزٟ لذ رؼٛق رمذُِٙ اٌؼٍّٟ 

ٚرٌه ثض٠بدح ٚػ١ُٙ ثطشق اٌزغٍت ػٍٝ اٌّؾىلاد ا٢وبد١ّ٠خ ٚاٌؾخق١خ ٚاٌؼًّ ػٍٝ سفغ اِىبٔبرُٙ اٌؼ١ٍّخ ٚاٌفىش٠خ 

 .اٌزٟ رؾمك ٌُٙ إٌغبػ فٟ ِؾٛاسُ٘ ا٢وبد٠ّٟ ٚالاعزّبػٟ

: أهداف الوحدة

اٌٝ رمذ٠ُ إٌقؼ ِٚغبػذح اٌطلاة فٟ ِٛاعٙخ اٌقؼٛثبد اٌزٟ رزؼٍك  الإسؽبد ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟ رغؼٝ ٚؽذح

ثؾ١برُٙ اٌغبِؼ١خ ٚاػبٔزُٙ ػٍٝ فُٙ ِؾىلارُٙ ٚاٌؼًّ ػٍٝ ؽٍٙب ١ٌضّش ػٓ رخش٠ظ ع١ً ِٓ اٌؾجبة ِضٚد ثبٌؼٍُ 

: ٚاٌّؼشفخ ٚاٌمذسح ػٍٝ ارخبر اٌمشاس ٚرٌه ِٓ خلاي ا٢٘ذاف اٌزب١ٌخ 

رٛع١ُٙٙ ٌزغغ١ً اٌّمشساد اٌذساع١خ ؽزٝ اٌؾقٛي ػٍٝ اٌذسعخ اٌؼ١ٍّخ  اٌطلاة ٚاسؽبدُ٘ ٚ ِغبٔذح -1

. ِٚغبػذرُٙ فٟ اٌزغٍت ػٍٝ اٌّؾبوً الأوبد١ّ٠خ ٚالإٔغب١ٔخ 

ُِٕٙ  ر١١ّض اٌّزفٛل١ٓ رض٠ٚذ اٌطلاة ثبٌّؼٍِٛبد اٌزٟ ٠ؾزبعٛٔٙب ػٓ اٌغبِؼخ ٚاٌى١ٍخ ٚاٌجشاِظ اٌذساع١خ ٚ -2

 .اٌّزؼضش٠ٓدػُ ٚ

 اٌّؾىلاد اٌزٟ رؼٛق لذسح اٌطبٌت ػٍٝ اٌزؾق١ً اٌؼٍّٟ ٚاٌزفبػً ِغ ِزطٍجبد اٌؾ١بح ِؼشفخ ِٚؼبٌغخ -3

. اٌغبِؼ١خ

 ثّغئ١ٌٛبرُٙ الأوبد١ّ٠خ ٚرؾغ١ؼُٙ ػٍٝ ثزي ُ٘ػٓ هش٠ك ص٠بدح ٚػٌٍٟطلاة اٌذػُ ٚف١ش وبفخ ٚعبئً د -4

 .ِض٠ذ ِٓ اٌغٙذ فٟ ؽً اٌّؾىلاد الأوبد١ّ٠خ ٚاٌؾخق١خ اٌزٟ رؾٛي دْٚ رؾم١ك أ٘ذافُٙ اٌزؼ١ّ١ٍخاي

 .ٌزؾم١ك أػٍٝ اٌّؼذلادرض٠ٚذ اٌطلاة ثبٌّٙبساد الأوبد١ّ٠خ اٌّزٕٛػخ اٌزٟ رشفغ ِٓ رؾق١ٍُٙ اٌذساعٟ  -5

 .ِّىٕخ دسعخ أػٍٝ اٌٝ ٌُ٘ذٜ اٌذساعٟ اٌزٛافك ١ّٔخٌ ٚ د   اٌؼ١ٍّخُ٘ هّٛؽبد اٌطلاة فِٟٕبلؾخ  -6

     .ٚاٌؾخق١خٌ  اٌذساع١خٌ  ِؾىلارٗ رخطٝ ػٍٝ اٌطبٌت ِغبػذح -7

  .ٚثؤػٍٝ عٛدح ِٚٛا٘ت لذساد ِٓ ػٕذٖ ِب أفنً ٌزمذ٠ُ اٌطبٌت رؾف١ضٌ  -8
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 .اٌى١ٍخٌ  ٚرغ١ٙضٌاد ِٛاسدي  الأِضًعزخذاَلاا ثؤ١ّ٘خٌ  اٌطبٌت ص٠بدٌح ٚػٟ -9

 . الاسؽبد الأوبد٠ّٟ فٟ رٕظ١ُ ػ١ٍّخ اٌّغبػذح ٚ الأٔظّخ اٌزؼ١ٍّبد ٚ اٌجشاِظ ٚمغ -10

 ِفَٙٛرٛاعذ  ٚ رٌه ٌنّبْ فٟ اٌى١ٍخٌ ٘ب إٌّبظشحٌغبْ ٚ الالغبَ ث١ٓ ٚ اٌٛؽذح ث١ٓ رٕغ١كٌ  آ١ٌخٌ  ٚمغ -11

 .ِزىبًِ اسؽبدٞ

ٌٓ  الأظّخ فٟ اٌّغزغذاد ِزبثؼخ -12  فٟ  ٚراد اٌقٍخاٌّخزقخ اٌؼّبداد ٚاٌذٚائش ػٓ إٌّجضمخ ٚاٌمٛا١ٔ

 .ٚؽشؽٙب ِٓ خلاي ٚسػ ػًّ ٚاٌطبٌت ٌٍّشؽذ ٚا٠قبٌٙب اٌغبِؼخ

 .حاٌىزشٟٚٔ اسؽبد اٌزم١ٍذٞ ثٛعبئً الاسؽبد دػُ -13

ؽ١ش ٠زُ ِزبثؼخ .رفؼ١ً اٌٛمغ الأوبد٠ّٟ ثفزؼ ٔبفزح ِجبؽشح ػجش الأزشٔذ ث١ٓ اٌّؾشف الأوبد٠ّٟ ٚهلاثٗ -14

وؾف اٌذسعبد، اٌخطو اٌذساع١خ  ِٓ خلاي الاٌزضاَ ثبٌغذٚي اٌذساعٟ ،)أٚمبػُٙ الأوبد١ّ٠خ أٚلاً ثؤٚي 

 .(اٌٍٛائؼ ٚالأٔظّخ اٌغبِؼ١خ ،

: آلٌات تنفٌذ أهداف الوحدة

رؾم١مٙب، ٚػٍٟ  ٌزؾم١ك الأ٘ذاف اٌغبثك روش٘ب ٠مَٛ ِغٍظ اداسح ٚؽذح الإسؽبد ِٚذ٠ش٘ب ثبرخبر ِب ٠ٍضَ ٔؾٛ

:-  الأخـ ِب ٠ٍٟ

سثو اٌخطو اٌذساع١خ ٌٍى١ٍخ ثٕظبَ ثشِغخ ِزطٛس ٌٍزغغ١ً ثبٌزؼبْٚ ِغ ِشوض رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ثبٌغبِؼخ  -1

ثؾ١ش لا ٠غزط١غ اٌطبٌت رغغ١ً ِمشساد خبسط اٌخطخ اٌذساع١خ ٌزخققٗ؛ ثٙذف اٌزم١ًٍ ِٓ الأخطبء 

ا١ٌذ٠ٚخ ٚص٠بدح عشػخ أغبص اٌؼ١ٍّبد اٌّزؼٍمخ ثبٌٛمغ الأوبد٠ّٟ ِّب ٠خفف ِٓ اٌؼتء الأوبد٠ّٟ ػٍٝ 

.  اٌّشؽذ فٟ إٌٛاؽٟ اٌشٚر١ٕ١خ الإداس٠خ ٚػٍٝ ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً 

اٌزغغ١ً اٌّجىش ٌطٍجخ اٌى١ٍخ ٌىً فقً دساعٟ ِٓ أعً رخف١ف اٌنغو ػٍٟ ٚؽذح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً  -2

ٚاػطبء فشفخ أوجش فٟ الاخز١بس ٚاٌزذل١ك ٌٍّمشساد اٌّطشٚؽخ ٚرى٠ٛٓ ِئؽش فؼٍٟ لأػذاد اٌطٍجخ فٟ وً 

.  ِمشس دساعٟ

٠ىْٛ ثؾ١ش ثشِغخ ٔظبَ اٌزغغ١ً فٟ ؽبٌخ رذٟٔ ِؼذي اٌطبٌت اٌزشاوّٟ ٚٚمؼٗ رؾذ الإٔزاس الأوبد٠ّٟ،  -3

.   عبػخ فٟ اٌفقً 12غ١ش لبدس ػٍٝ رغغ١ً أوضش ِٓ 

فزؼ ٔبفزح ِجبؽشح ػجش الإٔزشٔذ ث١ٓ اٌّشؽذ ٚاٌٛمغ الأوبد٠ّٟ ٌطلاثٗ اٌّغزشؽذ٠ٓ ثؾ١ش ٠زبثغ أٚمبػُٙ  -4

:  الأوبد١ّ٠خ أٚلاً ثؤٚي ٚرؾزًّ اٌّزبثؼخ اٌغٛأت اٌزب١ٌخ

o اٌغذٚي اٌذساعٟ  الاٌزضاَ ة

o  ٚمغ اٌطبٌت أوبد١ّ٠بً  ٌزؾذ٠ذ وؾف اٌذسعبد
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o   اٌخطو اٌذساع١خ

o  ّٟ(ٌززو١ش اٌّشؽذ ثغ١ّغ الأٚلبد  )اٌزم٠ُٛ الأوبد٠  

o  اٌٍٛائؼ ٚالأٔظّخ اٌغبِؼ١خ

اٌؾزف ثذسعبرٗ ،  اٌزغغ١ً ، الإمبفخ، ) ٌززو١شُ٘ ثفزشاد اٌى١ٍخالإػلأبد اٌّغزّشح ٌٍطٍجخ فٟ ِجبٟٔ  -5

  (اٌخ....اٌزؾ٠ًٛ 

سفذ اٌذسعبد إٌٙبئ١خ ٌغ١ّغ اٌطلاة ػٓ هش٠ك ِذسعٟ اٌّمشساد ثبٌطش٠مخ ا١ٌ٢خ ٌزخف١ف اٌؼت ػٍٟ  -6

.  الأعبرزح 

  ػٍٝ ٚرؾف١ضُ٘رٕظ١ُ ٚرٕف١ز اٌجشاِظ ٚاٌّغبثمبد ٚإٌّبفغبد اٌّخزٍفخ اٌزٟ رغبُ٘ فٟ رؾغ١غ اٌطلاة -7

 اٌغؼٟ ٌشفغ ِؼذلارُٙ ِٚغز٠ٛبد أدائُٙ ، أٚ سفذ عٛائض رؾغ١ؼ١خ ٌٍطلاة اٌّز١ّض٠ٓ فٟ ألغبَ اٌزٕبفظ ٚ

.  اٌى١ٍخ

اٌجشاِظ الإسؽبد٠خ اٌزٟ رزٕبٚي اٌؼذ٠ذ ِٓ  ػمذ ٚسػ اٌؼًّ ٚاٌزفبػً اٌّغزّش ِغ اػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ة -8

اٌّٛمٛػبد اٌزٟ رُٙ اٌطٍجخ ٚرٙذف اٌٝ رٛػ١زُٙ ٚرض٠ٚذُ٘ ثبٌّؼٍِٛبد اٌزٟ رغُٙ فٟ ٚلب٠زُٙ ِٓ اٌٛلٛع 

.  فٟ اٌقؼٛثبد ٚاٌّؼٛلبد

ً ثش اٌٛػٟ ث١ٓ اٌطلاة ثؤ١ّ٘خ اٌٛؽذح ٚدٚس٘ب فٟ ِغبػذح اٌطبٌت ػٍٝ اٌغ١ش -9  فٟ دساعزٗ اٌغبِؼ١خ  لذِب

.  ػزشمُٙ ِٓ فؼبة ٞ ٌٍّغبػذح فٟ ؽً ِب افٛسح، ٚرؾغ١ؼُٙ ػٍٝ اٌٍغٛء ا١ٌٗثؤفنً 

 رمذ٠ُ خذِبد اعزؾبس٠خ ٚرذس٠ج١خ ٌٍطٍجخ ثؾىً ِغزّش رٙذف اٌٝ رٛػ١خ ٘زٖ اٌفئبد ثبٌقؼٛثبد الأوبد١ّ٠خ -10

وغبثُٙ ِٙبساد رشفغ ِٓ رؾق١ٍُٙ الأوبد٠ّٟ لإ  اٌزٟ ٠ؾزبعٛٔٙباٌّٙبساد اٌذساع١خ اٌزٟ لذ رٛاعُٙٙ ٚ

.  ٚرؾمك رٛافمُٙ اٌؾخقٟ

اػذاد اٌىز١جبد ٚاٌّطجٛػبد الإسؽبد٠خ وبٌٍّقمبد ٚاٌّط٠ٛبد ٚٔؾشح الإسؽبد الأوبد٠ّٟ ٌغ١ّغ ِٕغٛثٟ  -11

:   ٚرؾزًّ ػٍٟ رٛف١ش اٌزبٌٟػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظأ اٌى١ٍخ ِٓ هٍجخ ٚ

o اٌغذاٚي اٌذساع١خ ٌٍزغغ١ً اٌّجىش.  

o وز١ت اٌٍٛائؼ ٚالأٔظّخ اٌغبِؼ١خ. 

o ّٟاٌزم٠ُٛ الأوبد٠. 

o ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟاٌزؼش٠ف ثٛؽذح الإسؽبد . 

o ٓوز١ت ٌٍّشؽذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠. 
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o ٓاسؽبداد ٚرؼ١ٍّبد ٌٍطٍجخ اٌّغزغذ٠. 

.  اٌم١بَ ثبلأثؾبس اٌؼ١ٍّخ اٌّزخققخ اٌزٟ رغزٙذف اٌمنب٠ب اٌطلاث١خ ٚرط٠ٛش أٔؾطخ اٌٛؽذح -12

اٌزٕغ١ك ِغ ٚؽذح ؽئْٚ اٌطلاة ٌٍزؼبْٚ ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌج١بٔبد اٌخبفخ ثبٌطلاة،أٚأٞ خذِخ أخشٜ راد  -13

.  فٍخ ثّؾىٍخ اٌطبٌت اٌّئصشح فٟ دساعزٗ أٚ رفبػٍٗ فٟ اٌّغزّغ اٌغبِؼٟ 

اٌزٕغ١ك ِغ ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً ف١ّب ٠زؼٍك ثج١بٔبد اٌطلاة الأوبد١ّ٠خ ٚأِٛس اٌزغغ١ً ٚالأٔقجخ  -14

، ٚرٌه فٟ ػبٌغخ أوبد١ّ٠خ ِٕبعجخٚغ١ش٘ب ثبٌٕغجخ ٌٍطلاة رٚٞ اٌظشٚف الأوبد١ّ٠خ اٌخبفخ اٌزٟ رزطٍت َ

. اهبس ِب رغّؼ ثٗ أٔظّخ ٌٚٛائؼ اٌذساعخ ثبٌغبِؼخ 

 :كٌفٌة الحصول على خدمات الوحدة

 . أٚ اٌؾنٛس اٌٝ ِمش اٌٛؽذح ٌطٍت اٌخذِخ ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟالإسؽبدالارقبي ثٛؽذح  -1

 .رؼجئخ ثؼل الاعزّبساد اٌنشٚس٠خ ٌفزؼ ٍِف خبؿ ثبٌطبٌت لجً سإ٠خ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ -2

 .اعشاء ِمبثٍخ أ١ٌٚخ اعزؾبس٠خ ِغ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ فٟ اٌٛؽذح ٌزؾذ٠ذ ٔٛع اٌخذِخ إٌّبعجخ ٌٍطبٌت -3

 :إجراءات تقدٌم الخدمات الإرشادٌة

 .ٌىً هبٌت اٌؾك فٟ اٌؾقٛي ػٍٝ وبفخ اٌخذِبد اٌزٟ رمذِٙب اٌٛؽذح -1

 .رؼبًِ ع١ّغ ٍِفبد ِٚؼٍِٛبد اٌطٍجخ اٌّشاعؼ١ٓ ثغش٠خ ربِخ ٚفٟ ع١بق ِزطٍجبد اٌؾبٌخ -2

ٌٍطبٌت اٌؾك فٟ الاهلاع ػٍٝ وبفخ اعشاءاد رمذ٠ُ اٌخذِخ الإسؽبد٠خ ٌٗ ٠ٚزٛلغ ِٕٗ اٌزؼبْٚ ِغ اٌٛؽذح  -3

 .ٌزمذ٠ُ اٌّؼٍِٛبد إٌّبعجخ اٌزٟ رزطٍت ٌٙزٖ اٌخذِخ

: أهم المصطلحات الشائعة فً الإرشاد الأكادٌمً

 اٌّقطٍؼ ؽشؽٗ

ع١ّغ هلاة اٌغبِؼخ  ٠زىْٛ ِٓ فق١ٍٓ دساع١١ٓ،ٚلذ ٠نبف ا١ٌّٙب فقً صبٌش لا ٠ٍزضَ

 .(اٌفقً اٌق١فٟ)ثبٌزغغ١ً ف١ٗ، ٠ٚغّٟ 
 اٌؼبَ اٌغبِؼٟ

ط ػٍٝ ِذا٘ب اٌّمشساد اٌذساع١خ،ٚلا  ِذح ص١ِٕخ لا رمً ػٓ خّغخ ػؾش أعجٛػبً رذُسََّ

 رذخً ِٓ مّٕٙب فزشرب اٌزغغ١ً ٚالاخزجبساد إٌٙبئ١خ
 اٌفقً اٌذساعٟ

ِذح ص١ِٕخ لا رض٠ذ ػٍٝ صّب١ٔخ أعبث١غ ٚلا رذخً ِٓ مّٕٙب فزشرب اٌزغغ١ً ٚالاخزجبساد 

 .إٌٙبئ١خ ، ٚرنبػف خلاٌٙب اٌّذح اٌّخققخ ٌىً ِمشس 
 اٌفقً اٌق١فٟ

 اٌشلُ اٌغبِؼٟامبفخ اٌٝ اٌشلُ  ، اٌذساعخ ف١ٗ سلُ ٠ذي ػٍٝ اٌؼبَ اٌغبِؼٟ، ٚاٌفقً اٌزٞ ٠جذأ اٌطبٌت
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 .ٚاٌفقً اٌذساعٟ اٌّزغٍغً ٌٍطبٌت فٟ رٌه اٌؼبَ،

ِبدح دساع١خ رزجغ ِغزٜٛ ِؾذداً مّٓ خطخ اٌذساعخ اٌّؼزّذح فٟ وً رخقـ 

١ضٖ ِٓ ؽ١ش . (ثشٔبِظ) ّّ ٠ٚىْٛ ٌىً ِمشس سلُ ٚسِض ٚاعُ ٚٚفف ِفقً ٌّفشدارٗ ٠

ب عٛاٖ ِٓ ِمشساد ، ٍِٚف خبؿ ٠ؾزفع ثٗ اٌمغُ ٌغشك  ّّ اٌّؾزٜٛ ٚاٌّغزٜٛ ػ

٠ٚغٛص أْ ٠ىْٛ ٌجؼل اٌّمشساد ِزطٍت أٚ ِزطٍجبد عبثمخ .اٌّزبثؼخ ٚاٌزم١١ُ ٚاٌزط٠ٛش 

 .أٚ ِزضإِخ ِؼٗ 

 اٌّمشس اٌذساعٟ

اٌفقٛي اٌذساع١خ ِؾزّلا  ٘ٛ وؾف ٠ج١ٓ اٌّمشساد اٌزٟ دسعٙب اٌطبٌت، ٚفك رغٍغً

 .اٌفقٍٟ، ٚاٌزشاوّٟ فٟ وً فقً دساعٟ  ػٍٝ اٌزمذ٠شاد اٌزٟ اؽشص٘ب، ٚاٌّؼذي
 اٌغغً الأوبد٠ّٟ

رّى١ٕب لأ٘ذافٙب  هلاثٙب، ِغّٛػخ اٌّٛاد اٌذساع١خ اٌزٟ رمش اٌغبِؼخ ثزذس٠غٙب ٌغ١ّغ

 .اٌزؼ١ّ١ٍخ 
 ِزطٍجبد اٌغبِؼخ

ػٍٝ اخزلاف رخققبرُٙ،  ِغّٛػخ اٌّٛاد اٌذساع١خ اٌزٟ ٠ذسعٙب ع١ّغ هلاة اٌى١ٍخ

 .ٚاٌّؼٍِٛبد ٌجٕبء لبػذح أعبع١خ ِٓ اٌضمبفخ،
ِزطٍجبد اٌى١ٍخ 

ٚاٌّؼشفخ  ٚاؽذ ِٓ ؽمٛي اٌؼٍَٛ ٟٚ٘ ِغّٛػخ اٌّٛاد اٌذساع١خ اٌزٟ رٕزّٟ اٌٝ ؽمً

 .الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت الإٔغب١ٔخ، اٌزٟ رٕزّٟ ٌٍزخقـ
ِزطٍجبد اٌزخقـ 

٘ٛ اٌذاي ػٍٝ اٌّشؽٍخ اٌذساع١خ ، ٠ٚىْٛ ػذد اٌّغز٠ٛبد اٌلاصِخ ٌٍزخشط صّب١ٔخ 

 ِغز٠ٛبد أٚ أوضش ، ٚفمب ٌٍخطو اٌذساع١خ اٌّؼزّذح
 اٌّغزٜٛ اٌذساعٟ

أٚ اٌذسط اٌؼٍّٟ أٚ  ، اٌّؾبمشح إٌظش٠خ الأعجٛػ١خ اٌزٟ لا رمً ِذرٙب ػٓ خّغ١ٓ دل١مخ

 .ا١ٌّذأٟ اٌزٞ لا رمً ِذرٗ ػٓ ِبئخ دل١مخ 
 اٌٛؽذح اٌذساع١خ

اٌزٟ رُ  ٠ج١ٓ ف١ٗ اٌّمشساد ٠ؼذ ثّضبثخ ا٠قبي ٠غزٍّٗ اٌطبٌت ثؼذ اٌزغغ١ً ِجبؽشح

 .اٌزغغ١ً ف١ٙب فؼلاً 
اؽؼبس اٌزغغ١ً 

١ٌزٌٛٝ رٛع١ٗ  ٘ٛ ػنٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ اٌزٞ ٠خزبسٖ اٌمغُ الأوبد٠ّٟ فٟ اٌى١ٍخ

ِغ١شرٗ اٌؼ١ٍّخ ِٕز  اٌطبٌت فٟ ػ١ٍّخ رغغ١ً ِمشساد وً فقً دساعٟ ٠ٚزبثغ

 .ِٕٙبدخٌٛٗ فٟ اٌغبِؼخ اٌٝ رخشعٗ 

اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ 

اٌغؾت، ٚالإمبفخ أٚ أوضش،ٚرزُ خلاي  ػ١ٍّخ ؽزف أٚ امبفخ أٚ رغ١١ش ؽؼت أٚ ِٛاػ١ذ ِؼ١ٕخ ٌّمشس
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 .الأعجٛع الأٚي ِٓ اٌفقً اٌذساعٟ

اٌذسعخ إٌّّٛؽخ ٌلأػّبي اٌزٟ رج١ٓ رؾق١ً اٌطبٌت خلاي فقً دساعٟ ِٓ 

 .اخزجبساد ٚثؾٛس ٚأٔؾطخ رؼ١ّ١ٍخ رزقً ثبٌّمشس اٌذساعٟ

دسعخ الأػّبي 

اٌفق١ٍخ 

الاخزجبس إٌٙبئٟ  .اخزجبس فٟ اٌّمشس ٠ؼمذ ِشح ٚاؽذح فٟ ٔٙب٠خ اٌفقً اٌذساعٟ

اٌذسعخ اٌزٟ ٠ؾقً ػ١ٍٙب اٌطبٌت فٟ وً ِمشس فٟ الاخزجبس إٌٙبئٟ ٌٍفقً 

 .اٌذساعٟ 

دسعخ الاخزجبس 

إٌٙبئٟ 

ِغّٛع دسعبد الأػّبي اٌفق١ٍخ ِنبفبً ا١ٌٙب دسعخ الاخزجبس إٌٙبئٟ ٌىً ِمشس ، 

 .ٚرؾغت اٌذسعخ ِٓ ِبئخ 
اٌذسعخ إٌٙبئ١خ 

ٚفف ٌٍٕغجخ اٌّئ٠ٛخ أٚ اٌشِض الأثغذٞ ٌٍذسعخ إٌٙبئ١خ اٌزٟ ؽقً ػ١ٍٙب اٌطبٌت 

 .فٟ أٞ ِمشس 
س ٞاٌزمذ

رمذ٠ش ٠شفذ ِئلزبً ٌىً ِمشس ٠زؼزس ػٍٝ اٌطبٌت اعزىّبي ِزطٍجبرٗ فٟ اٌّٛػذ 

 .  (ي)ٌٗ فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ ثبٌؾشف  اٌّؾذد ، ٠ٚشِض
رمذ٠ش غ١ش ِىزًّ 

رمذ٠ش ٠شفذ ِئلزب ٌىً ِمشس رمزنٟ هج١ؼخ دساعزٗ أوضش ِٓ فقً دساعٟ 

 (َ)لاعزىّبٌٗ ، ٠ٚشِض ٌٗ ثبٌشِض 
رمذ٠ش ِغزّش 

ؽبفً لغّخ ِغّٛع إٌمبه اٌزٟ ؽقً ػ١ٍٙب اٌطبٌت ػٍٝ ِغّٛع اٌٛؽذاد 

اٌّمشسح ٌغ١ّغ اٌّمشساد اٌزٟ دسعٙب فٟ أٞ فقً دساعٟ ٚرؾغت إٌمبه ثنشة 

 اٌٛؽذح اٌّمشسح فٟ ٚصْ اٌزمذ٠ش اٌزٞ ؽقً ػ١ٍٗ فٟ وً ِمشس دسعٗ اٌطبٌت

اٌّؼذي اٌفقٍٟ 

ؽبفً لغّخ ِغّٛع إٌمبه اٌزٟ ؽقً ػ١ٍٙب اٌطبٌت فٟ ع١ّغ اٌّمشساد اٌزٟ 

 .دسعٙب ِٕز اٌزؾبلٗ ثبٌغبِؼخ ػٍٝ ِغّٛع اٌٛؽذاد اٌّمشسح ٌزٍه اٌّمشساد 
اٌّؼذي اٌزشاوّٟ 

اٌزمذ٠ش اٌؼبَ  ٚفف ِغزٜٛ اٌزؾق١ً اٌؼٍّٟ ٌٍطبٌت خلاي ِذحّ دساعزٗ فٟ اٌغبِؼخ

ألً ػذد ِٓ اٌٛؽذاد اٌذساع١خ اٌزٟ ٠ٕجغٟ ػٍٝ اٌطبٌت رغغ١ٍٙب ثّب ٠زٕبعت ِغ 

 .ِؼذٌّٗ اٌزشاوّٟ ٚفمبً ٌّب ٠مشسٖ ِغٍظ اٌغبِؼخ

اٌؾذ الأدٔٝ ِٓ 

اٌؼتء اٌذساعٟ 
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: الهٌكل التنظٌمً للوحدة

ِذ٠ش اٌٛؽذح ٚأػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ  وً ِٓٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟ ٠نُ ِغٍظ اداسح ٚؽذح الإسؽبد 

ِشح فٟ ثذا٠خ اٌؼبَ اٌذساعٟ ٌّٕبلؾخ - ػٍٝ أْ ٠ٕؼمذ اٌّغٍظ ثذػٛح ِٓ ِذ٠ش اٌٛؽذح. (اٌّّض١ٍٓ ٌغ١ّغ الألغبَ ثبٌى١ٍخ

٠ٚؼمذ اٌّغٍظ اعزّبػ١ٓ أٚأوضش ؽٙش٠بً ٌذساعخ اٌجشاِظ اٌّمذِخ  .اٌخطخ ٚرٛص٠غ اٌّٙبَ ٚالأػّبي وً ؽغت رخققٗ

ِٓ ِّضٍٟ الألغبَ ٚاػزّبد٘ب، ٚارخبر اٌمشاساد اٌلاصِخ ؽ١بي اٌؾبلاد اٌزٟ رُ دساعزٙب ػٓ هش٠ك اٌّشؽذ٠ٓ 

ِٕبلؾخ ِب رُ رٕف١زٖ ِٓ أػّبي ٚسفغ رمش٠ش ثغ١ّغ ؽقش ٚالأوبد١١ّ٠ٓ، وّب ٠ؼمذ اعزّبع ثٕٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساعٟ ي

اٌخطو اٌّغزمج١ٍخ لاػزّبد٘ب ِٓ عؼبدح ػ١ّذ اٌى١ٍخ  الإٔغبصاد ٚالاؽز١بعبد ٚ

: اختصاصات مجلس إدارة الوحدة

٘ٛ اٌغٍطخ ا١ٌّّٕٙخ ػٍٝ ؽئٚٔٙب ٚرقش٠ف أِٛس٘ب، ٠ٚمَٛ ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟ ِغٍظ اداسح ٚؽذح الإسؽبد 

ثٛمغ اٌغ١بعبد ٚاٌخطو الاعزشار١غ١خ اٌىف١ٍخ ثزؾم١ك أ٘ذاف اٌٛؽذح ٚأغشامٙب فٟ مٛء اٌٍٛائؼ ٚاٌمشاساد 

:-  إٌّظّخ ٌزٌه،، ٚرزّضً ِٙبِٗ ف١ّب ٠ٍٟ

الشاس اٌمٛاػذ اٌذاخ١ٍخ ٌزٕظ١ُ ع١ش اٌؼًّ ثبٌٛؽذح ٚرؾذ٠ذ اخزقبفبرٙب ثّب لا ٠زؼبسك ِغ اٌٍٛائؼ إٌّظّخ  -1

.  ٌّشوض الإسؽبد ثبٌغبِؼخ

.  رمذ٠ُ اٌّؼٍِٛبد الأوبد١ّ٠خ ٚالإسؽبد٠خ ٌٍطٍجخ ٚص٠بدح ٚػ١ُٙ ثشعبٌخ اٌغبِؼخ ٚأ٘ذافٙب ٚأٔظّزٙب -2

اٌزؼشف ػٍٝ اٌّؾىلاد ٚاٌؼمجبد اٌؾخق١خ اٌزٟ رؾٛي دْٚ لذسح اٌطبٌت ػٍٝ اٌزؾق١ً اٌؼٍّٟ ٚاٌؼًّ  -3

.  ػٍٝ رغ١١ش الأفىبس ٚالارغب٘بد اٌغٍج١خ ٔؾٛ اٌزؼ١ٍُ اٌغبِؼٟ ٚرجٕٟ أفىبس أوضش ا٠غبث١خ

 .ٔمبه اٌنؼف فٟ اٌّٙبساد الأعبع١خ اٌزٟ رؼٛق رؾق١ً اٌطبٌت ل١بط رؾخ١ـ ٚ -4

: مفهوم الإرشاد الأكادٌمً

٠ّضً الإسؽبد الأوبد٠ّٟ سوٕبً أعبع١بً ِٚؾٛس٠بً فٟ إٌظبَ اٌزؼ١ٍّٟ، ؽ١ش ٠ؼذ اعزغبثخ ِٛمٛػ١خ ٌّٛاعٙخ 

ِزغ١شاد اعزّبػ١خ ٚالزقبد٠خ ٚأغب١ٔخ فٟ فٍت إٌظبَ ٚفٍغفزٗ اٌزشث٠ٛخ، ػلاٚح ػٍٝ وٛٔٗ ٠غزغ١ت ٌؾبعبد 

بء ٚه١ٕبً مشٚس٠بً ٌزؾم١ك ِزطٍجبد اٌزاد الإٔغب١ٔخ فٟ الإثذاع  ًّ اٌذاسط ١ٌزٛافً ِغ اٌزؼ١ٍُ اٌغبِؼٟ اٌزٞ ٠ّضً ٔ

. ٚاٌز١ّض

٠ٚؼضص ٘زا اٌذٚس  اٌّئعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌطبٌت،: ٠ٚزّضً الإسؽبد الأوبد٠ّٟ فٟ ِؾٛسٞ اٌؼ١ٍّخ الإسؽبد٠خ

ٚرزىبًِ ػ١ٍّخ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ  .ٚؽذح ه١ٍخ اٌغٕخ الأوبد١ّ٠خاياٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ اٌّخزـ اٌزٞ ٠ؼًّ ِٓ خلاي 

ثٛػٟ ٚرفُٙ ع١ّغ أهشاف اٌؼ١ٍّخ الإسؽبد٠خ؛ ثٙذف رٛع١ٗ اٌطبٌت اٌٝ أغت اٌطشق لاخز١بس أفنً اٌغجً ثٙذف 

٠ٚزؾمك ٘زا اٌٙذف ػٓ هش٠ك رض٠ٚذ اٌطٍجخ ثبٌّٙبساد الأوبد١ّ٠خ . رؾم١ك إٌغبػ إٌّؾٛد ٚاٌزى١ف ِغ اٌج١ئخ اٌغبِؼ١خ
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 ِٕبلؾخ هّٛؽبرُٙ اٌؼ١ٍّخ، وّب ٠زنّٓ أ٠نبً رٛػ١خ اٌطٍجخ ثٍٛائؼ ٚ اٌّزٕٛػخ اٌزٟ رشفغ ِٓ رؾق١ٍُٙ اٌذساعٟ ٚ

 لٛا١ٔٓ اٌغبِؼخ، وً رٌه ِٓ خلاي خذِبد اسؽبد٠خ ِزٕٛػخ وبلإسؽبد الأوبد٠ّٟ اٌفشدٞ ٚاٌجشاِظ الإسؽبد٠خ ٚ

ثبلإمبفخ اٌٟ رٌه، ٠غبػذ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ اٌطلاة ػٍٟ ثٍٛسح أ٘ذافُٙ ٚارخبر اٌمشاساد  ٚ. الاعزؾبساد اٌّخزٍفخ

 .إٌّبعجخ اٌّزؼٍمخ ثّغزمجٍُٙ الأوبد٠ّٟ ٚإٌّٟٙ ػٓ هش٠ك الاعزفبدح اٌمقٜٛ ِٓ ع١ّغ الإِىب١ٔبد ٚاٌجذائً اٌّزبؽخ

٠ٚؼًّ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ ثبعزّشاس ػٍٝ رجغ١و ٚرغ١ًٙ الإعشاءاد الإداس٠خ ثٙذف رمذ٠ُ أفنً اٌخذِبد ٚأعٛد٘ب 

ٌٍطبٌت فٟ صِٓ ل١بعٟ ٚفك ِؼب١٠ش اٌغٛدح اٌؾبٍِخ اٌزٟ رغؼٝ ا١ٌٙب اٌى١ٍخ فٟ ظً اصد٠بد ٚعبئً الاعزضّبس فٟ 

.  اٌّؾبس٠غ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌفىش٠خ ٚاٌجؾش اٌؼٍّٟ

: فلسفة الإرشاد الأكادٌمً

رٕطٛٞ فٍغفخ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ ػٍٝ أعظ اعزّبػ١خ ٚالزقبد٠خ ٚصمبف١خ ٚأغب١ٔخ ِٚؼشف١خ رزطٍغ اٌٝ رؾم١ك 

ثؼل اٌخقبئـ اٌّشرجطخ وبٌّشٚٔخ، ٚاٌمذسح ػٍٝ اٌزى١ف ٚالاخز١بس، ِٚٛاعٙخ اٌؾبعبد اٌفشد٠خ ٚاٌزٟ رزّؾٛس فٟ 

مّبْ ٔغبػ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚرؾم١ك أفنً اٌّخشعبد اٌؼ١ٍّخ ٌٍطبٌت ِٓ خلاي ِغبػذرٗ ػٍٟ اخز١بس أفنً اٌجذائً 

فٟ وً فقً دساعٟ ٚفك اٌخطخ اٌذساع١خ ٚثؾغت ٚمؼخ الأوبد٠ّٟ ٚرمذِٗ اٌذساعٟ ثؾ١ش ٠ٛفك اٌطبٌت ث١ٓ 

.  اؽز١بعبرٗ اٌذساع١خ ٚظشٚفٗ اٌؾخق١خ

: محاور الإرشاد الأكادٌمً

:-  رزّضً ِؾبٚس الإسؽبد الأوبد٠ّٟ فٟ

  :الطالب -1

٠ؼزجش اٌطبٌت ِؾٛس اٌؼ١ٍّخ الأوبد١ّ٠خ، ٚفٟ ظً غ١بة الإسؽبد الأوبد٠ّٟ إٌّظُ ٚاٌّٛعٗ ٠مغ ػٍٝ اٌطبٌت 

ٚٔز١غخ ٌٍفشٚق اٌفشد٠خ ث١ٓ اٌطلاة فبْ ٕ٘بن ِٓ ٠قً . ِغئ١ٌٚخ الإٌّبَ ثبٌٕظُ ٚاٌٍٛائؼ اٌغبِؼ١خ فٛس لجٌٛٗ ثبٌغبِؼخ

ٚفٟ اٌّمبثً ٕ٘بن ِٓ ٠غًٙ اٌىض١ش ِٓ رٍه إٌظُ ٚاٌٍٛائؼ  اٌٝ ِؼشفخ إٌظُ ٚاٌٍٛائؼ ٠ٚؼًّ ػٍٝ رى١١ف ٔفغٗ ِؼٙب،

اٌخ ِٓ اٌّؾىلاد اٌزٟ ٠زؾًّ ....... ِّب ٠ٛلؼٗ فٟ اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌّؾىلاد الأوبد١ّ٠خ وزذٟٔ اٌّؼذي ٚاٌشعٛة ٚاٌفقً

 . ِغئ١ٌٚبرٙب ٌغٍٙخ ثبٌٕظُ ٌٚؼذَ فؼب١ٌخ ٔظبَ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ

:  المإسسة التعلٌمٌة -2

  ٚرزّضً فٟ             

  ّٟاٌّشؽذ الأوبد٠: 

فٟ ِغبػذح اٌطبٌت ػٍٝ ارخبر اٌمشاساد  (أػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ)٠ؤرٟ دٚس اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ

.  اٌغ١ٍّخ اٌزٟ ِٓ ؽؤٔٙب ِغبػذرٗ فٟ ِغ١شرٗ اٌذساع١خ ثٕغبػ ٚفبػ١ٍخ
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 ًػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١: 

٠زٍخـ دٚس ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً فٟ رغغ١ً اٌّمشساد اٌذساع١خ ٌٍطبٌت ثؾغت رٛل١غ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ 

ِٚزبثؼخ سفذ اٌذسعبد ٚعغً اٌطبٌت اٌذساعٟ ٚوزٌه رمَٛ اٌٛؽذح ثزطج١ك إٌظُ . ػٍٝ اعزّبساد اٌزغغ١ً

.  ٚاٌٍٛائؼ اٌغبِؼ١خ اٌخبفخ ثبٌغبِؼخ ٚاٌى١ٍخ ؽغت اخزقبؿ اٌطبٌت 

 انكهيت:  

ٟ٘ اٌغٙخ اٌزٟ رقذس اٌخطو اٌذساع١خ ٌىً رخقـ، ٚرمَٛ ثزؼ١١ٓ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ثؼذ ؽقش أػذاد 

.  اٌطٍجخ اٌّمج١ٌٛٓ ٚأػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ فٟ اٌى١ٍخ 

 ِغزغذاد إٌظُ ٚاٌٍٛائؼ اٌغبِؼ١خ  :

٠ؼزشك اٌطبٌت ث١ٓ اٌؾ١ٓ ٚالأخش لشاساد عبِؼ١خ رٕظ١ّ١خ ٌزط٠ٛش ٚرؼذ٠ً الأٔظّخ الأوبد١ّ٠خ ٚ٘زٖ ٌؼ١ٍّخ 

. رئصش ػٍٝ اٌطبٌت عٍجبً ٚا٠غبثبً الأِش اٌزٞ ٠ئصش ػٍٝ اٌطبٌت إٌّزظُ فٟ اٌذساعخ

 :برامج الإرشاد الأكادٌمً

 :-رزّضً ثشاِظ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ فٟ اٌزبٌٟ

  ثشاِظ رٛع١ٙ١ٗ ٌٍطلاة اٌّغزغذ٠ٓ ٌٍزؼش٠ف أعبعًب ثٕظبَ اٌذساعخ ٚالاخزجبساد ٚرؾم١ك اٌزى١ف اٌلاصَ ِغ

.  ٚاعجبرُٙ  اٌذساعخ اٌغبِؼ١خ، ٚرؼش٠فُٙ ثؾمٛلُٙ ٚ

  ٍٝثشاِظ اسؽبد٠خ ٌّغبػذح اٌطلاة رٚٞ الاؽز١بعبد اٌخبفخ، خلاي ؽ١برُٙ اٌغبِؼ١خ، ػٍٝ رؾم١ك أػ

.  دسعبد اٌزؾق١ً الأوبد٠ّٟ ٚفمب ٌّب رغّؼ ثٗ لذسارُٙ، ٚدساعخ ِؾىلارُٙ ٚاٌؼًّ ػٍٝ ؽٍٙب

  ٟثشاِظ اسؽبد٠خ ٌٍطلاة اٌّزؼضش٠ٓ ٌّؼبٚٔزُٙ فٟ رغبٚص ػضشارُٙ ٚرؾم١ك إٌغبػ إٌّؾٛد، ِٚغبػذرُٙ ف

.  اٌزغٍت ػٍٝ ِب ٠ٛاعٙٛٔٗ ِٓ ػمجبد ِٚؾىلاد

  ثشاِظ اسؽبد٠خ ٌٍطلاة اٌّزفٛل١ٓ ٌّغبػذرُٙ ػٍٝ الاعزّشاس فٟ اٌزفٛق ٚامطشادٖ، رؾغ١ؼبً ٌُٙ ٚرؾف١ضًا

.  ٌغ١شُ٘ ِٓ اٌطلاة

  ثشاِظ اسؽبد٠خ ٌطلاة إٌّؼ اٌذساع١خ ٌزٛع١ُٙٙ اٌٝ ِب ٠ؾمك ِٛافٍزُٙ ٌٍذساعخ، ِٚؼبٚٔزُٙ ػٍٝ اٌزغٍت

.  ػٍٝ ِب لذ ٠قبدفُٙ ِٓ ػمجبد أٚ ِؾىلاد ١ٌىٛٔٛا دػبح فبٌؾ١ٓ فٟ ثلادُ٘ ِغزمجلاً 

 ٍٟثشاِظ اسؽبد٠خ رٕظُ ٌؼَّٛ اٌطلاة ٌّغبػذرُٙ فٟ رؾغ١ٓ ِغزٛاُ٘ اٌذساعٟ ٚاٌزؾق١ .

، ؽ١ش عزنغ اٌٛؽذح خطخ رٕف١ز٠خ ٚاٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟ ٚعٛف ٠زُ رٕف١ز ٘زٖ اٌجشاِظ ِٓ خلاي ٚؽذح الإسؽبد 

ب ٌخطزٙب ٚرٛافٟ ثٙب ػّبدح اٌغبِؼخ اٌزٟ  ًّ ٌٍخطخ اٌؼبِخ ٌلإسؽبد الأوبد٠ّٟ ثبٌغبِؼخ رجبؽـش رٕف١ز٘ب، وّب رغشٞ رم٠ٛ

.  رغزخٍـ ِٓ رمبس٠ش اٌى١ٍبد رمش٠شًا رم١ّ٠ٛبً ٌٍؼًّ الإسؽبدٞ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌغبِؼخ
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 :مهارات الإرشاد الأكادٌمً

٠غ١ذ الاعزّبع ٠ٚغزط١غ أْ ٠ؾذد ؽبعبرُٙ، ٚ اٌزٞ اٌّشؽذ إٌبعؼ ٘ٛ اٌمبدس ػٍٝ اٌزٛافً اٌفؼبي ِغ هلاثٗ، 

  ؽ١ش٠ٙبعُّٙ أٚ ٠غخش ُِٕٙ ، أّب ٠ؼًّ ِؼُٙ ٠ٚؾشوُٙ فٟ اٌزخط١و ٌذساعزُٙ ، ٠فُّٙٙ ٠ٚٙزُ ثُٙ ،لا ٚا١ٌُٙ ،

ػٕذئزٍ ٠ىْٛ لبدساً ػٍٝ الأخز ثؤ٠ذ٠ُٙ ِٚؼبٌغخ ِب ٠ؼزشك هش٠مُٙ ِٓ ػمجبد خلاي . ٠غزضّش خجشارُٙ ٠ٚضك ثمذسارُٙ 

دساعزُٙ ، ِٚٓ ٕ٘ب ٔغزط١غ أْ ٔؾذد ثؼل اٌّٙبساد اٌزٟ ٠ٕجغٟ أْ رزٛفش ٌٍّشؽذ الأوبد٠ّٟ ٌىٟ ٠غُٙ فٟ رؾم١ك 

:-   ٘زٖ اٌّٙبساد اُ٘الأ٘ذاف اٌّشعِٛخ ٌٗ ، ِٚٓ

: مهارة القٌادة  -1

رزّضً فٟ رى٠ٛٓ ػلالبد ا٠غبث١خ ع١ٍّخ ِغ اٌطٍجخ ٌٍزؤص١ش ف١ُٙ، ِٚغبػذرُٙ ػٍٝ رؾم١ك 

 .أ٘ذافُٙ

: مهارة التعاطف -2

 ِؾبسوخ اٌطلاة ِؾبػشُ٘ ٚأفؼبلارُٙ ٌفُّٙٙ ٚرى٠ٛٓ ػلالخ ع١ذح ِؼُٙ رغبػذ ػٍٝ رمجٍُٙ ٌلإسؽبد أٞ

 .ٚإٌقؼ ٚاٌزٛع١ٗ 

 

 :مهارة التخطٌط -3

ٌٍزؾم١ك، ِٚغبػذرُٙ  لذسح اٌّشؽذ ػٍٝ ِغبػذح اٌطٍجخ ػٍٝ رؾذ٠ذ الأ٘ذاف، ٚرؾ٠ٍٛٙب اٌٝ اعشاءاد لبثٍٗ

اٌذساعٟ، ٚاٌٛظ١فٟ، ِٚغبػذرُٙ فٟ  ػٍٝ اخز١بس اٌزخقـ اٌّلائُ ٌزؾم١ك أ٘ذاف ثؼ١ذح رزؼٍك ثّغزمجٍُٙ

. اػذاد خطخ ٌشفغ ِؼذلارُٙ اٌزشاو١ّخ

 :مهارة التنظٌم -4

٠ٕٚطجك  ٠ٚمقذ ثٙب لذسح اٌّشؽذ ػٍٝ رٕظ١ُ أػّبي الإسؽبد، ٚرشر١جٙب ثقٛسح رؾمك الاعزفبدح اٌمقٜٛ ِٕٙب،

. ٚغ١ش رٌه ِٓ أػّبي اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ رٌه ػٍٝ رشر١ت ٍِفبد اٌطلاة، ٚأػّبي اٌزغغ١ً، ٚاٌؾزف

: مهارة الاستماع -5

ِٓ اٌُّٙ أْ ٠ىْٛ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ِغزّؼبً ع١ذاً ٌطلاثٗ، ٠زؼشف ػٍٝ آسائُٙ ، ٚأفىبسُ٘، ِٚمزشؽبرُٙ ، 

ٚاٌّؾىلاد اٌزٟ ٠ٛاعٙٛٔٙب ، الأِش اٌزٞ ٠ؼضص صمزُٙ ثؤٔفغُٙ ٠ٚمٛٞ اٌؼلالخ ث١ٓ اٌّشؽذ ٚث١ُٕٙ ٠ّٚىٕٗ 

. ثبٌزبٌٟ ِٓ ِذ ٠ذ اٌؼْٛ ٌُٙ 
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: مهارة اتخاذ القرارات وحل المشكلات -6

ٚ٘زٖ اٌّٙبسح ٠ؾزبعٙب اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ػٕذ اعزّبػٗ ٌٛعٙبد ٔظش اٌطلاة ِٚؾبٚسرُٙ ٌٍزؼشف ػٍٝ 

اٌّؾىلاد اٌزٟ ٠ٛاعٙٛٔٙب ف١زؼٍّْٛ ِٕٗ و١ف١خ رؾذ٠ذ اٌّؾىٍخ ٚٚمغ اٌفشٚك ٌؾٍٙب ِٚٓ صُ ِغبػذرُٙ 

. لارخبر اٌمشاساد اٌقؾ١ؾخ اٌلاصِخ ٌؾً اٌّؾىٍخ

: مهارة الإرشاد الجمعً -7

ٚ٘زٖ اٌّٙبسح رخزـ ثبٌزؼبًِ ِغ ِغّٛػخ ِٓ اٌطلاة ٠ؾزشوْٛ فٟ ِغؤٌخ ِب ِضً اٌغًٙ ثبٌٕظبَ ، اٌزؤخش 

ٚٔش٠ذ اٌزؼبًِ ِغ رٌه ثؾىً عّؼٟ اخزقبسًا ٌٍٛلذ ٚرؾم١مبً .. .اٌذساعٟ، اٌغ١بة، رذٟٔ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ 

لأ٘ذاف أخشٜ ِٕٙب اؽشان اٌطلاة فٟ ؽً ِؾىلارُٙ ٚاٌٛفٛي ٌٍٕزبئظ ٚارخبر اٌمشاساد اٌقؾ١ؾخ 

ٚإٌّبعجخ، ٚهش٠مخ رٌه ٘ٛ عّؼُٙ ٚرمغ١ُّٙ اٌٝ ِغّٛػبد ثؾ١ش ٠زؼشفْٛ ػٍٝ اٌّؾىٍخ ٠ٚزؾبٚسْٚ فٟ 

أعجبثٙب ِٚب ٠زشرت ػ١ٍٙب صُ ٠نؼْٛ اٌؾٍٛي ٌٍزؼبًِ ِؼٙب ٠ٚزخزْٚ اٌمشاساد إٌّبعجخ ٌؼلاعٙب 

: مهارة إدارة واستثمار الوقت  -8

ٟٚ٘ ِٙبسح ِّٙخ رؾًّ عذٌٚخ الأػّبي ٚرٕغ١مٙب ، ٚرؾذ٠ذ اٌخطخ اٌض١ِٕخ لأػّبي اٌّشؽذ اٌزٟ رؾًّ ِٛاػ١ذ 

اٌزغغ١ً ٚاٌؾزف ٚالإمبفخ ٚعذٌٚخ ٚرٕظ١ُ اٌغبػبد اٌّىزج١خ اٌزٟ ٠ّىٓ ٌٍطلاة ِٓ خلاٌٙب الاعزّبع ِغ 

. اٌّشؽذ ثٙب

:  مهام المرشد الأكادٌمً للكلٌة

ـ  :رزؾذد ِٙبَ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ٌٍى١ٍخ ف١ّب ٠ٍٟ

الإؽشاف اٌؼبَ ػٍٝ اٌّشؽذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ِٚزبثؼخ ِب ٠شفغ ٌٗ ِٓ ؽبلاد   -1

اعزمجبي اٌطلاة اٌغذد ٚاٌزشؽ١ت ثُٙ فٟ أٚي ٠َٛ ِٓ اٌذساعخ ٚاٌؾشػ ٌُٙ ػٓ ٔظبَ اٌى١ٍخ ٚاٌغبِؼخ ٚاٌج١ئخ  -2

.  اٌغبِؼ١خ

رٛص٠غ اٌطلاة رٛص٠ؼب ػبدلا ؽغت اٌزخقـ ث١ٓ أػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثبٌى١ٍخ   -3

اعزمجبي اٌؾبلاد اٌزٟ رشعً ا١ٌٗ ِٓ اٌّشؽذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ٚؽً ِؾبوٍٙب أٚ سفؼٙب ٌغؼبدح ٚو١ً اٌى١ٍخ  -4

 .ٌٍؾئْٚ الأوبد١ّ٠خ أٚ ٌغؼبدح ػ١ّذ اٌى١ٍخ ارا اؽزبط الأِش
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: مهام المرشد الأكادٌمً للطالب

ـ  :رزؾذد ِٙبَ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت ػٍٟ إٌؾٛ اٌزبٌٟ

:  المهام الفنٌة: أولا 

: إعداد ملف الطالب  -1

٠مَٛ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ثبػذاد ٍِف خبؿ ٌىً هبٌت ِٓ اٌطلاة اٌز٠ٓ أٚوٍذ ا١ٌٗ ِّٙخ الإؽشاف ػ١ٍُٙ  

: ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ا٢رٟ

.  اعزّبسح ث١بٔبد اٌطبٌت (1

.  (ِٓ اٌمغُ  )لبئّخ ِمشساد اٌزخقـ اٌذساعٟ اٌّئد٠خ ٌزخشط اٌطبٌت  (2

.  أٚ اؽؼبس اٌمجٛي اعزّبساد اٌزغغ١ً (3

.  (وؾف اٌؼلاِبد )ٔغخخ ؽذ٠ضخ ِٓ اٌغغً الأوبد٠ّٟ (4

.  (الإمبفخ وبعزّبسح اٌؾزف)اٌزٟ رغزغذ،ٚفك اٌؾشوبد الأوبد١ّ٠خ  اٌٛصبئك الإداس٠خ الأخشٜ (5

:- رٛع١ٗ اٌطبٌت اٌٝ ِٓ ٠غزط١غ اٌشد ػٍٝ اعزفغبسارٗ ِٕٚبلؾزٗ فٟ اٌّٛمٛػبد اٌزب١ٌخ (6

o ػ١ٍّخ رغغ١ً اٌّمشساد: 

٠ذسط اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ٍِف اٌطبٌت ٚرخققٗ ٠ٚزُ ًِء اعزّبسح اٌزغغ١ً اٌخبفخ ثىً هبٌت لجً 

.  ِٛػذ رغغ١ٍٗ

o اخز١بس اٌّمشس: 

ػٍٝ اٌّشؽذ الاعزؼبٔخ ثمبئّخ ِمشساد اٌزخقـ اٌذساعٟ أصٕبء ِغبػذح اٌطلاة فٟ اخز١بس ِمشسارُٙ ، 

:-  ٚػ١ٍٗ اٌزؤوذ ِّب ٠ٍٟ

o  فٟ وً اٌّمشساد اٌّطٍٛثخ ٚاٌّزطٍجبد اٌغبثمخ ٌذساعخ وً ِمشس، ؽ١ش أٔٗ  (د)ٔغبػ اٌطبٌت ثزمذ٠ش

.  ٌٓ ٠غّؼ ٌٍطبٌت ثزغغ١ً ِمشس ٌُ ٠ٕغؼ فٟ اٌّزطٍت اٌغبثك ٌٗ 

o  ِٗؼشفخ اٌؾذ الأدٔٝ ٚاٌؾذ الألقٝ ِٓ اٌغبػبد اٌّؼزّذح اٌزٟ ٠غُّؼ ٌٍطبٌت ثزغغ١ٍٙب فٟ ٚمؼ

 . (اٌؼتء اٌذساعٟ ٌٍطبٌت  )اٌؾبٌٟ 

  :الجدول الدراسً -2

ػٍٝ اٌّشؽذ اٌزؤوذ ِٓ أْ اٌطبٌت ٠ؼشف اٌّىبْ ٚاٌضِبْ اٌزٞ رجذأ ف١ٗ اٌّؾبمشاد، ِٚٓ ػذَ ٚعٛد أٞ 

.  رؼبسك فٟ ِٛاػ١ذ عذٚي اٌطبٌت اٌذساعٟ
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 :شرح متطلبات التخرج -3

عبػخ ِؼزّذح ٌٍؾقٛي ػٍٝ دسعخ اٌجىبٌٛس٠ٛط ِٛصػخ وّب ٠ٍٟ   (128)٠زؼ١ٓ ػٍٝ اٌطبٌت أْ ٠غزبص ثٕغبػ 

o ارّبَ ِزطٍجبد اٌغبِؼخ الإعجبس٠خ  .

o ارّبَ ِزطٍجبد اٌى١ٍخ الإعجبس٠خ ٚالإخز١بس٠خ . 

o ارّبَ ِزطٍجبد اٌزخقـ الإعجبس٠خ ٚالإخز١بس٠خ. 

o  ارّبَ اٌّمشساد اٌؾشح 

o  ٓ(. 2)ارّبَ ع١ّغ اٌّمشساد اٌّطٍٛثخ ثّؼذي رشاوّٟ لا ٠مً ػ

ٚػٍٝ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠غبػذ اٌطبٌت فٟ اػذاد عذٚي صِٕٟ ٚخطخ لإوّبي ِزطٍجبد اٌزخشط ثّب لا 

  .٠زؼذٜ اٌؾذ الألقٝ ِٓ اٌغٕٛاد اٌّغّٛػ ثٗ

 :(الفصلً والتراكمً  )شرح معدل نقاط التقدٌر  -4

٠ٚؾزغت . ٠مبط أداء اٌطبٌت اٌفقٍٟ ٚاٌزشاوّٟ ِٓ خلاي اؽزغبة ِؼذي ٔمبه اٌزمذ٠ش اٌفقٍٟ ٚاٌزشاوّٟ 

 :وً ِّٕٙب ثبعزخذاَ اٌّؼبدٌخ اٌؾغبث١خ اٌزب١ٌخ

 ػذد اٌغبػبد ٌٍّمشس× ٔمبه اٌزمذ٠ش                                                                   

   =(انفصهي/ انتزاكمي )معدل نقاط انتقديز 

 مجمىع انساعاث انمعتمدة انمحتسبت                                                                           

: مقرر لكل التقدٌر ونقاط درجات -5

ٚصْ اٌزمذ٠ش ِٓ 

(5) 
 اٌذسعخ اٌّئ٠ٛخ اٌزمذ٠ش سِض اٌزمذ٠ش

 100-95 ِّزبص ِشرفغ +أ 5

 95 اٌٝ ألً ِٓ 90 ِّزبص أ 4.75

 90 اٌٝ ألً ِٓ 85 ع١ذ عذاً ِشرفغ +ة  4.5

 85 اٌٝ ألً ِٓ 80 ع١ذ عذاً  ة 4

 80 اٌٝ ألً ِٓ 75 ع١ذ ِشرفغ +ط  3.5

 75 اٌٝ ألً ِٓ 70 ع١ذ ط 3

 70 اٌٝ ألً ِٓ 65 ِمجٛي ِشرفغ +د  2.5
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 65 اٌٝ ألً ِٓ 60 ِمجٛي د 2

 60ألً ِٓ  ساعت ٘ـ 1

:  ٠ىْٛ اٌزمذ٠ش اٌؼبَ ٌٍّؼذي اٌزشاوّٟ ػٕذ رخشط اٌطبٌت ثٕبء ػٍٝ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ وب٢رٟ ٚ

  5 ِٓ 4.5ارا وبْ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ لا ٠مً ػٓ  :(ممتـاس)

  4.5 اٌٝ ألً ِٓ 3.75 ارا وبْ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ ِٓ :(جيد جدا)

 5 ِٓ 3.75 اٌٝ ألً ِٓ 2.75  ارا وبْ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ ِٓ :(جيــد)

  2.75 اٌٝ ألً ِٓ 2  ارا وبْ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ ِٓ :(مقـبىل)

: ٌٍؾقٛي ػٍٝ ِشرجخ اٌؾشف الأٌٚٝ أٚ اٌضب١ٔخ ِب٠ٍٟ  ٠ٚؾزشه 

  ٜألا ٠ىْٛ اٌطبٌت لذ سعت فٟ أٞ ِمشس دسعٗ فٟ اٌغبِؼخ أٚ فٟ عبِؼخ أخش .

  ٝأْ ٠ىْٛ اٌطبٌت لذ أوًّ ِزطٍجبد اٌزخشط فٟ ِذح ألقب٘ب ِزٛعو اٌّذح ث١ٓ اٌؾذ الأدٔٝ ٚاٌؾذ الألق

. ٌٍجمبء فٟ و١ٍزٗ 

  ِٓزطٍجبد اٌزخشط  (%60)أْ ٠ىْٛ اٌطبٌت لذ دسط فٟ اٌغبِؼخ اٌزٟ ع١زخشط ِٕٙب ِب لا ٠مً ػ ِٓ. 

  ِٓ ٌ٠ّٕؼ ِشرجخ اٌؾشف  (5)اٌٝ  (4.75)ارا ؽمك اٌطبٌت اٌؾشٚه اٌغبثمخ ٚؽقً ػٍٟ ِؼذلاٌ رشاو١ّب

 .الأٌٚٝ ػٕذ اٌزخشط 

  ِٓ ٌ٠ّٕؼ ِشرجخ  (4.75)اٌٝ ألً ِٓ  (4.25)ارا ؽمك اٌطبٌت اٌؾشٚه اٌغبثمخ ٚؽقً ػٍٟ ِؼذلاٌ رشاو١ّب

اٌؾشف اٌضب١ٔخ ػٕذ اٌزخشط ،  

كالآتً  المعدلات حساب فً التالٌة التقدٌرٌة الرموز وتحتسب -6

 اٌشِض اٌزمذ٠ش

 ْ ناجح

 ٘ـ راسب

 ة بديم اختيار إني يحتاج انذي نهمقزر

 ي )مؤقتاً يىجد( مكتمم غيز

 َ )دراسي فصم من أكثز يحتاج انذي نهمقزر( مستمز

 ع اندراسي انفصم عن معتذر

 ػ اننهائي الاختبار دخىل من محزوو
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 :تقٌٌم الأداء -7

ػٍٝ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠ؼ١ُٓ اٌطلاة فٟ رؾًّ ػجئُٙ اٌذساعٟ ؽغت ِؼذلارُٙ اٌفق١ٍخ ٚاٌزشاو١ّخ ثؾ١ش 

. ٠غزط١غ اٌطبٌت اٌزٞ ٠ىْٛ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ رؾذ اٌّلاؽظخ الأوبد١ّ٠خ أْ ٠شفغ ِؼذٌٗ لإصاٌخ ٘زا اٌٛمغ 

٠ٚغت ػٍٝ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠ٛمؼ ٌٍطبٌت أْ اٌّلاؽظخ الأوبد١ّ٠خ ١ٌغذ ػمبثب أٚ رؤد٠جب ثً أٔٙب رّىٓ 

ب  ًِ عبػخ  (12)اٌطبٌت ِٓ الاعزّشاس فٟ اٌذساعخ ثبٌؾذ الأدٔٝ ِٓ ػتء اٌغبػبد اٌّغّٛػ ثزغغ١ٍٙب، ٔظب

ِؼزّذح ٌّغبػذرٗ فٟ رؾغ١ٓ أدائٗ، ٚأْ أٙبء اٌزخقـ ثّغزٜٛ ِمجٛي ِٚؼمٛي أُ٘ ِٓ الإٔٙبء اٌغش٠غ 

.  ٌٍجشٔبِظ ثؤداء ِٕخفل

:  المهام الإدارٌة: ثانًٌا

 :تغٌٌر التخصص إرشاد الطالب لضوابط -1

٠غّؼ ٌٍطبٌت ثزغ١١ش رخققٗ فٟ ٔٙب٠خ اٌفقً اٌذساعٟ، ؽش٠طخ أْ لا ٠مً ِؼذي اٌطبٌت اٌزشاوّٟ 

ػٍٝ الألً، ٠ٚزُ رؾ٠ًٛ اٌطبٌت ِٓ رخقـ اٌٟ آخش ثؼذ ِٛافمخ عؼبدح ػ١ّذ اٌى١ٍخ ػٍٟ اٌزؾ٠ًٛ  (3,5)ػٓ

٠ٚضجذ فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت اٌّؾٛي ِٓ رخقـ اٌٟ . فٟ مٛء اٌنٛاثو اٌزٟ ٠نؼٙب ِغٍظ اٌى١ٍخ

آخش اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌٗ دساعزٙب ، ٠ٚؾًّ رٌه اٌزمذ٠شاد ٚاٌّؼذلاد اٌذساع١خ ٚاٌزشاو١ّخ هٛاي دساعزٗ 

. اٌغبِؼ١خ

 ِٚٓ اٌّؼزبد أْ ٠ؾؼش اٌطلاة اٌز٠ٓ ٠ٛاعْٙٛ ِؾبوً أوبد١ّ٠خ ثبٌخٛف ٠ٚطٍجْٛ اٌزؾ٠ًٛ، ٚأؽ١بٔب ٠ىْٛ ِضً 

.  ٘ئلاء اٌطٍجخ ثؾبعخ فمو اٌٝ اٌطّؤ١ٕٔخ ٚرمذ٠ُ اٌؼْٛ ٌُٙ ثزض٠ٚذُ٘ ثّٙبساد اٌزؼٍُ 

 :حذف وإضافة المقررات  إرشاد الطالب لضوابط -2

ػٍٝ اٌّشؽذ رٛص٠غ إٌّٛرط اٌّؼذ ٌٍؾزف أٚ الإمبفخ ػٍٝ اٌطٍجخ اٌز٠ٓ ٠شغجْٛ ثبعشاء رؼذ٠لاد ػٍٝ 

.  رغغ١ٍُٙ الأفٍٟ خلاي الأعجٛع الأٚي ِٓ اٌفقً اٌذساعٟ

 :الانسحاب من مقرر إرشاد الطالب لضوابط -3

 (ِٕغؾت )ػٍٝ اٌّشؽذ رٛل١غ الاعزّبسح ٌٍطلاة اٌشاغج١ٓ فٟ الأغؾبة ِٓ ِمشس ٠ٚؾقٍْٛ ػٍٝ ػلاِخ 

فٟ عغٍُٙ اٌذساعٟ خلاي اٌفزشح ِٓ الأعجٛع اٌضبٌش ٚؽزٝ ٔٙب٠خ الأعجٛع اٌضبِٓ، ؽش٠طخ أْ لا ٠مً ػذد 

 . عبػخ، ٚاػزّبد ٘زا إٌّٛرط ِٓ اداسح اٌى١ٍخ (12)اٌغبػبد اٌّؼزّذح ػٓ

 :غٌاب  الإرشاد الطالب لضوابط -4

 ِٓ ا١ٌَٛ الأٚي فٟ اٌذساعخ، ؽ١ش رٛعت اٌغ١بعخ اٌؼبِخ ٌٍى١ٍخ  ٠ؾزغت أْ اٌغ١بةاسؽبد اٌطبٌت٠غت 

 ِٓ اٌغبػبد اٌزذس٠غ١خ اٌّؼزّذح ٌٍّمشس، ٚرٛع١ٗ % 5مشٚسح رٛع١ٗ أزاس أٚي ٌٍطبٌت ؽبي رغ١جٗ ٔغجٗ 

 ِٓ اٌغبػبد اٌزذس٠غ١خ اٌّؼزّذح ٌٍّمشس، ٚؽشِبْ اٌطبٌت ِٓ %10أزاس صبٟٔ اٌٝ اٌطبٌت ؽبي رغ١جٗ ٔغجٗ 
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٠ٚؼزجش اٌطبٌت .  ِٓ ػذد اٌغبػبد اٌّؼزّذح ٌٍّمشس%25ؽنٛس الاِزؾبْ إٌٙبئٟ ٌٍّمشس ؽبي رغ١جٗ ٔغجخ 

.  اٌزٞ ؽشَ ِٓ دخٛي الاِزؾبْ ثغجت اٌغ١بة ساعجبً فٟ اٌّمشس

 :التؤجٌل والانقطاع عن الدراسة -5

٠غٛص  (ٌفق١ٍٓ دساع١١ٓ أٚ صلاصخ فقٛي دساع١خ ِززب١ٌخ وؾذ ألقٝ )ٚ٘ٛ أغؾبة ِئلذ ٌفزشح ص١ِٕخ ِؾذدح 

ٌٍطبٌت ثّٛعجٗ اٌزمذَ ثطٍت رؤع١ً اٌذساعخ لجً ٔٙب٠خ الأعجٛع الأٚي ِٓ اٌذساعخ ، ٚرٌه ِٓ خلاي رمذ٠ُ 

 . اعزّبسح رؤع١ً اٌذساعخ اٌٟ ٚؽذح ؽئْٚ اٌطلاة ثبٌى١ٍخ

 :الانسحاب من الجامعة -6

٠ٚمقذ ثبلأغؾبة ِغبدسح دائّخ ٌٍى١ٍخ دْٚ اِىب١ٔخ ٌٍؼٛدح ، الا فٟ ؽبلاد ٔبدسح ٚخبفخ رمذس٘ب اٌى١ٍخ، ٠ٚزُ 

. اٌؾقٛي ػٍٝ اعزّبسح اخلاء اٌطشف ِٓ اٌى١ٍخ ِٓ ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً

 

:  التنظٌمٌةالعامة والمهام : ثالثاً

 :حل المشكلات -1

٠غزط١غ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ِذ ٠ذ اٌؼْٛ ٌٍطٍجخ فٟ ِٛاعٙخ اٌقؼٛثبد اٌزٟ رزؼٍك ثزخققبرُٙ، ٚرٌه ِٓ 

. خلاي رؾذ٠ذ أعجبة اٌّؾىٍخ ٚالزشاػ اٌؾٍٛي إٌّبعجخ ٌٙب، ِٚٓ ٘زٖ اٌّؾىلاد

 :إدارة المقرر -2

ٚرزٕبٚي أٞ عضء ِٓ اٌّمشس ٠زطٍت الا٘زّبَ الأوجش ؟ ٚو١ف١خ لنبء ٚلذ دساعخ اٌّمشس؟ ٚهش٠مخ رؼ١١ٓ 

 اٌّذسط ٌُٙ ؟ ًٚ٘ ٠ٕظّْٛ ِشاعؼخ دسٚعُٙ ؟

 :إدارة الوقت -3

ً٘ ٠ؼٟ اٌطلاة ثبٌٛلذ اٌزٞ رزطٍجٗ اٌذساعخ ؟ ًٚ٘ ٠ٙذسْٚ أٚلبرُٙ ؟ ِٚب ٟ٘ أ٠ٌٛٚبرُٙ؟ ٚو١ف ٠ٛصػْٛ 

الأٚلبد اٌّىبفئخ ٌّمشسارُٙ؟ 

 : العلاقة بٌن أعضاء هٌئة التدرٌس والطلاب -4

ً٘ ٠ٛاعٗ اٌطلاة فؼٛثبد ِٓ اٌّبدح أٚ اٌّذسط ؟ 

 :مهارات وعادات الدراسة -5

. ً٘ ٠زاوشْٚ ؟ ٚو١ف ِٚزٝ ؟ ٚأ٠ٓ ؟ ِغ ػشك ِمزشؽبد ٌزؾغ١ٓ ِزاوشرُٙ

 :مهارات خاصة بالامتحانات  -6

ً٘ ٠ؼبٟٔ اٌطلاة ِٓ لٍك الاِزؾبٔبد ؟ ٚو١ف ٠زؼبٍِْٛ ِغ رٌه ؟ ًٚ٘ ٠ٍّىْٛ اٌّٙبساد الأعبع١خ 

ٌلاعزؼذاد ٚأخز الاِزؾبٔبد؟ 
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  :(التدرٌس  )الحاجة لمستوى إضافً من القدرة  -7

رؾغ١غ اٌطٍجخ ػٍٝ اٌم١بَ ثبٌزشر١جبد اٌلاصِخ ٌض٠بدح لذسارُٙ اٌزٟ رئٍُ٘ٙ ٌلاعزّشاس فٟ ِمشس ِب، ٚادسان ٘زا 

. اٌٛمغ، ٚرمذ٠ُ اٌّغبػذح الإمبف١خ ٌُٙ

 :حذف مقرر معٌن  -8

:-  ٠فنً ارخبر خطٛاد ؽزف اٌّمشس لجً اٌزبس٠خ إٌٙبئٟ اٌّؾذد، فٟ اٌؾبلاد اٌزب١ٌخ

o ػٕذ ص٠بدح اٌؼتء اٌذساعٟ ٌٍطبٌت ٌٍٚؾقٛي ػٍٝ دسعخ إٌغبػ  .

o ٌٍؾقٛي ػٍٝ أداء أفنً فٟ اٌّمشساد اٌّزجم١خ  .

o ٌزخف١ف ثؼل اٌنغٛه اٌغغّب١ٔخ ٚإٌفغ١خ  ِضً اٌؼلاط اٌطجٟ ٚثؼل اٌّؾبوً اٌخبفخ . 
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: آلٌات الإرشاد الأكادٌمً

٠ٙذف الإسؽبد الأوبد٠ّٟ اٌٝ رض٠ٚذ اٌطبٌت ثبٌّؼٍِٛبد، ٚاٌّٙبساد اٌّطٍٛثخ اٌلاصِٗ لإرّبَ اٌّشؽٍخ  اٌغبِؼ١خ 

وّب ٠مَٛ أػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثٕبء ػٍٝ خجشارُٙ .ثٕغبػ، ٚرفٛق، ٚرؾف١ض لذساد اٌطبٌت اٌٝ ألقٝ دسعخ ِّىٕٗ

ثبسؽبد اٌطلاة ، ٚرؼش٠فُٙ ثّزطٍجبد الأٔظّخ الأوبد١ّ٠خ، ِٚغبػذرُٙ فٟ ؽً اٌّؾىلاد، ٚاٌقؼٛثبد اٌزٟ 

: رٛاعُٙٙ أصٕبء فزشح اٌذساعخ، ٚاٌزغغ١ً، ِٚٓ صُ لاثذ ِٓ رٛم١ؼ آ١ٌبد الإسؽبد الأوبد٠ّٟ فٟ اٌغٛأت اٌزب١ٌخ

: الأكادٌمٌة والهٌكل التنظٌمً لها وبرامجها الكلٌة، أقسام -1

ٚثشاِغٙب الأوبد١ّ٠خ ٌخطخ اٌذساعخ ٌّشؽٍخ , رزٌٟٛ اٌى١ٍخ ػشك اٌج١بٔبد اٌىبف١خ ػٕٙب ِٓ ؽ١ش ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ 

 (د١ًٌ الِإسؽبد الأوبد٠ّٟ)اٌجىبٌٛس٠ٛط، ٚالألغبَ الأوبد١ّ٠خ، ٚثشاِغٙب اٌذساع١خ ثؾشػ ِفقً ٠ٚزُ اٌؼشك فٟ 

. اٌخبؿ ثبٌى١ٍخ

 :والإنذارات الغٌاب -2

  ٠ؾغت اٌغ١بة ِٓ أٚي ٠َٛ فٟ اٌذساعخ، ٠ٚغت ػٍٟ اٌطبٌت أْ ٠ٛاظت ػٍٟ ؽنٛس اٌّؾبمشاد ٚاٌذسٚط

٠ٚؾشَ اٌطبٌت ِٓ الاعزّشاس فٟ اٌّبدح ٚ دخٛي الاخزجبس إٌٙبئٟ ارا لٍذ ٔغجخ ؽنٛسح ػٓ , اٌؼ١ٍّخ 

.  ِمشسخلاي اٌفقً اٌذساعٟ اٌؼ١ٍّخ اٌّؾذدح ٌىً اٌذسٚط اٌّؾبمشاد أٚ ِٓ (75%)

  (ِؾشَٚ)٠ؼزجش اٌطبٌت اٌّؾشَٚ ِٓ دخٛي الاخزجبس ساعت فٟ اٌّمشس، ٠ٚشفذ ٌٗ رمذ٠ش .

   ّٟ٠ٚفقً ِٓ اٌغبِؼخ ؽبي ؽقٌٛٗ ػٍٝ   ٔمطخ ،(2)٠غت اػطبء اٌطبٌت أزاساً ارا أخفل ِؼذٌٗ اٌزشاو

. صلاصخ أزاساد ِززب١ٌخ

  ِٓ ٚلذَ أْ ٞ حهٞؽشثذخٛي الإخزجبس هبٌت ٚاٌغّبػ ًٌاٌؾشِبْ ٠فٛمٗ أعزضٕبء سفغ ٠غٛص ٌّغٍظ اٌى١ٍخ أ

. ِغٍظ اٌى١ٍخ٠مجٍٗ  اٌ ػزساٌطبٌت 

  اعّبٌٟ ػذد عبػبد (% 50 )فٟ ؽبي لجٛي الأػزاس ٠غّؼ ٌٍطبٌت ثذخٛي الاخزجبس ؽشه ؽنٛسٖ ٔغجخ ِٓ

 .اٌّمشس اٌذساعٟ

 :الدراسة من الفصل -3

: ٠فقً اٌطبٌت ِٓ اٌذساعخ فٟ اٌؾبلاد ا٢ر١خ

 ٌٗاٌزشاوّٟ ألً ِٓ  ارا ؽقً ػٍٝ صلاصخ أزاساد ِززب١ٌخ ػٍٝ الأوضش لأخفبك ِغزٛاٖ اٌذساعٟ، ِٚؼذ

٠غزط١غ سفغ ٌّٓ ٠غٛص ٌّغٍظ اٌغبِؼخ ثٕبءً ػٍٝ رٛف١خ ِغٍظ اٌى١ٍخ اػطبء فشفخ ساثؼخ ٚ.(2)

 . ثذساعزٗ ٌٍّمشساد اٌّزبؽخاٌذساعٟ ِؼذٌٗ
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 ٌزخشعٗ  ارا ٌُ ٠ٕزٗ اٌطبٌت ِٓ اعز١بص ِزطٍجبد اٌزخشط خلاي ِذح ص١ِٕخ ألقب٘ب ٔقف اٌّذح اٌّمشسح

ِزطٍجبد  ثبلإمبفخ اٌٝ ِذح اٌجشٔبِظ، ٠غٛص ٌّغٍظ اٌى١ٍخ اػطبء فشفخ اعزضٕبئ١خ ٌٍطبٌت لإٔٙبء

. اٌزخشط ثؾذ ألقٝ لا ٠زغبٚص مؼف اٌّذح الأف١ٍخ اٌّمشسح ٌٍزخشط

  ٓ٠غٛص ٌّغٍظ اٌغبِؼخ فٟ اٌؾبلاد الاعزضٕبئ١خ ِؼبٌغخ أٚمبع اٌطٍجخ اٌز٠ٓ رٕطجك ػ١ٍُٙ اٌفمشر١

. اٌغبثمز١ٓ ثبػطبئُٙ فشفخ اعزضٕبئ١خ لا رزغبٚص فق١ٍٓ دساع١١ٓ ػٍٝ الأوضش

 : الدراسة عن الاعتذار -4

  َ٠غٛص ٌٍطبٌت الاػززاس ػٓ الاعزّشاس فٟ اٌذساعخ فقً دساعٟ ٚلا ٠ؼُذ فٟ ٘زٖ اٌؾبٌخ ساعجبً ارا لذ

، (رؾذد اٌغبِؼخ ِٛاػ١ذ الاػززاس،ٚرؼٍٓ ػٕٙب )اػززاسٖ لجً ثذء الاخزجبساد ثخّغخ أعبث١غ ػٍٝ الألً 

٠ٚؾغت ٘زا اٌفقً ِٓ اٌّذح اٌلاصِخ لإٔٙبء  (ع)٠ٚىْٛ ثؼزس ِمجٛي ٌذٜ اٌى١ٍخ، ٠ٚشفذ ٌٍطبٌت رمذ٠ش

 .ِزطٍجبد اٌزخشط

 ألقٝ  ٠غت ألا رزغبٚص فقٛي الاػززاس فق١ٍٓ دساع١١ٓ ِززب١١ٌٓ أٚ صلاصخ فقٛي غ١ش ِززب١ٌخ ثؾذ

. هٛاي ثمبء اٌطبٌت فٟ اٌغبِؼخ صُ ٠طٜٛ ل١ذٖ ثؼذ رٌه

 اٌزٟ ٠مش٘ب  ٠غٛص ٌٍطبٌت الأغؾبة ثؼزس ِٓ ِمشس أٚ أوضش فٟ اٌفقً اٌذساعٟ، ٚفك اٌمٛاػذ اٌزٕظ١ّ١خ

. ِغٍظ اٌغبِؼخ

 ٖدْٚ هٍت اٌزؤع١ً ٠طٜٛ ل١ذ ًٍ ًٍ دساعٟ وبِ ِٓ  ارا أمطغ اٌطبٌت إٌّزظُ ػٓ اٌذساعخ ِذح فق

. اٌغبِؼخ، ٌّٚغٍظ اٌغبِؼخ هٟ ل١ذٖ ارا أمطغ ػٓ اٌذساعخ ِذح ألً ِٓ رٌه 

 ٜلا ٠ؼذ اٌطبٌت ِٕمطؼبً ػٓ اٌذساعخ فٟ اٌفقٛي اٌزٟ ٠ذسعٙب صائشاً فٟ عبِؼخ أخش .

 : التحوٌل -5

 : الكلٌة داخل آخر إلى تخصص من التحوٌل (1

٠غٛص ٌٍطبٌت ثؼذ ِٛافمخ ِغٍظ اٌى١ٍخ اٌزؾ٠ًٛ ِٓ رخقـ اٌٝ آخش داخً اٌى١ٍخ، ٚفك مٛاثو ٠نؼٙب 

ٚ ٠ضجذ فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ اٌخبؿ ثبٌطبٌت اٌّؾٛي اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌٗ دساعزٙب، ٠ٚؾًّ رٌه .ِغٍظ اٌى١ٍخ

. اٌزمذ٠شاد، ٚاٌّؼذلاد اٌفق١ٍخ، ٚاٌزشاو١ّخ هٛاي دساعزٗ

: التحوٌل من كلٌة إلى أخرى داخل الجامعة  (2

٠غٛص ٌٍطبٌت ثّٛافمخ ػ١ّذٞ اٌى١ٍز١ٓ اٌّؼ١ٕز١ٓ اٌزؾ٠ًٛ ِٓ و١ٍخ اٌٝ أخشٜ، ٚفمبً ٌٍؾشٚه اٌزٟ ٠نؼٙب، 

٠ٚضجذ فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ اٌخبؿ ثبٌطبٌت اٌّؾٛي . ٠ٚمش٘ب ِغٍظ اٌى١ٍخ اٌزٟ ٠شغت اٌطبٌت اٌزؾ٠ًٛ ا١ٌٙب

. اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌٗ دساعزٙب، ٠ٚؾًّ رٌه اٌزمذ٠شاد، ٚاٌّؼذلاد اٌفق١ٍخ، ٚاٌزشاو١ّخ هٛاي دساعزٗ
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: أخرى إلى جامعة من التحوٌل (3

: ٠غٛص لجٛي رؾ٠ًٛ اٌطبٌت ِٓ خبسط اٌغبِؼخ، ٚفك اٌنٛاثو ا٢ر١خ

 أْ ٠ىْٛ اٌطبٌت لذ دسط فٟ و١ٍخ أٚ عبِؼخ ِؼزشف ثٙب .

 ألا ٠ىْٛ ِفقٛلاً ِٓ اٌغبِؼخ اٌّؾٛي ِٕٙب لأعجبة رؤد٠ج١خ أٚ رؼ١ّ١ٍخ .

 أْ رٕطجك ػ١ٍٗ ؽشٚه اٌزؾ٠ًٛ اٌزٟ ٠ؾذد٘ب ِغٍغٟ اٌى١ٍخ ٚاٌغبِؼخ .

 الألغبَ  ٠مَٛ ِغٍظ اٌى١ٍخ ثّؼبدٌخ اٌّمشساد اٌزٟ دسعٙب اٌطبٌت خبسط اٌغبِؼخ ثٕبءً ػٍٝ رٛف١بد

ٌٗ، ٚلا رذخً  اٌزٟ رمذَ ٘زٖ اٌّمشساد، ٚرضجذ فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت اٌّمشساد اٌزٟ ػٛدٌذ

. فٟ اؽزغبة ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ

  ربس٠خ  ٠ؼذ ل١ذٖ ٍِغ١بً ِٓفعجك فقٍٗ لأعجبة رؤد٠ج١خ أٚ رؼ١ّ١ٍخ، أٔٗ ارا ارنؼ ثؼذ اٌزؾ٠ًٛ اٌطبٌت

. لجٛي رؾ٠ٍٛٗ

  ٠زُ رؾ٠ًٛ اٌطبٌت فٟ أٞ فقً دساعٟ ٚفمبً ٌلإعشاءاد، ٚاٌّٛاػ١ذ اٌّؼٍٕخ فٟ اٌغبِؼخ اٌّؾٛي ا١ٌٙب

. فٟ مٛء اٌنٛاثو اٌؼبِخ ٌٍزؾ٠ًٛ

 :الزائر الطالب -6

اٌطبٌت اٌضائش ٘ٛ اٌزٞ ٠مَٛ ثذساعخ ثؼل اٌّمشساد فٟ عبِؼخ أخشٜ أٚ فشع آخش ِٓ فشٚع اٌغبِؼخ اٌزٟ 

: ٠ٕزّٟ ا١ٌٙب دْٚ رؾ٠ًٛ، ٚرؼبدي ٌٗ اٌّٛاد، ٚفمبً ٌٍنٛاثو ا٢ر١خ

1-  ً . ِٛافمخ اٌى١ٍخ اٌزٟ ٠ذسط ف١ٙب اٌطبٌت ِغجمب

. أْ ٠ىْٛ ِٓ عبِؼخ أٚ و١ٍخ ِؼزشف ثٙب -2

اٌّمشساد اٌزٟ  أْ ٠ىْٛ اٌّمشس اٌزٞ ٠ذسعٗ اٌطبٌت خبسط اٌغبِؼخ ِؼبدلاً أٚ ِىبفئبً فٟ ِفشدارٗ لأؽذ -3

. رزنّٕٙب ِزطٍجبد اٌزخشط

اٌغبِؼخ  ٠ؾذد ِغٍظ اٌغبِؼخ اٌؾذ الألقٝ ٌٕغجخ اٌٛؽذاد اٌذساع١خ اٌزٟ ٠ّىٓ اػزّبد٘ب ِٓ خبسط -4

. ٌٍطبٌت اٌضائش

اٌزشاوّٟ،  لا رؾغت ِؼذلاد اٌّمشساد اٌزٟ رزُ ِؼبدلارٙب ٌٍطبٌت اٌضائش ِٓ عبِؼخ لأخشٜ مّٓ ِؼذٌٗ -5

. ٚرضجذ اٌّمشساد عغٍٗ الأوبد٠ّٟ

 .أٞ ؽشٚه أخشٜ ٠نؼٙب ِغٍظ اٌغبِؼخ -6
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: المكافآت -7

لا  رقشف اٌّىبفآد ٌغ١ّغ اٌطٍجخ إٌّزظ١ّٓ فٟ اٌّشؽٍخ اٌغبِؼ١خ، ِٚشؽٍخ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب اٌز٠ٓ -1

  (اٌزخققبد إٌظش٠خ) ريال(850)٠ؼٍّْٛ لأٞ عٙخ ؽى١ِٛخ، ِٚمذاس اٌّىبفؤح ٌٍطٍجخ فٟ الألغبَ الأدث١خ

. ريال ٌٍطٍجخ فٟ اٌزخققبد اٌؼ١ٍّخ(1000)ٚ

ِغٍظ  ٠غزّش فشف اٌّىبفؤح خلاي ِذح اٌجشٔبِظ اٌّمشس ٌٍزخشط ؽغت اٌخطخ اٌذساع١خ اٌّؼزّذح ِٓ -2

فٟ رٌه فقٛي  اٌغبِؼخ، ٚرؾغت اٌّذح إٌظب١ِخ ِٓ اٌفقً اٌزٞ رُ ف١ٗ لجٛي اٌطبٌت فٟ اٌغبِؼخ ثّب

. الاػززاس، ٚاٌزؾ٠ًٛ، ٚلا ٠ذخً مّٕٙب اٌفقٛي اٌّئعٍخ

. لا رقشف اٌّىبفؤح ٌٍطٍجخ اٌّؼززس٠ٓ، ٚاٌّئع١ٍٓ ٌٍفقً اٌذساعٟ -3

. (2)لا رقشف اٌّىبفؤح ٌٍطبٌت إٌّزس، ٚاٌزٞ ٠مً ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ ػٓ -4

 .رقشف ِىبفؤح رفٛق ٌٍطٍجخ اٌؾبف١ٍٓ ػٍٝ رمذ٠ش ِّزبص ٌفق١ٍٓ دساع١١ٓ خلاي اٌغٕخ اٌٛاؽذح -5

 :الاختبارات -8

لا ٠غّؼ ٌٍطبٌت ثذخٛي الاخزجبس إٌٙبئٟ ثؼذ ِنٟ ٔقف عبػخ ِٓ ثذا٠زٗ ، وّب لا ٠غّؼ ٌٗ ثبٌخشٚط  -1

. ِٓ الاخزجبس لجً ِنٟ ٔقف عبػخ ِٓ ثذا٠زٗ 

اٌغؼ فٟ الاخزجبس أٚ اٌؾشٚع ف١ٗ أٚ ِخبٌفخ اٌزؼ١ٍّبد ٚلٛاػذ اعشاء الاخزجبس أِٛس ٠ؼبلت ػ١ٍٙب اٌطبٌت  -2

. ٚفك لائؾخ رؤد٠ت اٌطلاة اٌزٟ ٠قذس٘ب ِغٍظ اٌغبِؼخ

ٌّغٍظ اٌى١ٍخ اٌزٟ رزٌٛٝ رذس٠ظ اٌّمشس ، فٟ ؽبلاد اٌنشٚسح ، اٌّٛافمخ ػٍٝ اػبدح رقؾ١ؼ أٚساق  -3

. الإعبثخ خلاي فزشح لا رزؼذٜ ثذا٠خ اخزجبساد اٌفقً اٌزبٌٟ 

٠غٛص أْ ٠زمذَ اٌطبٌت ثطٍت اػبدح رقؾ١ؼ أٚساق الإعبثخ اٌٝ اٌمغُ اٌزٞ ٠ذسط اٌّمشس صُ ٠شفغ اٌطٍت  -4

اٌٝ ِغٍظ اٌى١ٍخ ػٍٝ ألا ٠زغبٚص رمذ٠ُ اٌطٍت ؽٙشا ِٓ ٔٙب٠خ فزشح الاخزجبساد إٌٙبئ١خ ٌٍفقً اٌزٞ 

 .٠شغت اٌطبٌت ِشاعؼخ أٚساق اعبثخ أؽذ ِمشسارٗ

 رزنّٓ اعُ اٌطبٌت ، ٚسلّٗ اٌغبِؼخ ، ٚسلُ اٌّمشس ٚسِضٖ ٚاعّٗ ، ٚسلُ اٌؾؼجخ ، اعزّبسحرؼذ  -5

ٚربس٠خ ,  ، ٚاعُ ِذسط اٌّمشس ٚالإٔزاسادٚاٌفقً اٌذساعٟ ، ٚٔغجخ اٌغ١بة ، ٚاٌّؼذي اٌزشاوّٟ ، 

 .ٚرؼٙذ ِٓ اٌطبٌت ثقؾخ اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ لذِٙب, الاخزجبس ، ِٚجشساد هٍت اػبدح اٌزقؾ١ؼ 

فٟ ؽبي اٌّٛافمخ ػٍٝ اػبدح اٌزقؾ١ؼ ٠ؾىً ِغٍظ اٌى١ٍخ ٌغٕخ ِٓ صلاصخ ِٓ أػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ػٍٝ  -6

الألً لإػبدح رقؾ١ؼ أٚساق الاعبثخ ٚرشفغ اٌٍغٕخ رمش٠شا ثزٌه ٌّغٍظ اٌى١ٍخ ٌٍجذ ف١ٗ ، ٠ٚؼزجش سأٞ 

 . اٌّغٍظ ٔٙبئ١ب
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: المعدل الفصلً والمعدل التراكمً -9

٘ٛ ؽبفً لغّخ ِغّٛع إٌمبه اٌزٟ ؽقً ػ١ٍٙب اٌطبٌت ػٍٝ ِغّٛع اٌٛؽذاد اٌّمشسح : انمعدل انفصهي

ٚرؾغت إٌمبه ثنشة اٌٛؽذح اٌّمشسح فٟ ٚصْ اٌزمذ٠ش . ٌغ١ّغ اٌّمشساد اٌزٟ دسعٙب فٟ أٞ فقً دساعٟ

 . اٌزٞ ؽقً ػ١ٍٗ فٟ وً ِمشس دسعٗ اٌطبٌت

٘ٛ ؽبفً لغّخ ِغّٛع إٌمبه اٌزٟ ؽقً ػ١ٍٙب اٌطبٌت فٟ ع١ّغ اٌّمشساد اٌزٟ دسعٙب : انمعدل انتزاكمي

. ِٕز اٌزؾبلٗ ثبٌغبِؼخ ػٍٝ ِغّٛع اٌٛؽذاد اٌّمشس ٌزٍه اٌّمشساد

 

 

    

 

: الخطوات الإجرائٌة التً ٌقوم بها المرشد الأكادٌمً لتحقٌق أهداف الإرشاد

اٌزٛافً اٌفبػً ِؼُٙ ِٓ  اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ إٌبعؼ،٘ٛ اٌزٞ ٠غزط١غ أْ ٠زفبػً ِغ هلاثٗ،ٚ٘ٛ اٌمبدس ػٍٝ خٍك

: خلاي اٌخطٛاد ا٢ر١خ

رؼش٠ف اٌطبٌت ثؤ٘ذاف اٌى١ٍخ ٚسعبٌزٙب، ٚثشاِغٙب اٌزؼ١ّ١ٍخ،ٚألغبِٙب اٌؼ١ٍّخ، ِٚغبلاد ػًّ خش٠غ١ٙب، ٚأٚعٗ  -1

رجق١شُ٘ ٚرٛع١ُٙٙ لاخز١بس اٌزخققبد إٌّبعجخ اٌزٟ رلاءَ  اٌشػب٠خ ٚاٌخذِبد اٌزٟ رٛفش٘ب ٌطٍجزٙب، وّب ٠زُ

. لذسارُٙ ٚاِىبٔبرُٙ

. اٌطبٌت ٌزز٠ٚت اٌفٛاسق ث١ّٕٙبٚث١ٓ  ٖ ثٕبء ػلالخ فذالخ أوبد١ّ٠خ ث١ٓ -2

. رؾذ٠ذ ِٙبَ، ٚدٚس اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ِغ اٌطٍجخ، ٚؽشؽٙب ٌُٙ -3

 .الاػلاْ ػٓ اٌغبػبد اٌّىزج١خ، ٚالإسؽبد٠خ، ٚرٛم١ؼ أ١ّ٘خ اٌزٛافً خلاٌٙب ِغ اٌطلاة -4

اٌّزبثؼخ اٌذل١مخ ٌزؾق١ً اٌطبٌت اٌؼٍّٟ فٟ اٌّٛاد اٌّغغً ف١ٙب ٚوزبثخ رمبس٠ش دٚس٠خ ٚاسفبلٙب فٟ اٌٍّف اٌخبؿ  -5

 .ثبٌطبٌت

. ِغبػذح اٌطبٌت ػٍٝ و١ف١خ الاعزفبدح اٌمقٜٛ ِٓ ِٛلغ اٌزؼ١ٍُ الإٌىزشٟٚٔ فٟ اٌى١ٍخ -6

 .ؽش اٌطبٌت ػٍٝ اٌّؾبسوخ فٟ الأٔؾطخ الأوبد١ّ٠خ ٚالأٔؾطخ اٌلافف١خ  -7

٠فنً أْ ٠ىْٛ دٚس اٌّشؽذ وّغزؾبس اعزّبػٟ ٚٚظ١فٟ ٌٍطبٌت ٌّؼشفخ ظشٚفٗ الاعزّبػ١خ ٚاٌّغبػذح ػٍٝ  -8

اعزمشاس٘ب أٚ ِغزمجً اٌطبٌت اٌٛظ١فٟ ٚاٌّغبّ٘خ فٟ فزؼ آفبق فشؿ اٌؼًّ ٌٗ أٚ اٌزذس٠ت أٚ ِٛافٍخ اٌذساعخ 

. اٌؼ١ٍب

  ِغّٛع إٌمبه       

  انمقزرةمجمىع انىحداث

  =انمعدل انتزاكمي  

 ِغّٛع إٌمبه 

 مجمىع انىحداث

  =انمعدل انفصهي    



 

 الأكادٌمً لكلٌة العلوم بالزلفًالإرشاد دلٌل
 
  

 

 
 

29 

. رخق١ـ عبػبد ِىزج١خ ٌّمبثٍخ اٌطبٌت فٟ ِىزجٗ ٌّٕبلؾخ اٌّؾبوً اٌزٟ رٛاعُٙٙ أصٕبء اٌذساعخ -9

. اخجبس اٌطٍجخ ثنشٚسح الاؽزفبظ ثٕغخخ ِٓ أٚساق اٌؾزف، ٚالإمبفخ، ٚالاؽؼبساد اٌفق١ٍخ -10

. ِغبػذح اٌطٍجخ ػٍٝ اخز١بس الاخزقبؿ اٌّلائُ ٌمذسارُٙ، ١ٌُِٚٛٙ -11

. ِغبػذح اٌطٍجخ ػٍٝ، ٚمغ خطخ دساع١خ لبثٍخ ٌٍزؼذ٠ً ؽغت اٌؾبعخ -12

. الإؽشاف ػٍٝ عذٚي رغغ١ً اٌطٍجخ، ٚاػزّبدٖ -13

. اٌزؤوذ ِٓ رغغ١ً اٌطبٌت ٌٍؾذ الأدٔٝ ِٓ اٌغبػبد اٌّطٍٛثخ، ٚفك اٌّؼذي اٌزشاوّٟ -14

. الإؽشاف ػٍٝ ػ١ٍّخ ؽزف اٌّمشساد، ٚامبفزٙب -15

. اسؽبد اٌطٍجخ اٌّزؤخش٠ٓ دساع١بً، ٚالاعزّبع ِؼُٙ ٌّٕبلؾخ أعجبة اٌزؤخ١ش اٌذساعٟ -16

. الا٘زّبَ ثبٌطٍجخ اٌّزفٛل١ٓ، ٚاٌغؼٟ ٌزىش٠ُّٙ -17

اٌّؾبسوخ فٟ رٕظ١ُ، ٚسػ ػًّ ٌزٛػ١خ اٌطٍجخ ثبٌٍٛائؼ، ٚإٌظُ الإداس٠خ، ٚالأوبد١ّ٠خ ٌٍى١ٍخ ثبلإمبفخ اٌٝ،  -18

 .ٚسػ ػًّ خبفٗ ثبٌٕغبػ الأوبد٠ّٟ، ٚهشق الاعززوبس اٌغ١ذ

. سفغ رمش٠ش ػٓ اٌّؾبوً اٌزٟ رؾزبط اٌٟ رذخً اٌٛؽذح أٚ اداسح اٌى١ٍخ -19

. ؽش اٌطبٌت ٚرؾغ١ؼٗ ػٍٝ الاعزفبدح ِٓ اٌّىزجخ ٚاداسح اٌٛلذ ثفؼب١ٌخ -20

. رؾغ١غ اٌطبٌت ػٍٝ اٌّزاوشح وّغّٛػبد ٚ الاعزفبدح ِٓ ألشأُٙ -21

22-  ً . ِخبهجخ أػنبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ارا وبْ ِغزٜٛ اٌطبٌت ِزذ١ٔب

٠مَٛ اٌّشؽذ ثزىض١ف اٌٍمبءاد اٌذٚس٠خ ِٕٚبلؾخ , فٟ ؽبٌخ ػذَ ِٛاظجخ اٌطبٌت أٚ مؼف ِغزٛاٖ اٌزؾق١ٍٟ  -23

. اٌطبٌت ثؾىً دل١ك ػٓ الأعجبة ِٚؾبٌٚخ ؽٍٙب أٚ اٌشفغ ثٙب اٌٝ ٌغٕخ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ

.  اوزؾبف اٌّٛا٘ت ٌذٜ اٌطبٌت ٚر١ّٕزٙب -24

٠ؾًّ اٌزمش٠ش . (لج١ً ٔٙب٠خ اٌفقً اٌذساعٟ)اٌزٛع١ٗ اٌطلاثٟ سفغ رمش٠ش دٚسٞ ػٓ أداء اٌطبٌت ٌٛؽذح الإسؽبد  -25

. ٚالإعشاءاد اٌزٟ رّذ ٌّؼبٌغخ الأداء الأعٛأ (أؽغٓ أَ أعٛأ ِٓ اٌغبثك)الأداء الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت 

ِغ وً هبٌت ِٓ اٌطٍجخ اٌز٠ٓ ٠ؾشف ػ١ٍُٙ  (ِشح ػٍٝ الألً ػٕذ ثذا٠خ وً فقً دساعٟ)رٕظ١ُ ِمبثلاد دٚس٠خ  -26

: ثٙذف

o  فٟ اٌفقً إٌّقشَاٌطبٌت اٌزؼشف ػٍٝ أداء .

o ؽش اٌطبٌت ٚرؾغ١ؼٗ ػٍٝ اٌّض٠ذ ِٓ الاعزٙبد ٚاٌضٕبء ػ١ٍٗ ارا وبْ ِز١ّضاً فٟ ثؼل اٌّمشساد .

o ِٕبلؾخ اٌقؼبة اْ ٚعذد ٚاٌجؾش ػٓ اٌؾٍٛي إٌّبعجخ .

o  َرغغ١ً أٚ ؽزف ِمشساد، سفغ ِؼذي، اخز١بس )ِٕبلؾخ اٌخ١بساد إٌّبعجخ ٌٍطبٌت فٟ اٌفقً اٌمبد

. (..رخقـ اٌخ 

 .رمذ٠ُ اٌؼْٛ ٌٍطبٌت فٟ ؽبٌخ ٚعٛد فؼٛثخ فٟ رغغ١ً  أٚ رؼبسك ثؼل اٌّٛاد  -27
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: مسئولٌة  الطالب  ودوره  وواجباته  فً عملٌة الإرشاد الأكادٌمً

٠ٍؼت اٌطلاة دٚساً ِّٙبً فٟ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ فؼ١ٍُٙ رمغ ِغئ١ٌٛخ ِزبثؼخ اٌزمذَ اٌذساعٟ ٚهٍت إٌق١ؾخ ٚاٌزٛع١ٗ 

ِٓ اٌّشؽذ ا٢وبد٠ّٟ اٌزٞ ٠مذَ اٌّغبػذح ٌزط٠ٛش اٌخطو اٌذساع١خ ، ثّب ٠ؾمك أ٘ذافُٙ ٚهّٛؽبرُٙ فٟ ؽ١بح ػ١ٍّخ 

ٔبعؾخ ِٓ خلاي ِغبػذرُٙ فٟ اخز١بس اٌجشٔبِظ اٌذساعٟ ثىفبءح ٚٔغبػ ٌٚزؾم١ك اوجش ػبئذ ِٓ ِمبثلاد الإسؽبد 

: ا٢وبد٠ّٟ ٠غت أْ ٠خطش اٌطبٌت ثبلاعزؼذاد ٌٙزٖ اٌّمبثلاد ثبرجبع اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ

 : الطالب علً ٌجب الأكادٌمً المرشد رإٌة قبل

 ِّٟؼشفٗ اٌغبػبد اٌّىزج١خ ٌٍّشؽذ ا٢وبد٠. 

  رؾذ٠ذ اٌّٛػذ ِغ اٌّشؽذ ا٢وبد٠ّٟ ٠ٚفنً أْ رجذأ اٌّمبثلاد لجً وً فقً دساط ٞ ٚاْ رغزٙذ فٟ رؾذ٠ذ

 .٘زٖ اٌّٛاػ١ذ ِجىشا

 ا٢وبد١ّ٠خ أْ ٠ىزت وً اٌزغبإلاد اٌزٟ رؾغٍٗ ٚاٌخبفخ ثزٛعٙٗ اٌذساط ٞ ٠ٚؾنش٘ب فٟ اٌّمبثٍخ. 

 ٠ٚنغ ػلاِخ ١ِّضٖ .أْ ٠شاعغ د١ًٌ اٌى١ٍخ اٌزٞ ٠ؾشػ وً ِب ٠ؾزبعٗ اٌمغُ ٚاٌى١ٍخ ٚاٌغبِؼخ ِٓ ِزطٍجبد

 .ي اٌّشؽذ ا٢وبد٠ّٟ ػٕٗةػٍٟ أٞ ثٕذ ٠شاٖ غ١ش ٚامؼ ١ٌظ

 ّٟأْ ٠ؼذ ٠ٚؾنش ِؼٍِٛبد فؾ١ؾخ ٚث١بٔبد ِشرجطخ ثّب ٠ؾزبعٗ لجً اعزّبػٗ ِغ اٌّشؽذ ا٢وبد٠. 

 :الطالب علً ٌجب الأكادٌمً المرشد مقابلة أثناء

 ٗأْ ٠ؾنش لبئّخ أعئٍز. 

 أْ ٠ؼطٟ فىشح ٚامؾخ ػٓ أ٘ذافٗ اٌذساع١خ ٚا١ٌّٕٙخ ٠ٚؾبسن ثؾفبف١خ ٚفشاؽخ ِشؽذٖ ا٢وبد٠ّٟ ف١ٙب. 

 ٗأْ ٠نغ ِٛػذا ِغزٙذفب ٌٍزخشط ٠ٚغزؾ١ش ِشؽذٖ ف١. 

  ٟأْ ٠ؼًّ ِغ ِشؽذٖ ا٢وبد٠ّٟ ٌٛمغ ثشٔبِغب دساع١ب ِغ عذٚي دساعٟ رٕف١زٞ ٌّب رخطو أْ رذسعٗ ف

 .اٌفق١ٍٓ اٌذساع١١ٓ اٌزب١١ٌٓ

 ٌٗفبٌّشؽذ ا٢وبد٠ّٟ ٠غزط١غ اٌّغبػذح ػٕذِب ٠ىْٛ ٌذٞ اٌطبٌت سإ٠خ . أْ ٠طشػ ع١ّغ ا٢عئٍخ اٌزٟ رخطش ثجب

 .ٚامؾخ ػّب ٠ش٠ذ

: مقابلات المتابعة

 اٌزؤوذ ِٓ رٕف١ز ِب ٠ٛفٟ ثٗ ِشؽذٖ ا٢وبد٠ّٟ ِشح وً أعجٛػ١ٓ أٚ صلاصخ ؽغت الارفبق. 

 أْ ٠زقً أٚ ٠شعً اٌىزش١ٔٚب ٌّشؽذٖ ا٢وبد٠ّٟ أٞ أعئٍخ أٚ اعزفغبساد امبف١خ. 

  أْ ٠خجش ِشؽذٖ ا٢وبد٠ّٟ ٌٍزغ١شاد اٌٙبِخ ٌجشٔبِغٗ اٌذساعٟ اٌزٞ لذ ٠ئصش ػٍٟ أدائٗ أٚ أ٘ذافٗ اٌذساع١خ

  ُاٌزؤوذ ِٓ الإٌّبَ ثبلأعٕذح اٌذساع١خ ٚخقٛفب اٌّٛاػ١ذ اٌؾشعخ ٚإٌٙبئ١خ ٟٚ٘ ػبدح رٕؾش فٟ ٌٛؽٗ اٌمغ
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  ٌّشرجطخ ثؾ١ش ٠غذ ٌٕفغٗ اأْ ٠ٕؾب اٌطبٌت ٌٕفغٗ ٍِفب ٌلإسؽبد ا٢وبد٠ّٟ ٠نغ ثٗ ٔغخ ِٓ وً اٌّغزٕذاد

 .اعبثخ عش٠ؼخ ٌزغبإلارٗ

 ٠زؾًّ وبًِ اٌّغئ١ٌٚخ ػٓ أدائٗ الأوبد٠ّٟ ؽ١ش أْ الإسؽبد الأوبد٠ّٟ ٘ٛ آ١ٌخ ٌٍّغبػذح .

 :الطلابًالإرشاد التوجٌه فً وحدة  التً ٌجب توافرها السجلات

 : اعزّبسح رغغ١ً اٌّمشساد -1

. الأوبد٠ّٟ ٠ذْٚ ف١ٙب اٌّمشساد اٌزٟ ٠ذسعٙب اٌطبٌت، ٠ٚٛلغ ػ١ٍٙب ِٓ لجً وً ِٓ اٌطبٌت، ٚاٌّشؽذ

 :ّٔٛرط اٌؾزف، ٚالإمبفخ  -2

 .الأوبد٠ّٟ ٠ذْٚ ف١ٗ اٌّمشساد اٌّطٍٛة ؽزفٙب أٚ امبفزٙب، ٠ٚٛلغ ػ١ٍٙب ِٓ لجً وً ِٓ اٌطبٌت، ٚاٌّشؽذ

 :ّٔٛرط الأغؾبة ِٓ ِمشس  -3

. ٠ذْٚ ف١ٗ اٌّمشساد اٌّطٍٛة الأغؾبة ِٕٙب، ٠ٚٛلغ ػ١ٍٙب ِٓ لجً وً ِٓ اٌطبٌت، ٚاٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ

 :اعزّبسح رؤع١ً اٌذساعخ  -4

. ٠ذْٚ ف١ٙب هٍت رؤع١ً اٌذساعخ، ٚاٌفزشح اٌض١ِٕخ اٌزٟ ٠شغت رؤع١ً اٌذساعخ ف١ٙب

 :اٌغغً الأوبد٠ّٟ  -5

. ٠ؾشػ وً ِب ٠ؾزبعٗ اٌمغُ، ٚاٌى١ٍخ، ٚاٌغبِؼخ ِٓ ِزطٍجبد، ِٚمشساد

 :اٌجطبلخ الإسؽبد٠خ  -6

. فؼلاً  ٟ٘ ث١بْ ثبٌّمشساد اٌّطٍٛة ِٓ اٌطٍجخ دساعزٙب، ٌُٚ ٠زُ أغبص٘ب ثؼذ، ٠ّٚىٓ اٌزغغ١ً ف١ٙب

: اؽؼبس اٌزغغ١ً  -7

. ٘ٛ ػجبسح ػٓ اؽؼبس ٠غزٍّٗ اٌطبٌت ثؼذ اٌزغغ١ً ِجبؽشح ٠ٛمؼ ف١ٗ اٌّمشساد اٌزٟ رُ اٌزغغ١ً ف١ٙب فؼلاً 

 :محتوٌات سجل الإرشاد الأكادٌمً للطالب

 .ٔغخخ ِٓ اؽؼبس اٌمجٛي -1

 .ث١بٔبد ػبِخ ػٓ اٌطبٌت -2

  .خطخ اٌطبٌت -3

وٍّب ؽذس رؾذ٠ش ف١ٗ   ٔغخخ ِٓ اٌغذٚي ، ٠ٚزُ رض٠ٚذ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ ثبٌغذٚي -4

 (....رؤع١ً، ؽزف، امبفخ اػززاس ػٓ فقً أٚ ِمشس،)ٔغخخ ِٓ أٞ ؽشوخ أوبد١ّ٠خ ٠مَٛ ثٗ اٌطبٌت  -5

 .فٛسح ِٓ اٌغغً الأوبد٠ّٟ ثؼذ ٔٙب٠خ وً فقً -6

 .ٌٛائؼ، ٚرؼ١ٍّبد أٙبء ِزطٍجبد اٌزخشط -7

 .ٌٍمغُ اٌّؾّٛي ِٕٗ افبدح ثبٌزؾ٠ًٛ ِٓ لغُ ٢خش ػٕذ اٌزؾ٠ًٛ، ٚٔغخخ ِٓ اٌغغً الأوبد٠ّٟ -8

. أٞ أٚساق أخشٜ راد فٍخ ثبلإسؽبد، ّٚٔبرط -9
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 :البٌانات الشخصٌة للطالب

  .................:اٌؼبَ اٌغبِؼٟ ............................:اٌشلُ اٌغبِؼٟ ....................................:اعُ اٌطبٌت 

 .........................:اٌمغُ ...................................:اٌّغزٜٛ  ...............................:اٌفقً اٌذساعٟ

 : التالٌة المقررات )اضافة / حذف ( رجاء الموافقة علً

ٔٛع 

اٌّمشساد 
اعُ اٌّمشس، ٚسِضٖ 

اٌذسٚط اٌؼ١ٍّخ اٌّؾبمشاد إٌظش٠خ 

 اٌغبػخ ا١ٌَٛ اٌغبػخ ا١ٌَٛ

ِطٍٛة  ِمشساد

 ػٕٙب الأغؾبة

     

     

     

ِطٍٛة  ِمشساد

 امبفزٙب

     

     

     

: سبابالأ

 اٌطبٌت هجبػخ   ػ١ّذ اٌى١ٍخ ٚدخٌٛٗ ٌٍٕظبَ ٚػٍٝعؼبدح ثؼذ اػزّبد الا اٌؾزف أٚ مبفخ ٠ؼزجش ٘زا إٌّٛرط ِٛافمخ ػٍٝ الإ لا

.  ػٍٝ الأوضش ِٓ رمذ٠ّٗ إٌّٛرطعبػخ 48اٌغذٚي فٟ خلاي 

 ِٛافك ػٍٝ ِب رُ ِٓ اعشاءأػزجش الا اٌزوش ٚ عبثمخ خطؤ خلاي اٌفزشح أٞ ؽبفٗػٍٝ اٌطبٌت ِشاعؼخ اٌى١ٍخ فٛس اوذ . 

  غ١ش ِٛافك □  ِٛافك             □                            : المرشد الأكادٌمًرأي 

  غ١ش ِٛافك □ِٛافك                 □:                                                     رأي الكلٌة

 اعُ ٚرٛل١غ اٌطبٌت                                                اعُ ٚرٛل١غ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ

: .................................. الاعُ : ..................................                           الاعُ 

 : .................................اٌزٛل١غ: .................................                          اٌزٛل١غ

ػ١ّذ اٌى١ٍخ                                                              

محمد ثٓ فبٌؼ اٌؼجٛدٞ      /                                                                           د

                                                                           اٌزٛل١غ 

           14:    /      /     ؽشس فٟ 
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 :البٌانات الشخصٌة للطالب

  .................:اٌؼبَ اٌغبِؼٟ ............................:اٌشلُ اٌغبِؼٟ ....................................:اعُ اٌطبٌت 

 .........................:اٌمغُ ...................................:اٌّغزٜٛ  ...............................:اٌفقً اٌذساعٟ

 : التالٌة المقررات رجاء الموافقة علً إنسحابً من

وٛد ٚسلُ 

 اٌّمشس
اعُ اٌّمشس 

ػذد 

 اٌٛؽذاد

اٌّؾبمشاد 

إٌظش٠خ 
رٛل١غ اٌمغُ اٌذسٚط اٌؼ١ٍّخ 

 اٌّخزـ
 اٌغبػخ ا١ٌَٛ اٌغبػخ ا١ٌَٛ

        

        

        

        

        

: سبابالأ

 اٌطبٌت هجبػخ   ػ١ّذ اٌى١ٍخ ٚدخٌٛٗ ٌٍٕظبَ ٚػٍٝعؼبدح ثؼذ اػزّبد الا اٌؾزف أٚ مبفخ ٠ؼزجش ٘زا إٌّٛرط ِٛافمخ ػٍٝ الإ لا

.  ػٍٝ الأوضش ِٓ رمذ٠ّٗ إٌّٛرطعبػخ 48اٌغذٚي فٟ خلاي 

 ِٛافك ػٍٝ ِب رُ ِٓ اعشاءأػزجش الا اٌزوش ٚ عبثمخ خطؤ خلاي اٌفزشح أٞ ؽبفٗػٍٝ اٌطبٌت ِشاعؼخ اٌى١ٍخ فٛس اوذ . 

  غ١ش ِٛافك □  ِٛافك             □                             :المرشد الأكادٌمًرأي 

  غ١ش ِٛافك □ِٛافك                 □                                                     :رأي الكلٌة

 اعُ ٚرٛل١غ اٌطبٌت                                                اعُ ٚرٛل١غ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ

: .................................. الاعُ : ..................................                           الاعُ 

 : .................................اٌزٛل١غ: .................................                          اٌزٛل١غ

ػ١ّذ اٌى١ٍخ                                                              

محمد ثٓ فبٌؼ اٌؼجٛدٞ      /                                                                           د

                                                                           اٌزٛل١غ 

     14:    /      /     ؽشس فٟ 

 

 

 

 

  انسحاب من مقرر دراسً استمارة

 



 

 الأكادٌمً لكلٌة العلوم بالزلفًالإرشاد دلٌل
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البٌانات الشخصٌة للطالب 

  .................:اٌؼبَ اٌغبِؼٟ ............................:اٌشلُ اٌغبِؼٟ ....................................:اعُ اٌطبٌت 

 .........................:اٌمغُ ...................................:اٌّغزٜٛ  ...............................:اٌفقً اٌذساعٟ

 بٌان بالمقررات المطلوب تسجٌلها

وٛد ٚسلُ 

 اٌّمشس
 ػذد اٌٛؽذاداعُ اٌّمشس 

رٛل١غ اٌمغُ اٌذسٚط اٌؼ١ٍّخ اٌّؾبمشاد إٌظش٠خ 

 اٌغبػخ ا١ٌَٛ اٌغبػخ ا١ٌَٛ اٌّخزـ

        

        

        

        

        

 
 اعُ ٚرٛل١غ اٌطبٌت                                                اعُ ٚرٛل١غ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ

  

: .................................. الاعُ : ..................................                           الاعُ 

 

 : .................................اٌزٛل١غ: .................................                          اٌزٛل١غ
 

    رٛل١غ اٌّغزٍُ                               رٛل١غ اٌّشاعغ                 رٛل١غ ِٛظف اٌؾبعت  

 ..............................          ...............................            .............................
 

  14:    /      /     ؽشس فٟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسجٌل مقررات   استمارة



 

 الأكادٌمً لكلٌة العلوم بالزلفًالإرشاد دلٌل
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البٌانات الشخصٌة للطالب : أولا

 .........: اٌؼبَ اٌغبِؼٟ.......................:   اٌشلُ اٌغبِؼٟ ............................:اعُ اٌطبٌت 

    .................. اٌمغُ......................: :   اٌفقً اٌذساعٟ...............................:اٌّغزٜٛ 

     .......: ػذد الأضاساد ......................:   سلُ ٘برف اٌطبٌت..........................:ػٕٛاْ اٌطبٌت

    ....: اٌّؼذي اٌزشاوّٟ..................:   سلُ ٘برف ٌٟٚ الاِش.......................:ٌٟٚ أِش اٌطبٌت

اٌ  :  وعدد أٌام الغٌابسًبٌانات التحصٌل الدرا : ثانٌا

  ٘ـ 143 /    143:       اٌؼبَ اٌغبِؼٟ

 اٌذساعٟ       ف١ًاٌزؼ -1

رشاعغ  □    صجبد  □         عٓرؼ □        ٌزمذ٠ش ا       :اٌّٛاد

ثذْٚ ػزس            ثؼزس             اٌغ١بة أ٠بَػذد  -2

 1 ػ

 2 ػ

 3 ػ

 4 ػ

 اٌّغّٛع

اٌ  التارٌخ                                           :  المقدمة للطالبشادٌةالخدمات الإر  - ثالثا

: رُ رٕظ١ُ اٌٛلذ خبسط اٌى١ٍخ□ 

: مٛسِزبثؼخ اٌؼ□ 

: ِزبثؼخ اٌّزاوشح□ 

: أػطبء عذٚي ٌزٕظ١ُ اٌٛلذ□ 

: عخ اٌذساأ١ّ٘خ ػٍٝ ع١باٌؾش ٔف□ 

:  ٌٗعشحرؼذ٠ً ِؼبٍِخ الأ□ 

: أخشٜأؽ١بء □ 

 :الأكادٌمً شد المر ملاحظات

 

 

 

 

 

نموذج رعاٌة طالب متعثر دراســـــــــــٌاً 
 



 

 الأكادٌمً لكلٌة العلوم بالزلفًالإرشاد دلٌل
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                                             ؽفظىُ الله /عؼبدح الاعزبر اٌذوزٛس

................... ثؼذ اٌزؾ١خ

  ثّب رُ ِؼٗ ِٚذٜؽٙشٞ رمش٠ش ِزبثؼخ اسعبي ِزبثؼخ ؽبٌخ اٌطبٌت ا٢رٟ ث١بٔبرٗ ٚعؼبدرىُٔشعٛ ِٓ 

 :ؽبد ٚالإسفؼاعزغبثزٗ ٌٍٓ

البٌانات الشخصٌة للطالب 

 :اٌشلُ اٌغبِؼٟ  :اعُ اٌطبٌت 

 :اٌمغُ  :اٌؼبَ اٌغبِؼٟ

 :اٌّغزٜٛ  :اٌفقً اٌذساعٟ

 :ػذد اٌغبػبد اٌّغغٍخ  :اٌزخقـ 

 :اٌّؼذي اٌزشاوّٟ :ػذد الأضاساد 

: رٛف١بد ٚؽذح الاسؽبد ٚاٌزٛع١خ اٌطلاثٟ
 ..............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

 ..............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

 مديزوحدة الارشاد وانتىجيت انطلابي                                                                  

 

: .................................. الاعُ                                                           

 : .................................                      اٌزٛل١غ                                                                               
 

 

 

 

 

 

 

 

 المرشد الأكادٌمً المختص



 

 الأكادٌمً لكلٌة العلوم بالزلفًالإرشاد دلٌل
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البٌانات الشخصٌة للطالب : أولا

اٌّغزٜٛ :..........................                  اٌشلُ اٌغبِؼٟ :...................................           اعُ اٌطبٌت 

: اٌمغُ :..........................                           اٌفقً اٌذساعٟ:......................................           

:.........................  سلُ ٘برف اٌطبٌت........................................          

 ٚرٌه فٟ رّبَ ٚؽذح اٌزٛع١خ ٚالإسؽبد اٌطلاثٟ ِىزت اٌٟ مٛسػ١ٍه اٌؼ

:  الأِٛس اٌزب١ٌخؽخٌّٕبق----------- اٌّٛافك --------------- ِٓ ٠َٛ ------------ اٌغبػخ 

. مؼف الأداء الأوبد٠ّٟ □ .1

.  ِشاعؼخ اٌزمذَ فٟ اٌّٛاد □ .2

. ِشاعؼخ ٚرم١١ُ اٌّٛاظجخ ٚاٌؾنٛس  □ .3

.  ِشاعؼخ اٌطبٌت ثخقٛؿ اٌغ١بة ػٓ اِزؾبٔبد □ .4

ؽزف فقً  –  ؽزف ِبدح □ .5

 .( ..................................) أخشٜ □ .6

اٌ   :الاجتماع ضوع موثانٌا

...............................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................

............................... 

اٌ  توصٌة المرشد الأكادٌمً : ثالثا

...............................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................. 

: ِٕغك ٚؽذح اٌزٛع١ٗ ٚالاسؽبد اٌطلاثٟ

: عُ                                        الا

: اٌزٛل١غ                                                                             

 :     اٌزبس٠خ                                                                        

 

 

 

وحدة التوجٌه والإرشاد الطلابً نموذج دعوة طالب للاجتماع مع 
 ـ ه143 / 143         للعام الجامعً            الفصل الدراسً



 

 الأكادٌمً لكلٌة العلوم بالزلفًالإرشاد دلٌل
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البٌانات الشخصٌة للطالب : أولا

  ............: اٌؼبَ اٌغبِؼٟ ........................: اٌشلُ اٌغبِؼٟ ........................:اعُ اٌطبٌت 

  ....................: اٌمغُ  ........................:   اٌفقً اٌذساعٟ ........................:اٌّغزٜٛ 

   ...........:ػذد الأضاساد  .......................:سلُ ٘برف اٌطبٌت ......................:ػٕٛاْ اٌطبٌت

  ......:اٌّؼذي اٌزشاوّٟ .....................:سلُ ٘برف ٌٟٚ الاِش...................: ٌٟٚ أِش اٌطبٌت

اٌ  : 143     / 143      الطالب خلال العام الجامعى ستوىم: ثانٌا

رشاعغ  □    صجبد  □         عٓرؼ □        ٌزمذ٠ش ا       :اٌّٛاد

اٌ                                             :  المقدمة للطالبشادٌةالخدمات الإر  - ثالثا

:  ػ١ٍّبؽزٗرّذ ِزبثؼزٗ ِٕٚبق□

: رُ رى١ٍفٗ ثؼًّ ثؾٛس ِزطٛسح□

: رُ رىش٠ّٗ فٝ ؽفً□

:  رفٛقؽٙبدحرُ ِٕؾٗ □

:  صِلائٗعبػذحاٌؾش ػٍٝ َ□

: أخشٜ أؽ١بء □

اٌ   :ملاحظات منسق وحدة الإرشاد والتوجٌه الطلابً: رابعا

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

 ...............................................................................................................................................

: ِٕغك ٚؽذح اٌزٛع١ٗ ٚالاسؽبد اٌطلاثٟ

: عُ                                        الا

: اٌزٛل١غ                                                                         

 :                                                                         اٌزبس٠خ

 

 نموذج رعاٌة الطالب المتفوق دراسٌا



 

 الأكادٌمً لكلٌة العلوم بالزلفًالإرشاد دلٌل
 
  

 

 
 

40 

 

 

 

 

بٌانات المرشد الأكادٌمً؛ 

: ٌٛظ١فخا          :    عُ                      الأ

:  الأكادٌمًشاد طلاب الأر سماء أ 

: اٌّغزٛٞ:                                   الأعُ 

1 ..........................................                                  ..........................................................-

2 ..........................................                                ..........................................................--

3 ..........................................                                ..........................................................--

:  الاجتماعات المجمعة

  ....................:مٛسػذد اٌؼ              ...............................:عزّبعالاربس٠خ         

 شت التً نوقضوعاتالمو 

......................................................................................................................................................

 ....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

 ....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

 ....................................................................................................................................................

: الاجتماعات الفردٌة

 ....................................................... :عزّبعالاربس٠خ  .................................................. : اٌطبٌتاعُ

 ................................................................................................... .................................. :اٌّٛمٛع

 ................................................... :ؽخقٟ مٛع اٌّٛأْ ٠زوش فمو ؽخق١خ ايمٛػبدفٟ ؽبٌخ اٌّٛ

  ...................................................................................................: ٌٍجشٔبِظؽخقٟ ايؽذ اٌّشرم١١ُ

  ...................................................................................................................................: اٌمٛحٔمبه

  ................................................................................... ...........................................:مؼف ائمبه

  .......................................................................................................................:ع١ٓ اٌزؼالزشاؽبد

.  الأوبد٠ّٟؽذ اٌّش عُ فٝ ِظشٚف ِغٍك ثب ؽبد٠غٍُ ٌّذ٠ش ٚؽذح اٌزٛع١ٗ ٚالإس

: رٛل١غ اٌّشؽذ الأوبد٠ّٟ

     14:    /      /     ؽشس فٟ 

     خلال الفصل الدراسً    تقرٌر الختامى لإنجازات المرشد الأكادٌمًللنموذج 

 143      /  143                  للعام الجامعً            

 



 

 الأكادٌمً لكلٌة العلوم بالزلفًالإرشاد دلٌل
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