
 Job Description    الوصف الوظيفي                                                       :                                         اسم الموظف 

 المسمى الوظيفي تحديد الوظيفة
 

 
 المجموعة الوظيفية

 

 
 التبعية الإدارية

 

 
 يشرف على

 

 
 التصنيف

 

 العلمي التحصيل متطلبات التوظيف
 

 
 الخبرة

 

 
 مجال الخبرة

 

 
 التدريب

 

 

 المهارات

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاتصالات المطلوبة

 

 

 

 

 ظروف العمل

 

 

 

 الصلاحيات المهام

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	fill_6: -
	fill_3: المكتبة
	fill_5: بكالوريوس
	fill_1: 
	fill_2: 1-اشراف على موظفي المكتبة.
2-.استلام الكتب .
3- تنظيم العمل داخل المكتبة.
4- الأشراف على تزويد المكتبة .
5- الإشراف على الإحصاءات الشهرية .


	Text1: .داخلية / مع الزملاء والطلاب خارجية / مع الجهات الحكومية     
	Text2: مكتبة وميدانية
	Text3: 1-اجادة استخدام الحاسب الآلي                                                       
2-اجادة اللغة الانجليزية       

	Text4:  نظام الإعارة
	Text5: موظفي المكتبة
	Text6: مشرف على موظفي المكتبة
	Text8:  أمين مكتبة
	Text9:  نايف بن عبدالله الهباس 
	Text10: 
	Text7: المكتبة   
	fill_4: 8 سنوات


