
 Job Description    الوصف الوظيفي                                                       :                                         اسم الموظف 

 المسمى الوظيفي تحديد الوظيفة
 

 
 المجموعة الوظيفية

 

 
 التبعية الإدارية

 

 
 يشرف على

 

 
 التصنيف

 

 العلمي التحصيل متطلبات التوظيف
 

 
 الخبرة

 

 
 مجال الخبرة

 

 
 التدريب

 

 

 المهارات

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاتصالات المطلوبة

 

 

 

 

 ظروف العمل

 

 

 

 الصلاحيات المهام

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	fill_6: -
	fill_3: قطاع خاص
	fill_5: ثانوية عامة
	fill_1: 
	fill_2:  1-التنسيق مع إدارة العلاقات العامة والإعلام بالجامعة بكل مايخص متابعة وإعلان أخبار منسوبي الكلية من الأكاديميين والإداريين والفنيين والتنسيق مع وحدة تقنية المعلومات في عرضها الشاشات الخاصة بذلك ولوحات الإعلانات .  -    إعداد التقارير الخاصة بمناسبة الكلية   





	Text1:  داخلي + خارجي      
	Text2: مكتبي
	Text3:  1-إجادة الحاسب الآلي 
2-مهارة الإتصال مع الأفراد 

	Text4: 
	Text5: 
	Text6: مدير الإدارة
	Text8:  منسق علاقات عامة 
	Text9:   محمد العليوي 
	Text10: 
	Text7: العلاقات العامة   
	fill_4: 3 سنوات


