
 Job Description    الوصف الوظيفي                                                       :                                         اسم الموظف 

 المسمى الوظيفي تحديد الوظيفة
 

 
 المجموعة الوظيفية

 

 
 التبعية الإدارية

 

 
 يشرف على

 

 
 التصنيف

 

 العلمي التحصيل متطلبات التوظيف
 

 
 الخبرة

 

 
 مجال الخبرة

 

 
 التدريب

 

 

 المهارات

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاتصالات المطلوبة

 

 

 

 

 ظروف العمل

 

 

 

 الصلاحيات المهام

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	fill_6: -
	fill_3: المالية والإدارية والنشاط الطلابي
	fill_5: بكالوريوس 
	fill_1: توقيع إستئذانات الطلاب – المشاركة في الأنشطة الطلابية
	fill_2:  1-الإشراف على الأنشطة الطلابية 
2-تنظيم الرحلات الطلابية   
3-تنظيم الأنشطة الطلابية 
4-الإشراف على الحفلات الطلابية 
5-تنظيم حفلات الكلية 
6-عمل دورات الطلاب 
7-تنظيم المعارض

	Text1: داخلية مع الطلاب وطاقم العمل      
	Text2: مكتبي + ميداني 
	Text3:  1-إجادة التعامل مع الجمهور 2  –إجادة الأنشطة الطلابية وتنويعها 
	Text4:  دورات تدريبية في مجال العمل الإداري
	Text5: وحدة الأنشطة الطلابية
	Text6: مدير الإدارة
	Text8:  مساعد إداري
	Text9:   عبدالعزيز القشعمي 
	Text10: 
	Text7: وحدة الأنشطة الطلابية   
	fill_4: 15 سنة


