
 Job Description    الوصف الوظيفي                                                       :                                         اسم الموظف 

 المسمى الوظيفي تحديد الوظيفة
 

 
 المجموعة الوظيفية

 

 
 التبعية الإدارية

 

 
 يشرف على

 

 
 التصنيف

 

 العلمي التحصيل متطلبات التوظيف
 

 
 الخبرة

 

 
 مجال الخبرة

 

 
 التدريب

 

 

 المهارات

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاتصالات المطلوبة

 

 

 

 

 ظروف العمل

 

 

 

 الصلاحيات المهام

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	fill_6: -
	fill_3: مالي
	fill_5: دبلوم
	fill_1:  تعويض الفواتير المالية  -تأمين احتياجات الكلية                                                                                            
	fill_2: 1-استلام عهد –صرف فواتير احتياجات الكلية 
	Text1: الإتصال مع الإدارة المالية في  الجامعة       
	Text2: مكتبي + ميداني 
	Text3:  1-إجادة الحاسب الآلي 
2-مهارة التعامل والإتصال مع الموظفين 
 

	Text4: 
	Text5: 
	Text6: مدير الإدارة
	Text8:  أمين صندوق
	Text9:   عبدالعزيز السالم  
	Text10: 
	Text7: الشؤون الإدارية   
	fill_4: 6 سنوات


