
 Job Description    الوصف الوظيفي                                                       :                                         اسم الموظف 

 المسمى الوظيفي تحديد الوظيفة
 

 
 المجموعة الوظيفية

 

 
 التبعية الإدارية

 

 
 يشرف على

 

 
 التصنيف

 

 العلمي التحصيل متطلبات التوظيف
 

 
 الخبرة

 

 
 مجال الخبرة

 

 
 التدريب

 

 

 المهارات

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاتصالات المطلوبة

 

 

 

 

 ظروف العمل

 

 

 

 الصلاحيات المهام

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	fill_6: -
	fill_3: ادارية
	fill_5: ماجستير
	fill_1: 
	fill_2: 1- التنسيق بين وحدة بحوث العلوم و عمادة البحث العلمي.
2- التنسيق مع اعضاء هيئة التدريس الراغبين في الحصول على دعم علمي.
3- توزيع المعاملات.
4- كتابة القرارات.
5- القيام بالمهام المطلوبة من رئيس القسم

	Text1: داخلي في الكلية + عمادة البحث العلمي     
	Text2: مكتبي
	Text3: اللغة الانجليزية تحدثاً وكتابة 
استخدام الحاسب الآلي
العمل مع فريق العمل

	Text4: 
	Text5: -
	Text6: وكيل الكلية للدراسات العليا
	Text8: مساعد اداري مشرف
	Text9:  : خالد بن محمد العمر, 
	Text10: 
	Text7: وحدة بحوث العلوم   
	fill_4: 6 سنوات


