
2/إجراءات والية النشاط/
· تجهيز شروط  البطولة وإجراءات القرعة 
· تحديد موعد القرعة وإبلاغ أمناء النشاط
· عمل القرعة وتوزيع الشروط على أمناء النشاط
· مخاطبة مكتب رعاية الشباب بالمجمعة  اوالأندية الرياضية مرفق مع الخطاب جدول البطولة محدداً به أماكن ومواعيد المباريات
· مخاطبة لجنة التحكيم بمكتب رعاية الشباب بمحافظة المجمعة والاتفاق معهم على تحكيم البطولة بواقع (4)حكام لكل مباراة
· مخاطبة إدارة الحركة لتأمين سائقين لنقل الطلاب في حال لم تكن المباراة على ارض الفريق
· مخاطبة إدارة التشغيل والصيانة لتأمين عاملين في كل مباراة تقام في المجمعة 
· مخاطبة الخدمات الطبية لتأمين فريق علاج طبيعي في كل مباراة
· مخاطبة إدارة الأمن الجامعي لتأمين رجال امن في كل مباراة
· في كل مباراة يعطى كل مسئول فريق مبلغ (50) ريال للماء والعصير ويتم استلام الفواتير منه
· يتم الإشراف والمتابعة من مشرف النشاط الرياضي لجميع مباريات البطولة
· تأمين جوائز البطولة ودروع تذكارية للمستضيفين وحكام النهائي  قبل انتهاء البطولة بأسبوع على الأقل 
· عمل دعوات للمستضيفين والإدارات بالجامعة لحضور المباراة الختامية 
· الإعلان عن المباراة الختامية عبر جوال نشاطي وعمل دعوات للإعلاميين
· تجهيز كلمة التكريم واختيار احد الطلاب لإلقائها وذكر الفرق واللاعبين  الفائزين والمكرمين من مستضيفين وحكام النهائي
· عمل تقرير نهائي عن البطولة والاحتفاظ به في ملف البطولة





3/الميزانية التقريبية مفصلة
· تكلفة الاستاندات       = 1200
· تكلفة التحكيم          = 5600
· تكلفة النثريات         =800 بمعدل 100 لكل مباراة
· تكلفة الجوائز         = 6000 
· تكلفة مراسم المباراة النهائية = 6000
المجموع (19600)



















(نموذج خطاب استضافة)

	سعادة  مدير مكتب رعاية الشباب بمحافظة المجمعة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب  ويسعدنا أن تستضيف منشآتكم  مباريات كأس معالي مدير الجامعة لكرة القدم  حسب الجدول المرفق. 
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم بالرد عن الإمكانية 
 وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي بالعمادة الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)
وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

د.  فيصل بن عبدالله الحمود




(نموذج تقرير فعالية)
	اسم النشاط
	كأس معالي مدير الجامعة لكرة القدم

	نوع النشاط
	رياضي

	تاريخ النشاط
	  /  /1432هـ

	مكان إقامة النشاط
	ملاعب مكتب رعاية الشباب بالمجمعة اوأندية المحافظات التابعة للجامعة

	





التقرير 
	


























	السلبيات
	

	الايجابيات
	

	مشرف النشاط
	ناصر الحنو

	التوقيع
	




(شروط وقوانين دوري الجامعة لكرة القدم)

· التحلي بالأخلاق الرياضية ومن يسئ خلقه بأفعاله أو ألفاظه سواء على حكام المباراة أو زملائه اللاعبين سيتم شطبه فورا ولن يشارك في أي نشاط رياضي في الجامعة .
· الفريق مكون من 11 لاعب و5 احتياط .
· يطبق قانون الفيفا لكرة القدم ماعدا وقت المباراة .
· وقت المباراة 70 دقيقه كل شوط 30 دقيقه وبينهما 10 دقائق راحة .
· يلتزم الفريق بالحضور قبل موعد المباراة ب 15 دقيقه لتسجيل أسماء الفريق وأداء الصلاة في الملعب ومن يتأخر 10 دقائق عن الموعد يسجل عليه انسحاب وخسارة المباراة بنتيجة 0/3
· من يحصل على كرتين اصفر أو كرت احمر يوقف مباراة .
· التغيير ثلاث تغيرات في المباراة فقط .
· البطولة بنظام خروج المغلوب من مباراة واحده
· التقيد بالزي الرياضي الكامل في المباراة
· يحق لأي فريق تقديم احتجاج لمشرف الأنشطة بالعمادة ناصر الحنو بعد انتهاء المباراة بأربع وعشرين ساعة ولن يقبل أي احتجاج بعد الأربع وعشرين ساعة بعد المباراة  .
· ليس بالضرورة قبول الاحتجاج حين تقديمه إنما ينظر فيه والرد بعد الدراسة للفريق سواء بالرفض أو القبول .
· لا تقام المباراة إذا كان عدد لاعبين الفريق اقل من 7 لاعبين داخل الملعب .
· كل فريق يلتزم بتواجد مدرب أو إداري الفريق أو كابتن للفريق من اللاعبين يكون هو المسئول  
· تقيد كل فريق بطقمه الخاص به والمرقم بالأرقام .
· اختيار لاعبين الفريق مفتوح طوال وقت البطولة لطلاب الكلية المقيدين في الكلية  ومن يشرك لاعبا ليس من طلاب الكلية تسحب منه نتيجة المباراة ويعتبر خاسراً 0/3 
· يلتزم كل فريق بإحضار صور بطاقات الأحوال المدنية لجميع لاعبين الفريق للمطابقة .

        ملاحظة/ سيتم تغطية البطولة أول بأول عبر موقع العمادة لذلك نأمل من جميع أمناء النشاط إبلاغ طلابهم لمتابعة أخبار الدوري عبر الموقع              www.mu.edu.sa/node/196










(نموذج خطاب إدارة الحركة)

	سعادة  مدير إدارة الحركة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونرفق لكم جدول كأس معالي مدير الجامعة لكرة القدم 
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين سائقين لنقل الطلاب الى المجمعة في أيام المباريات  وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي بالعمادة الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)
وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                             د.  فيصل بن عبدالله الحمود





(نموذج خطاب إدارة التشغيل والصيانة)

	سعادة  مدير إدارة التشغيل والصيانة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونرفق لكم جدول كأس معالي مدير  الجامعة لكرة القدم
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين عاملين لحضور المباريات المقامة في محافظة المجمعة فقط وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي بالعمادة الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)

وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود




(نموذج خطاب الخدمات الطبية)

	سعادة  مدير إدارة التشغيل والصيانة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونرفق لكم جدول كأس معالي مدير الجامعة لكرة القدم
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين سيارة إسعاف وأخصائي علاج طبيعي في جميع مباريات الدوري وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي بالعمادة الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)

وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود




(نموذج خطاب إدارة الأمن الجامعي)

	سعادة  مدير إدارة التشغيل والصيانة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونرفق لكم جدول كأس معالي مدير الجامعة لكرة القدم
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين اثنين من حراس الأمن لحضور مباريات الدوري وضبط الأمن فيها  وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي بالعمادة الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)

وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود




(نموذج قرعة كأس معالي مدير الجامعة لكرة القدم)

	رقم المباراة
	الفريقين المتبارين
	مكان المباراة
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