
2/إجراءات والية النشاط/
· مخاطبة لجنة التحكيم بمكتب رعاية الشباب بمحافظة المجمعة والاتفاق معهم على تحكيم البطولة بواقع (4)حكام للبطولة
· مخاطبة إدارة التشغيل والصيانة لتأمين ثلاثة عمال في البطولة 
· مخاطبة الخدمات الطبية لتأمين فريق علاج طبيعي في البطولة
· يتم الإشراف والمتابعة من مشرف النشاط الرياضي للبطولة
· تأمين جوائز البطولة ودروع تذكارية للمتعاونين  قبل انتهاء البطولة بأسبوع على الأقل 
· الإعلان عن البطولة قبل موعدها بأسبوعين عبر جوال نشاطي وستاندات ويتم استقبال المشاركين لدى مشرف النشاط الرياضي  وعمل دعوات للإعلاميين
· نظام البطولة خروج المغلوب بعد اكتمال عدد المشاركين وعمل القرعة بينهم 
· البطولة على حسب العدد تتحدد مدة إقامتها إما يومين فترتين أو يوم فترتين
· تجهيز كلمة التكريم واختيار احد الطلاب لإلقائها وذكر الفرق واللاعبين  الفائزين والمكرمين من مستضيفين وحكام النهائي
· عمل تقرير نهائي عن البطولة والاحتفاظ به في ملف البطولة










3/الميزانية التقريبية مفصلة
· تكلفة الاستاندات       = 1200
· تكلفة التحكيم          = 5000
· تكلفة النثريات         =500
· تكلفة الجوائز         = 4000 
المجموع (10700)
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(نموذج خطاب إدارة التشغيل والصيانة)

	سعادة  مدير إدارة التشغيل والصيانة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونحيطك علماً أن العمادة ستنظم بطولة تنس الطاولة  لطلاب الجامعة يوم .... / / 14هـ الساعة .....
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين أربعة عمال ليكونوا متواجدين أثناء وقت البطولة وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)

وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود



(نموذج خطاب الخدمات الطبية)

	سعادة  مدير إدارة التشغيل والصيانة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونحيطك علماً أن العمادة ستنظم بطولة تنس الطاولة لطلاب الجامعة يوم .... / / 14هـ الساعة .....
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين وفريق عمل طبي  ليكونوا متواجدين أثناء وقت البطولة وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)


وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود
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