
2/إجراءات والية النشاط/
· مخاطبة المحافظ لأخذ الأذن منه لإقامة السباق بعد تحديد موعد السباق
· مخاطبة مكتب رعاية الشباب بالمجمعة لتأمين المعدات اللازمة للسباق
· مخاطبة لجنة التحكيم بمكتب رعاية الشباب بمحافظة المجمعة والاتفاق معهم على تحكيم البطولة بواقع (14)حكام للبطولة
· مخاطبة إدارة الحركة لتأمين سائق للتجهيز للبطولة
· مخاطبة إدارة التشغيل والصيانة لتأمين ثلاثة عمال في البطولة 
· مخاطبة الخدمات الطبية لتأمين فريق علاج طبيعي وسيارتين إسعاف في البطولة
· مخاطبة شرطة المحافظة لتأمين دوريات لتنظيم السباق امنياً
· يتم الإشراف والمتابعة من مشرف النشاط الرياضي للبطولة
· تأمين جوائز البطولة ودروع تذكارية للمتعاونين  قبل انتهاء البطولة بأسبوع على الأقل 
· الإعلان عن البطولة قبل موعدها بأسبوعين عبر جوال نشاطي وستاندات ويتم استقبال المشاركين لدى مشرف النشاط الرياضي  وعمل دعوات للإعلاميين
· تجهيز أرقام الظهر والصدر ومشابك توزع على المشاركين
· تجهيز لوحات بداية السباق ونهاية السباق 
· تجهيز كلمة التكريم واختيار احد الطلاب لإلقائها وذكر الفرق واللاعبين  الفائزين والمكرمين من مستضيفين وحكام النهائي
· عمل تقرير نهائي عن البطولة والاحتفاظ به في ملف البطولة








3/الميزانية التقريبية مفصلة
· تكلفة الاستاندات       = 1200
· تكلفة التحكيم          = 9800
· تكلفة النثريات         =500
· تكلفة الجوائز         = 4000 
المجموع (15500)



















(نموذج خطاب المحافظ)

	سمو محافظ محافظة المجمعة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، ومن ضمن أنشطتها الرياضية تقيم عمادة شؤون الطلاب بجامعة المجمعة سباق اختراق الضاحية لمنسوبي الجامعة وذلك يوم .... الموافق //14هـ وسوف تكون انطلاقة السباق الساعة .....  ومرفق لسعادتكم كروكي بطريق السباق .
آمل التكرم بالموافقة على إقامة السباق في الموعد المحدد 
وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي بالعمادة الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)
ونشكر لسعادتكم سلفاً كريم تعاونكم ودعمكم لجامعة المجمعة
وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

د.  فيصل بن عبدالله الحمود




(نموذج تقرير فعالية)
	اسم النشاط
	دوري أبطال الجامعة لكرة القدم

	نوع النشاط
	رياضي

	تاريخ النشاط
	  /  /1432هـ

	مكان إقامة النشاط
	ملاعب مكتب رعاية الشباب بالمجمعة وأندية المحافظات التابعة للجامعة

	





التقرير 
	


























	السلبيات
	

	الايجابيات
	

	مشرف النشاط
	ناصر الحنو

	التوقيع
	






(نموذج خطاب شرطة المجمعة)

	سعادة مدير مركز شرطة محافظة المجمعة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، ومن ضمن أنشطتها الرياضية تقيم عمادة شؤون الطلاب بجامعة المجمعة سباق اختراق الضاحية لمنسوبي الجامعة وذلك يوم .... الموافق //14هـ وسوف تكون انطلاقة السباق الساعة .....  ومرفق لسعادتكم كروكي بطريق السباق .
آمل التكرم بتوجيه من يلزم لتوفير دوريات لتنظيم السباق وعدم مرور سيارات في طريق السباق
وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي بالعمادة الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)
ونشكر لسعادتكم سلفاً كريم تعاونكم ودعمكم لجامعة المجمعة
وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                د.  فيصل بن عبدالله الحمود


(نموذج خطاب إدارة الحركة)

	سعادة  مدير إدارة الحركة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونحيطك علماً أن العمادة ستنظم سباق اختراق الضاحية لمنسوبي الجامعة يوم .... / / 14هـ الساعة .....
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين سائق لنقل اللوحات الإعلانية ومعدات السباق وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي بالعمادة الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)
وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                             د.  فيصل بن عبدالله الحمود





(نموذج خطاب إدارة التشغيل والصيانة)

	سعادة  مدير إدارة التشغيل والصيانة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونحيطك علماً أن العمادة ستنظم سباق اختراق الضاحية لمنسوبي الجامعة يوم .... / / 14هـ الساعة .....
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين أربعة عمال ليكونوا متواجدين أثناء وقت السباق وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)

وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود


(نموذج خطاب الخدمات الطبية)

	سعادة  مدير إدارة التشغيل والصيانة
	         سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة عمادة شؤون الطلاب ونحيطك علماً أن العمادة ستنظم سباق اختراق الضاحية لمنسوبي الجامعة يوم .... / / 14هـ الساعة .....
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين سيارتين إسعاف وفريق عمل طبي  ليكونوا متواجدين أثناء وقت السباق وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي الأستاذ ناصر الحنو(0509980085)


وتقبلوا وافر التحية
	                     والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود
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