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Documents that are required to attend a conference or to participate in a conference in order to be displayed on the Board of the College

	Number
	Required documents 
	   Yes
	    No
	Notes

	1
	Conference invitation
	
	
	

	2
	Signature report for faculty members at the Department, it must be approved by the Dean of the College
	
	
	

	3
	Filling a form of attendance or participation in a conference 
	
	
	

	4
	Curriculum Vitae (CV) of the nominated faculty member for the conference, it must be on CD
	
	
	

	5
	A letter is addressed to the Dean of the College from the Head of Department, where the later requests to display the recommendation of the Board of the Department on the Board of the College 
	
	
	

	6
	The  letter must be submitted two months at least before  the conference start
	
	
	


NOTE:  THE  LETTER MUST BE SUBMITTED TWO MONTHS AT LEAST BEFORE  THE CONFERENCE START
                                                                                                              





                                                                                        


                         


المستندات المطلوبة لحضور مؤتمر أو مشاركة لغرض العرض على مجلس الكلية 


الرقم�
المستندات المطلوبة �
يوجد�
لا يوجد�
الملاحظات�
�
1�
دعوة المؤتمر �
�
�
�
�
2�
محضر قسم بتوقيع الأعضاء بعد اعتماده من عميد الكلية�
�
�
�
�
3�
تعبئة إستمارة  حضور أو المشاركة بمؤتمر �
�
�
�
�
4�
السيرة الذاتية  للعضو المرشيح للمؤتمر ويكون بـ (CD)�
�
�
�
�
5�
خطاب موجة لسعادة عميد الكلية من رئيس القسم يطلب فيه عرض توصية مجلس القسم على مجلس الكلية�
�
�
�
�
6�
لابد من رفع الطلب قبل المؤتمر بشهرين على الأقل �
�
�
�
�
ملاحظة : لابد برفع الطلب قبل المؤتمر  بشهرين على الأقل :


 


          











خالد الضيف الله 








